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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Processo 213/2025

1. IDENTIFICACAO DO OBJETO
Aquisicdo de materiais para arquivo, manuseio e manutencdo da massa

documental pertencente ao acervo histérico (guarda permanente) deste Poder Legislativo.

2. SETOR REQUISITANTE: DIVISAO DE ARQUIVO PUBLICO
a. Fiscalizador setorial: Divisdo de Arquivo Publico
b. Fiscalizador técnico: Divisdao de Arquivo Publico

3. DESCRICAO DAS NECESSIDADES
Trata-se de aquisicdo de materiais que serdo utilizados para restaurar e/ou

preservar os documentos produzidos/recebidos pela Camara Municipal de Santos. Muitos
processos chegam a essa divisao com folhas amacgadas, rasgadas, furadas em lugar inadequado,
0 que provoca um desgaste precoce na vida Util dos documentos. Ressaltamos ainda que,
devido a mudanca deste Arquivo Publico para area especifica no Prédio Acacio faz-se necessaria

a acomodacdo dos documentos em caixas padronizadas e devidamente catalogadas.

O material é destinado ao uso exclusivamente aos servidores lotados na divisdo

de arquivo publico da Camara Municipal de Santos.

O interesse publico é atendido na medida em que os processos sdao preservados
de maneira adequada, visando garantir que as informac¢bes possam ser consultadas de

maneira integral.

Atualmente a Camara Municipal de Santos possui o Plano de Classificacdo e a
Tabela de Temporalidade de Documentos. Sdo os dois principais instrumentos de gestao
documental responsaveis por garantir que os documentos serdo preservados ou descartados

de acordo com a lei
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4, DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Observado o disposto nanova lei de licitacdes, o recebimento do objeto desta contratacdo serd

realizado da seguinte forma:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com a
especificacdo, mediante aposicdo de carimbo de recebimento provisério pelo Chefe da
Divisdo de Arquivo Publico no verso da fatura/nota fiscal; e

b) Definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uUteis apds o recebimento provisoério, se
constatada a conformidade do objeto pelo Chefe da Divisdo de Arquivo Publico,
mediante aposi¢do de carimbo de recebimento definitivo no verso da fatura/ nota fiscal
ou Termo de Recebimento Definitivo.

4.2 Constatadas as irregularidades no objeto, a Camara Municipal de Santos podera:

a) Se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) Na hipdtese de substituicado, a licitante fornecedora devera fazé-la em conformidade com
a indicacdo da Administracdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
notificagdo por escrito, mantido o preco inicial contratado;

c) Se disser respeito a diferenca de quantidade, determinar sua complementa¢do ou
rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) Na hipdtese de complementacgao, a fornecedora devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da Administracdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo
por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

e) Caso a complementagdo e/ou substituicdo do objeto ndo ocorra no prazo determinado,
estard a licitante fornecedora incorrendo em atraso e sujeita a aplicacdo das sanc¢ées
previstas no ato convocatério.

4.3 No caso de serem considerados insatisfatérios os servicos, pecas e/ou materiais prestados
provisoriamente, sera lavrado, em até 10 (dez) dias uteis, Termo de Recusa, no qual se
consignardo as desconformidades, devendo ser refeitos, reparados e/ou substituidos os
objetos tidos por irregulares.

4.4 O recebimento provisdrio ndo importara na aceitacdo de objetos irregulares, nem o

definitivo na aceitacdo daqueles que se mostrarem irregulares durante o seu uso efetivo.
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4.5 O recebimento provisério ndo importara na aceitacdo de objetos irregulares, nem o
definitivo na aceita¢do daqueles que se mostrarem irregulares durante o seu uso efetivo.

4.6 O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem
a ético-profissional pela sua perfeita execugao.

4.7 Satisfeitas as exigéncias e condi¢Oes previstas, lavrar-se-4 Termo Circunstanciado de
Recebimento Definitivo, assinado pelas partes, o qual podera ser substituido pela
atestacdo no verso da fatura/nota fiscal, efetuada pelo Chefe da Divisdo de Arquivo
Publico.

4.8 O prazo de entrega é de até 15 (quinze) dias Uteis, apds o envio da autorizacdo de
fornecimento pelo Chefe da Divisdao de Arquivo Publico, sendo que essa sera emitida
somente apds o envio da nota de empenho pela Chefe da Divisao de Gestdo de Contratos.

4.9 Os materiais deverdo ser entregues na Divisdo de Arquivo Publico da Camara Municipal
de Santos, situada a Praca Tenente Mauro Batista, n? 01, térreo, Bairro Vila Nova,
Santos/SP, CEP 11013-360, de segunda a sexta-feira, das 09h as 17h.

4.10 Diante da baixa complexidade do objeto - aquisicdo de materiais de restauro nao
demanda participagdo de empresas em regime de consércio no certame licitatério.

4,11 Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto licitado devido ao baixo valor da
contratacao.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Durante a elaboracdo deste Estufo, chegou-se a conclusdo de que ndo ha mais de uma
alternativa possivel para a solucao, tendo em vista a especificidade dos materiais

solicitados.

Trata-se de materiais comum com ampla gama de fornecedores disponiveis no mercado.

6. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Aquisicao do material relacionado abaixo descritos de forma detalhada no item 04 deste

Estudo.

I. Caixa de Arquivo Box Polionda;
Tamanho: Papel Oficio; Cor: Branca.

Il. Caixa de Mascara de protecdo N95 PFF2:
Certificagdo: INMETRO; Cor Branca.
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[ll. Caixa de Luva: Sem pd, Produzida em Borracha Termoplastica,
Hipoalergénica, Flexivel, Resistente, Inodora e Atdoxica; Tamanho: M.

IV. Caixa de Luva: Sem pd, Produzida em Borracha Termopl3astica,
Hipoalergénica, Flexivel, Resistente, Inodora e Atéxica; Tamanho: G

V. Estilete profissional: Contendo botdo para travamento de lamina;
mantendo-a retraida quando n3do estd em uso;
Ldmina de 18mm, em material resistente e corpo metalico;
Dimensoes (A x C): 18 x 220 mm do (produto).

VI. Cola Transparente: Ndo tdxica, resisténcia a agua;
Embalagens de 500ml

VII. Rolo de Barbante 8 fios;
100% algoddo; 300 metros.

VIII. Caneta Piloto Espessura da linha 2 mm;
Cor preta.

IX. Perfurador para 1 furo;
Capacidade de perfuracdo minima: 8 folhas;
Depdsito de coleta: Sim;
Diametro do furo: 6 mm;
Estrutura: metalica.

X. Furador/Agulhdo
Apoio em plastico, aco e TPR agulh3o.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

I - Caixa de Arquivo Box Polionda.
Quantidade: 250;

Unidade: Pacote com 10 unidades;
Tamanho: Papel Oficio.

Cor: branca
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I - Caixa de Mascara de protecao N 95 PFF2.
Quantidade: 4;

Unidade: Caixa;

Certificada pelo: INMETRO;

Cor: branca.

Il - Caixa de Luva.

Nestas descrigées: Sem pd, produzida em Borracha Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel,
Resistente, Inodora e atoxica;

Quantidade: 4;

Unidade: Caixa;

Tamanho: M.

IV - Caixa de Luva.

Nestas descrigbes: Sem pd, produzida em Borracha Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel,
Resistente, Inodora e atdxica;

Quantidade: 4;

Unidade: Caixa;

Tamanho: G.

V - Estilete profissional

Contendo botdo para travamento de lamina mantendo-a retraida quando ndo esta em uso;
Ldmina: 18mm, em material resistente e corpo metdlico;

Quantidade: 6 unidades;

Dimensdes (A x C): 18 x 220 mm do (produto).

VI - Cola Transparente — ndo toxica e resistente a agua;
Unidade: Embalagem contendo 500 ml;
Quantidade: 4 unidades.

VIl - Rolo de Barbante: 8 fios;
Quantidade: 10 rolos contendo 305 metros cada;
100% algodao.
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VIll- Caneta Piloto;

Cor: preta;

Quantidade: 15 unidades;
Espessura: 2 mm.

IX- Perfurador para 1 furo

Quantidade: 6 unidades;

Capacidade de perfuracdao minima: 8 folhas
Cor: Prata

Depdsito de coleta: Sim

Diametro do furo: 6mm

Estrutura: Metalica

X - Furador/Agulhdo;
Quantidade: 4 unidades;
Apoio em plastico, aco e
TPR agulhao.

8. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO
8.1 O valor total da contratacdo é estimado em RS 13.253,14 (treze mil, duzentos

e cinquenta e trés reais e catorze centavos).
8.2 Os valores referenciais utilizados foram consultados na internet no da

26/06/2025 conforme anexo I.

9. TABELA DE ESTIMATIVA DE VALOR DE MERCADO

Fonte de pesquisa consta no anexo | deste documento

QUANTIDA [UNIDAD | VALOR VALOR

ITEM DESCRICA "
SCRICAO DE E UNITARIO TOTAL

Caixa de Arquivo Box Polionda

1 |Pacote contendo 10 unidades 250 Caixa RS 4999 |R$12.497,50
Tamanho: Papel Oficio

Cor branca
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Caixa de Mascara de protecao
N 95 PFF2 Caixa contendo com
100 unidades

Caixa

RS 43,80

RS 175,20

Caixa de Luva: Sem pd, produzida em Borracha
Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel,
Resistente, Inodora e atdxica

Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares
Tamanho: M

Caixa

RS 11,99

RS 47,96

Caixa de Luva: Sem pd, produzida em Borracha
Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel,
Resistente,

Inodora e atdxica

Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares
Tamanho: G

Caixa

RS 11,99

RS 47,96

Estilete profissional contendo bot3do para
travamento de lamina mantendo-a retraida
guando ndo esta em uso.

Lamina de 18mm, em material resistente e corpo
metalico.

Dimensdes (A x C): 18 x 220 mm do (produto)

Unidade

RS 6,49

RS 38,94

Cola Transparente em garrafa,
nao téxica, resisténcia a agua.
Embalagens contendo 500 ml

Unidade

RS 14,00

RS 56,00

Rolo de Barbante 8 fios
100% algodao

305 metros

10

Rolo

RS 13,50

RS 135,00

Caneta Piloto
Espessura da linha 2 mm;
Cor preta

15

Unidade

RS 7,30

RS 109,50

Perfurador para 1 furo

Capacidade de perfuracao minima: 8 folhas
Cor: Prata

Depdsito de coleta: Sim

Diametro do furo: 6mm

Unidade

RS 18,90

RS 113,40

10

Furador/Agulhdo: Apoio em plastico,
aco e TPR; agulhdo

Unidade

RS 7,92

RS 31,68

TOTAL GERAL DA CONTRATAGCAO

RS 13.253,14
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10. DO NAO PARCELAMENTO

10.1 Devido ao baixo valor, e para que haja interesse na competitividade, ndo sera
adotado o parcelamento da aquisicdo, pois os itens solicitados podem ser

comprados diretamente de um unico fornecedor.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

11.1 Esta contratacdo ndo tem interdependéncia ou correlacdo com outras

contratagoes.

12. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

12.1 A aquisi¢do esta prevista no Plano de Contratagdes Anual da Camara Municipal

de Santos para o exercicio de 2025 sob o ID 47.

13. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS PELA CONTRATAGAO

13.1 Os beneficios com a aquisicdo desses materiais estdo relacionados com a
adequada preservacdo da massa documental, garantindo que as informacgdes
permanegam integras e possam ser consultadas a qualquer tempo.

13.2 A solucdo é sustentavel; atendera a necessidade com qualidade e bom custo;
atendera a necessidade com uso responsavel do orcamento que para este fim
sera destinado.

13.3 Essa aquisicdo permitird que os processos recebam um tratamento especifico
para preservar e/ou restaurar as informacgdes constantes nos documentos
fisicos. Além disso, cumprird com as obrigacGes legais de preservacdo

documental na fase corrente, intermediaria e permanente.

13.4 Padronizagao das acomodagdes da massa documental acumulada pela

Camara Municipal de Santos conforme legislacdo vigente.
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14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO

14.1 Para essa contratacao ndo serao necessarias providéncias prévias.

15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

15.1 Nao se vislumbram possiveis impactos ambientais decorrentes diretamente da
aquisicdo de materiais especificos para a Divisdo de Arquivo Publico. A
contratada observard a legislacdo vigente e aplicavel relacionada ao meio

ambiente, e, ainda, ndo utilizara trabalho escravo ou infantil.

16. ANALISE DE RISCOS

16.1 Por se tratar de contratacdo de objeto de baixa complexidade, opta-se pela

dispensa da analise de riscos.

17. CONCLUSAO SOBRE A CONTRATAGCAO

17.1 Diante o Estudo exposto, a aquisicdo desses materiais da forma proposta
mostra-se vidvel, economicamente vantajosa, e fundamental ao cumprimento
dos objetivos institucionais da Camara Municipal de Santos, pois atenderd a
necessidade com eficiéncia e economicidade, observando as normas aplicaveis

ao objeto.

Responsavel pela elaboragao: Rosangela de  Assinadodeforma digital
por Rosangela de

Oliveira:100.19 Oliveira:100.198.278-90
Dados: 2025.11.18

8.278-90 14:26:28 -03'00'

Rosangela de Oliveira

Chefe de Divisdao de Arquivo Publico

Fernanda F. de Souza
Analista em Gestdo Publica
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ANEXO |
Consulta de Valores:

| - Caixa de Arquivo Box Polionda
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I1l- Caixa de Luva
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V — Estilete profissional
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VII- Rolo de Barbante 8 fios
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VIII- Caneta Piloto
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IX - Perfurador para 1 furo
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