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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
PROCESSO N° 213/2025

EDITAL

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
CONFORME ARTIGOS 47 E 48 DA LEI COMPLEMENTAR FEDERAL 123/2006

OBJETO: Aguisi¢cdo de materiais para manuseio e manutencao da massa documental pertencente ao acervo historico
(guarda permanente) da Camara Municipal de Santos, conforme especificagbes técnicas constantes do Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital).

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco
REGIME DE EXECUCAO / MODO DE FORNECIMENTO: Integral
MODO DE DISPUTA: Aberto

VALOR MAXIMO ESTIMADO PELA ADMINISTRAGAO: R$ 23.633,51 (vinte e trés mil seiscentos e trinta e trés reais

e cinguenta e um centavos)

ESCLARECIMENTOS / IMPUGNACOES ATE: 30/03/2026

FORMALIZACAO DE CONSULTAS: Item 7 do edital

LOCAL: Plataforma BLL Compras - www.bll.org.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

FUNDAMENTO LEGAL: Lei n° 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/2006, no que couber, Ato da Mesa n°® 17/2023
(disponivel em: https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-
regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-

no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias ) e demais legisla¢gfes correlatas.

IMPORTANTE: Serao observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

08h30 do dia 16/03/2026
até as 08h30 do dia 02/04/2026

10h30 do dia 02/04/2026



https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
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PREGAO ELETRONICO N° 04/2026
PROCESSO N° 213/2025

Torna-se publico que a Camara Municipal de Santos, por requisicdo da Divisdo de Arquivo Publico e, conforme
autorizagdo de sua Mesa Diretora, realizara a licitagdo em epigrafe, na modalidade Pregéo Eletrénico, do tipo menor
preco, para a contratacdo de empresa para aquisicdo de materiais para manuseio e manutenc¢éo da massa documental
pertencente ao acervo historico (guarda permanente) da Camara Municipal de Santos, nos termos da Lei n°
14.133/2021, e demais legislacdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢Bes estabelecidas neste Edital e

descri¢cdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia do ato convocatorio.

1. DAS DISPOSIQOES PRELIMINARES

1.1. O Pregéo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacao, compostos por um conjunto de programas de computador que permitem confrontagdo sucessiva atravées
do envio de lances dos licitantes com plena visibilidade para o Pregoeiro e total transparéncia dos resultados para a
sociedade. O sistema encontra-se inserido diretamente na internet, mediante condi¢cdes de seguranca, criptografia e
autenticagdo em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos ser&o conduzidos por servidor da Camara Municipal de Santos, denominado Pregoeiro, com o auxilio
da equipe de apoio, mediante a inser¢do e o monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema “BLL
Compras”, por intermédio do sistema eletrénico (Portal Eletrénico) de contrata¢des da Bolsa de Licitagdes e Leildes do
Brasil (BLL), constante na pagina da internet “www.bll.org.br”. A utilizagcao do referido sistema de pregéo eletrénico
esta consubstanciada na Lei n® 14.133/2021 e no Ato da Mesa N° 17/2023.

1.3. Por forca dos artigos 47 e 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006, Ato da Mesa 17/2023 e demais
disposicdes e alteracdes, fica esta licitagdo destinada a participacdo exclusiva de microempresas e empresas de

pequeno porte que atendam todas as exigéncias contidas neste Edital e em seus Anexos.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Pregdo Eletrdnico tem como objeto a contratacdo de empresa para aquisicdo de materiais para
manuseio e manutencdo da massa documental pertencente ao acervo historico (guarda permanente) da Camara
Municipal de Santos, conforme descrigcBes constantes neste Edital e no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

2.2. Alicitagao sera realizada em Unico lote, composto por 10 (dez) itens.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 As despesas decorrentes do objeto desta contratacao correrdo por conta da dotacdo orcamentaria consignada sob
0 n°02.09.10.01.031.0001-2.011.3.3.90.30.00 — Material de consumo, conforme nota de reserva n° 10/2026.

3.2 O custo total estimado da contratacéo é de R$ 23.633,51 (vinte e trés mil seiscentos e trinta e trés reais e cinquenta

e um centavos), conforme Quadro Demonstrativo constante nos autos n° 213/2025.
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4. DA PARTICIPACAO
4.1. Por forca do contido nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, poder&o participar

deste Pregédo Eletrbnico exclusivamente microempresas e empresas de pequeno porte do ramo de atividades

pertinentes ao objeto da contratacéo e que atendam as exigéncias contidas neste ato convocatério e em seus anexos,
em especial o Anexo | — Termo de Referéncia.
4.2. Nao poderao disputar esta licitagao:
4.2.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagédo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
4.2.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagc&o ou na gestéo da contratacdo, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
4.2.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
4.2.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢cdes anédlogas as de escravo ou por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacédo
trabalhista;
4.2.6. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
4.2.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;
4.2.8. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou do fornecimento do objeto agente publico do
Orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacéo que disciplina a matéria, conforme
§ 1° do art. 9° da Lei n° 14.133/2021;
4.2.9. Consorcios.
4.3. O impedimento de que trata o item 4.2.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.
4.4. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
4.5. A vedacéo de que trata o item 4.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.
4.6. A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar ao sistema “BLL
Compras”, mediante assinalagdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participagédo no

certame ou de sua contratagao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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5. DO CREDENCIAMENTO
5.1. Os interessados em participar deste Pregéo, para acesso ao sistema eletrénico, deverdo promover previamente
suas inscri¢des e credenciamentos perante o provedor do sistema eletrdnico, a Bolsa de Licitac6es e Leildes do Brasil
(BLL), até o horario fixado neste ato convocatdrio para o cadastramento das propostas iniciais de preco.
5.1.1. Para fazer o cadastramento prévio utilizando o sistema “BLL Compras”, o interessado devera acessar o
enderecgo eletronico “www.bll.org.br’, clicar na opgdo “Cadastro”, preencher e imprimir o Termo de Adeséao ali
constante, que deverd ser assinado pelo representante legal da licitante com reconhecimento de firma. Instalado o
programa de computador indicado pela BLL, acessar o sistema “BLL COMPRAS - Cadastro de Empresa” para
cadastrar a empresa licitante e em “Documentos Cadastrais” para enviar os documentos digitalizados exigidos para
o credenciamento no sistema.
5.1.2. Caso permaneca alguma duvida sobre o sistema operacional a provedora BLL indica o suporte pelo telefone

(41) 3097-4600, o uso do endereco contato@bill.org.br ou, ainda, o auxilio via corretora de mercadorias associada.

5.2. Os licitantes interessados deverdo credenciar representante (operador), mediante a apresentacdo de procuragéo
por instrumento publico ou particular, preferencialmente com firma reconhecida, atribuindo-lhe poderes para formular
lances de precos e praticar todos os demais atos e operagdes no sistema “BLL Compras”.
5.2.1. O acesso do operador ao pregéo, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances, em nome
da licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de senha privativa.
5.3. Tratando-se de sécio, proprietério, dirigente da empresa proponente, devera apresentar cépia digitalizada do
respectivo Estatuto ou Contrato Social, autenticados, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
5.4. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 12 (doze) meses e poderéo ser utilizadas em qualquer Pregéo
Eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da BLL, devidamente justificada.
5.5. O sigilo e 0 uso da senha de acesso ao sistema sdo de exclusiva responsabilidade do usuario em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Cémara Municipal de Santos a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
5.6. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica em sua
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de sua capacidade técnica e habilitatéria para realizagao

das transacdes inerentes a este Pregdo Eletronico.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o0 preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horéario estabelecidos
para a abertura da sessao publica.

6.3. O envio da proposta comercial e dos documentos de habilitacdo para o sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagcao previstas neste ato convocatorio. O licitante sera responsavel
por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema “BLL Compras”, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.


http://www.licitacoes-e.com.br/#_blank
mailto:contato@bll.org.br
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6.5. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacéo da proposta e dos documentos de habilitagéo pelo
licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
6.6. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

6.7. Os precos unitarios e total serdo ofertados no formulario eletrdnico préprio, em moeda corrente nacional, em

algarismos, sem incluséo de qualquer encargo financeiro ou previsado inflacionaria. Nos precos propostos deverao estar
inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados ao fornecimento do objeto da
presente licitagdo, tais como tributos, remuneracdes, despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagéo, inclusive gastos com transporte.

6.8. As propostas ndo poder&o impor condicdes e deverao limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas
quaisquer alternativas de pre¢o ou qualquer outra condi¢do ndo prevista no Edital e seus anexos.

6.9. N&o serd admitida cotagéo inferior a quantidade prevista neste Edital.

6.10. A proposta de preco devera ser orgada em valores vigentes na data da sesséo publica, sendo considerado como
0 més de referéncia de precos.

6.11. A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica do
Pregao.

6.12. Os licitantes deverdo encaminhar, por meio do sistema, a proposta comercial até a data e o horério estabelecidos
na folha de rosto deste instrumento convocatorio.

6.13. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de
atividade.

6.14. Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no sistema “BLL Compras” durante a sessao publica do Pregéo,
ficando responséavel pelo énus decorrente da perda de negécios ante a inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.15. A proposta eletrdnica ndo poderé conter dados que identifiquem a Licitante, sob pena de desclassificacdo. Caso
o produto seja de marca propria, a fim de manter o sigilo da identidade dos licitantes, 0 campo devera ser preenchido
com a expressao “marca propria” ou “fabricagao propria”.

6.16. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

6.17. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito
na fase de aceitacao.

6.18. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.19. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto.

6.20. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.21. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagéo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os

7
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percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.23. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cBes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0 objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucédo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
6.24. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contrataces publicas
municipais, quando participarem de licitacGes publicas;

6.25. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administrac@o por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necesséarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugéo da

contratacao.

7. DA FORMALIZACAO DE CONSULTAS, IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATORIO
7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n® 14.133/2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
7.2. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias lteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.
7.2.1. As impugnacdes e/ou esclarecimentos deveréo ser encaminhadas somente pelo sistema “BLL Compras”,
em campo proéprio, respeitado o0 prazo previsto no item 7.1.
7.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos
autos do processo de licitagao.
7.4. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do ato convocatério deste Pregéo Eletrénico
e seus anexos, decidir sobre a impugnac¢éo e/ou esclarecimentos no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
7.5. Acolhida a impugnacgédo contra o ato convocatdrio, serd definida e publicada nova data para a realizagdo deste
certame.
7.6. As divulgacBes dos pedidos de impugnacdo e/ou esclarecimento e suas respectivas respostas serdo feitas
exclusivamente no sistema “BLL Compras”.
7.7. Ndo serdo conhecidos esclarecimentos e/ou impugnacdes, apresentados fora do prazo legal previsto neste ato
convocatério e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nédo identificado no processo para
responder pelo proponente. Também, n&o seréo aceitos pedidos de impugnac¢éo e/ou esclarecimentos encaminhados
por e-mail ou outro meio que nédo especificado neste Edital.
7.8. Se das impugnacg®es e/ou esclarecimentos resultar a necessidade de modificar o ato convocatdrio, tais alteracdes
serdo divulgadas pelo mesmo instrumento em que se deu a publicidade do texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, as alteracbes ndo afetarem a formulagdo das

propostas.
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8. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO, DA ABERTURA DAS
PROPOSTAS E DA DATA DO PREGAO ELETRONICO

8.1. O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para o encaminhamento da proposta e dos
documentos de habilitacédo, atentando também para a data e horario de inicio da disputa, conforme previsto na folha

de rosto deste ato convocatorio.

9. DA REFERENCIA DE TEMPO
9.1. Todas as referéncias de tempo constantes neste ato convocatorio, no aviso e durante a sesséo publica observardo
obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, seréo registradas no sistema eletrdnico e na documentagao

relativa ao certame.

10. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES
10.1. Os licitantes, dispondo de suas chaves de identificagdo e senhas credenciadas, apés conexao ao site da BLL,
deverdo inserir suas propostas de precos iniciais e documentos de habilitagdo quando a fase de habilitagdo anteceder
a fase de apresentagdo de propostas e lances exclusivamente no sistema “BLL Compras”, observadas as datas e os
horarios limites previstos na folha de rosto deste ato convocatorio.
10.1.1. O licitante devera se certificar de que cumpre plenamente com o0s requisitos de habilitacdo e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias deste ato convocatério, declarando ainda em campo préprio do
sistema eletrénico.
10.1.2. A proposta eletrénica apresentada e os lances formulados deveréo incluir todas e quaisquer despesas
necessarias ao cumprimento do objeto deste Pregdo, tais como tributos, encargos, fretes, seguros e demais
despesas, devendo o preco total ofertado corresponder, rigorosamente, as especificagcdes do objeto ora licitado.
10.1.3. Nao poderd ser incluido nos campos de cadastramento da proposta eletrbnica preenchida no sistema
eletrénico da “BLL Compras”, qualquer termo que possa identificar o licitante, sob pena de DESCLASSIFICACAO
da proposta. A proposta que deverd ser identificada é a enviada ao sistema como arquivo (Anexo ).
10.2. A sessao publica do Pregéo Eletrdnico tera inicio a partir do horario previsto no sistema “BLL Compras”, com a
divulgacdo das propostas de precos recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas
eletrdnicas.
10.3. O Pregoeiro verificara as propostas eletrdnicas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste ato convocatorio.
10.4. O Pregoeiro, apos a fase de “Classificacdo das Propostas”, dara sequéncia ao procedimento deste Pregéo,
passando para a fase da “Disputa”, da qual s6 poderao participar os licitantes que tiveram suas propostas eletronicas
classificadas (os licitantes deverdo consultar a classificacao/desclassificacéo de suas propostas no endereco eletrénico
www.bll.org.br).
10.5. Na etapa competitiva, que sera aberta com o menor preco ofertado na etapa de propostas, os representantes dos
licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar da sesséo publica de lances. O participante, a cada lance
ofertado, serd imediatamente informado de seu recebimento e do respectivo horario de registro e valor.
10.6. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado. O sistema “BLL Compras” ndo identificara o autor dos lances aos demais participantes.

10.7. Os lances deverao ser formulados exclusivamente por meio do sistema “BLL Compras”, em valores distintos e
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decrescentes, inferiores a proposta de menor prego ou ao Ultimo valor apresentado pela propria licitante ofertante,
observada em ambos os casos a redugdo minima fixada no item 10.8, aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro lance
formulado. Quando ocorrerem dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecera o primeiro lance recebido.

10.8. O valor de reducao minima entre os lances sera de, no minimo, R$ 118,00 (cento e dezoito reais) e incidira
sobre o valor total do lote.

10.9. Os lances que nao estiverem em consonancia com os itens 10.7 e 10.8 serdo desconsiderados.

10.10. A etapa de lances da sesséo publica sera ABERTA, com a duracédo de 10 (dez) minutos, e apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracéo desta etapa.

10.11. A prorrogacdo automética da etapa de envio de lances ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

10.12. Nao havendo novos lances ofertados, a duragcdo da prorrogacdo encerrar-se-4, automaticamente, quando
atingido o segundo minuto contado a partir do registro no sistema do Ultimo lance que ensejar prorrogagéo.

10.13. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgard a nova grade ordenat6ria contendo a classificacéo final, em
ordem crescente de valores, considerando o Ultimo pre¢o admitido de cada licitante.

10.14. Considerando que o presente edital destina-se exclusivamente a contratacdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, encerrada a etapa de lances, iniciar-se-a, desde logo, a negociagéo do preco.

10.15. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera negociar
condi¢cbes mais vantajosas.

10.16. O Pregoeiro podera apresentar contraproposta ao licitante da oferta de menor valor mediante troca de
mensagens abertas no sistema, com vistas a redugéo do preco.

10.17. A negociacao sera publica e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

10.18. No caso de desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema “BLL Compras” permanecer
acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacao
no certame sem prejuizos dos atos realizados.

10.19. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a Sessao do Pregédo na
forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apos a comunicagéo do fato
aos participantes, por mensagem no endereco eletrénico utilizado para divulgacéo, isto &, por meio do sistema “BLL
Compras”, divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

10.20. O sistema eletrénico informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da etapa de
lances ou, quando for o caso, apés negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacao do lance de menor valor.
10.21. No caso de nao haver lances na fase de “Disputa”, serao considerados os valores obtidos na etapa de “Abertura
das Propostas”.

10.22. Nos certames em que a disputa for realizada pelo valor global e o lote possua mais de 01 (um) item, cabe ao
licitante, imediatamente apds a fase de lances, ajustar os valores unitarios no sistema “BLL Compras” para que fiquem
compativeis aos valores da proposta comercial.

10.23. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado, acompanhada, se for o caso, de documentos complementares (referentes a

proposta), quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital, sob pena de n&o aceitacdo da proposta.
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10.23.1. A proposta atualizada, juntamente com os documentos complementares que se fizerem necessarios,
deverao ser apresentados em campo préprio do sistema “BLL Compras”, apos solicitagao do Pregoeiro, sob pena
de desclassificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas neste ato convocatério. O Pregoeiro
podera aceitar os documentos, justificadamente, através do e-mail pregao@camarasantos.sp.gov.br e desde que

enviados no prazo determinado.
10.23.2. Entende-se por documentacdo complementar, quaisquer documentos que o Pregoeiro julgar necessarios
para esclarecer dlvidas, suprir eventuais omissdes ou sanear falhas, bem como as declara¢cbes solicitadas nos
anexos.
10.23.3. Somente havera a necessidade de comprovacgéo do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacéo a integridade do documento digital. Neste
caso sera concedido o prazo de até 3 (trés) dias, a contar da data da sesséo publica, para envio da documentacéo
em envelope fechado ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, situados na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, 01,
Vila Nova, Santos/Sao Paulo, CEP 11.013-360, em horario de expediente.
10.23.4. Havendo necessidade de entrega de documentos nos termos do item 10.23.3, a sessdo publica sera
suspensa.
10.23.5. Na hipétese de suspensao da sessédo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento,
0 seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas
de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em Ata.
10.24. Nos casos de descumprimento do item 10.23 e subitens, pela auséncia da entrega dos documentos, pela ndo
observancia do prazo nele fixado, pela ndo aceitacdo da proposta ou face ao desatendimento das exigéncias
habilitatérias, quando for o caso, e/ou para a formalizacdo da contratacdo, o Pregoeiro, apdés a consequente
desclassificagdo, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, até a apuragcdo de uma proposta que
atenda a este ato convocatdrio, podendo negociar a obtencdo de melhor preco.
10.25. O Pregoeiro, observando o(s) motivo(s) do desatendimento das exigéncias habilitatérias, podera indicar, a
autoridade competente, a aplicacéo das penalidades previstas neste ato convocatorio.
10.26. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administragao.
10.27. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
10.28. O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.
10.29. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

10.30. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

11. DA FASE DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

11.1. No julgamento das propostas, a classificagdo se dard em ordem crescente dos precos apresentados, sendo
considerada vencedora a proposta que cotar o menor preco total por lote, observadas as especificagdes técnicas
definidas no Anexo | e as demais condi¢Bes constantes neste ato convocatorio.

11.2. Os valores deverdo ser apresentados também por extenso e com aproximagcdo maxima de 2 (duas) casas

decimais depois da virgula. Em caso de pequena divergéncia entre o preco da proposta comercial e o valor
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homologado pelo Pregoeiro, em fungdo de dizima periddica, sera considerado o menor valor, caso a licitante néo corrija
sua proposta comercial.
11.3. No caso de o lote ser composto por mais de um item, a proposta comercial devera atender a totalidade global da
quantidade exigida no lote, ndo sendo aceitas aquelas propostas que contemplem apenas parte dele.
11.4. Serao desclassificadas as propostas e os lances que:
11.4.1. Contiver vicios insanaveis;
11.4.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no termo de referéncia;
11.4.3. Apresentar precgos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagéo;
11.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela administracao;
11.4.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus anexos, desde que
insanavel.
11.4.6. Os lances finais e, na inexisténcia de lances, as propostas finais que apresentem pre¢os excessivos, ou
seja, superiores aos valores estimados por esta camara municipal.
11.5. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.
11.5.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que
comprove:
11.5.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
11.5.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
11.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
11.7. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por
meio de Quadro Demonstrativo de Precos elaborada pela Administragédo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada de acordo com o0 modelo previsto no Edital, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
11.8. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificacéo da proposta. A planilha podera
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracéo do preco e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao.
11.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das
propostas;
11.8.2. Considera-se também erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacéo de recolhimento
de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
11.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
11.10. A Proposta Comercial (Anexo IlI) também devera conter:
11.10.1. valor proposto;
11.10.2. prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de realizagcao da sesséo publica;
11.10.3. prazo de entrega do servico oferecido, conforme descrito no Anexo | do Edital.
11.11. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema, com observancia dos critérios

legais estabelecidos para tanto.
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11.12. Seréa declarado vencedor o licitante que apresentar o menor preco global exequivel.

12. DA FASE DE HABILITACAO
12.1. Encerrada a etapa de julgamento da proposta, como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacao,
0 pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicfes de participacéo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 4.2 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancéo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Uniéo;
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);
b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
c) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:2646778253241::NO:3,4,6::);
d) Pesquisa de apenados no TCE/SP (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados).
e) Pesquisa de sancionados da Céamara Municipal de Santos, disponivel no Portal da Transparéncia
(https://s2.asp.srv.br/etransparencia.cm.santos.sp/servlet/wpcontratocompraconsulta).
12.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario,
por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
12.1.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou na hipétese
de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a encaminhar documento valido que
comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagédo, ressalvado o disposto quanto a
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de
pequeno porte, conforme preceitua o art. 43, § 1° da Lei Complementar n°® 123/2006.
12.1.3. No caso de existéncia de apontamentos nas certiddes contidas nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e/ou “e”, do item
12.1, serdo adotados os seguintes critérios:
a) No caso das sancdes previstas no artigo 156, | e Il da Lei n® 14.133/2021, tal apontamento ndo sera utilizado
como critério de inabilitacéo;
b) No caso da sancao prevista no artigo 156, Ill da Lei n°® 14.133/2021, tal apontamento serd utilizado como critério
de inabilitagéo, se a sancdo tiver sido aplicada por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou Indireta do
Municipio de Santos;
¢) No caso da sanc¢édo prevista no artigo 156, IV da Lei n® 14.133/2021, tal apontamento sera utilizado como critério
de inabilitacao.
12.2. Ap6s a verificacdo prevista no item anterior, a(o) Pregoeira(o), verificara a documentacdo de habilitacdo do
licitante conforme disposi¢Bes do edital.
12.3. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser enviados exclusivamente por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 02 (duas) horas, apés solicitacao pela(o) Pregoeira(o), prorrogavel por igual periodo, nas seguintes
situacdes, sob pena de inabilitacéo:
12.3.1. Por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pela(o) Pregoeira(0);

12.3.2. De oficio, a critério da(o) Pregoeira(o), quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o
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envio dos documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade.
12.4. Apo6s a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a apresentagcdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 105, § 3°, do Ato da Mesa N° 17/2023):
12.4.1. Complementacdo de informacbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes ou para
comprovar condicao ja existente a época da abertura do certame;
12.4.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.
12.5. A ndo insercdo dos documentos, no prazo de que trata o item 12.3. acarretara a imediata INABILITACAO do
licitante.
12.6. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por
meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatoério dos valores de cada consorciado.
12.6.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo
de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o0 consorcio
em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.
12.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderado ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao
ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.
12.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaracéo de que atende aos requisitos de habilitagédo, e o declarante
responderd pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).
12.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
12.10. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6érgéos e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitacao.
12.11. A verificag@o dos documentos somente sera feita em rela¢éo ao licitante vencedor.
12.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.
12.12. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.
12.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital.
12.14. A plataforma BLL Compras disponibiliza, apds a fase de habilitagdo, a documentagdo apresentada por todos os
licitantes participantes do certame que foram convocados a enviar seus documentos de habilitacéo.
12.15. Dos Documentos de Habilitagdo
12.15.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitacao, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos art. 62 a 70 da
Lei n°® 14.133, de 2021.
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12.15.2. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos
os documentos da matriz, se de alguma filial, todos os documentos da mesma filial, com exce¢éo dos documentos
gue sdo validos tanto para matriz, como para as filiais. Caso a empresa seja vencedora, a aquisi¢cdo sera celebrada
com a sede que apresentou a documentacéo.
12.15.3. Nos casos em que o licitante desejar que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante do certame,
forneca o objeto deverédo ser atendidos os seguintes requisitos:
a) que no ato constitutivo da matriz do licitante conste expressamente a filial; e
b) que o licitante informe por escrito que o objeto sera executado pela filial, quando, entédo, devera ser comprovada
a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a apresentacao das certiddes e documentos necessarios.
12.15.4. A prova de regularidade deverd ser feita por certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de negativa.
12.15.4.1. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo em que conste a existéncia de créditos ndo
vencidos, em curso de cobranga executiva com penhora efetivada e/ou cuja exigibilidade esteja suspensa por
medidas administrativas ou judiciais.
12.15.4.2. Nos documentos em que ndo houver prazo de validade assinalado, serdo considerados validos os
emitidos em até 180 (cento e oitenta) dias da data de abertura deste Pregédo Eletronico.
12.15.5. O licitante que participar do certame declarando que cumpre com os requisitos de habilitacdo e ndo os
cumprir sera inabilitado e estard sujeito as penalidades previstas neste ato convocatério.
12.15.6. Constituem motivos para a inabilitacdo do licitante:
a) ndo apresentacdo da documentacgdo exigida para habilitagdo no prazo estabelecido neste ato convocatério ou
em prazo estipulado pelo Pregoeiro;
b) a apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido (caso ndo seja possivel a emissdo de novo
documento no site oficial ou o envio atualizado como complementacéo da documentacao);
¢) a substituicdo de documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de requerimento de certidao;
d) o ndo cumprimento dos requisitos de habilitagao;
e) deixarem de responder as diligéncias, no prazo estabelecido, quando solicitadas.
f) as demais circunstancias descritas expressamente neste Edital.
12.15.7. N&o sera concedido prazo para apresentacdo de documentos de habilitagdo que nédo tiverem sido
entregues Nno momento e prazo proprios, bem como ndo sera permitida documentagdo incompleta (erros
substanciais), protocolo ou quaisquer outras formas de comprovagdo que ndo sejam as exigidas neste ato
convocatoério, excegdo feita as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006.
12.15.8. Os documentos solicitados como documentacdo complementar ou na realizacdo de diligéncias serdo
aceitos como entregues no momento e prazos proprios.
12.15.9. Caso as certidées ou 0os documentos nao sejam suficientes a comprovacao da regularidade do licitante,
mesmo apos as diligéncia, este estard imediatamente inabilitado para o presente procedimento licitatério, além de
sofrer as penalidades previstas no ato convocatério e na legislagdo pertinente, excecao feita as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/2006.
12.15.10. A proposta comercial, as declaracdes, os atestados e demais documentos de habilitacdo solicitados neste
Edital que precisem de assinatura(s) deverao ser firmados pelo(s) representante(s) legal(is) da licitante vencedora

da disputa de lances, ou dos terceiros emitentes, apresentando-se, quando necessario, o respectivo instrumento
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comprobatério de tais poderes de representagdo (ato constitutivo, procuragdo escrita, em instrumento particular ou
publica, ou outro documento juridico de validade equivalente).

12.16. Declaracfes e Comprovagdes
12.16.1. Documentos de habilitagdo previstos no Termo de Referéncia.
12.16.2. Proposta Comercial, conforme modelo que forma o Anexo Il.
12.16.3. Declaracéo expressa do licitante que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, de inexisténcia de
emprego de mao de obra em trabalho degradante ou forcado (CF, inc. lll e IV, do art. 1° e inc. Ill, do art. 5°) e de
empregado menor no quadro da empresa em cumprimento do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e
inciso VI do artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021 e de que a proposta compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega, conforme modelo que forma o Anexo lll.
12.16.4. Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme modelo constante no Anexo IV, se
for o caso.

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagcdo de licitantes, a
anulagdo ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Declarado o vencedor, durante o prazo 30 (trinta) minutos e em campo préprio do sistema, qualquer licitante
poderd manifestar sua intencéo imediata e motivada de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias

Uteis para apresentar suas razfes de recurso.

13.3. Havendo interposi¢éo de recurso, na forma indicada no item anterior, ficam os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, 0s quais comecardo a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na sede da Camara Municipal situada na
Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 1, Vila Nova, Santos/SP.

13.4. A auséncia de manifestagdo imediata e motivada importard na decadéncia do direito de recurso e no
encaminhamento do processo a autoridade competente para adjudicagdo e homologacéo, se assim decidir.

13.5. O encaminhamento de razbes e contrarrazdes de recurso devera ser feito exclusivamente por meio do sistema
“BLL Compras”, em seu campo especifico, devendo ser respeitado o prazo previsto no item 13.2 deste ato convocatdrio.
N&o serdo aceitos documentos enviados de outra forma.

13.6. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante nao
habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pelo proponente.

13.7. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando nao justificada a
intencdo de interpor o recurso pelo proponente.

13.8. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.9. O acolhimento das razdes de recurso importara na invalidagcao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
13.10. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha decisédo final da autoridade competente.
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13.11. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento.
13.12. Nao havendo recurso, o Pregoeiro colocara o processo a disposi¢do da Mesa Diretora da Camara Municipal de

Santos para adjudicacao do objeto da licitacdo a proponente declarada vencedora e homologacéo.

14. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o procedimento
licitatério sera encaminhado a autoridade competente para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado
o disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.2. Apés a fase recursal, se houver, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatorio.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA GARANTIA
15.1. As condi¢des de entrega, pagamento e garantia estdo dispostas no Termo de Referéncia e na Autorizagdo de

Fornecimento.

16. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES EDITALICIAS
16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
16.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
16.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:
16.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
16.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
16.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
16.1.3. ndo entregar a documentacédo exigida quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
16.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
licitag&o;
16.1.5. fraudar a licitacéo;
16.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
16.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
16.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
16.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
16.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133/2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatarios as seguintes san¢fes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
16.2.1. adverténcia;
16.2.2. multa;
16.2.3. impedimento de licitar e contratar; e
16.2.4. declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
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16.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

16.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

16.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

16.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacfes dos 6rgaos

de controle.
16.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do objeto licitado, recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

16.4.1. para as infragdes previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do objeto

licitado;

16.4.2. para as infragdes previstas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7, a multa sera de 16% a 30% do valor do

objeto licitado
16.5. As sanc¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
16.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.
16.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, quando nédo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais
grave, e impedira o responsével de licitar e contratar no &mbito da Administragcao Publica direta e indireta do municipio
de Santos, pelo prazo maximo de 2 (dois) anos.
16.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da préatica das infragdes dispostas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6, 16.1.7, bem como pelas infracBes
administrativas previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3 e que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave que
a sancédo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.°
14.133/2021.
16.9. A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
16.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgé&o, o qual seréa dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.
16.11. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracédo da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgéo, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

16.12. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
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sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
16.13. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao

integral dos danos causados.

17. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

17.1. Ap6s a homologacdo do procedimento licitatorio, o licitante vencedor sera convocado para aceitar/retirar o

instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratacédo, sem

prejuizo das sanc0es legais.
17.1.1. A adjudicatéria devera fornecer copias da carteira de identidade (ou equivalente) e do cartdo de identificacéo
no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda (CPF) do representante legal da empresa designado
quando solicitado.

17.2. Apo6s a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do resultado da licitagdo pela autoridade competente, a

adjudicatéaria sera convocada, durante a validade de sua proposta, para a assinatura do instrumento, dentro do prazo

de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacado por meio de oficio ou correio eletrénico.
17.2.1. O ndo comparecimento da adjudicataria implicard na decadéncia do direito a contrata¢é@o e incidéncia de
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, bem como a imediata perda da garantia de proposta
em favor da Camara Municipal, além de sujeita-la a outras sanc¢des previstas na Lei n° 14.133/2021, como também
as previstas neste ato convocatorio.

17.3. O prazo para confirmagdo do recebimento da autorizacdo de fornecimento podera ser prorrogado uma Unica vez,

por igual periodo, quando formalmente solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo

justificado e aceito pela Camara Municipal de Santos.

17.4. E facultado & Administrac&o, caso o adjudicatario, quando convocado, ndo proceder & execucéo do objeto:
17.4.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificacdo, com vistas a obtengéo
de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatério;

17.4.2. Adjudicar e celebrar a contratacdo nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatéria, quando frustrada a negociacéo de melhor condigéo.

17.5. Caso a validade das certiddes comprobatorias de regularidade fiscal apresentadas na fase de habilitagédo tenha

expirado ou venha a expirar antes do pleno cumprimento das obrigacdes relativas ao objeto, o licitante vencedor devera

providenciar a imediata atualizacdo das mesmas.
17.5.1. Na impossibilidade de atualiza-las por meio eletrénico habil de informag8es, o adjudicatario sera notificado
para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apresentar as referidas certidbes devidamente vélidas, sob pena de néo
contratacao.

17.6. A autorizagéo de fornecimento incluird as condi¢Bes estabelecidas neste instrumento convocatério e seus anexos,

necessaérias a fiel execucdo do objeto desta licitacao.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. As normas disciplinadoras deste Pregdo seréo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa, respeitada a
igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranca da contratagao.

18.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
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marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
18.3. A participagdo neste certame implica na aceitagdo tacita, irrestrita e irretratavel, pelos licitantes de todas as
condicdes estabelecidas neste ato convocatério e em seus anexos, € na observancia da Lei n° 14.133/2021, n°
123/2006, Cédigo de Defesa do Consumidor e Ato da Mesa 17/2023.
18.4. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacao e proposta, desde que nao contrariem a legislacéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacao,
sendo facultado a ele, a autoridade superior ou ao setor técnico, em qualquer fase do certame, a promocgédo de
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo.
18.5. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nédo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.
18.6. O presente Pregdo Eletrdnico ndo importa necessariamente em contratacéo, podendo a Administracdo revoga-
lo, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no
sistema eletrénico para conhecimento dos participantes do procedimento licitatorio.
18.7. Os licitantes sdo responséaveis pela fidelidade e legitimidade das informagBes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregédo Eletrénico, sendo-lhes exigivel, ainda, em qualquer fase, a apresentacéo
de outros documentos ou informag¢des complementares, as quais o Pregoeiro ou autoridade superior, porventura, julgar
necessarios, resguardado o principio da igualdade.
18.8. A falsidade de quaisquer documentos apresentados ou a inverdade das informacdes neles contidas implicara na
imediata desclassificacdo da proposta do licitante que os tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, na rescisédo
da Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servigo, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.
18.9. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de seus documentos e propostas. A
Administracdo ndo sera, em nenhuma hipétese, responséavel por estes custos, independentemente do resultado do
processo licitatorio.
18.10. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no prazo determinado
pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo da respectiva proposta.
18.11. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedac¢fes
previstas na Lei Complementar Federal n® 123/2006, nao poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime
tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas
juridicas, sob pena de néo aceitacao dos precos ofertados pelo Pregoeiro.
18.11.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na situacao descrita acima
devera requerer ao 6rgéo fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més
subsequente aquele em que celebrada a contratagdo, nos termos do artigo 30, caput, inciso I, e §1°, inciso Il, da
Lei Complementar Federal n® 123/2006, apresentando a Administracdo a comprovagdo da exclusdo ou 0 seu
respectivo protocolo.
18.11.2. Se a contratada nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item 19.11.1, cabera ao ente
publico contratante comunicar o fato ao érgao fazendario competente, solicitando que a empresa seja excluida de

oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei Complementar Federal n® 123/2006.
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18.12. A manifestagdo do Pregoeiro quanto as duvidas suscitadas sera encaminhada aos licitantes, no sistema “BLL
Compras”, e valera para todos, como se fosse parte integrante deste ato convocatodrio, sujeitando-os indistintamente.
Fica assegurada vista dos autos do processo licitatorio somente na sede da Camara Municipal situada na Praca
Tenente Mauro Batista de Miranda, 1, Vila Nova, Santos/SP.
18.13. Decorrido o prazo para recurso, ocorrendo ou nao sua interposicdo e constatada a regularidade dos atos
praticados, os autos serdo encaminhados para adjudicacdo e homologacéo pela autoridade competente.
18.14. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologacao, sera comunicado aos licitantes mediante
publicagao no Diario Oficial de Santos, no sistema “BLL Compras” e no PNCP.
18.15. O acompanhamento dos resultados e recursos do presente certame poder&o ser obtidos no endereco eletrénico
“www.camarasantos.sp.gv.br’ ou por meio do sistema “BLL Compras”.
18.16. Os casos nao previstos neste ato convocatério e seus anexos serdo decididos pelo Pregoeiro, com o auxilio
necessario do setor responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, bem como deste Edital, nos termos da Lei
n°® 14.133/2021 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.
18.17. A adjudicataria ndo podera ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, o objeto, bem como caucionar
ou utilizar o instrumento contratual para qualquer operacéao financeira.
18.18. As decisOes referentes a este processo licitatério poderédo ser comunicadas aos licitantes por qualquer meio de
comunicagao que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicag&o no Diério Oficial do Municipio de Santos/SP
ou no sistema “BLL Compras”.
18.19. As notificagBes exigidas por lei serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Santos/SP (Diério Oficial)
podendo, também, ser disponibilizadas no site “www.camarasantos.sp.gov.br”.
18.20. O sistema gerara ata circunstanciada na qual estardo registrados os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes.
18.21. Na contagem dos prazos estabelecidos neste ato convocatério e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias como consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente normal na Administracéo.
18.22. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
18.23. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.
18.24. Fica eleito o foro da Comarca de Santos/SP, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir as questdes suscitadas na interpretacdo deste Edital, seus anexos e demais atos deles decorrentes.
18.25. Aplica-se aos casos omissos o disposto nas legislacdes que fundamentam este certame.
18.26. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e
endereco eletronico [ENDERECO ELETRONICO].
18.27. Da observancia a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD)
18.27.1. A empresa contratada devera cumprir integralmente as disposicdes da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais — LGPD), sendo responsavel, no que couber, pelo tratamento adequado dos dados
pessoais eventualmente acessados, transmitidos, tratados ou armazenados no &mbito da execucdo dos servigcos
contratados.

18.27.2. A contratada responderd, nos termos da legislacdo aplicavel, por qualquer incidente de seguranca que
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comprometa a integridade, confidencialidade ou disponibilidade dos dados pessoais tratados no escopo do
instrumento contratual, bem como devera comunicar imediatamente a Camara Municipal de Santos a ocorréncia de
qualquer violagédo ou acesso indevido.

18.27.3. Todos os empregados designados deverao estar formalmente instruidos quanto as obrigacdes decorrentes
da LGPD, inclusive com a assinatura de termo de compromisso quanto a confidencialidade e a restricdo de uso dos

dados acessados.

Santos, 11 de margo de 2026.

Uriel da Costa e Silva
Secretéario de Planejamento e Financgas
Cémara Municipal de Santos
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026 - PROCESSO n° 213/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)
1.1. Aquisigdo de materiais para manuseio e manutencdo da massa documental pertencente ao acervo histérico

(guarda permanente) da Camara Municipal de Santos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Caixa de Arquivo Box Polionda Pacote contendo
10 unidades

Tamanho: Papel Oficio

Cor branca

Caixa

250

R$ 89,36

R$ 22.340,00

Caixa de Méscara de protecao
N 95 PFF2

Caixa com 100 unidades
Certificada pelo INMETRO
Cor branca

Caixa

R$ 104,96

R$ 419,84

Caixa de Luva: Sem pé, produzida em Borracha
Termopléastica, Hipoalergénica, Flexivel,
Resistente,Inodora e atéxica

Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares
Tamanho: M

Caixa

R$ 50,90

R$ 203,60

Caixa de Luva: Sem pé, produzida em Borracha
Termopléastica, Hipoalergénica, Flexivel,
Resistente,Inodora e atdxica

Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares
Tamanho: G

Caixa

R$ 51,32

R$ 205,28

Estilete profissional contendo botdo para
travamento de lamina mantendo-a retraida quando
ndo esta em uso. Lamina de 18mm, em material
resistente e corpo metalico. Dimensdes (A x C):

18 x 220 mm do (produto)

Unidade

R$ 8,89

R$ 53,34

Cola Transparente em garrafa, ndo toxica,
resisténcia a agua.
Embalagens contendo 500 ml

Unidade

R$ 13,56

R$ 54,24

Rolo de Barbante 8 fios
100% algodao
305 metros

Rolo

10

R$ 13,36

R$ 133,60

Caneta Piloto
Espessura da linha 2 mm
Cor preta

Unidade

15

R$ 5,87

R$ 88,05

Perfurador para 1 furo: Capacidade de perfuracdo
minima: 8 folhas

Cor: Prata

Deposito de coleta: Sim

Diametro do furo; 6mm Estrutura: Metdlica

Unidade

R$ 15,24

R$ 91,44

10

Furador/Agulh&o: Apoio em plastico, aco e TPR
agulhdo

Unidade

R$ 11,03

R$ 44,12

VALOR TOTAL

R$ 23.633,51

1.2. Os bens objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, visto que os padrbes de desempenho e

qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos
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do art. 6°, inciso XllI, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme artigo 35 e seguintes, do Ato da
Mesa n° 17/2023.

1.4. O instrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da

contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da
Lei n. 14.133/2021).

2.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de materiais especificos destinados a restauragdo e/ou
preservacdo de documentos produzidos e recebidos pela Camara Municipal de Santos. Tais documentos, ao chegarem
a Divisdo de Arquivo Publico, frequentemente apresentam-se danificados, com folhas amassadas, rasgadas ou
perfuradas em local inadequado, o que compromete sua integridade e acelera seu desgaste, reduzindo
significativamente sua vida (til.

2.2. Adicionalmente, em razao da recente mudanca do Arquivo Publico para area propria e adequada no prédio Acacio,
tornou-se imprescindivel a padronizacdo da guarda documental por meio da utilizagdo de caixas arquivadoras
especificas, devidamente identificadas e catalogadas, de forma a garantir a preservacdo, organizacao e acesso
facilitado ao acervo institucional.

2.3. Ressalta-se que os materiais a serem adquiridos serdo de uso exclusivo dos servidores lotados na Diviséo de
Arquivo Publico, os quais sé@o responséaveis pelas atividades de conservacao, restauracéo e organizacdo documental
no ambito da Camara Municipal de Santos.

2.4. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2025, sob o ID n° 47.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A descri¢do da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada ao longo deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
Subcontratacdo

4.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.2. Nao é admitida a participacao de consorcios no certame.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021).
Condic¢bes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias (teis, contados do envio da Autorizagcao de Fornecimento.
5.2. Os bens deveréo ser entregues na Camara Municipal de Santos, situada na Praca Tenente Mauro Batista de
Miranda, n° 01, Vila Nova, Santos/SP, CEP 11013-360.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021)

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIll, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)
6.1. O fornecimento do objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do fornecimento do objeto, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.
6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
6.5. Apds a assinatura do instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢do, que contera informacdes acerca das
obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizacao
6.6. A execucdo do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput), nos termos do Ato da Mesa 17/2023, observando-se, em especial,
as rotinas a seguir.
Fiscalizagdo Técnica
6.7. Caberd ao fiscal técnico e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
6.7.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor e demais fiscais com informacdes pertinentes as suas
competéncias;
6.7.2. Anotar no histérico de gerenciamento do fornecimento do objeto todas as ocorréncias relacionadas a sua
execucao, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;
6.7.3. Emitir notificacBes para a correcéo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a corre¢ao;
6.7.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar decisao ou adogéo de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
6.7.5. Comunicar imediatamente ao gestor quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do
fornecimento do objeto nas datas estabelecidas;
6.7.6. Fiscalizar a execucédo do objeto para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao;
6.7.7. Realizar o recebimento provisorio ou definitivo referido no art. 22 do Ato da Mesa 17/2023, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
Fiscalizacdo Administrativa
6.8. Cabera ao fiscal administrativo e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
6.8.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor, com o0 acompanhamento do empenho e do pagamento, o

acompanhamento de garantias e glosas;
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6.8.2. Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatorios pertinentes;
6.8.3. Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigacdes
contratuais e reportar ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
6.8.4. Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢c@es fiscais, trabalhistas e previdenciarias.
Fiscalizacdo Setorial
6.9. Caberd ao fiscal setorial e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
6.9.1. Certificar os servicos prestados e os produtos adquiridos;
6.9.2. Acompanhar as contratacdes de sua competéncia a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacdo de servi¢os, ou até a entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que culmine
em instrumento contratual;
6.9.3. Ter conhecimento da integra do objeto firmado, bem como de seu cronograma fisico-financeiro, controlar a
utilizacé@o dos recursos orgcamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;
6.9.4. Expedir a ordem de inicio, no caso de prestacédo de servicos;
6.9.5. Expedir autorizagéo de fornecimento, no caso de produtos;
6.9.6. Atuar conjuntamente com o gestor, verificando a existéncia de adequado acompanhamento a execug¢éo do
ajuste;
6.9.7. Manter o controle de todos os prazos relacionados ao objeto de sua competéncia e informar ao gestor a
necessidade de prorrogacéo contratual;
6.9.8. Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia contratual, procedendo, em
tempo habil, ao encaminhamento necesséario & sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogagdo do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso;
6.9.9. Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, relatar os fatos ao gestor para inicio do procedimento
de proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar, com
a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de sancdes
administrativas em face da inexecucéo parcial ou total do objeto, observada a legislacdo vigente;
6.9.10. Apurar situacdo de inadimplemento com relagdo as obrigagfes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela
por qualquer meio, independentemente de a¢éo judicial, e informar ao Gestor;
6.9.11. Emitir declaracdes, certid6es e atestados de capacidade técnica em relacdo a execugdo dos servigos e
aquisictes contratados que seréo assinados pelo setor competente e o Presidente da Camara Municipal;
6.9.12. Elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do objeto para fins de atendimento
da finalidade da Administracao;
6.9.13. Realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto referido, mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo, nos termos do art. 22 do Ato da Mesa 17/2023;
6.9.14. Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forga de previsdo normativa.
Gestor do Contrato
6.10. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
6.10.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial, de que tratam os
incisos Il, Il e IV do caput do art. 16 do Ato da Mesa 17/2023;

6.10.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
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objeto e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
6.10.3. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagcdo do objeto, cujo histérico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execucédo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais;

6.10.4. Elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do objeto para fins de atendimento
da finalidade da Administracao;

6.10.5. Executar as diligéncias e providenciar a tramitacao necessaria que precedem a assinatura do fornecimento
do objeto, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual e afins pela autoridade competente
para, ao final, promover a publicidade desses atos;

6.10.6. Encaminhar cépia do objeto firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais documentos
pertinentes ao fiscal, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscaliza¢éo;

6.10.7. Dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos objetos com a antecedéncia necessaria;

6.10.8. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo para apuracéo de falta contratual e
aplicacdo de sancdes;

6.10.9. Encaminhar o processo devidamente instruido a Comisséo de Apuragéo de Responsabilidade;

6.10.10. Manter o controle de todos os prazos relacionados ao objeto de sua competéncia e informar ao gestor do
contrato a necessidade de prorrogacgéo contratual,

6.10.11. Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em
tempo habil, ao encaminhamento necesséario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacdo do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do objeto, mediante
aposicao de carimbo de recebimento provisdrio por servidor da Divisédo de Almoxarifado e Patrimdnio no verso da fatura
ou nota fiscal, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificages constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) Uteis, apds o recebimento provisério, depois de
constatada a qualidade e especificacdo técnica do produto em conformidade com o Termo de Referéncia, mediante
aposicdo de carimbo de recebimento definitivo no verso da fatura ou nota fiscal, ou termo de recebimento definitivo
emitido pela Chefe da Divisao de Arquivo Publico.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigcdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera ser

observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissédo de Nota Fiscal no que
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for pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao
de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.
7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do objeto.
7.8. N&o sera aceito produto retificado, usado ou com sinais de desgastes.
Liquidac&o e Pagamento
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para fins
de liquidacdo da despesa, a contar da posse dos autos, pela Divisdo de Controle e Execucdo Orcamentaria.
7.10. O prazo indicado no item anterior, podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
7.11. A contratada devera apresentar fatura ou nota fiscal correspondente ao objeto contratado, emitida de acordo com
a legislagéo vigente, devendo constar a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, com endereco na Praca Tenente Mauro
Batista de Miranda, n°® 01, Vila Nova, Santos/SP, CNPJ n° 49.203.409/0001-02, bem como a discriminacdo da
guantidade e valor, além dos demais elementos habituais, fiscais e legais.
7.12. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera observar o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320/64, certificando-
se do adimplemento da obriga¢cdo do contratado nos prazos e forma previstos no objeto.
7.13. Ocorrendo descumprimento ou falhas, que impecam a liquidagcdo e pagamento da despesa, 0s prazos previstos
nesta se¢do serdo suspensos até sua regularizagéo.
7.14. Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impecga a liquidagdo ou pagamento da despesa, 0 prazo para
pagamento sera suspenso até sua regularizagao, devendo ser mantida a posi¢cao da ordem cronol6gica que a despesa
originalmente estava inscrita.
7.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa devera ser liberada para pagamento no prazo e na forma estabelecida no objeto, ap6s a emisséo da
fatura ou nota fiscal dessa parcela incontroversa.
7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

I1l) os dados do objeto e do 6rgdo Contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do objeto;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagado da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante;
7.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.19. A Administracéo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo, no ambito do érgéo ou entidade, que
implique proibi¢éo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.20. Constatando-se a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
resciséo do fornecimento do objeto, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado apds o recebimento definitivo, por meio de depdsito em conta bancaria ou
transferéncia bancéria, no prazo de até 13 (treze) dias corridos contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa.
7.25. Caso haja necessidade de atualizagdo monetéria quando do respectivo pagamento, e desde que o fornecedor
ndo tenha dado causa ao atraso, os valores devidos deveréo ser atualizados financeiramente desde a data prevista
para 0o pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o IPC-FIPE. Contudo, ndo havera atualizacdo nos
precos quando o atraso no pagamento ocorrer por culpa ou fato imputavel ao fornecedor.

7.26. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para a quitagéo integral da obrigagéo, podera haver
pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢do da ordem cronoldgica.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede.
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8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declara¢do de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacao
respectiva.

HABILITA(;AO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.14. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.18. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estaduais/Distritais ou Municipais/Distritais relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
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em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais/Distritais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.
8.22. A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral, expedido pela Se¢do de Apoio Técnico de Licitacbes —
SALIC, da Prefeitura Municipal de Santos, no ramo de atividade compativel com o objeto deste Pregéo Eletrdnico, é
facultativa e dispensa o licitante da apresentacao dos documentos mencionados nas alineas “8.14.1”, “8.14.3” e “8.14.5”
deste ato convocatério, obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo
da habilitacéo.
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II).
Cooperativas
8.24. Ja que admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:
8.24.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o objeto, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacado de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;
8.24.2. A declaracgéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;
8.24.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao contratual;
8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,
8.24.5. A comprovacgéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
objeto; e
8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacgéo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordindrias; €) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o0 objeto em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais;
e f) ata da sesséo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;
8.24.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou

uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento da Camara Municipal de Santos.
9.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:
9.2.1. Dotacdo dos itens 1 e 7:
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[) Gestéo/Unidade: [02.09.10. - Camara Municipal];

II) Fonte de Recursos: [01 - Tesouro];

[II) Programa de Trabalho: [0001 - Processo Legislativo];

IV) Elemento de Despesa: [3.3.90.30. - MATERIAL DE CONSUMOYJ;
V) Subelemento: [3.3.90.30.19 - MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM];
VI) PCASP: [1.1.5.6.1.01.00 - MATERIAL DE CONSUMOJ;

VII) Ficha: 0003

9.2.2. Dotag&o dos itens 2, 3 e 4:

[) Gestéo/Unidade: [02.09.10. - CaAmara Municipal];

II) Fonte de Recursos: [01 - Tesouro];

[II) Programa de Trabalho: [0001 - Processo Legislativo];

IV) Elemento de Despesa: [3.3.90.30. - MATERIAL DE CONSUMO];
V) Subelemento: [3.3.90.30.28 - MATERIAL DE PROTECAO E SEGURANCA];
VI) PCASP: [1.1.5.6.1.01.00 - MATERIAL DE CONSUMOYJ;

VII) Ficha: 0003

9.2.3. Dotagéo dos itens 5, 6, 8, 9 e 10:

VIII) Gestdo/Unidade: [02.09.10. - Camara Municipal];

IX) Fonte de Recursos: [01 - TesourQ];

X) Programa de Trabalho: [0001 - Processo Legislativo];

XI) Elemento de Despesa: [3.3.90.30. - MATERIAL DE CONSUMOQ];
XIl) Subelemento: [3.3.90.30.16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE];
XI1) PCASP: [1.1.5.6.1.07.00 - MATERIAL DE EXPEDIENTE];

X1V) Ficha: 0003

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizacdo dos servicos sera realizada:
11.1.1 Fiscalizagao Técnica: Chefe da Divisdo de Arquivo Publico;
11.1.2. Fiscalizacdo Administrativa: Diretor de Orcamento e Financas

11.1.3. Fiscalizacado Setorial: Chefe da Divisdo de Arquivo Publico.

10.2. A gestéo do contrato sera realizada pelo chefe da Divisdo de Gestéo de Contratos desta Casa de Leis.
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ANEXO UNICO DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. IDENTIFICACAO DO OBJETO
Agquisicdo de materiais para arquivo, manuseio e manutengéo da massa documental pertencente ao acervo histérico

(guarda permanente) deste Poder Legislativo.

2. SETOR REQUISITANTE: DIVISAO DE ARQUIVO PUBLICO
a. Fiscalizador setorial: Divisédo de Arquivo Publico

b. Fiscalizador técnico: Divisao de Arquivo Publico

3. DESCRI(;AO DAS NECESSIDADES

Trata-se de aquisicdo de materiais que serdo utilizados para restaurar e/ou preservar os documentos
produzidos/recebidos pela Camara Municipal de Santos. Muitos processos chegam a essa divisdo com folhas
amacadas, rasgadas, furadas em lugar inadequado, o que provoca um desgaste precoce na vida Util dos documentos.
Ressaltamos ainda que, devido a mudanca deste Arquivo Publico para area especifica no Prédio Acécio faz-se
necessaria a acomodacao dos documentos em caixas padronizadas e devidamente catalogadas.

O material é destinado ao uso exclusivamente aos servidores lotados na divisdo de arquivo publico da Camara
Municipal de Santos.

O interesse publico é atendido na medida em que 0s processos sao preservados de maneira adequada, visando
garantir que as informacdes possam ser consultadas de maneira integral.

Atualmente a Camara Municipal de Santos possui o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos. Séo os dois principais instrumentos de gestdo documental responsaveis por garantir que os documentos

serdo preservados ou descartados de acordo com a lei.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Observado o disposto na nova lei de licitagdes, o recebimento do objeto desta contratacdo sera realizado da
seguinte forma:
a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com a especificacdo, mediante
aposicao de carimbo de recebimento provisério pelo Chefe da
Divisao de Arquivo Publico no verso da fatura/nota fiscal; e
b) Definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apdés o recebimento provisério, se constatada a
conformidade do objeto pelo Chefe da Divisao de Arquivo Plblico, mediante aposi¢do de carimbo de recebimento
definitivo no verso da fatura/ nota fiscal ou Termo de Recebimento Definitivo.
4.2 Constatadas as irregularidades no objeto, a Camara Municipal de Santos podera:
a) Se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo
a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
b) Na hipotese de substituicdo, a licitante fornecedora devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da

Administracéo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagao por escrito, mantido o preco inicial
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contratado;
c) Se disser respeito a diferenca de quantidade, determinar sua complementacao ou rescindir a contratagao, sem
prejuizo das penalidades cabiveis;
d) Na hip6tese de complementacdo, a fornecedora devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da
Administracao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente
contratado.
e) Caso a complementacdo e/ou substituicdo do objeto ndo ocorra no prazo determinado, estara a licitante
fornecedora incorrendo em atraso e sujeita a aplicagcdo das sangdes previstas no ato convocatorio.
4.3 No caso de serem considerados insatisfatérios os servi¢os, pecas e/ou materiais prestados provisoriamente, serd
lavrado, em até 10 (dez) dias uteis, Termo de Recusa, no qual se consignardo as desconformidades, devendo ser
refeitos, reparados e/ou substituidos os objetos tidos por irregulares.
4.4 O recebimento provisério ndo importara na aceitacéo de objetos irregulares, nem o definitivo na aceitagédo daqueles
que se mostrarem irregulares durante o seu uso efetivo.
4.5 O recebimento provisério ndo importara na aceitacéo de objetos irregulares, nem o definitivo na aceitacao daqueles
que se mostrarem irregulares durante o seu uso efetivo.
4.6 O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional pela
sua perfeita execucao.
4.7 Satisfeitas as exigéncias e condi¢Bes previstas, lavrar-se-4 Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo,
assinado pelas partes, o qual podera ser substituido pela atestagéo no verso da fatura/nota fiscal, efetuada pelo Chefe
da Divisao de Arquivo Publico.
4.8 O prazo de entrega é de até 15 (quinze) dias (teis, ap0s o envio da autorizagao de fornecimento pelo Chefe da
Divisdo de Arquivo Publico, sendo que essa sera emitida somente apds o envio da nota de empenho pela Chefe da
Divisdo de Gestdo de Contratos.
4.9 Os materiais deverdo ser entregues na Divisdo de Arquivo Publico da Camara Municipal de Santos, situada a
Praca Tenente Mauro Batista, n° 01, térreo, Bairro Vila Nova, Santos/SP, CEP 11013-360, de segunda a sexta-feira,
das 09h as 17h.
4.10 Diante da baixa complexidade do objeto - aquisicdo de materiais de restauro ndo demanda participacéo de
empresas em regime de consarcio no certame licitatério.

4.11 N&o sera permitida a subcontratacao do objeto licitado devido ao baixo valor da contratacao.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Durante a elaboracdo deste Estufo, chegou-se a conclusao de que ndo ha mais de uma alternativa possivel para a
solucao, tendo em vista a especificidade dos matérias solicitados.

Trata-se de materiais comum com ampla gama de fornecedores disponivel no mercado.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Aquisicdo do material relacionado abaixo descritos de forma detalhada no item 04 deste Estudo.

| - Caixa de Arquivo Box Polionda.

Tamanho: Papel Oficio.
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Cor branca

Il - Caixa de Mascara de protecdo N 95 PFF2
Certificada pelo INMETRO
Cor branca

lll - Caixa de Luva: Sem pd@, produzida em Borracha Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel, Resistente, Inodora e
atoxica. Tamanho: M

IV - Caixa de Luva: Sem p@, produzida em Borracha Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel, Resistente, Inodora e
atoxica.

Tamanho: G

V - Estilete profissional: Contendo botéo para travamento de lamina mantendo-a retraida quando ndo esta em uso.
Lamina de 18mm, em material resistente e corpo metdlico.
Dimensdes (A x C): 18 x 220 mm do (produto)

VI - Cola Transparente: Nao tdxica, resisténcia a agua.
Embalagens de 500ml

VIl - Rolo de Barbante 8 fios
100% algodao 300 metro

VIII - Caneta Piloto
Espessura da linha 2 mm.

Cor preta

IX - Perfurador para 1 furo

Capacidade de perfuragdo minima: 8 folhas
Deposito de coleta: Sim

Diametro do furo: 6mm

Estrutura: Metalica

X - Furador/Agulhdo

Apoio em plastico, ago e TPR agulhao.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

| - Caixa de Arquivo Box Polionda.
Quantidade: 250
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Unidade: Pacote com 10 unidades

Tamanho: Papel Oficio. Cor branca

Il - Caixa de Mascara de protecdo N 95 PFF2.
Quantidade: 4

Unidade: Caixa

Certificada pelo INMETRO Cor branca

lll - Caixa de Luva.

Nestas descri¢cdes: Sem p0, produzida em Borracha Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel, Resistente, Inodora e
atoxica.

Quantidade: 4

Unidade: Caixa Tamanho: M

IV - Caixa de Luva.

Nestas descri¢cdes: Sem pd, produzida em Borracha Termopléstica, Hipoalergénica, Flexivel, Resistente, Inodora e
atoxica.

Quantidade: 4

Unidade: Caixa Tamanho: G

V - Estilete profissional

Contendo botao para travamento de lamina mantendo-a retraida quando ndo esta em uso.
Lamina de 18mm, em material resistente e corpo metalico.

Quantidade: 6 unidades

Dimensdes (A x C): 18 x 220 mm do (produto)

VI - Cola Transparente nao téxica e resistente a agua Unidade: Embalagem contendo 500 ml

Quantidade: 4 unidades

VIl - Rolo de Barbante 8 fios
Quantidade: 10 rolos contendo 305 metros cada
100% algodao

VIIl- Caneta Piloto
Cor preta
Quantidade: 15 unidades

Espessura da linha 2 mm.

IX- Perfurador para 1 furo

Quantidade: 6 unidades
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Capacidade de perfuracdo minima: 8 folhas Cor: Prata/Dep0ésito de coleta: Sim

Diametro do furo: 6mm

Estrutura: Metélica

X - Furador/Agulhdo

Quantidade: 4 unidades

Apoio em plastico, aco e TPR agulhdo.

8. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O valor total da contratacdo € estimado em R$ 13.253,14 (treze mil, duzentos e cinquenta e trés reais e catorze

centavos).

8.2 Os valores referenciais utilizados foram consultados na internet no da 26/06/25 conforme anexo |.

9. TABELA DE ESTIMATIVA DE VALOR DE MERCADO

Fonte de pesquisa consta no anexo | deste documento.
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ITEM

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Caixa de Arquivo Box Polionda
Pacote contendo 10 unidades
Tamanho: PapelOficio

Cor branca

250

Caixa

R$49,99

R$12.497,50

Caixa de Méascara de protecdo N 95 PFF2
Caixa contendo com 100 unidades
Certificada pelo INMETRO Cor branca

Caixa

R%$43,80

R$175,20

Caixa de Luva: Sem p6, produzida em borracha
Termoplastica, hipoalergénica, flexivel, resistente, inodora
e atéxica

Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares

Tamanho: M

Caixa

R$11,99

R$ 47,96

Caixa de Luva: Sem p6, produzida em borracha
Termopléstica, hipoalergénica, flexivel, resistente, inodora
e atéxica

Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares

Tamanho: G

Caixa

R$11,99

R$ 47,96

Estilete profissional contendo bot&o para travamento de
lamina mantendo-a retraida quando nao esta em uso.

Lamina de 18mm, em material resistente e corpo metdlico.

Dimensdes (A x C): 18 x 220 mm (produto)

Unidade

R$6,49

R$ 38,94

Cola Transparente em garrafa, ndo tdxica, resisténcia a
agua.
Embalagens contendo 500 ml

Unidade

R$14,00

R$ 56,00

Rolo de Barbante 8 fios
100% algodao

10

Rolo

R$13,50

R$ 135,00
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305 metros

Caneta Piloto: Espessura da linha 2 mm.

Cor preta 15 Unidade | R$7,30 R$ 109,50

Perfurador para 1 furo: Capacidade de perfuracao minima:
8 folhas

Cor: Prata

Depdsito de coleta: Sim

Diametro do furo: 6mm

Estrutura: Metalica

6 Unidade | R$18,90 R$ 113,4

10 | Furador/Agulhdo: Apoio em pléstico, aco e TPR agulh&o 4 Unidade R$7,92 R$ 31,68

TOTAL GERAL DA CONTRATAGCAO |R$ 13.253,14

10. DO NAO PARCELAMENTO
10.1 Devido ao baixo valor, e para que haja interesse na competitividade, ndo sera adotado o parcelamento da

aquisicao, pois os itens solicitados podem ser comprados diretamente de um Unico fornecedor.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
11.1 Esta contratacdo ndo tem interdependéncia ou correlagdo com outras contratagdes.

12. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
12.1 A aquisicdo esta prevista no Plano de Contrata¢cdes Anual da Camara Municipal de Santos para o exercicio de
2025 sob o ID 47.

13. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS PELA CONTRATACAO

13.1 Os beneficios com a aquisicdo desses materiais estdo relacionados com a adequada preservacdo da massa
documental, garantindo que as informacdes permanegam integras e possam ser consultadas a qualquer tempo.

13.2 A solucdo é sustentavel; atendera a necessidade com qualidade e bom custo; atendera a necessidade com uso
responsavel do orgcamento que para este fim sera destinado.

13.3 Essa aquisicdo permitira que os processos recebam um tratamento especifico para preservar e/ou restaurar as
informacdes constantes nos documentos fisicos. Além disso, cumprird com as obrigacdes legais de preservacao
documental na fase corrente, intermediaria e permanente.

13.4 Padronizacdo das acomodacdes da massa documental acumulada pela Camara Municipal de Santos conforme

legislacdo vigente.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

14.1 Para essa contratacdo ndo serao necessarias providéncias prévias.

15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
15.1 Nao se vislumbram possiveis impactos ambientais decorrentes diretamente da aquisicdo de materiais especificos
para a Divisdo de Arquivo Publico. A contratada observara a legislacdo vigente e aplicavel relacionada ao meio

ambiente, e, ainda, nao utilizara trabalho escravo ou infantil.
38



CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026 - PROCESSO n° 213/2025

16. CONCLUSAO SOBRE A CONTRATACAO
16.1 Diante o Estudo exposto, a aquisicdo desses materiais da forma proposta mostra-se viavel, economicamente

vantajosa, e fundamental ao cumprimento dos objetivos institucionais da Camara Municipal de Santos, pois atendera

a necessidade com eficiéncia e economicidade, observando as normas aplicaveis ao objeto.
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ANEXO |

Consulta de Valores
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AT CHRITETE

Il - Caixa de Luva

%5 drluvas.com.br/products/luva flex-transparente-sem-po-100; b Tvariant=42164293009510

“.. Luva Viniflex Transparente Sem P6
N
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VI - Cola Transparente em garrafa de 500ml
C % kalunga.com.br/prod/cola-multiuso-transparente-500g-magic-asuper-7068-radex-pt-1-un/2118922cq_src=google_ads&cq_cmp=170616837278icq_con=8&cq_term=8cq_med=plalicq_plac=&cq net=xlicq pos=&icq pit=gp&p.. [ & & £} & @ Tevano
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Calcular trete  prazo de entregs

RASER ) ———
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e
@ 5
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VIl - Rolo de Barbante 8 fios
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Canetas Hidrograficas 4.0
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2 A er informags
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Corretivos Liuidos

Lapis de Cor Redondo RS 7.30
Selecione a cor
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Apontadores Calcular frete e prazo de entrega
Borrachas ‘ Calcular |
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Canetas Apagéveis
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IX - Perfurador para 1 furo
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# > Suprimentos para Escritério » Perfuradores de Papel 1 Furo >
Destaques
Agendas Diarias Espiral
Agendas Dirias Mini
Agendas Permanentes

Perfurador de papel 1 furo, para até 15 folhas, Preto, 3194, Spiral - BT 1UN

ral | Verinformacde: (4 Avaliagbes

Blocos Autoadesivo - Post-it

Qv (=
Calculadoras de Mesa
Calendarios R$ 1 8’ 90
Colas em Bastao
Calcular frete e prazo de entrega
Digite seu CEP [ Calcular J

Agendas - Suportes

= "
C ultar estoque em loja
Agendas Comerciais ‘ [ consultar estoque em loja ‘

Agendas de Bolso Semanal
Agendas Dirias Costuradas

Agendas Didrias Espiral
Agendas Didrias Mini

Segoes ‘
Agendas - Refis
s

Agendas Permanentes
Agendas Planner
Agendas Planner Colegial
Agendas Semanais
Affinetes

Almofadas para Carimbo

Apagadores / Limpadores

Apontadores
Arquivos Mortos

Blocos Anotagdes

Blocos Autoadesivo - Post-it Compre Junto
Blocos Autoadesivo 360 Graus

Blocos Autoadesivo Calendario

Blocos Autoadesivo com Aba

E ]
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X - Furador/Agulhdo

X % levolpe.com. d gulh I-cabo-conico-mad 112819ad_source=18gad_campaignid=18587785171&gbraid=0AAAAACORF7p2g5jsO8UITTANuzuycON3F&gelid=C.. % &} = &, (@) Trabalho

Sobre Contato N 1124009652 (O 11988296196 €@ @ ©

FALTAM RS 299,99 PARA FRETE GRATIS - Regulamento.

Levolpe  ~-- (CEEE)CD

¢ + Categorias
Todos os Produtos Patchwork v Tesoura e Estilete v Réguas v Costura v Croché Trico e Bordado v Aplicadores de Botoes, Ilhds e Pérolas v

Home > Menino Costureiro > Furador Agulhdo Manual Cabo Cénico Madeira Cartonagem Patchwork

S8 Furador Agulhdao Manual Cabo Conico
Madeira Cartonagem Patchwork

4 avaliacdes
(© Compre pelo WhatsApp

MAIO FANSTASTICO

Rs 7,92 Economize RS 1,98

ou 7xde RS 1,13 Sem juros

Quantidade:
!
1499
CEP: - Calcular frete
Vi
P - 3

1 o SBLEOD=®@BE WL
Pesquisa realizada na internet no dia 26/06/25 entre as 14h30 e 15h30 conforme prints de tela por Fernanda Floréncio

de Souza
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: Aquisicdo de materiais para manuseio e manutencao da massa documental pertencente ao acervo histérico
(guarda permanente) da Camara Municipal de Santos.

Raz&o Social do Proponente:
CNPJ/MF:

Endereco Completo: Telefone/Fax/E-mail:

Dados bancarios:

1. Pela presente, declaramos estar de acordo com todos os preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei n°
14.133/2021, e com as condi¢Bes deste Pregao Eletrénico, da Camara Municipal de Santos;

2. Declaramos que inexiste qualquer 6bice legal que nos impeca de participar da mencionada licitacéo;

3. Declaramos que todos 0s custos estdo incluidos no prego proposto, tais como: impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com prémios de seguro, transporte, fretes e despesas de qualquer natureza
gue se fizerem indispensaveis a perfeita execucéo do objeto deste Pregao;

4. Aceitamos todas as condi¢Bes contidas no Edital em referéncia, para fornecimento dos materiais nele descritos e
estamos cientes das sanc¢des e penalidades pelo ndo cumprimento;

5. Apresentamos proposta comercial para o objeto especificado, de acordo com as condi¢gbes estabelecidas no ato
convocatério em epigrafe, e em conformidade com as especificacdes minimas constantes no Anexo | — Termo de

Referéncia, nos seguintes termos: (copiar e colar, nos espagos em branco, os itens constantes do atual objeto).

UNIDADE QTD VALOR VALOR
DE MEDIDA " | UNITARIO TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO

Caixa de Arquivo Box Polionda Pacote contendo 10
unidades .
! Tamanho: Papel Oficio Caixa 250 R$ R$
Cor branca

Caixa de Mascara de protecao
N 95 PFF2

2 | Caixa com 100 unidades Caixa 4 R$ R$
Certificada pelo INMETRO

Cor branca

Caixa de Luva: Sem pé, produzida em Borracha
Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel,

3 | Resistente,Inodora e atoxica Caixa 4 R$ R$
Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares
Tamanho: M

Caixa de Luva: Sem p6, produzida em Borracha
Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel,

4 | Resistente,Inodora e atoxica Caixa 4 R$ R$
Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares

Tamanho: G

Estilete profissional contendo bot&o para travamento de
lamina mantendo-a retraida quando nao esta em uso.

5 | Lamina de 18mm, em material resistente e corpo Unidade 6 R$ R$
metdlico. Dimensdes (A x C):

18 x 220 mm do (produto)

Cola Transparente em garrafa, nao toxica, resisténcia a
agua. Embalagens contendo 500 ml

Unidade 4 R$ R$
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Rolo de Barbante 8 fios

7 | 100% algodéo Rolo 10 R$ R$
305 metros
Caneta Piloto

8 | Espessura da linha 2 mm Unidade 15 R$ R$
Cor preta

Perfurador para 1 furo: Capacidade de perfuracéo
minima: 8 folhas

9 | Cor: Prata Unidade 6 R$ R$
Depdsito de coleta: Sim

Diametro do furo: 6mm Estrutura: Metalica

10 | Furador/Agulh&do: Apoio em plastico, aco e TPR agulhdo Unidade 4 R$ R$
VALOR TOTAL R$
Valor total dos itens é de R$ (por extenso), incluidos todos os custos diretos e indiretos

relacionados a prestacéo dos servigos.

Atencdo aos prazos e condi¢des abaixo especificados:

Condi¢cdes de Pagamento: O pagamento sera efetuado em Unica parcela por meio de cheque nominal, a ser retirado
na Tesouraria, ou depdésito em conta bancéria, em até 13 (treze) dias, a contar da liquidagdo da despesa.

Validade da Proposta: no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica do Pregéo.
Prazos:

a) Os bens serado recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do objeto, mediante
aposicao de carimbo de recebimento provisorio por servidor da Divisdo de Almoxarifado e Patriménio no verso da fatura
ou nota fiscal, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacfes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

b) Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

¢) O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) Uteis, ap6s 0 recebimento provisério, depois de
constatada a qualidade e especificacdo técnica do produto em conformidade com o Termo de Referéncia, mediante
aposicao de carimbo de recebimento definitivo no verso da fatura ou nota fiscal, ou termo de recebimento definitivo
emitido pela Chefe da Divisao de Arquivo Publico.

d) O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,

quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

Santos, de de 202X.

(Assinatura do Representante Legal, RG n° e CPF/MF n°)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

(Usar papel timbrado do licitante)
Ao Pregoeiro

Cémara Municipal de Santos
Pregéo Eletrénico n° 04/2026

OBJETO: Aquisi¢cdo de materiais para manuseio e manutenc¢do da massa documental pertencente ao acervo historico

(guarda permanente) da Camara Municipal de Santos.

A (completar com nome ou razao social do licitante), CNPJ n° , Situada (completar
com enderego), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei e para os devidos fins de direito, que:

1. Regularidade para Participacdo em Licitacdes:

a) Nao se encontra, a qualquer titulo, suspensa do seu direito de participar de licitagdes ou de contratar com o Poder
Publico, em quaisquer das esferas da Federacéo;

b) N&o se encontra, a qualquer titulo, sujeita a declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder Publico,
em quaisquer das esferas da Federacéo;

¢) N&o é e ndo possui dentre seus sécios titulares de mandato eletivo;

d) Nao se encontra, nos termos da legislacdo em vigor ou do edital do Pregdo em epigrafe, sujeita a qualquer
impedimento legal para sua regular habilitagdo ou eventual contratacdo que deste procedimento possa decorrer.

2. Inexisténcia de Empregado Menor:

N&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, além de ndo possuir, em sua atividade econdmica, qualquer forma de trabalho infantil, conforme o
inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e o inciso VI do artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

3. Trabalho Anélogo ao Escravo:

N&o adota relacéo trabalhista caracterizando trabalho forgcado ou anélogo a trabalho escravo, nos termos dispostos nas
Leis n©9.777/1998, n° 10.803/2003; incisos Il e IV do artigo 1° e inciso Il do artigo 5°, todos da Constituicdo Federal.
4. Conformidade da Proposta:

Suas propostas econfmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme § 1°, do inciso
IV, do artigo 63, da Lei n°® 14.133/2021 e em outras normas especificas.

Assim sendo, para os devidos fins de direito e possuindo poderes legais para tanto, firmo a presente declaracéo.

Santos, de de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026 - PROCESSO n° 213/2025

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(usar papel timbrado do licitante)
Ao Pregoeiro

Cémara Municipal de Santos
Pregéo Eletrénico n° 04/2026

CNPJ n°

intermédio de seu

A Empresa )

) por

, portador da Carteira de Identidade n°

, Endereco completo
representante legal, o(a) Sr.(a)
e do CPF n°

, DECLARA sob as penas da lei, sem prejuizo das sanc¢des e multas previstas neste ato convocatdrio,

que é (microempresa ou empresa de pequeno porte), nos termos do enquadramento previsto

na Lei Complementar n® 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito

de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatorio em epigrafe, realizado pela CAMARA

MUNICIPAL DE SANTOS.

Santos, de

de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V
MINUTA DE AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

Unidade Requisitante: Divisdo de Arquivo Publico

Empenho n°

CNPJ/MF n°

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026 - PROCESSO n° 213/2025

, estabelecida em

, sendo-

lhe adjudicado o objeto da licitagdo em epigrafe, devera fornecer 8 CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, inscrita no
CNPJ/MF n° 49.203.403/0001-02, com sede na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, 01, Santos-SP, os seguintes

produtos:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Caixa de Arquivo Box Polionda Pacote contendo 10
unidades

Tamanho: Papel Oficio

Cor branca

Caixa

250

R$

R$

Caixa de Méscara de protecao
N 95 PFF2

Caixa com 100 unidades
Certificada pelo INMETRO
Cor branca

Caixa

R$

R$

Caixa de Luva: Sem p6, produzida em Borracha
Termopléastica, Hipoalergénica, Flexivel,
Resistente,Inodora e atéxica

Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares
Tamanho: M

Caixa

R$

R$

Caixa de Luva: Sem p6, produzida em Borracha
Termoplastica, Hipoalergénica, Flexivel,
Resistente,Inodora e atdxica

Caixa contendo 100 unidades ou 50 pares
Tamanho: G

Caixa

R$

R$

Estilete profissional contendo botdo para travamento de
lamina mantendo-a retraida quando ndo esta em uso.
Lamina de 18mm, em material resistente e corpo
metélico. Dimensdes (A x C):

18 x 220 mm do (produto)

Unidade

R$

R$

Cola Transparente em garrafa, ndo toxica, resisténcia a
agua. Embalagens contendo 500 ml

Unidade

R$

R$

Rolo de Barbante 8 fios
100% algodao
305 metros

Rolo

10

R$

R$

Caneta Piloto
Espessura da linha 2 mm
Cor preta

Unidade

15

R$

R$

Perfurador para 1 furo: Capacidade de perfuracéo
minima: 8 folhas

Cor: Prata

Deposito de coleta: Sim

Diametro do furo: 6mm Estrutura: Metdlica

Unidade

R$

R$

10

Furador/Agulhdo: Apoio em plastico, aco e TPR agulhdo

Unidade

4

R$

R$

VALOR TOTAL

R$

49



CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
PREGAO ELETRONICO N° 04/2026 - PROCESSO n° 213/2025

RIFIAM CRARITETEM 7 BENTATM Dy

Valor Total desta AF: R$

1. Prazo de entrega:

Seréa de 15 dias Uteis contados da data do recebimento desta AF.

2. Local de entrega:

A entrega sera feita na Divisdo de Almoxarifado e Patriménio da Camara Municipal de Santos, localizada na Praca
Tenente Mauro Batista de Miranda, 01, Santos/SP, CEP 11013-360, em dias Uteis, das 09h00 as 12h00 ou das 14h00
as 17h00.

3. Recebimento dos Produtos:

Os produtos seréo recebidos observado o disposto no Termo de Referéncia — Anexo |, da seguinte forma:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com a especificacdo, mediante
aposicdo de carimbo de recebimento provisério por servidor da Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio no verso da
fatura/nota fiscal e;

b) definitivamente, no prazo de até 05 dias Uteis apdés o recebimento provisério — podendo ser justificadamente
prorrogado — apdés constatada a qualidade e quantidade do objeto, mediante aposi¢cdo de carimbo de recebimento
definitivo no verso da fatura/nota fiscal ou Termo de Recebimento Definitivo emitido pelo Chefe da Divisdo de Arquivo
Publico;

) os quantitativos solicitados nessa AF devem ser entregues na sua totalidade (com entrega Unica).

4. Produtos irregulares:

Constatadas irregularidades no objeto entregue, a Camara Municipal de Santos poderé:

a) se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo, ou rescindindo a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis. Na hip6tese de substituicdo, a fornecedora devera fazé-la em
conformidade com a indicacdo do Agente Fiscalizador, no prazo de 02 dias, contados da notificacdo, por escrito, da
irregularidade, mantido o preco inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade, determinar sua complementacgdo, ou rescindir a contratacdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis. Na hip6tese de complementa¢éo, a fornecedora devera fazé-la em conformidade
com a indicacdo do Agente Fiscalizador, no prazo de 02 dias, contados da notificacdo, por escrito, da irregularidade,
mantido o preco inicialmente contratado;

c) caso a complementacao e/ou substituicdo dos produtos ndo ocorra no prazo determinado, estard a fornecedora
incorrendo em atraso, sujeita a aplicacédo das sangfes previstas na contratacao;

d) caso sejam considerados insatisfatorios os produtos entregues, serd lavrado Termo de Recusa, no qual se
consignardo as desconformidades, devendo a fornecedora substitui-los no prazo de 02 dias.

5. Condi¢des de Faturamento:

a) a fornecedora deverd emitir nota fiscal ou fatura correspondente aos produtos e quantidades efetivamente
fornecidos, nos termos constantes nesta AF.

O pagamento seréa efetuado no prazo de 13 dias contados da liquidagdo da despesa.

b) em caso de devolugédo da nota fiscal ou fatura para retificagdes, o prazo para pagamento sera interrompido, voltando
a fluir a partir da data do aceite na sua reapresentacéo.

A devolucao da nota fiscal ou fatura ndo aprovada pela Camara Municipal de Santos nao servira, em hipotese alguma,

de pretexto para que a fornecedora suspenda a prestacdo do objeto contratual.
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Observacfes: constar da nota fiscal ou fatura o nimero do processo de pagamento e da nota de empenho, frete,

embalagem, impostos e outros custos inclusos nos precos acima especificados.

Preparado por:

Conferido por:

Em de de

AUTORIZO O FORNECIMENTO
RF n°
Em / /
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