CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

_ é , SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
CREDENCIAMENTO N° 01/2026 - PROCESSO n° 11757/2025

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2026

OBJETO: Credenciamento de interessados para prestacado de servicos de agenciamento de viagens corporativas
no ambito nacional e internacional, para fins de transporte e hospedagem de servidores e agentes publicos quando

em viagem de exclusivo interesse publico, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo ).

RECEBIMENTO DAS SOLICITACOES DE CREDENCIAMENTO

E-MAIL: comlic@camarasantos.sp.gov.br

PERIODO DO CREDENCIAMENTO: A partir de 12/03/2026.

ESCLARECIMENTOS: comlic@camarasantos.sp.gov.br

FUNDAMENTO  LEGAL.: Lei n°14.133/2021 e Ato da Mesa n° 17/2023 (disponivel em:
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-damesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-
federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoesobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-no-ambito-da-

camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias) e demais legislacdes correlatas.
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CREDENCIAMENTO N° 01/2026

A Camara Municipal de Santos torna publico que, por intermédio de sua Comisséo de Contratacdo, acha-se aberto
0 EDITAL DE CREDENCIAMENTO para prestacao de servicos de agenciamento de viagens corporativas no ambito
nacional e internacional, destinados ao transporte e a hospedagem de servidores e agentes publicos, quando em
viagem de exclusivo interesse publico, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme especificacdes

constantes deste Edital.

1. DO OBJETO DO CREDENCIAMENTO

1.1. E objeto do presente Edital o credenciamento de interessados para prestacéo de servicos de agenciamento de
viagens corporativas no ambito nacional e internacional, para fins de transporte e hospedagem de servidores e
agentes publicos quando em viagem de exclusivo interesse publico, conforme especificagdes constantes neste ato

convocatorio e no Termo de Referéncia (Anexo I).

2. DA PARTICIPA(;AO NO CREDENCIAMENTO
2.1. Poderao participar do credenciamento todos os interessados do ramo de atividades pertinentes ao objeto e que
atendam as exigéncias contidas neste ato convocatério e em seus anexos, em especial o Anexo | — Termo de
Referéncia do Edital.
2.2. Nao poderao participar do credenciamento:
2.2.1. Aquele que ndo atenda as condi¢fes deste Edital e seus anexos;
2.2.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do credenciamento, impossibilitada de participar em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
2.2.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao no procedimento
de credenciamento ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do termos de credenciamento, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.2.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;
2.2.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;
2.2.6. Agente publico do 6rgdo ou entidade credenciante;
2.2.7. Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;
2.2.8. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execucdo do termo de
credenciamento, agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagédo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2.9. Consorcio.
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2.3. O impedimento de que trata o item “2.2.2” sera também aplicado a empresa interessada que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢édo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica da empresa interessada;

2.4. Em licitacGes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.5. A vedacao de que trata o item 2.2.6 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

2.6. A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado declare que inexiste qualquer fato

impeditivo de sua participagcdo no certame ou de sua contratagédo, conforme Anexo Ill.

3. DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDENCIAR
3.1. Para inscrigdo no credenciamento, os interessados encaminhardo, exclusivamente por meio eletrénico, via e-
mail, as seguintes declaracdes e comprovacoes:
3.1.1. Requerimento de Credenciamento, conforme modelo que forma o Anexo II.
3.1.2. Declaracédo Unificada, conforme modelo que forma o Anexo lll.
3.1.3. Habilitacéao juridica
3.1.3.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
3.1.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a \verificacdo da autenticidade no  sitio
https://lwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
3.1.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
3.1.3.4. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.
3.1.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
3.1.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz;
3.1.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
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sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;
3.1.3.8. Comprovacao de cadastro junto ao CADASTUR (Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos).
3.1.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacédo respectiva.

3.1.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
3.1.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
3.1.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certid&do
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
3.1.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
3.1.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
3.1.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estaduais/Distritais ou Municipais/Distritais relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
3.1.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
3.1.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais/Distritais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
3.1.4.8. O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
3.1.4.9. A apresentagdo do Certificado de Registro Cadastral, expedido pela Secdo de Apoio Técnico de
Licitagbes — SALIC, da Prefeitura Municipal de Santos, no ramo de atividade compativel com o objeto desta
contratacdo, é facultativa e dispensa a empresa interessada da apresentacao dos documentos mencionados
nas alineas “3.1.5.1", “3.1.5.3” e “3.1.5.4”, obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades legais, a
superveniéncia de fato impeditivo da habilitacéo.

3.1.5. Habilitacdo econdémico-financeira
3.1.5.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do prestador - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II.

3.1.6. Cooperativas
3.1.6.1. Em se tratando de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcao complementar:

3.1.6.1.1.A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estao

domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
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| e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764, de 1971,
3.1.6.1.2.A declaragé&o de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;
3.1.6.1.3.A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execucao
contratual;
3.1.6.1.4.0 registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
3.1.6.1.5.A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e
3.1.6.1.6.0s seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacédo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenc¢a dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto do credenciamento;
3.1.6.1.7.A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.
3.1.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poder&o ser apresentados em original, por cGpia ou por
verificag@o de autenticidade via internet.
3.1.8. Nos documentos em que ndo houver prazo de validade assinalado, serdo considerados validos os emitidos
até 180 (cento e oitenta) dias corridos antes da data de apresentacdo da documentagdo para credenciamento.
3.1.9. Todos os documentos deverdo se reportar a sede ou a filial que participou do credenciamento e que
executara o termo de credenciamento.
3.1.10. No caso da participante desejar que um de seus estabelecimentos que ndo o participante do
credenciamento, execute o futuro termo de credenciamento, deverdo ser atendidos 0s seguintes requisitos:
a) que o ato constitutivo da Participante (matriz) conste expressamente a filial;
b) que a empresa interessada informe por escrito que 0 objeto sera executado pela filial, quando, entao,
devera ser comprovada a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a apresentagdo das
certiddes e documentos necessarios.
3.1.11. Somente empresas que tenham o ramo de atividade compativel com o solicitado poderdo participar do

credenciamento, o ndo cumprimento acarretard na desclassificacao.

4. DA HABILITACAO

4.1. A Comissdo de Contratacdo recebera o correio eletrdnico (e-mail) contendo a documentagéo apresentada pelos
interessados, mediante aviso de recebimento.

4.2. A Comissao de Contratacao verificard se o interessado atende as condi¢des de credenciamento, nos termos
do art. 14 da Lei n°® 14.133/2021 e no item 2.2. do edital, especialmente quanto a existéncia de sangéo que impeca
a participagdo no credenciamento ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Uniéo;

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);
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b) Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
c) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:2646778253241::NO:3,4,6::);
d) Pesquisa de apenados no TCE/SP (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados).
e) Pesquisa de sancionados da Cémara Municipal de Santos, disponivel no Portal da Transparéncia -
https://s2.asp.srv.br/etransparencia.cm.santos.sp/servlet/wpcontratocompraconsulta
4.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e também de seu sécio majoritario,
por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.
4.4. Caso a Comissdo de Contratacdo ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial,
ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, a empresa interessda sera convocado a encaminhar
documento vélido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagéo, ressalvado o
disposto quanto a comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista das empresas qualificadas como microempresas
ou empresas de pequeno porte, conforme preceitua o art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006.
4.5. No caso de existéncia de apontamentos nas certidées contidas nas alineas “a”, “b”, “c”, “d”, e/ou “e”, do item
4.2., serdo adotados 0s seguintes critérios:
a) No caso das sancdes previstas no artigo 156, | e Il da Lei n® 14.133/2021, tal apontamento n&o sera utilizado
como critério de inabilitacao;
b) No caso da sancao prevista no artigo 156, Il da Lei n® 14.133/2021, tal apontamento sera utilizado como critério
de inabilitacéo, se a sancao tiver sido aplicada por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou Indireta do
Municipio de Santos;
¢) No caso da sanc¢éo prevista no artigo 156, IV da Lei n°® 14.133/2021, tal apontamento serd utilizado como critério
de inabilitacao.
4.6. Ap6s a verificagdo prevista no item anterior, a Comissdo de Contratagdo verificard a documentacdo de
habilitacdo da empresa interessada conforme disposi¢6es do edital.
4.7. ApOs a entrega dos documentos para credenciamento, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:
4.7.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelas empresas interessadas
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
4.7.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento da documentagéo;
4.8. Na analise dos documentos para credenciamento, a Comissdo de Contratacdo podera sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de aptiddo ao credenciamento (art.64, § 1° da Lei
Federal n® 14133/2021).
4.9. No prazo de 08 (oito) dias Uteis, a contar da data do protocolo da documentacéo pelo interessado, a Comisséo
de Contratacao devera lavrar ata quanto ao recebimento, exame e julgamento da documentacéo;
4.10. A Comissao de Contratacao divulgara as empresas aptas ao credenciamento, através de publicacédo no Diario

Oficial do Municipio.

5. DOS RECURSOS

5.1. A interposicao de recurso referente a habilitacdo ou inabilitacdo de interessados, a anulagao ou revogacao do
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credenciamento, observara o disposto no art. 146 e seguintes do Ato da Mesa n° 17/2023.

5.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias (teis, contados da data de publicagdo do resultado da deciséo.

5.3. Os recursos deverdo ser encaminhados através do correio eletrénico (e-mail).

5.4. O recurso sera dirigido a Comissao de Contratacéo, a qual podera reconsiderar sua deciséo no prazo de 3 (trés)
dias uteis.

5.5. O indeferimento do pedido de credenciamento néo inibe a sua reapresentacdo pelo interessado, condicionado
ao preenchimento da exigéncia nao atendida no pleito.

5.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

5.7. O recurso e o pedido de reconsideragdo nédo terdo efeito suspensivo.

5.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

6. DAS CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
6.1. As condicdes para prestacédo dos servicos encontram-se descritas no Anexo | — Termo de Referéncia deste
Edital.

7. DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

7.1. As empresas declaradas aptas ao credenciamento na forma deste Edital, poderdo firmar Termo de
Credenciamento com a Camara Municipal de Santos nos termos da minuta que integra o presente Edital (Anexo
V).

7.2. As empresas credenciadas serdo convocadas para, no prazo de 10 (dez) dias corridos da convocacéo, assinar

o Termo de Credenciamento, sob pena de caracterizar sua desisténcia do ato.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA
8.1. O Termo de Credenciamento tera vigéncia por 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura pelas

partes, podendo ser prorrogado dentro das hipéteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES EDILICIAS
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:
9.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pela Comisséo de Contratacéo;
9.1.2. ndo celebrar o termo de credenciamento ou ndo entregar a documentag¢ado exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade do credenciamento;
9.1.3. recusar-se, sem justificativa, a assinar o termo de credenciamento, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
9.1.4. apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante
o credenciamento;
9.1.5. fraudar o credenciamento;
9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento.



CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
CREDENCIAMENTO N° 01/2026 - PROCESSO n° 11757/2025

ATRILM ERARILETE £ LBENTHIEM D0 Cy

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
credenciados as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.3. Suspensao temporaria do seu credenciamento;

9.2.4. Descredenciamento;

9.2.5. Impedimento de licitar e contratar e;

9.2.6. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
9.3. Na aplicagéo das san¢des serdo considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos

orgéos de controle.
9.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato.
9.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
9.6. Na aplicacé@o da sancédo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.
9.7. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes
administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3, quando néo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
municipio de Santos, pelo prazo maximo de 2 (dois) anos.
9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da prética das infrag8es dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem como pelas infragc6es
administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2, 9.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.°
14.133/2021.
9.9. A recusa injustificada do credenciado em assinar o termo de credenciamento, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita nos itens 9.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia em favor
do érgéo ou entidade credenciante, quando for o caso.
9.10. A apuragéo de responsabilidade relacionada as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de processo de responsabilizacéo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e

intimara o interessado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa
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escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo das sang8es previstas neste edital no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
seu recebimento.

9.12. O pedido de reconsideracao tera efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha deciséo
final da autoridade competente.

9.13. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNA(;AO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagédo da Lei n°® 14.133,
de 2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos enquanto este permanecer em vigor.

10.2. A impugnacéo e/ou pedido de esclarecimento deverdo ser realizados somente por correio eletrénico (e-mail).
10.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.4. Cabera a Comissé@o de Contratacdo, auxiliada pelo setor responsavel pela elaboracdo deste Edital de
Credenciamento e seus anexos, decidir sobre a impugnacédo e/ou esclarecimentos no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
10.5. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por meio eletrénico no prazo de até
3 (trés) dias uteis, contado da data de recebimento da impugnacado ou do pedido de esclarecimento.

10.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.7. Nao serdo conhecidos esclarecimentos e/ou impugnacdes, apresentados fora dos moldes previstos neste ato
convocatério e/ou subscritos por representante nao habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para
responder pelo proponente. Também, ndo serdo aceitos pedidos de impugnagdo e/ou esclarecimentos
encaminhados por outro meio que ndo especificado neste Edital.

10.8. Se das impugnagfes e/ou esclarecimentos resultar a necessidade de modificar o ato convocatério, tais
alteracdes serdo divulgadas pelo mesmo instrumento em que se deu a publicidade do texto original, além do

cumprimento dos mesmos prazos e procedimentos inicialmente estabelecidos.

11. DA SELECAO E DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

11.1. Serdo considerados credenciados todos os interessados que atenderem integralmente as exigéncias e
requisitos estabelecidos neste edital, os quais assinardo o termo de credenciamento.

11.2. A relacdo de credenciados, elaborada conforme os critérios previstos neste edital, sera publicada no Diario
Oficial do Municipio de Santos e mantida atualizada no site da Camara Municipal de Santos pelo Gabinete da

Presidéncia, que atuara como fiscal técnico e setorial.

12. DA CONTRATACAO
12.1. Ap6s a assinatura do Termo de Credenciamento, a Administracdo, quando houver necessidade, solicitara
cotacéo aos credenciados para a prestacéo do servico.
12.2. As cotacdes serdo solicitadas a todos os credenciados.
12.2.1. Nos valores ja deverao estar inclusas todas as despesas diretas e indiretas, inclusive taxa de embarque

e taxa DU, quando for o caso.
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12.3. A contratacdo sera formalizada mediante emissao de Ordem de Servigco para o credenciado que apresentar o

menor pre¢o entre as cotacdes validas recebidas.

12.4. Em caso de empate entre cotagdes, a Administracdo adotara o critério de rodizio entre os credenciados.
12.4.1. Para o rodizio, sera mantido registro cronoldgico das contratacdes realizadas;
12.4.2. O atendimento sera alternado entre as empresas empatadas, observada a ordem sequencial do registro;
12.4.3. Concluido o ciclo, reinicia-se a ordem, assegurando distribuicdo equitativa das demandas.

12.5. Antes da emissédo da Ordem de Servico, a Administracao realizara consulta ao SICAF para verificar eventual

impedimento de licitar ou contratar.

12.6. Os termos de credenciamento poderao ser alterados nas hipéteses previstas no art. 124 da Lein® 14.133/2021.

12.7. E vedada a subcontrata¢io do objeto contratado.

13. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO
13.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou
revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da Administrac&o.
13.2. Na hipétese de anulacdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo sujeitos
ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.
13.3. Arevogacdao do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja celebrados que dele resultaram.
13.4. S&o casos de descredenciamento:
a) descumprimento ou violagdo, no todo ou em parte, das normas contidas no Termo de Referéncia (Anexo ),
nos Editais ou na legislagdo aplicavel ao caso;
b) desisténcia do servico apds a contratagdo, salvo mediante justificativa, aceita a critério da Camara Municipal
de Santos;
¢) ndo comparecimento ou realizagdo das atividades;
d) faltar com a ética ou o respeito.
e) solicitagdo escrita do credenciado, a qualquer tempo (art. 152, do Ato da Mesa n° 17/2023).
13.5. Ser4 assegurado ao credenciado o contraditério e a ampla defesa.
13.6. Alétm do descredenciamento, a Administragdo analisard, quando o caso, a abertura de processo
administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma
estabelecida na legislacao.
13.7. Se houver a efetiva prestagédo de servicos, os pagamentos serdo realizados normalmente, até decisdo no

sentido de rescisao contratual, caso o prestador ndo regularize a sua situacéo.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL
14.1. O presente Edital de Credenciamento ficara aberto permanentemente, para ingresso de novos interessados,
nos termos do artigo 143 do Ato da mesa n°17/2023 e artigo 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15. DISPOSICOES GERAIS
15.1. Nao havera procedimento de classificagdo dos credenciados, sendo que todos os fornecedores que se
manifestarem e que atenderem as exigéncias do Edital de Credenciamento poderdo celebrar o Termo de

Credenciamento.
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15.2. O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacdo do 6rgdo ou entidade contratante em efetivar a
contrata¢édo do objeto.

15.3. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita a
Camara, que deliberara no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

15.4. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais termos de

credenciamento formalizados.
15.5. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP) e

endereco eletrénico https://www.camarasantos.sp.gov.br/licitacao.

Santos, 10 de margo de 2026.

Uriel da Costa e Silva
Secretério de Planejamento e Financgas

Cémara Municipal de Santos
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

CREDENCIAMENTO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIIl, “a” e “i” da Lei n® 14.133/2021)
1.1. Trata-se de credenciamento para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens corporativas no ambito
nacional e internacional, para fins de transporte e hospedagem de servidores e agentes publicos quando em viagem
de exclusivo interesse publico, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. Sera publicado Edital de Credenciamento que ficara aberto permanentemente para ingresso de novos
interessados, enquanto houver interesse da Administracédo.
1.3. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 meses contados da data da assinatura do termo de
credenciamento, podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.3.1. O servico é enquadrado como continuado, nos termos do art. 6°, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021.
1.4. N&o havera procedimento de classificacdo dos credenciados, sendo credenciados todos os fornecedores que
se manifestarem e que atenderam aos requisitos para o credenciamento.
1.5. O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigagcdo do érgdo ou entidade contratante em efetivar a
contratacdo do objeto.
1.6. O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita ao
fiscalizador setorial, que deliberara, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.
1.6.1. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais contratos
formalizados.

1.7. Os documentos de habilitacdo seréo recebidos eletronicamente.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘b’
da Lein. 14.133/2021).

2.1. AFundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se assim pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar: “A Camara Municipal de Santos demanda, de forma continua, a realizagcao de deslocamentos oficiais de
vereadores, servidores e demais agentes publicos, em ambito nacional e internacional, para atendimento de
compromissos institucionais de exclusivo interesse publico, tais como participagdo em congressos, seminarios,
cursos de capacitacdo, reunides técnicas, encontros institucionais e demais atividades inerentes as funcdes
legislativas e administrativas da Casa.
Tais deslocamentos exigem a aquisicdo de passagens aéreas e a contratacdo de hospedagem, observadas
condi¢des padronizadas, economicidade, rastreabilidade dos atos administrativos e conformidade com os principios
gue regem a Administracédo Publica.

Embora ndo haja histérico de contratagdo anterior por meio de credenciamento, verifica-se que a necessidade de
viagens institucionais ndo possui carater eventual, mas sim recorrente, abrangendo tanto parlamentares quanto
servidores, independentemente da forma de custeio adotada em  exercicios  anteriores.

Nesse contexto, torna-se necessaria a contratacdo de servico especializado de agenciamento de viagens
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corporativas, de modo a assegurar agilidade no atendimento das demandas; possibilidade de obtencéo de precos
atualizados no momento da necessidade; mitigacdo de riscos operacionais relacionados a alteracdes,
cancelamentos e reembolsos; padronizagdo dos procedimentos administrativos; atendimento continuo as
necessidades institucionais da Camara”.

2.2. O objeto da contratacdo sera inserido no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘c’)

3.1. A empresa credenciada disponibilizara a prestacéo de servicos de agenciamento de viagens corporativas no
ambito nacional e internacional, para atender as necessidades da demanda da Camara Municipal de Santos,
conforme condigBes, quantidades, exigéncias e estimativas apresentadas neste Termo de Referéncia e outras

definicbes que venham a ser posteriormente documentadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
Servigos Minimos
4.1. O credenciado devera operar com todas as companhias aéreas regulares no mercado nacional, e com as
principais companhias aéreas internacionais.
4.2. O credenciado devera disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana
para fornecimento de informac8es e atendimento a solicitacdes de carater emergencial.
4.3. O credenciado devera assegurar a credenciante o menor preco em vigor praticado por qualquer das companhias
do setor, sempre que se verificar condicdo, mesmo em carater promocional, repassando a esta todos os descontos
e vantagens oferecidas que lhe possam resultar em vantagem econémica.
4.3.1. Nos valores ja deveréo estar inclusas todas as despesas diretas e indiretas, inclusive taxa de embarque e
taxa DU, quando for o caso.
Subcontratacéo
4.4. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo
4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas

razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021).
Condicdes de execucgéao

5.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dinamica:

Escolha do fornecedor

5.2. O solicitante requerera cotacéo para o destino final, simultaneamente com todas as empresas credenciadas, e
estas, no prazo improrrogavel de 1 (uma) hora, deverdo encaminhar proposta para o destino final, sob pena de
decair o direito de participacdo da escolha.

5.3. Encontrado o menor valor dentre as cotacdes, a Administracdo procedera a devida instru¢do processual. A
Ordem de Servico sera enviada ao fornecedor escolhido.

5.4. Fica a cargo do solicitante do servico efetuar cotacdo com as empresas credenciadas com o objetivo de
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obtencgdo do menor preco entre elas. Sendo que em caso de empate de valores, devera ser procedida aquisicdo em
forma de rodizio entre as empresas.
Critérios Objetivos De Desempate E Distribuigcdo Da Demanda
5.5. A selecdo da empresa credenciada para atendimento de cada demanda observara critérios objetivos, em estrita
conformidade com o principio do julgamento objetivo e com o disposto no artigo 153 do Ato da Mesa n° 17/2023,
adotando-se a seguinte sistematica:
5.5.1. Critério de selecé@o: menor preco global apresentado na cotacdo, considerando exclusivamente valores
monetarios.
5.5.2. Critério de desempate: em caso de empate de precos, sera aplicado o critério de rodizio entre as empresas
credenciadas.
5.5.3. Sistema de rodizio: sera mantido registro cronolégico das contratacdes realizadas; o atendimento sera
alternado entre as empresas empatadas, observada a ordem sequencial do registro; concluido o ciclo, reinicia-
se a ordem, assegurando distribuicéo equitativa das demandas.
Aquisicado de passagem aérea e hospedagem
5.6. O credenciado sera responsavel por todo o servigo envolvendo a emissao de bilhetes de passagem e reserva
da hospedagem, visando auxiliar na escolha de melhores op¢8es de voos e hotéis.
5.7. Aagéncia credenciada devera ofertar passagens aéreas cujo tempo total de voo, compreendido entre o horario
de decolagem do primeiro trecho e o horério de pouso do ultimo trecho (incluidas escalas e conexdes), ndo exceda
em mais de 20% o menor tempo de voo disponivel para o mesmo itinerario, data e classe tarifaria, considerando
pesquisa realizada em, no minimo, trés sistemas de busca amplamente utilizados no mercado (ex.: GDS ou sites
das companhias aéreas).
5.8. Para hospedagem, o credenciado deverd oferecer opgbes da rede hoteleira na cidade/regido solicitada, em
estabelecimento de trés estrelas ou superior, apresentando o valor da diaria, em apartamento standard com café da
manha.
5.9. A Camara encaminhara ao credenciado roteiro, horério e outros dados necessarios para o levantamento de
precos das passagens e hospedagem e posterior emissao do bilhete e reserva do hotel com antecedéncia minima
de 2 (dois) dias.
5.10. Todas as cotacdes deverdo refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos o0s voos e hotéis
disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes. No documento, deverdo
conter as informagBes minimas: empresa aérea; cidades de origem/destino; duragdo de cada voo; duragdo das
escalas, se houver; valor do bilhete; e data e horéario de cada voo; os aeroportos de embarque/desembarque; nome
e endereco completo do hotel; valor da diaria; horario de check-in e check-out; tipo de acomodacédo e servigcos
inclusos.
5.11. As reservas das passagens aéreas e hospedagens serdo requeridas pelo solicitante através de Ordem de
Servigco encaminhada ao credenciado por e-mail, discriminadas por trecho, com base nas informacdes de cotacio
contidas na etapa anterior.
5.12. Areserva apenas pode ser confirmada com a autorizagao expressa do solicitante, apos a analise das cotacdes
e escolha da mais vantajosa a Camara.
5.13. A emissédo do bilhete e reserva do hotel devera ocorrer em até 2 (duas) horas Uteis apds o recebimento da

Ordem de Servico, seguindo as informacdes nela constantes bem como na cotacao aprovada pelo solicitante.
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5.14. A informagéo do bilhete de passagem emitido com o cddigo localizador e comprovante de reserva do hotel
serdo enviados pelo credenciado ao solicitante, para conferéncia e envio para o passageiro.

5.15. A identificacdo da reserva ou bilhete em discordancia com a solicitagcéo, fora das especificacdes exigidas, em
condicdes diferentes daquelas apresentadas na proposta e constantes na Ordem de Servico, ou ainda, que
apresente qualquer vicio que o torne imprestavel ao fim que se destinam implicara na recusa por parte da Camara.
5.16. O credenciado devera dar assisténcia ao passageiro, subsidiando-o com as informacdes e orientacbes
necessarias e pertinentes para a viagem, tais como casos de cancelamento, atraso ou overbooking do voo,
remarcacgdo, créditos e outros problemas ou davidas.

Alteracdo da passagem aérea e hospedagem

5.17. Se necessario, a Administracdo podera solicitar alteracdo da passagem aérea e da hospedagem, caso haja
cancelamento da agenda/evento ou desisténcia da participagdo do agente politico ou servidor.

5.18. As alteracdes serdo requeridas pela unidade solicitante por e-mail e discriminadas por trecho e devem ser
precedidas de novas cotacdes e reservas, visando subsidiar a deciséo sobre a alterac&o do bilhete e da reserva do
hotel ou cancelamento seguido de nova emisséo, o que for mais vantajoso para a Administracao.

5.19. Imediatamente apos a alteracao que resulte em crédito (situagédo na qual o valor do bilhete de passagem e/ou
a reserva de hotel original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria), o credenciado devera requerer,
imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a Camara tem direito, mediante a emissao de nota de
crédito (referenciando o nimero da nota fiscal correlata, 0 motivo da alteracdo e o valor do crédito apurado a
devolver) com o respectivo depdsito em conta bancaria.

Cancelamento da passagem aérea e hospedagem

5.20. Se necessario, a Administracdo podera solicitar cancelamento dos bilhetes e das hospedagens, caso haja
cancelamento da agenda/evento ou desisténcia da participagdo do agente politico ou servidor.

5.21. Imediatamente apds o cancelamento, o credenciado devera requerer imediata e formalmente o reembolso dos
valores aos quais a Camara tem direito, mediante a emissédo de nota de crédito (referenciando o niumero da nota
fiscal correlata, o motivo do cancelamento e o valor do crédito apurado a devolver) com o respectivo depdsito em
conta bancéria.

5.22. O credenciado deve adotar as medidas necessérias para a efetivacdo do reembolso téo logo lhe seja solicitado
o cancelamento do bilhete de passagem e/ou da hospedagem ou quando da ocorréncia de no-show.

5.23. Na hipotese de cancelamento de bilhetes de passagens aéreas em razéo de alteragbes de voo procedidas
unilateralmente pelas companhias aéreas, a restituicdo a Camara devera ocorrer sem a incidéncia de multas e/ou
encargos impostos pela(s) companhia(s), de acordo com normas da ANAC.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.24. O prazo de garantia contratual dos servi¢cos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIIl, alinea “f”, da Lei n°® 14.133/21)

6.1. O termo de credenciamento devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do termo de credenciamento, o cronograma de
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execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. Caberé ao fiscal técnico e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato e demais fiscais com informacdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a corre¢ao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do
Contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execuc¢éo do Contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao;

VIl - realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato, mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. Cabera ao fiscal administrativo e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com o acompanhamento do empenho e do pagamento,
0 acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes;

Il - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigacfes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias.
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Fiscalizagéo Setorial

6.9. Cabera ao fiscal setorial e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - certificar os servigos prestados e os produtos adquiridos;

Il - acompanhar as contratacdes de sua competéncia a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacdo de servicos, ou até a entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em
Contrato;

Il - ter conhecimento da integra do Contrato firmada, bem como de seu cronograma fisico-financeiro, controlar a
utilizacdo dos recursos orgamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

IV - expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servicos;

V - expedir autorizacdo de fornecimento, no caso de produtos;

VI - atuar conjuntamente com o gestor do contrato, verificando a existéncia de adequado acompanhamento a
execucao do ajuste;

VII - manter o controle de todos os prazos relacionados a Contrato de sua competéncia e informar ao gestor do
contrato a necessidade de prorrogacgéo contratual;

VIII - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacéo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo
habil, ao encaminhamento necesséario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacédo do prazo de sua vigéncia,
quando for o caso;

IX - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, relatar os fatos ao gestor do contrato para inicio do
procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos na Contrato, bem como informar, com
a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de sangfes
administrativas em face da inexecucgéo parcial ou total do Contrato, observada a legislacéo vigente;

X - apurar situagdo de inadimplemento com relacéo as obrigagdes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por
qualquer meio, independentemente de acédo judicial, e informar ao gestor do contrato;

Xl - emitir declaracdes, certidbes e atestados de capacidade técnica em relacdo a execucdo dos servigos e
aquisicdes contratados que serdo assinados pelo setor competente e o Presidente da Camara Municipal;

XII - elaborar relat6rio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do Contrato para fins de atendimento
da finalidade da Administracao;

XIll - realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato referido, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

XIV - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forgca de previsao normativa.

Gestor do Contrato

6.10. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial, de que tratam os incisos |,
Il e IV do caput do art. 16 do Ato da Mesa n° 17/2023;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais das ocorréncias relacionadas a execucgdo do Contrato e as
medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do Contrato, cujo histdrico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais;

IV - elaborar relat6rio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do Contrato para fins de atendimento
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da finalidade da Administracao;

V - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura dos instrumentos
equivalentes, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual e afins pela autoridade competente
para, ao final, promover a publicidade desses atos;

VI - encaminhar cépia do Contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais documentos
pertinentes ao fiscal do Contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizacao;

VII - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos instrumentos equivalentes com a antecedéncia necessaria;
VIII - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo para apuracdo de falta contratual e
aplicacdo de sancdes;

IX - encaminhar o processo devidamente instruido a Comisséo de Apuracdo de Responsabilidade;

X - manter o controle de todos os prazos relacionados a Contratacéo de sua competéncia e informar ao gestor do
contrato a necessidade de prorrogacgéo contratual;

Xl - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo
hébil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacéo do prazo de sua vigéncia,

quando for o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicac¢ao de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do termo de credenciamento realizar4 o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. O fiscal administrativo do termo de credenciamento realizard o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.5. O fiscal setorial do termo de credenciamento, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do termo de
credenciamento ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do termo de credenciamento.

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugcdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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7.9. A fiscalizacao nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°®
14133, de 2021)

7.10. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deveréa conter o registro, a anélise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢do do termo de credenciamento, em relacdo a fiscalizacao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do termo de
credenciamento para recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.15. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentac@o apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacé@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correges;

7.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacdes apresentadas; e

7.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacgéo.

7.18. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestéo.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucgéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do termo de credenciamento.

Liguidac&o e Pagamento

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
fins de liquidacdo da despesa, a contar da posse dos autos, pela Divisdo de Controle e Execucdo Orgamentaria.
7.23. O prazo indicado no item anterior, podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.24. A contratada devera apresentar fatura ou nota fiscal correspondente ao objeto contratado (servigos), emitida
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de acordo com a legislac&o vigente, devendo constar a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, com endereco na Praca
Tenente Mauro Batista de Miranda, n°® 01, Vila Nova, Santos/SP, CNPJ n° 49.203.409/0001-02, bem como a
discriminagdo da quantidade e valor, além dos demais elementos habituais, fiscais e legais.

7.24.1. A fornecedora devera emitir Nota Fiscal/Fatura, contemplando o valor total dos servicos executados,

discriminando os custos unitérios.

7.24.2. Na nota fiscal deverdo constar, no minimo, os seguintes dados: identificacdo do bilhete, (quantidade,

numero, data da emissdo, data da viagem, companhia aérea e trecho) e da reserva do hotel (c6digo da reserva,

nome do hotel, periodo de hospedagem) nome do passageiro, valor das tarifas, valor da taxa de embarque, valor

do servico de agenciamento e valor da fatura.
7.25. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera observar o disposto no art. 63 da Lei n® 4.320/64,
certificando-se do adimplemento da obrigacdo do contratado nos prazos e forma previstos no termo de
credenciamento.
7.26. Ocorrendo descumprimento ou falhas, que impe¢am a liquidacdo e pagamento da despesa, 0S prazos
previstos nesta se¢ao serdo suspensos até sua regularizacéo.
7.27. Na hipotese de caso fortuito ou for¢a maior que impeca a liquidagédo ou pagamento da despesa, 0 prazo para
pagamento sera suspenso até sua regularizacdo, devendo ser mantida a posicdo da ordem cronolégica que a
despesa originalmente estava inscrita.
7.28. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa devera ser liberada para pagamento no prazo e na forma estabelecida no termo de credenciamento,
apos a emissao da fatura ou nota fiscal dessa parcela incontroversa.
7.29. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

|o prazo de validade;

7.29.2. A data da emisséo;

7.29.3. Os dados do termo de credenciamento e do 6rgédo Contratante;

7.29.4. O periodo respectivo de execuc¢éo do termo de credenciamento;

7.29.5. O valor a pagar; e

7.29.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.30. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacgdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;
7.31. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.32. A Administracéo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condig8es de habilitagéo exigidas
no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitagdo/credencimento, no ambito do 6rgédo ou
entidade, que implique proibigédo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.33. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.34. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.35. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.36. Havendo a efetiva execuc¢édo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do termo de credenciamento, caso o Contratado néo regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

7.37. O pagamento serd efetuado apds o recebimento definitivo, por meio de depédsito em conta bancaria ou
transferéncia bancéria, no prazo de até 13 (treze) dias corridos contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa.
7.38. Caso haja necessidade de atualizagdo monetéria quando do respectivo pagamento, e desde que o fornecedor
nado tenha dado causa ao atraso, os valores devidos deverdo ser atualizados financeiramente desde a data prevista
para o pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o IPC-FIPE. Contudo, ndo havera atualizacdo nos
precos quando o atraso no pagamento ocorrer por culpa ou fato imputavel ao fornecedor.

7.39. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para a quitagdo integral da obrigacdo, podera
haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢éo da ordem cronolégica.
7.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 20086,
nao sofrerd a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUQAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O credenciado sera selecionado por meio da realizacdo de CREDENCIAMENTO, com fundamento no art. 79,
inc. lll, da Lei n°® 14.133/2021, e posteriormente seréa firmada contratacdo por inexigibilidade de licitagdo, com base
no art. 74, 1V, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execuc¢do serd empreitada por prego unitario.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Santos.
9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdo/Unidade: [02.09.10. - CAmara Municipall;
Il) Fonte de Recursos: [01 - Tesouro];
IIl) Programa de Trabalho: [0001 - Processo Legislativo];
IV) Elemento de Despesa: [3.3.90.39. - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA];
V) Subelemento: [3.3.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA];
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VI) PCASP: [3.3.2.3.1.99.00 - OUTROS SERVICOS PRESTADOS POR PESSOA JURIDICA];

VII) Ficha: 0007.
9.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao da Lei Orgamentéria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. FISCALIZAGAO
10.1. A fiscalizacdo dos servicos sera realizada:
10.1.1. Fiscalizagdo Técnica: Chefe de Gabinete da Presidéncia;
10.1.2. Fiscalizacdo Administrativa: Diretor da Diretoria Financeira e Orcamentaria;
10.1.3. Fiscalizacdo Setorial: Chefe de Gabinete da Presidéncia.
10.2. A gestéo do termo de credenciamento sera realizada pela chefe da Divisdo de Gestdo de Contratos desta
Casa de Leis.
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ANEXO Il
MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

(Usar papel timbrado da empresa)
A Comisséo de Contratacio
Cémara Municipal de Santos
Credenciamento n° 01/2026

A (completar com nome ou razdo social da empresa), CNPJ n° , Situada
(completar com endereco), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador da Carteira de
Identidade n° edo CPFnN° , vem requerer o seu credenciamento junto a este Orgéo, visando

a futura prestacao de servi¢cos de agenciamento de viagens corporativas no ambito nacional e internacional, para
fins de transporte e hospedagem de servidores e agentes publicos quando em viagem de exclusivo interesse

publico, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no Edital de Credenciamento n° 01/2026.

Para tanto, anexa a este requerimento toda a documentag¢do de habilitagéo juridica, fiscal, social, trabalhista e

econdmico-financeira exigida no referido instrumento convocatorio.
A empresa declara que:
1. Tem pleno conhecimento e aceitacédo das regras do Edital e seus anexos;
2. Asinformacgfes prestadas e documentos apresentados sédo verdadeiros;
3. Caso habilitada, compromete-se a assinar o Termo de Credenciamento quando convocada.

Nestes termos, pede deferimento.

Santos, de de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

(Usar papel timbrado da empresa)
A Comisséo de Contratacio
Cémara Municipal de Santos
Credenciamento n° 01/2026

OBJETO: Credenciamento para prestacéo de servigos de agenciamento de viagens corporativas no ambito nacional
e internacional, para fins de transporte e hospedagem de servidores e agentes publicos quando em viagem de

exclusivo interesse publico.

A (completar com nome ou razdo social da empresa), CNPJ n° , Situada
(completar com endereco), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei e para o especifico fim de

habilitacdo neste credenciamento, que:

1. Regularidade para contratar com o Poder Publico:

a) ndo se encontra, a qualquer titulo, suspensa do seu direito de participar de licitagdes ou de contratar com o Poder
Publico, em quaisquer das esferas da Federacgéo;

b) ndo se encontra, a qualquer titulo, sujeita & declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder
Puablico, em quaisquer das esferas da Federacgéo;

€) ndo é e ndo possui dentre seus socios titulares de mandato eletivo;

d) ndo se encontra nos termos da legislacdo em vigor ou do Credenciamento em epigrafe, sujeita a qualquer

impedimento legal para sua regular habilitagdo ou eventual contratacdo que deste procedimento possa decorrer.

2.Inexisténcia de Empregado Menor:

N&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, além de ndo possuir, em sua atividade econémica, qualquer forma de trabalho infantil, conforme
0 inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e o inciso VI do artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021;

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

3. Trabalho Analogo ao Escravo:

Nao adota relacao trabalhista caracterizando trabalho forcado ou analogo a trabalho escravo, nos termos dispostos
nas Leis n°® 9.777/1998, n° 10.803/2003; incisos Il e IV do artigo 1° e inciso Ill do artigo 5°, todos da Constituicdo
Federal.

4. Conformidade Trabalhista para Credenciamento
Na execucdo dos servicos decorrentes deste Credenciamento e formalizados por futuras Autorizacdes de

Fornecimento, a empresa assumira a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
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assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes, em conformidade com o § 1°, do inciso IV, do artigo 63,
da Lein® 14.133/2021 e em outras normas especificas.

Assim sendo, para os devidos fins de direito, possuindo poderes legais para tanto, firmo a presente declaracao.

Santos, de de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV
MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO N° , PARA PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
CORPORATIVAS NO AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL, PARA FINS
DE TRANSPORTE E HOSPEDAGEM DE SERVIDORES E AGENTES
PUBLICOS QUANDO EM VIAGEM DE EXCLUSIVO INTERESSE PUBLICO,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS E A
EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, Poder Legislativo Municipal, inscrita no CNPJ/MF sob n° 49.203.409/0001-
02, com sede na Praga Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Vila Nova, Santos/SP, CEP 11013-360, doravante

denominada CAMARA, neste ato representada pelos membros de sua Mesa Diretora, a saber: o Presidente, Sr.

; 0 1° Secretério, Sr. ; € 0 2° Secretario, Sr. , € de outro lado a
empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n° , com endereco na ,
doravante denominado CREDENCIADO, representado nesse ato por , inscrito no CPF/MF sob
n° , ajustam entre si o presente Termo de Credenciamento, em observancia das clausulas

e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente Termo de Credenciamento tem por objetivo a prestagcédo de servigcos continuados de agenciamento de

viagens corporativas no ambito nacional e internacional, para fins de transporte e hospedagem de servidores e
agentes publicos quando em viagem de exclusivo interesse publico, conforme detalhamento dos servigos descritos
no Edital e seus anexos, elaborados no Processo n° 11757/2025.

Paragrafo Primeiro

O credenciamento de empresas para prestacdo de servicos especializados de agenciamento de viagens
compreende reservas de hospedagem e passagem aérea, emissdo de bilhetes, remarcacdo, reembolso e
cancelamento no &mbito nacional e internacional, por meio de atendimento remoto (e-mail, telefone e WhatsApp),
sob demanda da Camara.

Paragrafo Seqgundo

O Credenciado devera prestar todos os servigos relacionados ao agenciamento de viagens, compreendendo a
cotacdo, reservas, emissao, marcacao, remarcacao, fornecimento e eventual cancelamento de passagens aéreas
e hospedagem para qualquer localidade, com fornecimento de bilhetes e reservas por meio eletrénico. Além disso,
assegurar lugares nos voos e hotéis, assim como garantir conexdes em aeroportos.

Paragrafo Terceiro

Nos valores cotados e ajustado ja deverédo estar inclusas todas as despesas diretas e indiretas relacionadas com a
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passagem, inclusive taxa de embarque e taxa DU, quando for o caso.

Paragrafo Quarto

A eventual identificagdo de reservas ou bilhetes em discordancia com a solicitacdo da Camara, fora das
especificacdes exigidas, em condicdes diferentes daquelas apresentadas na proposta e constantes na Ordem de
Servico, ou ainda, que apresente qualquer vicio que o torne imprestavel ao fim que se destinam, implicara na recusa
por parte da Camara, sem indenizacéo e/ou reembolso ao Credenciado.

Paragrafo Quinto

O Credenciado devera apresentar pesquisa realizada junto as companhias aéreas e hotéis, por meio de sistema
informatizado de pesquisa de preco, indicando, obrigatoriamente, o menor preco dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagé&o da viagem

solicitada pela Camara.

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos objeto do presente Termo de Credenciamento devera observar 0s seguintes

procedimentos:

Paragrafo Primeiro

Para aquisicao de passagem aérea e hospedagem:

I. O Credenciado sera responsavel por todo servico envolvendo a emisséo de bilhetes de passagem e reserva da
hospedagem, visando auxiliar na andlise e escolha de melhores opgbes de voos e hotéis. Quando inexistentes
opcdes de voos com tempo razodvel de duracéo ou voos diretos (sem escalas ou conexdes), o Credenciado deve
apresentar a Camara as opcoes disponiveis. As reservas de hospedagem deverdo considerar o horario de chegada
e saida de cada trecho da viagem, de forma que o servidor ou o agente politico ndo fique vulneravel a longas
esperas para check-in e/ou checkout.

Il. Para hospedagem, o Credenciado devera oferecer op¢cBes da rede hoteleira na cidade/regido solicitada pela
Céamara, em estabelecimentos de trés estrelas ou superior, apresentando o valor da diaria, em apartamento
standard com café da manha incluido no valor da diaria.

lll. A Camara encaminhara ao Credenciado o roteiro da viagem, o horario e outros dados necessarios para o
levantamento de precos das passagens aéreas e hospedagem, para posterior emisséo do bilhete e reserva do hotel.
IV. Todas as cotagBes deverdo refletir com exatiddo as informagdes atualizadas de todos 0s voos e hotéis
disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes. O documento
apresentado pelo Credenciado devera conter as informa¢@es minimas: empresa aérea; cidades de origem/destino;
duracéo de cada voo; duracdo das escalas, se houver; valor do bilhete; e data e horario de cada voo; os aeroportos
de embarque/desembarque; nome e endereco completo do hotel; valor da diaria; horario de check-in e check-out;
tipo de acomodacéo e servi¢os inclusos.

V. As reservas das passagens aéreas e hospedagens serdo requeridas pela Camara através da Ordem de Servigo
encaminhada ao Credenciado por e-mail, discriminadas por trecho, com base nas informacdes de cotacdo contidas
na etapa anterior. A efetiva emissdo dos bilhetes e reserva da hospedagem somente poderdo ser providenciadas
pelo Credenciado ap0s autorizagdo expressa da Camara, por mensagem de e-mail, apos a analise das cotages e
escolha da mais vantajosa.

VI. A emissdo do bilhete e reserva do hotel devera ocorrer em até 02 (duas) horas Uteis apds o recebimento da
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Ordem de Servico e autorizacdo expressa da Camara, seguindo as informacdes nela constantes, bem como na
cotagdo aprovada.

VII. A informacao do bilhete de passagem emitido, com o codigo localizador e comprovante de reserva do hotel,
serdo enviados pelo Credenciado a Camara, para conferéncia e envio para o passageiro. O Credenciado devera
dar assisténcia ao passageiro, subsidiando-o com as informacdes e orientacbes necessarias e pertinentes para a
viagem, tais como casos de cancelamento, atraso ou overbooking do voo, remarcacéo, créditos e outros problemas
ou duvidas.

Paragrafo Seqgundo

Para alteracao da passagem aérea e hospedagem:

I. Se necessario, no caso de imprevistos, a Camara podera solicitar alteracdo da passagem aérea e/ou da
hospedagem. As alteracBes serdo requeridas pela Camara através de mensagem de e-mail, discriminadas por
trecho, e devem ser precedidas de novas cotacdes e reservas visando subsidiar a decisédo sobre a alteragéo do
bilhete e da reserva do hotel, ou cancelamento seguido de nova emissao, o que for mais vantajoso para a Camara.
Il. Imediatamente apés a alteracao que resulte em crédito (situacéo na qual o valor do bilhete de passagem e/ou a
reserva de hotel original € superior a soma da multa e da diferenca tarifaria), o Credenciado devera requerer,
imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a Camara tem direito, para que seja efetuada a glosa
do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota de crédito e comprovante das empresas aéreas, discriminadas
por unidade solicitante).

Paragrafo Terceiro

Para cancelamento da passagem aérea e hospedagem:

I. Se necessario, a Camara podera solicitar cancelamento dos bilhetes e das hospedagens, caso haja imprevistos,
cancelamento da agenda/evento, ou desisténcia da participagdo do respectivo servidor.

Il. Imediatamente apds o cancelamento, o Credenciado devera requerer imediata e formalmente o reembolso dos
valores aos quais a Camara tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante apresentacdo
de nota de crédito e comprovante das despesas aéreas, discriminadas por unidade solicitante).

Ill. O Credenciado deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do reembolso tdo logo lhe seja solicitado
o cancelamento do bilhete de passagem e/ou da hospedagem, ou em caso de no-show.

IV. Na hipotese de cancelamento de bilhetes de passagens aéreas em razdo de alteragdes de voo procedidas
unilateralmente pelas companhias aéreas, a restituicdo a Camara devera ocorrer sem a incidéncia de multas e/ou
encargos impostos pela companhia aérea, de acordo com normas da ANAC.

Paragrafo Quarto

Para a escolha do Fornecedor:

I. A Camara procedera a solicitacdo de cotacdo para o destino final simultaneamente com todas as empresas
credenciadas, e estas, no prazo improrrogavel de 01 (uma) hora, deverdo encaminhar proposta para o destino final,
sob pena de decair o direito de participacéo da escolha.

Il. Encontrado o valor mais vantajoso dentre as cotagfes, a Camara procedera a devida instrugdo processual e a
Ordem de Servico sera enviada ao fornecedor escolhido apés o empenhamento da despesa, junto com a
autorizagdo expressa para emissao do bilhete aéreo e reserva da hospedagem.

Ill. Ocorrendo empate de valores em cotacfes idénticas nas condi¢cées de voo e hospedagem, a Camara devera

realizar a aquisicdo em forma de rodizio entre as empresas credenciadas
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

Compete ao Credenciado:

I. Executar os servigcos de acordo com os prazos e quantidades estipuladas.

Il. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o servico contratado.

Ill. Manter, durante toda a execucdo do presente Termo de Credenciamento, todas as condi¢cfes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas.

IV. Substituir os bilhetes e reservas de hotéis devolvidos em razéo de divergéncias entre o que foi entregue e as
especificacdes contidas na Ordem de Servigo, sujeitando-se, ainda, as sanc¢des cabiveis.

V. Fornecer, quando solicitado pela Camara, relatérios gerenciais com as seguintes informacdes:

a) quantidade e valores dos bilhetes aéreos emitidos por companhia aérea, e por origem/destino;

b) quantidade de diérias utilizadas, por hotel,

¢) cancelamentos efetuados e reembolsos devidos; e

d) outros relatérios a serem definidos pela Camara em conjunto com o Credenciado, quando necessario.

VI. Atender aos servidores com maxima presteza, em carater obrigatério e imediato, 24 (vinte e quatro) horas por
dia, por qualquer meio de comunicagao, nos casos de solicita¢cdes extraordinérias e ocorridas fora do horario de
expediente, inclusive aos sédbados, domingos e feriados, solucionando os problemas que venham a surgir,
relacionados com reserva de passagem e hospedagem, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de
embarque em aeroportos e hotéis.

VII. Possibilitar o reembolso de bilhetes e reservas de hotéis ndo utilizados pela Camara.

VIIl. Reembolsar, pontualmente, quando necessario, as companhias aéreas e hotéis, ficando a Camara isenta de
responsabilidade solidaria ou subsidiaria por esse reembolso.

IX. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos nao utilizados.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CAMARA

Compete a Camara:

I. Fiscalizar e inspecionar os servicos, verificando o cumprimento das especificacdes técnicas, podendo rejeita-los,
quando estes ndo atenderem ao especificado.

Il. Atestar, de acordo com a entrega efetuada e/ou o servigo executado, a nota fiscal ou fatura, encaminhando-a ao
setor competente para pagamento.

Ill. Fornecer, a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacdo por escrito do Credenciado,

informacdes adicionais, dirimir davidas e orienta-lo em todos 0s casos omissos.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O Credenciado devera emitir nota fiscal ou fatura, contemplando o valor total dos servigos executados.

Paragrafo Primeiro

Na nota fiscal ou fatura deverdo constar os seguintes dados: identificagdo do bilhete (nimero, data da emissao,
data da viagem, companhia aérea e trecho) e da reserva do hotel (cédigo da reserva, nome do hotel, periodo de
hospedagem) nome do passageiro, valor das tarifas, valor da taxa de embarque, valor do servi¢co de agenciamento,
e valor total da nota fiscal ou fatura.

Paragrafo Segundo
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O pagamento seréa efetuado no prazo de 13 (treze) dias contados da liquidacdo da despesa.

CLAUSULA SEXTA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAQ

O regime detalhado de execucdo do objeto, os modelos de gestdo, assim como os prazos e condicbes para

prestacdo do objeto contratado, recebimento provisério e definitivo, constam no Termo de Referéncia e seus

apéndices, que constituem anexos ao Edital de Credenciamento.

CLAUSULA SETIMA — DOTACAO ORCAMENTARIA

I. As despesas decorrentes da prestacéo do objeto do presente Termo de Credenciamento correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal de Santos do exercicio, na dotacéo
abaixo discriminada:

a) Gestao/Unidade: [02.09.10. - Camara Municipal];

b) Fonte de Recursos: [01 - Tesouro];

¢) Programa de Trabalho: [0001 - Processo Legislativo];

d) Elemento de Despesa: [3.3.90.39. - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA];

e) Subelemento: [3.3.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA];

f) PCASP: [3.3.2.3.1.99.00 - OUTROS SERVICOS PRESTADOS POR PESSOA JURiDICA];

g) Ficha: 0007.

Il. A dotacgédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagédo da Lei Orcamentaria

respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — DA LEI GERAL DE PROTECAQ DE DADOS PESSOAIS
As partes deverdo observar as disposi¢des da Lei n°®13.7092018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais) quando

do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenham acesso, para proposito de execugao e
acompanhamento deste ajuste, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a

terceiros estranhos a esta avenca, a ndo ser por forca de obrigacéo legal ou regulatoria.

CLAUSULA NONA — DA VIGENCIA

O presente Termo de Credenciamento tera vigéncia por 12 (doze) meses, podendo ser renovado até o limite de 60

(sessenta) meses, conforme previsdo da Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo Primeiro

O Credenciado podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita & Camara,
gue deliberard no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Segundo

O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o Credenciado do cumprimento de eventuais obrigacdes

assumidas em decorréncia de solicitagcdes de reservas ja autorizadas pela Camara.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A inexecucdo total ou parcial da Ordem de Servigo, assim como a execuc¢do irregular ou o atraso injustificado,

poderao sujeitar o Credenciado as seguintes penalidades:
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I. Adverténcia;

II. Multa;

lll. Suspenséo temporaria do seu credenciamento;
IV. Descredenciamento.

Paragrafo Primeiro

Nenhuma sancédo serd aplicada contra o Credenciado sem o devido processo administrativo, assegurados o
contraditorio e ampla defesa.

Paragrafo Segundo

No caso de aplicagdo das penalidades previstas nos incisos “I”, “Il” e “llI” do caput, cabera apresentacdo de recurso
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da intimag¢&o do ato.

Paraqgrafo Terceiro

No caso de aplicagéo da penalidade prevista no inciso “IV” do caput, caberd pedido de reconsideragéo no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, a contar da intimagédo do ato.

Paragrafo Quarto

Nos prazos de defesa prévia e recurso, sera aberta vista do processo ao interessado.

Paragrafo Quinto

A adverténcia sera aplicada exclusivamente na hipétese de inexecugéo parcial da Ordem de Servigo.

Paragrafo Sexto

O Credenciado ficara sujeito as seguintes multas:
I. 30% (trinta por cento) sobre o valor total da Ordem de Servigo, no caso de inexecucéo total;
1. 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Ordem de Servigo, no caso de inexecuc¢do parcial, assim caracterizada

quando o Credenciado entregar somente parte da cotacdo aprovada;

Ill. 1% (um por cento) sobre o valor total da Ordem de Servico, por dia de atraso na entrega dos servi¢os, no prazo
e condicdes fixados neste instrumento;

IV. 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ordem de Servico, no caso de descumprimento de qualquer outra
cldusula ou condicéo da Ordem de Servico, ndo mencionada nos incisos anteriores.

Paragrafo Sétimo

A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢fes, ndo tera carater compensatério e a sua
cobranca ndo exime o Credenciado do pagamento de indenizagéo por perdas e danos que eventualmente venha a
dar causa.

Paragrafo Oitavo

A multa aplicada ao Credenciado e os prejuizos por ele causados a Camara serdo deduzidos de qualquer crédito a
ele devido, cobrados diretamente ou judicialmente.

Paragrafo Nono

O Credenciado desde logo autoriza a Camara a descontar dos valores por ela devidos o montante das multas a ele
aplicadas.

Paragrafo Décimo

O descredenciamento podera ser aplicado quando:
I. Ocorrer a inexecugdo parcial da Ordem de Servico que cause grave dano a Administracdo Pdublica, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il. Ocorrer a inexecucdo total da Ordem de Servico;
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Ill. Nao for mantida a cotacédo realizada, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

IV. N&o for entregue a documentacdo exigida para o credenciamento, quando convocado dentro do prazo
estabelecido no edital;

V. Houver o retardamento da execucao ou da entrega do objeto do credenciamento sem motivo justificado;

VI. Nao for comprovada a condicdo de Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), e Cooperativa de
Consumo (COOP), nas hipoteses descritas no artigo 48, | e lll, da Lei Complementar Federal n® 123/2006;

Paragrafo Décimo Primeiro

A suspensdao temporaria podera ser aplicada pela Camara quando ocorrer:

I. Apresentacdo de declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o credenciamento, ou declaracéo falsa durante
o credenciamento, ou na execucao do seu objeto;

Il. Fraude no credenciamento ou prética de ato fraudulento na execuc¢éo do credenciamento;

I1l. Comportamento inidéneo ou cometimento de fraude de qualquer natureza;

IV. Pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;

V. Pratica de ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846/2013.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO DO CREDENCIAMENTO
O presente credenciamento podera ser extinto de pleno direito, unilateralmente, a juizo exclusivo da Camara,

independente de notifica¢éo judicial ou extrajudicial do Credenciado, conforme previsto nos artigos 137 e seguintes
da Lein® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA FISCALIZACAQ
A fiscalizagao deste credenciamento serd exercida pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de

Santos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela Camara, segundo as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021, Ato da Mesa

Diretora n°® 17/2023 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes da Lei n°® 8.078/1990

(Cddigo de Defesa do Consumidor) e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — PUBLICACAO

Incumbird & Camara divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), na forma

prevista no artigo 94 da Lei n® 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengédo ao artigo
91, caput, da Lei n® 14.133/2021, e ao artigo 8°, § 2°, da Lei n® 12.527/2011 c/c artigo 7°, § 3°, inciso V, do Decreto
n° 7.724/2012.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Santos/SP para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste instrumento

que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo (artigo 92, § 1°, da Lei n® 14.133/2021).

E, por estarem assim de pleno acordo assinam presente instrumento, decorrente do Edital de Credenciamento n®
, para que surtam todos os efeitos legais.
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Santos, na data da assinatura da Mesa Diretora.

Presidente da Camara Municipal de Santos

1° Secretario da Camara Municipal de Santos

2° Secretario da Camara Municipal de Santos

Sr.
Credenciado
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DOS RESPONSAVEIS

CREDENCIAMENTO N° 01/2026
PROCESSO N° 11757/2025
PARTES: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS e

OBJETO: prestagédo de servigos de agenciamento de viagens corporativas no ambito nacional e internacional, para

fins de transporte e hospedagem de servidores e agentes publicos quando em viagem de exclusivo interesse publico

Nome:

Cargo: Presidente

Matricula Funcional

Enderego: Praga Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Santos/SP, CEP 11013-360
Telefone: (13) 3211-4130

E-mail: presidencia@camarasantos.sp.gov.br

Nome:

Cargo: 1° Secretario

Matricula Funcional

Enderego: Praga Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Santos/SP, CEP 11013-360
Telefone: (13) 3211-4124

E-mail: lasecretaria@camarasantos.sp.gov.br

Nome:

Cargo: 2° Secretario

Matricula Funcional

Endereco: Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Santos/SP, CEP 11013-360
Telefone: (13) 3211-4293

E-mail: 2asecretaria@camarasantos.sp.gov.br

Responsaveis pelo atendimento a requisicdes de documentos do TCESP:

Nome: ou

Cargo: Contadores

Endereco do Orgdo: Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Vila Nova, Santos/SP
Telefone: (13) 3211-4100, ramal 4110

E-mail: contabilidade@camarasantos.sp.gov.br

Santos, na data da assinatura.

RESPONSAVEL:
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANA~LOGOS
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CREDENCIAMENTO N° 01/2026
PROCESSO N° 11757/2025
PARTES: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS e

OBJETO: prestacao de servicos de agenciamento de viagens corporativas ho &mbito nacional e internacional, para

fins de transporte e hospedagem de servidores e agentes publicos quando em viagem de exclusivo interesse publico

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua execug¢do contratual, estardo
sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo trAmite processual ocorrera
pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de interesse, Despachos
e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia com o
estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cadigo de
Processo Civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas no maddulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrucées
n°01/2024, conforme “Declaragdo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (S);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;

b) Se for o0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,

interpor recursos e o que mais couber.

Santos, na data da assinatura.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO E ORDENADOR DE DESPESAS E RESPONSAVEIS PELA
HOMOLOGACAOQ DA LICITACAO OU RATIFICACAQ DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE:

Nome:
Cargo: Presidente

Matricula Funcional

Nome:
Cargo: 1° Secretario

Matricula Funcional

Nome:
Cargo: 2° Secretario

Matricula Funcional

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE PELA CAMARA:

Nome:

Cargo: Presidente

Matricula Funcional

Nome:
Cargo: 1° Secretario

Matricula Funcional
Nome:
Cargo: 2° Secretario

Matricula Funcional

PELO CREDENCIADO:

Nome:
Cargo:
Assinatura:

GESTOR DO CREDENCIAMENTO:

Nome:

Cargo: Chefe da Diviséo de Gestdo de Contratos da Camara Municipal de Santos

Matricula Funcional

FISCALIZADOR DOS SERVICOS:
Nome:
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Cargo: Chefe do Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Santos

Matricula Funcional

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Controladoria

Nome:

Cargo: Controlador da Camara Municipal de Santos

Matricula Funcional

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Pregédo e Contratacdo

Nome:

Cargo: Pregoeiro e Agente de Contratacdo da Camara Municipal de Santos
Matricula Funcional

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Contadoria

Nome:

Cargo: Contador da Camara Municipal de Santos

Matricula Funcional

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Contadoria

Nome:

Cargo: Contadora da Camara Municipal de Santos

Matricula Funcional
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ANEXO V
ORDEM DE SERVICO

Processo n°® 11757/2025 Empenho n°
Credenciamento n° 01/2026

Requisitante: Termo de Credenciamento n°

Dotagcdo Orcamentaria n°:

Processo de Pagamento n°

CNPJ/MF n° ,
estabelecida em , tendo sido aceita a proposta que apresentou no Credenciamento em epigrafe,
deverd prestar a Camara Municipal de Santos, CNPJ/MF n° 49.203.409/0001-02, com sede na Praca Tenente
Mauro Batista de Miranda, n°® 01, Vila Nova, Santos/SP, CEP 11013-360, o servi¢o abaixo discriminado:

Descricdo do SERVICO Quant. Unid. ViIr unit.-R$ | Virtotal- R$

(conforme cotacéo)

Valor Total desta O.S. ‘ R$

DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

Prestacéo de servicos de agenciamento de viagens corporativas, para fins de transporte do Sr.(a) (indicar agente

publico) para (indicar destino) e hospedagem em (indicar local da hospedagem) em viagem para participacdo no
evento (indicar evento de interesse publico).

I. A emissdo do bilhete e reserva do hotel deverdo ocorrer em até 02 (duas) horas Uteis ap0s o recebimento da
Ordem de Servi¢o, seguindo as informacdes nela constantes bem como na cotacdo aprovada pela Camara

Municipal de Santos.

Il. A informag&o do bilhete de passagem emitido, com o cddigo localizador e comprovante de reserva do hotel, serdo
enviados pelo Credenciado a Camara, para conferéncia e envio para o passageiro. O Credenciado devera dar
assisténcia ao passageiro, subsidiando-o com as informacdes e orientacdes necessarias e pertinentes para a
viagem, tais como casos de cancelamento, atraso ou overbooking do voo, remarcacgéo, créditos e outros problemas

ou duavidas.

Para alteracdo da Passagem Aérea e Hospedagem:

I. Se necessario, no caso de imprevistos, a Camara podera solicitar alteracdo da passagem aérea e/ou da
hospedagem. As alteracdes serdo requeridas pela Camara através de mensagem de e-mail, discriminadas por
trecho, e devem ser precedidas de novas cotacdes e reservas visando subsidiar a decisao sobre a alteracao do
bilhete e da reserva do hotel, ou cancelamento seguido de nova emissao, o que for mais vantajoso para a Camara.
Il. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito (situacao na qual o valor do bilhete de passagem e/ou a

reserva de hotel original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria), o Credenciado devera requerer,
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imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a Camara tem direito, para que seja efetuada a glosa
do valor em fatura (mediante apresentacao de nota de crédito e comprovante das empresas aéreas, discriminadas

por unidade solicitante).

Para cancelamento da Passagem Aérea e Hospedagem:

I. Se necessario, a Camara podera solicitar cancelamento dos bilhetes e das hospedagens, caso haja imprevistos,
cancelamento da agenda/evento, ou desisténcia da participacéo do respectivo servidor.

Il. Imediatamente apés o cancelamento, o Credenciado devera requerer imediata e formalmente o reembolso dos
valores aos quais a Camara tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante apresentagéo
de nota de crédito e comprovante das despesas aéreas, discriminadas por unidade solicitante).

Ill. O Credenciado deve adotar as medidas necessarias para a efetivagdo do reembolso téo logo Ihe seja solicitado
o cancelamento do bilhete de passagem e/ou da hospedagem, ou em caso de no-show.

IV. Na hip6tese de cancelamento de bilhetes de passagens aéreas em razdo de alteragbes de voo procedidas
unilateralmente pelas companhias aéreas, a restituicdo a Camara devera ocorrer sem a incidéncia de multas e/ou

encargos impostos pela companhia aérea, de acordo com normas da ANAC.

DO PAGAMENTO

O Credenciado devera emitir nota fiscal ou fatura, contemplando o valor total dos servigos executados.

I. Na nota fiscal ou fatura deveréo constar os seguintes dados: identificacdo do bilhete (nUmero, data da emisséo,
data da viagem, companhia aérea e trecho) e da reserva do hotel (cddigo da reserva, nome do hotel, periodo de
hospedagem) nome do passageiro, valor das tarifas, valor da taxa de embarque, valor do servico de agenciamento,
e valor total da nota fiscal ou fatura.

Il. O pagamento seré efetuado no prazo de 13 (treze) dias contados da liquida¢gdo da despesa.

DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

Compete ao Credenciado:

I. Executar os servigcos de acordo com os prazos e quantidades estipuladas.

Il. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o servi¢o contratado.

Ill. Manter, durante toda a execucdo do presente Termo de Credenciamento, todas as condi¢bes de habilitagédo e
qualificacéo exigidas.

IV. Substituir os bilhetes e reservas de hotéis devolvidos em razdo de divergéncias entre o que foi entregue e as
especificacdes contidas na Ordem de Servico, sujeitando-se, ainda, as san¢des cabiveis.

V. Fornecer, quando solicitado pela Camara, relatérios gerenciais com as seguintes informacdes:

a) quantidade e valores dos bilhetes aéreos emitidos por companhia aérea, e por origem/destino;

b) quantidade de diarias utilizadas, por hotel;

¢) cancelamentos efetuados e reembolsos devidos; e

d) outros relatorios a serem definidos pela Camara em conjunto com o Credenciado, quando necessario.

VI. Atender aos servidores com maxima presteza, em carater obrigatorio e imediato, 24 (vinte e quatro) horas por
dia, por qualquer meio de comunicac¢éo, nos casos de solicitacdes extraordinarias e ocorridas fora do horario de

expediente, inclusive aos sdbados, domingos e feriados, solucionando os problemas que venham a surgir,
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relacionados com reserva de passagem e hospedagem, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de
embarque em aeroportos e hotéis.

VII. Possibilitar o reembolso de bilhetes e reservas de hotéis nao utilizados pela Camara.

VIIl. Reembolsar, pontualmente, quando necessario, as companhias aéreas e hotéis, ficando a Camara isenta de
responsabilidade solidaria ou subsidiaria por esse reembolso.

IX. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos nédo utilizados.

Observacges:
a) Fazer constar na nota fiscal ou fatura o nimero do processo de pagamento e da nota de empenho;

b) Todas as despesas decorrentes dos servicos estéo inclusas no preco, inclusive impostos.

Preparado por:

Conferido por:

Santos, em de de

- ORDENO A PRESTACAO DO SERVICO -
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