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EDITAL

CONCORRENCIA N° 01/2025
PROCESSO N° 10409/2024

LOTES 1 E 3: EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE CONFORME
ARTIGOS 47 E 48 DA LEI COMPLEMENTAR FEDERAL 123/2006

OBJETO: Contratacdo de servigos especializados de restauragéo e digitalizacdo de midias anal6gicas, incluindo 415
rolos de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de 1974 e 2011, visando
preservar o acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do contetdo registrado,

conforme especifica¢des técnicas constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco.

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco unitario.

MODO DE DISPUTA: Aberto.

VALOR MAXIMO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO:

Lote 1: R$ 65.018,05 (sessenta e cinco mil e dezoito reais e cinco centavos).

Lote 2: R$ 193.320,00 (cento e noventa e trés mil, trezentos e vinte reais).

Lote 3: R$ 40.298,76 (quarenta mil, duzentos e noventa e oito reais e setenta e seis centavos).
ESCLARECIMENTOS / IMPUGNACOES ATE: 01/10/2025

FORMALIZACAO DE CONSULTAS: Item 7 do edital

LOCAL: Plataforma BLL Compras - www.bll.org.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

FUNDAMENTO LEGAL: Lei n° 14.133/2021, Lei Complementar n°® 123/2006, no que couber, Ato da Mesa n°® 17/2023
(disponivel em: https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-
regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-

no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias) e demais legislaces correlatas.

IMPORTANTE: Serao observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

RECEBIMENTO ABERTURA INICIO DA
DAS PROPOSTAS DAS PROPOSTAS DISPUTA DE PRECOS

08h do dia 29/08/2025
até as 08h30 do dia 06/10/2025

09h do dia 06/10/2025 10h30 do dia 06/10/2025
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CONCORRENCIA N° 01/2025
PROCESSO N° 10409/2024

Torna-se publico que a Camara Municipal de Santos, por requisicdo da Divisdo de Audio e Video, conforme autorizag&o
de sua Mesa Diretora, realizara a licitacdo em epigrafe, na modalidade Concorréncia, do tipo menor preco, para a
contratacdo de empresa para prestacao de servicos especializados de restauracdo e digitalizacdo de midias
analdgicas, incluindo 415 rolos de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de
1974 e 2011, visando preservar o acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do
conteldo registrado, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, e demais legisla¢cBes aplicaveis e, ainda, de acordo com
as condicBes estabelecidas neste Edital e descricbes constantes do Anexo | i Termo de Referéncia do ato

convocatorio.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A Concorréncia sera realizada em sesséo publica, por meio da utiliza¢&@o de recursos de tecnologia da informacéo,
compostos por um conjunto de programas de computador que permitem confrontagdo sucessiva através do envio de
lances dos licitantes com plena visibilidade para a Comissao de Contratagdo e total transparéncia dos resultados para

a sociedade. O sistema encontra-se inserido diretamente na internet, mediante condi¢des de seguranca, criptografia e
autenticacdo em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidores da Camara Municipal de Santos, reunidos em denominada
Comisséo de Contratacdo, mediante a inser¢cdo e o monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema
ABLL Compraso, por interm®di o do sistema el bddelinitagbes e ( P C
Leil »es do Brasi/l (BLL), c omve .bleongthed . n 8A p8gdgilna ad&a o i Wbe rrre
consubstanciada na Lei n® 14.133/2021 e no Ato da Mesa N° 17/2023.

1.3. Por forga dos artigos 47 e 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006, Ato da Mesa 17/2023 e demais
disposicbes e alteracBes, ficam os lotes 1 e 3 desta licitacdo destinados a participacdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte que atendam todas as exigéncias contidas neste Edital e em

seus Anexos.

2. DO OBJETO

2.1. A presente Concorréncia tem como objeto a contratacdo de servicos especializados de restauracédo e digitalizacdo
de midias analdgicas, incluindo 415 rolos de fita de dudio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre
0s anos de 1974 e 2011, visando preservar o acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a
acessibilidade digital do contetdo registrado, conforme descri¢cdes constantes neste Edital e no Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital.

2.2. Alicitagao sera dividida em lotes, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a

participacdo em quantos lotes forem de seu interesse.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes do objeto desta Concorréncia correrdo por conta da dotacdo orcamentaria consignada
sob o0 n° 02.09.10. 01.031.0001-2.011.3.3.90.39.00 - Outros Servicos De Terceiros - Pessoa Juridica, conforme nota
de reserva n°® 116/2025.
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3.2. O valor total estimado pela Administracao para a contratacéo pelo periodo de 12 (doze) meses é de R$ 65.018,05
(sessenta e cinco mil e dezoito reais e cinco centavos) para o Lote 1; R$ 193.320,00 (cento e noventa e trés mil,
trezentos e vinte reais) para o Lote 2; e R$ 40.298,76 (quarenta mil, duzentos e noventa e oito reais e setenta e seis
centavos) para o Lote 3, conforme Quadro Demonstrativo constante no Processo n° 10409/2024, sendo estes os limites

maximos aceitaveis por esta Casa de Leis para a contratacao.

4. DA PARTICIPACAO
4.1. Referente aos Lotes 1 e 3, considerando o disposto nos artigos 47 e 48, da Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, poderdo participar desta Concorréncia exclusivamente microempresas e empresas de pequeno
porte do ramo de atividades pertinentes ao objeto da contratacdo e que atendam as exigéncias contidas neste ato
convocatério e em seus anexos, em especial o Anexo | i Termo de Referéncia.
4.2. Referente ao Lote 2 poderéo participar desta Concorréncia todos os interessados do ramo de atividades pertinentes
ao objeto da contratagéo e que atendam as exigéncias contidas neste ato convocatério e em seus anexos, em especial
0 Anexo | i Termo de Referéncia do Edital.
4.3. Nao poderao disputar esta licitacao:
4.3.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.3.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagcao
versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
4.3.3. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a licitacédo
versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
4.3.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
4.3.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizag&o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
4.3.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
4.3.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;
4.3.8. Agente publico do érgéo ou entidade licitante;
4.3.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;
4.3.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato agente publico do
Orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme
§ 1°do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4. O impedimento de que trata o item 4.3.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
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fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada

ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

4.5. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, 0 autor dos projetos e a empresa a que se referem os

itens 4.3.2 e 4.3.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo, de execucao da licitacdo

ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

4.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.7. O disposto nos itens 4.3.2 e 4.3.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que inclua como encargo do
contratado a elaboracéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo,

nos demais regimes de execugao.

4.8. Em licitagBes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.9. A vedacdo de que trata o item 4.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contrata¢do na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4.10. A participagdonocer t ame est 8 condicionada, ainda, a que o0 int
Compr aso, medi ante assinala-«0 nos campos pr-prios, gue
certame ou de sua contratacao.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Os interessados em participar desta Concorréncia, para acesso ao sistema eletrébnico, deverdo promover
previamente suas inscricbes e credenciamentos perante o provedor do sistema eletrdnico, a Bolsa de LicitagBes e
Leildes do Brasil (BLL), até o horario fixado neste ato convocatério para o cadastramento das propostas iniciais de

preco.
511. Para fazer 0O cadastramento pr®v io utilizando o sis
endere-o ewwwbtltnpbcg. liir o, clicar na op-«o0 fACadastroo,

constante, que deverd ser assinado pelo representante legal da licitante com reconhecimento de firma. Instalado o
programa de computador indicado pela BCdadasutcresm she Bmpsr
cadastrar a empresa |icitante e em fiDocumentos Cadastr .
0 credenciamento no sistema.

5.1.2. Caso permaneca alguma duvida sobre o sistema operacional a provedora BLL indica o suporte pelo telefone

(41) 3097-4600, o uso do endereco contato@bill.org.br ou, ainda, o auxilio via corretora de mercadorias associada.

5.2. Os licitantes interessados deverdo credenciar representante (operador), mediante a apresentacdo de procuracao

por instrumento publico ou particular, preferencialmente com firma reconhecida, atribuindo-lhe poderes para formular

|l ances de pre-os e praticar todos os demais atos e opera
5.2.1. O acesso do operador a Concorréncia, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances, em
nome da licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de senha privativa.

5.3. Tratando-se de soécio, proprietario, dirigente da empresa proponente, deverd apresentar copia digitalizada do

respectivo Estatuto ou Contrato Social, autenticados, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
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assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

5.4. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 12 (doze) meses e poderdo ser utilizadas em qualquer
licitacdo, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da BLL, devidamente justificada.
5.5. O sigilo e 0 uso da senha de acesso ao sistema sédo de exclusiva responsabilidade do usuario em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Cémara Municipal de Santos a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.6. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico implica em sua
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de sua capacidade técnica e habilitatéria para realizagao

das transacdes inerentes a esta licitagao.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério estabelecidos
para a abertura da sesséo publica.

6.3. O envio da proposta comercial e dos documentos de habilitacdo para o sistema eletrbnico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste ato convocatério. O licitante sera responsavel
por todas as transagfes que forem efetuadas em seu nomenosi st ema fABLL Compraso, ass:H
verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

6.5. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo
licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.
6.6. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que comp8em a proposta dos licitantes convocados
para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

6.7. Os precos unitarios e total serao ofertados no formulério eletrénico préprio, em moeda corrente nacional, em

algarismos, sem incluséo de qualgquer encargo financeiro ou previséo inflacionaria. Nos precos propostos deveréo estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados ao fornecimento do objeto da
presente licitacdo, tais como tributos, remuneracfes, despesas financeiras e quaisquer outras necessérias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com transporte.

6.8. As propostas ndo poderdo impor condices e deverao limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas
quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do ndo prevista no Edital e seus anexos.

6.9. Nao serd admitida cotagédo inferior a quantidade prevista neste Edital.

6.10. A proposta de prego devera ser orgada em valores vigentes na data da sessédo publica, sendo considerado como
0 més de referéncia de precos.

6.11. A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica da
Concorréncia.

6.12. Os licitantes deverdo encaminhar (anexar) por meio do sistema, a proposta comercial até a data e horario

estabelecidos na folha de rosto deste instrumento convocatorio.
6.13. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,

inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de
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atividade.

6.14.Caber 8 ao I|licitante acompanhar as opera-»es no si st
Concorréncia, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios ante a inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.15. A proposta eletrénica ndo podera conter dados que identifiquem a Licitante, sob pena de desclassificacdo. Caso
o produto/servico ofertado seja de marca propria, a fim de manter o sigilo da identidade dos licitantes, o campo devera
ser preenchido com aexpresséofimar ca pr - pri ao ou Afabrica-«o pr-priao.
6.16. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

6.17. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contréario, levado a efeito
na fase de aceitacéo.

6.18. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.19. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto.

6.20. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.21. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

6.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.23. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0 objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.
6.24. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas
municipais, quando participarem de licitagfes publicas;

6.25. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucgéo do

contrato.

7. DA FORMALIZACAO DE CONSULTAS, IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATORIO
7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacédo da Lei n°® 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
7.2. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias lteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.
7.2.1. As impugnac0fes e/ou esclarecimentos deverdo ser encaminhadas somentepel o si st ema ABLL

em campo proprio, respeitado o prazo previsto no item 7.1.
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7.3. As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
7.3.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pela comisséo
de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.
7.4. Cabera a Comisséo de Contratacdo, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracédo do ato convocatério desta
Concorréncia e seus anexos, decidir sobre a impugnacéo e/ou esclarecimentos no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
7.5. Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatorio, seréa definida e publicada nova data para a realizagcdo deste
certame.
7.6. As divulgacbes dos pedidos de impugnacdo e/ou esclarecimento e suas respectivas respostas serdo feitas
exclusivamente no sistema fABLL Compraso.
7.7. N&o serdo conhecidos esclarecimentos e/ou impugnacgdes, apresentados fora do prazo legal previsto neste ato
convocatério e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no processo para
responder pelo proponente. Também, n&o seréo aceitos pedidos de impugnacao e/ou esclarecimentos encaminhados
por e-mail ou outro meio que nédo especificado neste Edital.
7.8. Se das impugnag®8es e/ou esclarecimentos resultar a necessidade de modificar o ato convocatorio, tais alteragfes
serdo divulgadas pelo mesmo instrumento em que se deu a publicidade do texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, as alteragbes ndo afetarem a formulacdo das

propostas.

8. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO, DA ABERTURA DAS
PROPOSTAS E DA DATA DA CONCORRENCIA

8.1. O licitante devera observar as datas e os horérios limites previstos para o encaminhamento da proposta e dos
documentos de habilitagdo, atentando também para a data e horario de inicio da disputa, conforme previsto na folha

de rosto deste ato convocatorio.

9. DA REFERENCIA DE TEMPO
9.1. Todas as referéncias de tempo constantes neste ato convocatdrio, no aviso e durante a sesséo publica observarao
obrigatoriamente o horério de Brasiliai DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacao

relativa ao certame.

10. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
10.1. Os licitantes, dispondo de suas chaves de identificacdo e senhas credenciadas, ap6s conexao ao site da BLL,
dever«o inserir suas propostas de pre-o0os iniciais exclu
os horarios limites previstos na folha de rosto deste ato convocatorio.
10.1.1. O licitante devera se certificar de que cumpre plenamente com os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias deste ato convocatério, declarando ainda em campo préprio do
sistema eletrénico.
10.1.2. A proposta eletrdnica apresentada e os lances formulados deverdo incluir todas e quaisquer despesas
necessarias ao cumprimento do objeto desta Concorréncia, tais como tributos, encargos, fretes, seguros e demais
despesas, devendo o preco total ofertado corresponder, rigorosamente, as especificacdes do objeto ora licitado.
10.1.3. Nao podera ser incluido nos campos de cadastramento da proposta eletrdnica preenchida no sistema

eletrtnico da ABLL Compraso, qualquer termo que possa
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da proposta. A proposta que devera ser identificada € a enviada ao sistema como arquivo (Anexo I).
10.2. A sesséo publica da Concorrénciat er 8 in2cio a partir do hor8rio prev
divulgacao das propostas de precos recebidas, passando a comissao de contratacdo a avaliar a aceitabilidade das
propostas eletronicas.
10.3. A Comisséao de Contratacédo verificara as propostas eletrdnicas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste ato convocatorio.
10.4. A Comissao de Contratacao, ap-s a fase de fAClassifica-«o0 das Pr o]
desta Concorréncia, passando para a fase da f@ADisputao, da qual s
propostas eletrdnicas classificadas (os licitantes deverdo consultar a classificacdo/desclassificacdo de suas propostas
no endereco eletrdnico www.bll.org.br).
10.5. Na etapa competitiva, que sera aberta com o menor preco ofertado na etapa de propostas, os representantes dos
licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar da sessado publica de lances. O participante, a cada lance
ofertado, seréd imediatamente informado de seu recebimento e do respectivo horéario de registro e valor.
10.6. Durante o transcurso da sesséo publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
|l ance registrado. O sistema ABLL Comprasodo n«o identifice
10.7. Os lances deverdo ser formulados exclusivamente por meiodosist ema ABLL Compraso, em
decrescentes, inferiores & proposta de menor preco ou ao ultimo valor apresentado pela prdpria licitante ofertante,

observada em ambos os casos a reducao fixada no item 10.8, aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro lance
formulado. Quando ocorrerem dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecera o primeiro lance recebido.
10.8. Os valores de redugdo minima entre os lances serdo de no minimo R$ 325,00 (trezentos e vinte e cinco
reais) para o Lote 1; no minimo R$ 960,00 (novecentos e sessenta reais) para o Lote 2; e no minimo R$ 200,00
(duzentos reais) para o Lote 3, sendo que incidirdo sobre o valor total do lote.
10.9. Os lances que néo estiverem em consonéncia com os itens 10.7 e 10.8 serdo desconsiderados.
10.10. A etapa de lances da sessao publica sera ABERTA, com a duragdo de 10 (dez) minutos, e apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracéo desta etapa.
10.11. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacgéao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.
10.12. Nao havendo novos lances ofertados, a duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando
atingido o segundo minuto contado a partir do registro no sistema do Ultimo lance que ensejar prorrogagéo.
10.13. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgard a nova grade ordenatéria contendo a classificacao final, em
ordem crescente de valores, considerando o ultimo preco admitido de cada licitante.
10.14. Considerando que os Lotes 1 e 3 destinam-se exclusivamente a contratagdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, encerrada a etapa de lances, iniciar-se-4, desde logo, a negociagéo do preco.
10.15. Considerando que o Lote 2 destina-se a ampla participacao, e com base na classificacdo a que alude o item
10.13, para este Lote sera assegurado as licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a
contratacdo, observadas as seguintes regras:
10.15.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos
valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada sera convocada
pela Comissdo de Contratacdo para que apresente preco inferior ao da melhor classificada no prazo de 5 (cinco)

minutos, sob pena de preclusao do direito de preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocagéo recaira
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sobre a licitante vencedora de sorteio.

10.15.2. Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor classificada, serédo

convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais

microempresas e empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem nas condi¢des indicadas

no item 10.15.1.

10.16. No tocante ao Lote 2, caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o item
10.13, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de preferéncia, passando-se,
desde logo, a negociagdo do preco.

10.17. Sobre o lote 2, havendo eventual empate entre propostas ou lances, e ndo sendo o caso do disposto no item
anterior, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem:

10.17.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato continuo

a classificagéo;

10.17.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser

utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta lei;

10.17.3. Desenvolvimento pelo licitante de acBes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,

conforme regulamento;

10.17.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgaos de controle.
10.18. Para aplicac@o do critério previsto no item 10.17.3, serdo consideradas acdes de equidade, as seguintes
medidas, respeitada a seguinte ordem:

10.18.1. Medidas de insercdo, de participagcdo e de ascenséo profissional igualitéaria entre mulheres e homens,

incluida a propor¢é@o de mulheres em cargos de direcdo do licitante;

10.18.2. AclBes de promocgédo da igualdade de oportunidades e de tratamento entre mulheres e homens em matéria

de emprego e ocupacao;

10.18.3. Igualdade de remuneracéo e paridade salarial entre mulheres e homens;

10.18.4. Préticas de prevencao e de enfrentamento do assédio moral e sexual;

10.18.5. Programas destinados a equidade de género e de raca; e

10.18.6. AcgBes em saude e seguranca do trabalho que considerem as diferengas entre os géneros.

10.19. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

10.18.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da

Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou entidade de

Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

10.18.2. Empresas brasileiras;

10.18.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

10.18.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de

20009.

10.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, a Comissdo de Contratacdo
podera negociar condicdes mais vantajosas.

10.21. A Comissao de Contratacdo podera apresentar contraproposta ao licitante da oferta de menor valor mediante

troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a reducgao do precgo.
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10.22. A negociagdo sera publica e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

10.23. No caso de desconexdo da Comissdo de Contratacdion o decorrer da etapa de | ance

permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, retornando a Comisséo de Contratacéo,

quando possivel, sua atuacéo no certame sem prejuizos dos atos realizados.

10.24. Quando a desconexao da Comissdo de Contratacdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a Sessao

da concorréncia na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a

comunicacao do fato aos participantes, por mensagem no endereco eletrénico utilizado para divulgagéo, isto &, por

mei o do sistema fiBLL dafaempadaeaberturadasesddag and o

10.25. O sistema eletronico informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da etapa de

lances ou, quando for o caso, apds negociacao e deciséo pela Comisséo de Contratacdo acerca da aceitagdo do lance

de menor valor.

1026.No caso de n«o haver | ances na fase de fADisputado, ser

das Propostaso.

10.27. Nos certames em que a disputa for realizada pelo valor global e o lote possua mais de 01 (um) item, cabe ao

licitant e, i medi atamente ap-s a fase de | ances, ajustar os VvV

compativeis aos valores da proposta comercial.

10.28. A Comissao de Contratacao solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a

proposta adequada ao Ultimo lance ofertado, acompanhada, se for o caso, de documentos complementares (referentes

a proposta), quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.
10.28.1. A proposta atualizada, juntamente com os documentos complementares que se fizerem necessarios,
dever«o ser apresentados em campo pr - pri o dhoCongssds e ma
Contratacdo, sob pena de desclassificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas neste ato

convocatério. A Comissdo de Contratacdo poderd aceitar os documentos, justificadamente, através do e-mail

comlic@camarasantos.sp.gov.br e desde que enviados no prazo determinado.
10.28.2. Entende-se por documentacdo complementar, quaisquer documentos que a Comissdo de Contratacdo
julgar necessarios para esclarecer dividas, suprir eventuais omissdes ou sanear falhas, bem como as declaracdes
solicitadas nos anexos.
10.28.3. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagéo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacédo a integridade do documento digital. Neste
caso sera concedido o prazo de até 3 (trés) dias, a contar da data da sesséo publica, para envio da documentacéo
em envelope fechado a Comissao de Contratacdo, situados na Pragca Tenente Mauro Batista de Miranda, 01, Vila
Nova, Santos/Sao Paulo, CEP 11.013-360, em horario de expediente.
10.28.4. Havendo necessidade de entrega de documentos nos termos do item 10.28.3, a sessdo publica sera
suspensa.
10.28.5. Na hipétese de suspenséo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento,
0 seu reinicio somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas
de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em Ata.
10.29. Nos casos de descumprimento do item 10.28 e subitens, pela auséncia da entrega dos documentos, pela nao
observancia do prazo nele fixado, pela ndo aceitacdo da proposta ou face ao desatendimento das exigéncias
habilitatérias, quando for o caso, e/ou para a formalizacdo da contratacdo, a Comissdo de Contratacdo, apos a

consequente desclassificagdo, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
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proposta que atenda a este ato convocatério, podendo negociar a obtencéo de melhor preco.

10.30. A Comisséo de Contratacéo, observando o(s) motivo(s) do desatendimento das exigéncias habilitatorias, podera
indicar, a autoridade competente, a aplicacéo das penalidades previstas neste ato convocatério.

10.31. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

10.32. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

10.33. O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.
10.34. E facultado & Comiss&o de Contratacdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

10.35. Apds a negociacéo do pre¢o, a Comissao de Contratacao iniciard a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

11. DA FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
11.1. No julgamento das propostas, a classificacdo se dar4d em ordem crescente dos precos apresentados, sendo
considerada vencedora a proposta que cotar 0 menor preco total por lote, observadas as especificacdes técnicas
definidas no Anexo | e as demais condi¢Bes constantes neste ato convocatorio.
11.2. Os valores deverdo ser apresentados também por extenso e com aproximagdo maxima de 2 (duas) casas
decimais depois da virgula. Em caso de pequena divergéncia entre o preco da proposta comercial e o valor
homologado pela Comissédo de Contratacdo, em fungdo de dizima periddica, serd considerado o menor valor, caso a
licitante ndo corrija sua proposta comercial.
11.3. No caso de o lote ser composto por mais de um item, a proposta comercial devera atender a totalidade global da
gquantidade exigida no lote, ndo sendo aceitas aquelas propostas que contemplem apenas parte dele.
11.4. Serdo desclassificadas as propostas e os lances que:

11.4.1. Contiver vicios insanaveis;

11.4.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no termo de referéncia;

11.4.3. Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratagéo;

11.4.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela administracéo;

11.4.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus anexos, desde que

insanavel.

11.4.6. Os lances finais e, na inexisténcia de lances, as propostas finais que apresentem precos excessivos, ou

seja, superiores aos valores estimados por esta camara municipal.
11.5. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

11.5.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so sera considerada apés diligéncia da Comisséao de

Contratacao, que comprove:

11.5.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
11.5.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
11.7. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por

meio de Quadro Demonstrativo de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
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convocado para apresentar Planilha por ele elaborada de acordo com o modelo previsto no Edital, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
11.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha poder§
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela comisséo de contratacdo, desde que ndo haja majoracdo do preco
€ que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao.
11.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das
propostas;
11.8.2. Considera-se também erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.
11.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestagdo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto.
11.10. A Proposta Comercial (Anexo Il) também devera conter:
11.10.1. Valor proposto.
11.10.2. Prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de realiza¢do da sessao publica.
11.10.3. Prazo de prestagéo do servico oferecido;
11.10.4. Especificacdo dos equipamentos e softwares a serem utilizados na prestacdo dos servi¢os.
11.11. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema, com observancia dos
critérios legais estabelecidos para tanto.

11.12. Seréa declarado vencedor o licitante que apresentar o menor preco exequivel por lote.

12. DA FASE DE HABILITA(;AO
12.1. Encerrada a etapa de julgamento da proposta, como condi¢ao prévia ao exame da documentacéo de habilitacéo,
a Comisséo de Contratacao verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes
de participacédo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legisla¢céo correlata e no item 4.2 do
edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impecga a participagdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas i CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Uniéo;
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);
b) Cadastro Nacional de Condenac¢bes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
c) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido i TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:2646778253241::NO:3,4,6::);
d) Pesquisa de apenados no TCE/SP (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados);
e) Pesquisa de sancionados da Camara Municipal de Santos, disponivel no Portal da Transparéncia -
https://s2.asp.srv.br/etransparencia.cm.santos.sp/servlet/wpcontratocompraconsulta
12.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario,
por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
12.1.2. Caso a Comisséao de Contratacdo nao logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial,
ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante ser4 convocado a encaminhar documento
véalido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacéo, ressalvado o disposto

guanto a comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista das licitantes qualificadas como microempresas ou
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empresas de pequeno porte, conforme preceitua o art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006.
12.1.3. Nocasode exi st°ncia de apontamentos nas ¢eratdiogh» disd oc dr
12.1, serao adotados os seguintes critérios:
a) No caso das sanc¢des previstas no artigo 156, | e Il da Lei n.° 14.133/2021, tal apontamento ndo sera utilizado
como critério de inabilitacao;
b) No caso da sancao prevista no artigo 156, Il da Lei n.° 14.133/2021, tal apontamento sera utilizado como critério
de inabilitagéo, se a sancdo tiver sido aplicada por qualquer 6rgdo da Administragédo Publica Direta ou Indireta do
Municipio de Santos;
¢) No caso da sanc¢éo prevista no artigo 156, IV da Lei n.° 14.133/2021, tal apontamento sera utilizado como critério
de inabilitacéo.
12.2. Apés a verificacéo prevista no item anterior, a Comisséo de Contratacéo, verificara a documentacao de habilitacéo
do licitante conforme disposi¢6es do edital.
12.3. Os documentos exigidos para habilitagéo deveréo ser enviados exclusivamente por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 02 (duas) horas, apés solicitacao pela Comissdo de Contratacao, prorrogéavel por igual periodo, nas
seguintes situagdes, sob pena de inabilitacdo:
12.3.1. Por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pela Comissédo de Contratacdo;
12.3.2. De oficio, a critério da Comissdo de Contratacdo, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é
suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade.
12.4. ApGs a apresentagdo dos documentos de habilitacéo, fica vedada a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 105, § 3°, do Ato da Mesa N° 17/2023):
12.4.1. Complementacdo de informagBes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes ou para
comprovar condicao ja existente a época da abertura do certame;
12.4.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.
12.5. A ndo inser¢do dos documentos, no prazo de que trata o item 12.3. acarretara a imediata INABILITACAO do
licitante.
12.6. No caso de a participante ser consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por meio
do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida,
serd observado o somatorio dos valores de cada consorciado.
12.6.1. Se o consadrcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo
de referéncia exigir requisitos de habilitagcdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio
em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.
12.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgédo
ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.
12.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o declarante

respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

12.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

12.10. A verificagdo pela Comissao de Contratacao, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de

certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.
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12.11. A verificagdo dos documentos somente sera feita em relagéo ao licitante vencedor.
12.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente seréo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.
12.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que néo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-l hes eyc8cia para fins de habilita-«o e
12.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, a Comisséo de Contratagdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda
ao presente edital.
12.14. A plataforma BLL Compras disponibiliza, apds a fase de habilitagéo, a documentagdo apresentada por todos os
licitantes participantes do certame que foram convocados a enviar seus documentos de habilitacéo.
12.15. Dos Documentos de Habilitacdo:
12.15.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagcdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos art. 62 a 70 da
Lei n® 14.133, de 2021.
12.15.2. Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos
0s documentos da matriz, se de alguma filial, todos os documentos da mesma filial, com excecdo dos documentos
gue sdo validos tanto para matriz, como para as filiais. Caso a empresa seja vencedora, a aquisi¢do sera celebrada
com a sede que apresentou a documentacgao.
12.15.3. Nos casos em que o licitante desejar que um de seus estabelecimentos, que nédo o participante do certame,
execute o futuro contrato deverdo ser atendidos os seguintes requisitos:
12.15.3.1 Que no ato constitutivo da matriz do licitante conste expressamente a filial; e
12.15.3.2 Que o licitante informe por escrito que o objeto sera executado pela filial, quando, entéo, devera ser
comprovada a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a apresentacdo das certidbes e
documentos necessarios.
12.15.3.3 A prova de regularidade devera ser feita por certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de
negativa.
12.15.4. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo em que conste a existéncia de créditos nédo
vencidos, em curso de cobranga executiva com penhora efetivada e/ou cuja exigibilidade esteja suspensa por
medidas administrativas ou judiciais.
12.15.5. Nos documentos em que nao houver prazo de validade assinalado, serdo considerados validos os emitidos
em até 180 (cento e oitenta) dias da data de abertura desta Concorréncia.
12.15.6. O licitante que participar do certame declarando que cumpre com os requisitos de habilitacdo e ndo os
cumprir sera inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas neste ato convocatorio.
12.15.7. Constituem motivos para a inabilitacdo do licitante:
a) a ndo apresentacao da documentacao exigida para habilitacdo no prazo estabelecido neste ato convocatério ou
em prazo estipulado pela Comisséo de Contratacao;
b) a apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido (caso ndo seja possivel a emissdo de novo
documento no site oficial ou o envio atualizado como complementacéo da documentacéo);

¢) a substituicdo de documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de requerimento de certidao;
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d) o ndo cumprimento dos requisitos de habilitacéo;
e) deixarem de responder as diligéncias, no prazo estabelecido, quando solicitadas.
f) as demais circunstancias descritas expressamente neste Edital.
12.15.8. Nao sera concedido prazo para apresentacdo de documentos de habilitacdo que nédo tiverem sido
entregues no momento e prazo proprios, bem como ndo serd permitida documentacdo incompleta (erros
substanciais), protocolo ou quaisquer outras formas de comprovacdo que ndo sejam as exigidas neste ato
convocatoério, excegdo feita as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006.
12.15.9. Os documentos solicitados como documentacdo complementar ou na realizagdo de diligéncias seréo
aceitos como entregues ho momento e prazos préprios.
12.15.10. Caso as certidfes ou os documentos ndo sejam suficientes a comprovacgdo da regularidade do licitante,
mesmo apos as diligéncia, este estara imediatamente inabilitado para o presente procedimento licitatério, além de
sofrer as penalidades previstas no ato convocatdrio e na legislagédo pertinente, excecéo feita as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/2006.
12.15.11. A proposta comercial, as declarac¢des, os atestados e demais documentos de habilitacdo solicitados neste
Edital que precisem de assinatura(s) deverdo ser firmados pelo(s) representante(s) legal(is) da licitante vencedora
da disputa de lances, ou dos terceiros emitentes, apresentando-se, quando necessario, o respectivo instrumento
comprobatdrio de tais poderes de representagdo (ato constitutivo, procuragdo escrita, em instrumento particular ou
publica, ou outro documento juridico de validade equivalente).

12.16. DeclaracBes e Comprovagdes
12.16.1. Documentos de habilitagdo previstos no Termo de Referéncia.
12.16.2. Proposta Comercial, conforme modelo que forma o Anexo Il.
12.16.3. Declaracao expressa do licitante que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, de Inexisténcia de
emprego de mao de obra em trabalho degradante ou for¢cado (CF, inc. Il e IV, do art. 1° e inc. Ill, do art. 5°) e de
empregado Menor no Quadro da Empresa em cumprimento do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e
inciso VI do artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021 e de que a proposta compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega conforme modelo que forma o Anexo |Il.
12.16.4. Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme modelo constante no Anexo 1V, se
for o caso.
12.16.5. Declaragdo de Qualificacao Técnica Operacional | (Anexo V).

12.16.6. Declaragdo de Qualificacao Técnica Operacional Il (Anexo VI).

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a
anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. Declarado o vencedor, durante o prazo de 30 (trinta) minutos e em campo préprio do sistema, qualquer licitante

podera manifestar sua intencdo imediata e motivada de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias

Uteis para apresentar suas razfes de recurso.

13.3. Havendo interposi¢do de recurso, na forma indicada no item anterior, ficam os demais licitantes, desde logo,
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intimados para, querendo, apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, os quais comecgardo a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na sede da Camara Municipal situada na
Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 1, Vila Nova, Santos/SP.

13.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada importard na decadéncia do direito de recurso e no
encaminhamento do processo a autoridade competente para adjudicacdo e homologacéao, se assim decidir.

13.5. O encaminhamento de razfes e contrarrazdes de recurso devera ser feito exclusivamente por meio do sistema
ABLL Compraso, em seu campo espec2fico, devendo ser resp
N&o serdo aceitos documentos enviados de outra forma.

13.6. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante nao
habilitado legalmente ou néo identificado no processo para responder pelo proponente.

13.7. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando nao justificada a
intencdo de interpor o recurso pelo proponente.

13.8. O recurso serd dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisédo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.9. O acolhimento das razdes de recurso importara na invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
13.10. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.11. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento.

13.12. N&o havendo recurso, a comissao de contratacéo colocara o processo a disposicao da Mesa Diretora da Camara

Municipal de Santos para adjudicac&o do objeto da licitacdo a proponente declarada vencedora e homologacéao.

14. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o procedimento
licitat6rio serd encaminhado a autoridade competente para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado
o disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.2. ApOs a fase recursal, se houver, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatorio.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO, DO REAJUSTE E DA GARANTIA
15.1. As condi¢cBes de entrega, pagamento, reajuste e garantia estdo dispostas no Termo de Referéncia e na Minuta

de Contrato que integram este Edital como anexos.

16. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES EDITALICIAS

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
16.1.1. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pela Comissdo de Contratacao durante o certame;
16.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

16.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
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16.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
16.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
16.1.2.4. Apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;
16.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
16.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;
16.1.4. Apresentar declarac@o ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a licitagéo
16.1.5. Fraudar a licitacéo
16.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
16.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
16.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
16.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
16.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes san¢@es, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
16.2.1. Adverténcia;
16.2.2. Multa;
16.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
16.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
16.3. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados:
16.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
16.3.2. As peculiaridades do caso concreto
16.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
16.3.4. Os danos que dela provierem para a administracéo publica
16.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
Orgaos de controle.
16.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.
16.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.
16.4.2. Para as infrag6es previstas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7, a multa sera de 16% a 30% do valor do
contrato licitado.
16.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
16.6. Na aplicacao da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.
16.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracfes
administrativas relacionadas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente

federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 2 (dois) anos.
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16.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7, bem como pelas infracfes
administrativas previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.°
14.133/2021.

16.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 16.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacéo.

16.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de responsabiliza¢do a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

16.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sanc¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagé&o, o qual seréa dirigido & autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

16.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢éo de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo méaximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

16.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

16.14. A aplicagcdo das sanc¢bes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacgao

integral dos danos causados.

17. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO
17.1. Ap6s a homologagédo do procedimento licitatorio, o licitante vencer serd convocado para assinar o temo de
contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de decair
o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des legais.
17.1.1. Aadjudicatéaria devera fornecer copias da carteira de identidade (ou equivalente) e do cartédo de identificacédo
no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda (CPF) do representante legal da empresa designado
para assinatura do contrato, devendo apresentar, também, o instrumento de mandato, com poderes especificos, na
hipotese de ser o contrato assinado por procurador.
17.2. Apés a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do resultado da licitacdo pela autoridade competente, a
adjudicatéria sera convocada, durante a validade de sua proposta, para a assinatura do contrato ou instrumento
semelhante, dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo por meio de
oficio ou correio eletrénico.
17.2.1. O ndo comparecimento da adjudicataria, no prazo concedido, para assinar o contrato implicard na

decadéncia do direito a contratagéo e incidéncia de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
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bem como a imediata perda da garantia de proposta em favor da Camara Municipal, além de sujeita-la a outras
sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, como também as previstas neste ato convocatorio.
17.3. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
formalmente solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Camara Municipal de Santos.
17.4. E facultado a Comissdo de Contratacéo, caso o adjudicatario, quando convocado, ndo assinar o termo de
contrato, convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, para assina-lo, apés negociacao, aceitacao
da proposta, comprovacao dos requisitos editalicios e de habilitacdo e respectiva declaracao de vencedor.
17.4.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencao
de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatorio;
17.4.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cfes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatdria, quando frustrada a negociagdo de melhor condicao.
17.5. Caso a validade das certides comprobatdérias de regularidade fiscal apresentadas na fase de habilitacdo tenha
expirado ou venha a expirar na data da assinatura do contrato, o licitante vencedor devera providenciar a imediata
atualizacdo das mesmas.
17.5.1. Na impossibilidade de atualiza-las por meio eletrénico habil de informagdes, o adjudicatario sera notificado
para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apresentar as referidas certidées devidamente validas, sob pena de nao
efetivacdo do contrato.
17.6. O contrato a ser firmado com o licitante adjudicatario incluird as condi¢bes estabelecidas neste instrumento

convocatorio e seus anexos, necessarias a fiel execugdo do objeto desta licitagao.

18. DAS DEMAIS CONDI(;C)ES CONTRATUAIS
18.1. As demais condi¢des contratuais, como forma de pagamento, recebimento, direitos e responsabilidades das

partes, resciséo e outras, constam na minuta de contrato anexa a este ato convocatério, do qual é parte integrante.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. As normas disciplinadoras desta Concorréncia serdo interpretadas em favor da ampliacéo da disputa, respeitada
a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

19.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessao serda automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pela Comisséo de Contratagéo.

19.3. A participacdo neste certame implica na aceitacdo tacita, irrestrita e irretratavel, pelos licitantes de todas as
condicbes estabelecidas neste ato convocatorio e em seus anexos, € na observancia da Lei n® 14.133/2021, n°
123/2006, Cadigo de Defesa do Consumidor e Ato da Mesa 17/2023.

19.4. A Comissdo de Contratacdo, no interesse da Administracdo, podera relevar omissGes puramente formais
observadas na documentacgéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacao vigente e ndo comprometam a lisura
da licitacao, sendo facultado a ele, a autoridade superior ou ao setor técnico, em qualquer fase do certame, a promocéo
de diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucédo do processo.

19.5. No julgamento da habilitacdo e das propostas, a Comissao de Contratagdo podera sanar erros ou falhas que nédo

alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
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registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.
19.6. A presente Concorréncia ndo importa necessariamente em contratacédo, podendo a Administracédo revoga-lo, no
todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema
eletrdnico para conhecimento dos participantes do procedimento licitatério.
19.7. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da Concorréncia, sendo-lhes exigivel, ainda, em qualquer fase, a apresentacéo de
outros documentos ou informacgfes complementares, as quais a Comissédo de Contratacdo ou autoridade superior,
porventura, julgar necessarios, resguardado o principio da igualdade.
19.8. A falsidade de quaisquer documentos apresentados ou a inverdade das informacdes neles contidas implicara na
imediata desclassificacdo da proposta do licitante que os tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, na rescisédo
do contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.
19.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de seus documentos e propostas. A
Administracdo ndo sera, em nenhuma hipétese, responsavel por estes custos, independentemente do resultado do
processo licitatorio.
19.10. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado
pela Comisséo de Contratacdo, sob pena de desclassificacdo da respectiva proposta.
19.11. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedagdes
previstas na Lei Complementar Federal n°® 123/2006, ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime
tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas
juridicas, sob pena de néo aceitacdo dos precos ofertados pela Comissdo de Contratacao.
19.11.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na situacdo descrita acima
devera requerer ao 6rgéo fazendario competente a sua excluséo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més
subsequente aquele em que celebrada a contratagdo, nos termos do artigo 30, caput, inciso I, e §81°, inciso Il, da
Lei Complementar Federal n°® 123/2006, apresentando a Administracdo a comprovacdo da exclusdo ou o seu
respectivo protocolo.
19.11.2. Se acontratada ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item 19.11.1, cabera ao ente
publico contratante comunicar o fato ao 6rgédo fazendario competente, solicitando que a empresa seja excluida de
oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei Complementar Federal n°® 123/2006.
19.12. A manifestacdo da Comissao de Contratacdo quanto as dlvidas suscitadas sera encaminhada aos licitantes, no
sistema ABLL Compraso, e valer8 para todos, como s eos
indistintamente. Fica assegurada vista dos autos do processo licitatério somente na sede da Camara Municipal situada
na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, 1, Vila Nova, Santos/SP.
19.13. Decorrido 0 prazo para recurso, ocorrendo ou ndo sua interposicdo e constatada a regularidade dos atos
praticados, os autos serdo encaminhados para adjudicacdo e homologacgé&o pela autoridade competente.
19.14. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologacdo, serd comunicado aos licitantes mediante
publicacdo no Diario Oficial de Santos,nos i st ema A BL&énoBNORpr as o

19.15. O acompanhamento dos resultados e recursos do presente certame poderao ser obtidos no endereco eletrénico

f

0 S

Aiwww. camarasantos.sp.gv.bro ou por meio do sistema fABLL

19.16. Os casos nao previstos neste ato convocatorio e seus anexos serao decididos pela Comisséo de Contratacéo,

com o auxilio necessario do setor responsavel pela elaboracéo do Termo de Referéncia, bem como deste Edital, nos

22



CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
CONCORRENCIA N° 01/2025 - PROCESSO n° 10409/2024

BT AN LN By

termos da Lei n® 14.133/2021 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

19.17. A adjudicataria ndo podera ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser
celebrado, bem como caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacao financeira.

19.18. As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos licitantes por qualquer meio de
comunicacao que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Santos/SP
ou no sistema ABLL Compraso.

19.19. As notificagdes exigidas por lei serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Santos/SP (Diario Oficial)

podendo, tamb®m, ser disponibilizadas no site fAwww. camar

19.20. O sistema gerara ata circunstanciada na qual estardo registrados os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes.

19.21. Na contagem dos prazos estabelecidos neste ato convocatério e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias como consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente normal na Administracao.

19.22. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

19.23. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

19.24. Fica eleito o foro da Comarca de Santos/SP, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir as questdes suscitadas na interpretacdo deste Edital, seus anexos e demais atos deles decorrentes.
19.25. Aplica-se aos casos omissos o disposto nas legislagfes que fundamentam este certame.

19.26. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP) e

endereco eletrbnico https://www.camarasantos.sp.gov.br/licitacao.

Santos, 26 de agosto de 2025.

MICHELLE PEREIRA TICIANELI
Secretéaria de Planejamento e Financas
Camara Municipal de Santos
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDI ¢i ES GERAI S DA CONTRATA¢&O (art. 60, XXIIl1, fdao

1.1. Contratacao de servicos especializados de restauracao e digitalizacdo de midias analégicas, incluindo 415 rolos
de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de 1974 e 2011, visando preservar
0 acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do conteldo registrado, nas
condi¢des dispostas no presente Termo de Referéncia.

1.2. Objeto, lotes e custo estimado:

LOTE| QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 415 Rolo R$ 156,67 R$ 65.018,05
LOTE| QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

2 1.611 VHS R$ 120,00 R$ 193.320,00
LOTE| QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
3 372 K7 R$ 108,33 R$ 40.298,76

1.3. A empresa deveré especificar na proposta quais equipamentos e softwares serdo utilizados na prestacéo
dos servicos.

1.4. Os servigcos de restauracdo e digitalizacdo de midias analdgicas é considerado servi¢o técnico especializado,
requerendo conhecimentos técnicos especificos em restauracdo de fitas de audio e video, bem como técnicas
avancadas de digitalizacé@o para garantir a preservacéo e a qualidade dos registros histéricos. Além disso, € necessario
0 uso de equipamentos especializados para limpar, recuperar e digitalizar as midias, com capacidade de
trabalhar com formatos de arquivo digitais de alta qualidade, sem compresséao.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou instrumento
contratual equivalente, prorrogavel em caso de necessidade, na forma dos artigos 106 e 107, da Lei n°® 14.133, de
2021.

1.6. O servico nado é considerado continuo, conforme definicdo do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
6b6 da Lei n. 14.133/2021).
2.1. A fundamentacao da contratacdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual - 2025 sob o ID 33.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso
XXI11, al2nea 06cd)
3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico

Preliminar.
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4. REQUI SI TOS DA CONTRATA¢&éO (art. 6W1) XXI11, al2nea
4.1. A contratacdo néo incluira servicos especificos de acessibilidade, como a criacdo de transcricfes, legendas ou
adaptacdes para leitores de tela. O foco é exclusivamente a restauracdo e digitalizacdo das midias analdgicas,
conforme os padrdes técnicos estabelecidos no Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

4.2.Olocal daexecucdo dos servicos de restauracao e digitalizacdo das midias analdgicas seranas instalacdes
do contratado, que deve possuir a infraestrutura e os equipamentos necessarios para realizar os
procedimentos técnicos exigidos.

4.3. A responsabilidade pelo transporte das fitas (rolo, VHS e K7) ser& integralmente do contratado. Para
prevenir possiveis acidentes durante o transporte, o material ndo sera transportado de uma s6 vez, mas sim por etapas,
de forma escalonada. Somente apds a devolucao, verificacéo e certificacdo de cada etapa de transporte pela Camara
Municipal de Santos, a préxima etapa sera recolhida pelo contratado.

Subcontratagéo

4.4. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Sustentabilidade

4.5. Quanto a execucao dos servicos de digitalizag&o e restauracdo, o contratado sera responsével por adotar praticas
sustentaveis, como o0 uso de equipamentos energeticamente eficientes e produtos de limpeza que néo prejudiquem o
meio ambiente, assegurando que o processo tenha o menor impacto ambiental possivel.

4.6. As especificacdes de sustentabilidade para a digitalizacao e restauracdo de midias anal6gicas incluem o uso de
equipamentos energeticamente eficientes para reduzir o consumo de energia. Praticas para minimizar residuos

deverao ser implementadas, como o uso de materiais reciclaveis e o descarte adequado de itens danificados.

fidc

5. MODELO DE EXECUCAODO OBJETO (arts. 6U, XXl 11, al2nea fied e 40, A10,

5.1. Existem padr6es minimos de qualidade e desempenho que devem ser rigorosamente seguidos durante a execucao
do servico de restauracao e digitalizacdo das midias analdgicas. As fitas analégicas devem ser restauradas para um
estado que minimize a deterioracédo, assegurando a remocéo de sujeiras, mofo e outras contaminagcfes que possam
afetar a qualidade da digitalizacdo. Somente ap0s a restauracdo, as midias poderdo ser digitalizadas. A restauragéo
deve garantir que as fitas estejam em condi¢bes de serem reproduzidas sem danificar o contetdo.
5.2. Os arquivos digitais resultantes devem ser produzidos em alta resolucéo, com especificacdes de bit rate e formato
adequado para preservar a qualidade do audio e video. Para 4udio, o0 padrdo minimo é uma resolucao de 24 bits a 48
kHz, e para video, uma resolucdo minima de 720p (1280x720 pixels) com uma taxa de bit adequada para garantir a
clareza e a fidelidade do conteudo.
5.3. A contratacao envolve a restauracao fisica das midias, como a limpeza e reparacao, para assegurar que estejam
em boas condi¢fes antes da digitalizacdo. As midias deverao ser digitalizadas em formatos sem compressao, como
WAV para audio e AVI ou MOV para video, garantindo a preservacao maxima da qualidade original.
5.3.1. Caso ndo seja viavel utilizar um codec sem compresséo, como alternativa, podera ser utilizado o codec H.264
com o container MP4, desde que atendam aos padrdes minimos de qualidade especificados.
5.4. O contratado devera utilizar equipamentos especializados para cada tipo de midia, garantindo a melhor extragéo
possivel dos dados originais. A digitalizacdo devera ser realizada com scanners e software de recuperacéo adequados,
conforme padrdes internacionais de preservacao digital.
5.5. Os arquivos digitalizados deverdo ser armazenados em servidores seguros, garantindo acessibilidade e

preservacdo a longo prazo, além de serem criadas coOpias de seguranca para protecdo adicional dos dados. A
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contratacdo também deve assegurar que 0s arquivos sejam convertidos para formatos compativeis com os sistemas
da Camara Municipal de Santos, seguindo normas de arquivamento digital.

5.6. Todos os arquivos digitais devem ser revisados para garantir a auséncia de artefatos, falhas ou distor¢cbes que
possam comprometer a qualidade, e qualquer imperfeicdo significativa deve ser corrigida ou, se irreparavel,
documentada com uma justificativa técnica a Camara Municipal de Santos.

5.7. Os arquivos devem estar em conformidade com os formatos especificados, garantindo compatibilidade com
sistemas de arquivamento e reproducao futuros.

5.8. Devem ser observados pelo contratado todos os demais requisitos normativos envolvendo a prestacido dos
servigos de restauracao e digitalizacéo de midias analdgicas, estando parte deles expressamente previstos no Estudo
Técnico Preliminar.

5.9. O contratado deve oferecer assisténcia técnica para resolver problemas que possam surgir apés a entrega dos

arquivos digitalizados, bem como realizar manutencéo preventiva nos equipamentos utilizados.

5.10. O processo de digitalizacdo deve extrair o maximo de informacdes possiveis do material original, e caso haja
dados que ndo possam ser recuperados devido ao estado do material, o contratado deve informar
detalhadamente a Camara Municipal de Santos quais informac8es ndo foram recuperaveis e as razfes para tal
ocorréncia.

5.11. A prestacédo dos servi¢cos deve ser iniciada no prazo de 05 dias, ap6s o envio da ordem de servigo.

5.12. O contratado devera observar o documento anexo a este Termo de Referéncia (Armazenamento e
Manuseio de Fitas Magnéticas), o qual detalha os requisitos técnicos para restauragdo e digitalizacdo das midias
analdgicas, especificando os padrfes de qualidade pretendidos. Todos esses requisitos técnicos deverao ser seguidos
rigorosamente pela empresa contratada para assegurar a integridade e a acessibilidade dos registros histéricos.

5.13. Em relacdo aos equipamentos e materiais utilizados pelo contratado, é essencial que se assegure a seguranga
dos usuérios e a integridade das fitas. Isso inclui manter as fitas em condi¢cdes adequadas de armazenamento, com
controle rigoroso de temperatura e umidade, e prote¢do contra luz e gases corrosivos. As praticas recomendadas
incluem o uso de invélucros de qualidade arquivistica e técnicas adequadas de manuseio, visando evitar danos fisicos
e degradagdo quimica das fitas. Além disso, é importante garantir a seguranca da Tecnologia da Informagédo e
Comunicacao (TIC), utilizando servidores seguros e implementando medidas de seguranga cibernética para proteger
os dados digitalizados de acessos néo autorizados e perda de informacdes.

5.14. O contratado deve observar as especificacdes legais de privacidade. Isso inclui a protecao dos dados digitalizados
contra acessos nao autorizados, através de medidas como criptografia e controle de acesso. Também € necessario
garantir a conformidade com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (LGPD), assegurando a confidencialidade e integridade

das informacdes processadas e armazenadas durante a prestacdo dos servicos.

6 MODELO DE GESTé&éO DO CONTRATO (art. 6U, XXI11l, alz2ne
6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugcao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a Camara Municipal de Santos e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Camara Municipal de Santos podera convocar representante do contratado para adogdo de providéncias que
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devam ser cumpridas de imediato.
6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Santos podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do
objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
6.6. Da Fiscalizacado: a execucgédo da avenca devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.7. Fiscalizac&o Técnica - cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato e demais fiscais do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;
Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com
a descricdo do que for necessério para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados;
Il - emitir notificagBes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a correc¢ao;
IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso;
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do
contrato nas datas estabelecidas;
VI - fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragéo;
VII- realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de caréter técnico.
6.8. Fiscalizacdo Administrativa (Diretoria Financeira e Orgamentaria) - caberd ao fiscal administrativo do contrato
e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com o0 acompanhamento do empenho e do pagamento,
0 acompanhamento de garantias e glosas;
Il - verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatorios pertinentes;
Il - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigacdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;
IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias.
6.9. Fiscalizacéo Setorial - cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:
. certificar os servigcos prestados e os produtos adquiridos;
Il. acompanhar as contratacdes de sua competéncia a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacao de servicos, ou até a entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em
instrumento contratual;

[ll. ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-financeiro, controlar a
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utilizacéo dos recursos orgcamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;
IV. expedir a ordem de inicio, no caso de prestacéo de servicos;
V. expedir autorizacdo de fornecimento, no caso de produtos;
VI. atuar conjuntamente com o gestor do contrato, verificando a existéncia de adequado acompanhamento a
execucao do ajuste;
VII. manter o controle de todos os prazos relacionados ao contrato de sua competéncia e informar ao gestor do
contrato a necessidade de prorrogacdo contratual;
VIIl. manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagc&o do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo
habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacéo do prazo de sua vigéncia,
guando for o caso;
IX. verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, relatar os fatos ao gestor do contrato para inicio do
procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como
informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responséaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de
san¢des administrativas em face da inexecugéo parcial ou total do contrato, observada a legislagéo vigente;
X. apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obriga¢fes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por
gualguer meio, independentemente de acéo judicial, e informar ao Gestor do Contrato;
XI. emitir declaracdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relacdo a execugéo dos servicos e aquisicées
contratados que serdo assinados pelo setor competente e o Presidente da Camara Municipal;
XII. elaborar relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da Administracéo;
XIII. realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto do contrato referido, mediante termo detalhado que
comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo;
XIV. exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdo normativa.

6.10. Gestor do Contrato - caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:
I. coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial, de que tratam os incisos I, IlI
e IV do caput do art. 16, do Ato da Mesa n° 17/2023;
Il. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato
e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
lll. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagfes contratuais;
IV. elaborar relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da Administracéo;
V. executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura dos contratos, termos
aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover
a publicidade desses atos;
VI. encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais documentos pertinentes
ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscaliza¢ao;
VII. dar inicio aos procedimentos para a prorrogacéo dos contratos com a antecedéncia necessaria;

VIII. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo para apuracao de falta contratual e aplicacao
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de sancdes;

IX. encaminhar o processo devidamente instruido a Comissao de Apuracdo de Responsabilidade;

X. manter o controle de todos os prazos relacionados ao contrato de sua competéncia e informar ao gestor do contrato
a necessidade de prorrogacao contratual;

XI. manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo
habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacéo do prazo de sua vigéncia,

guando for o caso.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo Fiscalizador, mediante termo de recebimento provisério, no
prazo de 05 dias corridos, contados da execuc¢éo do servico e devolugédo do material.

7.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente, pelo Fiscalizador, mediante termo de recebimento definitivo, no prazo
de 15 dias corridos, contados do recebimento provisorio, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréater
técnico previstas nesse Termo de Referéncia.

7.3. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo ao Fiscalizador ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicéo de servi¢os até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.4. O Fiscal Técnico do contrato podera recusar quaisquer servicos, pecas, materiais ou acessorios que nao
satisfacam as especificacdes técnicas ou que descumpram as condi¢des contratuais, ou ainda, que nao atendam ao
padrdo de qualidade desejavel e estabelecido neste Termo de Referéncia.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se o contratado para emissdo de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execuc¢édo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7. O recebimento provisario ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Dos Critérios de Medicao

7.8. Os critérios de medicdo para fins de pagamento incluem a restauracdo das midias analdgicas antes da
digitalizacéo, devendo o contratado realizar a restauracdo completa das fitas, assegurando a limpeza e a recuperacao
das midias para evitar deterioragdo e garantir a melhor qualidade de &audio e video possivel. Somente apds a
restauracdo, as midias poderdo ser digitalizadas. A qualidade da digitalizagdo serd avaliada com base na clareza,
resolucéo e integridade dos arquivos digitais produzidos.

7.9. Os pagamentos serdo condicionados a verificagcdo e aprovacao da qualidade tanto da restauracdo quanto da
digitalizacéo, pelo Fiscalizador do servico, garantindo que o processo seja realizado de forma correta e eficiente.

7.10. O pagamento sera realizado de acordo com o progresso do trabalho, baseado no nimero de fitas
restauradas e digitalizadas. Os pagamentos serédo feitos em parcelas mensais, conforme a entrega das etapas

de fitas digitalizadas, ap6s a verificagcdo e aceitagdo da qualidade do trabalho.
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Liquidac&o e Pagamento
7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para fins
de liquidacao da despesa, a contar da posse dos autos, pela Divisdo de Controle e Execucdo Orcamentaria.
7.12. O prazo indicado no item anterior podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
7.13. O contratado devera apresentar fatura ou nota fiscal correspondente ao objeto contratado, emitida de acordo com
a legislacao vigente, devendo constar a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, com endereco na Praca Tenente Mauro
Batista de Miranda, n° 01, Vila Nova, Santos/SP, CNPJ n°® 49.203.409/0001-02, bem como a discriminacdo da
quantidade e valor, além dos demais elementos habituais, fiscais e legais.
7.14. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera observar o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320/64, certificando-
se do adimplemento da obrigag&o do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.
7.15. Ocorrendo descumprimento ou falhas, que impegam a liquidagéo e pagamento da despesa, 0S prazos previstos
nesta se¢do serdo suspensos até sua regularizacédo.
7.16. Na hipétese de caso fortuito ou for¢ca maior que impeca a liquidacdo ou pagamento da despesa, 0 prazo para
pagamento sera suspenso até sua regularizagédo, devendo ser mantida a posicao da ordem cronoldgica que a despesa
originalmente estava inscrita.
7.17. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa devera ser liberada para pagamento no prazo e na forma estabelecida no contrato, apds a emissdo da
fatura ou nota fiscal dessa parcela incontroversa.
7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de
validade;

| a data da emisséo;

Il os dados do contrato e do 6rgéo Contratante;

Il o periodo respectivo de execucéo do contrato;

IV o valor a pagar; e

V eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.19. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgdo da regularizacao da situacdo, sem 6nus a Camara Municipal de Santos;
7.20. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.21. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.22. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.23. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara Municipal de Santos devera

comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
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como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal de Santos devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo de cada parcela do servigo executada pelo contratado,
com base no numero de fitas digitalizadas e restauradas, por meio de depdsito em conta bancaria ou transferéncia
bancaria, no prazo de até 13 (treze) dias corridos, contados da liquidagdo da despesa.

7.27. Caso haja necessidade de atualizagdo monetaria quando do respectivo pagamento, e desde que o prestador ndo
tenha dado causa ao atraso, os valores devidos deverao ser atualizados financeiramente desde a data prevista para o
pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o IPC-FIPE. Contudo, ndo havera atualizacdo nos precos
gquando o atraso no pagamento ocorrer por culpa ou fato imputével ao contratado.

7.28. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para a quitacéo integral da obrigacdo, podera haver
pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢do da ordem cronoldgica.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO PRESTADOR E REGIME DE EXECUQAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea
6hé6, da Lei nU 14.133/2021) Forma de sele-«0 e crit®r
8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato serd empreitada por pre¢o unitario.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal i SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial

da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
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estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do prestador,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o prestador seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.19. O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal,

8.20. A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral, expedido pela Sec¢do de Apoio Técnico de Licitacdes i
SALIC, da Prefeitura Municipal de Santos, no ramo de atividade compativel com o objeto desta Licitacao, é facultativa
e dispensa o I|licitante da apresenta-«o dos documento
convocatério, obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da
habilitacéo.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso Il);
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QUALIFICACAO TECNICA
8.22. O licitante devera comprovar experiéncia prévia na execucao de servicos de restauracao e digitalizacao de midias
analdgicas, apresentando, ao menos, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, evidenciando que ja realizou servicos de natureza e complexidade similares, incluindo a restauracao
e digitalizacdo de midias em formatos de audio e video analégicos, correspondente a, no minimo, 10% do volume total
do conteldo previsto no presente Termo de Referéncia.
8.23. O licitante devera, na fase de habilitacdo, apresentar declaragao formal indicando que possui pessoal técnico,
instalac6es e aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como a qualificagéo
de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.
8.23.1. A comprovacgédo da qualificacdo da equipe técnica deverd ser realizada no momento da assinatura do
contrato.
Cooperativas
Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:
8.24. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgéo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
8.25. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual i1 DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;
8.26. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagéo do servigo;
8.27. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.28. A comprovacéo de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
8.29. Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e
8.30. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
Consorcio
8.31. No caso de a participante ser consoércio de empresas, deverdo ser observadas as condi¢des dispostas no art. 15,
da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:
8.31.1. Comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito pelos
consorciados;
8.31.2. Indicacédo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacao perante a
Administracao;
8.31.3. Admisséo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitagdo econémico-financeira, do somatério dos valores de cada consorciado;
8.31.4. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um consdrcio ou de
forma isolada;
8.31.5. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase de licitagcao

quanto na de execucéo do contrato.
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Santos.
9.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
| Gestao/Unidade: 02.09.10. - Camara Municipal;
Il Fonte de Recursos: 01 - Tesouro;
[ll Programa de Trabalho: 0001 - Processo Legislativo;
IV Elemento de Despesa: 3.3.90.39. - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA;
V Subelemento: 3.3.90.39.59 - SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO; VI.  PCASP: 3.3.2.3.1.36.00 -
SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO; VII. Ficha: 0007.
9.3 A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacédo da Lei Orcamentéria
respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10 FISCALIZACAO

10.1 A fiscaliza¢do dos servicos sera realizada:
10.1.1 Fiscalizagdo Técnica: Chefe da Divisdo de Audio e Video da Camara Municipal de Santos;
10.1.2. Fiscalizagao Administrativa: Diretor Financeiro Orgcamentario da Camara Municipal de Santos;
10.1.3. Fiscalizacdo Setorial: Chefe da Divisdo de Audio e Video da Camara Municipal de Santos.

10.2 A gestédo do contrato sera realizada pela chefe da Divisdo de Gestao de Contratos desta Casa de Leis.
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Apresentacao

O Projeto Conservagio Preventiva em Bibliotecas e Arquivos - CPBA é
uma experiéncia de cooperagao entre institui¢oes brasileiras e a organizacao norte-
americana Commission on Preservation and Access, atualmente incorporada ao
CLIR - Council on Library and Information Resources (Conselho de Recursos
em Biblioteconomia e Informacao).

Em 1997, o Projeto traduziu e publicou 52 textos sobre o planejamento e o
gerenciamento de programas de conservagio preventiva, onde se insere o controle
das condi¢des ambientais, a preven¢ao contra riscos e o salvamento de colegcdes em
situacdes de emergéncia, a armazenagem e conservacao de livros e documentos, de
filmes, fotografias e meios magnéticos; e a reformatacdo envolvendo os recursos da
reproducio eletronica, da microfilmagem e da digitalizagao.

Reunidos em 23 cadernos tematicos, estes textos, somando quase mil paginas,
foram impressos com uma tiragem de dois mil exemplares e doados a colaboradores,
institui¢cdes de ensino e demais institui¢cdes cadastradas no banco de dados do Projeto.

Esta segunda edicdo revisada, com uma tiragem de mais dois mil exemplares,
pretende, em continuidade, beneficiar, as instituicdes e os profissionais de ensino, e
todas aquelas instituigdes inscritas no banco de dados depois de 1997 e que nao
chegaram a receber os textos.

O presente caderno, de nimero 42, contém um guia para identificacdo, manuseio
e acondicionamento de fitas magnéticas, para a preserva¢ao da informagao ali
registrada. Desenhos ilustrativos detalham os materiais e os problemas de conservagao
que podem ocorrer com esse tipo de suporte. H4d uma tabela relacionando as condi¢oes
ambientais necessarias aos depositos de fitas magnéticas e das salas de consulta,
mostrando o tempo necessario de adaptagdo deste material, de um ambiente para
outro. O texto contém ainda um glossario.

Este texto, assim como todo o conjunto de publicacdes do Projeto CPBA,
encontra-se disponivel em forma eletrénica na pagina do Projeto, www.cpba.net.

Além das publicagdes distribuidas em 1997, o Projeto CPBA ainda formou
multiplicadores, por meio de seminarios organizados nas cinco regides brasileiras, com
o apoio de institui¢des cooperativas. Os multiplicadores organizaram novos eventos,
estimulando a pratica da conservacdo preventiva nas instituicdes. Os inimeros
desdobramentos ocorridos a partir dos colaboradores em todo o pais fizeram o Projeto
merecedor, em 1998, do Prémio Rodrigo Melo Franco de Andrade.

Entre 1997 e 2001, o Projeto CPBA continuou promovendo seminérios e
cursos, envolvendo as instituicdes cooperativas. Em muitas ocasides enviou professores
e especialistas aos eventos organizados pelos multiplicadores. No inicio de 2001 o
Projeto ja contabilizava mais de 120 eventos realizados em todo o pais, somando mais
de 4.000 pessoas envolvidas.
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As instituicoes que colaboram com o Projeto CPBA estdo relacionadas na
pagina www.cpba.net , onde também podera ser acessado o seu banco de dados, com
mais de 2.600 institui¢des cadastradas. Esta pagina virtual pretende ser uma plataforma
para o intercambio técnico e o desenvolvimento de agdes cooperativas.

Desde o inicio o Projeto contou com recursos financeiros da Andreww W. Mellon
Foundation e de VITAE, Apoio a Cultura, Educacdo e Promoc¢do Social. Em 1998
estes patrocinadores aprovaram um segundo aporte financeiro, com o objetivo de dar
continuidade as agdes empreendidas e de preparar esta segunda edicdo.

O Projeto agradece o generoso apoio recebido de seus patrocinadores e das
institui¢des cooperativas, brasileiras e estrangeiras, reconhecendo que sem esta parceria
nada teria acontecido. Deseja também agradecer aos autores e editores das publicagdes
disponibilizadas, por terem cedido gratuitamente os direitos autorais. Agradecimentos
especiais ao Arquivo Nacional, que hospedou o Projeto desde o seu inicio, assim como
a Fundacao Getulio Vargas, pela administracdo financeira dos recursos.

Considerando que a fase do Projeto apoiada pela Fundagao Mellon se encerra
em junho de 2001, o grupo cooperativo espera encontrar, em continuidade, colaboradores
e parceiros no Brasil, para que o processo de difusdo do conhecimento da preservacao
nao seja interrompido.

Rio de Janeiro, junho de 2001.

Ingrid Beck
Coordenadora do Projeto CPBA
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Este relatorio € um projeto conjunto da Commission on Preservation and Access e o National Media
Laboratory, desenvolvido por iniciativa de Pesquisa da Ciéncia da Preservacdo da Commission. A iniciativa encoraja
novas técnicas e tecnologias para lidar com a deterioracao quimica em cole¢des de bibliotecas e arquivos e para
estender a vida 1til destas colecdes.

O National Media Lab (NML) é uma entidade de carater industrial que auxilia o governo americano na
avaliacdo, desenvolvimento e classificacdo de meios e sistemas de armazenagem avangados. O NLM almeja
proporcionar uma ampla perspectiva do progresso em andamento, com respeito a temas referentes ao armazenamento,
tanto do ponto de vista comercial quanto governamental.

O NML realiza sua missao atuando:

 como um consultor do governo americano, especializando-se nos requisitos para armazenamento de dados
e para acesso, avaliando tecnologias em evolucao, determinando a aplicabilidade de tecnologias atualmente
disponiveis para programas de gravacdo e exercendo influéncia sobre normas técnicas para sistemas de
gravagdo comerciais, visando a atender as exigéncias governamentais;

* como uma instalacdo de pesquisa e desenvolvimento que inclui capacidades de avaliagao de tecnologias,
laboratorios para testes e medidas e capacidades para desenvolvimento de protétipos de produtos. Esta
instalacdo de pesquisa se encontra distribuida através de laboratérios industriais, universitarios e
governamentais;

* como uma organizagao de servi¢o técnico, proporcionando apoio ao usuario em sitios operacionais,
monitoramento de campo, resposta rapida em situagdes de crise e a transferéncia de tecnologia e informacao;
« como um agente administrativo em programas que requerem recursos académicos e industriais amplamente
estabelecidos e coordenacdo através das interfaces Governo/industria.

Maiores informacdes sobre o NML e suas realizacoes se encontram disponiveis na Internet, através da World
Wide Web. Vocé pode ter acesso ao NML Home Page pelo seguinte URL: http://www.nml.org

Prefacio

O presente estudo do National Media Laboratory (NML) auxilia a esclarecer as necessidades do
armazenamento a longo prazo de meios magnéticos. A informagao é proveniente da base de conhecimento acumulado
da industria, em adi¢do a estudos de estabilidade de meios e a atividades de suporte de operacdes conduzidos pelo
NML para a comunidade de registro de dados avangado do governo norte-americano. Obviamente, o proposito e a
abrangéncia dos aspectos do armazenamento a longo prazo de meios magnéticos para bibliotecas e arquivos sao
diferentes daqueles de muitas operagdes governamentais, mas o fundamento permanece o mesmo.

O relatério concentra-se em como armazenar e cuidar apropriadamente de meios magnéticos, de forma a
maximizar suas expectativas de vida. Contudo, ele proporciona mais que um guia que mostra como realizar essas
tarefas. O autor inclui explicagdes técnicas que fundamentam os procedimentos recomendados, redigidas
especificamente para bibliotecarios, historiadores, gerentes de registros, arquivistas e para outros que nao possuem
um embasamento significativo em tecnologia de gravacao. Adicionalmente, o relatorio € ttil na tomada de decisdes
e para analises de custo-beneficio a gerentes e administradores que tém responsabilidade sobre a preservagao a
longo prazo da informacao armazenada em midia magnéticos.

Agradecimentos do autor

O autor deseja agradecer a Devora Molitor, Peg Wetzel, Chris Ward e Jim Druzik por seus comentérios
perspicazes, notaveis sugestoes e assisténcia na preparacao deste manuscrito.
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Introducao

A utilizacao de meios magnéticos para o registro e armazenamento de informagao numérica e
textual, som, imagens estaticas e em movimento tem proporcionado a bibliotecarios e arquivistas
oportunidades e desafios. Os meios magnéticos aumentam os tipos de artefatos e eventos que podemos
capturar e armazenar, mas suas necessidades especiais de armazenagem a longo prazo sao diferentes
das necessidades dos materiais tradicionais de bibliotecas e confundem as pessoas encarregadas de
sua guarda, gerando uma demanda de recursos nem sempre disponiveis para bibliotecas e arquivos.

Colegoes de audio e video necessitam de cuidado e manuseio especificos para assegurar que a
informacao registrada seja preservada. Se a informacao registrada deve ser preservada por mais de
dez anos, podem vir a ser necessarios ambientes especiais de armazenamento. Para que a informagao
possa ser preservada indefinidamente, sera necessaria a transcrigao periodica dos meios antigos para
meios novos, nao somente porque os meios de armazenagem sdo instaveis, mas também porque a
tecnologia de gravacao se tornara obsoleta.

Os meios magnéticos comparados ao papel e ao filme

Como um meio de armazenamento de informacao, a fita magnética nao é tao estavel quanto o
filme ou o papel. Quando propriamente cuidados, o filme e o papel livre de acidos podem durar por
séculos, enquanto a fita magnética durara apenas algumas poucas décadas. O uso de meios magnéticos
para armazenagem causa mais confusao e perplexidade, devido a existéncia de varios formatos (por
exemplo, U-matic, VHS, S-VHS, 8mm e BetaCam para video), tipos de meios (6xido de ferro,
dioxido de cromo, ferrita de bario, particulado de metal e metal evaporado) e pelos rapidos avangos
na tecnologia dos meios de armazenamento. Os livros, por sua vez, tém mantido o mesmo formato por
séculos; tém, quase que exclusivamente, utilizado tinta sobre papel como o meio de armazenamento de
informacao e nao necessitam de qualquer tecnologia especial de acesso a informagao registrada. Da
mesma forma, os microfilmes mais recentes, a microficha e o filme cinematografico sao conhecidos por
sua estabilidade quando mantidos em ambientes apropriados e seus formatos de leitura nao foram
significativamente alterados com o passar dos anos. A degradagao do suporte de acetato que ataca
materiais de filmes antigos € discutida na se¢ao Deformacao do substrato. Este relatorio ira comparar,
sempre que possivel, os procedimentos de guarda e manuseio para fitas com os procedimentos
correspondentes para papel e filme.

A abrangéncia do relatério

Conforme mencionado previamente, este relatorio se refere a guarda e ao manuseio apropriados
de fitas para evitar a perda de informacao. A tecnologia de gravagao sobre fitas consiste de dois
componentes independentes — a fita magnética e o gravador. Nenhum destes componentes é projetado
para durar indefinidamente. A informagao gravada sobre uma fita pode ser perdida como conseqiiéncia
da sua degradacao quimica. Contudo, o acesso a informacao armazenada sobre uma fita pode também
ser perdido pela obsolescéncia do formato e pela inexisténcia de um gravador apropriado em
funcionamento. Este documento se concentra na preservagao da fita magnética e faz mengao aos
gravadores apenas quando necessaria a compreensao da preservacao dafita. A guarda, a manutengao
e a preservagao de gravadores esta além do alcance deste relatorio.
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Analogamente, o tema da recuperacao frente a desastres se encontra além do alcance deste
documento. A recuperacao frente a um desastre de grandes dimensdes envolvendo colecdes de fitas
sera melhor realizada com a assisténcia de um especialista em degradacao de fitas, que podera examinar
toda a colecdo e recomendar um procedimento de recuperacao que necessite de equipamento especial.
Alguns contatos para o diagndstico e tratamento de colegoes de fitas em deterioracao sao fornecidos
no final deste documento.

Aspraticas de manuseio aqui discutidas sao aplicaveis a todas as colecdes de fitas de dudio e de
video — tanto aquelas diariamente utilizadas, quanto as armazenadas em um arquivo. Se uma
recomendagcao particular for apropriada apenas para um tipo de armazenamento, ela sera devidamente
indicada. Do contrario, pode-se assumir que as recomendagdes feitas aqui se aplicam a ambos os
tipos de colecdes de fitas — aquelas de acesso diario e as arquivadas para preservacao.

Nesterelatorio, o programa de audio ou de video gravado em fita é designado como informagao.
Por exemplo, a informacao registrada em uma fita de audio poderia ser uma gravagao sonora feita em
um estudio, a execugao de um concerto, noticiarios de radio, uma aula de colégio ou os sons emitidos
por passaros. A informagao registrada sobre uma fita de video poderia ser um programa de TV, um
filme, umrecital infantil, uma entrevista gravada, um trabalho original de um artista ou registro de uma
camera de vigilancia.

Para ajudarna compreensao de parte da terminologia associada ao campo da gravagao magnética,
um glossario € apresentado ao final do documento.

O que pode ocorrer de errado com meios magnéticos

A fitamagnética consiste de uma fina camada capaz de registrar um sinal magnético, montada
sobre um suporte de filme mais espesso. A camada magnética, ou cobertura superficial, consiste de um
pigmento magnético suspenso em um aglutnante de polimero. Conforme o proprio nome diz, o aglutinante
mantém as particulas magnéticas juntas entre si e presas ao suporte da fita. A estrutura da cobertura
superficial de uma fita magnética € similar a estrutura de uma gelatina contendo pedagos de fiutas - o
pigmento (pedagos de fruta ) esta suspenso na gelatina e € mantido coeso pela mesma. A cobertura
superficial, ou camada magnética, € responsavel pelo registro e armazenamento dos sinais magnéticos
gravados sobre ela.

Flanco
do Rolo

Montagem
da fita

Eixo

Fita

Figura 1. Diagrama de um rolo de
fita. Esquema de um rolo de fita
mostrando os principais componentes. A
fita é bobinada em torno do eixo de um
rolo, formando uma montagem de fita
que é protegida contra danos e ruptura
VISTA LATERAL VISTA DE PERFIL pelos flancos do rolo.

10
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O aglutinante tem também a fung¢ao de proporcionar uma supetficie lisa para facilitar o transporte
da fita através do sistema de gravagao durante os processos de gravacao e de reprodugao. Sem o
aglutinante, a superficie da fita seria consideravelmente aspera, como a de uma lixa. Outros componentes
sao adicionados ao aglutinante para auxiliar no transporte da fita e facilitar a reprodugao da informacao.
Um lubrificante é adicionado ao aglutinante para reduzir a fricgdo, o que reduz a tensao necessaria ao
transporte da fita através do gravador e também o desgaste da fita. Um agente de limpeza da cabeca
¢ adicionado ao aglutinante para reduzir a ocorréncia de head colgs, que resultam em dropouts.
Negro de carbono é também adicionado para reduzir cargas estaticas, que atraem sujidades para a
fita.

O suporte de filme, ou substrato, € necessario para sustentar a camada de gravagao magnética,
que é muito fina e fragil para ser auto-sustentavel. Em alguns sistemas de fitas, uma camada de cobertura
€ também aplicada sobre o outro lado da camada de suporte da fita. Esta cobertura no reverso do
suporte reduz a fric¢ao da fita, dissipa cargas estaticas e reduz a distor¢ao da fita por proporcionar
uma montagem mais uniforme quando a fita for bobinada sobre seu rolo (Figura 1). Um diagrama
esquematico da construgao de uma fita magnética € apresentadona Figura 2.

Figura 2. Secao transversal da fita

Aglufinante Reservatério de o k
: Lubrificante magnética. Particulas magnéticas s@o
- mantidas unidas por um aglutinante,
Particula < - que se encontra sobre um substrato de

T— Magnética . age

filme. Lubrificantes e outros agentes
(n@o mostrados) podem também ser
incluidos na camada de cobertura

superficial. Uma cobertura pode

CAMADA
SUPERIOR também ser aplicada sobre a face

oposta do substrato de filme para
SUBSTRATO, controlar a fricgéo e cargas estaticas. A

estrutura da camada superficial é
CAMADA andloga a de uma gelatina com frutas,
INFERIOR que representam as particulas

(opcional) magnéticas, e a gelating, o aglutinante.

Todos os trés componentes da fita— particulas magnéticas, aglutinante e suporte — sao fontes
potenciais de falha para um meio de fita magnética. A Magnetic-Media Industries Association of
Japan (MIAJ) concluiu que o tempo de vida titil da fita magnética, sob condigdes normais, € controlado
pelo aglutinante, e nao pelas particulas magnéticas (DDS Specs Drive DAT Reliability, Computer
Technology Review, v. 13, no. 5, p. 30, May 1993). Neste exemplo, o tempo de validade se refere
tanto a vida dos meios virgens quanto a dos meios ja gravados. O tempo de vida util do aglutinante &
independente do fato da fita ter sido ounao utilizada.

Degradacao do aglutinante

O aglutinante é responsavel pela permanéncia das particulas magnéticas na fita e pela maior
facilidade no seu transporte. Se o aglutinante perde sua integridade — através do amolecimento,
tornando-se quebradigo, pela perda da forca de coesao ou pela perda de lubrificagao — a fita pode se
tornar irreproduzivel. Os termos sticky tape e sticky shead sao comumente utilizados para descrever
o fendmeno associado a deterioracao do aglutinante da fita magnética.
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Os polimeros utilizados como aglutinantes na estrutura de fitas magnéticas estao sujeitos a um
processo quimico denominado hidrdlise. Neste processo, moléculas longas sao fragmentadas por
meio de uma reacao com agua, produzindo moléculas menores. Estas moléculas nao conferem o
mesmo nivel de integridade ao sistema de aglutinagao, como fazem as moléculas mais longas. Como
acontece com um agasalho de 13, se um ntimero suficiente de fios individuais for rompido, o agasalho,
eventualmente, se desmanchara.

Especificamente, sao as ligagoes de poliéster nos sistemas aglutinantes baseados em poliéster-
poliuretano que sofrem rupturas (sao quebradas) pelas moléculas de agua. Deve haver agua para que
areagao de hidrolise ocorra. Quanto mais agua houver, mais provavelmente as cadeias de poliéster
seraorompidas. O polimero aglutinante absorvera 4gua do ar. Ele absorvera mais agua em um ambiente
de elevada umidade relativa do que em um ambiente de baixa umidade. Este processo € analogo ao
observado em embalagens abertas de biscoitos cracker, de batatas fritas e de cereais para café da
manha. Estes produtos rapidamente deixarao de ser crocantes em dias imidos de verao (80 a 90%de
UR), namedida em que absorvem elevadas quantidades de vapor d’agua do ar. Durante o inverno,
contudo, os niveis de umidades internos podem ser, geralmente, inferiores (10 a 20% de UR), menos
vapor d’agua € absorvido do ar e aquelas guloseimas crocantes nunca parecerao estar ‘envelhecidas’
€OImMo NO Verao.

A hidrolise do aglutinante pode levar ao fenomeno chamado sticky tape, caracterizado por uma
camada de aglutinante mais macia que o normal, por uma maior fricgao e/ou por residuos superficiais
de fita ‘pegajosa’. Neste caso pode haver também sticky shead, com produgao de head clogs
(bloqueios da cabega), resultando em um reproducao defeituosa (sticky slip) e, em casos extremos,
pode congestionar e interromper a passagem da fita. As sujidades do aglutinante de fita, resultantes
da sua deterioracgao, resultarao em bloqueios na cabeca que apresentarao dropouts quando da
reproducao de uma fita VHS. A sindrome da sticky tape resultara no surgimento de ruidos na
reprodugao de fitas de dudio, devido ao fato de que a fita, muito rapidamente, agarra-se e solta-se da
cabeca de reprodugao.

Procedimentos como “assar’ a fita podem, temporariamente, melhorar a integridade do aglutinante,
permitindo que fitas pegajosas sejam reproduzidas e os dados recuperados. A Ampex Recording
Media Corporation relata que o tratamento de uma fita pegajosa a 122°F (50°C) por 3 dias firmara
suficientemente as camada de aglutinante para que a fita possa ser tocada. O efeito do tratamento €
temporario e recomenda-se que a informagao contida na fita tratada seja transcrita para uma nova fita
dentro de uma ou duas semanas. O procedimento de ‘assar’ a fita nao deve ser considerado uma
panacéia universal para o tratamento de fitas pegajosas. Este procedimento foi desenvolvido para um
tipo especifico de fenomeno de degradacao de tipos especificos de fitas — a hidrolise de fitasrolo de
audio e de computador. Para outros tipos de degradagao de diferentes tipos de fitas, o procedimento
de ‘assa-las’ pode, na verdade, causar ainda mais dano. O aconselhamento de um especialista é
recomendado.

Perda de lubrificante

Os lubrificantes sao normalmente adicionados ao aglutinante para reduzir a fricgdo da camada
de cobertura superficial magnética da fita. A reducao da friccao facilitara a passagem da fita através do
gravador e reduzira o seu desgaste. Em um gravador VHS, onde a fita € passada ao redor de uma
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cabeca que gira rapidamente, uma baixa fric¢ao é também importante, na medida em que evita um
superaquecimento da fita. A superficie de uma fita magnética é, na verdade, bastante porosa. Em
algumas fitas, um lubrificante liquido € adicionado ao aglutinante e ocupara tais poros, de forma similar
a dguaabsorvida em uma esponjamolhada. Quando a fita passa sobre um cabegote ou um direcionador
de fita, o lubrificante é espremido para fora, ocupando a superficie da fita e proporcionando uma
interface escorregadia entre ela e o pino direcionador. Apds passar pelo direcionador, o excesso de
lubrificante sobre a superficie da fita € absorvido de volta para o seu interior. O fenomeno € similar ao
observado quando a superficie de uma esponja molhada é suavemente espremida e depois solta—a
agua é exudada para a superficie quando a esponja € espremida e € reabsorvida quando a pressao
deixa de ser exercida.

Com o tempo, onivel de lubrificante na fita dimimu. Os lubrificantes sdo parcialmente consumidos
toda vez que a fita é tocada. Isto € parte de sua fungao como lubrificantes — eles sao consumidos e se
desgastam para proteger a fita. Parte do lubrificante migrara da fita para os pinos direcionadores e as
cabecas do gravador toda vez que a fita for tocada.

Os niveis de lubrificantes diminuem com o tempo mesmo nas fitas arquivadas, que nao sao
tocadas, como resultado da evaporagao e da degradagao. Os lubrificantes utilizados em algumas fitas
sao liquidos oleosos volateis que lentamente se perdem, por evaporagao, com o passar do tempo.
Alguns lubrificantes estao também sujeitos a degradagao por hidrolise e oxidagao, da mesma forma
que o polimero aglutinante, e perderao suas propriedades essenciais de lubrificagao com o passar do
tempo.

A informagao armazenada sobre fitas magnéticas severamente degradas pode ser recuperada,
em casos especificos, apos a relubrificacao das fitas. Pela reducao significativa da friccao da cobertura
magnética com a adi¢ao de lubrificante, as fitas podem voltar a ser reproduziveis. Antes da relubrificagao,
a fita pode ter se congestionado durante sua passagem pelo gravador, como resultado de elevada
fricgdo, ou a cobertura magnética pode ter sido prontamente arrancada do suporte da fita por um
cabecote de alta velocidade. A relubrificacdo de fitas deve ser feita cuidadosamente por pessoas
experientes. Se uma fita estiver superlubrificada, o excesso de lubrificante sobre sua superficie atuara
como sujidade e aumentara o espagamento cabega-fita, causando perdas de sinal e dropouts.

Instabilidades da particula magnética

A particula magnética, ou pigmento (a terminologia é um legado da tecnologia de pinturas e
tratamentos superficiais), € responsavel por armazenar magneticamente a informagao registrada através
de alteragoes na dire¢ao do magnetismo de particulas locais. Se houver qualquer alteragao nas
propriedades magnéticas do pigmento, os sinais registrados podem ser irrecuperavelmente perdidos.
A permanéncia magnética (remanence magnetic) caracteriza a habilidade do pigmento de reter um
campo magnético. Ela se refere a quantidade de sinal que permanece apos o processo de gravagao. A
forca do sinal registrado magneticamente sobre uma fita esta diretamente relacionada a permanéncia
magnética do pigmento. Assim, uma diminui¢ao na permanéncia magnética do pigmento, com o passar
do tempo, pode resultar na diminui¢ao do sinal de saida e da perda potencial de informagao.

A coercividade caracteriza a capacidade do pigmento de resistir a desmagnetizagao. Ela se
refere a forgca do campo magnético, o que deve ser aplicado a uma particula magnética para forga-la a
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alterar a direcao de seu campo magnético. A desmagnetizagao de uma fita pode resultar de um campo
aplicado externamente, como aquele produzido por um detetor de metal manual utilizado em locais de
checagem de seguranca nos aeroportos. Uma fita magnética com uma coercividade inferior € mais
susceptivel de sofrer desmagnetizacao e perda de sinal.

Os pigmentos magnéticos diferem quanto a sua estabilidade — algumas particulas retém suas
propriedades magnéticas por mais tempo que outras. Assim, algumas fitas reterdo a informagao, que é
magneticamente armazenada, por mais tempo que outras. Os pigmentos de 0xido de ferro e de 6xido
de ferro modificado com cobalto sao os tipos de pigmentos mais estaveis dentre aqueles utilizados em
fitas de audio e de video. Esses pigmentos sao geralmente usados nas formulagoes de fitas de audio de
qualidade inferior e de fitas de video VHS/Beta, de baixa a elevada qualidade. A baixa coercividade
destes pigmentos nao permite suautilizagdo em formulagodes de audio de alta qualidade.

Pigmentos de particulas de metal (PM) e dioxido de cromo (CrO ) proporcionam uma saida de
sinal de fita superior e permitem freqiiéncias de gravagao mais altas czlue os pigmentos de 6xido de
ferro, mas nao sao tao estaveis quanto estes. Uma diminui¢ao na saida de sinal de dois decibéis (dB)
pode ser observada ao longo do tempo de vida das fitas baseadas em particulado de metal e em
dioxido de cromo. Contudo, mesmo com essas perdas, o sinal de saida sera ainda melhor que o de
uma fita equivalente baseada em 6xido de ferro. Uma perda de sinal se manifestara como uma redugao
na nitidez e no volume de uma gravagao sonora e na perda de matiz, e na redugao de saturagao para
uma gravacao de video. O dioxido de cromo € utilizado como medium para fitas em algumas fita de
video VHS/Beta e de audio de alta qualidade. A particula de metal € utilizada em fitas de audio de alta
qualidade e em fitas de video 8 mm. Também € empregada nas maioria das formulagdes de fitas de
audio e video digitais. O tipo de pigmento usado nas formulagoes de fitas de audio e de video é
normalmente indicado na literatura do produto, que vem com a fita. Esta informagao pode também ser
obtida do fabricante através do niimero de telefone com chamada gratuita presente na literatura que
acompanha o cassete ou o rolo de fita.

Nao ha muita coisa que possa ser feita para prevenir contra a deterioragdo magnética, que €
inerente aos tipos de pigmento de particula de metal e diéxido de cromo. Contudo, a taxa de deterioragao
pode ser reduzida pelo armazenamento das fitas em temperaturas mais baixas. O nivel de umidade tem
pouco efeito direto sobre a deterioragao dos pigmentos magnéticos. Contudo, subprodutos da
deterioracao do aglutinante podem acelerar a taxa de degradagao dos pigmentos, de forma que uma
umidade inferior seria também preferivel para minimizar a degradagao do pigmento magnético.

As fitas de video de metal evaporado (ME) sao predominantes nos formatos de 8 mm. Estas
fitas nao necessitam de polimero aglutinante, uma vez que toda a camada magnética consiste de uma
camada inica, homogénea, de liga de metal, que é evaporada e depositada sobre o substrato da fita.
Estas fitas tém estabilidades quimicas similares as das fitas de particulas de metal. Contudo, devido ao
fato da cobertura magnética em uma fita ME ser consideravelmente menos espessa que a camada
correspondente de uma fita PM, ela nao é, em geral, tao duravel e nao suportara bem o uso repetido
ou aplicagoes do recurso de video chamado ‘congelamento de quadros’.
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Deformacao do substrato

O suporte da fita, ou substrato, sustenta a camada magnética para a passagem atraves do
gravador. Desde o inicio dos anos 1960, as fitas de dudio e de video tém 11tTil1fIzado um filme de poliéster
orientado (também conhecido como polietileno tereftalato, PET, ou Mylar ~ da DuPont) como material
de substrato. O poliéster provou ser, tanto experimentalmente quanto na pratica, quimicamente estavel.
Os filmes de poliéster sao altamente resistentes a oxidagao e a hidrolise. Em situagdes arquivisticas, o
suporte de fita de poliéster sera quimicamente mais duravel que o polimero aglutinante. O problema
das fitas de video com suporte de poliéster € que tragoes excessivas tensionam, envelhecem e aliadas
ama qualidade de bobinamento, podem resultar em distorgoes e subseqiiente deformacao da imagem
quando sao passadas.

A melhor maneira de reduzir o grau de distor¢ao do suporte da fita é armazenar os meios
magnéticos em um ambiente em que a temperatura e aumidade nao variem muito. Cada vez que a
temperatura oua umidade sofrerem alguma alteragao, amontagem da fita experimentara uma expansao
ouuma contracao. Estas alteragoes dimensionais podem aumentar as tragoes na montagem da fita e
causar a distor¢ao permanente do suporte. A distor¢ao do suporte de uma fita VHS aparecera como
deformacao da imagem quando esta fita estiver sendo lida.

A deformagao do suporte da fita pode também surgir se ela experimentar uma deformagao nao-
linear como resultado de tragdes nao uniformes na montagem. Isso normalmente resulta quando a
qualidade do bobinamento da montagem da fita é pobre, conforme indicado pelo tetmo popped strands:
uma ou varias tiras de fita se projetando para fora do rolo bobinado. Os métodos para o controle da
qualidade do bobinamento da fita sao discutidos no Guide to the Care and Handling of Magnetic
Tape da Ampex, que se encontrano Apéndice.

As fitas mais antigas faziam uso de outros materiais de suporte. Nos anos de 1940 e 1950,
filmes de acetato (acetato de celulose, triacetato de celulose) eram utilizados como um suporte de fitas
de audio. Este € o mesmo material utilizado em alguns filmes antigos de cinema. Em geral, quando o
rolo € colocado contra a luz e pode-se ver a luz passando através das fitas de bobina, trata-se de uma
fita magnética de acetato. Este substrato € sujeito a hidrolise e nao € tao estavel quanto o filme de
poliéster. Contudo, os sistemas de aglutinante de vinil, mais estaveis, foram utilizados naquela época.
Assim, o tempo de vida das fitas produzidas durante aquele periodo pode ser limitado pela degradagao
do suporte, e nao pela degradacao do aglutinante. A degradagao do suporte nestas fitas € indicada
pela sindrome do vinagre (acido acético), um caracteristico odor de vinagre pode ser sentido nas fitas.
Nos estagios avangados da degradagao, a fitamagnética se tornara quebradica e se rompera facilmente,
caso seja dobrada ou tensionada. O suporte também sofre uma contragao, na medida em que se
decompoe, resultando numa alteracao no comprimento da gravagao. Qualquer fita com suporte de
acetato deve ser armazenada em um arquivo com baixa temperatura e baixa umidade, para reduzir sua
taxa de deterioragao.

A pelicula de acetato foi também utilizada como base para filmes fotograficos, cinematograficos
e microfilmes. O IPI Storage Guide for Acetate Film (publicado neste Projeto com o titulo Guia do
Instituto de Permanéncia da Imagem — IPI para o Atmazenamento de Filmes de Acetato) foi preparado
pelo Image Permanence Institute, Rochester Institute of Technology, Post Office Box 9887,
Rochester, New York, 14623-0887, Fone: 716-475-5199, como um auxilio a preservacao de colecoes
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de filmes de imagem estatica e animada contendo peliculas de base de acetato. Os comentarios do
referido guia sao igualmente apropriados para fitas de gravagao magnética com suporte de acetato.
Em geral, temperaturas e umidades relativas de armazenamento inferiores sao recomendadas para
aumentar o tempo antes do inicio da sindrome do vinagre. As fitas afetadas por esta sindrome deveriam
ser armazenadas separadamente para prevenir contaminagao de outros materiais de arquivo pelo acido
acético. Apos o inicio da sindrome do vinagre, os filmes de acetato se degradam em alta velocidade.
As fitas que tém se mantido estaveis por 50 anos podem se degradar, em apenas uns poucos anos, ao
ponto de nao serem mais reproduziveis. Qualquer fita de valor que apresente a sindrome do vinagre
deve ser transcrita o mais rapido possivel.

Antes do emprego do acetato de celulose, utilizava-se o papel como o material de suporte de
fita. Gravagoes de audio deste tipo sao muito raras e devem ser armazenadas em um arquivo de fitas.
Apesar de comumente estaveis, estes suportes sao muito frageis e estao sujeitos arasgo ou ruptura
quando da reprodugao da fita. Por esta razao, deve-se tomar cuidados especiais para assegurar que o
gravador de reproducao esteja em muito bom estado.

Aspectos referentes ao formato

Gravagdo de varredura helicoidal versus longitudinal

A possibilidade de perda da gravagao como resultado de alteragoes dimensionais no suporte,
depende do formato de gravagao. A fita de video, que utiliza o formato de gravacao com varredura
helicoidal, é mais sensivel a alteragdes dimensionais desproporcionais no suporte do que a fita de audio
analogica, que faz uso da gravagao longitudinal.

Helicoidal (Figura 3). As trilhas sao gravadas diagonalmente sobre uma fita de varredura
helicoidal, em angulos de varredura pequenos. Quando as dimensdes do suporte se alteram de modo
desproporcional, o angulo de trilha sera alterado para uma gravacao de varredura helicoidal. O angulo
de varredura para o cabegote de gravacao/reproducao € fixo. Se o angulo feito com as trilhas e a
borda lateral da fita nao corresponde ao angulo de varredura do cabegote, podera haver mistracking
(erro de trilha) e perda de informacgao.
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A distorgao de uma fita de video de varredura helicoidal pode resultar em dois tipos de
mistracking — trapezoidal e de curvatura (Figura 4). No mistracking trapezoidal as trilhas
permanecem lineares, mas o angulo de varredura muda, de forma que o cabegote de reprodugao, que
se encontra sempre fixo a um determinado angulo com relacao a fita, nao pode acompanha-las. O
mistracking de curvatura pode ser um tipo mais sério de deformagao, onde as trilhas gravadas tornam-
se curvas como resultado da deformagao nao-linear do suporte da fita. O mistracking resultara em
uma imagem de video onde a tela, ou wma parte dela, fica com chuvisco ou distorcida. Por exemplo, no
caso do mistracking trapezoidal, a parte superior da tela da TV pode aparecer normalmente, enquanto
a parte inferior pode permanecer toda estatica. A aparéncia na tela sera similar a da reprodugao de
uma fita em perfeitas condigdes, onde o controle de ajuste de #racking foi propositalmente mal ajustado.

Erro Trapezoidal . Erro de Curvatura
Trilha / e I Trilha T l Figura 4. Tipos de mistracking
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Longitudinal (Figura 5). Em um sistema de fita longitudinal, as cabegas sao dispostas ao longo
de uma montagem fixa de cabegas — uma cabega por trilha — e as trilhas sempre permanecerao
paralelas as extremidades laterais da fita. Por esta razao o mistracking nao é um problema tao grave
nalongitudinal.

Cabeca Fixa Trilhas gravadas s@o paralelas
e correm em toda a extens@o
da fita Figura 5. Gravacao longitu-
P— dinal. Uma fita em movimento
! o passa através de uma cabega
‘ e . de gravacgdo fixa. As trilhas
gravadas sao paralelas a borda
lateral da fita e correm ao
longo de todo o seu compri-
mento. E exibida uma fita de
nove trilhas

Fita em Movimento

Fita Nao Gravada Fita Gravada

A distor¢ao de uma fita de gravagao de audio aparecera como um abafamento temporario do
som, sua alteracao ou perda da trilha de audio. A distor¢ao do suporte da fita pode conferir uma ligeira
curvatura a fita, parte normalmente linear. Quando a parte distorcida da fita passa sobre o cabegote de
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