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EDITAL

CONCORRENCIA N° 01/2025
PROCESSO N° 10409/2024

LOTES 1 E 3: EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE CONFORME
ARTIGOS 47 E 48 DA LEI COMPLEMENTAR FEDERAL 123/2006

OBJETO: Contratacdo de servigos especializados de restauragéo e digitalizacdo de midias anal6gicas, incluindo 415
rolos de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de 1974 e 2011, visando
preservar o acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do contetdo registrado,

conforme especifica¢des técnicas constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco.

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco unitario.

MODO DE DISPUTA: Aberto.

VALOR MAXIMO ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO:

Lote 1: R$ 65.018,05 (sessenta e cinco mil e dezoito reais e cinco centavos).

Lote 2: R$ 193.320,00 (cento e noventa e trés mil, trezentos e vinte reais).

Lote 3: R$ 40.298,76 (quarenta mil, duzentos e noventa e oito reais e setenta e seis centavos).
ESCLARECIMENTOS / IMPUGNACOES ATE: 01/10/2025

FORMALIZACAO DE CONSULTAS: Item 7 do edital

LOCAL: Plataforma BLL Compras - www.bll.org.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

FUNDAMENTO LEGAL: Lei n° 14.133/2021, Lei Complementar n°® 123/2006, no que couber, Ato da Mesa n°® 17/2023
(disponivel em: https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-
regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-

no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias) e demais legislaces correlatas.

IMPORTANTE: Serao observadas as seguintes datas e horarios para os procedimentos:

RECEBIMENTO ABERTURA INICIO DA
DAS PROPOSTAS DAS PROPOSTAS DISPUTA DE PRECOS

08h do dia 29/08/2025
até as 08h30 do dia 06/10/2025

09h do dia 06/10/2025 10h30 do dia 06/10/2025
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CONCORRENCIA N° 01/2025
PROCESSO N° 10409/2024

Torna-se publico que a Camara Municipal de Santos, por requisicdo da Divisdo de Audio e Video, conforme autorizag&o
de sua Mesa Diretora, realizara a licitacdo em epigrafe, na modalidade Concorréncia, do tipo menor preco, para a
contratacdo de empresa para prestacao de servicos especializados de restauracdo e digitalizacdo de midias
analdgicas, incluindo 415 rolos de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de
1974 e 2011, visando preservar o acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do
conteldo registrado, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, e demais legisla¢cBes aplicaveis e, ainda, de acordo com
as condicBes estabelecidas neste Edital e descricbes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia do ato

convocatorio.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A Concorréncia sera realizada em sesséo publica, por meio da utiliza¢&@o de recursos de tecnologia da informacéo,
compostos por um conjunto de programas de computador que permitem confrontagdo sucessiva através do envio de
lances dos licitantes com plena visibilidade para a Comissao de Contratagdo e total transparéncia dos resultados para
a sociedade. O sistema encontra-se inserido diretamente na internet, mediante condi¢des de seguranca, criptografia e
autenticacdo em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidores da Camara Municipal de Santos, reunidos em denominada
Comisséo de Contratacdo, mediante a inser¢cdo e o monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema
“BLL Compras”, por intermédio do sistema eletronico (Portal Eletrénico) de contratacdes da Bolsa de Licitacdes e
Leildes do Brasil (BLL), constante na pagina da internet “www.bll.org.br”. A utilizacdo do referido sistema esta
consubstanciada na Lei n® 14.133/2021 e no Ato da Mesa N° 17/2023.

1.3. Por forga dos artigos 47 e 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006, Ato da Mesa 17/2023 e demais
disposicbes e alteracBes, ficam os lotes 1 e 3 desta licitacdo destinados a participacdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte que atendam todas as exigéncias contidas neste Edital e em

seus Anexos.

2. DO OBJETO

2.1. A presente Concorréncia tem como objeto a contratacdo de servicos especializados de restauracédo e digitalizacdo
de midias analdgicas, incluindo 415 rolos de fita de dudio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre
0s anos de 1974 e 2011, visando preservar o acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a
acessibilidade digital do contetdo registrado, conforme descri¢cdes constantes neste Edital e no Termo de Referéncia,
Anexo | do Edital.

2.2. Alicitagao sera dividida em lotes, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a

participacdo em quantos lotes forem de seu interesse.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes do objeto desta Concorréncia correrdo por conta da dotacdo orcamentaria consignada
sob o0 n° 02.09.10. 01.031.0001-2.011.3.3.90.39.00 - Outros Servicos De Terceiros - Pessoa Juridica, conforme nota
de reserva n°® 116/2025.
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3.2. O valor total estimado pela Administracao para a contratacéo pelo periodo de 12 (doze) meses é de R$ 65.018,05
(sessenta e cinco mil e dezoito reais e cinco centavos) para o Lote 1; R$ 193.320,00 (cento e noventa e trés mil,
trezentos e vinte reais) para o Lote 2; e R$ 40.298,76 (quarenta mil, duzentos e noventa e oito reais e setenta e seis
centavos) para o Lote 3, conforme Quadro Demonstrativo constante no Processo n° 10409/2024, sendo estes os limites

maximos aceitaveis por esta Casa de Leis para a contratacao.

4. DA PARTICIPACAO
4.1. Referente aos Lotes 1 e 3, considerando o disposto nos artigos 47 e 48, da Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, poderdo participar desta Concorréncia exclusivamente microempresas e empresas de pequeno
porte do ramo de atividades pertinentes ao objeto da contratacdo e que atendam as exigéncias contidas neste ato
convocatério e em seus anexos, em especial o0 Anexo | — Termo de Referéncia.
4.2. Referente ao Lote 2 poderéo participar desta Concorréncia todos os interessados do ramo de atividades pertinentes
ao objeto da contratagéo e que atendam as exigéncias contidas neste ato convocatério e em seus anexos, em especial
0 Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.
4.3. Nao poderao disputar esta licitacao:
4.3.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.3.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagcao
versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
4.3.3. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a licitacédo
versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
4.3.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
4.3.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizag&o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;
4.3.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
4.3.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;
4.3.8. Agente publico do érgéo ou entidade licitante;
4.3.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;
4.3.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato agente publico do
Orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme
§ 1°do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4. O impedimento de que trata o item 4.3.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
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fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

4.5. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, 0 autor dos projetos e a empresa a que se referem os
itens 4.3.2 e 4.3.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo, de execucao da licitacdo
ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

4.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.7. O disposto nos itens 4.3.2 e 4.3.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que inclua como encargo do
contratado a elaboracéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo,
nos demais regimes de execugao.

4.8. Em licitagBes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.9. A vedacdo de que trata o item 4.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contrata¢do na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4.10. A participacdo no certame estd condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar ao sistema “BLL
Compras”, mediante assinalagdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participagao no

certame ou de sua contratacao.

5. DO CREDENCIAMENTO
5.1. Os interessados em participar desta Concorréncia, para acesso ao sistema eletrébnico, deverdo promover
previamente suas inscricbes e credenciamentos perante o provedor do sistema eletrdnico, a Bolsa de LicitagBes e
Leildes do Brasil (BLL), até o horario fixado neste ato convocatério para o cadastramento das propostas iniciais de
preco.
5.1.1. Para fazer o cadastramento prévio utilizando o sistema “BLL Compras”, o interessado devera acessar o
enderecgo eletrénico “www.bll.org.br”, clicar na opgéo “Cadastro”, preencher e imprimir o Termo de Adeséao ali
constante, que deverd ser assinado pelo representante legal da licitante com reconhecimento de firma. Instalado o
programa de computador indicado pela BLL, acessar o sistema “BLL COMPRAS — Cadastro de Empresa” para
cadastrar a empresa licitante e em “Documentos Cadastrais” para enviar os documentos digitalizados exigidos para
0 credenciamento no sistema.
5.1.2. Caso permaneca alguma duvida sobre o sistema operacional a provedora BLL indica o suporte pelo telefone

(41) 3097-4600, o uso do endereco contato@bill.org.br ou, ainda, o auxilio via corretora de mercadorias associada.

5.2. Os licitantes interessados deverdo credenciar representante (operador), mediante a apresentacdo de procuracao
por instrumento publico ou particular, preferencialmente com firma reconhecida, atribuindo-lhe poderes para formular
lances de precgos e praticar todos os demais atos e operagdes no sistema “BLL Compras”.
5.2.1. O acesso do operador a Concorréncia, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances, em
nome da licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de senha privativa.
5.3. Tratando-se de soécio, proprietario, dirigente da empresa proponente, deverd apresentar copia digitalizada do

respectivo Estatuto ou Contrato Social, autenticados, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e

6


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.licitacoes-e.com.br/#_blank
mailto:contato@bll.org.br

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
CONCORRENCIA N° 01/2025 - PROCESSO n° 10409/2024

RIFIAM CRARITETEM 7 BENTATM Dy

assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

5.4. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 12 (doze) meses e poderdo ser utilizadas em qualquer
licitacdo, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da BLL, devidamente justificada.
5.5. O sigilo e 0 uso da senha de acesso ao sistema sédo de exclusiva responsabilidade do usuario em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Cémara Municipal de Santos a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.6. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico implica em sua
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de sua capacidade técnica e habilitatéria para realizagao

das transacdes inerentes a esta licitagao.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério estabelecidos
para a abertura da sesséo publica.

6.3. O envio da proposta comercial e dos documentos de habilitacdo para o sistema eletrbnico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste ato convocatério. O licitante sera responsavel
por todas as transagfes que forem efetuadas em seu nome no sistema “BLL Compras”, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

6.5. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo
licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.
6.6. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que comp8em a proposta dos licitantes convocados
para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

6.7. Os precos unitarios e total serao ofertados no formulério eletrénico préprio, em moeda corrente nacional, em

algarismos, sem incluséo de qualgquer encargo financeiro ou previséo inflacionaria. Nos precos propostos deveréo estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados ao fornecimento do objeto da
presente licitacdo, tais como tributos, remuneracfes, despesas financeiras e quaisquer outras necessérias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com transporte.

6.8. As propostas ndo poderdo impor condices e deverao limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas
quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do ndo prevista no Edital e seus anexos.

6.9. Nao serd admitida cotagédo inferior a quantidade prevista neste Edital.

6.10. A proposta de prego devera ser orgada em valores vigentes na data da sessédo publica, sendo considerado como
0 més de referéncia de precos.

6.11. A validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica da
Concorréncia.

6.12. Os licitantes deverdo encaminhar (anexar) por meio do sistema, a proposta comercial até a data e horario

estabelecidos na folha de rosto deste instrumento convocatorio.
6.13. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,

inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de
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atividade.

6.14. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema “BLL Compras” durante a sessdo publica da
Concorréncia, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios ante a inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.15. A proposta eletrénica ndo podera conter dados que identifiquem a Licitante, sob pena de desclassificacdo. Caso
o produto/servico ofertado seja de marca propria, a fim de manter o sigilo da identidade dos licitantes, o campo devera
ser preenchido com a expressdo “marca proépria” ou “fabricagao prépria”.

6.16. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

6.17. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contréario, levado a efeito
na fase de aceitacéo.

6.18. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.19. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto.

6.20. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.21. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

6.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.23. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0 objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.
6.24. Os licitantes devem respeitar 0s pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas
municipais, quando participarem de licitagfes publicas;

6.25. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucgéo do

contrato.

7. DA FORMALIZACAO DE CONSULTAS, IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATORIO
7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacédo da Lei n°® 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
7.2. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias lteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior & data da abertura do certame.

7.2.1. As impugnag0Oes e/ou esclarecimentos deverdo ser encaminhadas somente pelo sistema “BLL Compras”,

em campo proprio, respeitado o prazo previsto no item 7.1.
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7.3. As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
7.3.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pela comisséo
de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.
7.4. Cabera a Comisséo de Contratacdo, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracédo do ato convocatério desta
Concorréncia e seus anexos, decidir sobre a impugnacéo e/ou esclarecimentos no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
7.5. Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatorio, seréa definida e publicada nova data para a realizagcdo deste
certame.
7.6. As divulgacbes dos pedidos de impugnacdo e/ou esclarecimento e suas respectivas respostas serdo feitas
exclusivamente no sistema “BLL Compras”.
7.7. N&o serdo conhecidos esclarecimentos e/ou impugnacgdes, apresentados fora do prazo legal previsto neste ato
convocatério e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no processo para
responder pelo proponente. Também, n&o seréo aceitos pedidos de impugnacao e/ou esclarecimentos encaminhados
por e-mail ou outro meio que nédo especificado neste Edital.
7.8. Se das impugnag®8es e/ou esclarecimentos resultar a necessidade de modificar o ato convocatorio, tais alteragfes
serdo divulgadas pelo mesmo instrumento em que se deu a publicidade do texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, as alteragbes ndo afetarem a formulacdo das

propostas.

8. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO, DA ABERTURA DAS
PROPOSTAS E DA DATA DA CONCORRENCIA

8.1. O licitante devera observar as datas e os horérios limites previstos para o encaminhamento da proposta e dos
documentos de habilitagdo, atentando também para a data e horario de inicio da disputa, conforme previsto na folha

de rosto deste ato convocatorio.

9. DA REFERENCIA DE TEMPO
9.1. Todas as referéncias de tempo constantes neste ato convocatdrio, no aviso e durante a sesséo publica observarao
obrigatoriamente o horério de Brasilia — DF e, dessa forma, serédo registradas no sistema eletrénico e na documentacao

relativa ao certame.

10. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
10.1. Os licitantes, dispondo de suas chaves de identificacdo e senhas credenciadas, ap6s conexao ao site da BLL,
deverao inserir suas propostas de precos iniciais exclusivamente no sistema “BLL Compras”, observadas as datas e
os horarios limites previstos na folha de rosto deste ato convocatorio.
10.1.1. O licitante devera se certificar de que cumpre plenamente com os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias deste ato convocatério, declarando ainda em campo préprio do
sistema eletrénico.
10.1.2. A proposta eletrdnica apresentada e os lances formulados deverdo incluir todas e quaisquer despesas
necessarias ao cumprimento do objeto desta Concorréncia, tais como tributos, encargos, fretes, seguros e demais
despesas, devendo o preco total ofertado corresponder, rigorosamente, as especificacdes do objeto ora licitado.
10.1.3. Nao podera ser incluido nos campos de cadastramento da proposta eletrdnica preenchida no sistema

eletrénico da “BLL Compras”, qualquer termo que possa identificar o licitante, sob pena de DESCLASSIFICACAO
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da proposta. A proposta que devera ser identificada € a enviada ao sistema como arquivo (Anexo I).
10.2. A sessdo publica da Concorréncia tera inicio a partir do horario previsto no sistema “BLL Compras”, com a
divulgacao das propostas de precos recebidas, passando a comissao de contratacdo a avaliar a aceitabilidade das
propostas eletronicas.
10.3. A Comisséao de Contratacédo verificara as propostas eletrdnicas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste ato convocatorio.
10.4. A Comissdo de Contratacdo, apos a fase de “Classificagdo das Propostas”, dara sequéncia ao procedimento
desta Concorréncia, passando para a fase da “Disputa”, da qual s6 poderao participar os licitantes que tiveram suas
propostas eletrdnicas classificadas (os licitantes deverdo consultar a classificacdo/desclassificacdo de suas propostas
no endereco eletrdnico www.bll.org.br).
10.5. Na etapa competitiva, que sera aberta com o menor preco ofertado na etapa de propostas, os representantes dos
licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar da sessado publica de lances. O participante, a cada lance
ofertado, seréd imediatamente informado de seu recebimento e do respectivo horéario de registro e valor.
10.6. Durante o transcurso da sesséo publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado. O sistema “BLL Compras” ndo identificara o autor dos lances aos demais participantes.
10.7. Os lances deverdo ser formulados exclusivamente por meio do sistema “BLL Compras”, em valores distintos e
decrescentes, inferiores & proposta de menor preco ou ao ultimo valor apresentado pela prdpria licitante ofertante,

observada em ambos os casos a reducao fixada no item 10.8, aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro lance
formulado. Quando ocorrerem dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecera o primeiro lance recebido.
10.8. Os valores de redugdo minima entre os lances serdo de no minimo R$ 325,00 (trezentos e vinte e cinco
reais) para o Lote 1; no minimo R$ 960,00 (novecentos e sessenta reais) para o Lote 2; e no minimo R$ 200,00
(duzentos reais) para o Lote 3, sendo que incidirdo sobre o valor total do lote.
10.9. Os lances que néo estiverem em consonéncia com os itens 10.7 e 10.8 serdo desconsiderados.
10.10. A etapa de lances da sessao publica sera ABERTA, com a duragdo de 10 (dez) minutos, e apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracéo desta etapa.
10.11. A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacgéao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.
10.12. Nao havendo novos lances ofertados, a duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando
atingido o segundo minuto contado a partir do registro no sistema do Ultimo lance que ensejar prorrogagéo.
10.13. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgard a nova grade ordenatéria contendo a classificacao final, em
ordem crescente de valores, considerando o ultimo preco admitido de cada licitante.
10.14. Considerando que os Lotes 1 e 3 destinam-se exclusivamente a contratagdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, encerrada a etapa de lances, iniciar-se-4, desde logo, a negociagéo do preco.
10.15. Considerando que o Lote 2 destina-se a ampla participacao, e com base na classificacdo a que alude o item
10.13, para este Lote sera assegurado as licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a
contratacdo, observadas as seguintes regras:
10.15.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos
valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada sera convocada
pela Comissdo de Contratacdo para que apresente preco inferior ao da melhor classificada no prazo de 5 (cinco)

minutos, sob pena de preclusao do direito de preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocagéo recaira
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sobre a licitante vencedora de sorteio.

10.15.2. Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor classificada, serédo

convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais

microempresas e empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem nas condi¢des indicadas

no item 10.15.1.

10.16. No tocante ao Lote 2, caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o item
10.13, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de preferéncia, passando-se,
desde logo, a negociagdo do preco.

10.17. Sobre o lote 2, havendo eventual empate entre propostas ou lances, e ndo sendo o caso do disposto no item
anterior, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem:

10.17.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato continuo

a classificagéo;

10.17.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser

utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta lei;

10.17.3. Desenvolvimento pelo licitante de acBes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,

conforme regulamento;

10.17.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgaos de controle.
10.18. Para aplicac@o do critério previsto no item 10.17.3, serdo consideradas acdes de equidade, as seguintes
medidas, respeitada a seguinte ordem:

10.18.1. Medidas de insercdo, de participagcdo e de ascenséo profissional igualitéaria entre mulheres e homens,

incluida a propor¢é@o de mulheres em cargos de direcdo do licitante;

10.18.2. AclBes de promocgédo da igualdade de oportunidades e de tratamento entre mulheres e homens em matéria

de emprego e ocupacao;

10.18.3. Igualdade de remuneracéo e paridade salarial entre mulheres e homens;

10.18.4. Préticas de prevencao e de enfrentamento do assédio moral e sexual;

10.18.5. Programas destinados a equidade de género e de raca; e

10.18.6. AcgBes em saude e seguranca do trabalho que considerem as diferengas entre os géneros.

10.19. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

10.18.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da

Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou entidade de

Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

10.18.2. Empresas brasileiras;

10.18.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

10.18.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de

20009.

10.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, a Comissdo de Contratacdo
podera negociar condicdes mais vantajosas.

10.21. A Comissao de Contratacdo podera apresentar contraproposta ao licitante da oferta de menor valor mediante

troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a reducgao do precgo.
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10.22. A negociagdo sera publica e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

10.23. No caso de desconexédo da Comissao de Contratacdo no decorrer da etapa de lances e o sistema “BLL Compras”

permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, retornando a Comisséo de Contratacéo,

quando possivel, sua atuacéo no certame sem prejuizos dos atos realizados.

10.24. Quando a desconexao da Comissdo de Contratacdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a Sessao

da concorréncia na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a

comunicacao do fato aos participantes, por mensagem no endereco eletrénico utilizado para divulgagéo, isto &, por

meio do sistema “BLL Compras”, divulgando data e hora da reabertura da sesséo.

10.25. O sistema eletronico informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da etapa de

lances ou, quando for o caso, apds negociacao e deciséo pela Comisséo de Contratacdo acerca da aceitagdo do lance

de menor valor.

10.26. No caso de nao haver lances na fase de “Disputa”, serdo considerados os valores obtidos na etapa de “Abertura

das Propostas”.

10.27. Nos certames em que a disputa for realizada pelo valor global e o lote possua mais de 01 (um) item, cabe ao

licitante, imediatamente apds a fase de lances, ajustar os valores unitarios no sistema “BLL Compras” para que fiquem

compativeis aos valores da proposta comercial.

10.28. A Comissao de Contratacao solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a

proposta adequada ao Ultimo lance ofertado, acompanhada, se for o caso, de documentos complementares (referentes

a proposta), quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.
10.28.1. A proposta atualizada, juntamente com os documentos complementares que se fizerem necessarios,
deverdo ser apresentados em campo préoprio do sistema “BLL Compras”, apés solicitagdo da Comissdo de
Contratacdo, sob pena de desclassificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas neste ato

convocatério. A Comissdo de Contratacdo poderd aceitar os documentos, justificadamente, através do e-mail

comlic@camarasantos.sp.gov.br e desde que enviados no prazo determinado.
10.28.2. Entende-se por documentacdo complementar, quaisquer documentos que a Comissdo de Contratacdo
julgar necessarios para esclarecer dividas, suprir eventuais omissdes ou sanear falhas, bem como as declaracdes
solicitadas nos anexos.
10.28.3. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagéo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacédo a integridade do documento digital. Neste
caso sera concedido o prazo de até 3 (trés) dias, a contar da data da sesséo publica, para envio da documentacéo
em envelope fechado a Comissao de Contratacdo, situados na Pragca Tenente Mauro Batista de Miranda, 01, Vila
Nova, Santos/Sao Paulo, CEP 11.013-360, em horario de expediente.
10.28.4. Havendo necessidade de entrega de documentos nos termos do item 10.28.3, a sessdo publica sera
suspensa.
10.28.5. Na hipétese de suspenséo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento,
0 seu reinicio somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas
de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em Ata.
10.29. Nos casos de descumprimento do item 10.28 e subitens, pela auséncia da entrega dos documentos, pela nao
observancia do prazo nele fixado, pela ndo aceitacdo da proposta ou face ao desatendimento das exigéncias
habilitatérias, quando for o caso, e/ou para a formalizacdo da contratacdo, a Comissdo de Contratacdo, apos a

consequente desclassificagdo, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
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proposta que atenda a este ato convocatério, podendo negociar a obtencéo de melhor preco.

10.30. A Comisséo de Contratacéo, observando o(s) motivo(s) do desatendimento das exigéncias habilitatorias, podera
indicar, a autoridade competente, a aplicacéo das penalidades previstas neste ato convocatério.

10.31. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

10.32. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

10.33. O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.
10.34. E facultado & Comiss&o de Contratacdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

10.35. Apds a negociacéo do pre¢o, a Comissao de Contratacao iniciard a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

11. DA FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
11.1. No julgamento das propostas, a classificacdo se dar4d em ordem crescente dos precos apresentados, sendo
considerada vencedora a proposta que cotar 0 menor preco total por lote, observadas as especificacdes técnicas
definidas no Anexo | e as demais condi¢Bes constantes neste ato convocatorio.
11.2. Os valores deverdo ser apresentados também por extenso e com aproximagdo maxima de 2 (duas) casas
decimais depois da virgula. Em caso de pequena divergéncia entre o preco da proposta comercial e o valor
homologado pela Comissédo de Contratacdo, em fungdo de dizima periddica, serd considerado o menor valor, caso a
licitante ndo corrija sua proposta comercial.
11.3. No caso de o lote ser composto por mais de um item, a proposta comercial devera atender a totalidade global da
gquantidade exigida no lote, ndo sendo aceitas aquelas propostas que contemplem apenas parte dele.
11.4. Serdo desclassificadas as propostas e os lances que:

11.4.1. Contiver vicios insanaveis;

11.4.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no termo de referéncia;

11.4.3. Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratagéo;

11.4.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela administracéo;

11.4.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus anexos, desde que

insanavel.

11.4.6. Os lances finais e, na inexisténcia de lances, as propostas finais que apresentem precos excessivos, ou

seja, superiores aos valores estimados por esta camara municipal.
11.5. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

11.5.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so sera considerada apés diligéncia da Comisséao de

Contratacao, que comprove:

11.5.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
11.5.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
11.7. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por

meio de Quadro Demonstrativo de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
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convocado para apresentar Planilha por ele elaborada de acordo com o modelo previsto no Edital, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
11.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacéo da proposta. A planilha podera
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela comisséo de contratacdo, desde que ndo haja majoracdo do preco
€ que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 0s custos da contratacao.
11.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das
propostas;
11.8.2. Considera-se também erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.
11.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestagdo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto.
11.10. A Proposta Comercial (Anexo Il) também devera conter:
11.10.1. Valor proposto.
11.10.2. Prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de realiza¢do da sessao publica.
11.10.3. Prazo de prestagéo do servico oferecido;
11.10.4. Especificacdo dos equipamentos e softwares a serem utilizados na prestacdo dos servi¢os.
11.11. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema, com observancia dos
critérios legais estabelecidos para tanto.

11.12. Seréa declarado vencedor o licitante que apresentar o menor preco exequivel por lote.

12. DA FASE DE HABILITA(;AO
12.1. Encerrada a etapa de julgamento da proposta, como condi¢ao prévia ao exame da documentacéo de habilitacéo,
a Comisséo de Contratacao verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes
de participacédo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legisla¢céo correlata e no item 4.2 do
edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impecga a participagdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da Uniéo;
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);
b) Cadastro Nacional de Condenac¢bes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
c) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:2646778253241::NO:3,4,6::);
d) Pesquisa de apenados no TCE/SP (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados);
e) Pesquisa de sancionados da Camara Municipal de Santos, disponivel no Portal da Transparéncia -
https://s2.asp.srv.br/etransparencia.cm.santos.sp/servlet/wpcontratocompraconsulta
12.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario,
por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
12.1.2. Caso a Comisséao de Contratacdo nao logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial,
ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante ser4 convocado a encaminhar documento
véalido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacéo, ressalvado o disposto

guanto a comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista das licitantes qualificadas como microempresas ou
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empresas de pequeno porte, conforme preceitua o art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006.
12.1.3. No caso de existéncia de apontamentos nas certiddes contidas nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e/ou “e”, do item
12.1, serao adotados os seguintes critérios:
a) No caso das sanc¢des previstas no artigo 156, | e Il da Lei n.° 14.133/2021, tal apontamento ndo sera utilizado
como critério de inabilitacao;
b) No caso da sancao prevista no artigo 156, Il da Lei n.° 14.133/2021, tal apontamento sera utilizado como critério
de inabilitagéo, se a sancdo tiver sido aplicada por qualquer 6rgdo da Administragédo Publica Direta ou Indireta do
Municipio de Santos;
¢) No caso da sanc¢éo prevista no artigo 156, IV da Lei n.° 14.133/2021, tal apontamento sera utilizado como critério
de inabilitacéo.
12.2. Apés a verificacéo prevista no item anterior, a Comisséo de Contratacéo, verificara a documentacao de habilitacéo
do licitante conforme disposi¢6es do edital.
12.3. Os documentos exigidos para habilitagéo deveréo ser enviados exclusivamente por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 02 (duas) horas, apés solicitacao pela Comissdo de Contratacao, prorrogéavel por igual periodo, nas
seguintes situagdes, sob pena de inabilitacdo:
12.3.1. Por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pela Comissédo de Contratacdo;
12.3.2. De oficio, a critério da Comissdo de Contratacdo, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é
suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade.
12.4. ApGs a apresentagdo dos documentos de habilitacéo, fica vedada a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 105, § 3°, do Ato da Mesa N° 17/2023):
12.4.1. Complementacdo de informagBes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes ou para
comprovar condicao ja existente a época da abertura do certame;
12.4.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.
12.5. A ndo inser¢do dos documentos, no prazo de que trata o item 12.3. acarretara a imediata INABILITACAO do
licitante.
12.6. No caso de a participante ser consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por meio
do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida,
serd observado o somatorio dos valores de cada consorciado.
12.6.1. Se o consadrcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo
de referéncia exigir requisitos de habilitagcdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio
em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.
12.7. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgédo
ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.
12.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacéo, e o declarante

respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

12.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

12.10. A verificagdo pela Comissao de Contratacao, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de

certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.
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12.11. A verificagdo dos documentos somente sera feita em relagéo ao licitante vencedor.
12.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente seréo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.
12.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que néo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.
12.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, a Comisséo de Contratagdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda
ao presente edital.
12.14. A plataforma BLL Compras disponibiliza, apds a fase de habilitagéo, a documentagdo apresentada por todos os
licitantes participantes do certame que foram convocados a enviar seus documentos de habilitacéo.
12.15. Dos Documentos de Habilitacdo:
12.15.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagcdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos art. 62 a 70 da
Lei n® 14.133, de 2021.
12.15.2. Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos
0s documentos da matriz, se de alguma filial, todos os documentos da mesma filial, com excecdo dos documentos
gue sdo validos tanto para matriz, como para as filiais. Caso a empresa seja vencedora, a aquisi¢do sera celebrada
com a sede que apresentou a documentacgao.
12.15.3. Nos casos em que o licitante desejar que um de seus estabelecimentos, que nédo o participante do certame,
execute o futuro contrato deverdo ser atendidos os seguintes requisitos:
12.15.3.1 Que no ato constitutivo da matriz do licitante conste expressamente a filial; e
12.15.3.2 Que o licitante informe por escrito que o objeto sera executado pela filial, quando, entéo, devera ser
comprovada a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a apresentacdo das certidbes e
documentos necessarios.
12.15.3.3 A prova de regularidade devera ser feita por certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de
negativa.
12.15.4. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo em que conste a existéncia de créditos nédo
vencidos, em curso de cobranga executiva com penhora efetivada e/ou cuja exigibilidade esteja suspensa por
medidas administrativas ou judiciais.
12.15.5. Nos documentos em que nao houver prazo de validade assinalado, serdo considerados validos os emitidos
em até 180 (cento e oitenta) dias da data de abertura desta Concorréncia.
12.15.6. O licitante que participar do certame declarando que cumpre com os requisitos de habilitacdo e ndo os
cumprir sera inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas neste ato convocatorio.
12.15.7. Constituem motivos para a inabilitacdo do licitante:
a) a ndo apresentacao da documentacao exigida para habilitacdo no prazo estabelecido neste ato convocatério ou
em prazo estipulado pela Comisséo de Contratacao;
b) a apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido (caso ndo seja possivel a emissdo de novo
documento no site oficial ou o envio atualizado como complementacéo da documentacéo);

¢) a substituicdo de documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de requerimento de certidao;
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d) o ndo cumprimento dos requisitos de habilitacéo;
e) deixarem de responder as diligéncias, no prazo estabelecido, quando solicitadas.
f) as demais circunstancias descritas expressamente neste Edital.
12.15.8. Nao sera concedido prazo para apresentacdo de documentos de habilitacdo que nédo tiverem sido
entregues no momento e prazo proprios, bem como ndo serd permitida documentacdo incompleta (erros
substanciais), protocolo ou quaisquer outras formas de comprovacdo que ndo sejam as exigidas neste ato
convocatoério, excegdo feita as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006.
12.15.9. Os documentos solicitados como documentacdo complementar ou na realizagdo de diligéncias seréo
aceitos como entregues ho momento e prazos préprios.
12.15.10. Caso as certidfes ou os documentos ndo sejam suficientes a comprovacgdo da regularidade do licitante,
mesmo apos as diligéncia, este estara imediatamente inabilitado para o presente procedimento licitatério, além de
sofrer as penalidades previstas no ato convocatdrio e na legislagédo pertinente, excecéo feita as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/2006.
12.15.11. A proposta comercial, as declarac¢des, os atestados e demais documentos de habilitacdo solicitados neste
Edital que precisem de assinatura(s) deverdo ser firmados pelo(s) representante(s) legal(is) da licitante vencedora
da disputa de lances, ou dos terceiros emitentes, apresentando-se, quando necessario, o respectivo instrumento
comprobatdrio de tais poderes de representagdo (ato constitutivo, procuragdo escrita, em instrumento particular ou
publica, ou outro documento juridico de validade equivalente).

12.16. DeclaracBes e Comprovagdes
12.16.1. Documentos de habilitagdo previstos no Termo de Referéncia.
12.16.2. Proposta Comercial, conforme modelo que forma o Anexo Il.
12.16.3. Declaracao expressa do licitante que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, de Inexisténcia de
emprego de mao de obra em trabalho degradante ou for¢cado (CF, inc. Il e IV, do art. 1° e inc. Ill, do art. 5°) e de
empregado Menor no Quadro da Empresa em cumprimento do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e
inciso VI do artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021 e de que a proposta compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega conforme modelo que forma o Anexo |Il.
12.16.4. Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme modelo constante no Anexo 1V, se
for o caso.
12.16.5. Declaragdo de Qualificacao Técnica Operacional | (Anexo V).

12.16.6. Declaragdo de Qualificacao Técnica Operacional Il (Anexo VI).

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a
anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. Declarado o vencedor, durante o prazo de 30 (trinta) minutos e em campo préprio do sistema, qualquer licitante

podera manifestar sua intencdo imediata e motivada de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias

Uteis para apresentar suas razfes de recurso.

13.3. Havendo interposi¢do de recurso, na forma indicada no item anterior, ficam os demais licitantes, desde logo,
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intimados para, querendo, apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, os quais comecgardo a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na sede da Camara Municipal situada na
Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 1, Vila Nova, Santos/SP.

13.4. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada importard na decadéncia do direito de recurso e no
encaminhamento do processo a autoridade competente para adjudicacdo e homologacéao, se assim decidir.

13.5. O encaminhamento de razfes e contrarrazdes de recurso devera ser feito exclusivamente por meio do sistema
“BLL Compras”, em seu campo especifico, devendo ser respeitado o prazo previsto no item 13.2 deste ato convocatério.
N&o serdo aceitos documentos enviados de outra forma.

13.6. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante nao
habilitado legalmente ou néo identificado no processo para responder pelo proponente.

13.7. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando nao justificada a
intencdo de interpor o recurso pelo proponente.

13.8. O recurso serd dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisédo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.9. O acolhimento das razdes de recurso importara na invalidacéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
13.10. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.11. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento.

13.12. N&o havendo recurso, a comissao de contratacéo colocara o processo a disposicao da Mesa Diretora da Camara

Municipal de Santos para adjudicac&o do objeto da licitacdo a proponente declarada vencedora e homologacéao.

14. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o procedimento
licitat6rio serd encaminhado a autoridade competente para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado
o disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.2. ApOs a fase recursal, se houver, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatorio.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO, DO REAJUSTE E DA GARANTIA
15.1. As condi¢cBes de entrega, pagamento, reajuste e garantia estdo dispostas no Termo de Referéncia e na Minuta

de Contrato que integram este Edital como anexos.

16. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES EDITALICIAS

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
16.1.1. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pela Comissdo de Contratacao durante o certame;
16.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

16.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
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16.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
16.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
16.1.2.4. Apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;
16.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
16.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;
16.1.4. Apresentar declarac@o ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a licitagéo
16.1.5. Fraudar a licitacéo
16.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
16.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
16.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
16.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
16.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes san¢@es, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
16.2.1. Adverténcia;
16.2.2. Multa;
16.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
16.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
16.3. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados:
16.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
16.3.2. As peculiaridades do caso concreto
16.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes
16.3.4. Os danos que dela provierem para a administracéo publica
16.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
Orgaos de controle.
16.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.
16.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.
16.4.2. Para as infrag6es previstas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7, a multa sera de 16% a 30% do valor do
contrato licitado.
16.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
16.6. Na aplicacao da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.
16.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracfes
administrativas relacionadas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente

federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 2 (dois) anos.
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16.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7, bem como pelas infracfes
administrativas previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.°
14.133/2021.

16.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 16.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacéo.

16.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de responsabiliza¢do a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

16.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sanc¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagé&o, o qual seréa dirigido & autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

16.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da san¢éo de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo méaximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

16.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

16.14. A aplicagcdo das sanc¢bes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacgao

integral dos danos causados.

17. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO
17.1. Ap6s a homologagédo do procedimento licitatorio, o licitante vencer serd convocado para assinar o temo de
contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de decair
o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des legais.
17.1.1. Aadjudicatéaria devera fornecer copias da carteira de identidade (ou equivalente) e do cartédo de identificacédo
no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda (CPF) do representante legal da empresa designado
para assinatura do contrato, devendo apresentar, também, o instrumento de mandato, com poderes especificos, na
hipotese de ser o contrato assinado por procurador.
17.2. Apés a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do resultado da licitacdo pela autoridade competente, a
adjudicatéria sera convocada, durante a validade de sua proposta, para a assinatura do contrato ou instrumento
semelhante, dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo por meio de
oficio ou correio eletrénico.
17.2.1. O ndo comparecimento da adjudicataria, no prazo concedido, para assinar o contrato implicard na

decadéncia do direito a contratagéo e incidéncia de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
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bem como a imediata perda da garantia de proposta em favor da Camara Municipal, além de sujeita-la a outras
sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021, como também as previstas neste ato convocatorio.
17.3. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
formalmente solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Camara Municipal de Santos.
17.4. E facultado a Comissdo de Contratacéo, caso o adjudicatario, quando convocado, ndo assinar o termo de
contrato, convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, para assina-lo, apés negociacao, aceitacao
da proposta, comprovacao dos requisitos editalicios e de habilitacdo e respectiva declaracao de vencedor.
17.4.1. Convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencao
de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatorio;
17.4.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cfes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatdria, quando frustrada a negociagdo de melhor condicao.
17.5. Caso a validade das certides comprobatdérias de regularidade fiscal apresentadas na fase de habilitacdo tenha
expirado ou venha a expirar na data da assinatura do contrato, o licitante vencedor devera providenciar a imediata
atualizacdo das mesmas.
17.5.1. Na impossibilidade de atualiza-las por meio eletrénico habil de informagdes, o adjudicatario sera notificado
para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apresentar as referidas certidées devidamente validas, sob pena de nao
efetivacdo do contrato.
17.6. O contrato a ser firmado com o licitante adjudicatario incluird as condi¢bes estabelecidas neste instrumento

convocatorio e seus anexos, necessarias a fiel execugdo do objeto desta licitagao.

18. DAS DEMAIS CONDI(;C)ES CONTRATUAIS
18.1. As demais condi¢des contratuais, como forma de pagamento, recebimento, direitos e responsabilidades das

partes, resciséo e outras, constam na minuta de contrato anexa a este ato convocatério, do qual é parte integrante.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. As normas disciplinadoras desta Concorréncia serdo interpretadas em favor da ampliacéo da disputa, respeitada
a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

19.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessao serda automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pela Comisséo de Contratagéo.

19.3. A participacdo neste certame implica na aceitacdo tacita, irrestrita e irretratavel, pelos licitantes de todas as
condicbes estabelecidas neste ato convocatorio e em seus anexos, € na observancia da Lei n® 14.133/2021, n°
123/2006, Cadigo de Defesa do Consumidor e Ato da Mesa 17/2023.

19.4. A Comissdo de Contratacdo, no interesse da Administracdo, podera relevar omissGes puramente formais
observadas na documentacgéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacao vigente e ndo comprometam a lisura
da licitacao, sendo facultado a ele, a autoridade superior ou ao setor técnico, em qualquer fase do certame, a promocéo
de diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucédo do processo.

19.5. No julgamento da habilitacdo e das propostas, a Comissao de Contratagdo podera sanar erros ou falhas que nédo

alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
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registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.
19.6. A presente Concorréncia ndo importa necessariamente em contratacédo, podendo a Administracédo revoga-lo, no
todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-
lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema
eletrdnico para conhecimento dos participantes do procedimento licitatério.
19.7. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da Concorréncia, sendo-lhes exigivel, ainda, em qualquer fase, a apresentacéo de
outros documentos ou informacgfes complementares, as quais a Comissédo de Contratacdo ou autoridade superior,
porventura, julgar necessarios, resguardado o principio da igualdade.
19.8. A falsidade de quaisquer documentos apresentados ou a inverdade das informacdes neles contidas implicara na
imediata desclassificacdo da proposta do licitante que os tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, na rescisédo
do contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.
19.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de seus documentos e propostas. A
Administracdo ndo sera, em nenhuma hipétese, responsavel por estes custos, independentemente do resultado do
processo licitatorio.
19.10. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado
pela Comisséo de Contratacdo, sob pena de desclassificacdo da respectiva proposta.
19.11. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedagdes
previstas na Lei Complementar Federal n°® 123/2006, ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime
tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas
juridicas, sob pena de néo aceitacdo dos precos ofertados pela Comissdo de Contratacao.
19.11.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na situacdo descrita acima
devera requerer ao 6rgéo fazendario competente a sua excluséo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més
subsequente aquele em que celebrada a contratagdo, nos termos do artigo 30, caput, inciso I, e §81°, inciso Il, da
Lei Complementar Federal n°® 123/2006, apresentando a Administracdo a comprovacdo da exclusdo ou o seu
respectivo protocolo.
19.11.2. Se acontratada ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item 19.11.1, cabera ao ente
publico contratante comunicar o fato ao 6rgédo fazendario competente, solicitando que a empresa seja excluida de
oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei Complementar Federal n°® 123/2006.
19.12. A manifestacdo da Comissao de Contratacdo quanto as dlvidas suscitadas sera encaminhada aos licitantes, no
sistema “BLL Compras”, e valera para todos, como se fosse parte integrante deste ato convocatoério, sujeitando-os
indistintamente. Fica assegurada vista dos autos do processo licitatério somente na sede da Camara Municipal situada
na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, 1, Vila Nova, Santos/SP.
19.13. Decorrido 0 prazo para recurso, ocorrendo ou ndo sua interposicdo e constatada a regularidade dos atos
praticados, os autos serdo encaminhados para adjudicacdo e homologacgé&o pela autoridade competente.
19.14. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologacdo, serd comunicado aos licitantes mediante
publicacdo no Diario Oficial de Santos, no sistema “BLL Compras” e no PNCP.
19.15. O acompanhamento dos resultados e recursos do presente certame poderao ser obtidos no endereco eletrénico
“www.camarasantos.sp.gv.br’ ou por meio do sistema “BLL Compras”.
19.16. Os casos nao previstos neste ato convocatorio e seus anexos serao decididos pela Comisséo de Contratacéo,

com o auxilio necessario do setor responsavel pela elaboracéo do Termo de Referéncia, bem como deste Edital, nos
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termos da Lei n® 14.133/2021 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

19.17. A adjudicataria ndo podera ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser
celebrado, bem como caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacao financeira.

19.18. As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos licitantes por qualquer meio de
comunicacao que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Santos/SP
ou no sistema “BLL Compras”.

19.19. As notificagdes exigidas por lei serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Santos/SP (Diario Oficial)
podendo, também, ser disponibilizadas no site “www.camarasantos.sp.gov.br”.

19.20. O sistema gerara ata circunstanciada na qual estardo registrados os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes.

19.21. Na contagem dos prazos estabelecidos neste ato convocatério e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias como consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto
em contrario. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente normal na Administracao.

19.22. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

19.23. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

19.24. Fica eleito o foro da Comarca de Santos/SP, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir as questdes suscitadas na interpretacdo deste Edital, seus anexos e demais atos deles decorrentes.
19.25. Aplica-se aos casos omissos o disposto nas legislagfes que fundamentam este certame.

19.26. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP) e

endereco eletrbnico https://www.camarasantos.sp.gov.br/licitacao.

Santos, 26 de agosto de 2025.

MICHELLE PEREIRA TICIANELI
Secretéaria de Planejamento e Financas
Camara Municipal de Santos
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Contratacao de servicos especializados de restauracao e digitalizacdo de midias analégicas, incluindo 415 rolos
de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de 1974 e 2011, visando preservar
0 acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do conteldo registrado, nas
condi¢des dispostas no presente Termo de Referéncia.

1.2. Objeto, lotes e custo estimado:

LOTE| QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 415 Rolo R$ 156,67 R$ 65.018,05
LOTE| QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

2 1.611 VHS R$ 120,00 R$ 193.320,00
LOTE| QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
3 372 K7 R$ 108,33 R$ 40.298,76

1.3. A empresa deveré especificar na proposta quais equipamentos e softwares serdo utilizados na prestacéo
dos servicos.

1.4. Os servigcos de restauracdo e digitalizacdo de midias analdgicas é considerado servi¢o técnico especializado,
requerendo conhecimentos técnicos especificos em restauracdo de fitas de audio e video, bem como técnicas
avancadas de digitalizacé@o para garantir a preservacéo e a qualidade dos registros histéricos. Além disso, € necessario
0 uso de equipamentos especializados para limpar, recuperar e digitalizar as midias, com capacidade de
trabalhar com formatos de arquivo digitais de alta qualidade, sem compresséao.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou instrumento
contratual equivalente, prorrogavel em caso de necessidade, na forma dos artigos 106 e 107, da Lei n°® 14.133, de
2021.

1.6. O servico nado é considerado continuo, conforme definicdo do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
2.1. A fundamentacao da contratacdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual - 2025 sob o ID 33.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘c’)
3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico

Preliminar.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea “d” da Lei n® 14.133/21)

4.1. A contratacdo néo incluira servicos especificos de acessibilidade, como a criacdo de transcricfes, legendas ou
adaptacdes para leitores de tela. O foco é exclusivamente a restauracdo e digitalizacdo das midias analdgicas,
conforme os padrdes técnicos estabelecidos no Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

4.2.Olocal daexecucdo dos servicos de restauracao e digitalizacdo das midias analdgicas seranas instalacdes
do contratado, que deve possuir a infraestrutura e os equipamentos necessarios para realizar os
procedimentos técnicos exigidos.

4.3. A responsabilidade pelo transporte das fitas (rolo, VHS e K7) ser& integralmente do contratado. Para
prevenir possiveis acidentes durante o transporte, o material ndo sera transportado de uma s6 vez, mas sim por etapas,
de forma escalonada. Somente apds a devolucao, verificacéo e certificacdo de cada etapa de transporte pela Camara
Municipal de Santos, a préxima etapa sera recolhida pelo contratado.

Subcontratagéo

4.4. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Sustentabilidade

4.5. Quanto a execucao dos servicos de digitalizag&o e restauracdo, o contratado sera responsével por adotar praticas
sustentaveis, como o0 uso de equipamentos energeticamente eficientes e produtos de limpeza que néo prejudiquem o
meio ambiente, assegurando que o processo tenha o menor impacto ambiental possivel.

4.6. As especificacdes de sustentabilidade para a digitalizacao e restauracdo de midias anal6gicas incluem o uso de
equipamentos energeticamente eficientes para reduzir o consumo de energia. Praticas para minimizar residuos

deverao ser implementadas, como o uso de materiais reciclaveis e o descarte adequado de itens danificados.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021).
5.1. Existem padr6es minimos de qualidade e desempenho que devem ser rigorosamente seguidos durante a execucao
do servico de restauracao e digitalizacdo das midias analdgicas. As fitas analégicas devem ser restauradas para um
estado que minimize a deterioracédo, assegurando a remocéo de sujeiras, mofo e outras contaminagcfes que possam
afetar a qualidade da digitalizacdo. Somente ap0s a restauracdo, as midias poderdo ser digitalizadas. A restauragéo
deve garantir que as fitas estejam em condi¢bes de serem reproduzidas sem danificar o contetdo.
5.2. Os arquivos digitais resultantes devem ser produzidos em alta resolucéo, com especificacdes de bit rate e formato
adequado para preservar a qualidade do audio e video. Para 4udio, o0 padrdo minimo é uma resolucao de 24 bits a 48
kHz, e para video, uma resolucdo minima de 720p (1280x720 pixels) com uma taxa de bit adequada para garantir a
clareza e a fidelidade do conteudo.
5.3. A contratacao envolve a restauracao fisica das midias, como a limpeza e reparacao, para assegurar que estejam
em boas condi¢fes antes da digitalizacdo. As midias deverao ser digitalizadas em formatos sem compressao, como
WAV para audio e AVI ou MOV para video, garantindo a preservacao maxima da qualidade original.
5.3.1. Caso ndo seja viavel utilizar um codec sem compresséo, como alternativa, podera ser utilizado o codec H.264
com o container MP4, desde que atendam aos padrdes minimos de qualidade especificados.
5.4. O contratado devera utilizar equipamentos especializados para cada tipo de midia, garantindo a melhor extragéo
possivel dos dados originais. A digitalizacdo devera ser realizada com scanners e software de recuperacéo adequados,
conforme padrdes internacionais de preservacao digital.
5.5. Os arquivos digitalizados deverdo ser armazenados em servidores seguros, garantindo acessibilidade e

preservacdo a longo prazo, além de serem criadas coOpias de seguranca para protecdo adicional dos dados. A
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contratacdo também deve assegurar que 0s arquivos sejam convertidos para formatos compativeis com os sistemas
da Camara Municipal de Santos, seguindo normas de arquivamento digital.

5.6. Todos os arquivos digitais devem ser revisados para garantir a auséncia de artefatos, falhas ou distor¢cbes que
possam comprometer a qualidade, e qualquer imperfeicdo significativa deve ser corrigida ou, se irreparavel,
documentada com uma justificativa técnica a Camara Municipal de Santos.

5.7. Os arquivos devem estar em conformidade com os formatos especificados, garantindo compatibilidade com
sistemas de arquivamento e reproducao futuros.

5.8. Devem ser observados pelo contratado todos os demais requisitos normativos envolvendo a prestacido dos
servigos de restauracao e digitalizacéo de midias analdgicas, estando parte deles expressamente previstos no Estudo
Técnico Preliminar.

5.9. O contratado deve oferecer assisténcia técnica para resolver problemas que possam surgir apés a entrega dos

arquivos digitalizados, bem como realizar manutencéo preventiva nos equipamentos utilizados.

5.10. O processo de digitalizacdo deve extrair o maximo de informacdes possiveis do material original, e caso haja
dados que ndo possam ser recuperados devido ao estado do material, o contratado deve informar
detalhadamente a Camara Municipal de Santos quais informac8es ndo foram recuperaveis e as razfes para tal
ocorréncia.

5.11. A prestacédo dos servi¢cos deve ser iniciada no prazo de 05 dias, ap6s o envio da ordem de servigo.

5.12. O contratado devera observar o documento anexo a este Termo de Referéncia (Armazenamento e
Manuseio de Fitas Magnéticas), o qual detalha os requisitos técnicos para restauragdo e digitalizacdo das midias
analdgicas, especificando os padrfes de qualidade pretendidos. Todos esses requisitos técnicos deverao ser seguidos
rigorosamente pela empresa contratada para assegurar a integridade e a acessibilidade dos registros histéricos.

5.13. Em relacdo aos equipamentos e materiais utilizados pelo contratado, é essencial que se assegure a seguranga
dos usuérios e a integridade das fitas. Isso inclui manter as fitas em condi¢cdes adequadas de armazenamento, com
controle rigoroso de temperatura e umidade, e prote¢do contra luz e gases corrosivos. As praticas recomendadas
incluem o uso de invélucros de qualidade arquivistica e técnicas adequadas de manuseio, visando evitar danos fisicos
e degradagdo quimica das fitas. Além disso, é importante garantir a seguranca da Tecnologia da Informagédo e
Comunicacao (TIC), utilizando servidores seguros e implementando medidas de seguranga cibernética para proteger
os dados digitalizados de acessos néo autorizados e perda de informacdes.

5.14. O contratado deve observar as especificacdes legais de privacidade. Isso inclui a protecao dos dados digitalizados
contra acessos nao autorizados, através de medidas como criptografia e controle de acesso. Também € necessario
garantir a conformidade com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (LGPD), assegurando a confidencialidade e integridade

das informacdes processadas e armazenadas durante a prestacdo dos servicos.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugcao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a Camara Municipal de Santos e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Camara Municipal de Santos podera convocar representante do contratado para adogdo de providéncias que
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devam ser cumpridas de imediato.
6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Santos podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do
objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
6.6. Da Fiscalizacado: a execucgédo da avenca devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.7. Fiscalizac&o Técnica - cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato e demais fiscais do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;
Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com
a descricdo do que for necessério para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados;
Il - emitir notificagBes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a correc¢ao;
IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso;
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do
contrato nas datas estabelecidas;
VI - fiscalizar a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragéo;
VII- realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de caréter técnico.
6.8. Fiscalizacdo Administrativa (Diretoria Financeira e Orgamentaria) - caberd ao fiscal administrativo do contrato
e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com o0 acompanhamento do empenho e do pagamento,
0 acompanhamento de garantias e glosas;
Il - verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatorios pertinentes;
Il - atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigacdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;
IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias.
6.9. Fiscalizacéo Setorial - cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:
. certificar os servigcos prestados e os produtos adquiridos;
Il. acompanhar as contratacdes de sua competéncia a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacao de servicos, ou até a entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em
instrumento contratual;

[ll. ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-financeiro, controlar a
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utilizacéo dos recursos orgcamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;
IV. expedir a ordem de inicio, no caso de prestacéo de servicos;
V. expedir autorizacdo de fornecimento, no caso de produtos;
VI. atuar conjuntamente com o gestor do contrato, verificando a existéncia de adequado acompanhamento a
execucao do ajuste;
VII. manter o controle de todos os prazos relacionados ao contrato de sua competéncia e informar ao gestor do
contrato a necessidade de prorrogacdo contratual;
VIIl. manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagc&o do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo
habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacéo do prazo de sua vigéncia,
guando for o caso;
IX. verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, relatar os fatos ao gestor do contrato para inicio do
procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como
informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responséaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de
san¢des administrativas em face da inexecugéo parcial ou total do contrato, observada a legislagéo vigente;
X. apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obriga¢fes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por
gualguer meio, independentemente de acéo judicial, e informar ao Gestor do Contrato;
XI. emitir declaracdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relacdo a execugéo dos servicos e aquisicées
contratados que serdo assinados pelo setor competente e o Presidente da Camara Municipal;
XII. elaborar relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da Administracéo;
XIII. realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto do contrato referido, mediante termo detalhado que
comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo;
XIV. exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdo normativa.

6.10. Gestor do Contrato - caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:
I. coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial, de que tratam os incisos I, IlI
e IV do caput do art. 16, do Ato da Mesa n° 17/2023;
Il. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato
e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
lll. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagfes contratuais;
IV. elaborar relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da Administracéo;
V. executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura dos contratos, termos
aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover
a publicidade desses atos;
VI. encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais documentos pertinentes
ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscaliza¢ao;
VII. dar inicio aos procedimentos para a prorrogacéo dos contratos com a antecedéncia necessaria;

VIII. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo para apuracao de falta contratual e aplicacao
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de sancdes;

IX. encaminhar o processo devidamente instruido a Comissao de Apuracdo de Responsabilidade;

X. manter o controle de todos os prazos relacionados ao contrato de sua competéncia e informar ao gestor do contrato
a necessidade de prorrogacao contratual;

XI. manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo
habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacéo do prazo de sua vigéncia,

guando for o caso.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo Fiscalizador, mediante termo de recebimento provisério, no
prazo de 05 dias corridos, contados da execuc¢éo do servico e devolugédo do material.

7.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente, pelo Fiscalizador, mediante termo de recebimento definitivo, no prazo
de 15 dias corridos, contados do recebimento provisorio, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréater
técnico previstas nesse Termo de Referéncia.

7.3. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo ao Fiscalizador ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicéo de servi¢os até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.4. O Fiscal Técnico do contrato podera recusar quaisquer servicos, pecas, materiais ou acessorios que nao
satisfacam as especificacdes técnicas ou que descumpram as condi¢des contratuais, ou ainda, que nao atendam ao
padrdo de qualidade desejavel e estabelecido neste Termo de Referéncia.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se o contratado para emissdo de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execuc¢édo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7. O recebimento provisario ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

Dos Critérios de Medicao

7.8. Os critérios de medicdo para fins de pagamento incluem a restauracdo das midias analdgicas antes da
digitalizacéo, devendo o contratado realizar a restauracdo completa das fitas, assegurando a limpeza e a recuperacao
das midias para evitar deterioragdo e garantir a melhor qualidade de &audio e video possivel. Somente apds a
restauracdo, as midias poderdo ser digitalizadas. A qualidade da digitalizagdo serd avaliada com base na clareza,
resolucéo e integridade dos arquivos digitais produzidos.

7.9. Os pagamentos serdo condicionados a verificagcdo e aprovacao da qualidade tanto da restauracdo quanto da
digitalizacéo, pelo Fiscalizador do servico, garantindo que o processo seja realizado de forma correta e eficiente.

7.10. O pagamento sera realizado de acordo com o progresso do trabalho, baseado no nimero de fitas
restauradas e digitalizadas. Os pagamentos serédo feitos em parcelas mensais, conforme a entrega das etapas

de fitas digitalizadas, ap6s a verificagcdo e aceitagdo da qualidade do trabalho.
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Liquidac&o e Pagamento
7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para fins
de liquidacao da despesa, a contar da posse dos autos, pela Divisdo de Controle e Execucdo Orcamentaria.
7.12. O prazo indicado no item anterior podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
7.13. O contratado devera apresentar fatura ou nota fiscal correspondente ao objeto contratado, emitida de acordo com
a legislacao vigente, devendo constar a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, com endereco na Praca Tenente Mauro
Batista de Miranda, n° 01, Vila Nova, Santos/SP, CNPJ n°® 49.203.409/0001-02, bem como a discriminacdo da
quantidade e valor, além dos demais elementos habituais, fiscais e legais.
7.14. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera observar o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320/64, certificando-
se do adimplemento da obrigag&o do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.
7.15. Ocorrendo descumprimento ou falhas, que impegam a liquidagéo e pagamento da despesa, 0S prazos previstos
nesta se¢do serdo suspensos até sua regularizacédo.
7.16. Na hipétese de caso fortuito ou for¢ca maior que impeca a liquidacdo ou pagamento da despesa, 0 prazo para
pagamento sera suspenso até sua regularizagédo, devendo ser mantida a posicao da ordem cronoldgica que a despesa
originalmente estava inscrita.
7.17. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa devera ser liberada para pagamento no prazo e na forma estabelecida no contrato, apds a emissdo da
fatura ou nota fiscal dessa parcela incontroversa.
7.18. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de
validade;

| a data da emisséo;

Il os dados do contrato e do 6rgéo Contratante;

Il o periodo respectivo de execucéo do contrato;

IV o valor a pagar; e

V eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.19. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgdo da regularizacao da situacdo, sem 6nus a Camara Municipal de Santos;
7.20. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.21. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.22. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.23. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara Municipal de Santos devera

comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem

30



CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
CONCORRENCIA N° 01/2025 - PROCESSO n° 10409/2024

ST AR GV Dy

como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal de Santos devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo de cada parcela do servigo executada pelo contratado,
com base no numero de fitas digitalizadas e restauradas, por meio de depdsito em conta bancaria ou transferéncia
bancaria, no prazo de até 13 (treze) dias corridos, contados da liquidagdo da despesa.

7.27. Caso haja necessidade de atualizagdo monetaria quando do respectivo pagamento, e desde que o prestador ndo
tenha dado causa ao atraso, os valores devidos deverao ser atualizados financeiramente desde a data prevista para o
pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o IPC-FIPE. Contudo, ndo havera atualizacdo nos precos
gquando o atraso no pagamento ocorrer por culpa ou fato imputével ao contratado.

7.28. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para a quitacéo integral da obrigacdo, podera haver
pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢do da ordem cronoldgica.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO PRESTADOR E REGIME DE EXECUQAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea
‘h’, da Lei n° 14.133/2021) Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato serd empreitada por pre¢o unitario.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial

da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
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estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do prestador,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o prestador seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.19. O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal,

8.20. A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral, expedido pela Secdo de Apoio Técnico de Licitagcbes —
SALIC, da Prefeitura Municipal de Santos, no ramo de atividade compativel com o objeto desta Licitacao, é facultativa
e dispensa o licitante da apresentagdo dos documentos mencionados nas alineas “8.12”, “8.14” e “8.15” deste ato
convocatério, obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da
habilitacéo.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso Il);
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QUALIFICACAO TECNICA
8.22. O licitante devera comprovar experiéncia prévia na execucao de servicos de restauracao e digitalizacao de midias
analdgicas, apresentando, ao menos, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, evidenciando que ja realizou servicos de natureza e complexidade similares, incluindo a restauracao
e digitalizacdo de midias em formatos de audio e video analégicos, correspondente a, no minimo, 10% do volume total
do conteldo previsto no presente Termo de Referéncia.
8.23. O licitante devera, na fase de habilitacdo, apresentar declaragao formal indicando que possui pessoal técnico,
instalac6es e aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como a qualificagéo
de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.
8.23.1. A comprovacgédo da qualificacdo da equipe técnica deverd ser realizada no momento da assinatura do
contrato.
Cooperativas
Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:
8.24. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgéo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
8.25. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;
8.26. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagéo do servigo;
8.27. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.28. A comprovacéo de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
8.29. Os seguintes documentos para a comprovacéo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a
ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e
8.30. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
Consorcio
8.31. No caso de a participante ser consoércio de empresas, deverdo ser observadas as condi¢des dispostas no art. 15,
da Lei n® 14.133/2021, quais sejam:
8.31.1. Comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito pelos
consorciados;
8.31.2. Indicacédo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacao perante a
Administracao;
8.31.3. Admisséo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitagdo econémico-financeira, do somatério dos valores de cada consorciado;
8.31.4. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um consdrcio ou de
forma isolada;
8.31.5. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase de licitagcao

quanto na de execucéo do contrato.
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Santos.
9.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
| Gestao/Unidade: 02.09.10. - Camara Municipal;
Il Fonte de Recursos: 01 - Tesouro;
[ll Programa de Trabalho: 0001 - Processo Legislativo;
IV Elemento de Despesa: 3.3.90.39. - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA;
V Subelemento: 3.3.90.39.59 - SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO; VI.  PCASP: 3.3.2.3.1.36.00 -
SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO; VII. Ficha: 0007.
9.3 A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacédo da Lei Orcamentéria
respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10 FISCALIZACAO

10.1 A fiscaliza¢do dos servicos sera realizada:
10.1.1 Fiscalizagdo Técnica: Chefe da Divisdo de Audio e Video da Camara Municipal de Santos;
10.1.2. Fiscalizagao Administrativa: Diretor Financeiro Orgcamentario da Camara Municipal de Santos;
10.1.3. Fiscalizacdo Setorial: Chefe da Divisdo de Audio e Video da Camara Municipal de Santos.

10.2 A gestédo do contrato sera realizada pela chefe da Divisdo de Gestao de Contratos desta Casa de Leis.
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Apresentacao

O Projeto Conservagio Preventiva em Bibliotecas e Arquivos - CPBA é
uma experiéncia de cooperagao entre institui¢oes brasileiras e a organizacao norte-
americana Commission on Preservation and Access, atualmente incorporada ao
CLIR - Council on Library and Information Resources (Conselho de Recursos
em Biblioteconomia e Informacao).

Em 1997, o Projeto traduziu e publicou 52 textos sobre o planejamento e o
gerenciamento de programas de conservagio preventiva, onde se insere o controle
das condi¢des ambientais, a preven¢ao contra riscos e o salvamento de colegcdes em
situacdes de emergéncia, a armazenagem e conservacao de livros e documentos, de
filmes, fotografias e meios magnéticos; e a reformatagao envolvendo os recursos da
reproducio eletronica, da microfilmagem e da digitalizagao.

Reunidos em 23 cadernos tematicos, estes textos, somando quase mil paginas,
foram impressos com uma tiragem de dois mil exemplares e doados a colaboradores,
institui¢cdes de ensino e demais institui¢cdes cadastradas no banco de dados do Projeto.

Esta segunda edicdo revisada, com uma tiragem de mais dois mil exemplares,
pretende, em continuidade, beneficiar, as instituicdes e os profissionais de ensino, e
todas aquelas instituigdes inscritas no banco de dados depois de 1997 e que nao
chegaram a receber os textos.

O presente caderno, de nimero 42, contém um guia para identificacdo, manuseio
e acondicionamento de fitas magnéticas, para a preserva¢ao da informagao ali
registrada. Desenhos ilustrativos detalham os materiais e os problemas de conservagao
que podem ocorrer com esse tipo de suporte. H4d uma tabela relacionando as condi¢oes
ambientais necessarias aos depositos de fitas magnéticas e das salas de consulta,
mostrando o tempo necessario de adaptagdo deste material, de um ambiente para
outro. O texto contém ainda um glossario.

Este texto, assim como todo o conjunto de publicacdes do Projeto CPBA,
encontra-se disponivel em forma eletrénica na pagina do Projeto, www.cpba.net.

Além das publicagdes distribuidas em 1997, o Projeto CPBA ainda formou
multiplicadores, por meio de seminarios organizados nas cinco regides brasileiras, com
o apoio de institui¢des cooperativas. Os multiplicadores organizaram novos eventos,
estimulando a pratica da conservacdo preventiva nas instituicdes. Os inimeros
desdobramentos ocorridos a partir dos colaboradores em todo o pais fizeram o Projeto
merecedor, em 1998, do Prémio Rodrigo Melo Franco de Andrade.

Entre 1997 e 2001, o Projeto CPBA continuou promovendo seminérios e
cursos, envolvendo as instituicdes cooperativas. Em muitas ocasides enviou professores
e especialistas aos eventos organizados pelos multiplicadores. No inicio de 2001 o
Projeto ja contabilizava mais de 120 eventos realizados em todo o pais, somando mais
de 4.000 pessoas envolvidas.
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As instituicoes que colaboram com o Projeto CPBA estdo relacionadas na
pagina www.cpba.net , onde também podera ser acessado o seu banco de dados, com
mais de 2.600 institui¢des cadastradas. Esta pagina virtual pretende ser uma plataforma
para o intercambio técnico e o desenvolvimento de agdes cooperativas.

Desde o inicio o Projeto contou com recursos financeiros da Andreww W. Mellon
Foundation e de VITAE, Apoio a Cultura, Educacdo e Promoc¢do Social. Em 1998
estes patrocinadores aprovaram um segundo aporte financeiro, com o objetivo de dar
continuidade as agdes empreendidas e de preparar esta segunda edicdo.

O Projeto agradece o generoso apoio recebido de seus patrocinadores e das
institui¢des cooperativas, brasileiras e estrangeiras, reconhecendo que sem esta parceria
nada teria acontecido. Deseja também agradecer aos autores e editores das publicagdes
disponibilizadas, por terem cedido gratuitamente os direitos autorais. Agradecimentos
especiais ao Arquivo Nacional, que hospedou o Projeto desde o seu inicio, assim como
a Fundacao Getulio Vargas, pela administracdo financeira dos recursos.

Considerando que a fase do Projeto apoiada pela Fundagao Mellon se encerra
em junho de 2001, o grupo cooperativo espera encontrar, em continuidade, colaboradores
e parceiros no Brasil, para que o processo de difusdo do conhecimento da preservacao
nao seja interrompido.

Rio de Janeiro, junho de 2001.

Ingrid Beck
Coordenadora do Projeto CPBA
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Este relatorio € um projeto conjunto da Commission on Preservation and Access e o National Media
Laboratory, desenvolvido por iniciativa de Pesquisa da Ciéncia da Preservacdo da Commission. A iniciativa encoraja
novas técnicas e tecnologias para lidar com a deterioracdo quimica em cole¢des de bibliotecas e arquivos e para
estender a vida 1til destas colecdes.

O National Media Lab (NML) é uma entidade de carater industrial que auxilia o governo americano na
avaliacdo, desenvolvimento e classificacdo de meios e sistemas de armazenagem avangados. O NLM almeja
proporcionar uma ampla perspectiva do progresso em andamento, com respeito a temas referentes ao armazenamento,
tanto do ponto de vista comercial quanto governamental.

O NML realiza sua missao atuando:

 como um consultor do governo americano, especializando-se nos requisitos para armazenamento de dados
e para acesso, avaliando tecnologias em evolucao, determinando a aplicabilidade de tecnologias atualmente
disponiveis para programas de gravacdo e exercendo influéncia sobre normas técnicas para sistemas de
gravagdo comerciais, visando a atender as exigéncias governamentais;

* como uma instalacdo de pesquisa e desenvolvimento que inclui capacidades de avaliagao de tecnologias,
laboratorios para testes e medidas e capacidades para desenvolvimento de protétipos de produtos. Esta
instalacdo de pesquisa se encontra distribuida através de laboratérios industriais, universitarios e
governamentais;

* como uma organizagao de servi¢o técnico, proporcionando apoio ao usuario em sitios operacionais,
monitoramento de campo, resposta rapida em situagdes de crise e a transferéncia de tecnologia e informacao;
« como um agente administrativo em programas que requerem recursos académicos e industriais amplamente
estabelecidos e coordenacdo através das interfaces Governo/industria.

Maiores informacdes sobre o NML e suas realizacoes se encontram disponiveis na Internet, através da World
Wide Web. Vocé pode ter acesso ao NML Home Page pelo seguinte URL: http://www.nml.org

Prefacio

O presente estudo do National Media Laboratory (NML) auxilia a esclarecer as necessidades do
armazenamento a longo prazo de meios magnéticos. A informagao é proveniente da base de conhecimento acumulado
da industria, em adi¢do a estudos de estabilidade de meios e a atividades de suporte de operacdes conduzidos pelo
NML para a comunidade de registro de dados avancado do governo norte-americano. Obviamente, o propoésito e a
abrangéncia dos aspectos do armazenamento a longo prazo de meios magnéticos para bibliotecas e arquivos sao
diferentes daqueles de muitas operagdes governamentais, mas o fundamento permanece o mesmo.

O relatério concentra-se em como armazenar e cuidar apropriadamente de meios magnéticos, de forma a
maximizar suas expectativas de vida. Contudo, ele proporciona mais que um guia que mostra como realizar essas
tarefas. O autor inclui explicagdes técnicas que fundamentam os procedimentos recomendados, redigidas
especificamente para bibliotecarios, historiadores, gerentes de registros, arquivistas e para outros que nao possuem
um embasamento significativo em tecnologia de gravacao. Adicionalmente, o relatorio € ttil na tomada de decisdes
e para analises de custo-beneficio a gerentes e administradores que tém responsabilidade sobre a preservagao a
longo prazo da informacao armazenada em midia magnéticos.

Agradecimentos do autor

O autor deseja agradecer a Devora Molitor, Peg Wetzel, Chris Ward e Jim Druzik por seus comentérios
perspicazes, notaveis sugestoes e assisténcia na preparacao deste manuscrito.
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Introducao

A utilizacao de meios magnéticos para o registro e armazenamento de informagao numérica e
textual, som, imagens estaticas e em movimento tem proporcionado a bibliotecarios e arquivistas
oportunidades e desafios. Os meios magnéticos aumentam os tipos de artefatos e eventos que podemos
capturar e armazenar, mas suas necessidades especiais de armazenagem a longo prazo sao diferentes
das necessidades dos materiais tradicionais de bibliotecas e confundem as pessoas encarregadas de
sua guarda, gerando uma demanda de recursos nem sempre disponiveis para bibliotecas e arquivos.

Colegoes de audio e video necessitam de cuidado e manuseio especificos para assegurar que a
informacao registrada seja preservada. Se a informacao registrada deve ser preservada por mais de
dez anos, podem vir a ser necessarios ambientes especiais de armazenamento. Para que a informagao
possa ser preservada indefinidamente, sera necessaria a transcrigao periodica dos meios antigos para
meios novos, nao somente porque os meios de armazenagem sao instaveis, mas também porque a
tecnologia de gravacao se tornara obsoleta.

Os meios magnéticos comparados ao papel e ao filme

Como um meio de armazenamento de informacao, a fita magnética nao é tao estavel quanto o
filme ou o papel. Quando propriamente cuidados, o filme e o papel livre de acidos podem durar por
séculos, enquanto a fita magnética durara apenas algumas poucas décadas. O uso de meios magnéticos
para armazenagem causa mais confusao e perplexidade, devido a existéncia de varios formatos (por
exemplo, U-matic, VHS, S-VHS, 8mm e BetaCam para video), tipos de meios (6xido de ferro,
dioxido de cromo, ferrita de bario, particulado de metal e metal evaporado) e pelos rapidos avangos
na tecnologia dos meios de armazenamento. Os livros, por sua vez, tém mantido o mesmo formato por
séculos; tém, quase que exclusivamente, utilizado tinta sobre papel como o meio de armazenamento de
informacao e nao necessitam de qualquer tecnologia especial de acesso a informagao registrada. Da
mesma forma, os microfilmes mais recentes, a microficha e o filme cinematografico sao conhecidos por
sua estabilidade quando mantidos em ambientes apropriados e seus formatos de leitura nao foram
significativamente alterados com o passar dos anos. A degradagao do suporte de acetato que ataca
materiais de filmes antigos € discutida na se¢ao Deformacao do substrato. Este relatorio ira comparar,
sempre que possivel, os procedimentos de guarda e manuseio para fitas com os procedimentos
correspondentes para papel e filme.

A abrangéncia do relatério

Conforme mencionado previamente, este relatorio se refere a guarda e ao manuseio apropriados
de fitas para evitar a perda de informacao. A tecnologia de gravagao sobre fitas consiste de dois
componentes independentes — a fita magnética e o gravador. Nenhum destes componentes é projetado
para durar indefinidamente. A informagao gravada sobre uma fita pode ser perdida como conseqiiéncia
da sua degradacao quimica. Contudo, o acesso a informacao armazenada sobre uma fita pode também
ser perdido pela obsolescéncia do formato e pela inexisténcia de um gravador apropriado em
funcionamento. Este documento se concentra na preservagao da fita magnética e faz mengao aos
gravadores apenas quando necessaria a compreensao da preservacao dafita. A guarda, a manutengao
e a preservagao de gravadores esta além do alcance deste relatorio.
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Analogamente, o tema da recuperacao frente a desastres se encontra além do alcance deste
documento. A recuperacao frente a um desastre de grandes dimensdes envolvendo colegdes de fitas
sera melhor realizada com a assisténcia de um especialista em degradacao de fitas, que podera examinar
toda a colecdo e recomendar um procedimento de recuperacao que necessite de equipamento especial.
Alguns contatos para o diagndstico e tratamento de colegoes de fitas em deterioracao sao fornecidos
no final deste documento.

Aspraticas de manuseio aqui discutidas sao aplicaveis a todas as colecdes de fitas de dudio e de
video — tanto aquelas diariamente utilizadas, quanto as armazenadas em um arquivo. Se uma
recomendacao particular for apropriada apenas para um tipo de armazenamento, ela sera devidamente
indicada. Do contrario, pode-se assumir que as recomendagoes feitas aqui se aplicam a ambos os
tipos de colecoes de fitas — aquelas de acesso diario e as arquivadas para preservacao.

Nesterelatorio, o programa de audio ou de video gravado em fita é designado como informagao.
Por exemplo, a informacao registrada em uma fita de audio poderia ser uma gravagao sonora feita em
um estudio, a execugao de um concerto, noticiarios de radio, uma aula de colégio ou os sons emitidos
por passaros. A informagao registrada sobre uma fita de video poderia ser um programa de TV, um
filme, umrecital infantil, uma entrevista gravada, um trabalho original de um artista ou registro de uma
camera de vigilancia.

Para ajudarna compreensao de parte da terminologia associada ao campo da gravagao magnética,
um glossario € apresentado ao final do documento.

O que pode ocorrer de errado com meios magnéticos

A fitamagnética consiste de uma fina camada capaz de registrar um sinal magnético, montada
sobre um suporte de filme mais espesso. A camada magnética, ou cobertura superficial, consiste de um
pigmento magnético suspenso em um aglutinante de polimero. Conforme o proprio nome diz, o aglutinante
mantém as particulas magnéticas juntas entre si e presas ao suporte da fita. A estrutura da cobertura
superficial de uma fita magnética € similar a estrutura de uma gelatina contendo pedagos de fiutas - o
pigmento (pedagos de fruta ) esta suspenso na gelatina e € mantido coeso pela mesma. A cobertura
superficial, ou camada magnética, € responsavel pelo registro e armazenamento dos sinais magnéticos
gravados sobre ela.
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£ Figura 1. Diagrama de um rolo de
] fita. Esquema de um rolo de fita
| mostrando os principais componentes. A
fita é bobinada em torno do eixo de um
rolo, formando uma montagem de fita
que é protegida contra danos e ruptura
VISTA LATERAL VISTA DE PERFIL pelos flancos do rolo.
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O aglutinante tem também a fung¢ao de proporcionar uma supetficie lisa para facilitar o transporte
da fita através do sistema de gravagao durante os processos de gravacao e de reprodugao. Sem o
aglutinante, a superficie da fita seria consideravelmente aspera, como a de uma lixa. Outros componentes
sao adicionados ao aglutinante para auxiliar no transporte da fita e facilitar a reprodugao da informacao.
Um lubrificante é adicionado ao aglutinante para reduzir a fricgdo, o que reduz a tensao necessaria ao
transporte da fita através do gravador e também o desgaste da fita. Um agente de limpeza da cabeca
¢ adicionado ao aglutinante para reduzir a ocorréncia de head colgs, que resultam em dropouts.
Negro de carbono é também adicionado para reduzir cargas estaticas, que atraem sujidades para a
fita.

O suporte de filme, ou substrato, € necessario para sustentar a camada de gravagao magnética,
que é muito fina e fragil para ser auto-sustentavel. Em alguns sistemas de fitas, uma camada de cobertura
€ também aplicada sobre o outro lado da camada de suporte da fita. Esta cobertura no reverso do
suporte reduz a fric¢ao da fita, dissipa cargas estaticas e reduz a distor¢ao da fita por proporcionar
uma montagem mais uniforme quando a fita for bobinada sobre seu rolo (Figura 1). Um diagrama
esquematico da construgao de uma fita magnética € apresentadona Figura 2.

i Reservaidit da Figura 2. Secéo transversal da fita

| Aolutinante Lubrificante magnética. Particulas magnéticas sao

. mantidas unidas por um aglutinante,

—— APAangincuélﬁm i e e - que se encontra sobre um substrato de
filme. Lubrificantes e outros agentes

(n@o mostrados) podem também ser
incluidos na camada de cobertura
superficial. Uma cobertura pode

CAMADA
SUPERIOR também ser aplicada sobre a face

oposta do substrato de filme para
SUBSTRATO, controlar a friccdo e cargas estdticas. A

estrutura da camada superficial é
CAMADA andloga a de uma gelatina com frutas,
INFERIOR que representam as particulas

(opcional) magnéticas, e a gelating, o aglutinante.

Todos os trés componentes da fita— particulas magnéticas, aglutinante e suporte — sao fontes
potenciais de falha para um meio de fita magnética. A Magnetic-Media Industries Association of
Japan (MIAJ) concluiu que o tempo de vida titil da fita magnética, sob condigdes normais, € controlado
pelo aglutinante, e nao pelas particulas magnéticas (DDS Specs Drive DAT Reliability, Computer
Technology Review, v. 13, no. 5, p. 30, May 1993). Neste exemplo, o tempo de validade se refere
tanto a vida dos meios virgens quanto a dos meios ja gravados. O tempo de vida util do aglutinante &
independente do fato da fita ter sido ounao utilizada.

Degradacao do aglutinante

O aglutinante é responsavel pela permanéncia das particulas magnéticas na fita e pela maior
facilidade no seu transporte. Se o aglutinante perde sua integridade — através do amolecimento,
tornando-se quebradigo, pela perda da forca de coesao ou pela perda de lubrificagao — a fita pode se
tornar irreproduzivel. Os termos sticky tape e sticky shead sao comumente utilizados para descrever
o fendmeno associado a deterioracao do aglutinante da fita magnética.
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Os polimeros utilizados como aglutinantes na estrutura de fitas magnéticas estao sujeitos a um
processo quimico denominado hidrdlise. Neste processo, moléculas longas sao fragmentadas por
meio de uma reacao com agua, produzindo moléculas menores. Estas moléculas nao conferem o
mesmo nivel de integridade ao sistema de aglutinagao, como fazem as moléculas mais longas. Como
acontece com um agasalho de 13, se um ntimero suficiente de fios individuais for rompido, o agasalho,
eventualmente, se desmanchara.

Especificamente, sao as ligagoes de poliéster nos sistemas aglutinantes baseados em poliéster-
poliuretano que sofrem rupturas (sao quebradas) pelas moléculas de agua. Deve haver agua para que
areagao de hidrolise ocorra. Quanto mais agua houver, mais provavelmente as cadeias de poliéster
seraorompidas. O polimero aglutinante absorvera 4gua do ar. Ele absorvera mais agua em um ambiente
de elevada umidade relativa do que em um ambiente de baixa umidade. Este processo € analogo ao
observado em embalagens abertas de biscoitos cracker, de batatas fritas e de cereais para café da
manha. Estes produtos rapidamente deixarao de ser crocantes em dias imidos de verao (80 a 90%de
UR), namedida em que absorvem elevadas quantidades de vapor d’agua do ar. Durante o inverno,
contudo, os niveis de umidades internos podem ser, geralmente, inferiores (10 a 20% de UR), menos
vapor d’agua € absorvido do ar e aquelas guloseimas crocantes nunca parecerao estar ‘envelhecidas’
€OImMo NO Verao.

A hidrolise do aglutinante pode levar ao fenomeno chamado sticky tape, caracterizado por uma
camada de aglutinante mais macia que o normal, por uma maior fricgao e/ou por residuos superficiais
de fita ‘pegajosa’. Neste caso pode haver também sticky shead, com produgao de head clogs
(bloqueios da cabega), resultando em um reproducao defeituosa (sticky slip) e, em casos extremos,
pode congestionar e interromper a passagem da fita. As sujidades do aglutinante de fita, resultantes
da sua deterioracgao, resultarao em bloqueios na cabeca que apresentarao dropouts quando da
reproducao de uma fita VHS. A sindrome da sticky tape resultara no surgimento de ruidos na
reprodugao de fitas de dudio, devido ao fato de que a fita, muito rapidamente, agarra-se e solta-se da
cabeca de reprodugao.

Procedimentos como “assar’ a fita podem, temporariamente, melhorar a integridade do aglutinante,
permitindo que fitas pegajosas sejam reproduzidas e os dados recuperados. A Ampex Recording
Media Corporation relata que o tratamento de uma fita pegajosa a 122°F (50°C) por 3 dias firmara
suficientemente as camada de aglutinante para que a fita possa ser tocada. O efeito do tratamento €
temporario e recomenda-se que a informagao contida na fita tratada seja transcrita para uma nova fita
dentro de uma ou duas semanas. O procedimento de ‘assar’ a fita ndo deve ser considerado uma
panacéia universal para o tratamento de fitas pegajosas. Este procedimento foi desenvolvido para um
tipo especifico de fenomeno de degradacao de tipos especificos de fitas — a hidrolise de fitasrolo de
audio e de computador. Para outros tipos de degradagao de diferentes tipos de fitas, o procedimento
de ‘assa-las’ pode, na verdade, causar ainda mais dano. O aconselhamento de um especialista é
recomendado.

Perda de lubrificante

Os lubrificantes sao normalmente adicionados ao aglutinante para reduzir a fricgao da camada
de cobertura superficial magnética da fita. A reducao da friccao facilitara a passagem da fita através do
gravador e reduzira o seu desgaste. Em um gravador VHS, onde a fita € passada ao redor de uma
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cabeca que gira rapidamente, uma baixa fric¢ao é também importante, na medida em que evita um
superaquecimento da fita. A superficie de uma fita magnética é, na verdade, bastante porosa. Em
algumas fitas, um lubrificante liquido € adicionado ao aglutinante e ocupara tais poros, de forma similar
a dguaabsorvida em uma esponjamolhada. Quando a fita passa sobre um cabegote ou um direcionador
de fita, o lubrificante é espremido para fora, ocupando a superficie da fita e proporcionando uma
interface escorregadia entre ela e o pino direcionador. Apds passar pelo direcionador, o excesso de
lubrificante sobre a superficie da fita € absorvido de volta para o seu interior. O fenomeno € similar ao
observado quando a superficie de uma esponja molhada é suavemente espremida e depois solta—a
agua é exudada para a superficie quando a esponja € espremida e € reabsorvida quando a pressao
deixa de ser exercida.

Com o tempo, onivel de lubrificante na fita dimimu. Os lubrificantes sdo parcialmente consumidos
toda vez que a fita é tocada. Isto € parte de sua fun¢ao como lubrificantes — eles sao consumidos e se
desgastam para proteger a fita. Parte do lubrificante migrara da fita para os pinos direcionadores e as
cabecas do gravador toda vez que a fita for tocada.

Os niveis de lubrificantes diminuem com o tempo mesmo nas fitas arquivadas, que nao sao
tocadas, como resultado da evaporagao e da degradagao. Os lubrificantes utilizados em algumas fitas
sao liquidos oleosos volateis que lentamente se perdem, por evaporagao, com o passar do tempo.
Alguns lubrificantes estao também sujeitos a degradagao por hidrolise e oxidagao, da mesma forma
que o polimero aglutinante, e perderao suas propriedades essenciais de lubrificagao com o passar do
tempo.

A informagao armazenada sobre fitas magnéticas severamente degradas pode ser recuperada,
em casos especificos, apos a relubrificacao das fitas. Pela reducao significativa da friccao da cobertura
magnética com a adi¢ao de lubrificante, as fitas podem voltar a ser reproduziveis. Antes da relubrificagao,
a fita pode ter se congestionado durante sua passagem pelo gravador, como resultado de elevada
fricgdo, ou a cobertura magnética pode ter sido prontamente arrancada do suporte da fita por um
cabecote de alta velocidade. A relubrificacdo de fitas deve ser feita cuidadosamente por pessoas
experientes. Se uma fita estiver superlubrificada, o excesso de lubrificante sobre sua superficie atuara
como sujidade e aumentara o espagamento cabega-fita, causando perdas de sinal e dropouts.

Instabilidades da particula magnética

A particula magnética, ou pigmento (a terminologia é um legado da tecnologia de pinturas e
tratamentos superficiais), € responsavel por armazenar magneticamente a informagao registrada através
de alteragoes na dire¢ao do magnetismo de particulas locais. Se houver qualquer alteragao nas
propriedades magnéticas do pigmento, os sinais registrados podem ser irrecuperavelmente perdidos.
A permanéncia magnética (remanence magnetic) caracteriza a habilidade do pigmento de reter um
campo magnético. Ela se refere a quantidade de sinal que permanece apos o processo de gravagao. A
forga do sinal registrado magneticamente sobre uma fita esta diretamente relacionada a permaneéncia
magnética do pigmento. Assim, uma diminui¢ao na permanéncia magnética do pigmento, com o passar
do tempo, pode resultar na diminui¢ao do sinal de saida e da perda potencial de informagao.

A coercividade caracteriza a capacidade do pigmento de resistir a desmagnetizagao. Ela se
refere a forgca do campo magnético, o que deve ser aplicado a uma particula magnética para forga-la a
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alterar a direcao de seu campo magnético. A desmagnetizagao de uma fita pode resultar de um campo
aplicado externamente, como aquele produzido por um detetor de metal manual utilizado em locais de
checagem de seguranca nos aeroportos. Uma fita magnética com uma coercividade inferior € mais
susceptivel de sofrer desmagnetizacao e perda de sinal.

Os pigmentos magnéticos diferem quanto a sua estabilidade — algumas particulas retém suas
propriedades magnéticas por mais tempo que outras. Assim, algumas fitas reterdo a informagao, que é
magneticamente armazenada, por mais tempo que outras. Os pigmentos de 0xido de ferro e de 6xido
de ferro modificado com cobalto sao os tipos de pigmentos mais estaveis dentre aqueles utilizados em
fitas de audio e de video. Esses pigmentos sao geralmente usados nas formulagoes de fitas de audio de
qualidade inferior e de fitas de video VHS/Beta, de baixa a elevada qualidade. A baixa coercividade
destes pigmentos nao permite suautilizagdo em formulagodes de audio de alta qualidade.

Pigmentos de particulas de metal (PM) e dioxido de cromo (CrO ) proporcionam uma saida de
sinal de fita superior e permitem freqiiéncias de gravagao mais altas czlue os pigmentos de 6xido de
ferro, mas nao sao tao estaveis quanto estes. Uma diminui¢ao na saida de sinal de dois decibéis (dB)
pode ser observada ao longo do tempo de vida das fitas baseadas em particulado de metal e em
dioxido de cromo. Contudo, mesmo com essas perdas, o sinal de saida sera ainda melhor que o de
uma fita equivalente baseada em 6xido de ferro. Uma perda de sinal se manifestara como uma redugao
na nitidez e no volume de uma gravagao sonora e na perda de matiz, e na redugao de saturagao para
uma gravacao de video. O dioxido de cromo € utilizado como medium para fitas em algumas fita de
video VHS/Beta e de audio de alta qualidade. A particula de metal € utilizada em fitas de audio de alta
qualidade e em fitas de video 8 mm. Também € empregada nas maioria das formulagdes de fitas de
audio e video digitais. O tipo de pigmento usado nas formulagoes de fitas de audio e de video é
normalmente indicado na literatura do produto, que vem com a fita. Esta informagao pode também ser
obtida do fabricante através do niimero de telefone com chamada gratuita presente na literatura que
acompanha o cassete ou o rolo de fita.

Nao ha muita coisa que possa ser feita para prevenir contra a deterioragdo magnética, que €
inerente aos tipos de pigmento de particula de metal e diéxido de cromo. Contudo, a taxa de deterioragao
pode ser reduzida pelo armazenamento das fitas em temperaturas mais baixas. O nivel de umidade tem
pouco efeito direto sobre a deterioragao dos pigmentos magnéticos. Contudo, subprodutos da
deterioracao do aglutinante podem acelerar a taxa de degradagao dos pigmentos, de forma que uma
umidade inferior seria também preferivel para minimizar a degradagao do pigmento magnético.

As fitas de video de metal evaporado (ME) sao predominantes nos formatos de 8 mm. Estas
fitas nao necessitam de polimero aglutinante, uma vez que toda a camada magnética consiste de uma
camada inica, homogénea, de liga de metal, que é evaporada e depositada sobre o substrato da fita.
Estas fitas tém estabilidades quimicas similares as das fitas de particulas de metal. Contudo, devido ao
fato da cobertura magnética em uma fita ME ser consideravelmente menos espessa que a camada
correspondente de uma fita PM, ela nao é, em geral, tao duravel e nao suportara bem o uso repetido
ou aplicagoes do recurso de video chamado ‘congelamento de quadros’.
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Deformacao do substrato

O suporte da fita, ou substrato, sustenta a camada magnética para a passagem atraves do
gravador. Desde o inicio dos anos 1960, as fitas de dudio e de video tém ut%\l%zado um filme de poliéster
orientado (também conhecido como polietileno tereftalato, PET, ou Mylar  da DuPont) como material
de substrato. O poliéster provou ser, tanto experimentalmente quanto na pratica, quimicamente estavel.
Os filmes de poliéster sao altamente resistentes a oxidagao e a hidrolise. Em situagdes arquivisticas, o
suporte de fita de poliéster sera quimicamente mais duravel que o polimero aglutinante. O problema
das fitas de video com suporte de poliéster € que tragoes excessivas tensionam, envelhecem e aliadas
ama qualidade de bobinamento, podem resultar em distorgoes e subseqiiente deformacao da imagem
quando sao passadas.

A melhor maneira de reduzir o grau de distor¢ao do suporte da fita é armazenar os meios
magnéticos em um ambiente em que a temperatura e aumidade nao variem muito. Cada vez que a
temperatura oua umidade sofrerem alguma alteragao, amontagem da fita experimentara uma expansao
ouuma contracao. Estas alteragoes dimensionais podem aumentar as tragoes na montagem da fita e
causar a distor¢ao permanente do suporte. A distor¢ao do suporte de uma fita VHS aparecera como
deformacao da imagem quando esta fita estiver sendo lida.

A deformagao do suporte da fita pode também surgir se ela experimentar uma deformagao nao-
linear como resultado de tragdes nao uniformes na montagem. Isso normalmente resulta quando a
qualidade do bobinamento da montagem da fita é pobre, conforme indicado pelo tetmo popped strands:
uma ou varias tiras de fita se projetando para fora do rolo bobinado. Os métodos para o controle da
qualidade do bobinamento da fita sao discutidos no Guide to the Care and Handling of Magnetic
Tape da Ampex, que se encontrano Apéndice.

As fitas mais antigas faziam uso de outros materiais de suporte. Nos anos de 1940 e 1950,
filmes de acetato (acetato de celulose, triacetato de celulose) eram utilizados como um suporte de fitas
de audio. Este € o mesmo material utilizado em alguns filmes antigos de cinema. Em geral, quando o
rolo € colocado contra a luz e pode-se ver a luz passando através das fitas de bobina, trata-se de uma
fita magnética de acetato. Este substrato € sujeito a hidrolise e nao € tao estavel quanto o filme de
poliéster. Contudo, os sistemas de aglutinante de vinil, mais estaveis, foram utilizados naquela época.
Assim, o tempo de vida das fitas produzidas durante aquele periodo pode ser limitado pela degradagao
do suporte, e nao pela degradacao do aglutinante. A degradagao do suporte nestas fitas € indicada
pela sindrome do vinagre (acido acético), um caracteristico odor de vinagre pode ser sentido nas fitas.
Nos estagios avangados da degradagao, a fitamagnética se tornara quebradica e se rompera facilmente,
caso seja dobrada ou tensionada. O suporte também sofre uma contragao, na medida em que se
decompoe, resultando numa alteracao no comprimento da gravagao. Qualquer fita com suporte de
acetato deve ser armazenada em um arquivo com baixa temperatura e baixa umidade, para reduzir sua
taxa de deterioragao.

A pelicula de acetato foi também utilizada como base para filmes fotograficos, cinematograficos
e microfilmes. O IPI Storage Guide for Acetate Film (publicado neste Projeto com o titulo Guia do
Instituto de Permanéncia da Imagem — IPI para o Atmazenamento de Filmes de Acetato) foi preparado
pelo Image Permanence Institute, Rochester Institute of Technology, Post Office Box 9887,
Rochester, New York, 14623-0887, Fone: 716-475-5199, como um auxilio a preservacao de colecoes
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de filmes de imagem estatica e animada contendo peliculas de base de acetato. Os comentarios do
referido guia sao igualmente apropriados para fitas de gravagao magnética com suporte de acetato.
Em geral, temperaturas e umidades relativas de armazenamento inferiores sao recomendadas para
aumentar o tempo antes do inicio da sindrome do vinagre. As fitas afetadas por esta sindrome deveriam
ser armazenadas separadamente para prevenir contaminagao de outros materiais de arquivo pelo acido
acético. Apos o inicio da sindrome do vinagre, os filmes de acetato se degradam em alta velocidade.
As fitas que tém se mantido estaveis por 50 anos podem se degradar, em apenas uns poucos anos, ao
ponto de nao serem mais reproduziveis. Qualquer fita de valor que apresente a sindrome do vinagre
deve ser transcrita o mais rapido possivel.

Antes do emprego do acetato de celulose, utilizava-se o papel como o material de suporte de
fita. Gravagoes de audio deste tipo sao muito raras e devem ser armazenadas em um arquivo de fitas.
Apesar de comumente estaveis, estes suportes sao muito frageis e estao sujeitos arasgo ou ruptura
quando da reprodugao da fita. Por esta razao, deve-se tomar cuidados especiais para assegurar que o
gravador de reproducao esteja em muito bom estado.

Aspectos referentes ao formato
Gravagdo de varredura helicoidal versus longitudinal

A possibilidade de perda da gravagao como resultado de alteragoes dimensionais no suporte,
depende do formato de gravagao. A fita de video, que utiliza o formato de gravacao com varredura
helicoidal, é mais sensivel a alteragdes dimensionais desproporcionais no suporte do que a fita de audio
analogica, que faz uso da gravagao longitudinal.

Helicoidal (Figura 3). As trilhas sao gravadas diagonalmente sobre uma fita de varredura
helicoidal, em angulos de varredura pequenos. Quando as dimensdes do suporte se alteram de modo
desproporcional, o angulo de trilha sera alterado para uma gravacao de varredura helicoidal. O angulo
de varredura para o cabegote de gravacao/reproducao € fixo. Se o angulo feito com as trilhas e a
borda lateral da fita nao corresponde ao angulo de varredura do cabegote, podera haver mistracking
(erro de trilha) e perda de informacgao.

VISTA SUPERIOR
Cabeca
Apagadora L
Tambor Giratério
- Figura 3. Gravacao de
“ Cabresto varredura helicoidal. Uma
\ fita em movimento percorre
180° ao redor de um tambor

Pino de o
Direcionamento \. |

Pino de Direcionamento da Fita

o ) cilindrico girando a alta
iy — -l Fita velocidade; a cabeca rotativa
e o é orientada formando um
Cabegas Gravadoras = ‘ pequeno dngulo com a fita,
[~ Tambor Giratério . de modo que as trilhas
- 3 Fita em gravadas pela pequena
Movimento 3
. = cabega de gravagéo embutida
kK na superficie do tambor
. ; giratério correm diagonal-
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borda da fita @ outra uma borda a outra.
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A distor¢ao de uma fita de video de varredura helicoidal pode resultar em dois tipos de
mistracking — trapezoidal e de curvatura (Figura 4). No mistracking trapezoidal as trilhas
permanecem lineares, mas o angulo de varredura muda, de forma que o cabegote de reprodugao, que
se encontra sempre fixo a um determinado angulo com relacao a fita, nao pode acompanha-las. O
mistracking de curvatura pode ser um tipo mais sério de deformagao, onde as trilhas gravadas tornam-
se curvas como resultado da deformagao nao-linear do suporte da fita. O mistracking resultara em
uma imagem de video onde a tela, ou wma parte dela, fica com chuvisco ou distorcida. Por exemplo, no
caso do mistracking trapezoidal, a parte superior datela da TV pode aparecer normalmente, enquanto
a parte inferior pode permanecer toda estatica. A aparéncia na tela sera similar a da reprodugao de
uma fita em perfeitas condigdes, onde o controle de ajuste de #racking foi propositalmente mal ajustado.

Erro Trapezoidal - Erro de Curvatura I
Trilha - Tritha —— Figura 4. Tipos de mistracking
Gravada Gravada ,.f""f'- . para gruvag&o de vurredyra
P helicoidal. O erro trapezoidal
- ocorre quando o éngulo da frilha
/ gravada néo corresponde ao
Cabeca de e Cabeca de dngulo de varredura da cabega

Reproducao Reprodugao de reprodugdo. O erro de curva-
tura ocorre quando a fita foi
deformada de modo néo-linear.
O sinal de reproducao exibido
corresponde aquele para uma

Perda de Informagao ”
| Unica varredura helicoidal.

hlf u‘ r\ljultn‘!u\.fﬁp‘!ww"“‘. IIJ.IMW_"_“‘W'J'

Sinal de Reprodugéao Sinal de Reprodugéo
e e e e

Longitudinal (Figura 5). Em um sistema de fita longitudinal, as cabegas sao dispostas ao longo
de uma montagem fixa de cabegas — uma cabega por trilha — e as trilhas sempre permanecerao
paralelas as extremidades laterais da fita. Por esta razao o mistracking nao é um problema tao grave
nalongitudinal.

Cabeca Fixa Trilhas gravadas s@o paralelas
e correm em toda a extens@o . . .
dafita Figura 5. Gravacao longitu-

— dinal. Uma fita em movimento

passa através de uma cabega

= - de gravacgdo fixa. As trilhas

\ = gravadas sao paralelas a borda

Fita em Movimento lateral da fita e correm ao

' | longo de todo o seu compri-

mento. E exibida uma fita de
nove frilhas

———

Fita Nao Gravada e Fita Gravada

A distor¢ao de uma fita de gravagao de audio aparecera como um abafamento temporario do
som, sua alteracao ou perda da trilha de audio. A distor¢ao do suporte da fita pode conferir uma ligeira
curvatura a fita, parte normalmente linear. Quando a parte distorcida da fita passa sobre o cabegote de
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reproducdo, as trilhas gravadas podem sair de alinhamento com a banda de guarda (head gap),
causando uma redugao temporaria no volume e na qualidade do som.

Armazenamento analogico versus digital

Alguns comentarios referentes a estabilidade arquivistica de materiais analogicos versus digitais
podem ser instrutivos. Em uma gravagao analogica, o sinal registrado sobre a fita de dudio ou de video
€ uma representacao do sinal originalmente ouvido pelo microfone ou visto pela camara de video,
respectivamente. O volume de uma gravagao sonora ou a intensidade da cor de uma imagem de video
estdo diretamente relacionados a for¢a do sinal magnético registrado sobre a fita. Em uma gravagao
digital, o sinal da fonte de audio ou video digitalizado — o sinal é amostrado em instantes especificos
no tempo e convertido em umnumero que reflete a intensidade do sinal no instante de amostragem
(conversao analogica para digital). Estes ntimeros, em forma binaria, sao gravados sobre a fita, em vez
do sinal analogico. Quando da reproducao, os numeros sao lidos utilizados para reconstruir um sinal
que seja representativo do sinal (conversao digital para analogica).

A principal vantagem de uma gravagao analogica para propositos arquivisticos € que a sua
deterioragao, com o passar do tempo é gradual e perceptivel. Isto permite que a fita seja transcrita
antes que atinja um ponto onde a qualidade da gravagao tenha degradado a niveis impraticaveis de
reproducdo. Mesmo em casos de degradagao severa da fita, em que a qualidade de som ou de video
esteja gravemente comprometida pelo ruido ou por uma alta taxa de dropouts, alguma parte da
gravagao original sera ainda perceptivel. Uma fita digitalmente gravada exibira, se houver, pouca
deterioragao de qualidade até o instante de falha catastrofica, onde grandes se¢des da informagao
gravada serdo completamente perdidas. Coisa alguma do material sera detectavel nestas se¢des
perdidas.

A principal vantagem de uma gravagao digital é que copias da fita podem ser feitas sem qualquer
perda na qualidade da gravagao. Uma copia digital pode ser feita de forma a ser verdadeiramente
1déntica a fita fonte original. Quando uma fita analdgica é copiada, o sinal de informacao original é, em
verdade, copiado juntamente com qualquer ruido inerente a fita e qualquer ruido eletronico proprio ao
equipamento de gravagao. Isto sera gravado sobre uma nova fita, que por sua vez tem seu proprio
nivel de ruido inerente. Desta forma, o nivel de ruido na nova copia sera sempre maior que o da fita
original ou a qualidade do som da gravagao original sera alterada, se este for filtrado para reduzir o
ruido. A presenca de ruido na gravagao tornara a informagao gravada menos clara para ser vista ou
ouvida. Os engenheiros de gravacao se referem a razao sinal-ruido, que define a qualidade da gravagao,
sendo que quanto maior o seu valor, melhor. As gravagoes digitais nao sao virtualmente afetadas pelo
ruido da fita, ainda que as fitas digitais nao sejam completamente livre de ruidos. Na gravacao digital,
numeros binarios (inteiramente constituidos pelos algarismos zero e um) sao lidos e gravados sobre a
fita. Os algarismos zero e um sao facilmente distinguiveis doruido de findo. Emuma gravagao analogica,
o gravador nao pode distinguir entre o sinal registrado e o ruido de fita, de forma que ambos sao lidos
e reproduzidos quando a fita é tocada. Adicionalmente, as gravagoes digitais, quase sempre, témum
sistema de correcao de erros que utiliza os bits redundantes para reconstruir areas de sinal perdido.

A gravagao analogica registra continuamente o sinal completo escutado ou visto pelo microfone
ou camara de gravagdo, respectivamente. Contudo, a distor¢do, tanto na gravagdo quanto na
reprodugao, ira variar de acordo com a qualidade dos componentes eletronicos utilizados. Na gravacao
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digital, o sinal da fonte € medido para um niimero fixo de niveis de sinal permitidos. Por exemplo, uma
imagem de video quantificada a 8 bits/cor permitiria que apenas 256 cores distintas fossem reproduzidas,
enquanto que uma imagem analdgica permitiriaumntmero infinito de cores. Aumentando o nimero de
bits/cor utilizado, o nimero de niveis de cor que podem ser reproduzidos aumentara (veja bit no
Glossario para maiores detalhes). Por exemplo, uma imagem quantificada a 24-bits/cor permitira
16.777.216 cores distintas. Com a gravagao digital, imagens de video de qualidade superior necessitam
de volumes de armazenamento maiores. Alguns aficcionados de audio com ouvido altamente treinado
afirmam que podem ouvir limitagdes em uma gravacao digital de audio de um CD (quantizagao de 16-
bits, permitindo 65.536 niveis de som e um freqiiéncia maxima de 22 kHz), quando comparada a uma
gravagao analogica da mesma fonte sonora.

Gravagoes de fita analogicas nao necessitam de equipamento caro para gravagao e reprodugao.
O equipamento digital de audio e video que registra elevadas freqiiéncias a altas velocidades e realiza
as tarefas complexas de conversao analogica para digital e digital para analdgica e de correcao de
erro, € relativamente caro.

Gravadores de fita magnética

Este documento esta principalmente voltado para o meio fita, ndo para gravadores de fita.
Contudo, ao se discutir o que pode ocorrer de errado com o meio, os gravadores devem ser
mencionados. Os gravadores de dudio e de video devem ser mantidos em excelente condi¢ao, para
que possam produzir gravagdes de alta qualidade e para prevenir contra a danificagao das fitas quando
dareprodugao das informagoes. Gravadores sujos podem arruinar a fita, distribuindo sujidades ao
longo de suas superficies e arranhando-as. Os gravadores que nao se encontram mecanicamente
alinhados podem rasgar e distender a fita, produzir bobinagens de fita de baixa qualidade e gravar em
trilhas mal colocadas. Os gravadores que se encontram mal alinhados eletricamente podem causar
problemas de sinal que resultarao emuma reproducao de som inferior. Seguir as instrugdes do fabricante
para uma boa manutengao do gravador com a finalidade de proteger as gravagoes ¢ uma medida
aconselhavel.

Prevenindo contra a perda de informacao:
copias multiplas de fitas

Conforme ja foi discutido, este relatorio esta principalmente voltado a prevencao da degradagao
prematura de fitas magnéticas. Contudo, vale a pena mencionar o uso de copias multiplas como uma
outra estratégia para se evitar a perda de informagao. A informagao registrada pode ser perdida
porque o meio no qual esta registrada pode ter se deteriorado a ponto de ser inviavel sua reprodugao.
A informagcao pode também ser perdida se a fita sobre a qual ela estiverregistrada desaparecer (perdida,
roubada, destruida por incéndio ou enchente, e assim por diante). Ambos os tipos de perda podem ser
evitados pela manutengao de mais de uma copia da informacao, armazenadas, cada uma delas, em
locais separados.

Se houver verba disponivel, € preferivel manter tanto o armazenamento de acesso quanto o
armazenamento arquivistico da informacao de importancia. O ambiente de acesso mantém a gravagao
prontamente disponivel para areprodugdo. A armazenagem de arquivo envolve um ambiente adequado,
planejado para maximizar a longevidade da fita. Ver Condigdes de armazenamento e normas técnicas,
para uma discussao mais detalhada destas condigoes de armazenamento.
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A qualidade do cuidado que uma fita magnética recebe deveria ser correspondente ao valor da
informagao nela contida. Ver Custos de fita e longevidade para maiores informagoes. Na verdade, uma
biblioteca ou um arquivo podem nao contar com o orgamento, o pessoal, o tempo ou o espago para
manter duas copias de todas as gravagoes de uma colegao de fitas de dudio ou video. Neste caso, o
valor e as necessidades de uso de fitas individuais da cole¢ao deveriam ser avaliados e priorizados.
Aquelas fitas consideradas mais valiosas e de maior probabilidade de uso deveriam ser duplicadas e as
originais deveriam ser mantidas em um ambiente arquivistico. Se nao for possivel realizar a duplicagao
da informacao, parte da colecao, ou toda ela, deve ser mantida em um arquivo especial, embora isto
limite consideravelmente o acesso a informagao. Caso a informacao seja considerada extremamente
valiosa, pode valer a pena manter algumas copias das fitas originais no arquivo especial.

Expectativa de vida:
por quanto tempo durarao os meios magnéticos?

Infelizmente, a informagao sobre a expectativa de vida (EV) dos meios nao é amplamente
documentada e uma norma técnica para a determinagao dos tempos de vida de meios magnéticos esta
ainda por ser estabelecida. A necessidade deste tipo de informacao alimenta a realizagao dos estudos
de estabilidade de meios no NML, estudos estes que incorporaram temperatura/umidade acelerados
e ambientes corrosivos para se medir a performance em fungao do tempo e desenvolver modelos para
a previsao do tempo de vida dos meios a longo prazo. Um exemplo simples de como EV's podem ser
determinadas sdo apresentadas no Apéndice.

De acordo com as folhas de dados de fabricantes e outros tipos de literatura técnica, o limite
maximo para produtos baseados em fita magnética parece ser de 30 anos, incluindo as fitas de video
e audio. Os valores de EV para meios de armazenamento, contudo, sao similares aos indices de
quilometros por volume de combustivel para automoéveis. Sua quilometragem real pode variar.

Recentemente tém surgido artigos sugerindo que a expectativa de vida de meios magnéticos €
bastante inferior ao que se pensou até hoje. Por exemplo, um artigo da Scientific American de
janeiro de 1995 (Jeff Rothenberg, “Ensuring the Longevity of Digital Documents™) estimou prudentemente
o tempo de vida fisica da fita magnética digital em um ano. Devido a confusao que pode resultar de
uma afirmagao deste tipo, o NML respondeu oficialmente com uma carta ao editor que apareceuna
edicdo de junho de 1995, da Scientific American, afirmando que o “tempo de vida fisico para fita
magnética digital € de, pelomenos, 10a 20 anos”.

Custos de fita e longevidade

Algumas pessoas avaliam os meios de armazenamento apenas a partir de seus custos. Esta visao
pressupoe que o som, as imagens ou a informagao armazenada nos meios nao tém valor intrinseco.
Contudo, um meio de armazenamento deve ser avaliado em termos do custo da perda da informacao
se este meio de armazenagem se degradar irreversivelmente.

O valor da fita cassete deve serequacionado com o custo de se preservar os dados nela contidos.
Quando o custo da perda da informacao € levado em conta, pode ser economicamente justificavel
mvestir mais em um meio/sistema de confiabilidade comprovada. Isto pode também garantir o custo de
se fazer e manter copias duplicadas de dados originais e de acumular sistemas para reproduzir os
dados no futuro.
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Ao comprar meios de um formato especifico, alguns arquivistas sao levados a lidar com processo
de licitagao. Na maioria dos casos, o arquivista acabara optando pelos meio da oferta mais baixa, que
podem nao ser os melhores. Os produtos de fabricantes diferem quanto a espessura da cobertura,
estabilidade da particula magnética e durabilidade. As especificagdes para uma licitagao deveriam
excluir os meios mais pobres. Deveria ser solicitada ao vendedor uma prova experimental da estabilidade
dos meios, no caso da fita vir a ser utilizada para armazenamento arquivistico.

Expectativas de vida praticas

As pessoas que trabalham com armazenamento de papel e microfilme podem ficar surpresas
com as expectativas de vida relativamente curtas (de 10 a 30 anos) dos materiais de fita magnética.
Algumas tecnologias de disco optico digital (placa de ouro/substrato de vidro) prometem duragao de
cem anos. Contudo uma expectativa de vida de 100 anos € irrelevante quando a tecnologia do sistema
pode permanecer em uso por nao mais de 10 ou 20 anos (ou menos).

As tecnologias de gravacao de audio e video estao avangando num ritmo bem mais rapido que
as tecnologias de impressao e microfilmagem. Devemos nos sentir satisfeitos se uma tecnologia de
gravagao permanece em uso corrente por mais de 20 anos. No caso de meios de gravagao magnética
com uma expectativa de vida de 50 anos, estes meios irao, indubitavelmente, sobrevivera tecnologia
do sistema de gravagao. Para alcangar verdadeiramente um tempo de vida arquivistica de 50 anos,
sistemas de gravagao, partes sobressalentes suficientes e manuais técnicos devem ser arquivados
Jjuntamente com os meios de armazenamento nos quais foram feitas as gravagoes.

No caso de arquivos de audio e video, a transcrigao € inevitavel. Em vez de se tentar preservar
formatos e tecnologias de gravagao antiquados e desatualizados, pode ser pratico transcrever a
informacao regularmente — a cada 10 ou 20 anos, ou mesmo mais freqiientemente. A copia antiga
poderia ser preservada até que a nova fosse transcrita para a geragao seguinte do sistema de gravagao.
Desta maneira, teremos sempre pelo menos duas copias do material.

Como vocé pode se prevenir contra
a degradacao prematura da fita magnética?

A parte final deste documento responde a esta pergunta. Alguns dos fatores a serem discutidos
$30 mais controlaveis que outros. Por exemplo, pode-se decidir quais as condigdes de armazenamento
e onivel de acesso a uma colegao de arquivo. Contudo, nao se tem um controle permanente sobre a
qualidade do bobinamento da fita, ou sobre a marca, o tipo e o formato dos meios de fita sobre os
quais a informacao é armazenada.

Os fatores que afetam o tempo de vida da fita e sobre os quais se tem algum controle sao:
- 0 cuidado com o qual a fita ¢ manuseada e transportada, discutido em Guarda e manuseio;

- as condigOes sob as quais a fita é armazenada, discutida em Condicoes de armazenamento
e normas técnicas;

- onumero de vezes em que a fita é utilizada durante seu tempo de vida, discutido em Guarda
e manuseio: Acesso freqiiente.
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Outros fatores que afetam os meios e sobre os quais se tem menos controle sao:

» os componentes fisicos da fita, discutidos em 1: O que pode ocorrer de errado com os
meios magnéticos?

- aqualidade da fita que esta sendo adquirida, por exemplo, fitas de VHS de qualidade inferior
versus aquelas de alta qualidade;

- variagao na qualidade do fabricante, por exemplo, uma marca de nome versus uma marca de
qualidade duvidosa;

- disponibilidade futura de tecnologia de sistema para se reproduzir a fita. Por exemplo, fitas de
video quadruplex ainda existem em arquivos; contudo, o equipamento para reproduzi-las é considerado
obsoleto e € dificil encontrar gravadores que as ponham em funcionamento.

Guarda e manuseio

A fita deve receber o mesmo tipo de cuidado que vocé dedica a guarda de um livro valioso ou
deuma fotografia importante. Em geral, manuseie as fitas cuidadosamente, mantenha-as limpas e faca
uso do bom senso:

- use e armazene os rolos e cassetes de fita magnética em um ambiente limpo;

- evite a contaminagao das fitas por sujidades, poeira, impressoes digitais, comida, fumaga,
cinzas de cigarro e poluentes do ar;

- tome cuidado para nao deixar cair as fitas ou os cassetes;
- mantenha as fitas protegidas da luz solar intensa e evite o contato com agua;

- nao armazene as fitas sobre aquecedores, peitoris de janelas, televisores, equipamentos
eletronicos e maquinas em geral;

+ quando as fitas nao estiverem sendo utilizadas, devem ser devolvidas a prateleira de
armazenamento e armazenadas de pé. Nao se deve permitir que as fitas permane¢am deitadas
(flanges da bobina paralela a tampa da mesa) por longos periodos de tempo.

Consulte 0 Guia AMPEX (Apéndice) para maiores informagades.

As fitas magnéticas requerem precaugdes Unicas de guarda e manuseio. Uma vez que constituem
uma forma de armazenagem magnética, a sua exposicao a campos magnéticos fortes deve ser evitada
para prevenir a perda de informacao. Isto geralmente nao € um problema, a nao ser que os materiais
precisem ser transportados ou enviados por via aérea.

Acesso freqiiente

Fitas freqiientemente utilizadas podem apresentar uma expectativa de vida reduzida devido ao
desgaste provocado pelo uso. O tempo de vida do meio pode nao ser determinado por taxas de erro
de dados, mas sim pelo tempo de vida de seu envoltorio. Em um exemplo, o tempo de vida de um
cassete de fita [de video] foi limitado por defeito na porta do cassete e nao por qualquer falha do meio
de fita magnética. Quantos ciclos de insercao e ejecao seumeio suportara? Isto pode limitar o tempo
de vida do cassete.

(8}
(%)
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Quanto mais uma fita ouum cassete sdo manuseados, mais eles sao contaminados com impressoes
digitais e sujidades. E também a exposicao a condigdes que nao sao as ideais, especialmente se os
materiais sao deslocados do edificio em que normalmente se encontram armazenados.

Toda vez que um cassete VHS € inserido em um gravador, o seu mecanismo puxa a fita do
cassete. Este mecanismo pode danificar a fita se os pinos de direcionamento nao estiverem
apropriadamente alinhados. Sujidades depositadas sobre o mecanismo de inser¢ao/carregamento podem
arranhar a superficie da fita. Quando uma fita € removida de um gravador, ela deve estar adequadamente
recolhida no interior do cassete; do contrario, sera danificada quando a porta do cassete se fechar e
este for ejetado do gravador. Muitos de nos, provavelmente, ja tivemos alguma experiéncia com o
deck de um aparelho VHS que tenha ‘engolido’ uma fita.

Devido aos danos potenciais as fitas, € importante que elas sejam inseridas e ejetadas nao tendo
areas expostas que contenham qualquer informacao gravada. Uma fita nunca deveria ser ejetada no
meio deuma gravagao importante.

Transporte da fita magnética

Deve-se ter cuidado para assegurar que colegoes de fitas nao sejam danificadas ao serem
transportadas. Quando meios magnéticos sao transportados, a temperatura nao deve ser superior a
43°C. As colegOes devem ser transportadas, se possivel, durante a primavera ou outono, quando as
temperaturas externas sdo moderadas. Rolos de fitas apropriadamente bobinados podem sobreviver a
variagOes maiores de temperatura e umidade sem danos permanentes do que aquelas inadequadamente
bobinadas.

Fitas e cassetes deveriam ser transportadas da mesma forma em que sao armazenados — de pé
— e com o peso da fita sendo sustentado pelo eixo da bobina. As fitas que sdo transportadas na
posicao horizontal estao particularmente sujeitas a danos devido a quedas e outros tipos de choque.
Isto € especialmente verdadeiro para fitas que experimentam grandes variagdes de temperatura durante
o transporte ou que sao mal bobinadas.

Os meios deveriam ser protegidos de danos causados por choques sendo acondicionados em
embalagens feitas com materiais que absorvam os choques (embalagens especiais, plastico-bolha),
pela utilizagao de rotulos especiais e pelo transporte em veiculos apropriados. Uma embalagem que
absorve choques tera sempre a vantagem adicional de proporcionar um isolamento que contribui para
a protecao dos meios contra as grandes variagdes de temperatura e umidade.

A exposi¢ao a campos magnéticos fortes deve também ser evitada, para impedir a perda de
informacao. Alguns dos detetores utilizados para inspecionar bagagens em aeroportos internacionais
sao conhecidos por apagar parcialmente o conteudo de informacao nas fitas. Atravessar detetores de
metais e scanners de raios-X nao constitui ameaca a informagao nas fitas. Alguns detetores de metais
manuais podem causar problemas, uma vez que utilizam campos magnéticos fortes. Vejaa segao sobre
Magnetismo disperso no Guia AMPEX (Apéndice).
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Condic¢oes de armazenamento e normas técnicas

Armazenar a fitamagnética em um ambiente limpo e controlado € a preocupagao mais importante
que se pode tomar para prolongar o tempo de vida dos meios. Temperatura e umidade elevadas, além
da presenca de po e de elementos corrosivos no ar afetam os componentes fisicos que compoem a fita
magnética e podem levar a perda de dados através da diminuicao da capacidade magnética e da
deterioragao do aglutinante ou do suporte da fita. Temperaturas muito reduzidas deve também ser
evitadas. Em alguns casos, temperaturas inferiores a 0°C podemrealmente danificar os meios e reduzir,
em vez de aumentar, as expectativas de vida, devido ao risco do lubrificante ser exudado do aglutinante,
o que pode obstruir as cabegas de gravadores. Mudangas rapidas de temperatura sao também
indesejaveis, uma vez que intfroduzem tragoes (estresses) na montagem de fita bobinada. Ao se retirar
fitas do ambiente de armazenamento para consulta em area nao climatizada, deve-se proceder a
aclimatagao a nova temperatura.

Temperatura e umidade relativa

Durante muito tempo os fabricantes de fita t€ém recomendado que se armazene as fitas em um
local fresco e seco. Na se¢ao O que pode ocorrer de errado com meios magnéticos?, as razoes
por tras deste dito foram discutidas em termos da quimica i

!

00 =
dos componentes: a hidrolise do aglutinante depende do -
contetdo de uidade da fita e umidades inferiores resultam .

em taxas inferiores de hidrolise. Esta reagao avangara mais
lentamente a temperaturas menores. Isto também é
verdade para os pigmentos magnéticos — eles irdo
degradar mais lentamente em temperaturas inferiores.
Finalmente, para se reduzir tragdes (estresses) na fita
bobinada, que poderiam resultar na deformagao do
suporte, uma variacao limitada de temperatura e de P . )
umidade é recomendada (Figura 6). oo w o » W a0

lemperatura C

Umidade Relativa (%)

O armazenamento a temperaturas elevadas (> 74°F,
> 23°C) faz com que a montagem da fita fique mais
‘apertada’. Isto resulta na distor¢ao do suporte da fita e
em um aumento de dropouts permanentes, uma vez que
as sujidades incorporadas durante o bobinamento sao

Figura 6. Condi¢oes de temperatura e
umidade e risco de hidrélise.

Esta figura representa os efeitos de
umidade e temperatura e mostra que 15
+ 3°C (59 *+ 5°F) e que um maximo de
40% de umidade relativa (UR) sao condigdes

for¢adas para o interior da camada magnética. Muitas
camadas de fita antes e depois das referidas sujidades
podem ser afetadas por suas impressoes. A adesao entre
camadas de fita, conhecida por tape blocking (fita
blocada) pode também ocorrer apos longos periodos de
armazenagem a temperaturas elevadas.

de armazenamento praticas seguras. Um
diagrama similar aparece na ISO TR 637 1-
1989, sugerindo condi¢ées ainda mais
rigorosas (méximo de 20% de UR) para o
armazenamento a longo prazo de fitas de
instrumentacédo (Fonte: Ampex. Reim-
presso com permiss@o).

O armazenamento a elevados valores de umidade (>70% UR) resulta no aumento da degradagao

do aglutinante, devido a alta umidade no interior da montagem da fita. Altos valores de umidade
também causarao um aumento das tragoes (estresses) na montagem da fita, na medida em que a fita
absorve umidade do ar e se expande, causando distor¢oes do suporte e um aumento de dropouts

permanentes.
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O crescimento de fungos € também possivel em condigdes de taxas elevadas de umidade e
temperatura. Os mofos podem sobreviver a partir do polimero aglutinante e de aditivos presentes. Esta
€ ainda uma outra causa de quebra do aglutinante a elevadas umidades. O desenvolvimento de formagdes
como pélos nas bordas laterais da fita € um sinal de mofo. Os esporos, que sao produzidos sobre a
estrutura do fungo, podem se espalhar para a superficie da fita e causar uma série de dropouts.

Alteragoes de temperatura e de umidade podem também causar problemas de mistracking em
gravagoes de varredura helicoidal (verem Aspectos referentes ao formato: varredura de gravagio
helicoidal versus longitudinal). Os substratos irao se expandir ou se contrair com as variagoes de
temperatura e umidade, da mesma maneira que os metais se comportam com o calor e o frio. Os filmes
de substrato nao sao completamente equilibrados em suareagao frente a estas mudangas de temperatura
e umidade. Em outras palavras, eles se expandem e se contraem diferentemente, segundo a diregao de
seu comprimento e de sua largura. Isto causa uma alteragao no angulo das trilhas de varredura helicoidal
gravadas. A maioria destas mudangas é recuperavel através do restabelecimento de condigdes de
temperatura e de umidade proximas aquelas em que a fita foi gravada. Contudo, o calor pode
adicionalmente causar um envelhecimento prematuro do substrato na forma de contragao e expansao
irecuperaveis.

Variagées de temperatura e umidade

Geralmente, a temperatura e a umidade em uma instalagao de armazenamento de fitas sao
ajustadas a valores especificos ou a indices ideais, que nao sao alterados ou ajustados com freqiiéncia.
Isto nao significa que a temperatura e a umidade nareferida instalagao sejam invariaveis. As mudangas
nas condi¢des de temperatura e de umidade externas causarao uma ligeira variagao na temperatura
nos locais de armazenamento de fitas.

Se a temperatura externa € superior a ideal dentro da instalacao, a temperatura real nesta sera
ligeiramente superior a ideal. Se a temperatura exterior € inferior, a temperatura real no interior da
instalagao sera inferior ao ponto ajustado (set point). As variagoes de temperatura experimentadas
serdo mais acentuadas a distancias maiores do termostato existente na instalagdo. O mesmo raciocinio
se aplica ao nivel de umidade no interior da instalagao. Discrepancias significativas entre os parametros
desejados e a temperatura real serao observadas se uma das paredes da construgao for externa, ou se
a capacidade de aquecimento/resfriamento do controlador ambiental for inferior aquela necessaria ao
controle apropriado do arquivo de fitas.

O controle do ambiente em um arquivo de fita pode ser constante, mas assim mesmo ainda
poderéa ocorrer algum grau de variagao diaria, ou por periodo, de temperatura e umidade. Um arquivista
de fitas deve ter conhecimento dos indices ambientais ajustados do arquivo, bem como das variagdes
de temperatura e de umidade, para assegurar que o arquivo esteja respeitando as condigdes de
armazenamento recomendadas.

Variagoes de temperatura e de umidade podem causar problemas as fitas. Montagens de fita
sao bobinadas sob uma quantidade consideravel de tensao. Isto € necessario para manter a forma da
montagem. Umrolo de fita pode ser danificado para sempre se a tensao da montagem da fita for muito
elevada ou muito baixa. Se a tensao € muito elevada, o suporte da fita pode sofrer distensao. Se a
tensao atinge niveis muito baixos, as camadas de fita podem escorregar umas sobre as outras, resultando
nos fendmenos conhecidos pelos termos pack slip, cinching, ou popped strands, durante a reprodugao
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(Figura 7). O afrouxamento do suporte da fita pode também ocorrer se a tensao na sua montagem
nao for apropriadamente mantida, O relaxamento, a distensao e a deformagao do suporte da fita
podem causar mistracking de uma fita de video ou a distor¢ao do som em uma fita de dudio. Toda vez
que uma montagem de fita é aquecida ou resfiiada, a tensao sobre ela aumentara ou diminuira,
respectivamente. A melhor maneira de se reduzir o grau de distor¢ao do suporte da fita é armazenar os
meios magnéticos em um ambiente que nao apresente grandes variagoes de temperaturas e de umidade.

Borda do
Rolo

Montagem
da Fita

Eixo

-'~ i |
il

BOM! Popped Strands Pack Slip Flange Pack

Figura 7. Maus exemplos de
bobinamentos.

Esta figura mostra exemplos
esquemdticos de popped strands,
pack slip e um flange pack. As
ilustragdes mostram um corte da
secdo transversal da montagem
da fita passando pelo eixo.

Pocira e sujidades

P06, particulas de fumaca e sujidades presentes no ambiente podem ser ‘capturados’ pela estrutura da
fita quando esta é tocada, resultando em dropouts quando a fita for utilizada. A perda de sinal €, em geral,
maior que a esperada quando se considera o tamanho da particula. O registro e as cabegas de leitura devem
manter contato muito proximo com a fita. Uma particula de poeira na superficie da fita faz com que a cabega,
aopassar sobre ela, perca o contato com a mesma. Para uma visao comparativa entre os tamanho das
varias particulas de sujidades e o espagcamento normal entre a cabega e a fita, ver Figura 8.
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Figura 8. Dimensodes de
sujidades de fitasemre-
lagdo ao espagamento
fita/cabeca.

Esta figura mostra o
tamanho relativo de sujida-
des comumente encontra-
das sobre fitas e nos
gravadores, em relacéo ao
espagamento fita-cabeca.
Faz-se claro neste diagra-
ma que mesmo as meno-

| Marca de
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ool
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Camada éxida
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Espacamento que poderia causar perda de 2db a 50 Kfci

res particulas transportadas
pelo ar podem resultar em
um dropout, se as suji-
dades se localizam entre a
cabeca e a fita.
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Gases corrosivos

O ar poluido € conhecido por causar problemas em livros, fotografias e trabalhos de arte. Os
sulfetos, 0zonio e 6xidos de nitrogénio transportados pelo ar podem causar a deterioragao acelerada
destes objetos. Artefatos de prata e fotografias em preto e branco sao escurecidos pelos sulfetos
transportados pelo ar, produzidos pela degradagao de fibras de 1a, queima de carvao e pelos bio-
efluentes. As fitas magnéticas nao constituem em excegao. Elas também sdo susceptiveis ao ataque de
gases Corrosivos presentes no ambiente.

Sabe-se que a exposigao a niveis muito baixos de gases corrosivos, tipicos de ambientes de
escritorios urbanos, causa a corrosao de fitas de particulas de metal (PM) e de metal evaporado (ME)
que ndo estejam protegidas por embalagens. Em geral, estas fitas estao guardadas em cassetes e seus
involucros tém se revelado uma protegao efetiva contra os poluentes ambientais. Este problema de
corrosao ¢ limitado as fitas feitas em metal, PM e ME, nao sendo fator significativo na deterioragao de
fitas de 6xidos (0xido de ferro, diéxido de cromo, ferrita de bario).

Se um arquivo que contém fitas magnéticas do tipo PM ou ME se encontra situado em um
ambiente com elevados niveis de poluentes (por exemplo, a area central de Los Angeles), algumas
precaugoes podem ser necessarias para assegurar que os niveis de cloro e de sulfetos estejam em
valores suficientemente baixos. Sistemas de ar condicionado podem necessitar de filtros especiais para
aremogao de poluentes, caso o arquivo esteja localizado em ambiente urbano.

Recomendagées para armazenamento

As normas técnicas atuais recomendam que os materiais sejam armazenados sob condigdes
proximas a 65 - 70°F (18 - 21°C) e 40 - 50% de umidade relativa (UR) (Tabela 1). Infelizmente,
estas recomendagoes estao baseadas, em parte, no que € melhor para a gravagao e reprodugao e que
foi provado historicamente ser bom para o armazenamento de filme e de papel. Estas, contudo, podem
nao ser as melhores condi¢des para o armazenamento de meios magnéticos a longo prazo. Comités de
normatizagao técnica estao comecando a considerar condi¢oes de armazenamento especificos para as
fitas magnéticas, reconhecendo que elas se beneficiam com armazenagem em temperaturas e umidades
inferiores aquelas recomendadas no passado.

Tabela 1. Recomendacées atuais para o armazenamento de fita magnética

Agéncia/Pesquisador Data Temperatura Umidade Relativa
Cuddihy 1982 65 °F = 3 °F

18°C +2°C 40% + 5%
SMPTE (RP-103) 1982 70°F = 4 °F

21 °C %#.2.°C 50% = 20%
NARA 1990 65 °F = 3 °F

18°C +2°C 40% = 5%

Nota: Estas séo recomendagdes gerais feitas nos anos 1980. Comités de normas técnicas estdo
comegando a reconhecer os beneficio de umidades e temperaturas inferiores para a armazenagem
da fita magnética a longo prazo. As condigoes acima podem ser ideais para a preservacéo de fita
magnética por muito tempo.
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Os comités de padronizagcdo AES, ANSI, NARA e SMPTE tém reconhecido que as
organizagOes tém diferentes necessidades e exigéncias de anmazenamento. Em alguns casos, a informagao
de mais de cinco anos é considerada obsoleta. Em, outros casos, a informacao deve ser perpetuamente
preservada. As condi¢des ideais de armazenagem para cada uma destas exigéncias diferem (Tabela
2). No caso da informagao de tempo de vida curto, as condi¢oes de armazenamento podem ser, se
nao as mesmas, proximas as condigdes ambientais da instalagao em que a colegao de fita sera
acondicionada. Nenhuma instalagdo especial para armazenagem seria necessaria, assumindo-se que
as temperaturas ficassem entre 68 - 76 °F (20 - 24 °C) durante o ano e que a umidade nunca excedesse
55%UR. Para o armazenamento indefinido da informacao, instalagdes especiais seriam necessarias a
fim de maximizar o tempo de vida dos suportes. Nenhum meio dura para sempre, de forma que a
transcrigao da informagao de meios antigos e em deterioragao para os novos, seria eventualmente
necessaria; contudo, as condi¢oes de armazenamento podem ser otimizadas para preservar os meios

das copias atuais da informacao pelo maior tempo possivel.

Tabela 2. Caracteristicas-chave de armazenamento para acesso e
armazenamento arquivistico de fita magnética

Caracteristica-chave

Funcao

Armazenamento para acesso

Propiciar um armazenamento
para os meios que permita
acesso e reprodugdo imediatos.

Armazenamento arquivistico

Propiciar um armazenamento
que preserve os meios pelo
maior tempo possivel.

Aclimatag@o necessaria
antes da reprodugdo?

Nao.

Sim.

Expectativa de vida
dos meios

Pelo menos dez anos quando
armazenado sob as condicdes
de temperatura e umidade
indicadas.

O méximo permitido ao tipo de
meio particular.

Ponto de ajuste
de temperatura

Préximo ou igual a prépria
temperatura ambiente interna.
Na faixa de: 60 a 74 °F (15 a
23°C).

Significativamente inferior a
temperatura ambiente interna.
Tao baixo quanto 40 °F (5 °C).

Ponto de ajuste
de umidade

Préximo ou igual a prépria
umidade ambiental interna. Na
faixa de: 25 a 55% UR.

Significativamente inferior a
umidade ambiental interna.
Tao baixo quanto 20% UR.

Variacées de
temperatura

A diferenca entre o valor
méaximo e o valor minimo néo
deve exceder 7 °F (4 °C).

A diferenca entre o valor
maximo e o valor minimo néo
deve exceder 7 °F (4 °C).

Variagées de umidade

A diferenga entre o valor
maximo e o valor minimo néao
deve exceder 20% UR.

A diferenca entre o valor
maximo e o valor minimo néao
deve exceder 10% UR.

A informag@o representa um

resumo geral das condigdes propostas em esbogos de recomendagdes de

armazenamento por SMPTE, ANSI, AEE e outros.
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A informagao armazenada sob condi¢des ambientais comuns seria prontamente acessivel e
reprodutivel. Por outro lado, a informagao armazenada sob condi¢oes de arquivamento em baixas
temperaturas necessitaria de um periodo de tempo para se aclimatar as condi¢des da instalagdo em
que seriareproduzida. Desta forma, as recomendagoes para condigdes de armazenagem sao geralmente
designadas por armazenamento para acesso € armazenamento arquivistico ou para preservagao.

As condigdes de armazenamento para acesso sao recomendadas para aqueles materiais que
necessitam de acesso imediato para propositos de reprodugao e para informagao que possui tempo
de vida funcional de dez anos oumenos. Elas devem estar proximas as condigoes de temperatura e de
umidade da instalagao onde é realizada a reprodugao — geralmente condigOes ambientais internas. A
condi¢ao de armazenamento unica, ideal para todos, para fitas magnéticas nos anos 1980 e no inicio
da década de 1990, geralmente se adequa a categoria de armazenamento para acesso.

As condigoes de armazenamento arquivistico sao recomendadas para materiais que necessitam
ser preservados pelo maior tempo possivel. Sao especificamente planejadas para reduzir a taxa de
deterioragao dos meios, através da redugao da temperatura e da umidade que sao também estritamente
controladas, para reduzir a deformagao da estrutura da fita como resultado de expansao/contragao
térmica e higroscopica.

Um custo consideravel esta normalmente associado a manutengao de um arquivo com controle
de temperatura/umidade. Contudo, conforme mencionado em outra parte deste relatorio, a qualidade
do cuidado que uma fita magnética recebe deveria ser correspondente ao valor percebido da
informagdo nela contida. Se a informacao armazenada na fita ¢ de grande valor e deve ser
indefinidamente preservada, isto poderia justificar o custo da compra e da manutengao da instalacao
arquivistica recomendada. Ver Custos de fita e longevidade para maiores informagoes.

Remogdo de fitas magnéticas do armazenamento arquivistico

As fitas ndo podem ser imediatamente removidas das condigdes de armazenamento arquivistico
e reproduzidas em um gravador. Deve-se esperar algum tempo para que elas se adaptem a temperatura
e a umidade do ambiente em que se encontra o gravador, antes da reprodugao. Isto permite que as
tragdes (estresses) na estrutura se equalizem e que as formas das trilhas (varredura helicoidal) retornem
aonormal. No caso de uma temperatura de armazenagem muito baixa, pode ser necessario acondicionar
antes as fitas em um ambiente de armazenamento intermediario, para evitar a condensac¢ao da umidade
sobre estas e para reduzir as tragoes (estresses) que seriam introduzidas na estrutura da fita devido a
variagOes rapidas de temperatura.

Em geral, é alargura da fita que determina quao rapido esta atingira o equilibrio. Uma fita que é
duas vezes mais larga levara um tempo quatro vezes maior para se estabilizar dentro do novo ambiente.
A Tabela 3 indica a quantidade de tempo que deve ser esperado até que as fitas atinjam o equilibrio
apos variagoes significativas de temperatura e/ou umidade (Heat and moisture diffusion in magnetic
tape packes, IIEE transactions on magnetics, v. 30, no. 2, p. 237, Mar. 1994).
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Tabela 3. Tempos de aclimatacdo para meios magnéticos removidos do
armazenamento arquivistico

Tempo para aclimatagéo Tempo para adimatagéo
Formato dO ﬁfQ de femperqfurq de umidade
Cassete de dudio compacto 1 hora 6 horas
Fitas de rolo 4 polegadas 1 hora 1 dia
Fitas de rolo 2 polegadas 16 horas 50 dias
Cassete VHS/Beta 2 horas 4 dias
Cassete de video de 8mm 1 hora 2 dias
Cassete U-matic 4 horas 8 dias

A fita que é armazenada a uma temperatura ou umidade significativamente inferior aquela existente
nas condi¢ées ambientais internas normais deve se aclimatar antes da reprodugéo.

Aeracao de fitas

Com a finalidade de se maximizar sua vida 1til, pode ser necessario uma aeracgao periodica das
fitas. Este é um termo nao padronizado no ramo da gravagao de fitas que pode se referir ao retensionamento
ou aregravagcao da fita, dependendo da comunidade de usuarios de fitas. Para se evitar confusao, os
termos retensionamento e regravagao serao utilizados preferencialmente ao termo refrescamento.

O retensionamento € normalmente recomendado para casos em que tensdes (estresses) na
montagem da fita por tempos prolongados possam causar danos a mesma. Alguns fabricantes tém
recomendado que as fitas sejam desenroladas e rebobinadas em intervalos de tempo regulares (a cada
trés anos), pararedistribuir as tragdes e evitar os fendmenos de tape pack slim, cinching e deformagoes
do suporte da fita. Por exemplo, o retensionamento foi freqiientemente recomendado para rolos de fita
de grandes diametros, tais como os antigos rolos de fita de video quadruplex de 12 polegadas, para
que as tragdes da fita na regiao proxima ao centro dorolo pudessem ser aliviadas. Algumas comunidades
de usuarios de fitas se referem ao processo de retensionamento como exercitar a fita.

A reprodugao requer que os dados sejam lidos e escritos sobre a mesma fita periodicamente,
paraarejar o sinal magnético e evitar a perda de dados. A reprodugao foi inicialmente empregada com
algumas fitas de computador de nove trilhas mais antigas, utilizadas nos anos 1960 e 1970, que eram
susceptiveisa print through (transferéncia indesejada de um sinal gravado, de uma parte para outra,
quando sao colocadas proximas).

A transcrigao, isto €, a cOpia de uma fita para outra, tem sido também mencionada como aeracao.
Transcricao é o termo preferido para este processo. As fitas compradas hoje por exemplo, geralmente
utilizam rolos de fita de pequenos diametros e pigmentos magnéticos de elevada coercividade, de
forma que elas, freqiientemente, nao necessitam de retensionamento e de reproducao periodica. Em
alguns exemplos especificos, os fabricantes de fita ainda recomendam o retensionamento periédicos
da fita (ver o Guia AMPEX - Apéndice, por exemplo). E melhor checar com o fabricante se é
necessario o retensionamento da fita.

Finalmente, a aeragdo nao deveria ser confundida com restauragao. O refrescamento € um
procedimento preventivo de manutengao. A restauracao se refere ao recondicionamento de uma fita
danificada ou degradada, visando sua reprodugao. A aeragao € um procedimento de reparo ou de
recuperagao de dano.
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Apéndice
Guia AMPEX para guarda
e manuseio de fita magnética

A Corporagdo AMPEX de Meios de Gravagao, um fabricante de fitamagnética dos Estados
Unidos, divulgou muitos documentos informativos e de treinamento sobre a fita magnética. O Guia
para a guarda e manuseio de fita magnética é aqui reproduzido com a permissao da Corporagao
Ampex de Meio de Gravagao. Os acréscimos, alteragdes e comentario feitos pelo NML sao exibidos
entre colchetes []. Algumas das se¢des deste documento tratam de aspectos referentes a gravadores,
que podem estar além de seu controle, como por exemplo a velocidade e a tensao de bobinamento, se
voce estiver utilizando um equipamento de VHS simples, cassete ouum audio de fita rolo. Contudo,
estas se¢oes ainda contém informagao de utilidades sobre o que identificar como sinal de que a fita esta
danificada ou de que necessita ser copiada. Todas as se¢des do documento original estao incluidas
para que se tenha um reproducao completa, mas nem todas elas podem ser apropriadas a sua colegao
particular de fitas.

Praticas recomendadas

* A fita deve ser manuseada somente em areas limpas, onde seja proibido comer e fumar.

* Nao deixe as extremidades da fita ou do guia (/eader) se arrastar sobre o chao.

* [Nao a deixe cair nem a submeta a choques abruptos.]

* Mantenha a fita afastada de campos magnéticos. Nao empilhe fitas sobre o equipamento.

* As areas de armazenamento de fitas devem serrefrigeradas e secas. Nunca deixe um rolo aberto ou cassetes
expostos ao sol.

* Evite submeter as fitas a mudancas rapidas de temperatura. Se as temperaturas de armazenamento e de
operagao diferiram em mais de 8 °C, conceda um tempo de aclimatacéo, dentro da area de operacao, de quatro
horas para cada 10 °C de diferenca.

* Armazene cassetes e rolos abertos de fitas com os rolos ou as montagens de fita na vertical. Os rolos devem
ser sustentados pelo eixo da bobina. [As fitas devem ser armazenadas como livros na estante de uma
biblioteca— de pé. Elas ndo devem ser armazenadas horizontalmente].

* Faga uso de rolos ou cassetes, caixas/recipientes e acessorios de alta qualidade.

* Devolva as fitas a seus recipientes de armazenagem quando estas nao estiverem em uso.

* Corte as extremidades da fita ou dos guia/ponta danificados de rolos de fitas abertos.

* Para fitas de rolo aberto, use aros protetores, se disponiveis.

* Nao utilize fitas adesivas de uso comum para fixar a extremidade da fita ou para emendas. Se necessario,
utilize adesivos especificos para este proposito.

* Minimize o manuseio das fitas.

* Nao toque a superficie da fita ou a borda lateral da sua estrutura a nao ser que seja absolutamente necessario;
quando o fizer, utilize luvas livres de filamentos de tecido.

* Limpe completamente o percurso do gravador, em intervalos de tempo recomendados.

* Descarte as fitas com arranhados ou qualquer outro tipo de dano na superficie, o que deixa uma quantidade
significativa de sujidades no trajeto do gravador.

* Assegure que as fitas a serem reutilizadas sejam completamente apagadas (bulk-erased) antes de serem
novamente usadas.
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Limpeza

A limpeza € importante porque sujidades diminutas podem impedir o contato intimo necessario
entre a superficie da fita e a cabega de reproducao, causando perda do sinal de reproducao. A Figura
9 mostra as dimensdes tipicas de contaminantes comuns no contexto da separagao significativa entre a
fita e a cabega. Uma separagao inferior a 1/10 do diametro de uma particula de fumagca causara uma
perdade 12 dB, reduzindo o sinal a 1/4 da amplitude apropriada.

Para a gravacao analdgica, especialmente a gravacgao de audio, os efeitos de sujidades sao
consideravelmente menos importantes que para a gravagao digital de alta densidade e a gravagao de
video. Dropouts relativamente graves nao serao notados em um reproducao analdgica /i-fi e mesmo
dropouts ainda piores nao levarao a incompreensao da fala.

Os dropouts sao muito mais

importantes na gravacao de dados de
instrumentagao e em qualquer forma de Superficie Particula
= S g Regular de Fumacga
gravacao digital de alta densidade. Se as 0.25 im 61m o
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da d .'..‘ Ny 4"! ol de Poeira
0S. ', Marca ‘ ~ 30 Em
' de Dedo:_ ' \
Na gravacao de video, dropouts de ¢ 158m g oy
duragdo muito curta aparecem como T
5 s 3 ,nT Camada Magnética 5 im
flashes 1rritantes na imagem; neste caso, e i o]
& o . . e . Base de Poliéster 20 im \
que nao € muito comum, a visao € mais ) )

critica que a audigao. Para qualquer tipo
de g]_'avagﬁ(), as coisas nao sao tao dificeis Figur.u 9—. Sujidades de fita (Fonte: AMPEX. Reimpresso com
quanto parecem, porque o espagamento  Pe™Missao)

devido as sujidades esta confinado a apenas

uma pequena parte da largura da trilha, mas a mensagem para o cuidado ¢ clara. Contudo, a maioria
dos danos fisicos as fitas ocorrem quando estas estao sendo colocadas em um gravador ou durante o
manuseio, antes ou apds sua colocagdo. Desta forma, € preferivel que as fitas sejam mantidas limpas
para evitar a necessidade de uma limpeza especial que envolva um manuseio extra e a passagem das
mesmas através de mecanismos adicionais. Para fitas de uso comum, um ambiente de limpeza classe
10 mil (menos que 10 mil particulas de 0,5 mm por pé) € uma boa condi¢ao a ser alcangada. Gravagoes
digitais de alta densidade devem se beneficiar de condi¢des mais limpas.

Os piores contaminantes, que nunca deveriam surgir, sao residuos pegajosos (stick) provenientes
de etiquetas de fixagao impropria nas extremidades das fita ou em outro local. Fitas ou etiquetas para
retencao de extremidades tém adesivos suaves, limpos e nao abrasivos.

Magnetismo disperso (stray)

Nao ¢ tao problemético quanto se pensa. Aparelhos como os detetores de metais walk-
through utilizam campos pequenos, que nao produzem absolutamente efeito algum sobre as fitas.
Os detetores manuais devem ser evitados, uma vez que podem apresentar campos locais elevados.
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Os raios-X nao tém qualquer efeito sobre fitas virgens ou gravadas. Da mesma forma, a radiagao de
antenas de radar deve ser desconsiderada, a nao ser que as for¢as do campo sejam suficientes para
causar dano fisico aohomem. [Alguns detetores utilizados para a inspe¢ao de bagagem, em aeroportos
europeus, utilizam poderosos campos magnéticos que podem apagar parcialmente a informagao
registrada sobre fitas].

E prudente manter as fitas afastadas de transformadores, equipamentos elétricos de porte [e de
outros magnetos muito fortes]. Forcas magnetizadoras da ordem de 500 A/m e acima podem causar o
apagamento parcial e/ou aumentar a print through, no caso de fita gravada. Tais campos podem
inserir ruido de baixa freqiiéncia (BF) sobre a fita nao gravada. Isto pode ser removido através de um
apagamento completo (bulk-erasure). O risco de se aumentar a ‘print through’ se aplica a campos
alternados que podem atuar como uma inclinagdo, favorecendo a impressdo camada-sobre-
camada (layer-to-layer).

Problemas associados a campos magnéticos sao muito raros, mesmo para fitas transportadas
internacionalmente sem precaugodes especiais. A melhor protecao para o transporte € o emprego de
material ndo-magnético com espessura minima de 50mm [2 polegadas] envolvendo toda a fita. A lei
do inverso do quadrado assegura que os campos de equipamentos elétricos de grande porte nao
afetardo a fita auma distancia de 50mm [2 polegadas]. Caixas e folhas metalicas nao oferecem qualquer
protegao util contra campos dispersos (stray) mas podem ajudar na exclusao de ambientes adversos.

Manuseio da fita

Geral

Os cassetes proporcionam boa protecao e devem ser retornados aos seus respectivos estojos
para uma protecao adicional, quando nao estiverem em uso.

A protecao oferecida pelos rolos pode ser melhorada se forem utilizados os aros protetores de
seguranca que circundam a fita, ajustados ao redor ou entre os flancos. Eles evitam que os flancos se
inclinem e comprimam a borda lateral da fita, e também ajudam a excluir a poeira e a reter a extremidade
terminal da fita, evitando o risco de contaminagao com cola proveniente de etiquetas de retengao
inadequadas.

[Os choques, bem como a queda das fitas, devem ser evitados].
A qualidade da borda lateral da fita

A fita é cortada em larguras precisas com bordas laterais lisas e retilineas. Estas qualidades
devem ser preservadas se desejarmos que a fita tenha um bom desempenho, [uma vez que a maioria
dos gravadores guia a fita por suas bordas laterais].

Os gravadores modernos fazem uso de trilhas de gravacao estreitas. [Se a borda lateral de uma
fita estiver picotada, dentada, dobrada ou distendida] a cabega do gravador [ndo ira propriamente
seguir o sinal registrado (mistracking)]. Rolos inclinados ou picotados, conseqiientemente, devem ser
prontamente descartados antes que ocorra um dano significativo na borda lateral da fita.

Se uma montagem de fita imperfeita for notada dentro de um cassete, convém copiar qualquer
dado valioso.

33

67



ST AR GV Dy

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
CONCORRENCIA N° 01/2025 - PROCESSO n° 10409/2024

CONSERVAGAQ PREVENTIVA
EM BIBLIOTECAS E ARQUIVOS

Qualidade da montagem/bobinamento da fita

A fita € menos vulneravel a danos externos quando bobinada em uma montagem uniforme e
alinhada. Quando umas poucas voltas da fita bobinada se deslocam da maioria (popped strands), sao
muito facilmente danificadas e deveriam ser evitadas através da utilizagao de fita de boa qualidade e de
gravadores apropriadamente ajustados.

Montagens de fita bobinada tendem a se afrouxar quando submetidas a baixas temperaturas (a
espessura da fita encolhe mais rapidamente que seu comprimento). [Isto pode também ocorrer se a fita
alcangar temperaturas e/ou umidades elevadas e retornar as condi¢des de acesso]. O armazenamento
vertical evita pack slip sob tais condigoes. A sustentagao dos rolos por seus eixos assegura que os
flancos nao se inclinem. No caso ideal, os flancos nao terdo, assim, contato com a fita.

[O flange packing € uma condi¢ao que ocorre quando a fita ou é bobinada mais para o lado de
um flanco por um gravador mal alinhado ou se deslocou para o lado de um dos flancos, devido a um
bobinamento frouxo e ao armazenamento na posigao horizontal. O flange packing, freqiientemente,
leva a danos nas bordas laterais da fita, uma vez que estas sao raspadas contra as paredes do flanco a
medida em que a fita se desenrola através do gravador ou € rebobinada para o rolo. Quando ha um
bobinamento de ma qualidade e também ocorre popped strands, as tiras que saem da montagem da
fita pode ser duramente dobradas se a fita estiver flange packed)].

Efeito da impressdo em relevo (embossing)

As fitas devem estar enroladas uniformemente nos carretéis. Mesmo pequenas protuberancias
proximas ao eixo causarao impressoes na fita, que se repetirdo por dezenas de metros. O efeito da
impressao em relevo se aplica a elementos muito pequenos, em torno de 30 mm [1,2 mil; 0,0012
polegadas] de altura e as impressdes produzem uma separa¢ao mensuravel entre a fita e a cabega do
gravador. Note que mesmo emendas (splices) bem feitas possuem altura superior a 30 mm, de forma
que a impressao em relevo se aplica .

Uma extremidade terminal de fita enrugada sobre o eixo pode causar problemas similares. O
desgaste ou enrugamento no inicio de uma fita pode depositar sujidades na trajetoria do gravador
antes de causar o efeito da impressao em relevo sobre a fita, na medida em que esta € bobinada no
carretel.

Velocidade de bobinamento e tensdo

Conforme indicado acima, é necessario uma montagem uniforme de fita bobinada. Uma tensao
nominal de bobinamento na faixa de 2,2 N [8 ongas] € apropriada para fitas de 25,4 mm [1 polegada]
de largura com espessura nominal de 25 mm [1 mil; 0,001 polegada]. Para outras larguras e/ou
espessuras, a tensao deve ser ajustada previamente. Em baixas velocidades de bobinamento (< 381
mm/s [15 polegadas/seg]), pouco ar é ‘aprisionado’ na montagem da fita enquanto ela € bobinada e
ha um efeito de lubrificagao pelo ar desprezivel. Nestas condi¢oes, uma tensao inferior pode ser
desejavel.

Uma tensao excessiva (a qualquer velocidade) leva a uma montagem de fita exibindo linhas
radiais, conhecidas por raios. Estas linhas radiais resultam da pressao exercida por camadas mais
externas na montagem, comprimindo as camadas internas, de forma que as voltas de fita bobinada
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desenvolvem pequenas pregas, que se alinham radialmente e aparecem como um raio [quando se olha,
através do flanco, para a borda lateral da fita bobinada].

Em casos mais sérios, a periferia da montagem da fita pode perder sua forma circular lisa e ficar
com protuberancias. Uma fita exibindo qualquer destes sinais de perigo deve ser imediatamente
rebobinada, a baixa velocidade (por exemplo, 760 mm/s [30 polegadas/seg]) e qualquer dado de
valor deve ser copiado. A fita pode retornar ao normal, mas ha risco de que as bordas laterais tenham
sido mais distendidas que o centro, o que resulta em bordas laterais enrugadas e subseqiientes problemas
de tracking e de contato entre a fita e a cabeca.

Existem varios e diferentes sistemas populares de controle de tensdes de bobinamento. A maioria
das fitas que deixa a fabrica € bobinada de forma retorcida. Muitos gravadores bobinam com uma
tensao constante. Ha também a denominada tensao de bobinamento programada, defendida por varias
agéncias do governo americano. Neste caso, a fita € bobinada sob baixa tensdo, proximo ao eixo.
Uma tensao aumentada é aplicada no meio da montagem da fita e, posteriormente, a tensao € novamente
reduzida, na medida em que o diametro externo se aproxima. A curva de um grafico mostrando a
tensao aplicada (no eixo vertical) versus o comprimento da fita (eixo horizontal) origina wm outronome
para esta técnica, que € a abordagem da curva da banheira.

Esta técnica especial gera uma montagem, com certos tipos de fita, que sobrevive muito bem a
uma seqiiéncia particular de ciclos de temperatura e de umidade, mas tanto o bobinamento sob tensao
constante quanto aquele sob retorcimento constante sao perfeitamente satisfatorios para aplicagoes e
condi¢des de armazenamento normais.

Rebobinamento periodico

Para a armazenagem a longo prazo, € titil rebobinar as fitas em intervalos nao maiores que trés
anos. Isto alivia as tragoes da montagem e propicia a identificagao de qualquer problema em sua fase
inicial.

Gravadores de cabeca rotativa

Arranhées na fita e obstrugdo da cabega

Todas as condigoes subseqiientes se aplicam igualmente a gravadores de cabega estacionaria e
giratoria [VHS; 8 mm]; contudo, uma maior velocidade da cabega-fita associada ao segundo tipo de
gravador pode causar problemas especiais se a fita for arranhada. Arranhdesna fita podem ser produzidos
por cabegas danificadas ou por uma superficie pontiaguda em algum local ao longo do percurso. Arranhoes
podem também ser causados por sujidades moveis atingindo a area da cabega giratoria. Em tais casos, a
interface cabega-fita pode resultar em altas temperaturas e um borrao de sujidades fundidas pode vir a
ser soldado a cabega. O borrao se solidifica e, na medida em que gira sobre a cabega, acarreta mais
danos a fita. Uma cabeg¢a com uma incrustagao danosa dessa natureza nao grava nem reproduz
apropriadamente e € dada comouma cabega obstruida. Desta forma, € muito importante ser escrupuloso
ao seguir o procedimento de limpeza recomendado pelo fabricante do gravador.

Se houver qualquer suspeita de ranhura na fita, o percurso e as cabegas do gravador devem ser
limpos imediatamente para evitar o risco de danificar outras fitas. De maneira similar, uma fita arranhada
deveria ser retirada de uso o mais rapido possivel, para evitar o risco de cabegas obstruidas e de
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danificagao de outras fitas. Uma vez que a fita € arranhada, a integridade de sua superficie € perdidae
ela tendera a embaragar-se até mesmo no mais perfeito dos gravadores.

Estimativa das expectativas de vida de fitas magnéticas (Evs)

A fitamagnética se degrada através de processos quimicos conhecidos. Quando a cinética
destes processos € completamente compreendida, os mecanismos de degradagao podem ser controlados
e pode ser estimada a expectativa de vida (EV) de fitas. Os sistemas de aglutinante utilizados nas fitas
atuais de audio e de video sao geralmente baseados em poliéster poliuretano. Estes polimeros se
degradam através de um processo conhecido por hidrolise - onde as ligagdes quimica do tipo éster do
polimero de poliéster sao rompidas por meio de uma reagao com a agua. Um dos subprodutos desta
degradacao sao acidos organicos, que aceleram o processo de decomposicao hidrolitica. Estes acidos
podem ainda atacar e degradar as particulas magnéticas.

O tempo de vida de uma fita € definido como
o espaco de tempo durante o qual ela pode ser

arquivada até que falhe ao desempenhar sua fungao. g

A falha da fita em termos de alteragao de suas §

propriedades sera uma caracteristica do sistema £ |

particularno qual sera reproduzida. Um critério para 3 ) )

indicar o final da vida é uma propriedade chave e tem 5 48 E’:,':Sf:::;?r: P ':'e‘; fSL'; :2;53,::;205

um valor que, se exibidos pelo meio de ﬂwv' e p————————ee
armazenamento, indicariam uma situagao em que € ' TR DEANZENAVENTO 16 B

esperada uma perda de dados significativa. Por . X . 3
— y : Figura 10. Expectativas de vida para uma fita

exemplo, o grau de hidrolise do sistemaaglutinante  yHs Hi Grade

da fita € uma propriedade critica que pode determinar ~ Estimadas pelo grau de hidrélise do aglutinante,
. 14t . utilizando-se um critério de fim-de-vida de 12%.

0 tempo de vida d? Ui ﬁt,a magnetica. AFlgura lq Valores de EV séo indicados como uma fungéo das

mostra a expectativa de vida parauma fita VHSHi  condicées de armazenamento

Grade, indicando que esta falhara quando 12% do

polimero aglutinante tiver sido hidrolisado.

Observe, no diagrama da Figura 10, que a umidade é mais importante que a temperatura de
armazenamento na determinacao do tempo de vida da fita VHS. A 20°C (68°F) e 50% UR é indicado
um valor de EV estimado em cerca de 30 anos. Se a temperatura de armazenamento € elevada para
25°C com 50% UR, a EV ¢é reduzida para aproximadamente 10 anos. Contudo, se a umidade for
elevada a 80%, a EV é reduzida para cinco anos.

O diagrama de expectativa de vida acima foi gerado somente com base em um grau especifico
de degradacao hidrolitica do polimero aglutinante. Contudo, as fitas podem falhar devido a varias
razoes. Elas podem tornar-se excessivamente pegajosas (sticky) para serem reproduzidas, como
resultado de um aumento no coeficiente de friccao ou de uma superabundancia de produtos de hidrdlise.
Podem falhar devido a uma perda no sinal magnético, resultado de uma diminuicao na remanence
magnética ou coercividade, porque a cobertura magnética perdeu sua aderéncia ao suporte da fita, ou
mesmo devido a uma contragao irreversivel do substrato da fita.
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A informagao acima mostra como podem ser feitas as estimativas de expectativas de vida. O
método de EV exibido € uma explicagao simples de um assunto consideravelmente mais complicado.
Comités de normatizagao técnica como ANSIIT 9-5/ AES Joint Techinical Commission estao se
dedicando a determinagao de procedimentos segundo os quais podera ser determinada a expectativa
de vida de materiais de fita magnética.

Leitura complementar

3M Technical Bulletin, 84-9811-2085-4, “Magnetic tape recording: forever?”
3M Technical Bulletin, 84-9811-2075-5, “Temperature and humidity recommendation for VTR facilites.”

AMIA Newsletter, The newsletter of the Association of Moving Image Archivists, c/o national Center for Film
and Video Preservation. The American Film Institute, PO Box 27999, 2021 North Westermn Avenue, Los Angeles,
CA90027.

De Lancie P. Sticky Shed Syndrome — Tips on saving your damaged master tapes. Mix, p. 148, May 1990.
Ford, H. Handling and storange of tape. Studio Sound, Dec. 1984.

Geller, Sidney B. Care and handling of computer magnetic storange media, NBS Special Publication 500-
101, June 1983.

Jenkinson, B. Long term storange of videotape. BKSTS Journal, Mar. 1982.

Kalil, F. Care, Handling, and management of magnetic tape. Magnetic tape recording for the eighties. NASA
Reference Publication,no. 1075, Apr. 1982.

Krones, F. Guidelines for the conservation of magnetic tape recordings - Preservation and restoration of
moving images and sound. Intermnational Federation of Film Archives, 1986.

Reilly, J. IPI storage guide for acetate film. Image Permanence Institute, 1993.

Ritter, N. Magnetic recording media: Part 1: care and handling of magnetic tape. 3M Company, 1985.
SMPTE Recommendend Practice RP 103. Care and handling of magnetic recording tape. 1982.
St.-Laurent, G. Preservation of recorded sound materials. ARSC Journal, v. 23, no. 2, Fall 1992.
Wheeler, J. Long-term storange of videotape. SMPTE Journal, June 1983.

Recursos para transferéncia e restauraciao de fitas de video e de audio

Estes recursos foram identificados por bibliotecarios e arquivistas. A sua inclusao nao implica na
recomendagao ou endosso pelo National Media Lab ou pela Commission on Preservation and Access.

Audio

Adrian Cosentini Seth B. Winner Jim Lindner Steve Smolian

3422 214th Place Sound Studios Inc. VidiPax Smolian Sound Studios

Bayside,NY 11361 1296 East 48th St. 920 Broadway, 16thFloor 1 Wormans Mill Ct#4
Brooklyn, NY 11234-2102 New York, NY 10010 Frederick, MD 21701

Video

Grace Lan Jim Wheeler

Bay Area Video Coalition Tape Archival & Restoration Service

111117thSt. 1763 Valley View

San Francisco, CA 94107 Belmont, CA 94002
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Glossario

38

Aeracao. O termo pode referir-se ao retensionamento periodico da fita ou aregravacao da informacao registrada
sobre a mesma fita (ou sobre uma fita diferente), para refrescar o sinal magnético. Para a comunidade que
trabalha com fitas de audio e de video, a aeracao geralmente refere-se ao retensionamento da fita, mas pode
também se referir a copia de uma fita para outra. Ver transcrigao.

AES. Audio Engineering Society.

Aglutinante. Polimero utilizado para manter as particulas magnéticas unidas e aderidas ao substrato da fita.
Geralmente, um sistema baseado em poliéster ou poliéster poliuretano. Ver polimero.

Analogico-para-digital. Processo pelo qual um sinal analégico continuo € quantizado e convertido a uma
série de nimeros binarios.

Angulo de trilha. O angulo que a trilha de uma gravaco de varredura helicoidal forma coma borda lateral da
fita. Este angulo deve corresponder ao angulo de varredura do gravador helicoidal — o angulo que a fita
forma com o plano equatorial da cabeca do tambor rotativo. Se os angulos de trilha e de varredura nao
correspondem, havera mistracking.

ANSI. American National Standards Institute.

Armazenamento de acesso. Condicdes de armazenamento proximas ou iguais as condi¢des ambientais internas,
que permitam pronto acesso as colecdes de fitas para reproducao imediata.

Armazenamento arquivistico. Condicdes de anmazenamento especificamente planejadas para estender ou
maximizar o tempo de vida dos meios armazenados. Geralmente envolve o emprego de temperaturas e umidades
inferiores as do armazenamento de acesso. As temperaturas e umidades sdo também cuidadosamente
controladas dentro de uma faixa estreita de valores e o acesso de pessoal € limitado.

Assar a fita. Processo em que uma fita magnética é submetida a elevada temperatura por curto espaco de
tempo, coma finalidade de firmar seu aglutinante. Este procedimento é recomendado como uma cura temporaria
para a sindrome de sticky shed ou sticky tape. O procedimento de assar a fita € discutido na referéncia,
“Sticky shed syndrome - Tips on saving your damaged master tapes”, Mix, May 1990, p. 148.

Bit. Caractere numérico individual. Cada bit de um nmimero binario pode ser igual a 0 ou 1. Um ntimero d% n
bits é composto de exatamente n caracteres numéricos. Por exemplo, um niimero binario de 8 bits possui2 =
256 valores distintos, a saber: todos os nimeros entre 00000000 (0 em decimal) e 11111111 (255 em decimal),
inclusive. Uma quantizagao de 8 bits iria amostrar discretamente um sinal e atribuir a cada amostragem um
valor entre 0 e 255, permitindo 256 valores possiveis.

Blocking. Bloqueio por ajuntamento ou adesdo de camadas sucessivas de fita bobinada em uma montagem
de fita. Blocking pode resultar de 1) deterioracdo do aglutinante, 2) armazenamento dos carretéis de fita em
elevadas temperaturas, e/ou 3) tracdes (estresses) excessivas na montagem da fita.

Cinching. O enrugamento ou a dobra da fita sobre ela propria em uma montagem de fita bobinada frouxa.
Normalmente ocorre quando uma fita bobinada frouxa é interrompida repentinamente, causando o
‘deslizamento’ de camadas externas de fita sobre camadas interna, o que, por sua vez, causa uma deformac¢ao
de fita na regido do ‘deslizamento’. Resulta em grandes dropouts ou em elevadas taxas de defeito.

Cisao. Processo no qual a ligagao quimica em uma molécula é rompida, seja pela reacdo com outra molécula,
com a agua, seja pela absorcao de um foton de elevada energia.

Coercividade. Nivel de forca desmagnetizadora que seria necessario aplicar-se a uma fita ou particula magnética
parareduzir a zero a magnetizagao restante. Um campo desmagnetizador de um nivel que exceda a coercividade
deve ser aplicado auma particula magnética para forca-la amudar a direcdo de sua magnetizacdo. Coercividade
¢ a propriedade de uma fita que indica sua resisténcia frente a desmagnetizacado e determina a freqiiéncia de
sinal maxima que pode ser registrada por uma fita. Hc é a abreviatura comum para coercivity, coercividade.

Condicoes ambientais internas. Temperatura, umidade e qualidade do ar das condi¢des circundantes.
Condigdes geralmente encontradas em uma biblioteca, reserva, estidio ou instalacdo de escritério com um
ambiente controlado (aquecimento e ar condicionado), que deveriam variar entre 66 e 78°F (19 e 26°C) e entre
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30 e 70% de umidade relativa, a cada ciclo anual. Analogas as condi¢des de temperatura interna, exceto pelo
fato de que este termo refere-se a temperatura do espago interno em questao.

Cohesiveness. Ver Forga de coesdo.
DB (dB). Ver Decibel.
Decibel. Unidade de medida utilizada para indicar alteracoes relativas da intensidade de sinal ou volume do som.
A expressdo verdadeira para se calcular a diferenca em decibéis entre um sinal qualquer A e outro sinal B é:

Decibel (dB) = ZO.MMO (amplitude do sinal A/amplitude do sinal B)

+6 dB representa um duplicagao do sinal ou um aumento de 100%

+5 dB representa um aumento de 78%

+4 dB representa um aumento de 58%

+3 dB representa um aumento de 41 %

+2 dB representa um aumento de 26%

+1 dB representa um aumento de 12%

+0 dB representa a auséncia de alteracdo — os sinais sdo iguais

-1dB representa um decréscimo de 11%

-2 dB representa um decréscimo de 21%

-3dB representa um decréscimo de 29%

-4 dB representa um decréscimo de 37%

-5 dB representa um decréscimo de 44%

-6 dB representa uma reducao para a metade do sinal ou um decréscimo de 50%
Digital-para-analogico. Processo em que uma série de niimeros bindrios discretos é convertida em um sinal
analdgico continuo.

Dropout: Perdas breves de sinal ocasionadas por um head clog de fita, defeito na fita, sujidades ou outra
caracteristica que cause um aumento no espagamento cabeca-fita. Um dropout pode também resultar da
auséncia de material magnético. Um dropout de video geralmente aparece como pontos ou linhas brancas no
monitor de video. Quando varios dropouts de video ocorrem por quadro, o monitor de TV se apresentara com
chuvisco (snowy). O aparecimento de dropouts durante a reproducdo é uma indicagdo de que a fita ou o
gravador estdo com sujidades e/ou de que o aglutinante da fita esta se deteriorando.

Erro de curvatura. Alteracdo na forma da trilha que resulta em uma trilha arqueada ou em forma de S. Isto
toma-se um problema se a cabeca de reproducao nao é capaz de seguir a trilha a uma proximidade suficiente
para capturar a informacao.

Erro trapezoidal. Alteracdo no angulo de uma trilha de varredura helicoidal gravada. Pode resultar em
mistracking.

Flange pack. Condi¢ao em que a montagem da fita é bobinada contra um dos flancos da bobina da fita.
For¢a de coesao. For¢a que mantém coeso um material. A forga que une um material a ele mesmo.

Formato. O arranjo das trilhas de informagao sobre uma fita, conforme determinado por um padrao. As duas
categorias mais comuns de formato de gravacdo sdo as varreduras longitudinal e helicoidal.

Gravacao analogica. Gravacdo em que sinais magnéticos continuos sao registrados sobre a fita, os quais sdo
representacdes dos sinais de voltagem provenientes do microfone de gravacdo ou da camara de video.

Gravacao de varredura helicoidal. Formato de gravagao no qual uma fita em movimento lento é envolvida de
forma helicoidal a 180° em torno de um tambor em rotagao rapida, o qual contém uma pequena cabeca de
gravacao embutida. A fita é posicionada de modo a formar um pequeno angulo com o plano equatorial do
tambor. Isto resulta em um formato de gravagao no qual as trilhas gravadas percorrem a fita em diagonal, de
uma borda lateral a outra. As trilhas gravadas sdo paralelas entre si, mas formam um angulo com a borda
lateral da fita.
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Gravacao digital. Gravacdo em que nimeros binarios sao gravados sobre a fita, os quais representam versoes
quantizadas dos sinais de voltagem provenientes do microfone de gravacdo ou da camara de video. Durante
a reproducdo, os nimeros sdo lidos e processados por um conversor digital-para-analdgico, de forma a
produzir um sinal de saida analogico.

Gravagio longitudinal. Formato de gravacao em que uma fita em movimento lento ou rapido é passada por
uma cabeca de gravagao estacionaria. As trilhas gravadas sdo paralelas a borda lateral da fita e percorrem
todo seu comprimento.

Head clog. Sujidades aprisionadas na cabeca de reproducao de um gravador de video. Obstrucdo da cabeca
de reproducdo com sujidades causa dropouits.

Hidrdlise. Processo quimico em que a ruptura de uma ligacao quimica ocorre através da reacdo com agua. As
ligagdes quimicas do tipo poliéster em polimeros utilizados como aglutinantes de fita, estao sujeitas a hidrolise,
produzindo grupos terminais alcool e acido. A hidrolise é uma reacado reversivel, o que significa que os
grupos alcool e acido podem reagir um com o outro para produzir ligacdes poliéster e agua, como um
subproduto. Na pratica, contudo, uma camada de aglutinante extensivamente degradada nunca recuperara
completamente sua integridade inicial quando colocada em um ambiente de umidade extremamente reduzida.

Higroscopico. Tendéncia de um material para absorver agua. Um efeito relacionado com alteragdes de contetido
de umidade ou umidade relativa. O coeficiente de expansao higroscopica de uma fita se refere a alteracao de
comprimento que ela experimenta, na medida em que absorve agua, apos um acréscimo na umidade relativa do
ambiente.

Lubrificante. Componente adicionado a camada magnética de uma fita para diminuir a fricgdo entre a cabeca
e a fita.

Mistracking. Fenémeno que ocomre quando o caminho seguido pela cabeca da leitura do gravador nao
corresponde a localizagdo da trilha gravada sobre a fita magnética. O mistracking pode ocorrer tanto em
sistemas de gravacao de varredura longitudinal quanto helicoidal. A cabecga de leitura deve capturar uma
certa porcentagem da trilha para produzir um sinal de reprodugdo. Se a cabega se encontra muito distante da
trilha, a informacao registrada nao sera reproduzida.

Montagem da fita. Estrutura formada somente pela fita bobinada em um eixo ou carretel; um rolo de fita
consiste da montagem da fita, do eixo de metal, plastico ou vidro e dos flancos.

NARA. National Archives and Records Administration.

Numero binario. Um nimero que pode ser representado utilizando-se somente dois simbolos numéricos — 0
e 1. Um niimero em base 2.

Numero Decimal Equivalente Binario

0 0

1 1

2 10

4 100

12 1100

100 1100100
1995 11111001011

Numeros binarios sao utilizados por computadores porque podem ser facilmente representados e armazenados
pelo aparato de hardware, que faz uso de interruptores, campos magnéticos ou polaridades de carga, os quais
se encontram normalmente em um dos dois estados possiveis. Os estados ligado ou desligado, norte ou sul,
ou positivo ou negativo, podem facilmente representar os 1s e Os de um mimero binario, respectivamente.

Pack slip. Deslizamento lateral de partes da fita bobinada, ocasionando pontos mais altos ou mais baixos
(quando um lado da fita € observado horizontalmente) em uma montagem de fita que, do contrério, seria lisa.
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O pack slip pode causar um dano subseqiiente a borda da lateral da fita quando ela for tocada, uma vez que
seria desenrolada de forma nao uniforme e poderia entrar em contato com o flanco do rolo.

Particulas magnéticas. Particulas magnéticas incorporadas ao aglutinante para formar a camada magnética
de uma fita. Oxido de ferro, dioxido de cromo, ferrita de bario e particulado de metal sao vérios exemplos de
pigmentos magnéticos utilizados em fitas comerciais. O termo pigmento € legado da terminologia de tecnologia
de pintura e de tratamentos superficiais — a cobertura magnética sobre uma fita é analoga a uma camada de
pintura, onde a particula magnética é o pigmento da pintura.

PET. Sigla de polietileno tereftalano. O material de substrato polimérico utilizado para a maioria das fitas
magnéticas.

Pigmento magnético. Ver particulas magnéticas.

Polimero. Molécula organica longa, constituida de pequenas unidades de repeticdo (literalmente, muitas
partes). Analogo a um trem de carga, onde cada unidade individual € representada por um vagdo. Em uma
dimensao muito ampliada, uma porcao de polimero lembraria um prato de espaguete cozido. Materiais plasticos
sdo polimeros. A forca e a resisténcia dos plasticos se deve, em parte, ao comprimento de suas moléculas
poliméricas. Se as cadeias (conexdes no trem de carga) sdao rompidas como conseqiiéncia de hidrélise, as
cadeias mais curtas conferirao menos for¢a ao plastico. Se um nimero suficiente de cadeias do polimero sao
rompidas, o plastico torna-se fraco, pulverizado ou pegajoso. Ver aglutinante.

Popped strand. Tira de fita emergindo da face lateral de uma montagem de fita bobinada.

Printthrough. Condicao em que sinais de baixa freqiiéncia sobre uma tira da fita bobinada se imprimem sobre
tiras da fita imediatamente adjacentes. Isto é mais notavel em fitas de dudio, onde um ‘fantasma’ de gravacao
pode ser ouvido ligeiramente antes da reproducao da gravagao propriamente dita.

Quantizacgao. Processo no qual um sinal continuo € convertido em uma série de pontos a niveis discretos. A
versao quantizada de uma rampa, um continuo de niveis, uma escada, onde apenas certos niveis distintos
sdo permitidos.

Razao sinal-ruido. Razio entre o nivel do sinal registrado e o nivel de ruido da fita, normalmente expressa em
decibéis. Comumente abreviada com S/R.

Remanence magnética. Forca do campo magnético que permanece em uma fita ou particula magnética
quando € exposta a um campo magnético externo forte e o campo é removido. A propriedade de uma fita que
determina sua habilidade de registrar e armazenar um sinal magnético. Mr € a abreviagdo mais usual utilizada
para remanence magnética. A remanence magnética, Mr, e a retengdo magnética, Br, ambas se referem a
habilidade da fita de reter um campo magnético; contudo, a ultima é expressa em unidades de densidade de
fluxo magnético.

Restauracio. Processo em que uma fita degradada pelo tempo € temporaria ou permanentemente restaurada
para uma condicdo em que possa ser tocada. O procedimento de fornecer um suporte a fita € um exemplo de
restauracao de fita.

Retensionamento. Processo em que a fita € desenrolada para um rolo e em seguida rebobinada a uma tensao
e velocidade controladas. Ao se efetuar este procedimento, as tragdes (estresses) na montagem da fita sao
redistribuidas e, desta forma é retensionada. Este procedimento tem sido, por vezes, mencionado como
aeracdo (ou exercitar a fita).

Retentivity magnética. Ver Remanence Magnética. Retentividade magnética.

Ruido de fita. Sinal magnético sobre a fita, resultante do tamanho finito e da distribuicao nao uniforme das
particulas magnéticas na camada magnética da fita. O ruido € inerente a qualquer fita magnética, mas pode ser
reduzido através da utilizacao de pigmentos de dimensdes inferiores nas formulacdes das fitas. Os pigmentos
de 6xido de ferro encontrados em fitas mais baratas apresenta o maior nivel de ruido de fita. Colocados em
ordem decrescente de tamanho: 6xido de ferro > didxido de cromo > particula de metal > ferrita de bario.
Conseqiientemente, se colocados em ordem decrescente de ruido de fita: 6xido de ferro > dioxido de cromo >
particula de metal > ferrita de bario.
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Sidrome do vinagre. Caracteristica da decomposicao de fitas magnéticas com base de acetato, onde o acido
acético € um subproduto substancial que confere a fita um odor similar ao do vinagre. Apos o inicio da
sindrome do vinagre, o acetato degrada em uma velocidade acelerada — a hidrolise do acetato é favorecida
pela presenca do acido acético no produto.

SMPTE. Society of Motion Pictures and Television Engineers.

Stick slip. Processo em que 1) a fita se agarra a cabeca de gravacao devido a uma elevada friccdo; 2) a tensao
da fita aumenta porque esta nao esta se movimentando na cabeca; 3) a tensao da fita atinge um nivel critico,
causando sua liberacao da cabeca e fazendo com que, em pouco tempo, deslize pela cabeca de leitura em alta
velocidade; 4) a fita diminui a uma velocidade normal e novamente se agarra a cabeca de gravacao; 5) este
processo continua indefinidamente. Caracterizado pelo movimento espasmodico da fita durante seu transporte
no gravador e/ou por um chiado audivel da fita.

Sticky shed. Depositos de substancias pegajosas deixados sobre os guias de fita e sobre as cabecas apos
uma fita ‘melada’ ter sido tocada. Fenémeno caracterizado pela deterioracao do aglutinante da fita a um tal
nivel que lhe falta forca coersiva suficiente, fazendo com que a cobertura magnética se desprenda na
reproducdo. O desprendimento de particulas pela fita, como um resultado da deterioracdo do aglutinante,
ocasiona dropouts em fitas VHS.

Sticky tape . Fita caracterizada por uma superficie macia, gomosa ou pegajosa que ja experimentou um nivel
significativo de hidrolise, de forma que a cobertura magnética € mais macia que o normal. Fita caracterizada
por depositos resinosos ou oleosos sobre sua superficie.

Substrato. Camada de filme de suporte que sustenta a camada magnética em uma fita magnética. PET é
atualmente o substrato de fita mais comumente utilizado.

Suporte. Ver substrato.

Tensao. Forca ou for¢a por largura da fita. A forca aplicada sobre uma fita enquanto é transportada através de
um gravador. Uma fita bobinada em um rolo com elevada tensao resulta em uma montagem de fita com uma
elevada tracdo (estresse) de rolamento interno. Ver tragao.

Térmico. Efeito relacionado as alteracdes de temperatura. O coeficiente de expansao térmica de uma fita se
refere & alterac@o de seu comprimento frente a uma mudanga na temperatura ambiente.

Tracao (estresse). Forca por unidade de area, tal como libras por polegada quadrada (psi). Uma fita bobinada
em um rolo com elevada tensao resulta em uma montagem de fita com elevada tracao de rolamento interior. Ver
tensao.

Transcrico. Processo que envolve a copia de toda a informagdo armazenada de uma fita para outra, de
formato igual ou diferente. O termo aeracao ¢ comumente utilizado por alguns arquivistas e bibliotecarios
para fazer referéncia ao processo de copia de informacado de uma fita para outra mais nova de mesmo formato
(por exemplo, de VHS para VHS). Quando a informacao é copiada para um formato diferente (por exemplo, de
BetaMax para VHS), os termos reformatagao e conversao tém sido empregados.

Transporte da fita. Mecanismo utilizado para guiar e mover a fita através do sistema de gravacao e pelas
cabecas de gravagdo e leitura do gravador. O transporte da fita consiste de pinos para guiar a fita, capstan,
rolamentos, controladores de tensao etc.

Umidade relativa (UR). Quantidade de dgua presente no ar, relativo a quantidade maxima de dgua que o ar
pode conter a uma dada temperatura.

UR. Abreviacdo para umidade relativa.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo cumprir as exigéncias da Lei n°® 14.133/2021 e do Ato da
Mesa n° 17 de 14 de setembro de 2023, visando a contratacdo de uma empresa especializada em restauracéo e
digitalizacdo de midias analégicas. Este ETP é elaborado com a finalidade de atender ao disposto no Processo n°
10409/2024, da Camara Municipal de Santos.

IDENTIFICACAO DO OBJETO

O presente Estudo Técnico Preliminar visa subsidiar a contratacdo de uma empresa especializada em restauracéo e
digitalizacdo de midias analégicas, incluindo 415 rolos de fita de 4udio, 372 fitas K7 e 1611 fitas VHS, com material
gravado entre os anos de 1974 e 2011. Esta contratacdo busca preservar o acervo histérico da Camara Municipal de

Santos e garantir a acessibilidade digital do contelido registrado.

1. DESCRICAO DAS NECESSIDADES

1.1 Atualmente, ndo ha contrato vigente que atenda a necessidade especifica de restauracéo e digitalizagcao das midias
analdgicas da Camara Municipal de Santos. Esta contratacdo serd a primeira a¢do voltada para a digitalizacdo do
acervo de rolos de fita de 4udio e fitas VHS. Anteriormente, ndo houve um servi¢o dedicado a essa necessidade, e,
portanto, ndo ha substituicdo de contrato anterior.

1.2 O problema a ser solucionado € a deterioragdo das midias analdgicas, que incluem 415 rolos de fita de audio e
1611 fitas VHS contendo registros histéricos importantes da Camara Municipal de Santos, gravados entre 1974 e 2011.
A falta de digitalizagdo desses materiais pode resultar na perda irreversivel do contetddo devido a degradagéo natural
das fitas. Além disso, a digitalizacdo é necesséria para facilitar o acesso e a consulta ao acervo por parte de
pesquisadores, historiadores e pela comunidade em geral, preservando a mem¢ria institucional e historica.

1.3 O publico-alvo que sera atendido pela solucéo de digitalizacéo inclui pesquisadores e historiadores, que estudam
a historia e o desenvolvimento da cidade de Santos e da Camara Municipal, além de temas especificos abordados nas
gravacdes; jornalistas e comunicadores, que utilizam registros histdricos para reportagens e analises de eventos
passados; cidadaos e estudantes, que se interessam pela historia local e pelas atividades legislativas da Camara;
funcionérios e gestores da Camara Municipal de Santos, que necessitam de acesso a registros historicos para a
continuidade de trabalhos, projetos e pesquisas institucionais; e outras instituicdes e organiza¢fes culturais, como
museus e bibliotecas, que possam ter interesse na preservacao e disseminagdo da histéria local.

1.4 O interesse publico atendido pela solucdo de digitalizacdo das midias analégicas é garantir a preservacdo do
patriménio histérico e cultural da Camara Municipal de Santos e da cidade como um todo. A digitalizacdo assegura
gue registros importantes de eventos e atividades legislativas sejam conservados para futuras geracdes, promovendo
a transparéncia e acessibilidade aos documentos publicos. Além disso, a iniciativa contribui para o acesso universal a
informacéo, permitindo que cidadaos, pesquisadores, estudantes e outras partes interessadas possam consultar e
utilizar esses materiais de maneira mais pratica e eficiente, fortalecendo a memoaria institucional e o direito a
informacao.

1.5 Atualmente, a Camara Municipal de Santos possui um acervo significativo de midias analégicas, incluindo 415

rolos de fita de audio, 372 fitas K7 e 1611 fitas VHS, registrando eventos e atividades entre 1974 e 2011. Estas midias
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estdo armazenadas de forma a minimizar danos, mas estdo sujeitas a deterioragdo natural devido ao tempo e a falta
de reproducdo. A Camara nao disp6e de uma infraestrutura adequada para a digitalizacdo e conservacao desses
materiais, o que coloca em risco a preservacao de conteudos historicos.

1.6 A digitalizacdo das midias analdgicas auxiliara a Camara Municipal de Santos em suas atividades ao facilitar o
acesso e a gestéo dos registros histdricos e legislativos. Com a digitalizacéo, sera possivel organizar e catalogar melhor
0 acervo, permitindo uma consulta mais rapida e eficiente aos documentos. Isso € crucial para responder a solicitacdes
de informagdes, realizar pesquisas histéricas e preparar materiais de comunicagdo institucional. Além disso, a
preservacgdo digital dos registros garante a integridade e a durabilidade dos dados, evitando a perda de informacdes
valiosas. Este processo também contribuird para a transparéncia e a prestacdo de contas, jA que 0s registros
digitalizados podem ser facilmente disponibilizados ao publico, fortalecendo o acesso a informacao e a transparéncia

das atividades legislativas.

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 O pagamento sera realizado de acordo com o progresso do trabalho, baseado no niumero de fitas digitalizadas e
restauradas. A remuneracéo sera definida como um valor fixo por unidade de midia convertida, a ser estabelecido ap6s
o levantamento de mercado. Os pagamentos serdo feitos em parcelas mensais, conforme a entrega de lotes de fitas
digitalizadas, apo6s a verificagéo e aceitacdo da qualidade do trabalho.

2.2 Os critérios de medicgéo para fins de pagamento incluem a restauracéo das midias analdgicas antes da digitalizagéo.
A empresa contratada deverd realizar a restauracao completa das fitas, assegurando a limpeza e a recuperacao das
midias para evitar deterioragé@o e garantir a melhor qualidade de audio e video possivel. Somente ap0s a restauracao,
as midias poderdo ser digitalizadas. A qualidade da digitalizacdo serd avaliada com base na clareza, resolugéo e
integridade dos arquivos digitais produzidos. Esses arquivos devem estar em conformidade com os formatos técnicos
especificados no Termo de Referéncia e atender aos padrdes de qualidade estabelecidos. A liberacdo dos pagamentos
sera condicionada a verificacdo e aprovacdo da qualidade tanto da restauracdo quanto da digitalizacéo, pela equipe
técnica da Camara Municipal de Santos, garantindo que o processo seja realizado de forma correta e eficiente.

2.3 Em anexo a este Estudo Técnico estd a documentacéo especifica que detalha os requisitos técnicos para a
restauracdo e digitalizagdo das midias analégicas. Esta documentagédo especifica os padrdes de qualidade esperados,
os formatos digitais a serem utilizados (como WAV para audio e formatos sem compressdo como AVI ou MOV para
video), e os procedimentos técnicos para a limpeza, recuperacéo e digitalizacao das fitas. Além disso, estao contidas
na documentacao as diretrizes sobre os parametros de resolucao e bit rate adequados para garantir a melhor qualidade
possivel dos arquivos digitalizados. Caso néo seja viavel utilizar um codec sem compressao, como alternativa, podera
ser utilizado o codec H.264 com o container MP4, desde que atendam aos padrdes minimos de qualidade
especificados. A documentagdo também inclui especificagcbes sobre o armazenamento e preservacao dos arquivos
digitais, garantindo que sejam criadas coOpias de seguranca e que os dados sejam armazenados em midias de alta
durabilidade. Todos esses requisitos técnicos deverdo ser seguidos rigorosamente pela empresa contratada para
assegurar a integridade e a acessibilidade dos registros histéricos. A empresa contratada deverd utilizar equipamentos
especializados para cada tipo de midia, garantindo a melhor extracéo possivel dos dados originais. A digitalizacao
devera ser realizada com scanners e software de recuperacdo adequados, conforme padrdes internacionais de
preservacao digital.

2.4 Existem padrdes minimos de qualidade e desempenho que devem ser rigorosamente seguidos durante a execugéo

do servigo de restauragéo e digitalizacdo das midias analdgicas. As midias devem ser restauradas para um estado
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gue minimize a deterioracdo, assegurando a remocao de sujeiras, mofo e outras contaminac¢des que possam afetar a
gualidade da digitalizacdo. A restauracdo deve garantir que as fitas estejam em condi¢c8es de serem reproduzidas sem
danificar o conteddo. Os arquivos digitais resultantes devem ser produzidos em alta resolucéo, com especificacdes de
bit rate e formato adequado para preservar a qualidade do audio e video. Para audio, o padrao minimo é uma resolucao
de 24 bits a 48 kHz, e para video, uma resolucdo minima de 720p (1280x720 pixels) com uma taxa de bit adequada
para garantir a clareza e a fidelidade do contetido. Sempre que possivel, deve-se utilizar codecs e contéineres sem
compressao para evitar a perda de qualidade, como WAV para audio e formatos como AVI ou MOV sem compressao
para video. Todos os arquivos digitais devem ser revisados para garantir a auséncia de artefatos, falhas ou distor¢des
gue possam comprometer a qualidade, e qualquer imperfeicdo significativa deve ser corrigida ou, se irreparavel,
documentada com uma justificativa técnica. Os arquivos devem estar em conformidade com os formatos especificados,
garantindo compatibilidade com sistemas de arquivamento e reproducédo futuros. “Os equipamentos utilizados para
digitalizacdo devem garantir a extracdo da melhor qualidade possivel dos registros originais. Para audio, o padrao
minimo sera 24 bits / 48 kHz e, para video, resolucdo minima de 720p, com taxa de bitrate adequada a preservacao
dos detalhes. A empresa deverd especificar na proposta feita a cAmara quais equipamentos e softwares serao
utilizados no processo.”

2.5 O servigo de restauracdo e digitalizacdo de midias analdgicas é considerado servi¢co técnico especializado,
conforme estabelecido na legislagéo. Este servi¢o requer conhecimentos técnicos especificos em restauracao de fitas
de audio e video, bem como técnicas avancadas de digitalizacdo para garantir a preservagdo e a qualidade dos
registros histéricos. Além disso, é necessario o uso de equipamentos especializados para limpar, recuperar e digitalizar
as midias, com capacidade de trabalhar com formatos de arquivo digitais de alta qualidade, sem compresséo. A
contratacdo exige uma empresa com experiéncia comprovada na area e capacidade técnica para cumprir 0s requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia.

2.6 O servico de restauracao e digitalizacdo de midias analégicas ndo é considerado um servigo continuo. Trata-se de
uma atividade pontual, destinada a preservar e digitalizar um acervo especifico de fitas de audio e video armazenadas
pela Camara Municipal de Santos. A necessidade deste servico esta diretamente ligada a quantidade de midias
existentes e ao objetivo de assegurar a preservacdo dos registros historicos até a conclusdo do projeto. Apés a
conclusdo deste processo de digitalizacdo e restauragdo, 0 servico ndo sera mais necessario para essas midias
especificas, salvo para eventuais novas aquisi¢cdes ou descobertas de midias adicionais que necessitem de tratamento
similar.

2.7 Avigéncia da contratacdo serd de 12 meses, contados a partir da data de assinatura do contrato, em conformidade
com o exercicio financeiro e os créditos orcamentarios da Camara Municipal de Santos. Esse prazo € considerado
suficiente para a execucdo das etapas iniciais do projeto de restauragdo e digitalizacdo das midias analégicas.
Contudo, o contrato podera ser prorrogado, caso seja necessario tempo adicional para a concluséo dos trabalhos, seja
por imprevistos técnicos ou pela descoberta de um volume maior de midias. A prorrogagdo sera discutida e formalizada
conforme necessario, respeitando as disposi¢des legais aplicaveis.

2.8 O contrato ndo incluira servicos especificos de acessibilidade, como a criagdo de transcri¢cfes, legendas ou
adaptacdes para leitores de tela. O foco sera exclusivamente na restauracao e digitalizacdo das midias analdgicas,
conforme os padrdes técnicos estabelecidos.

2.9 Adata de inicio do servico de restauracao e digitalizacdo das midias analdgicas esta prevista para apds a assinatura
do contrato e a conclusdo dos tramites administrativos necessarios. O inicio dos servigos seguira o planejamento

definido no Termo de Referéncia, garantindo que todas as condi¢Bes e requisitos estejam devidamente cumpridos.
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2.10 O local da execugédo dos servigos de restauracao e digitalizagdo das midias analogicas sera nas instalacdes da
empresa contratada, que deve possuir a infraestrutura e 0s equipamentos necessarios para realizar os procedimentos
técnicos exigidos. A responsabilidade pelo transporte das fitas sera integralmente da empresa contratada. Para
prevenir possiveis acidentes durante o transporte, o material ndo sera levado de uma so6 vez, mas sim por partes, de
forma escalonada. Cada lote sera transportado individualmente, e somente apds a entrega, verificacao e certificacdo
de um lote na sede da Camara Municipal de Santos, o proximo serda recolhido pela empresa. Este procedimento visa

minimizar o risco de perda total do acervo, que possui um valor historico inestimavel.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

3.1 Existem duas alternativas possiveis para a solu¢do de restauracgéo e digitalizacdo das midias analdgicas:

Contratacdo de uma Empresa Especializada: Uma alternativa é contratar uma empresa especializada que oferece

servigos completos de restauracéo e digitalizacdo. Essa empresa deve ter experiéncia comprovada e os equipamentos

necessarios para garantir a alta qualidade dos arquivos digitais produzidos.

Terceirizag8@o Parcial com Digitaliza¢&o Interna: Outra alternativa é terceirizar a restauragédo das midias para uma

empresa especializada, enquanto a digitalizacdo pode ser realizada internamente pela Camara Municipal de Santos.

Esta opcdo envolve a aquisicdo de equipamentos de digitalizacdo e o treinamento de uma equipe interna. 1sso

permitiria & Camara ter maior controle sobre a digitalizagdo, embora ainda dependa de servigos externos para a

restauracao adequada das midias.

Justificativa para a Escolha: A escolha entre essas alternativas dependera de uma analise detalhada dos custos,

dos recursos disponiveis e da necessidade de garantir a qualidade e a preservacao dos registros histéricos. A

contratacdo de uma empresa especializada para a totalidade do servico pode ser a solu¢cdo mais pratica e segura,

garantindo a integridade do processo de restauracéo e digitalizacao.
3.1.1 Ha contratagdes similares feitas por outros 6rgdos da Administracdo Publica. Um exemplo é o contrato
realizado pela Camara Municipal de Piracicaba com a empresa REDXCORP Producéo e Locacado Ltda, para a
prestacao de servigo técnico especializado na limpeza, recuperagdo e conversao de fitas VHS. Esse contrato,
identificado como Contrato n° 51/2024. O contrato especifica todos os detalhes de execuc¢éo e gestéo, incluindo
cldusulas sobre obrigagfes das partes, vigéncia e prorrogacéo, e clausulas de san¢bes administrativas.
3.1.2 a Camara Municipal de Santos realizou contrata¢des similares no passado, especificamente relacionadas a
restauracdo de patriménio histérico. Entre os processos destacam-se o Processo n° 1996/2007, que envolveu a
construcdo da nova sede da Camara e a restauracdo do Castelinho dos Bombeiros para servir como sede da
Céamara. Outro exemplo € o Processo n° 855/2019, que incluiu a reforma do Castelinho e necessitou da contratacao
de uma empresa especializada em restauracao de patrimonio histérico.
3.1.3 Organizacdes privadas também tém realizado projetos de digitalizacdo e preservagéo de acervos audiovisuais
historicos. Um exemplo notéavel € o Projeto Resgate do Globoplay, que disponibiliza novelas, séries e minisséries
classicas do acervo da TV Globo. Este projeto envolve a recuperagéo, restauracdo e digitalizagdo de obras para
preservacdo e acessibilidade ao publico. Além disso, o Globoplay também lancou projetos derivados como o
Originalidade, que atualiza obras classicas com melhores resolucdes, e 0 Fragmentos, que publica capitulos
preservados de novelas antigas.

3.2 A Cémara Municipal de Santos possui padronizacdo para a digitalizacdo de midias analégicas, incluindo a

exigéncia de utilizagdo de formatos de arquivo ndo comprimidos, como WAV para audio e AVI para video, garantindo

a preservacao da qualidade dos dados. No entanto, caso ndo seja possivel utilizar formatos sem compressao, €
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permitido o uso do codec H.264 com o container MP4, desde que sejam mantidos os padres minimos de qualidade
especificados. Além disso, a Camara disp&e de servidores na area de informatica para armazenar com seguranca 0s
arquivos digitalizados, assegurando a integridade e o facil acesso ao contelido digitalizado para uso futuro.
3.3 Existem diversos fornecedores no mercado que oferecem servicos de digitalizacdo e restauracdo de midias
analdgicas com alta qualidade. Exemplos de empresas que podem ser consideradas incluem a Video Shack,
especializada em digitalizacdo de videos e preservacdo de midias analégicas, e a Procimar, que também oferece
servigos de restauracao e digitalizacéo de fitas e outras midias analégicas. Essas empresas sdo apenas exemplos de
fornecedores qualificados disponiveis no mercado, e ha outros prestadores de servicos que podem atender as
necessidades especificas da Camara Municipal de Santos para este projeto.
3.4 N&o é viavel considerar a locagdo de equipamentos para a digitalizacdo de midias analGgicas, pois esses
equipamentos sé@o antigos e geralmente ndo estdo disponiveis para locagdo no mercado. A maioria das empresas
especializadas que oferecem servicos de digitalizacdo e restauragdo de midias analdgicas também possui os
equipamentos necessarios e a mao de obra especializada para operar esses dispositivos. Portanto, a aquisicdo de
equipamentos para uso proprio ndo é recomendada, pois exige ndo apenas um investimento significativo, mas também
conhecimentos técnicos especificos para operar e manter esses aparelhos. Dessa forma, a contratacdo de uma
empresa especializada que ja possua a infraestrutura e a expertise necessérias é a solucdo mais préatica e eficiente
para a execuc¢éo do projeto.
3.5 Uma opcao menos onerosa para a Administracéo € a possibilidade de negociar contratos mais vantajosos com
fornecedores especializados. Ao consolidar o volume de trabalho e estabelecer uma frequéncia continua de servigos,
a Camara Municipal de Santos pode obter condi¢des comerciais mais favoraveis, como descontos por volume ou
pacotes de servigcos. Essa estratégia pode reduzir significativamente os custos totais do projeto de digitalizacéo e
restauracdo de midias analdgicas, garantindo uma utilizacdo mais eficiente dos recursos disponiveis.
3.5.1 Se uma empresa privada ou algum 6rgdo publico doar os equipamentos necessarios e oferecer treinamento
especializado, isso pode ser considerado uma possibilidade de doacdo. Essa alternativa pode reduzir
significativamente os custos para a Camara Municipal de Santos e facilitar a realizacdo do projeto de digitalizacdo
e restauracao de midias analdgicas.
3.6 A empresa contratada devera comprovar experiéncia prévia na execucao de servi¢os de restauragéo e digitalizacao
de midias analégicas, comprovada por meio de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado. Esses atestados deverdo evidenciar que a empresa ja realizou servicos de natureza e
complexidade similares, incluindo a restauracao e digitalizacdo de midias em formatos de audio e video analégicos.
Para garantir a qualificacdo adequada, a empresa devera comprovar que, em contratos anteriores, ja executou a

digitalizacéo e restauragdo de, no minimo, 10% do volume total de contetdo deste projeto.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A solucéo de contratar uma empresa especializada em restauracgéo e digitalizagcao de midias analdgicas se mostrou
a mais viavel devido a experiéncia e especializacdo dessas empresas, que garantem alta qualidade no servi¢o. Além
disso, essa opcao evita os altos custos associados a compra de equipamentos especificos e treinamento de pessoal
interno, aproveitando a infraestrutura completa oferecida pelos fornecedores. NegociacGes baseadas em volume e
frequéncia de servicos também possibilitam condi¢des financeiras mais vantajosas, assegurando a preservacao e
acessibilidade dos arquivos com a tecnologia adequada.

4.2 A solugdo envolve a restauracao fisica das midias, como a limpeza e reparacao, para assegurar que estejam em
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boas condi¢gGes antes da digitalizagdo. As midias séo digitalizadas em formatos sem compressdo, como WAV para
audio e AVI ou MOV para video, garantindo a preservacdo maxima da qualidade original. Os arquivos digitalizados sédo
armazenados em servidores seguros, garantindo acessibilidade e preservacao a longo prazo, além de serem criadas
copias de seguranca para protecdo adicional dos dados. A solucdo também assegura que 0s arquivos sejam
convertidos para formatos compativeis com os sistemas da Camara, seguindo normas de arquivamento digital.

4.3 Existem aspectos legais e normativos essenciais para a restauracdo e digitalizacdo de midias analégicas. De
acordo com o documento “"Armazenamento e Manuseio de Fitas Magnéticas" (https://argsp.org.br/wp-
content/uploads/2017/07/42.pdf), é fundamental seguir diretrizes especificas para 0 manuseio, armazenamento e
preservagéo de fitas magnéticas. Essas normas incluem recomendag¢8es sobre controle de temperatura e umidade,
protecdo contra luz e gases corrosivos, para evitar a degradacéo das midias. Cumprir essas praticas € crucial para
garantir a integridade e longevidade dos materiais digitalizados. Além disso, € importante observar a conformidade
com as leis de direitos autorais e regulamentos relacionados a preservacdo de patrimdnios histéricos e culturais,
garantindo que as tecnologias utilizadas ndo alterem ou comprometam a integridade dos registros originais. Isso
assegura que o projeto atenda as exigéncias legais e normativas, protegendo tanto o material quanto os direitos
associados a ele.

4.4 H4 especificacdes de seguranga aplicaveis a digitalizacdo e restauracado de midias analégicas. Em relacdo aos
equipamentos e materiais utilizados, é crucial assegurar a seguranca dos usudrios e a integridade das fitas. Isso inclui
manter as fitas em condi¢bes adequadas de armazenamento, como controle rigoroso de temperatura e umidade, e
protecdo contra luz e gases corrosivos. As praticas recomendadas incluem o uso de involucros de qualidade
arquivistica e técnicas adequadas de manuseio para evitar danos fisicos e degradacéo quimica das fitas. Além disso,
€ importante garantir a seguranca da Tecnhologia da Informac¢do e Comunicacéo (TIC), utilizando servidores seguros e
implementando medidas de seguranca cibernética para proteger os dados digitalizados de acessos ndo autorizados e
perda de informacdes.

4.5 Planejamento e Preparacdo: Avaliacdo das condicdes das fitas, definicdo das metodologias de restauracdo e
digitalizacéo, e preparacao dos equipamentos e ambientes necessarios.

Restauragdo das Midias: Realizagdo da limpeza, reparacdo e estabilizacao das fitas para garantir que estejam em
boas condi¢cbes para digitalizacéo.

Digitalizagcdo das Midias: Conversdo das fitas analégicas para formatos digitais sem compressdo sempre que
possivel assegurando a preservacéo da qualidade original dos conteldos.

Verificagdo de Qualidade e Armazenamento: Revisdo dos arquivos digitalizados para identificar possiveis defeitos.
Quando identificados, esses defeitos serdo corrigidos, se possivel, e 0s arquivos serdo armazenados em servidores e
midias de backup para seguranca e preservagao.

Finalizacdo e Entrega: Entrega dos arquivos digitalizados e restaurados, incluindo a documentagdo técnica e
relatorios de conformidade com as especificagcdes do projeto.

4.6 Ha especificagdes de privacidade que devem ser observadas. Isso inclui a prote¢éo dos dados digitalizados contra
acessos ndo autorizados, através de medidas como criptografia e controle de acesso. Também é necessario garantir
a conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), assegurando a confidencialidade e integridade das
informacdes processadas e armazenadas durante o projeto.

4.7 As especificacbes de sustentabilidade para a digitalizacéo e restauracdo de midias analégicas incluem o uso de
equipamentos energeticamente eficientes para reduzir o consumo de energia. Praticas para minimizar residuos sao

implementadas, como o uso de materiais reciclaveis e o descarte adequado de itens danificados. A digitalizagao
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também ajuda a economizar espaco, pois reduz a necessidade de armazenar materiais fisicos. Além disso, técnicas
de restauracao sdo usadas para preservar as fitas originais, evitando o desgaste desnecessario e prolongando sua
vida util.

4.8 E exigida garantia para assegurar que os arquivos digitalizados e os servicos prestados atendam as especificacdes
acordadas. O fornecedor deve oferecer assisténcia técnica para resolver problemas que possam surgir apos a entrega
e realizar manutencgéo preventiva nos equipamentos utilizados. Além disso, é essencial que o processo de digitalizagao
busque extrair o maximo de informacdes possivel do material original. Caso haja dados que ndo possam ser
recuperados devido ao estado do material, o fornecedor deve informar detalhadamente quais informac¢des néo
foram recuperaveis e as razfes para tal. Isso assegura transparéncia e permite um entendimento claro do estado

de conservacao das midias digitalizadas.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

TABELA DE ESTIMATIVA DE VALOR DE MERCADO

TEM  QUANTDADE  TVinn® ARl ToTAL
1 415 Rolo R$ 150,00 R$ 62.250,00
2 1611 VHS R$ 130,00 R$ 209.430,00
3 372 K7 R$ 100,00 R$ 37.200,00
TOTAL R$ 308.880,00

Procimar Cine-Video

paramim v

Bom dia Genildo,

Nds fazemos o trabalho de digitalizacZo dos 3 formatos. Vou colocar aqui no corpo do email, mas cao seja necessario um orcamento formal em PDF, me avise por favor.

Fitas VHS:

- Higienizacéo das fitas

- Digitalizamcao para arquive MP4 em padr3o HD 1280x720.

- Tratamento digital da imagem para melhora de nitide, contraste e cores,
- Nomeacao doas arquivos pelo titulo ou nimero de tombe.

- Gravacdo em HD externo com capacidade compativel.

Valores: R$ 130,00 por fita (total parz 1.855 fitas R$ 241.150,00).

Rolos de Audio e Fitas K7:
- Digitalizac3o para arquive WAV + MP3,

- Tratamento para equilibic de volume.

Valores:
Rolos de Audio - R$ 150,00 cada ( total para 385 rolos RS 57.570,00).

Fitas K7 - R$ 100,00 cada (total parz 272 fitas R$ 37.200,00).
Total do orgamento: R$ 335.920,00

Prazo de execug3o: 9 meses

Forma de pagamento: sinal de 25% e restante em parcelas mensais até o térmio do trabalho,
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. PRO VIDEO SERVICOS LTDA.
leio Rua Visconde de Piraja, 577 Gr. 703
Rio de Janeiro - RJ  22410-003 BRASIL
SH ACK Tel. (21) 2540-7910 Fax (21) 2540-5600
LABORATORIO AUDIOVISUAL info@videoshack.com.br

Rio de Janeiro, 31 de julho de 2024
A
Camara Municipal de Santos
Genildo Lima Rodrigues | audiocevideo@camarasantos.sp.gov.br
Setor de Audio e Video

Atendendo sua solicitagdo, segue abaixo orgamento para digitalizagdo de acervo audiovisua

MATERIAL DO ACERVO:

Fitas VHS Quantidade total: 1.539 unidades

Rolos de Audio (1/4 polegadas) dade total: 415 unidades

Fitas K7 de audio Quantidade total: 372 unidades

METODOLOGIA DE TRABALHO:

1) Analise visual para verificagdo de possiveis exemplares danificados ou contaminados por fungos
2) Limpeza, higienizagdo e recuperagdo das fitas mofadas, caso necessario

3) Digitalizagdo das fitas para arquivos de midia digital MP4 para video, MP3 para dudio
3) Transferencia para HD externo fornecido pe S

(4]

) contratante & Dackup Oe segurania
ORCAMENTO: RS 480.000,00 (Quatrocentos e Oitenta Mil Reais)

CONDICOES GERAIS:

1) Todos os impostos e encargos estdo inclusos

Prazo de entrega: 24 meses

Forma de pagamento: Medigdes mensais - faturamento mensal

Validade desta proposta: 90 dias

Orgamento valido para as quantidades especificadas;

) HD's externos para transporte @ armazenamento dos arquivos ndo estdo incluidos;
) Frete ndo incluido

SNUunswne

L)

5.1 Ajustificativa para o quantitativo das midias a serem digitalizadas e restauradas na Camara Municipal de Santos é
baseada em um levantamento detalhado realizado pelo Setor de Audiovisual. A estimativa de precos foi baseada em
contratos similares e propostas de empresas especializadas, levando em conta a complexidade do servi¢go. Propostas
com valores significativamente abaixo da média de mercado podem indicar falta de infraestrutura adequada para a
execucao, comprometendo a qualidade final do servico.
Os dados coletados indicam que possuimos 1.611 fitas VHS, 415 rolos de audio de 1/4 polegadas e 372 fitas K7 de
backup. Para estabelecer os valores estimados, utilizamos duas referéncias principais: o contrato recente da Camara
Municipal de Piracicaba (Contrato n® 51/2024) e a proposta de orcamento da empresa Video Shack, ambos
especializados em servicos de digitalizacéo e restauragédo de midias.
Os valores estimados sao os seguintes: para as fitas VHS, com base na proposta da Procimar, o valor unitario é de
R$130,00, totalizando R$209.430,00 para 1611 unidades. Para os rolos de audio de 1/4 polegadas, o valor unitario é
de R$150,00, resultando em um total de R$62.250,00 para 415 unidades. Ja para as fitas K7 de backup, o valor unitario
€ de R$100,00, totalizando R$37.200,00 para 372 unidades. A estimativa de precos foi baseada em contratos similares
e propostas de empresas especializadas, levando em conta a complexidade do servico. Propostas com valores
significativamente abaixo da média de mercado podem indicar falta de infraestrutura adequada para a execugéo,
comprometendo a qualidade final do servico.
Esses valores foram comparados e ajustados com base no contrato da Camara Municipal de Piracicaba, que indicava
um valor de R$46,13 por fita VHS convertida. Contudo, considerando as particularidades e complexidades adicionais
de nosso acervo, que inclui rolos de audio e fitas K7, os valores foram ajustados conforme a proposta da Procimar, que
reflete precos mais atuais e especificos para cada tipo de midia.
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O total geral estimado é de R$308.880,00, sendo R$209.430,00 para fitas VHS, R$62.250,00 para rolos de audio e
R$37.200,00 para fitas K7. Esses calculos fornecem uma base sélida e aproximada para o orcamento do projeto, com
aressalva de que os valores finais podem variar de acordo com as condic8es especificas das midias e a complexidade

dos servicos necessarios.

6. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

6.1 O valor estimado para a contratacdo dos servicos de restauracdo e digitalizacdo das midias analdgicas é de
aproximadamente R$370.656,00, considerando os custos das midias e um acréscimo de 20% para cobrir despesas
adicionais, como o transporte das fitas e outros custos logisticos. A base do célculo é composta pelas seguintes
estimativas: 1611 fitas VHS a R$130,00 por fita, totalizando R$209.430,00; 415 rolos de audio de 1/4 polegadas a
R$150,00 por rolo, totalizando R$62.250,00; e 372 fitas K7 a R$100,00 por fita, totalizando R$37.200,00.

O acréscimo de 20%, que corresponde a R$61.776,00, é destinado a cobrir possiveis custos com o transporte seguro
das fitas, que seré feito de forma escalonada para minimizar o risco de perdas. Além disso, este valor adicional
considera imprevistos técnicos e outros custos, como seguros e despesas logisticas que possam surgir durante o
processo de restauracao e digitalizacéo. Assim, o valor total estimado para a contratacédo é R$370.656,00.

6.2 Nao hé contratacdes interdependentes que interfiram no quantitativo necessario para a restauracao e digitalizacéo
das midias analdgicas. A quantidade total de midias identificadas para o projeto é independente de outras contratacdes
e foi determinada exclusivamente com base no levantamento detalhado realizado pelo Audio e Video da Camara
Municipal de Santos. Portanto, o quantitativo necessario para este projeto nao sera impactado por outras contratagdes
ou projetos em andamento. Além da comprovagdo técnica, a empresa devera demonstrar que poSSuUi
infraestrutura e equipe compativeis com o volume contratado. Isso inclui um plano de execugé&o detalhado,
listagem de equipamentos disponiveis e prazos realistas para a entrega de cada etapa.

6.3 As unidades de medida utilizadas para a restauragéo e digitalizacdo das midias anal6gicas séo a quantidade de
fitas VHS, totalizando 1611 unidades; a quantidade de rolos de 4udio de 1/4 polegadas, totalizando 415 unidades; e a
quantidade de fitas K7, totalizando 372 unidades. Essas unidades de medida sdo essenciais para quantificar o trabalho

necessario para a restauracao e digitalizacéo de todo o acervo audiovisual da Camara Municipal de Santos.

7. JUSTIFICAR PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7.1 Tecnicamente viavel dividir a solucdo em lotes sem comprometer a funcionalidade do projeto. A restauracao e
digitalizacdo das midias analdgicas podem ser realizadas em etapas separadas, agrupando as midias por tipo, como
fitas VHS, rolos de audio, e fitas K7. Cada lote pode ser tratado de forma independente, permitindo que a execucao do
projeto seja organizada de acordo com a disponibilidade de recursos e a urgéncia de preservacdo de cada tipo de
midia. Essa abordagem facilita a gestdo do projeto e pode otimizar os custos e prazos, garantindo que cada parte do
acervo seja restaurada e digitalizada conforme as prioridades estabelecidas.

7.2 Dividir a solucao em lotes pode ser economicamente viavel e até vantajoso. Ao dividir o projeto em partes menores,
€ possivel atrair uma maior variedade de fornecedores, aumentando a competitividade e, potencialmente, reduzindo
os precos. Diferentes empresas podem se especializar em tipos especificos de midia, como fitas VHS ou rolos de
audio, o que pode resultar em propostas mais competitivas e adequadas a cada lote. Além disso, a divisdo em lotes
permite que o projeto seja realizado em etapas, o que pode facilitar o gerenciamento de custos e possibilitar ajustes
financeiros ao longo do tempo. Essa abordagem também permite uma melhor distribuicdo dos recursos e uma

execucao mais flexivel, adaptando-se as prioridades e urgéncias do acervo.
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7.3 Dividir a solucdo em lotes pode resultar em uma perda de economia de escala, o que, em algumas situagdes,
poderia aumentar os custos para a Administracdo. No entanto, essa perda pode ser compensada pelo aumento da
competitividade entre os fornecedores. Ao dividir o projeto em partes menores, diferentes fornecedores especializados
podem ser atraidos, 0 que pode gerar propostas mais competitivas para cada lote. Esse aumento na competitividade
tem o potencial de reduzir os precos individualmente para cada lote, equilibrando ou até superando os custos adicionais
decorrentes da perda de economia de escala. Portanto, a divisdo pode ser vantajosa se a reducdo de pregos resultante
da maior competitividade compensar os custos adicionais de gerenciar multiplos contratos.

7.4 Dividir a solu¢@o em lotes permite um melhor aproveitamento do mercado e amplia a competitividade. Ao separar
0 projeto em partes menores, mais fornecedores, incluindo empresas especializadas, podem participar da licitago.
Isso aumenta a concorréncia e pode resultar em propostas mais competitivas e vantajosas, tanto em termos de preco

quanto de qualidade, beneficiando a Administragéo.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Esta contratagdo ndo tem interdependéncia ou correlacdo com outras contratacdes.

9. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
A previsao do servigo no Plano de Contratacdes Anual da Camara Municipal de Santos para o exercicio de 2024 sera

descrita no processo pela Diretoria de Planejamento.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1 Os beneficios em termos de economicidade incluem a preservagdo de um acervo audiovisual valioso, evitando a
perda de materiais histéricos importantes e reduzindo a necessidade de futuras intervencées de recuperacao, que
poderiam ser mais custosas. A digitalizacdo também facilita o acesso ao contelido, eliminando os custos continuos de
manutenc¢éo fisica das midias anal6gicas. Além disso, ao dividir o projeto em lotes, ha a possibilidade de obter
propostas mais competitivas, 0 que pode resultar em redugdo de custos e otimizagdo do orgcamento destinado a
preservacdo desse patriménio. A longo prazo, a digitalizacéo representa um investimento eficiente, pois protege os
registros histéricos e culturais da Camara Municipal de Santos, garantindo sua acessibilidade e integridade para as
futuras geragoes.

10.2 O melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros da Cadmara Municipal de Santos se dara
por meio de uma abordagem estratégica e sustentavel. A digitalizacdo do acervo audiovisual atendera a necessidade
de preservar registros historicos sem a necessidade de alocar servidores especificamente para essa fungdo, permitindo
gue os recursos humanos sejam utilizados em outras areas prioritarias. Além disso, a solugdo sera implementada com
um bom custo-beneficio, utilizando o orcamento destinado de maneira responsavel e eficiente. A digitalizagdo também
representa um uso sustentavel dos recursos, ao reduzir a dependéncia de midias fisicas que demandam espago e
manutengdo continua. Assim, a necessidade sera atendida com qualidade, garantindo a preservacao do acervo e o
uso responsavel dos recursos da Camara.

10.3 As melhorias obtidas pela Camara Municipal de Santos incluem a preservacéo do acervo audiovisual, garantindo
o cumprimento de deveres legais relacionados a protecao do patrimdnio histérico e cultural. Havera também melhorias
nas atividades laborais, pois a digitalizacao facilitara o acesso aos materiais, tornando as consultas mais ageis e
eficientes. Além disso, a digitalizacdo contribui para melhorias ambientais, ao reduzir a necessidade de espago fisico

para armazenamento e eliminar o uso de materiais pereciveis e poluentes.
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11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

11.1 As atividades necessérias a adequacdo do ambiente da Camara Municipal de Santos serdo necessarias para
organizar os servidores e sistemas de Tl para o armazenamento seguro dos arquivos digitalizados, incluindo a
configuracdo de backups e a implementacdo de medidas de seguranca cibernética. Esses ajustes garantirdo que o
ambiente esteja plenamente adequado para a execucdo do projeto de digitalizacdo e preservacdo do acervo
audiovisual.

11.2 O setor responséavel pelas adequacées é o Audio e Video da Camara Municipal de Santos. O Setor de Audio e
Video sera responsavel pelo processo de digitalizacéo e pela organizagédo dos arquivos. O Setor de Tecnologia da
Informacé&o (TI) fornecera o espago de armazenamento necessario, mas 0 gerenciamento e a preservacdo dos
arquivos digitalizados ficardo sob a responsabilidade do Setor de Audio e Video.

11.3 N&o héa capacitagfes necessarias para os servidores envolvidos na contratacéo e na fiscalizagdo do contrato. Os
servidores do Setor de Audio e Video da Camara Municipal de Santos ja possuem a

capacitacdo necesséria para gerenciar o processo de digitalizacdo e fiscalizagdo do contrato. Portanto, ndo é
necessério treinamento adicional ou material didatico especifico para essa funcao.

11.4 N&do h& necessidade de capacitacdo adicional para os servidores que utilizardo o objeto, pois o Setor de
Audiovisual da Céamara Municipal de Santos j4 possui profissionais capacitados para manusear 0s arquivos
digitalizados e utilizar os sistemas de armazenamento. Portanto, ndo sdo necessarios treinamentos especificos, carga

horéaria adicional ou materiais didaticos para o uso do objeto ap0s a digitalizacéo das midias.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1 N&o se vislumbram impactos ambientais significativos diretamente associados ao processo de restauracdo e
digitalizacdo das midias analégicas. O principal impacto ambiental esté relacionado ao descarte adequado das fitas
analdgicas que, eventualmente, ndo possam ser recuperadas. Essas midias fisicas contém materiais como plastico e
metais que, se descartados de forma inadequada, podem prejudicar 0 meio ambiente. Além disso, 0 consumo de
energia elétrica para operar os equipamentos de digitalizagcdo também é um ponto a ser observado, assim como 0 uso
de produtos de limpeza nas fitas.

12.2 A Camara Municipal de Santos sera responsavel pelo descarte adequado das midias fisicas que ndo possam ser
restauradas, garantindo que o processo siga as normas de reciclagem e descarte de materiais eletrénicos vigentes, de
forma a minimizar impactos ambientais. Quanto a execuc¢éo dos servicos de digitalizacao e restauracdo, a empresa
contratada sera responséavel por adotar préaticas sustentaveis, como o uso de equipamentos energeticamente eficientes
e produtos de limpeza que ndo prejudiquem o meio ambiente, assegurando que 0 processo tenha o menor impacto

ambiental possivel.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Com base no presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que:

A necessidade apresentada é fundamental para o cumprimento dos objetivos institucionais da Camara Municipal de
Santos, garantindo a preservacéo e a acessibilidade de registros histéricos de valor inestimavel.

Atender a essa necessidade é essencial para o cumprimento de deveres legais relacionados a preservacao do
patriménio historico e cultural, conforme exigido por legislacdes vigentes.

A solucéo proposta observa todas as normas e legislagdes aplicaveis ao objeto, incluindo padrdes de qualidade e

seguranca na restauracgédo e digitalizagdo das midias.
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A opcéo pela contratagdo de uma empresa especializada se mostra viavel e vantajosa dentre as opgdes disponiveis
no mercado, assegurando eficiéncia e economicidade para a Camara Municipal de Santos, ao mesmo tempo em que

garante a preservacao do acervo audiovisual para futuras geracodes.
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: Contratacado de servicos especializados de restauracdo e digitalizacdo de midias anal6gicas, incluindo 415
rolos de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de 1974 e 2011, visando

preservar o acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do conteudo registrado

Raz&o Social do Proponente:
CNPJ/MF:

Enderego Completo:

Telefone/Fax/E-mail:

Dados bancarios:

1. Pela presente, declaramos estar de acordo com todos os preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei n°
14.133/2021, e com as condi¢bes desta Concorréncia, da Camara Municipal de Santos;

2. Declaramos que inexiste qualquer ébice legal que nos impeca de participar da mencionada licitacdo;

3. Declaramos que todos 0s custos estdo incluidos no pre¢o proposto, tais como: impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com prémios de seguro, transporte, fretes e despesas de qualquer natureza
que se fizerem indispenséveis a perfeita execugéo do objeto desta Concorréncia;

4. Aceitamos todas as condic¢des contidas no Edital em referéncia, para prestacdo de servicos nele descritos e estamos
cientes das sanc6es e penalidades pelo ndo cumprimento;

5. Apresentamos proposta comercial para o objeto especificado, de acordo com as condi¢bes estabelecidas no ato
convocatoério da Concorréncia em epigrafe, e em conformidade com as especificagdes minimas constantes no Anexo

| — Termo de Referéncia, nos seguintes termos:

LOTE QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 415 Rolo R$ R$

LOTE QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
2 1.611 VHS R$ R$

LOTE QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
3 372 K7 R$ R$

Valor total do Lote X é de R$

relacionados a prestacéo dos servicos.

(por extenso), incluidos todos os custos diretos e indiretos
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6. Declaramos que serdo utilizados na prestacdo dos servicos 0s seguintes equipamentos e softwares:

Atencao aos prazos e condi¢cdes abaixo especificados:

Condicdes de Pagamento: O pagamento sera efetuado em Unica parcela por meio de cheque nominal, a ser retirado
na Tesouraria, ou depdsito em conta bancaria, em até 13 (treze) dias, a contar da liquidacdo da despesa.

Validade da Proposta: No minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica da Concorréncia.

Prazos: A prestacdo dos servigos deve ser iniciada no prazo de 05 dias, apds o envio da ordem de servigo.

Santos, de de 202X.

(Assinatura do Representante Legal, RG n° e CPF/MF n°)
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ANEXO I
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

(Usar papel timbrado do licitante)
A Comisséo de Contratacéo
Camara Municipal de Santos
CONCORRENCIA N° 01/2025

a) Regularidade para Participacdo em Licitacfes:

i) Nao se encontra, a qualquer titulo, suspensa do seu direito de participar de licitagbes ou de contratar com o Poder
Publico, em quaisquer das esferas da Federagéo;

i) Nao se encontra, a qualquer titulo, sujeita & declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder Publico,
em quaisquer das esferas da Federacéo;

iii) Nao é e ndo possui dentre seus socios titulares de mandato eletivo;

iv) Nao se encontra, nos termos da legislagdo em vigor ou do edital da Licitacdo em epigrafe, sujeita a qualquer
impedimento legal para sua regular habilitagdo ou eventual contratacdo que deste procedimento possa decorrer.

b) Inexisténcia de Empregado Menor:

N&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, além de ndo possuir, em sua atividade econdmica, qualquer forma de trabalho infantil, conforme o
inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e o inciso VI do artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021;

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

c) Trabalho Analogo ao Escravo:

Nao adota relagao trabalhista caracterizando trabalho forcado ou analogo a trabalho escravo, nos termos dispostos nas
Leis n©9.777/1998, n° 10.803/2003; incisos Il e 1V do artigo 1° e inciso Il do artigo 5°, todos da Constituicdo Federal.

d) Conformidade da Proposta:

Suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢fes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme § 1°, do inciso

IV, do artigo 63, da Lei n°® 14.133/2021 e em outras normas especificas.

Assim sendo, para os devidos fins de direito e possuindo poderes legais para tanto, firmo a presente declaracao.

Santos, de de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)
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MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(usar papel timbrado do licitante)
A Comisséo de Contratacio
Camara Municipal de Santos
CONCORRENCIA N° 01/2025

A Empresa , CNPJ n°

, por intermédio de seu

, portador da Carteira de Identidade n°

, Endereco completo
representante legal, o(a) Sr.(a)
e do CPF n°

, DECLARA sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢fes e multas previstas neste ato convocatorio,

que é (microempresa ou empresa de pequeno porte), nos termos do enquadramento previsto

na Lei Complementar n® 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito

de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério em epigrafe, realizado pela CAMARA

MUNICIPAL DE SANTOS.

Santos, de

de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXOV
MODELO DE DECLARAGAO DE

QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL — |

(usar papel timbrado do licitante)
A Comisséo de Contratacio
Camara Municipal de Santos
CONCORRENCIA N° 01/2025

A Empresa , CNPJ n° , endereco completo
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA sob as penas da lei, que possui pessoal técnico, instalacdes e aparelhamento adequados

e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagcdo, comprometendo-se a, no momento da celebra¢do do contrato,

apresentar a qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

Santos, de de 202X.

(Assinatura do Representante Legal, RG n°® e CPF/MF n°)
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ANEXO VI N
MODELO DE DECLARACAO DE
QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL- I

(nome empresarial ou nome do érgéo/entidade publica emitente do atestado) , inscrita no CNPJ
n° , com sede na (endereco
completo) , por intermédio de seu representante legal, o(a)
Sr.(a) (home completo) , infra-assinado, portador(a) da Cédula de
Identidade ne (Orgdo) e do CPF/IMFn°___,

ATESTA (ou DECLARA), para o0s devidos fins, que a(nome empresarial da favorecida)

, inscrita no CNPJ n° ,com sede na (endereco completo)

, executa (ou executou) para esta empresa, 0s servicos abaixo

especificados:

1 - OBJETO: contratagdo de servigos especializados de restauracao e digitalizacao de midias analdgicas, incluindo
415 rolos de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de 1974 e 2011,
visando preservar o acervo histdrico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do contetido

registrado.

2 - PERIODO:de__/_/20__a__/_ /20 _

3 — Quantidade e tipos em que os servicos foram prestados:

Atestamos (ou declaramos), ainda, que tais servicos estdo sendo (ou foram) executados satisfatoriamente, ndo
constando, em nossos registros, até a presente data, fatos que desabonem sua conduta e responsabilidade com

as obrigacdes assumidas.

Cidade (UF), de de 2024.

(assinatura do emissor)

Telefone/e-mail para eventual contato:

Observacoes:

1) Este atestado € um modelo meramente exemplificativo, podendo, cada licitante, elaborar
seu préprio atestado, desde que dele conste os dados considerados essenciais para sua validade, especialmente o
OBJETO. A auséncia, no atestado, de registro de qualquer dos dados citados implicara na nao aceitacdo do atestado
e, se for o caso, a inabilitacdo do licitante.
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ANEXO VII
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° /. PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
RESTAURACAO E DIGITALIZACAO DE MIDIAS ANALOGICAS,
VISANDO PRESERVAR O ACERVO HISTORICO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTOS E GARANTIR A ACESSIBILIDADE DIGITAL DO
CONTEUDO REGISTRADO, QUE ENTRE S| CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE SANTOS E A EMPRESA

Pelo presente instrumento, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, Poder Legislativo Municipal, inscrita no
CNPJ/MF sob n°® 49.203.409/0001-02, com sede na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Vila Nova,
Santos/SP, CEP 11013-360, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelos membros de sua
, Matricula Funcional n°

Mesa Diretora, a saber: o Presidente, Sr. ; 0 1° Secretario, Sr. ,

Matricula Funcional n® ; € 0 2° Secretério, Sr. , Matricula Funcional n° ; e de outro lado a
, inscrita no CNPJ/MF sob n°
denominado CONTRATADO, nesse ato representada por , considerando o Processo n°

10409/2024 e em observancia as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133/2021, no Ato da Mesa Diretora n® 17/2023 e

empresa , com endereco na , doravante

legislacdo correlata, resolvem celebrar o presente CONTRATO, decorrente da Concorréncia n°® 01/2025, mediante a

estipulacdo das clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de prestacéo de servigo de restauracao e digitalizacdo de midias
analdgicas, incluindo 415 rolos de fita de audio, 372 fitas K7 e 1.611 fitas VHS, com material gravado entre os anos de
1974 e 2011, visando preservar o acervo histdrico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital
do conteddo registrado, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢es e especificagdes técnicas do Termo de
Referéncia elaborado no Processo n® 10409/2024.

1.2. Objeto da contratacao:

LOTE QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 415 Rolo R$ R$

LOTE QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
2 1.611 VHS R$ R$

LOTE QUANTIDADE TIPO DE MIDIA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
3 372 K7 R$ R$

1.3. S&0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢éo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagéo;

1.3.2. O Edital de Licitacdo, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrbnica, caso
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existentes;
1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, contados da assinatura do presente instrumento, prorrogaveis
conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021.
2.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,

previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execuc¢do contratual, o modelo de gestdo, assim como o0s prazos e condi¢des de conclusado, entrega,

observacéo e recebimento constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO E PAGAMENTO

5.1. O valor total da contratacéo € de R$

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢ao do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais, taxa de
administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O prazo para pagamento ao Contratado e demais condi¢fes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da proposta do
Contratado.

6.2. Apés o interregno de um ano, independentemente de pedido do Contratado, os prec¢os iniciais serédo reajustados,
mediante a aplicacao, pela Contratante, do IPC-Fipe, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés
a ocorréncia da anualidade

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagar4 ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo.

6.5. Nas aferi¢c@es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

6.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

98



CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
CONCORRENCIA N° 01/2025 - PROCESSO n° 10409/2024

RIFIAM CRARITETEM 7 BENTATM Dy

reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigacfes da Contratante:
7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;
7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢éo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Contrato;
7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial do Contrato;
7.1.7. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Camara Municipal de Santos para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢fes pelo Contratado;
7.1.8. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execuc¢édo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucéo do ajuste.
7.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Contratante ter4 o prazo de 01 més para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada por igual periodo.
7.2. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATADO
8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda,
as obrigac8es a seguir dispostas:
8.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990);
8.1.2. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;
8.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da execugdo ou
dos materiais empregados;
8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento da execugédo contratual pela Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
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devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacédo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado; 4) Certidédo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢fes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere a
responsabilidade a Contratante;

8.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucédo do objeto contratual.

8.1.9. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na contratacéo direta;

8.1.11. Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
seguranca, higiene e disciplina.

8.1.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anélise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos
meétodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
gquando ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo 124, I, d, da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.16. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

8.1.17. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre.

9. CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUCAO

9.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razdo do certame ou do contrato firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacao,

independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.
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10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do artigo 6° da LGPD.
10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.
10.4. A Contratante devera ser informada no prazo de 05 dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacao firmados
ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do artigo 15 da LGPD, é dever do Contratado eliminalos, com
excecdo das hipoteses do artigo 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obriga¢ces legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacdes.
10.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.
10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
10.8. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.
10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, artigo 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabiliza¢@o, em caso de eventuais omissfes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a

reutilizacdo desses dados pela Contratante nas hip6teses previstas na LGPD.
10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas
na forma da LGPD.
10.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do artigo 26 da LGPD dever&do ser comunicados a autoridade

nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo; c) der causa a inexecucgao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
€) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a

dispensa eletrénica ou execucéo do contrato;
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i) fraudar a contrata¢éo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
|) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846/2013.
11.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sanc¢des:
i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, fe g do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i,
j» k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave;
iv) Multa:
(1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 20 (vinte) dias;
(a) o atraso superior a 20 dias autoriza a Contratante a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021.
(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto;
11.3. A aplicacao das sang¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de reparacao
integral do dano causado a Contratante.
11.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.
11.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.
11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente.
11.5. Aaplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do artigo 158 da Lei n° 14.133/2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarac&o de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.6. Na aplicacéo das san¢des serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos
de controle.
11.7. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis de licitagBes e contratos

da Administracédo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e
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julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancBes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.9. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplica¢édo da sancao, informar
e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal, e no registro de apenados do TCE/SP.

11.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar séo

passiveis de reabilitagdo na forma do artigo 163 da Lei n°® 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.
12.2. Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo do
objeto, caso em que devera a Contratante providenciar a readequacao do cronograma fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a ndo conclus&o do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

a) Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe apliciveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) Podera a contratante optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para

a continuidade da execuc¢éo contratual.
12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejara a rescisdo se

ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operagédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

12.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento
Geral da Camara Municipal de Santos deste exercicio, na dotacédo abaixo discriminada:

Gestédo/Unidade: 02.09.10. Camara Municipal;
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Fonte de Recursos: 01. Tesouro;
Programa de Trabalho: 0001. Processo Legislativo;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39. Outros Servicos e Terceiros - Pessoa Juridica;
Subelemento: 3.3.90.39.59. Servicos de Audio, Video e Foto;
PCASP: 3.3.2.3.1.36.00. Servicos de Audio, Video e Foto; Ficha: 0007.
13.2. A dotacdao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei Orgcamentaria

respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, Ato da Mesa
Diretora n°® 17/2023 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des da Lei n° 8.078/1990

(Cddigo de Defesa do Consumidor) e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.
15.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. Registros que nao caracterizam alteragcéo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do artigo 136 da Lei n® 14.133/2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO
16.1. Incumbira a Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e condi¢cfes previstas na Lei n®
14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO
17.1. E eleito o Foro da Comarca de Santos/SP para dirimir os litigios que decorrerem da execucédo deste contrato que

ndo possam ser compostos pela conciliagéo, conforme artigo 92, §1° da Lei n® 14.133/2021.

Santos, na data da assinatura da Mesa Diretora.

Presidente da Camara Municipal de Santos
Contratante

1° Secretario da Camara Municipal de Santos
Contratante

20 Secretario da Camara Municipal de Santos
Contratante

Sr.

Contratado
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DOS RESPONSAVEIS

CONTRATO N°

CONCORRENCIA N° 01/2025

PROCESSO N° 10409/2024

PARTES: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS e

OBJETO: Contratacao de prestacao de servico de restauracao e digitalizacdo de midias analégicas, visando preservar

o acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do contetdo

Nome:
Cargo: Presidente
RG n° / CPF n°

Enderego: Praga Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Santos/SP, CEP 11013-360 Telefone: (13) 3211-4130
E-mail: presidencia@camarasantos.sp.gov.br

Nome:

Cargo: 1° Secretario

RGn°__ /CPFnN°

Endereco: Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n® 01, Santos/SP, CEP 11013-360 Telefone: (13) 3211-4124
E-mail: lasecretaria@camarasantos.sp.gov.br

Nome:

Cargo: 2° Secretario

RGn°__ /CPFn°_

Endereco: Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n® 01, Santos/SP, CEP 11013-360 Telefone: (13) 3211-4293
E-mail: 2asecretaria@camarasantos.sp.gov.br

Responséveis pelo atendimento a requisicbes de documentos do TCESP:

Nome: ou

Cargo: Contadores
Endereco do Orgéo: Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Vila Nova, Santos/SP
Telefone: (13) 3211-4100, ramal 4110

E-mail: contabilidade@camarasantos.sp.gov.br

Santos, na data da assinatura.

RESPONSAVEL:
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANé\LOGOS
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATO N°

CONCORRENCIA N° 01/2025

PROCESSO N° 10409/2024

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS
CONTRATADO:

OBJETO: Contratacdo de prestacao de servigo de restauracao e digitalizacdo de midias analbgicas, visando preservar

0 acervo histérico da Camara Municipal de Santos e garantir a acessibilidade digital do contelddo

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a)

b)

d)

e)

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucdo contratual, estaréo
sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo trAmite processual ocorreri
pelo sistema eletr6nico;

poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de interesse, Despachos e
Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonéncia com o estabelecido
na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entédo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;;

as informagfes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro
Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instru¢des n® 01/2020, conforme
“Declaragao de Atualizagao Cadastral” anexa;

€ de exclusiva responsabilidade da contratada manter seus dados atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a)
b)

0 acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;
se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,

interpor recursos e o que mais couber.

Santos, na data da assinatura.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO E ORDENADOR DE DESPESAS:

Nome:

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Santos
CPF:
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Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE

PELO CONTRATADO

Nome:

Cargo:
CPF:

FISCALIZADOR DOS SERVICOS

Nome:

Cargo: Chefe da Diviséo de Audio e Video da Camara Municipal de Santos
CPF:

GESTOR DO CONTRATO

Nome:

Cargo: Chefe da Divisdo de Gestédo de Contratos da Camara Municipal de Santos
CPF:
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