[bookmark: _Hlk144472073][image: ]          CÂMARA MUNICIPAL DE SANTOS
                  SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANÇAS


[bookmark: _Hlk138754387]ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº _______
PREGÃO ELETRÔNICO Nº _______
PROCESSO Nº 228/2025



MINUTA DE AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO - AF



Unidade Requisitante: Divisão de Almoxarifado e Patrimônio
Empenho nº ______


_______________________________ CNPJ/MF nº ___________________, estabelecida em _____________, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitação em epígrafe, deverá fornecer à CÂMARA MUNICIPAL DE SANTOS, inscrita no CNPJ/MF nº 49.203.403/0001-02, com sede na Praça Tenente Mauro Batista de Miranda, 01, Santos-SP, os seguintes produtos:


	ITEM
	PRODUTO
	ESPECIFICAÇÃO
	UNIDADE DE MEDIDA
	QUANT.

	VALOR UNITÁRIO
	VALOR TOTAL
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Valor Total desta AF: R$__________ 


1. Prazo de entrega: 
Será de 15 dias úteis contados da data do recebimento desta AF

2. Local de entrega: 
A entrega será feita na Divisão de Almoxarifado e Patrimônio da Câmara Municipal de Santos, localizada na Praça Tenente Mauro Batista de Miranda, 01, Santos/SP, CEP 11013-360, em dias úteis, das  09h00 às 12h00 ou das 14h00 às 17h00.

3. Recebimento dos Produtos: 
Os produtos serão recebidos observado o disposto no Termo de Referência – Anexo I, da seguinte forma: 
a) provisoriamente, para efeito de posterior verificação da conformidade do objeto com a especificação, mediante aposição de carimbo de recebimento provisório por servidor da Divisão de Almoxarifado e Patrimônio verso da fatura/nota fiscal e;
b) definitivamente, no prazo de até 05 dias úteis após o recebimento provisório – podendo ser justificadamente prorrogado – após constatada a qualidade e quantidade do objeto, mediante aposição de carimbo de recebimento definitivo no verso da fatura/nota fiscal ou Termo de Recebimento Definitivo;
c) os quantitativos solicitados nessa AF devem ser entregues na sua totalidade (com entrega única).

4. Produtos irregulares:
Constatadas irregularidades no objeto entregue, a Câmara Municipal de Santos poderá:
a) se disser respeito à especificação, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando sua substituição, ou rescindindo a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis. Na hipótese de substituição, a fornecedora deverá fazê-la em conformidade com a indicação do Agente Fiscalizador, no prazo de 05 dias úteis, contados da notificação, por escrito, da irregularidade, mantido o preço inicialmente contratado;
b) se disser respeito à diferença de quantidade, determinar sua complementação, ou rescindir a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis. Na hipótese de complementação, a fornecedora deverá fazê-la em conformidade com a indicação do Agente Fiscalizador, no prazo 05 dias úteis, contados da notificação, por escrito, da irregularidade, mantido o preço inicialmente contratado;
c) caso a complementação e/ou substituição dos produtos não ocorra no prazo determinado, estará a fornecedora incorrendo em atraso, sujeita à aplicação das sanções previstas na contratação;
d) caso sejam considerados insatisfatórios os produtos entregues, será lavrado Termo de Recusa, no qual se consignarão as desconformidades, devendo a fornecedora substituí-los no prazo de 05 dias úteis.

5. Condições de Faturamento: 
a) a fornecedora deverá emitir nota fiscal ou fatura correspondente aos produtos e quantidades efetivamente fornecidos, nos termos constantes nesta AF. 
O pagamento será efetuado no prazo de 13 dias contados da liquidação da despesa.
b) em caso de devolução da nota fiscal ou fatura para retificações, o prazo para pagamento será interrompido, voltando a fluir a partir da data do aceite na sua reapresentação.
A devolução da nota fiscal ou fatura não aprovada pela Câmara Municipal de Santos não servirá, em hipótese alguma, de pretexto para que a fornecedora suspenda a prestação do objeto contratual.

Observações: constar da nota fiscal ou fatura o número do processo de pagamento e da nota de empenho, frete, embalagem, impostos e outros custos inclusos nos preços acima especificados.


Preparado por:


Conferido por:


Em _______ de _______ de ____.



___________________________
AUTORIZO O FORNECIMENTO
RF nº ___________                          
Em ____/_____/_____. 
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