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Camara Municipal de Santos

ATO DA MESA N¢ 12 DE 18 DE SETEMBRO DE 2024

DISPOE SOBRE AS CONDICOES E OS CRITERIOS
PARA A AQUISICAO E GOZO DE FERIAS PELO
SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO que o E-Social impde prazos para envio de informagdes a respeito
das férias;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdao dos procedimentos a serem
adotados pelos servidores da Camara Municipal de Santos para o gozo das férias;

CONSIDERANDO que é dever da administracdo aperfeicoar as normativas, com o fim
de garantir a aplicacdo das normativas legais;

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
RESOLVE:

Art. 12 Ficam regulamentadas as condicOes e os critérios para aquisicao e gozo de
férias no ambito da Camara Municipal de Santos, conforme previsto no Capitulo | do Titulo
V do Estatuto do Servidor Publico do Municipal de Santos.

CAPITULO |
DA AQUISICAO DAS FERIAS

Art. 22 O servidor adquirira direito a férias anuais de 30 (trinta) dias corridos apds o
decurso do primeiro ano de efetivo exercicio.
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Paragrafo unico. Serdao considerados para fins de aquisicao do direito a férias, o
tempo de efetivo exercicio nos termos do art. 78 do Estatuto do Servidor Publico do
Municipal de Santos.

CAPITULO Il
DO GOZO, DO SALDO DE FERIAS E DA ACUMULACAO
Secao |

Do Gozo de Férias

Art. 32 O gozo de férias poderd ocorrer, preservado o interesse publico, e, desde que
requerido pelo servidor com o prazo minimo de 45 (quarenta e cinco dias) de antecedéncia
da data do inicio da fruicdo (Anexo I).

Art. 42 O pedido de férias podera ser adiado nas seguintes hipdoteses:

| — a pedido do servidor, desde que solicitado até o 12 (primeiro) dia util do més que
antecede a data de inicio de fruicao das férias, desde que autorizado expressamente pela
chefia imediata da unidade, preservado o interesse publico e o bom andamento do servico
(Anexo Il);

Il — a pedido da chefia imediata, por motivo justo e comprovado, desde que solicitado
até o 12 (primeiro) dia util do més que antecede a data de inicio de fruicao das férias (Anexo

I);

IIl — de oficio, pela Divisdo de Recursos Humanos, em razao de afastamento ou licenca
coincidente com o periodo designado para a fruicao das férias pelo servidor.

§ 12 Osincisos | e Il ndo poderao ser aplicados, caso o inicio das férias esteja previsto
para a 22 quinzena do més.

§ 22 No caso do inciso Il caso o periodo de afastamento seja de até 30 (trinta) dias,
o periodo de férias ficara suspenso, sendo retomado no 12 (primeiro) dia util, apds o retorno.

§ 32 No caso do inciso Ill, podera a critério da Mesa Diretora ser cancelada a
concessdo das férias quando o periodo de afastamento for superior a 30 (trinta) dias.

Secao Il

Do Saldo de Férias
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Art. 52 A critério da Administracao e, por necessidade de servico, o servidor podera
ser convocado para o retorno as atividades, desde que tenha gozado, no minimo, 5 (cinco)
dias consecutivos de férias.

Paragrafo unico. O servidor podera pedir novo periodo de férias, somente apds o
gozo do saldo de férias.

Art. 62 O pedido de gozo do saldo de férias podera ser apresentado com o prazo
minimo de 15 (quinze) dias antes da data do inicio da fruicdo (Anexo lll). Paragrafo unico.
Caso o servidor tenha um saldo de férias inferior a 15 (quinze) dias, serd vedado o
fracionamento.

Art. 72 O saldo de férias poderd ser fracionado em até 2 (dois) periodos, sendo que
ao menos um desses periodos, deve ser de no minimo de 15 (quinze) dias consecutivos.

§ 12 O servidor ndao podera ser convocado durante a fruicao do saldo de férias.

§ 22 Para gozo dos periodos de fracionamento previstos caput deste artigo somente
sera necessaria a autorizagao das chefias imediata e mediata.

Secao lll

Da Acumulagao de Férias

Art. 82 E proibida a acumulagdo de férias, salvo por absoluta necessidade de servigo
e pelo maximo de 2 (dois) anos consecutivos, inclusive aos ocupantes de cargos em
comissdo, nos termos do disposto no § 32 do art. 172 do Estatuto do Servidor Publico do
Municipal de Santos.

§12 No caso de acumulacdo de férias, o servidor devera requerer as férias relativas
ao periodo aquisitivo mais antigo.

§22 Ndo havendo requerimento de fruicdo dos periodos acumulados pelo servidor,
caberd a Divisdao de Recursos Humanos comunicar ao servidor e sua chefia imediata, a
concessdo das férias de oficio pela Administracdo para a data em que servidor completaria
o direito ao 32 (terceiro) periodo de férias acumuladas, incorrendo a(s) chefia(s) as
penalidades previstas em lei em caso de vedacgao da fruicao.

Art. 92 A Divisdao de Recursos Humanos informard as chefias imediata e mediata, no

inicio de cada exercicio, o acumulado de periodos vencidos dos seus servidores.
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CAPITULO Il
DO SERVIDOR CEDIDO DE OUTRO ORGAO OU ENTE COM OU SEM ONUS

Art. 10. O servidor cedido devera requerer férias diretamente no 6rgao cedente.

§ 12 O servidor cedido sem 6nus para a Camara Municipal, apds formular o pedido
nos termos do caput deste artigo, deverd apresentar o pedido de Programacdo de Férias
deferido a Divisdao de Recursos Humanos no prazo de 5 (cinco) dias antecedentes a fruicao
das férias.

§ 22 O servidor cedido com 6nus para a Camara Municipal apds formular o pedido
nos termos do caput deste artigo, deverd providenciar a abertura de processo administrativo
proprio, apresentando o formuldrio de férias juntamente com o pedido de Programacao de

Férias deferido no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias antecedentes a fruicdao das férias.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DAS FERIAS

Art. 11. O pagamento das férias sera realizado conforme disposto na Lei Municipal
n2 711, de 5 dezembro de 1990, que dispde sobre o acréscimo de 50% (cinquenta por cento)
ao valor da remuneracao do Servidor Municipal, quando em gozo de férias.

Paragrafo uUnico. O pagamento das férias serd realizado na 22 (segunda) parcela
mensal da renumeracao que antecede o inicio do gozo.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Nao poderao ser desligados do servico publico os servidores que estejam
em pleno gozo de férias, exceto no caso de pedido de exoneragao pelo servidor
devidamente justificado.
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Art. 13. Compete a Mesa Diretora apreciar 0s casos omissos ou excepcionais, bem
como estabelecer normas complementares e procedimentos necessarios a fiel execucao
das disposicdes deste Ato da Mesa.

Art. 14. Este Ato da Mesa entrard em vigor na data de sua publicacado.
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ANEXO |

FORMULARIO DE PEDIDO DE FERIAS

Eu, , em exercicio na
Secretaria/Divisdo/Diretoria ,
Registro Funcional n? , ocupante do cargo/funcao ,
solicito FERIAS referente ao periodo aquisitivo do Exercicio de / para
a data de inicio em / /
Santos, de de
Autorizacdo do Chefia Imediata Autoriza¢ao do Secretario ou Diretor

Assinatura do Servidor
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ANEXO Il

FORMULARIO DE ALTERACAO DE PERIODO DE FERIAS

Eu, , em exercicio na

Secretaria/Divisdo/Diretoria ,

Registro Funcional n? , ocupante do cargo/fungao ,

solicito a ALTERACAO DO PERIODO DE FERIAS constante no Processo Administrativo

ne / com previsao de inicio de gozo prevista para / / ,
alterando a data de inicio do gozo para / / , em razao
Santos, de de
Autorizagdo do Chefia Imediata Autorizacdo do Secretario ou Diretor

Assinatura do Servidor
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ANEXO III

FORMULARIO DE SALDO DE FERIAS

Eu, , €m exercicio na

Secretaria/Divisao/Diretoria ,

Registro Funcional n2 , ocupante do cargo/funcdo ,

solicito o gozo de SALDO DE FERIAS referente ao periodo aquisitivo do Exercicio de

/ da seguinte forma:
() Apartirde / / em um Unico periodo;
() Apartirde / / em periodo fracionado de dias.
Santos, de de
Autorizacdo do Chefia Imediata Autoriza¢ao do Diretor

Assinatura do Secretario

Assinatura do Servidor
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