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PREGAO ELETRONICO N° 07/2024
PROCESSO N° 69/2024

EDITAL

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na prestacéo de servigcos de transcricdo, com revisao textual,
do conteudo audio/audiovisual, na forma de “Ata Integral”’, das Sessdes Legislativas (ordinarias, extraordinarias,
Solene de Posse de inicio de Legislatura, do Programa Camara Jovem), das Audiéncias Publicas e outros, se
necessario, realizadas pela Camara Municipal de Santos, em Lingua Portuguesa, de forma clara, fidedigna e

inequivoca, conforme especificacdes técnicas constantes do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco.

REGIME DE EXECUCAO / MODO DE FORNECIMENTO: Empreitada por preco unitario.

MODO DE DISPUTA: Aberto

VALOR MAXIMO ESTIMADO PELA ADMINISTRAGCAO: R$ 138.210,00 (cento e trinta e oito mil duzentos e dez
reais).

ESCLARECIMENTOS / IMPUGNAGOES ATE: 03/09/2024

FORMALIZACAO DE CONSULTAS: Item 7 do edital

LOCAL: Plataforma BLL Compras - www.bll.org.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

FUNDAMENTO LEGAL: Lei n° 14.133/2021, Ato da Mesa n° 17/2023 (disponivel em:
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-
federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-no-ambito-da-

camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias) e demais legislacdes correlatas.

IMPORTANTE: Serdo observadas as seguintes datas e horéarios para os procedimentos:

RECEBIMENTO ABERTURA INICIO DA
DAS PROPOSTAS DAS PROPOSTAS DISPUTA DE PRECOS

De 08h do dia 26/08/2024 até

s 09h do dia 06/09/2024 As 09h do dia 06/09/2024 As 10h30 do dia 06/09/2024



https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-abril-2021-que-dispoe-sobre-licitacoes-e-contratos-administrativos-no-ambito-da-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
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PREGAO ELETRONICO N° 07/2024
PROCESSO N° 69/2024

Torna-se publico que a Camara Municipal de Santos, por requisicdo de sua Diretoria Legislativa e, conforme
autorizacdo de sua Mesa Diretora, realizara a licitagdo em epigrafe, na modalidade Pregdo Eletrénico, do tipo
menor preco, para a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de transcricdo, com revisdo
textual, do conteludo audio/audiovisual, na forma de “Ata Integral’”, das Sessdes Legislativas (ordinarias,
extraordinarias, Solene de Posse de inicio de Legislatura, do Programa Camara Jovem), das Audiéncias Publicas
€ outros, se necessario, realizadas pela Camara Municipal de Santos, em Lingua Portuguesa, de forma clara,
fidedigna e inequivoca, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e demais legisla¢cdes aplicaveis e, ainda, de acordo
com as condigBes estabelecidas neste Edital e descrigbes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia do ato

convocatorio.

1. DAS DISPOSIQOES PRELIMINARES

1.1. O Pregéo Eletrdnico sera realizado em sesséo publica, por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da
informacéo, compostos por um conjunto de programas de computador que permitem confrontagdo sucessiva
através do envio de lances dos licitantes com plena visibilidade para o Pregoeiro e total transparéncia dos
resultados para a sociedade. O sistema encontra-se inserido diretamente na internet, mediante condi¢cdes de
seguranca, criptografia e autenticacdo em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Camara Municipal de Santos, denominado Pregoeiro, com o
auxilio da equipe de apoio, mediante a inser¢do e o monitoramento de dados gerados ou transferidos para o
sistema “BLL Compras”, por intermédio do sistema eletrénico (Portal Eletronico) de contratacbes da Bolsa de
Licitacdes e Leildes do Brasil (BLL), constante na pagina da internet “www.bll.org.br”. A utilizagdo do referido

sistema de pregao eletrénico esta consubstanciada na Lei n°® 14.133/2021 e no Ato da Mesa N° 17/2023.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Pregédo Eletrbnico tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacédo de
servicos de transcricdo, com revisdo textual, do conteudo audio/audiovisual, na forma de “Ata Integral’, das
Sessdes Legislativas (ordinarias, extraordinarias, Solene de Posse de inicio de Legislatura, do Programa Camara
Jovem), das Audiéncias Publicas e outros, se necessario, realizadas pela Camara Municipal de Santos, em Lingua
Portuguesa, de forma clara, fidedigna e inequivoca, conforme descri¢cbes constantes neste Edital e no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital.

2.2. Alicitacao sera realizada em unico item.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes do objeto deste Pregdo Eletrdnico correrdo por conta da dotacdo orgcamentaria
parcialmente consignada sob o n° 02.09.10.01.031.0001-2.011.3.3.90.39.00 — Outros Servi¢os de Terceiros —
Pessoa Juridica, conforme nota de reserva n° 127/2024.

3.2. O valor total estimado pela Administracédo para 12 (doze) meses de contratacdo € de R$ 138.210,00 (cento
e trinta e oito mil duzentos e dez reais) conforme quadro de demonstrativo de precos constante nos autos do Proc.

69/2024, sendo este o limite maximo aceitavel por esta Casa de Leis para a contratacao.
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4, DA PARTICIPACAO
4.1. Poderéo participar deste Pregdo Eletrénico todos os interessados do ramo de atividades pertinentes ao objeto
da contratacdo e que atendam as exigéncias contidas neste ato convocatdrio e em seus anexos, em especial 0
Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.
4.2. Nao poderdo disputar esta licitacéo:
4.2.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
4.2.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitag@o versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necesséarios;
4.2.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sanc¢édo que Ihe foi imposta;
4.2.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
4.2.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;
4.2.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condi¢8es andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacédo trabalhista;
4.2.8. agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;
4.2.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;
4.2.10. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato agente
publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagédo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.
4.3. O impedimento de que trata o item 4.2.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicao a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.
4.4, A critério da Administrac@o e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 4.2.2 e 4.2.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de

execucao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao

ou entidade.
4.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
4.6. O disposto nos itens 4.2.2 e 4.2.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como

encargo do contratado a elaboracédo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do

projeto executivo, nos demais regimes de execucao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
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4.7. Em licitacBes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagcdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
4.8. A vedacgdo de que trata o item 4.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na
gualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
gue preste assessoria técnica.

4.9. A participagao no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar ao sistema “BLL
Compras”, mediante assinalacdo nos campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participacéo

no certame ou de sua contratacdo.

5. DO CREDENCIAMENTO
5.1. Os interessados em participar deste Pregdo, para acesso ao sistema eletrdnico, deverdo promover
previamente suas inscricdes e credenciamentos perante o provedor do sistema eletrénico, a Bolsa de Licita¢des
e Leildes do Brasil (BLL), até o horario fixado neste ato convocatdrio para o cadastramento das propostas iniciais
de preco.
5.1.1. Para fazer o cadastramento prévio utilizando o sistema “BLL Compras”, o interessado devera acessar o
endereco eletronico “www.bll.org.br”, clicar na opgao “Cadastro”, preencher e imprimir o Termo de Adeséo ali
constante, que deverd ser assinado pelo representante legal da licitante com reconhecimento de firma.
Instalado o programa de computador indicado pela BLL, acessar o sistema “BLL COMPRAS — Cadastro de
Empresa” para cadastrar a empresa licitante e em “Documentos Cadastrais” para enviar os documentos
digitalizados exigidos para o credenciamento no sistema.
5.1.2. Caso permaneca alguma duavida sobre o sistema operacional a provedora BLL indica o suporte pelo

telefone (41) 3097-4600, o uso do enderec¢o contato@bll.org.br ou, ainda, o auxilio via corretora de mercadorias

associada.
5.2. Os licitantes interessados deverdo credenciar representante (operador), mediante a apresentacdo de
procuragéo por instrumento publico ou particular, preferencialmente com firma reconhecida, atribuindo-lhe poderes
para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e operagdes no sistema “BLL Compras”.

5.2.1. O acesso do operador ao pregéo, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances, em

nome da licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.
5.3. Tratando-se de sécio, proprietario, dirigente da empresa proponente, devera apresentar copia digitalizada do
respectivo Estatuto ou Contrato Social, autenticados, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.
5.4. A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 12 (doze) meses e poderdo ser utilizadas em qualquer
Pregao Eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da BLL, devidamente
justificada.
5.5. O sigilo e 0 uso da senha de acesso ao sistema sé@o de exclusiva responsabilidade do usuario em qualquer
transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Camara Municipal de Santos a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
5.6. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica em sua
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade técnica e habilitatéria para

realizacdo das transacdes inerentes a este Pregdo Eletrdnico.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.licitacoes-e.com.br/#_blank
mailto:contato@bll.org.br
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6. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Na presente licitacéo, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentacédo de propostas e lances e de
julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com 0 preco ou 0
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, at¢é a data e o horario
estabelecidos para a abertura da sessao publica.

6.3. O envio da proposta comercial e dos documentos de habilitacdo para o sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste ato convocatério. O licitante sera
responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema “BLL Compras”, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

6.5. Nao havera ordem de classificac@o na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo
pelo licitante, o que ocorrera somente apds 0s procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio
de lances.

6.6. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacéo de propostas, apos a fase de envio de lances.

6.7. Os precgos unitarios e total serdo ofertados no formulario eletrénico préprio, em moeda corrente nacional,

em algarismos, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsédo inflacionaria. Nos pre¢cos propostos
deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados ao
fornecimento do objeto da presente licitagdo, tais como tributos, remuneracdes, despesas financeiras e quaisquer
outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com transporte.

6.8. As propostas ndo poderdo impor condicbes e deverdo limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condigdo néo prevista no Edital e seus anexos.
6.9. Nao serd admitida cotacgéo inferior a quantidade prevista neste Edital.

6.10. A proposta de preco devera ser orcada em valores vigentes na data da sesséo publica, sendo considerado
como o més de referéncia de precos.

6.11. A validade da proposta serd de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica
do Pregéo.

6.12. Os licitantes deverdao encaminhar (anexar) por meio do sistema, a proposta comercial até a data e horario

estabelecidos na folha de rosto deste instrumento convocatorio.

6.13. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,

inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de

atividade.

6.14. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema “BLL Compras” durante a sesséo publica do

Pregdo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios ante a inobservancia de quaisquer

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

6.15. A proposta eletrdnica nao podera conter dados que identifiquem a Licitante, sob pena de desclassificacao.

Caso o produto/servigo ofertado seja de marca propria, a fim de manter o sigilo da identidade dos licitantes, o

campo devera ser preenchido com a expressdo “marca propria” ou “fabricagao proépria”.

6.16. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo

real por todos os participantes.

6.17. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contréario, levado a
7
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efeito na fase de aceitacao.

6.18. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.19. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucgéo do objeto.

6.20. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

6.21. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
6.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.23. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicéo.

6.24. Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes
publicas municipais, quando participarem de licitac6es publicas;

6.25. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢cdo das medidas necesséarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacgdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

7. DA FORMALIZACAO DE CONSULTAS, IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS AO ATO
CONVOCATORIO
7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n® 14.133,
de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
7.2. Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.
7.2.1. As impugnacbes e/ou esclarecimentos deverdo ser encaminhadas somente pelo sistema “BLL
Compras”, em campo proprio, respeitado o prazo previsto no item 7.1.
7.3. As impugnag0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
7.3.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacédo € medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.
7.4. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do ato convocatério deste Pregao
Eletr6nico e seus anexos, decidir sobre a impugnacao e/ou esclarecimentos no prazo de 3 (trés) dias Uteis.
7.5. Acolhida a impugnacéao contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para a realizacédo deste
certame.
7.6. As divulgacdes dos pedidos de impugnacéo e/ou esclarecimento e suas respectivas respostas serao feitas

exclusivamente no sistema “BLL Compras”.
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7.7. Nao serdo conhecidos esclarecimentos e/ou impugnacdes, apresentados fora do prazo legal previsto neste
ato convocatoério e/ou subscritos por representante néo habilitado legalmente ou nao identificado no processo para
responder pelo proponente. Também, ndo serdo aceitos pedidos de impugnacdo e/ou esclarecimentos
encaminhados por e-mail ou outro meio que ndo especificado neste Edital.

7.8. Se das impugnacdes e/ou esclarecimentos resultar a necessidade de modificar o ato convocatério, tais
alteracdes serdo divulgadas pelo mesmo instrumento em que se deu a publicidade do texto original, reabrindo-se
o0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, as alteraces ndo afetarem a formulacéo

das propostas.

8. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO, DA ABERTURA DAS
PROPOSTAS E DA DATA DO PREGAO ELETRONICO

8.1. O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para o encaminhamento da proposta e dos
documentos de habilitagé@o, atentando também para a data e horario de inicio da disputa, conforme previsto na
folha de rosto deste ato convocatario.

9. DA REFERENCIA DE TEMPO
9.1. Todas as referéncias de tempo constantes neste ato convocatério, no aviso e durante a sessao publica
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, seréo registradas no sistema eletrdnico e

na documentacgdo relativa ao certame.

10. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES
10.1. Os licitantes, dispondo de suas chaves de identificacdo e senhas credenciadas, ap6s conexao ao site da
BLL, deveréo inserir suas propostas de pregos iniciais exclusivamente no sistema “BLL Compras”, observadas as
datas e os horéarios limites previstos na folha de rosto deste ato convocatério.
10.1.1. O licitante devera se certificar de que cumpre plenamente com os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias deste ato convocatorio, declarando ainda em campo proprio
do sistema eletrénico.
10.1.2. A proposta eletrénica apresentada e os lances formulados deverdo incluir todas e quaisquer despesas
necessarias ao cumprimento do objeto deste Pregdo, tais como tributos, encargos, fretes, seguros e demais
despesas, devendo o preco total ofertado corresponder, rigorosamente, as especificagdes do objeto ora licitado.
10.1.3. N&o podera ser incluido nos campos de cadastramento da proposta eletrénica preenchida no sistema
eletrébnico da “BLL Compras”, qualquer termo que possa identificar o licitante, sob pena de
DESCLASSIFICACAO da proposta. A proposta que devera ser identificada é a enviada ao sistema como
arquivo (Anexo ).
10.2. A sessdo publica do Pregao Eletronico tera inicio a partir do horario previsto no sistema “BLL Compras”,
com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das
propostas eletrénicas.
10.3. O Pregoeiro verificara as propostas eletrénicas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste ato convocatorio.
10.4. O Pregoeiro, apoés a fase de “Classificagdo das Propostas”, dara sequéncia ao procedimento deste Pregéo,
passando para a fase da “Disputa”, da qual s6 poderdo participar os licitantes que tiveram suas propostas
9
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eletrbnicas classificadas (os licitantes deverdo consultar a classificacao/desclassificacdo de suas propostas no
endereco eletrénico www.bll.org.br).

10.5. Naetapa competitiva, que sera aberta com o menor preco ofertado na etapa de propostas, os representantes
dos licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar da sessao publica de lances. O participante, a
cada lance ofertado, sera imediatamente informado de seu recebimento e do respectivo horario de registro e valor.
10.6. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado. O sistema “BLL Compras” nao identificara o autor dos lances aos demais participantes.
10.7. Os lances deverao ser formulados exclusivamente por meio do sistema “BLL Compras”, em valores distintos

e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco ou ao Ultimo valor apresentado pela prépria licitante

ofertante, observada em ambos os casos a redu¢do minima fixada no item 10.8, aplicavel inclusive em relacéo ao
primeiro lance formulado. Quando ocorrerem dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecera o primeiro lance
recebido.

10.8. O valor de reducdo minima entre os lances sera de R$ 690,00 (seiscentos e noventa reais) e incidira

sobre o valor total do lote.

10.9. Os lances que nao estiverem em consonancia com os itens 10.7 e 10.8 serdo desconsiderados.
10.10. A etapa de lances da sesséo publica sera ABERTA, com a duracéo de 10 (dez) minutos, e apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo
de duracédo desta etapa.
10.11. A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.
10.12. N&ao havendo novos lances ofertados, a duracdo da prorroga¢cado encerrar-se-a, automaticamente, quando
atingido o segundo minuto contado a partir do registro no sistema do Ultimo lance que ensejar prorrogacao.
10.13. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenat6ria contendo a classificacéo final,
em ordem crescente de valores, considerando o ultimo pre¢o admitido de cada licitante.
10.14. Com base na classificacdo a que alude o item 10.13, sera assegurado as licitantes microempresas e
empresas de pequeno porte preferéncia a contratacéo, observadas as seguintes regras:
a) A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas
cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada sera
convocada pelo Pregoeiro para que apresente preco inferior ao da melhor classificada no prazo de 5 (cinco)
minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocacao
recaira sobre a licitante vencedora de sorteio.
b) N&o havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor classificada, serdo
convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais
microempresas e empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem nas condi¢des
indicadas no item 10.14, “a”.
10.15. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o item 10.13, seja
microempresa ou empresa de pequeno porte ndo serd assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde
logo, a negociagédo do preco.
10.16. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate seréd aquele previsto no art.
60 da Lei n®14.133/2021, nesta ordem:
10.16.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;
10
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10.16.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢fes previstos nesta Lei;
10.16.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢cdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;
10.16.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de
controle.
10.17. Para aplicacdo do critério previsto no item 10.16.3, serdo consideradas acdes de equidade, as seguintes
medidas, respeitada a seguinte ordem:
10.17.1. medidas de insercdo, de participacdo e de ascensdo profissional igualitaria entre mulheres e
homens, incluida a proporcao de mulheres em cargos de dire¢édo do licitante;
10.17.2. ac¢Bes de promocdo da igualdade de oportunidades e de tratamento entre mulheres e homens em
matéria de emprego e ocupacao;
10.17.3. igualdade de remuneracao e paridade salarial entre mulheres e homens;
10.17.4. préticas de prevencao e de enfrentamento do assédio moral e sexual;
10.17.5. programas destinados a equidade de género e de raga; e
10.17.6. ac¢Bes em saude e seguranca do trabalho que considerem as diferengas entre os géneros.
10.18. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os produzidos ou
prestados por:
10.18.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacéo realizada por 6érgdo ou entidade
de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
10.18.2. empresas brasileiras;
10.18.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
10.18.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.
10.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessé&o publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera
negociar condicdes mais vantajosas.
10.20. O Pregoeiro podera apresentar contraproposta ao licitante da oferta de menor valor mediante troca de
mensagens abertas no sistema, com vistas a reducao do preco.
10.21. A negociagao sera publica e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.
10.22. No caso de desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema “BLL Compras”
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, retornando o Pregoeiro, quando
possivel, sua atuacéo no certame sem prejuizos dos atos realizados.
10.23. Quando a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a Sessao do Pregéo
na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacao
do fato aos participantes, por mensagem no endereco eletrénico utilizado para divulgacao, isto é, por meio do
sistema “BLL Compras”, divulgando data e hora da reabertura da sesséo.
10.24. O sistema eletrdnico informara a proposta de menor prego imediatamente ap6s o encerramento da etapa
de lances ou, quando for o caso, apds negociacao e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de
menor valor.
10.25. No caso de nao haver lances na fase de “Disputa”, serdo considerados os valores obtidos na etapa de
11
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“Abertura das Propostas”.
10.26. Nos certames em que a disputa for realizada pelo valor global e o lote possua mais de 01 (um) item, cabe
ao licitante, imediatamente ap6s a fase de lances, ajustar os valores unitarios no sistema “BLL Compras” para que
figuem compativeis aos valores da proposta comercial.
10.27. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao Ultimo lance ofertado, acompanhada, se for o caso, de documentos complementares (referentes a
proposta), quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.
10.27.1. A proposta atualizada, juntamente com os documentos complementares que se fizerem necessarios,
deverao ser apresentados em campo préprio do sistema “BLL Compras”, ap6s solicitagdo do Pregoeiro, sob
pena de desclassificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas neste ato convocatoério. O

Pregoeiro podera aceitar os documentos, justificadamente, através do e-mail pregao@camarasantos.sp.gov.br

e desde que enviados no prazo determinado.
10.27.2. Entende-se por documentacdo complementar, quaisquer documentos que o Pregoeiro julgar
necessarios para esclarecer dividas, suprir eventuais omissdes ou sanear falhas, bem como as declaracdes
solicitadas nos anexos.
10.27.3. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dadvida em relacdo a integridade do
documento digital. Neste caso sera concedido o prazo de até 3 (trés) dias, a contar da data da sesséo publica,
para envio da documentagdo em envelope fechado ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, situados na Praga Tenente
Mauro Batista de Miranda, 01, Vila Nova, Santos/S&o Paulo, CEP 11.013-360, em horario de expediente.
10.27.4. Havendo necessidade de entrega de documentos nos termos do item 10.27.3, a sessao publica sera
suspensa.
10.27.5. Na hipotese de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento, 0 seu reinicio somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em Ata.
10.28. Nos casos de descumprimento do item 10.27 e subitens, pela auséncia da entrega dos documentos, pela
ndo observancia do prazo nele fixado, pela ndo aceita¢do da proposta ou face ao desatendimento das exigéncias
habilitatérias, quando for o caso, e/ou para a formalizagdo da contratagdo, o Pregoeiro, ap6s a consequente
desclassificagdo, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda a este ato convocatorio, podendo negociar a obtengdo de melhor preco.
10.29. O Pregoeiro, observando o(s) motivo(s) do desatendimento das exigéncias habilitatorias, podera indicar,
a autoridade competente, a aplicacdo das penalidades previstas neste ato convocatorio.
10.30. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracéo.
10.31. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
10.32. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.
10.33. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat
pelo licitante, antes de findo o prazo.

10.34. Apés a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.
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11. DA FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
11.1. No julgamento das propostas, a classificacdo se dard em ordem crescente dos pregos apresentados,
sendo considerada vencedora a proposta que cotar o menor prego total, observadas as especificacdes técnicas
definidas no Anexo | e as demais condigGes constantes neste ato convocatério.
11.2. Osvalores deverao ser apresentados também por extenso e com aproximagdo maxima de 2 (duas) casas
decimais depois da virgula. Em caso de pequena divergéncia entre o preco da proposta comercial e o valor
homologado pelo Pregoeiro, em funcdo de dizima periddica, sera considerado o menor valor, caso a licitante ndo
corrija sua proposta comercial.
11.3. No caso de o lote ser composto por mais de um item, a proposta comercial devera atender a totalidade
global da quantidade exigida no lote, ndo sendo aceitas aquelas propostas que contemplem apenas parte dele.
11.4. Serdo desclassificadas as propostas e os lances que:

11.4.1. contiver vicios insanaveis;

11.4.2. ndo obedecer as especifica¢gbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

11.4.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a

contratacao;

11.4.4. néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

11.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde

gue insanavel.

11.4.6. os lances finais e, na inexisténcia de lances, as propostas finais que apresentem precos

excessivos, ou seja, superiores aos valores estimados por esta Camara Municipal.
11.5. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracéo.

11.5.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s diligéncia do

pregoeiro, que comprove:

11.5.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
11.5.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da nhecessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
11.7. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios
por meio de Quadro Demonstrativo de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro
lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada de acordo com o modelo previsto no Edital, com
0s respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
11.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco e
gue se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

11.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia

das propostas;

11.8.2. Considera-se também erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a indicacdo de

recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.
11.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida
a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
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11.10. A Proposta Comercial (Anexo Il) também devera conter:

11.10.1. Valor proposto.

11.10.2. Prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de realizacdo da sesséo
publica.

11.10.3. Prazo de entrega do servigo oferecido, conforme descrito no Anexo | do Edital.

O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema, com observancia dos

critérios legais estabelecidos para tanto.

Sera declarado vencedor o licitante que apresentar o menor preco global exequivel.

12. DA FASE DE HABILITACAO

Encerrada a etapa de julgamento da proposta, como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de
habilitacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condic¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagédo correlata
e no item 4.2 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagao no certame
ou a futura contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da
Uniéo;

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.qov.br/ords/f?p=704144:3:2646778253241::NO:3,4,6:3);

d) Pesquisa de apenados no TCE/SP (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados).

12.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

12.1.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou
na hipotese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante ser4 convocado a encaminhar
documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacao,
ressalvado o disposto quanto a comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista das licitantes qualificadas
como microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme preceitua o art. 43, § 1° da Lei
Complementar n® 123/2006.

12.1.3. No caso de existéncia de apontamentos nas certiddes contidas nas alineas “a”, “b”, “c” e/ou “d”, do
item 12.1, serdo adotados os seguintes critérios:

a) No caso das sanc8es previstas no artigo 156, | e Il da Lei n°® 14.133/2021, tal apontamento ndo sera
utilizado como critério de inabilitacéo;

b) No caso da sancéo prevista no artigo 156, Il da Lei n°® 14.133/2021, tal apontamento sera utilizado como
critério de inabilitacéo, se a sancéo tiver sido aplicada por qualquer érgdo da Administragdo Publica Direta
ou Indireta do Municipio de Santos;

¢) No caso da sancao prevista no artigo 156, IV da Lei n°® 14.133/2021, tal apontamento sera utilizado como

critério de inabilitacao.

12.2. Apos a verificacdo prevista no item anterior, a(o) Pregoeira(o) verificara a documentacao de habilitacdo do

licitante conforme disposi¢c@es do edital.
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12.3. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser enviados exclusivamente por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, apés solicitacédo pela(o) Pregoeira(o), prorrogavel por igual periodo,
nas seguintes situacdes, sob pena de inabilitaco:
12.3.1. Por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pela(o) Pregoeira(o);
12.3.2. De oficio, a critério da(o) Pregoeira(o), quando constatado que o prazo estabelecido néo é suficiente
para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de conformidade.
12.4. Apos a apresentacao dos documentos de habilitacao, fica vedada a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 105, 8§ 3°, do Ato da Mesa N° 17/2023):
12.4.1. complementacéo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes ou para
comprovar condicao ja existente a época da abertura do certame;
12.4.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas.
12.5. A ndo inserc¢éo dos documentos, no prazo de que trata o item 12.4. acarretara a imediata INABILITACAO
do licitante.
12.6. Quando permitida a participacédo de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita
por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira,
guando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.
12.6.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e
o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira, haverd um acréscimo de 10%
para o consércio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais.
12.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por
6rgédo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.
12.8. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagédo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagbes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).
12.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
12.10. A verificagéo, pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgédos e entidades emissores de certiddes,
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.
12.11. A verificagdo dos documentos somente sera feita em relagéo ao licitante vencedor.
12.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.
12.12. Na anélise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.
12.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagcdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital.
12.14. A plataforma BLL Compras disponibiliza, ap6s a fase de habilitacdo, a documentacédo apresentada por
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todos os licitantes participantes do certame que foram convocados a enviar seus documentos de habilitacéo.
12.15. Dos Documentos de Habilitacéo:
12.15.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo, seréo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos art. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.
12.15.2. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da
matriz, todos os documentos da matriz, se de alguma filial, todos os documentos da mesma filial, com
excecao dos documentos que sao validos tanto para matriz, como para as filiais. Caso a empresa seja
vencedora, a contratacdo sera celebrada com a sede que apresentou a documentacao.
12.15.3. Nos casos em que o licitante desejar que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante
do certame, execute o futuro contrato deverdo ser atendidos os seguintes requisitos:
a) que no ato constitutivo da matriz do licitante conste expressamente a filial; e
b) que o licitante informe por escrito que o objeto sera executado pela filial, quando, entdo, devera ser
comprovada a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a apresentacio das certiddes e
documentos necessarios.
12.15.4. A prova de regularidade devera ser feita por certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de
negativa.
12.15.4.1. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo em que conste a existéncia de
créditos ndo vencidos, em curso de cobranga executiva com penhora efetivada e/ou cuja exigibilidade
esteja suspensa por medidas administrativas ou judiciais.
12.15.4.2. Nos documentos em que ndo houver prazo de validade assinalado, serdo considerados
validos os emitidos em até 180 (cento e oitenta) dias da data de abertura deste Pregao Eletrénico.
12.15.5. O licitante que participar do certame declarando que cumpre com os requisitos de habilitac&o e
nao os cumprir sera inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas neste ato convocatorio.
12.15.6. Constituem motivos para a inabilitacdo do licitante:
a) a ndo apresentacdo da documentacdo exigida para habilitacdo no prazo estabelecido neste ato
convocatério ou em prazo estipulado pelo Pregoeiro;
b) a apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido (caso ndo seja possivel a emisséo de
novo documento no site oficial ou o envio atualizado como complementacéo da documentacéo);
c) a substituicdo de documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de requerimento de certid&o;
d) o ndo cumprimento dos requisitos de habilitacéo;
e) deixarem de responder as diligéncias, no prazo estabelecido, quando solicitadas.
f) as demais circunstancias descritas expressamente neste Edital.
12.15.7. Nao sera concedido prazo para apresentacao de documentos de habilitacdo que nao tiverem sido
entregues no momento e prazo préprios, bem como ndo sera permitida documentacao incompleta (erros
substanciais), protocolo ou quaisquer outras formas de comprovacao que ndo sejam as exigidas neste ato
convocatoério, excecdo feita as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006.
a) Os documentos solicitados como complementares ou na realizacdo de diligéncias serdo aceitos como
entregues no momento e prazos proprios.
12.15.8. Caso as certiddes ou 0os documentos ndo sejam suficientes a comprovacéo da regularidade do
licitante, mesmo apoés as diligéncias, este estara imediatamente inabilitado para o presente procedimento
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licitat6rio, além de sofrer as penalidades previstas no ato convocatorio e na legislacéo pertinente, excecéo
feita as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar
n° 123/2006.
12.15.9. A proposta comercial, as declaragbes, os atestados e demais documentos de habilitagdo
solicitados neste Edital que precisem de assinatura(s) deverdo ser firmados pelo(s) representante(s) legal(is)
da licitante vencedora da disputa de lances, ou dos terceiros emitentes, apresentando-se, quando
necessario, o respectivo instrumento comprobatério de tais poderes de representacdo (ato constitutivo,
procuracdo escrita, em instrumento particular ou publica, ou outro documento juridico de validade
equivalente).

12.16. Declaracbes e Comprovagdes
12.16.1. Documentos de habilitac@o previstos no Termo de Referéncia.
12.16.2. Proposta Comercial, conforme modelo que forma o Anexo Il.
12.16.3. Declaracdo expressa do licitante que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme
modelo que forma o Anexo lll.
12.16.4. Declaragdo de inexisténcia de emprego de mao de obra em trabalho degradante ou for¢ado (CF,
inc. lll e IV, do art. 1° e inc. lll, do art. 5°) e de empregado menor no quadro da empresa em cumprimento
do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e inciso VI do artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021, conforme
o0 modelo que forma o anexo IV.
12.16.5. Declaragcdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme modelo constante no
Anexo V, se for o caso.
12.16.6. Declaracdo de que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega,
conforme Anexo VI.
12.16.7. Declaragdo de Qualificacdo Técnica Profissional (Anexo VII).
12.16.8. Declaragdo de Qualificacdo Técnica Operacional, conforme Termo de Referéncia — Anexo | do
Edital.

13. DOS RECURSOS

13.1. Ainterposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes,
a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. Declarado o vencedor, durante o prazo 30 (trinta) minutos e em campo proprio do sistema, qualquer licitante

podera manifestar sua intencdo imediata e motivada de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 3 (trés)

dias Uteis para apresentar suas razdes de recurso.

13.3. Havendo interposicao de recurso, na forma indicada no item anterior, ficam os demais licitantes, desde logo,

intimados para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, os quais comecardo a correr do

término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na sede da Camara Municipal

situada na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 1, Vila Nova, Santos/SP.

13.4. A auséncia de manifestagdo imediata e motivada importara na decadéncia do direito de recurso e no

encaminhamento do processo a autoridade competente para adjudicagao e homologacao, se assim decidir.

13.5. O encaminhamento de razdes e contrarrazfes de recurso devera ser feito exclusivamente por meio do

sistema “BLL Compras”, em seu campo especifico, devendo ser respeitado o prazo previsto no item 13.2 deste
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ato convocatorio. Ndo serdo aceitos documentos enviados de outra forma.

13.6. N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo
habilitado legalmente ou néo identificado no processo para responder pelo proponente.

13.7. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou quando néo justificada
a inteng&o de interpor o recurso pelo proponente.

13.8. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

13.9. O acolhimento das razdes de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.10. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13.11. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara
o objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento.

13.12. N&o havendo recurso, o Pregoeiro colocara o processo a disposi¢do da Mesa Diretora da Camara Municipal

de Santos para adjudicagéo do objeto da licitagdo a proponente declarada vencedora e homologacéo.

14. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o procedimento
licitatério serd encaminhado a autoridade competente para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

14.2. Apos a fase recursal, se houver, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatério.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO, DA GARANTIA E DO REAJUSTE
15.1. As condi¢des de entrega, pagamento, garantia e reajuste estdo dispostas no Termo de Referéncia e na

Minuta de Contrato que integram este Edital como anexos.

16. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES EDITALICIAS
16.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
16.1.1. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
16.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:
16.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;
16.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
16.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
16.1.2.4. deixar de apresentar amostra, quando for o caso;
16.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcfes do edital;
16.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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16.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administrac¢éo;
16.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagédo
16.1.5. fraudar a licitacéo
16.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
16.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
16.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
16.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
16.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
16.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancfes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
16.2.1. adverténcia;
16.2.2. multa;
16.2.3. impedimento de licitar e contratar e
16.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagcdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.
16.3. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados:
16.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
16.3.2. as peculiaridades do caso concreto
16.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
16.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica
16.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgéos de controle.
16.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.
16.4.1. Para as infra¢Bes previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.
16.4.2. Para as infrages previstas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7, a multa sera de 16% a 30%
do valor do contrato licitado.
16.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
16.6. Na aplicacdo da sancéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.
16.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serda aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes
administrativas relacionadas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, quando nédo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 2 (dois) anos.
16.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infrages dispostas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6, 16.1.7, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3 e que justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave
gue a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da
19
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Lei n.° 14.133/2021.

16.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 16.1.3, caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagéo.

16.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancfes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracédo de processo de responsabilizacéo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

16.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacado a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Gteis, contado do recebimento dos autos.

16.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

16.13. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

16.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparacao

integral dos danos causados.

17. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO
17.1. Apos a homologacgédo do procedimento licitatorio, o licitante vencedor serd convocado para assinar o temo
de contrato ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitagdo, sob pena
de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais.
17.1.1. A adjudicataria devera fornecer copias da carteira de identidade (ou equivalente) e do cartdo de
identificacdo no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda (CPF) do representante legal da
empresa designado para assinatura do contrato, devendo apresentar, também, o instrumento de mandato, com
poderes especificos, na hipétese de ser o contrato assinado por procurador.
17.2. ApoOs a adjudicacdo do objeto e a homologacéo do resultado da licitagdo pela autoridade competente, a
adjudicatéria sera convocada, durante a validade de sua proposta, para a assinatura do contrato ou instrumento
semelhante, dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicag&o por meio
de oficio ou correio eletrénico.
17.2.1. O ndo comparecimento da adjudicatéria, no prazo concedido, para assinar o contrato implicara na
decadéncia do direito a contratacao e incidéncia de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
bem como a imediata perda da garantia de proposta em favor da Camara Municipal, além de sujeita-la a outras
sanges previstas na Lei n® 14.133/2021, como também as previstas neste ato convocatério.
17.3. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
formalmente solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela Camara Municipal de Santos.
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17.4. E facultado ao Pregoeiro, caso o adjudicatario, quando convocado, ndo assinar o termo de contrato:
17.4.1. convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificacao, com vistas a
obtencéo de prego melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do adjudicatorio;

17.4.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢6es ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatéria, quando frustrada a negociacéo de melhor condicéo.

17.5. Caso a validade das certiddes comprobatérias de regularidade fiscal apresentadas na fase de habilitacéo

tenha expirado ou venha a expirar na data da assinatura do contrato, o licitante vencedor devera providenciar a

imediata atualizacdo das mesmas.

17.5.1. Na impossibilidade de atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, o adjudicatario sera
notificado para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apresentar as referidas certiddes devidamente validas, sob pena
de ndo efetivacao do contrato.

17.6. O contrato a ser firmado com o licitante adjudicatario incluird as condigbes estabelecidas neste instrumento

convocatério e seus anexos, necessarias a fiel execugéo do objeto desta licitagao.

18. DAS DEMAIS CONDICOES CONTRATUAIS
18.1. As demais condi¢bes contratuais, como forma de pagamento, recebimento, direitos e responsabilidades
das partes, rescisdo e outras, constam na minuta de contrato anexa a este ato convocatoério, do qual é parte

integrante.

19. DAS DISPOSIQC)ES FINAIS

19.1. As normas disciplinadoras deste Pregéo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa, respeitada

a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e

a seguranca da contratacao.

19.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame

na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo

horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcdo em contrario, pelo Pregoeiro.

19.3. A participac@o neste certame implica na aceitacéo tacita, irrestrita e irretratavel, pelos licitantes de todas as

condicdes estabelecidas neste ato convocatério e em seus anexos, e na observancia da Lei n°® 14.133/2021, n°

123/2006, Cdédigo de Defesa do Consumidor e Ato da Mesa 17/2023.

19.4. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais observadas na

documentacao e proposta, desde que ndo contrariem a legislagéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagéo,

sendo facultado a ele, a autoridade superior ou ao setor técnico, em qualquer fase do certame, a promogao de

diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.

19.5. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a

substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado

em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e classifica¢éo.

19.6. O presente Pregéo Eletrdnico ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Administracdo

revoga-lo, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente

comprovado, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao, mediante ato escrito e fundamentado,

disponibilizado no sistema eletrénico para conhecimento dos participantes do procedimento licitatério.

19.7. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos

apresentados em qualquer fase do Pregdo Eletrénico, sendo-lhes exigivel, ainda, em qualquer fase, a
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apresentacdo de outros documentos ou informacfes complementares, as quais 0 Pregoeiro ou autoridade
superior, porventura, julgar necessarios, resguardado o principio da igualdade.
19.8. A falsidade de quaisquer documentos apresentados ou a inverdade das informacdes neles contidas
implicard na imediata desclassificacdo da proposta do licitante que os tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, na resciséo do contrato, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.
19.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacao de seus documentos e propostas. A
Administracao ndo sera, em nenhuma hipétese, responsavel por estes custos, independentemente do resultado
do processo licitatorio.
19.10. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo da respectiva proposta.
19.11. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedagOes previstas na Lei Complementar Federal n° 123/2006, ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes
desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as nhormas aplicaveis as
demais pessoas juridicas, sob pena de nédo aceitacao dos precgos ofertados pelo Pregoeiro.
19.11.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na situagdo descrita
acima devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo dia
util do més subsequente aquele em que celebrada a contratacao, nos termos do artigo 30, caput, inciso Il, e
810, inciso Il, da Lei Complementar Federal n® 123/2006, apresentando & Administracdo a comprovacao da
exclusdo ou o seu respectivo protocolo.
19.11.2. Se a contratada nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item 19.11.1, caber4 ao
ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgéo fazendario competente, solicitando que a empresa seja
excluida de oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei Complementar Federal n°
123/2006.
19.12. A manifestagdo do Pregoeiro quanto as duvidas suscitadas ser4 encaminhada aos licitantes, no sistema
“BLL Compras”, e valera para todos, como se fosse parte integrante deste ato convocatoério, sujeitando-os
indistintamente. Fica assegurada vista dos autos do processo licitatério somente na sede da Camara Municipal
situada na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, 1, Vila Nova, Santos/SP.
19.13. Decorrido o prazo para recurso, ocorrendo ou hdo sua interposicdo e constatada a regularidade dos atos
praticados, os autos seréo encaminhados para adjudicacdo e homologacé&o pela autoridade competente.
19.14. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologacao, serd comunicado aos licitantes mediante
publicacédo no Diario Oficial de Santos e no sistema “BLL Compras”
19.15. O acompanhamento dos resultados e recursos do presente certame poderdo ser obtidos no endereco
eletrdnico “www.camarasantos.sp.gv.br’ ou por meio do sistema “BLL Compras”.
19.16. Os casos ndo previstos neste ato convocatério e seus anexos serao decididos pelo Pregoeiro, com o
auxilio necessario do setor responsavel pela elaboracédo do Termo de Referéncia, bem como deste Edital, nos
termos da Lei n® 14.133/2021 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.
19.17. A adjudicataria ndo podera ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato a ser
celebrado, bem como caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacao financeira.
19.18. As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos licitantes por qualquer
meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio
de Santos/SP ou no sistema “BLL Compras”.
19.19. As notificacBes exigidas por lei serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Santos/SP (Diario
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Oficial) podendo, também, ser disponibilizadas no site “www.camarasantos.sp.gov.br”.

19.20. O sistema gerara ata circunstanciada na qual estardo registrados os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes.

19.21. Na contagem dos prazos estabelecidos neste ato convocatorio e seus anexos, excluir-se-4 o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-80 os dias como consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente normal na Administracao.

19.22. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

19.23. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

19.24. Ficaeleito o foro da Comarca de Santos/SP, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado
gue seja, para dirimir as questdes suscitadas na interpretacdo deste Edital, seus anexos e demais atos deles
decorrentes.

19.25. Aplica-se aos casos omissos o disposto nas legislacdes que fundamentam este certame.

19.26. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP)

e endereco eletrnico https://www.camarasantos.sp.gov.br/licitacao-pregao-eletronico

Santos, 21 de agosto de 2024.

ALESSANDRA DE SOUSA FRANCO
Secretéria de Planejamento e Financgas
Cémara Municipal de Santos
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1.

conteudo audio/audiovisual, na forma de “Ata Integral”’, das Sessdes Legislativas (ordinarias, extraordinarias,

Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servi¢os de transcricdo, com reviséo textual, do

Solene de Posse de inicio de Legislatura, do Programa Camara Jovem), das Audiéncias Publicas e outros, se

necessario, realizadas pela Camara Municipal de Santos, em Lingua Portuguesa, de forma clara, fidedigna e

inequivoca, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
SESSOES

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
HORAS

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
MINUTOS

VALOR
POR
MINUTO

VALOR
POR
HORA

VALOR
TOTAL

Unico

Contratacdo de empresa
especializada na
prestacdo de servicos de
transcricdo, com revisdo
textual, do  contetdo
audio/audiovisual, na
forma de “Ata Integral”, das
Sessfes Legislativas
(ordinarias,

extraordinérias, Solene de
Posse de inicio de
Legislatura, do Programa
Camara Jovem), das
Audiéncias Publicas e
outros, se necessario,
realizadas pela Camara
Municipal de Santos, em
Lingua Portuguesa, de
forma clara, fidedigna e
inequivoca.

Servico

166

542

32.520

1.2.

O servico objeto desta contratacao é caracterizado como comum, visto que os padrdes de desempenho e

gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei n® 14.133/2021.

1.3.

Os servicos sdo de natureza continuada, conforme art. 6°, inc. XV, da Lei n® 14.133/2021, visto que

decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas da Administracao.

1.4.

O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, prorrogavel

por até 10 (dez) anos, nos termos dos artigos 106 e 107, da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1.

A fundamentacao da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2.

O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual da Camara Municipal de Santos,

sob o ID n° 157.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°,
inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
Subcontratacao
4.1. N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Descricdo dos requisitos do servico

4.2 A Ata deverd reproduzir de forma clara e inequivoca, integral e fidedigna, obedecendo aos padrbes e
normas da Lingua Portuguesa, os conteldos de cada assunto tratado, com o registro prévio do nome de cada
orador (exceto quando nao for possivel esta identificacéo), o registro de cada intervencao, bem como todas as
decisfes, documentacdes e encaminhamento dos acontecimentos das Sessfes Legislativas e Audiéncias
Publicas.

4.3. O texto das Atas devera estar organizado em paragrafos, estruturados conforme as ideias do orador,
sendo, o inicio de sua fala, precedido pelo nhome do orador.

4.4, Todos os documentos pertinentes as Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas deverdo estar anexados
na Ata, no mesmo momento cronolégico de sua apresentacdo. Os documentos serdo enviados pela contratante,
para anexagao, por meio eletrbnico, em formato de imagem (“.jpg” ou “.jpeg”).

4.5, A disponibilizagdo do audio se dara por meio eletrénico, em formato “.mp3”, apdés o encerramento do
evento em questao.

4.6. A transcricdo devera estar revisada por um revisor ou transcritor apto, com conhecimento em Lingua
Portuguesa, mantendo a qualidade e a fidelidade ao &udio. Ap6s a revisdo textual, o texto final devera ser
comparado com o audio, antes de ser encaminhado a contratada.

4.7. A transcricdo deve manter total fidelidade as palavras do orador, procedendo-se apenas a corre¢des de

palavras pronunciadas erradas e situagfes especificadas na tabela abaixo:

Palavra pronunciada errada Correcéo

“seje” seja

“tava” estava

“tamos” estamos

“tivemos” estivemos

“16” estou

“ta” esta

“teve” esteve

“pra” ou “pras” “para a” e “para as”
“pro” ou “pros” “para 0” e “para os”
“num” (quando dito como “n&o”) nao
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4.8. Para efeitos de revisdo textual, deverdo ser utilizadas aspas em casos de neologismos, arcaismos ou
girias, catacrese, concordancia, sentido figurado, ironia, estrangeirismos, colocacdo pronominal equivocada.
4.9. A transcricdo n&o devera registrar ocorréncias de gaguejos, em geral, como, por exemplo: “é...”, “é, é, é...”,
“de, de, de...”, “né...”, “né..., né..., né...”, etc. A repeticdo das palavras sé devera ser mantida quando o orador
quiser dar énfase a uma informag&o.
4.10. A transcricdo deverda ser criteriosa na pontuacdo, devendo ser condizente com a intencdo do autor da
mensagem. Em caso de interrup¢éo de ideia, deverdo ser usadas reticéncias; ja, em caso de digresséo, devera
estar intercalada por travesséo.
4.11. A contracdo de preposicdes e artigo ndo deve ser corrigida, mantendo-se fiel ao original:
- Num (em + um): manter “num”
- Numa: (em + uma): manter “numa”
- Dum (de + um): manter “dum”;
- Duma (de + uma): manter “duma”.
4.12. A transcricdo ndo devera conter palavra ou expressao resultante de deducéo logica ou interpretacdo da
intencdo do transcritor. O texto s6 deve conter o que, realmente, for falado de forma audivel e inteligivel, nao
podendo inventar, nem acrescentar palavras nao proferidas pelo orador.
Rotinas a serem cumpridas
4.13. A contratada devera fornecer a Ata, por meio eletrénico, em formato “.docx”, compativel com Word,
preferencialmente por e-mail, conforme especificado neste Termo de Referéncia e de acordo com 0s prazos
estabelecidos pela Administrac&o.
4.13.1. Nos casos em que o tamanho do arquivo ultrapasse a capacidade do e-mail, as Atas deverdo ser
entregues em alguma plataforma de armazenamento que a contratante tenha acesso até a finaliza¢do do
contrato.
4.13.2. O modelo de apresentagdo do conteldo da Ata, como padronizacdo, formatacédo e afins, sera
definido pela contratante.
4.13.3. As Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas serfo realizadas nos termos previsto no
Regimento Interno da Camara Municipal de Santos.
4.13.4. A empresa contratada devera transcrever a Sessdo Solene de Posse de inicio de Legislatura e/ou
Comissao de Inquérito, quando for o caso, anexando todos os respectivos documentos. A disponibilizagao
dos documentos e do audio ocorrera nos mesmos moldes das demais Sessodes Legislativas e Audiéncias
Publicas.
4.13.5. Em casos excepcionais, quando requisitados trechos de falas proferidas nas Sess6es Legislativas
e Audiéncias Publicas, a contratada devera entrega-los até o final do expediente do dia da solicitacao pela
contratante, por meio eletrénico, em formato “.docx.”, compativel com Word.
Modo de execucéao
4.14. As Atas deverao ser entregues a contratante por meio eletrénico, em texto editavel, compativel com Word,
em formato “.docx”.
4.15. As Atas das Sessf6es Ordinarias deverao ser disponibilizadas conforme prevé os 8§88 1° e 2°, e caput do

art. 87 do Regimento Interno:

4.15.1. Atas das Sessdes Ordinarias de terca-feira deverdo estar disponiveis até quinta-feira, da mesma

semana de realizacdo da Sesséo Legislativa, as 15 horas. Em caso de feriado na quinta-feira, considerar,
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como prazo maximo de entrega, o primeiro Util posterior ao feriado, até as 15 horas.
4.15.2. Atas das Sess6es Ordinarias de quinta-feira deverao estar disponiveis até a tergca-feira da semana
seguinte a realizacdo da Sessao Legislativa, as 15 horas. Em caso de feriado na terca-feira, considerar,
como prazo méximo de entrega, o primeiro Util posterior ao feriado, até as 15 horas.
4.15.3. A Ata da ultima Sessao Ordinaria, do ano, devera ser entregue em até 3 (irés) dias Uteis de sua
ocorréncia.
4.16. As Atas das Sessb8es Extraordinarias deverdo ser disponibilizadas no prazo de até 2 (dois) dias Uteis da
sua ocorréncia.
4.17. As Atas das Sessdes Solenes de posse de inicio de Legislatura e das Comissdes Especiais de Inquérito
devem ser disponibilizadas no prazo de até 3 (trés) dias Uteis da sua ocorréncia.
4.18. As Atas das Sessfes do Programa Camara Jovem, Audiéncias Publicas e reunibes, se for o caso, deverdo
ser disponibilizadas no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis de sua ocorréncia.
4.19. A empresa contratada devera retificar, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, a Ata na qual se verificar vicio ou incorre¢do, apds notificacdo escrita da contratante, devendo
encaminhar a Ata corrigida em formato “.docx”, compativel com Word, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados
da notificacéo.
4.20. A contratada devera manter absoluto sigilo sobre o material fornecido (audio e documentacao), inclusive
sobre a Ata, vedada a replicagdo ou o repasse para pessoas ndo autorizadas pela contratante, no todo ou em

parte, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e penal.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou
parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢éo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

5.3. As comunicag8es entre 0 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

5.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagao, que contera
informacdes acerca das obriga¢8es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento nome, telefone e endereco eletrénico para contato, bem como os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado, devendo, também formalmente, informar eventual alteracdo de
representante.
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5.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do preposto da

empresa, hipétese em que a contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

5.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica (Divisao de Registro e Revisbes e Divisdo de Apoio de Comissdes)

5.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara sua execucéo, para que sejam cumpridas todas as condicbes

nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

5.10. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a

sua execucao, com a descricdo do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados

(Lei n®14.133, de 2021, art. 117, 8§1°).

5.11. Identificada qualgquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a

correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

5.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar

decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.

5.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovag¢ao ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa (Diretoria Financeira e Orgamentaria)

5.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da Contratada,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

5.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard

tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Fiscalizacdo Setorial (Divisdo de Registro e Revisfes e Divisao de Apoio de Comissdes)

5.17. O fiscal setorial do contrato certificara os servicos prestados, expedira ordem de servico e verificara a

existéncia de qualquer infracdo contratual, relatando os fatos ao gestor do contrato para inicio do procedimento de

proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, e informando, com a devida

justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicagdo de san¢des administrativas

em face da inexecuc¢édo parcial ou total do contrato.

5.18. Qualquer situacao de inadimplemento com relacdo as obrigacdes trabalhistas, ao tomar conhecimento

dela por qualguer meio, independente de a¢éo judicial, devera ser informada ao Gestor do Contrato.

5.19. O Fiscal setorial devera elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracéo.

Gestor do Contrato

5.20. O gestor do contrato coordenard a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo do contrato

contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem

de servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com

vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
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administracéo.

5.21. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.22. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.23. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.24. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.25. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracgéo.

5.26. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de

liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento devera ser proporcional ao nimero de horas de duracdo da Sesséo Legislativa ou Audiéncia
Publica transcrita.
6.2. A primeira hora de servigo sera paga sempre cheia, ainda que a duracéo seja menos de 1 (uma) hora.
6.3. Apéds a primeira hora, sera admitido o pagamento da hora fracionada, de acordo com a duracéo,
arredondando-se ciclos de 15 minutos (25% - vinte e cinco porcento -) da hora, da seguinte maneira:
6.3.1. De 1 (um) a 15 (quinze) minutos: considerar 25% do valor de referéncia da hora de transcri¢éo.
Exemplo: 1 hora e 06 minutos, considerar 1 hora e 15 minutos;
6.3.2. De 16 (dezesseis) a 30 (trinta): considerar 50% do valor de referéncia da hora de transcricdo.
Exemplo: 3 horas e 26 minutos, considerar 3 horas e 30 minutos;
6.3.3. De 31 (trinta e um) a 45 (quarenta e cinco) minutos: considerar 75% do valor de referéncia da hora
de transcricdo. Exemplo: 2 horas e 36 minutos, considerar 2 horas e 45 minutos;
6.3.4. De 46 (quarenta e seis) a 60 (sessenta) minutos: considerar 100% do valor de referéncia da hora
de transcricao (hora cheia). Exemplo: 3 horas e 48 minutos, considerar 4 horas.
6.4. A Contratada devera apresentar nota fiscal ou fatura correspondente ao objeto contratado, contendo a
discriminacao da quantidade de horas cheias e fracionadas, por evento (Sesséo Legislativa, Audiéncia Publica e
outras eventuais solicitagbes de transcricdo), bem como o valor total mensal, além dos demais elementos
habituais, fiscais e legais.
6.5. Para efeitos de pagamento, sera considerado o tempo de duracdo de cada Sessédo Legislativa, Audiéncia

Publica ou demais eventos, ndo sendo considerado o tempo dispendido para fazer a transcricao.
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7. DO RECEBIMENTO

7.1. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, quando do envio da Ata, por meio eletrénico, pela Divisdo
de Registro e RevisGes e Divisdo de Apoio as Comissdes, a depender do objeto, respeitados os prazos
relacionados no item 4.15 e seguintes.
7.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
7.4. O fiscal setorial do contrato realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliages da execucao do objeto e, se for 0 caso, a anélise do desempenho e qualidade
da prestagcdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.
7.5.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
7.5.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.
7.5.3. A fiscalizacao néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
7.5.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
7.5.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagédo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento
provisério de cada Ata, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da
gualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com meng¢éo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
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conforme regulamento.
7.7.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corre¢oes;
7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao;
7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao;
7.8. Constatadas eventuais incorre¢des que demandem retificagdo, a Contratada deverd encaminhar a Ata
corrigida, em formato “.docx”, compativel com Word, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacéo
da Contratante.
7.9. No caso de controvérsia sobre a execuc¢éo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liguidacédo e Pagamento
7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para fins de liquidacdo da despesa, a contar da posse dos autos, pela Divisdo de Controle e Execucdo
Orcamentaria.
7.13. O prazo indicado no item anterior, podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
7.14. A Contratada devera apresentar fatura ou nota fiscal correspondente ao objeto contratado, nos termos do
item 6.4., emitida de acordo com a legislacéo vigente, devendo constar a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS,
com endereco na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Vila Nova, Santos/SP, CNPJ n°
49.203.409/0001-02, bem como a discriminagdo da quantidade e valor, além dos demais elementos habituais,
fiscais e legais.
7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera observar o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320/64,
certificando-se do adimplemento da obrigacdo do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.
7.16. Ocorrendo descumprimento ou falhas, que impecam a liquidacdo e pagamento da despesa, 0s prazos
previstos nesta sec¢ao serdo suspensos até sua regularizacéo.
7.17. Na hipétese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidacao ou pagamento da despesa, 0 prazo
para pagamento sera suspenso até sua regularizacdo, devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronolégica que
a despesa originalmente estava inscrita.
7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa devera ser liberada para pagamento no prazo e na forma estabelecida no contrato, apds a
emissao da fatura ou nota fiscal dessa parcela incontroversa.
7.19. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
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equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.19.1. o prazo de validade;

7.19.2. adata da emisséo;

7.19.3. os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

7.19.4. o periodo respectivo de execucado do contrato;

7.19.5. o valor a pagar; e

7.19.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.20. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgédo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.
7.21. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer de
suas obrigag@es, ndo podendo este fato ensejar direito de reajuste de precos ou de atualizacdo monetaria.
7.22. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.23. A Administracéo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacao
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgéo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.24. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, ho mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
7.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.
7.27. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela resciséo do contrato, caso a Contratada néo regularize sua situagéo.
Prazo de pagamento
7.28. O pagamento sera realizado através de parcelas mensais, em até 13 dias, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, de acordo com a quantidade de horas (e eventuais fracdes de hora) de duracdo dos
eventos (Sessdo Legislativa, Audiéncia Puablica e outras eventuais solicitacdes de transcricdo), mediante a
certificacao pela Chefia da Divisdo de Registro e Revisfes, quando se tratar de Atas das Sessfes Legislativas, e
da Chefia da Divisdo de Apoio as Comissdes, quando se tratar de Atas de Audiéncia Publica, ambas as Divisdes
vinculadas a Diretoria Legislativa desta Casa de Leis.
7.28.1. Caso haja material que ndo esteja relacionado as Divisbes de Registros e Revisdes e de Apoio as
Comissodes, que esteja discriminado na nota fiscal ou fatura, a comprovacao da certificacdo pelo setor requisitante
também devera ser considerada para efeitos de pagamento.
7.29. Caso haja necessidade de atualizagdo monetaria quando do respectivo pagamento, e desde que o
prestador ndo tenha dado causa ao atraso, os valores devidos deverdo ser atualizados financeiramente desde a
data prevista para o pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o IPC-FIPE. Contudo, ndo havera
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atualizacdo nos precos quando o atraso no pagamento ocorrer por culpa ou fato imputavel ao prestador.

7.30. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para a quitagao integral da obrigacao, podera
haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posicdo da ordem
cronoldgica.

7.31. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O prestador seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade

PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por prego unitério.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -

CCMElI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato

social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no

Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,

sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas

Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede

a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,

além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo
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respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,

inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de

2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢éo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do

prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do prestador, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o prestador seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, devera

comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo

nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.20. A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral, expedido pela Secao de Apoio Técnico de Licitages

— SALIC, da Prefeitura Municipal de Santos, no ramo de atividade compativel com o objeto deste Pregéo

Eletrénico, é facultativa e dispensa o licitante da apresentagdo dos documentos mencionados nas alineas “8.12”,

“8.14” e “8.15” deste ato convocatdrio, obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia

de fato impeditivo da habilitacdo.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.21. A contratada devera apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica-operacional emitido

em seu nome, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que tenha executado ou

esteja executando, diretamente e de forma satisfatoria, servicos de natureza compativel com o objeto contratado,

em quantitativo de, no minimo, 20% (vinte por cento) da estimativa total de horas deste Termo de Referéncia, bem

como prova de execucao pelo prazo minimo de 6 (seis) meses.

Qualificacdo Técnico-Profissional

8.22. A contratada deverd informar o nome e o contato do responsavel técnico pelo servico de revisdo textual,

demonstrando que 0 mesmo possui experiéncia na area, compativel a, no minimo, 5% (cinco por cento) da

guantidade total de hora estimada no Termo de Referéncia.

Cooperativas

8.23. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:
8.23.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na
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localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971;

8.23.2. A declaracéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.23.3. A comprovagéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao
do servico;

8.23.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.23.5. A comprovacado de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.23.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacéo; e

8.23.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,

de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

Consorcio

8.24.
da Lei

9.1.

reais).

10.
10.1.

Caso admitida a participacdo de consorcios, deverdo ser observadas as condi¢des dispostas no art. 15,
n° 14.133/2021, quais sejam:
8.24.1. Comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, subscrito pelos
consorciados;
8.24.2. Indicagdo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representagdo perante a
Administracéo;
8.24.3. Admisséo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatério dos valores de cada consorciado;
8.24.4. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um consaércio
ou de forma isolada;
8.24.5. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de

licitacdo quanto na de execucéo do contrato.
ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para a contratacao foi estimado o valor total de R$ 138.210,00 (cento e trinta e oito mil duzentos e dez

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Or¢camento da Camara Municipal de Santos.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

1) Gestédo/Unidade: 02.09.10. - Camara Municipal;
1)) Fonte de Recursos: 01 - Tesouro;
1)) Programa de Trabalho: 0001 - Processo Legislativo;
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V) Elemento de Despesa: 3.3.90.39. - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA;
V) Subelemento: 3.3.90.39.79 - SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL;

VI) PCASP: 3.3.2.3.1.07.00 - SERVICOS DE APOIO;

VII) Ficha: 0007.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. FISCALIZACAO
11.1. A fiscalizagdo dos servigos sera realizada pela Divisdo de Registro e Revisdes e Divisdo de Apoio as

Comissoes.
11.2. A gestéo do contrato serd realizada pela chefe da Divisdo de Gestdo de Contratos desta Casa de Leis.
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ANEXO UNICO DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de transcrigdo, com revisao textual, do conteddo
audio/audiovisual, na forma de “Ata Integral”’, das Sessbes Legislativas (ordinarias, extraordinarias, Solene de
Posse de inicio de Legislatura, do Programa Camara Jovem), das Audiéncias Publicas e outros, se necessario,
realizadas pela Camara Municipal de Santos, em Lingua Portuguesa, de forma clara, fidedigna e inequivoca.

1.1. Natureza do objeto

Servigo comum, de natureza continuada.

2. UNIDADE REQUISITANTE

Diretoria Legislativa.

3. DEFINICAO DA NECESSIDADESE ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS

3.1. Definicdo da necessidade e justificativa

A Céamara Municipal de Santos utiliza como instrumento de registro escrito das Sessfes Legislativas e das
Audiéncias Publicas (quando couber), a “Ata Integral’”, que compreende todas as deliberagdes, discussoes,
explicacbes, manifestacdes, escritas em Lingua Portuguesa, de forma integra e fidedigna aos acontecimentos,

bem como as documentag@es pertinentes, apreciadas nas Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas.

Trata-se, portanto, de um instrumento com previsdo no Regimento Interno — Secéo VI (Da Ata), que preconiza a

necessidade da Camara Municipal de Santos registrar, em Ata, o contelido de suas Sessfes Plenarias.

No art. 87 do Regimento Interno, a Ata é tida como o “registro eletrdnico e escritural integral de todos os
acontecimentos verificados na sesséo, e devera ficar a disposi¢cdo dos Vereadores para conhecimento e eventual

retificagdo na sessado subsequente”.

Nota-se, dessa maneira, que elas constituem um importante instrumento para fins de instru¢cdo processual
legislativa, facilitagdo para acompanhamento das deliberac6es e de votacBes de assuntos de interesse do
Municipio, de consulta as documentacdes e discussdes proferidas e contidas nas sessfes plenarias e audiéncias

publicas.

Assim, diante das seguintes consideracdes:

1) Considerando a complexa estrutura das Atas, que exige uma quantidade significante de tempo
para executar a transcricdo e sua posterior elaboracao;

2) Considerando que a Diretoria Legislativa e suas Divisdes ndo dispdem de infraestrutura, de
recursos humanos em ndmero suficiente e com a devida capacidade técnica;

3) Considerando que a natureza do servico de transcrigdo exige capacidade técnica especifica — ndo

disponivel na Camara Municipal de Santos, que ndo conta com cargo de transcritor —, em razao
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caracteristicas acusticas e ambientais que influenciam as Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas, que
contam com momentos em que podem haver sobreposicdo de vozes, momentos acalorados de debate,
manifestagbes nas galerias, dificultando a escuta.

4) Considerando que nédo ha, atualmente, no quadro de funcionarios da Camara Municipal de Santos,
cargo especifico de revisor, 0 que é necessario dada a natureza do material a ser transcrito, que exige
conhecimentos aprofundados de Lingua Portuguesa, onde os discursos sdo, em grande maioria, de
natureza improvisada e com carateristicas da linguagem informal, sendo dificil, para um leigo, fazer a correta
pontuacdo textual, mantendo o sentido original da mensagem passada, principalmente quando ha
interrupcao de ideia, vicios de linguagem e digressdes; sinalizacéo correta de neologismos, estrangeirismo
ou mesmo ironias; a escolha correta das palavras, em casos de homénimos e parénimos;

5) Considerando o fim da prorrogacdo emergencial, em fevereiro de 2025, do Contrato n° 4/2019,
gue rege a prestacdo dos servigos relacionados a transcricdo do audio das Sessfes Legislativas e
Audiéncias Publicas (Processo n® 1510/2018, Pregdo n° 31/2018), que ja esta em seu 5° termo de
aditamento;

6) Considerando o fracasso da licitacdo para a contratacdo de nova empresa para a prestacio dos
servigos (Pregéo Eletrénico n° 46/2023, Processo n° 917/2023).

Ressalta-se a necessidade da contratacdo de empresa especializada na prestacéo desse tipo de servigo, visando:
a celeridade e agilidade na disponibilizac@o das Atas; Atas fidedignas aos acontecimentos e com estrutura textual
adequada; ao apoio para instrucdo de processo legislativo; ao apoio a consulta documental, deliberacdes,
encaminhamentos e votag@es nas Sessfes Legislativas e Audiéncias Publicas, no que couber; ao cumprimento
do Regimento Interno; ao respeito ao Principio da Publicidade (art. 37 da Constituicdo Federal) e a transparéncia

no acesso as informacgdes.

Nota: Para efeitos de fluidez de leitura do presente Estudo Técnico Preliminar, o termo “Ata Integral” sera referido
apenas por “Ata”, e compreendera o material proveniente da transcrigdo dos audios das Sessfes Legislativas,

Audiéncias Publicas e outros.

3.2. Estimativa de Quantidades
3.2.1. Calculo da Estimativa
A estimativa anual da quantidade foi definida levando em consideracéo os dispositivos regimentais, bem como a

demanda dos anos de 2023, 2022 e 2021, conforme planilha abaixo:

Ano
TranscrigOes certificadas, em nota fiscal, de Atas entregues 2021 2022 2023
Sessdes Ordinarias 70 77 77
Sessdes Extraordinarias 08 10 10
Audiéncia Publica de Comissao Permanente
/Especial/Vereador/Prefeitura 21 23 20
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Camara Jovem 08 08 08
Solene de Posse de Legislatura 02 00 00
Total 110 119 115
Ano
Audiéncias Publicas passiveis de Ata (necessitam de autorizagao para
transcrigao) 2021 2022 2023
Audiéncia Publica de Comissdo Permanente/Prefeitura 19 13 13
Audiéncia Publica de Comissao Especial 03 01 01
Audiéncia Publica de Vereador 27 37 42
Total 48 51 56
Ano
2021 2022 2023
Total de Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas passiveis de Ata e com 158 170 171
Atas certificadas

Esses numeros foram levantados considerando-se os servicos efetivamente prestados, com notas fiscais
devidamente certificadas, nos Processos n°. 403/2020, 337/2021, 196/2022 e 369/2023 (processos de
pagamentos vinculados ao Processo n°® 1510/2018, Pregdo n° 31/2018), bem como o levantamento de Audiéncias

Publicas, com e sem Ata.

O quantitativo estimado, para 2024, foi feito considerando-se a média do total de Sessdes e Audiéncias Publicas
passiveis de Ata dos anos de 2021, 2022 e 2023 — 158, 170 e 171, respectivamente —, totalizando, em nimeros

redondos, 166 (cento e sessenta e seis, distribuido conforme tabela abaixo:

Quantidade/Unidade | Estimativa de horas

SessOes ordinarias, com inicio as 16 (dezesseis) horas e duragdo | 80 (oitenta) 360 (Trezentos
média de 4 (quatro) horas e 30 (trinta) minutos (Capitulo Il do esessenta)
Regimento Interno da Camara Municipal de Santos), podendo ser
estendidas por mais horas, ndo podendo ultrapassar as Oh (zero)

hora.
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SessOes extraordindrias, com duracdo de 3 (trés) horas, | 10 (dez) 30 (trinta)
improrrogaveis, (Capitulo 1l do Regimento Interno da Camara

Municipal de Santos).

SessOes da Camara Jovem, com duragao estimada de 2 (duas) horas | 08 (oito) 16 (dezesseis)
cada sessdo, conforme Decreto Legislativo n2 30, de 19 de maio de

2014.

Audiéncias Publicas relativas ao Plano Plurianual, Orcamento, Lei | 06 (seis) 12 (doze)
de Diretrizes Orgamentarias, Plano Diretor e Uso e Ocupagdo do

Solo, com duracdo estimada de 2 (duas) horas cada audiéncia.

Audiéncias Publicas referentes a prestacdo das contas da Saude e | 08 (oito) 16 (dezesseis)
contrato de gestdo das OSs, estimadas em 2 (duas) horas cada

audiéncia.

Audiéncias Publicas concernentes a Lei de Responsabilidade Fiscal | 04 (quatro) 8 (oito)
(Or¢gamento do Municipio), estimadas em 2 (duas) horas cada

audiéncia.

- Audiéncias Publicas realizadas por Comissdes Permanentes, 50 (cinquenta) 100 (cem)
Especiais e de Vereadores, desde que autorizadas essas
transcri¢Ges pela Presidéncia desta Casa de Leis, com duragao
aproximada de 2 (duas) horas, cada audiéncia, de acordo com os
artigos 27 e 59 do R.lI da Camara Municipal de Santos.

- Comissdo Especial de Inquérito e Solene de Posse de inicio de
Legislatura, se necessario.

Demais reunides, desde que autorizadas essas transcricdes pela

Presidéncia desta Casa de Leis.

166 (cento e sessenta e 542 (quinhentos e

TOTAL seis) quarenta e duas)

3.2.2. Contratacdes correlatas ou interdependentes
Atualmente, estd em vigor, em prorrogacao emergencial, o Contrato n°® 4/2019 (Processo n°® 1510/2018, Pregéo n°®

31/2018), em seu 5° Termo de Aditamento, cujo periodo de vigéncia finda-se em fevereiro de 2025.

A licitacdo para contratacao de nova empresa para a prestacao dos servicos restou fracassada (Pregéo Eletronico
n° 46/2023, Processo n° 917/2023).

4, ESTIMATIVA DE VALOR DE CONTRATAGAO

4.1. Situacdes encontradas

Realizando pesquisa sobre o servi¢o de transcrigdo, foram encontradas trés situagfes possiveis:

a) Empresas que utilizam apenas transcricdo automatica, por meio de softwares especificos e/ou com uso

de inteligéncia artificial, sem qualquer tipo de reviséo textual ou profissional especializado em transcri¢ao;
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b) Empresas que utilizam alguma forma de transcricdo automatica, porém possuem profissional
especializado em transcricdo para a verificagdo quanto a fidelidade do material transcrito em relagédo ao audio,
bem como revisor de texto profissional para eventuais adequacgdes linguisticas; ambos os profissionais
contribuindo para a verificagédo quanto a qualidade, integridade e fidelidade do material transcrito;

C) Empresas que utilizam apenas méo de obra humana qualificada e especializada, tanto para a transcri¢éo

guanto para a revisao do material transcrito, ndo envolvendo transcricdo automatica.

4.2 Andlise das situacdes
Antes de chegar a um veredicto sobre as trés situacdes acima, é necessario explicar as caracteristicas presentes

nas Atas Integrais da Camara de Santos.

As Atas sdo instrumentos que garantem o cumprimento do Principio da Publicidade (art. 37 da Constituicdo
Federal), que favorecem o registro histérico da Camara, sendo possivel, ainda, identificar o perfil politico de Santos,
num determinado periodo de tempo, averiguar as politicas, votagdes, manifestacdes e deliberacbes dos

Vereadores.

Também contribuem para a publicidade dos atos advindos das Sessfes Legislativas e Audiéncias Publicas,
contribuindo para a transparéncia dos atos e facilidade, no acesso, pelos cidadaos, aos trabalhos da Camara.
Por isso, as Atas precisam ser fidedignas e fiéis, 0 méximo possivel, transmitindo claramente e inequivocamente

0s acontecimentos na integra, bem como a documentagéo pertinente.

Considerando a importancia desse instrumento para o registro das deliberacGes, votac6es e aprovacbes de
Legislacdes que impactam diretamente o Municipio de Santos; que, muitas vezes, é base para a abertura
processual legislativa; que é parte do acervo histérico da Camara Municipal de Santos e do Municipio de Santos;
entende-se que a escolha quanto as formas de transcricdes precisa ser criteriosa e condizente a natureza do

material a ser transcrito.

Em relacdo as caracteristicas especificas do conteldo de Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas, é
necessario compreender a natureza do discurso parlamentar no Brasil, mais especificamente no Municipio de

Santos.

No Brasil, a liberdade de expresséo do Vereador tem previsdo no art. 29 da Constituicdo Federal de 1988, inciso
VIII: “inviolabilidade dos Vereadores por suas opinides, palavras e votos no exercicio do mandato e na

circunscrigdo do Municipio;”.

Esta liberdade de expresséo permite grande variacdo de vocabulario e estilos nos discursos parlamentares, em
razao das diferencas no dominio da oratéria e das caracteristicas de cada Vereador, envolvendo suas origens,
historia de vida e seus ideais. Assim, 0 que se observa, é que a maioria dos discursos se da de forma mais natural,
com improvisos, principalmente para os Parlamentares com mais tempo de mandato, favorecendo maiores

qguantidades de elementos caracteristicos da fala.

Trazendo para realidade da Camara Municipal de Santos, é possivel observar a grande dominéncia nos discursos
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parlamentares feitos dessa maneira, com base em improvisos, quase ndo se apoiando na leitura de material

previamente escrito ou mesmo de roteiros, principalmente na discusséo de proposituras na Ordem do Dia.

Voltando as trés situagdes apresentadas quanto a transcrigéo, a situagao prevista na alinea “a” (apenas transcricao
automatica) ndo se mostra vdlida pela peculiaridade e importancia do material a ser transcrito, proveniente das

Sessodes Legislativas e Audiéncias Publicas.

Embora hoje, as tecnologias que fazem a transcricdo de maneira automatica estejam avancando, ainda ha muitas
lacunas em relacéo as caracteristicas e particularidades da Lingua Portuguesa, causando muitas imprecisdes no
material transcrito, especialmente tendo como base discursos feitos de maneira improvisada, que possuem muitos

elementos caracteristicos da lingua falada.

Acompanhando as muitas Sessfes Legislativas da Camara Municipal de Santos, foi elaborada uma lista de fatores
gue acontecem rotineiramente, que prejudicariam a fidelidade, veracidade e integridade das Atas, caso fosse

usada somente transcricdo automéatica. Séo eles:

1) A escolha da palavra correta, em casos de homénimos e parénimos: as palavras homénimas
apresentam pronuncia e/ou grafia idénticas, mas significados diferentes. Exemplos sdo: acento/assento, alto/auto,

sela/cela, sessao/secao.

As palavras parbnimas tém escrita e grafia ligeiramente diferente, porém significados diferentes. Exemplos:

comprimento/cumprimento, descri¢do/discricdo, eminente/iminente.

Se as palavras nao forem muito bem pronunciadas e o banco de dados do transcritor automatico nao permitir tal

distincdo entre as palavras, segundo o contexto, ha o risco da escolha de uma palavra ndo condizente.

2) Digressdes: se caracterizam como o rompimento da continuidade de um discurso, de maneira
intencionada, onde ha um afastamento da ideia central discursada para outra ideia, uma explicacdo, ou mesmo,

“flashback”, podendo retornar a ideia principal posteriormente ou néo.

Transcritores automaticos podem ndo compreender tal recurso linguistico, correndo o risco de misturar o momento

de digressao a ideia principal, comprometendo a intencdo e eficacia da mensagem. Por isso, as digressdes

precisam ser bem identificadas e pontuadas corretamente.

3) Ironias: quando ndo percebidas e sinalizadas, podem transformar-se em verdade devido & sua
dependéncia do contexto. Como as ironias sao percebidas somente pela entonacao, gestualidade e contexto,

dificilmente um transcritor automatico conseguiria perceber.
4) Problemas de diccdo e velocidade da fala: palavras que ndo sdo bem pronunciadas ou casos em que
o orador discursa rapidamente ou de forma emotiva, podem comprometer a precisdo de um transcritor automatico

e deixar o texto impreciso.
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5) Identificacdo do orador: audios em que ha a presenca de varios oradores — no caso da Camara Municipal
de Santos, 21 (vinte e um), no caso de Sessdes Legislativas, além de outros participantes eventuais —, em que
eles vao se alternando sucessivamente, podem resultar em falhas na identificac&@o correta do orador na transcricdo

automatica, principalmente quando ha fatores que comprometem a acustica.

6) Pontuacédo correta: a naturalidade da lingua falada implica em grandes desafios no momento de pontuar
o0 texto transcrito. Vicios de linguagem, gaguejos, interrupcao de ideia, pausas resultantes de falha de meméria ou
desconhecimento relativo ao assunto, ao vocabulario ou a estruturas linguisticas, podem resultar em pontuacfes

equivocadas, alterando a intencdo da mensagem.

7 Fatores ambientais: sdo fatores que interferem na qualidade acustica do 4udio a ser transcrito.

SituagBes corriqueiras observadas, principalmente, nas Sessdes Legislativas, sdo a sobreposi¢céo de vozes, onde
varios Vereadores usam a palavra simultaneamente, principalmente em momentos de discussdes mais
acaloradas. Torna-se muito dificil para um transcritor automatico distinguir entre os diversos oradores e o discurso

proferido.

Outra situacdo, comumente observada, é o vazamento de &udio, seja em virtude de microfone ligado
inoportunamente, audio de participantes online, conversas paralelas préximas a microfone ligado. Esses sons
“atravessados”, quando captados e nao filtrados por um transcritor automético, podem ser integrados como parte

de um discurso proferido no mesmo momento, comprometendo a mensagem.

Por fim, manifestacdes acaloradas nas galerias, do publico presente, também interferem na qualidade do audio,

gerando os mesmos problemas de vazamento de daudio de conversas paralelas.

8) Estruturacdo do texto: a organizacdo em oracdes e paragrafos adequados, é vital para a fluidez,
compreenséo e articulacdo das ideias, dentro de um texto, trazendo uma coeséo textual. E necesséria bastante
precisdo para dividir corretamente as ideias de discursos, principalmente improvisados, de maneira a prover a

compreensao necessaria.

9) Anexacdo de documentagao: a documentacao pertinente as Sessoes Legislativas e Audiéncias Publicas
deve estar anexada, junto ao texto, no momento de sua apresentagdo. Tal tarefa exige uma especificidade além

da capacidade de um transcritor automatico.

Considerando os fatores acima elencados, é possivel perceber que somente a transcricdo automatica ndo se
enquadra nos padrdes técnicos, estruturais e organizacionais presentes em uma Unica Ata da Camara Municipal
de Santos, pois seu nivel de acuidade, eficicia e eficiéncia ndo sdo compativeis com a natureza das Atas,

descartando a solugéo da alinea “a”.
Em relacéo a situacéo da alinea “B”, onde o uso de transcrigdo automatica € apenas uma ferramenta utilizada por
um profissional especializado em transcricdo, apoiado por revisores de texto profissionais, seria uma situacdo

compativel com as exigéncias das Atas da Camara Municipal de Santos.
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A transcricdo automatica, como material de apoio, confere maior agilidade na disponibilizacdo e entrega do

material, pois elimina boa parte do tempo dispendido para a digitacdo do texto.

Aproveitando-se dessa economia de tempo, o profissional em transcricdo, juntamente com revisor textual, poderia
fazer, com mais qualidade, a validagdo do audio com o material transcrito, verificando as inconsisténcia e fazendo
as correcdes necessarias quantos aos erros advindos da transcricdo automatica, fazendo a sintese completa para
a resolucédo e adequacédo dos 9 (nove) fatores elencados acima.

Em relagédo a situagcdo da alinea “C”, onde é usada somente mio de obra humana, sem uso da transcricdo
automatica, também seria compativel pelos mesmos fatores da situacdo da alinea “B”. No entanto, demandaria

mais tempo em razdo da etapa de digitacéo.

Atualmente, o servigo prestado a Camara Municipal de Santos, no tocante a transcricao de audio, é desempenhado
por mao de obra humana. No entanto, a revisdo textual ndo esté explicita no contrato, podendo deixar dubia a
interpretacao.

O que se percebe, durante a conferéncia das Atas das Sessfes Legislativas, € a presen¢ca majoritaria de erros de
portugués, principalmente no que diz respeito a pontuacdo, a divisdo coesa em paragrafos adequados,
identificacdo de digressfes e a falta de sinalizacdo, por aspas, em casos de desvios das normas da Lingua
Portuguesa.

Tais situacdes, em razdo da falta de uma revisdo textual, embora sejam corrigidas pela contratada, apos
apontamentos, fazem com que o tempo dispendido na conferéncia e reconferéncia desse material, apés as
correcBes pela contratada, seja muito grande, tempo esse que poderia ser dispendido para o atendimento de
outras demandas.

Assim, considerando todos os aspectos levantados, conclui-se que as situagdes da alinea “B” e “C” sédo as
necessarias para o efetivo cumprimento do objeto pretendido, trazendo a melhor qualidade, com a menor taxa de

eventuais equivocos textuais que possam comprometer a veracidade e integridade das Atas e do servico prestado.

Para efeitos de agilidade na entrega e, possivelmente, econémica, por baratear e otimizar a etapa de digitagdo da

transcricdo, entre as situagdes das alineas “B” e “C”, a situagdo “B” seria mais recomendada.

Para tanto, recomenda-se a contratacdo de empresas especializadas em transcricdo, que atendam ao
especificado nesse Estudo Técnico Preliminar e que tenham, em seu quadro, transcritores e/ou revisores textuais

profissionais aptos, com experiéncia na area requerida.

4.3. Levantamento de preco

Para a estimativa de custo, foi realizada consulta a contratagcdo de objeto similar, por 6rgéos publicos.

Orgdo Publico Documento Objeto
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Camara Municipal

de Nova Friburgo -RJ

- Contrato 15/2023

- Processo n236/2023

Contratacdo de servigos de transcricdo de 50 (cinquenta) horas
estimadas de gravagdo de dudio e video das oitivas realizadas
pela

Comissdo Parlamentar de Inquérito — CPI.

Camara Municipal da
Estancia Turistica de

Olimpia - SP

- Contrato 34/2023

- Processo n230/2023

Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos,
sob demanda, de transcrigdo de dudio (degravagdo padrdo), com
marcacdo de tempo, em Lingua Portuguesa, reproduzindo o
assunto abordado, o registro das intervengdes de cada participante,
na integra de acordo com a solicitagao de forma clara e inequivoca

das sessGes plenarias ordinarias e extraordinarias.

Assembleia Legislativa do

Estado de Sdo Paulo

- Processo Digital n?
533/2020
Observagdo:
contrato com
duragdo de 30
meses, com reajuste

em 2022.

Prestacdo de servico de transcricdo de midia gravada de
pronunciamentos realizados em eventos convocados para o

exercicio das atividades parlamentares da ALESP.

Tribunal de Contas do

Contrato ne

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos

Rio Grande do Sul 58/2023 Processo servigos de transcricdo/degravacido das sessbes de julgamento do
n? 003282- Tribunal de Contas do Estado
0220/23-8 do RS.

1) Cdmara Municipal de Contraton24/2019 (42 | Contratagdo de empresa especializada em prestac¢do de servigos de

Santos — SP

Termo de Aditamento)

transcricdo em Atas do conteudo daudio/audiovisual

Processo n? | (degravacdo), na integra, das sessGes legislativas - ordindrias e
1510/2018 extraordinarias, solenes, Camara Jovem, Comissdes de
Inquérito e das audiéncias publicas realizadas nesta Camara
Municipal.
2) Camara Municipal de Processon2917/2023 Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de

Santos — SP

Pregdo Eletronico n?

46/2023

transcricdo em Atas do contelddo dudio/audiovisual (de gravagdo)
das sessOes legislativas (ordindrias, extraordinarias, solenes, da
Camara Jovem e Comissdes de Inquérito) e das  audiéncias

publicas realizadas pela Camara Municipal de Santos, em lingua

portuguesa e na integra.

A documentacgdo dos processos referentes a Camara Municipal de Nova Friburgo — RJ, Camara Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia — SP, da Assembleia Legislativa do Estado de Sao Paulo e do Tribunal de Contas
do Rio Grande do Sul, apresenta exigéncias que implicam na etapa de revisao e adequacéo textual antes do envio

a contratante. J& os processos da Camara Municipal de Santos - SP, ndo deixa explicita a etapa de reviséo textual
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antes do envio, etapa que consideramos de extrema importancia, conforme ja exposto anteriormente.

Em relagédo a forma de transcricdo, a documentacéo dos processos referentes a Camara Municipal de Nova

Friburgo — RJ, Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia — SP, e do Tribunal de Contas do Rio Grande

do Sul ndo especifica se devera ser automatica ou ndo; em relagdo a Assembleia Legislativa, no edital, é vedado

gualquer aplicativo ou software de transcricdo automatica; em relacdo a Camara Municipal de Santos, embora

também néo especificado no edital, por ser contratacdo desta Casa de Leis, sabe-se que a transcricéo é feita por

mao de obra humana.

4.4, Tabela estimativa de valor pesquisado

Orgio Publico Valor por Valor por hora Estimativa para
minuto 542 horas
Camara Municipal de Nova RS 3,20 RS 192,00 RS 104.064,00
Friburgo—RJ
Camara Municipal da  Estancia RS 2,40 RS 144,00 RS 78.048,00
Turistica de Olimpia — SP
Assembleia Legislativa do Estado RS 2,58 (RS RS 154,59 (RS RS 83.787,78
de S3o Paulo 2,576) 154,588)
Tribunal de Contas do Rio Grande RS 2,43 (RS RS 145,83 RS 79.039,86
do Sul 2,430)
1) CaAmara Municipal de Santos — SP RS 7,10 RS 426,17 (RS RS 230.984,14
(R$7,102) 426,167)
2) Camara Municipal de Santos —SP RS 5,53 (RS RS 332,09 (RS RS 179.992,78
5,534) 332,094)
Valor médio RS 3,87 (RS R$ 232,45 (RS R$ 125.986,09
3,873) 232,446)
Observacéo:
1) Alguns valores foram arredondados para efeitos de calculo.
2) O Calculo foi feito pegando-se o valor da hora ou minuto, de cada processo selecionado, e multiplicando

pela demanda estimada do objeto a ser contratado (542 horas ou 32.520 minutos).
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4.5, Planilha de custos e bens
Objeto (unico) Quantidade | Estimativa Estimativa | Valor Total
de minutos de horas
Contratagdo de empresa especializada na prestagdo 166 32.520 542 RS 125.986,09

de servigos de transcri¢gdo, com revisdo textual, do
conteldo audio/audiovisual, na forma de “Ata
Integral”, das SessGes Legislativas (ordinarias,
extraordinarias, Solene de Posse de inicio de
Legislatura, do Programa Camara Jovem), das
Audiéncias Publicas e outros, se necessario,
realizadas pela Camara Municipal de Santos, em
Lingua Portuguesa, de forma

clara, fidedigna e inequivoca.

Ressalta-se que se trata de valor estimado, que devera ser atualizado, ratificado ou retificado, segundo a

precificacéo levantada pelo setor competente.

4.6. Previsdo no Plano de Contrac8es Anual
A pretensa contrata¢@o encontra-se alinhada com o Plano Anual de Contratagfes da Camara Municipal de Santos,

na Dotag&o Or¢camentéria 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Pessoa Juridica.

5. PARCELAMENTO DA CONTRATACAO

Tendo em vista a natureza indivisivel da prestac@o de servicos relacionados a transcricdo de audio e por se tratar
de servico cuja capacidade técnica, inclusive econémica, é atendida por uma Unica empresa, dado, inclusive, ao
historico das licitacdes anteriores, para 0 mesmo objeto, e pelo o contrato vigente, ndo € necessario 0
parcelamento do servigo.

Na&o se verifica, portanto, comprometimento da competitividade do certame, sendo a forma mais segura e vantajosa

para a Administracdo, facilitando, inclusive, a fiscalizacdo e gerenciamento do contrato e a padronizacao do

Sservigo.
6. DESCRICAO DOS REQUISITOS DO SERVICO E DA CONTRATACAO
6.1. Descricdo dos requisitos do servico

6.1.1. A Ata deveré reproduzir de forma clara e inequivoca, integral e fidedigna, obedecendo aos padrdes e
normas da Lingua Portuguesa, os contelidos de cada assunto tratado, com o registro prévio do nome de cada
orador (exceto quando ndo for possivel esta identificacdo), o registro de cada intervencao, bem como todas as
decisdes, documentacbes e encaminhamento dos acontecimentos das Sessdes Legislativas e Audiéncias
Publicas.

6.1.2. O texto das Atas devera estar organizado em paragrafos, estruturados conforme as ideias do orador,
sendo, o inicio de sua fala, precedido pelo nome do orador.

6.1.3. Todos os documentos pertinentes as Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas deverao estar anexados
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na Ata, no mesmo momento cronolégico de sua apresentacdo. Os documentos serdo enviados pela contratante,
para anexagao, por meio eletrénico, em formato de imagem (“.jpg” ou “.jpeg”).

6.1.4. A disponibilizacdo do audio se dara por meio eletrbnico, em formato “.mp3”, apds o encerramento do
evento em questao.

6.1.5. A transcricdo deverd estar revisada por um revisor ou transcritor apto, com conhecimento em Lingua
Portuguesa, mantendo a qualidade e a fidelidade ao audio. Apds a revisdo textual, o texto final devera ser
comparado com o audio, antes de ser encaminhado a contratada.

6.1.6. A transcricdo deve manter total fidelidade as palavras do orador, procedendo-se apenas a correcdes de

palavras pronunciadas erradas e situacdes especificadas na tabela abaixo:

Palavra pronunciada errada Corre¢ao

“seje” seja

“tava” estava

“tamos” estamos
“tivemos” estivemos

“t0” estou

“ta” esta

“teve” esteva

“pra” ou “pras” para a e para as
“pro” ou “pros” “para o” e “para os”
“num” (quando dito como “ndo” nao

6.1.7. Para efeitos de revisao textual, deverdo ser utilizadas aspas em casos de neologismos, arcaismos ou
girias, catacrese, concordancia, sentido figurado, ironia, estrangeirismos, colocagéo pronominal equivocada.
6.1.8. Atranscricdo nao devera registrar ocorréncias de gaguejos, em geral, como, por exemplo: “é...”, “é, é, é...”,
“de, de, de...”, “né...”, “né..., né..., né...”, etc. A repeticdo das palavras s6 devera ser mantida quando o orador
quiser dar énfase a uma informacéo.

6.1.9. A transcricdo devera ser criteriosa na pontuacdo, devendo ser condizente com a intencdo do autor da
mensagem. Em caso de interrup¢ao de ideia, deverdo ser usadas reticéncias; ja, em caso de digressao, devera
estar intercalada por travesséo.

6.1.10. A contracdo de preposicdes e artigo ndo deve ser corrigida, mantendo-se fiel ao original:

0 Num (em + um): manter “num”
0 Numa: (em + uma): manter “numa”
0 Dum (de + um): manter “dum”;
0 Duma (de + uma): manter “duma”.
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6.1.11. A transcricdo ndo devera conter nenhuma palavra ou expressao resultante de deducdo légica ou
interpretacdo da intencéo do transcritor. O texto s6 deve conter o que, realmente, for falado de forma audivel e

inteligivel, ndo podendo inventar, nem acrescentar palavras nao proferidas pelo orador.

6.2. Descricdo dos requisitos de contratacéo

6.2.1. A contratada devera fornecer a Ata, por meio eletrénico, em formato “.docx”,

compativel com Word, preferencialmente por e-mail, conforme especificado no Iltem 3, Subitem 3.2, de acordo com

0s prazos estabelecidos no Item 6, Subitem 6.3.

6.2.2. Nos casos em que o tamanho do arquivo ultrapasse a capacidade do e-mail, as Atas deverdo ser

entregues em alguma plataforma de armazenamento que a contratante tenha acesso até a finalizag&o do contrato.

6.2.3. O modelo de apresentacdo do conteudo da Ata, como padronizacdo, formatagéo e afins, sera definido

pela contratante.

6.2.4. As Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas serdo realizadas nos termos previsto no Regimento Interno

da Camara Municipal de Santos.

6.2.5. A empresa contratada devera retificar, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou

em parte, a Ata na qual se verificar vicio ou incorre¢do, apds notificacdo escrita da contratante, devendo

encaminhar a Ata corrigida em formato “.docx”, compativel com Word, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados

da notificag&o.

6.2.6. A empresa contratada devera transcrever a Sess@o Solene de Posse de inicio de Legislatura e/ou

Comisséo de Inquérito, quando for o caso, anexando todos os respectivos documentos. A disponibilizacdo dos

documentos e do 4udio ocorrera nos mesmo moldes das demais Sess@es Legislativas e Audiéncias Publicas.

6.2.7. Em casos excepcionais, quando requisitados trechos de falas proferidas nas Sessdes Legislativas e

Audiéncias Publicas, a contratada devera entrega-los até o final do expediente do dia da solicitacdo pela

contratante, por meio eletrénico, em formato “.docx.”, compativel com Word.

6.2.8. A contratada devera manter absoluto sigilo sobre o material fornecido (audio e documentac¢éo), inclusive

sobre a Ata, vedada a replicacdo ou o repasse para pessoas nao autorizadas pela contratante, no todo ou em

parte, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e penal.

6.2.9. A contratada deverd apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica- operacional emitido

em seu nome, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que tenha executado ou

esteja executando, diretamente e de forma satisfatéria, servicos de natureza compativel com o objeto a ser

contratado, em quantitativo de, no minimo, 20% (vinte por cento) da estimativa total de horas deste ETP, bem

como prova de execucdao, pelo prazo de, no minimo, 6 (seis) meses.

6.2.9.1. O atestado técnico-operacional se justifica para demonstrar que a empresa possui aptidao para

desempenhar a atividade em questdo, de maneira compativel ao objeto a ser contratado, de modo que a

contratante tenha conhecimento se a empresa, a ser contratada, possui qualificacdo técnica profissional e/ou

operacional para executar servigo a ser contratado.

6.2.10. A contratada devera informar o nome e o contato do responsavel técnico pelo servigo de revisédo textual,

demonstrando que o mesmo possui experiéncia, na area, compativel a, no minimo, 5% (cinco por cento) da

guantidade total de hora estimada neste ETP.

6.2.10.1. A justificativa para tal exigéncia ja se encontra fundamentada no Item 3.1, pormenorizada no Iltem

4.2 e explicada pelos resultados pretendidos no Item 9.

6.2.11. Quanto ao quantitativo de que tratam os ltens 6.2.9 e 6.2.10, levou-se em consideracdo a experiéncia de
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contratacdes anteriores, especificidade do servico, bem como a discussdo, analise e consenso entre 0s
fiscalizadores técnicos e o setor requisitante, chegando- se a conclusao de que quantitativo seria 0 necessario

para comprovar a capacidade técnica da contratada e do profissional responsavel revisédo textual.

6.3. Do recebimento do servico

6.3.1. As Atas deverao ser entregues a contratante por meio eletrénico, em texto editavel, compativel com Word,
em formato “.docx”.

6.3.2. As Atas das Sessdes Ordinarias deverdo ser disponibilizadas conforme prevé os 88 1° e 2°, e caput do
art. 87 do Regimento Interno:

6.3.2.1. Atas das Sessfes Ordinarias de terca-feira deverdo estar disponiveis até quinta-feira, da mesma semana
de realizag8do da Sesséo Legislativa, as 15 horas. Em caso de feriado na quinta-feira, considerar, como prazo
méaximo de entrega, o primeiro Gtil posterior ao feriado, até as 15 horas;

6.3.2.2. Atas das Sessbes Ordinarias de quinta-feira deverdo estar disponiveis até a terca-feira da semana
seguinte a realizacdo da Sessao Legislativa, as 15 horas. Em caso de feriado na terga-feira, considerar, como
prazo maximo de entrega, o primeiro Util posterior ao feriado, até as 15 horas;

6.3.2.3. A Ata da ultima Sessao Ordinaria, do ano, devera ser entregue em até 3 (trés) dias Uteis de sua ocorréncia.
6.3.3. As Atas das Sessdes Extraordinarias deverao ser disponibilizadas no prazo de até 2 (dois) dias Uteis da
sua ocorréncia.

6.3.4. As Atas das SessOes Solenes de posse de inicio de Legislatura e das Comissfes Especiais de Inquérito
devem ser disponibilizadas no prazo de até 3 (trés) dias Uteis da sua ocorréncia.

6.3.5. As Atas das Sess8es do Programa Camara Jovem, Audiéncias Publicas e reunibes, se for o caso, deverdo
ser disponibilizadas no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis de sua ocorréncia.

6.3.6. O recebimento do material se dara:

6.3.6.1. Provisoriamente, quando do envio da Ata, por meio eletrdnico, pela contratada, a Divisdo de Registros e
Revisfes, e Divisdo de Apoio as Comissdes, respeitados os prazos acima.

6.3.6.2. Definitivamente, apds transcorridos 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento provisério de cada
Ata. Nesse periodo, constatadas eventuais incorre¢cBes que necessitem de retificacdo, a empresa devera
encaminhar a Ata corrigida, em formato “.docx”, compativel com Word, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis
contados da notificacdo pela contratante, conforme especificado no Subitem 6.2.5.

6.3.6.3. Caso haja eventuais transcriges solicitadas por setores ndo relacionados as Divisbes de Registros e
Revisdes, e de Apoio as Comissdes, a serem recebidas, o recebimento provisério e definitivo, pelo setor

requisitante, serd nos mesmos moldes dos Subitens 6.3.6.1 e 6.3.6.2.

6.4. Do Pagamento

6.4.1. O pagamento devera ser proporcional ao nimero de horas de duracao da Sessao Legislativa ou Audiéncia
Publica transcrita.

6.4.2. A primeira hora de servigo sera paga sempre cheia, ainda que a duracéo seja menos de 1 (uma) hora.
6.4.3. ApOs a primeira hora, serd admitido o pagamento da hora fracionada, de acordo com a duragéo,

arredondando-se ciclos de 15 minutos (25% (vinte e cinco porcento)) da hora, da seguinte maneira:

6.4.3.1. De 1 (um) a 15 (quinze) minutos: considerar 25% do valor de referéncia da hora de transcricdo. Exemplo:
1 hora e 06 minutos, considerar 1 hora e 15 minutos;
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6.4.3.2. De 16 (dezesseis) a 30 (trinta): considerar 50% do valor de referéncia da hora de transcricdo. Exemplo: 3
horas e 26 minutos, considerar 3 horas e 30 minutos;

6.4.3.3. De 31 (trinta e um) a 45 (quarenta e cinco) minutos: considerar 75% do valor de referéncia da hora de
transcrigdo. Exemplo: 2 horas e 36 minutos, considerar 2 horas e 45 minutos;

6.4.3.4. De 46 (quarenta e seis) a 60 (sessenta) minutos: considerar 100% do valor de referéncia da hora de
transcricdo (hora cheia). Exemplo: 3 horas e 48 minutos, considerar 4 horas.

6.4.4. A contratada devera apresentar nota fiscal ou fatura correspondente ao objeto contratado, contendo a
discriminacdo da quantidade de horas cheias e fracionadas, por evento (Sesséo Legislativa, Audiéncia Publica e
outras eventuais solicitacdes de transcricdo), bem como o valor total mensal, além dos demais elementos
habituais, fiscais e legais.

6.4.5. O pagamento sera realizado através de parcelas mensais, em até 13 dias de contados da liquidacéo da
despesa, de acordo com a quantidade de horas (e eventuais fracdes de hora) de duracdo dos eventos (Sesséo
Legislativa, Audiéncia Puablica e outras eventuais solicitagBes de transcri¢cdo), mediante a certificacdo pela Chefia
da Divisdo de Registro e Revisdes, quando se tratar de Atas das Sessdes Legislativas, e Chefia da Divisdo de
Apoio as Comissdes, quando se tratar de Atas de Audiéncia Publica; ambas as DivisGes vinculadas a Diretoria
Legislativa desta Casa de Leis.

6.4.5.1. Nos casos previstos no Subitem 6.3.6.3, os servicos também deverdo estar discriminados na nota fiscal
ou fatura, nos mesmos moldes descritos no Subitem 6.4.4; e a certificacdo, pelo setor requisitante, também devera
ser considerada para efeitos de pagamento, nos mesmos moldes do Subitem 6.4.5.

6.4.6. Se a fatura ou nota fiscal for apresentada em desacordo ao contratado e/ou com irregularidades, o prazo
para pagamento ficara suspenso, até que a contratada providencie as medidas saneadoras necessérias a sua
regularizacéo formal, ndo implicando qualquer 6nus para a Camara Municipal de Santos.

6.4.7. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto estiver pendente de liquida¢do qualquer de suas
obrigacdes, ndo podendo este fato ensejar direito de reajuste de precos ou de atualizagdo monetaria.

6.4.8. Para efeitos de pagamento, sera considerado o tempo de duragéo de cada Sessao Legislativa, Audiéncia

Pudblica ou demais eventos, ndo sendo considerado o tempo dispendido para fazer a transcrigéo.

6.5. Obrigacao das Partes
6.5.1. A Camara Municipal de Santos, ora contratante, se obriga a:
6.5.1.1. Disponibilizar a contratada o audio e demais documentac¢des necessarias a transcricao;
6.5.1.2. Acompanhar e fiscalizar, promovendo a avaliacdo do contrato;
6.5.1.3. Atestar as notas fiscais, certificando que a prestacdo dos servicos cumpriu 0 estabelecido no contrato e
as especificacdes definidas pela contratante, para efeitos de pagamento.
6.5.1.4. Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da contratada, por meio do preposto indicado pela
contratada, que embarace a acdo da fiscalizacéo;
6.5.1.5. Analisar e conferir a qualidade da Ata, encaminhando a contratada, quando necessario, 0 apontamento
de vicio ou incorregdo, nos servigos, para a adequagdo dos mesmos;
6.5.1.6. Comunicar a contratada sobre eventuais descumprimentos de contrato, para atendimento e adequag6es
pela contratada.
6.5.1.7. Informar as datas e os horarios das Sessodes Extraordinarias, das Audiéncias Publicas e Camara Jovem,
bem como o seu cancelamento ou qualquer alteracédo, incluindo Sessdes Ordinarias, a contratada.
6.5.2. A contratada se obriga a:
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6.5.2.1. Responsabilizar-se integralmente pela prestacdo dos servicos, nos termos da legislacdo vigente,
prestando o servigo nos termos e prazos especificados pela Camara Municipal de Santos;

6.5.2.2. Manter, durante toda a execucédo do contrato, as mesmas condi¢cfes de habilitagédo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

6.5.2.3. Responsabilizar-se pelos danos que causar a contratante e a terceiros, pessoa fisica ou juridica,
decorrentes de culpa ou dolo, em decorréncia do ndo cumprimento ou cumprimento irregular das obrigacdes
assumidas;

6.5.2.4. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, direta e
indiretamente, aplicaveis ao objeto do contrato;

6.5.2.5. Executar os servicos do objeto contratado por meio de profissionais capacitados, assumindo total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que venham a cometer no desempenho de suas fun¢des, podendo
a contratante exigir a retirada daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente, obrigando-se, também, a
indenizar a contratante por todos e quaisquer danos e prejuizos que eventualmente ocasionarem;

6.5.2.6. Fornecer todos 0s equipamentos necessarios para a realizagdo do servigo aos seus empregados;
6.5.2.7. Utilizar, na consecucédo dos servicos, méo de obra qualificada e regularmente contratada, segundo os
preceitos da Consolidacdo das Leis Trabalhistas - CLT;

6.5.2.8. Realizar os servi¢cos em observancia a todas as normas técnicas de seguranca;

6.5.2.9. Coordenar e supervisionar os servi¢cos, cumprindo rigorosamente os termos deste documento;

6.5.2.10. Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou indiretas, de transporte,
quaisquer tributos, contribuicdes, multas ou 6nus oriundos da contratacdo, pelos quais seja responséavel,
principalmente os relativos a encargos fiscais, trabalhistas e da seguridade social, resultante da execu¢édo do
contrato;

6.5.2.11. Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade e cortesia o pessoal da contratante,
bem como cumpram as ordens e/ou normas internas;

6.5.2.12. Determinar e apresentar o preposto que sera responsavel pela execucao dos servicos, fornecendo
nome, telefone e endereco eletrénico para contato, informando formalmente caso haja mudanca de representante;
6.5.2.13. Emitir nota fiscal datada, com a razéo social da empresa, discriminando os servi¢cos contratados,
contendo o nome da Camara Municipal de Santos e CNPJ; descricdo do servico, quantidade e periodo
correspondente, no valor unitario e valor total do periodo em questéo.

6.5.2.14. Comunicar, formal e imediatamente, a Camara Municipal de Santos, sobre eventuais ocorréncias
anormais verificadas na execucgéo do Contrato, no menor espacgo de tempo possivel, incluindo toda e qualquer
irregularidade constatada;

6.5.2.15. Atender, com a maior diligéncia possivel, as determinacées da Camara Municipal de Santos,

adotando todas as providéncias necessérias a regularizacéo de faltas e irregularidades verificadas;

6.5.2.16. Manter seus dados de contato sempre atualizados, devendo comunicar a contratada qualquer
alteracao;
6.5.2.17. Executar a prestacdo dos servicos sob sua total e inteira responsabilidade, sendo-lhe vedado

ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os direitos e obrigacdes assumidos neste instrumento, ou que
dele resultem, sendo vedada, portanto, a subcontratacao.
6.5.2.18. Em caso de ndo interesse na prorrogagdo contratual, a contratada devera comunicar este fato por
escrito a contratante, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias da data de término do prazo contratual, sob
pena de incidéncia de penalidade contratual.
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6.6. Gestéo e fiscalizacdo do contrato

6.6.1. A fiscalizagdo dos servicos contratados, por intermédio do setor solicitante, sera feita pela Divisdo de
Registro e Revisdes e Divisdo de Apoio as Comissfes, de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obriga¢des
ajustadas.

6.6.2. A gestdo do contrato, por intermédio do gestor do contrato, sera feita pela Divisdo de Gestdo de Contratos

da Camara Municipal de Santos, de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigacdes firmadas.

7. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Considerando que a Camara Municipal de Santos j& usufruia deste servico, a nova contratacdo ird apenas
substituir a anterior. Sendo assim, ndo ha necessidade de providéncias a serem adotadas, bem como adequacfes

ao ambiente organizacional.

8. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Devido a natureza da contratagdo, ndo ha possiveis impactos ambientais a serem descritos.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo de empresa especializada em transcri¢cdo, com reviséo textual, possibilitara:

9.1.1. A elaboracdo de Atas com a qualidade técnica adequada, em razdo do material a ser transcrito possuir
grande quantidade de variaveis acusticas, ambientais e linguisticas, que englobam as Sessdes Legislativas e
Audiéncias Publicas, exigindo méo de obra de obra por empresa especializada, conforme j& justificado no Item
3.1, pormenorizado no Item 4.2 e resguardado pela exigéncia especificada no Item 6.2.9;

9.1.2. Atas com a qualidade textual adequada, uma vez que a exigéncia da revisao textual, ja justificada no ltem
3.1, pormenorizada no Item 4.2 e exigida conforme especificado no Item 6.2.10, cobrira a lacuna existente,
atualmente, na Camara Municipal de Santos, que ndo possui, atualmente, no quadro de funcionarios, cargo de
revisor, ou seja, funcionario com capacidade técnica e profissional especifica para fazer revisées textuais.

9.1.3. Agilidade e celeridade na disponibilizacdo das Atas;

9.1.4. Contribuicdo para a composi¢cdo do acervo histérico documental das Sessdes Legislativas e Audiéncias
Publicas, com a devida qualidade;

9.1.5. Atendimento ao que prevé o Regimento Interno da Camara Municipal de Santos, na Sec¢éo VI;

9.1.6. Promover a transparéncia e a publicidade aos atos oriundos das Sessfes Legislativas e Audiéncias
Publicas;

9.1.7. Facilitaro acesso a informacdes  sobre documentacgdes, deliberacdes,
encaminhamentos e votacdes das Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas;

9.1.8. Fornecimento de apoio para instrucdo de processo legislativo que necessite de informacgdes provenientes
das Sessdes Legislativas e Audiéncias Publicas;

9.1.9. O pagamento dos servicos, sob demanda, evitard gastos desnecessarios, mitigando o risco de
descontinuidade dos servigos, dada a natureza continuada dos servigos.

9.1.10. Com a exigéncia do documento discriminado no ltem 6.2.9.

10. DA VIGENCIA
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Sugere-se que 0 contrato tenha vigéncia por 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua assinatura,
podendo, a critério da Administracéo, fazer prorrogagfes sucessivas até o limite de 10 (dez) anos, nos termos dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

11. ANALISE DE RISCOS

11.1. Matriz de Exposicao ao Risco

Probabilidade | Matriz de Probabilidade x Impacto
5

4

3 6

2 4 6

1 2 3

Impacto 1 2 3 4 5

Probabilidade | % Certeza

1 - Muito Baixa| 0 a 20%

2 - Baixa 21 a2 40%
3 - Média 41 a 60%
4 - Alta 61 a 80%

5 — Muito Alta | > 81%

Impacto

1 - Muito baixo

2 - Baixo

3 - Médio

4 - Alto

5 - Muito alto

11.2. Risco estimado da contratacao

Risco 1 — Descontinuidade no Processo

Probabilidade Baixa (2)
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Impacto Alto (4) a Muito Alto (5)

Nivel de Exposicao Médio (8) a Alto (10)

Dano Interrupcdo no fornecimento das Atas

Acdo Preventiva Contratacdo de empresa especializada

Acdo de contingéncia - Contratagao emergencial de empresa especializada;

- Disponibilizagdo de Ata Resumida dos acontecimentos das
SessOes Ordindrias e Audiéncias Publicas (quando for o

caso).

Risco 2 — Falta de capacitacdo da contratada

Probabilidade Baixa (2)

Impacto Alto (4)

Nivel de Exposicdo Alto (8)

Dano Ma qualidade na transcricao e revisao textual das Atas

Acdo Preventiva Exigir atestados de capacidade técnica da contratada e

seus colaboradores.

Acdo de contingéncia Cumprir as especificacdes firmadas em contrato

Risco 3 — M4 qualidade nos servicos prestados por contratada apta

Probabilidade Média (3)

Impacto Alto (4)

Nivel de Exposicdo Alto (12)

Dano Atas ndo fidedignas, com conteldo passivel de erro e

informagdes equivocadas.

Acao Preventiva Especificacdes firmadas em contrato

Acdo de contingéncia EspecificacOes firmadas em contrato

Risco 4 — Falha de confidencialidade da contratada

Probabilidade Baixa (2)

Impacto Alto (4) a Muito Alto (5)

Nivel de Exposicdo Médio (8) a Alto (10)

Dano - Encerramento do contrato;

- Interrupc¢do no fornecimento das Atas.

Ac¢ao Preventiva Especificacdes firmadas em contrato.

Acdo de contingéncia - Especificacbes firmadas em contrato;
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- Disponibilizagdo de Ata Resumida dos acontecimentos das
SessOes Ordindrias e Audiéncias Publicas (quando for o
caso);

Contratacdo emergencial de empresa especializada.

12. CONCLUSAO SOBRE A CONTRATACAO

Diante da necessidade da Camara Municipal de Santos e, com base nos elementos anteriores, expostos neste
estudo, considera-se vidvel a licitacéo para a contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servicos de
transcricdo, com revisdo textual, do conteudo audio/audiovisual, na forma de “Ata Integral’, das Sessbes
Legislativas (ordinérias, extraordinarias, Solene de Posse de inicio de Legislatura, do Programa Camara Jovem),

das Audiéncias Publicas e outros, se necessario, em Lingua Portuguesa, de forma clara, fidedigna e inequivoca.
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S B1SO CH 1 BTN iy

ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de transcricdo, com revisao textual,
do conteudo audio/audiovisual, na forma de “Ata Integral’, das Sessbes Legislativas (ordinarias, extraordinarias,
Solene de Posse de inicio de Legislatura, do Programa Camara Jovem), das Audiéncias Publicas e outros, se
necessario, realizadas pela Camara Municipal de Santos, em Lingua Portuguesa, de forma clara, fidedigna e

inequivoca.

Razédo Social do Proponente:
CNPJ/MF:

Enderego Completo:

Telefone/Fax/Email: Dados bancarios:

1. Pela presente, declaramos estar de acordo com todos o0s preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei n°®
14.133/2021, e com as condi¢bes deste Pregéo Eletrénico, da Camara Municipal de Santos;

2. Declaramos que inexiste qualquer 6bice legal que nos impecga de participar da mencionada licitagao;

3. Declaramos que todos os custos estao incluidos no pre¢o proposto, tais como: impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com prémios de seguro, transporte, fretes e despesas de qualquer
natureza que se fizerem indispenséaveis a perfeita execugéo do objeto deste Pregéo;

4. Aceitamos todas as condi¢Bes contidas no Edital em referéncia, para prestacdo dos servigos nele descritos e
estamos cientes das sancdes e penalidades pelo ndo cumprimento;

5. Apresentamos proposta comercial para o objeto especificado, de acordo com as condi¢bes estabelecidas no
ato convocatério do Pregéo Eletrénico em epigrafe, e em conformidade com as especificagfes minimas constantes

no Anexo | — Termo de Referéncia, nos seguintes termos:

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
SESSOES

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
HORAS

QUANTIDAD
E ESTIMADA
DE MINUTOS

VALOR
POR
MINUTO

VALOR
POR
HORA

VALOR
TOTAL

Unico

Contratacdo de empresa
especializada na
prestacdo de servicos de
transcricdo, com revisdo
textual, do  contetdo
audio/audiovisual, na
forma de “Ata Integral”, das
Sessfes Legislativas
(ordinérias,

extraordinérias, Solene de
Posse de inicio de
Legislatura, do Programa

Céamara Jovem), das
Audiéncias Pdblicas e
outros, se necessario,

realizadas pela Céamara
Municipal de Santos, em
Lingua Portuguesa, de
forma clara, fidedigna e
inequivoca.

Servigo

166

542

32.520

Valor total dos itens XX é de R$

indiretos relacionados a prestacéo dos servicos.

(por extenso), incluidos todos os custos diretos e
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Atencao aos prazos e condicdes abaixo especificados:

Condic6es de Pagamento: o pagamento sera efetuado através de parcelas mensais, em até 13 dias, contados
da finalizag&o da liquidac@o da despesa, de acordo com a quantidade de horas (e eventuais fracdes de hora) de
duracdo dos eventos (Sessdo Legislativa, Audiéncia Publica e outras eventuais solicitagbes de transcrigcdo),
mediante a certificacdo pela Chefia da Divisdo de Registro e RevisBes, quando se tratar de Atas das Sessdes
Legislativas, e da Chefia da Divisdo de Apoio as Comiss@es, quando se tratar de Atas de Audiéncia Publica, ambas
as Divis8es vinculadas a Diretoria Legislativa desta Casa de Leis.

Validade da Proposta: no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica do Pregéo.

Prazos:

- As Atas das Sessdes Ordinarias deverao ser disponibilizadas conforme prevé os 88 1° e 2° e caput do art. 87 do
Regimento Interno:

a) Atas das SessOes Ordinarias de terca-feira deverdo estar disponiveis até quinta-feira, da mesma semana de
realizagdo da Sesséo Legislativa, as 15 horas. Em caso de feriado na quinta-feira, considerar, como prazo maximo de
entrega, o primeiro Util posterior ao feriado, até as 15 horas.

b) Atas das Sessdes Ordinarias de quinta-feira deverdo estar disponiveis até a terca-feira da semana seguinte a
realizacdo da Sesséo Legislativa, as 15 horas. Em caso de feriado na terca-feira, considerar, como prazo maximo de
entrega, o primeiro Util posterior ao feriado, até as 15 horas.

c) A Ata da ultima Sessao Ordinaria, do ano, devera ser entregue em até 3 (trés) dias Uteis de sua ocorréncia.

d) As Atas das Sessbes Extraordinarias deverdo ser disponibilizadas no prazo de até 2 (dois) dias Uteis da sua
ocorréncia.

e) As Atas das Sessfes Solenes de posse de inicio de Legislatura e das Comissdes Especiais de Inquérito devem ser
disponibilizadas no prazo de até 3 (trés) dias Uteis da sua ocorréncia.

e) As Atas das Sessbes do Programa Camara Jovem, Audiéncias Publicas e reunibes, se for o caso, deverdo ser

disponibilizadas no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis de sua ocorréncia.

Santos, de de 202X.

(Assinatura do Representante Legal, RG n° e CPF/MF n°)
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE REGULARIDADE PARA PARTICIPAR DE LICITACOES

(Usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Cémara Municipal de Santos
Pregao Eletrdnico n° 07/2024

A (completar com nome ou razéo social do licitante), CNPJ n° , Situada
(completar com enderec¢o), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei e para o especifico fim habilitacéo

no presente Pregédo Eletrdnico, que:

a) ndo se encontra, a qualquer titulo, suspensa do seu direito de participar de licitagbes ou de contratar com o
Poder Publico, em quaisquer das esferas da Federacao;

b) ndo se encontra, a qualquer titulo, sujeita a declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder
Publico, em quaisquer das esferas da Federacao;

€) ndo é e nado possui dentre seus sécios titulares de mandato eletivo;

d) ndo se encontra nos termos da legislagdo em vigor ou do edital do Pregdo em epigrafe, sujeita a qualquer
impedimento legal para sua regular habilitacdo ou eventual contratacéo que deste procedimento possa decorrer.

Assim sendo, para os devidos fins de direito, possuindo poderes legais para tanto, firmo a presente.

Santos, de de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADO MENOR/TRABALHO
ESCRAVO NO QUADRO DA EMPRESA

(Usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Camara Municipal de Santos
Pregéo Eletrdnico n° 07/2024

A (completar com nome ou razao social do licitante), CNPJ/MF n° , Situada
(completar com endereco), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° , DECLARA para fins do disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei

n°® 14.133/2021 que:
¢ N&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16
(dezesseis) anos em sua atividade econémica, nos termos do INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL E INCISO VI DO ARTIGO 68 DA LEI N° 14.133/2021;

¢ Nao adota relacao trabalhista caracterizando trabalho forgado ou analogo a trabalho escravo, nos termos
dispostos nas Leis n°® 9.777/ 1998, n°® 10.803/2003; incisos Il e IV do artigo 1° e Inciso Il do Art. 5°, todos
da Constituicdo Federal.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz ().

Santos, de de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)

Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima sobre a contratac&o de aprendiz.
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MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Cémara Municipal de Santos
Pregao Eletrdnico n° 07/2024

A Empresa , CNPJ n°

, por intermédio de seu

convocatério, que é

, portador da Carteira de Identidade n°

, Endereco  completo
representante legal, o(a) Sr.(a)
e do CPF n°

, DECLARA sob as penas da lei, sem prejuizo das sanc¢des e multas previstas neste ato

(microempresa ou empresa de pequeno porte), nos termos do

enquadramento previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando

apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério em

epigrafe, realizado pela CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS.

Santos, de

de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)
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_ ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE CONFORMIDADE DE PROPOSTA

(usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Camara Municipal de Santos
Pregao Eletrdnico n° 07/2024

A empresa , CNPJ , sediada (endereco completo)

, DECLARA, sob as penalidades da lei e sob pena de desclassificacio

gue, suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,
conforme § 1°, do inciso IV, do Art. 63, da Lei n® 14.133, de 2021 e em outras normas especificas.

Santos, de de 202X.

(assinatura do representante legal da empresa)

62



CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 07/2024 Processo n° 69/2024

ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE QUALIFICACAO TECNICA PROFISSIONAL

(usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Cémara Municipal de Santos
Pregao Eletrdnico n° 07/2024

A Empresa , CNPJ n° , endereco completo
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob as penas da lei, que possui, em seu quadro funcional, responsavel técnico pelo

servico de revisdo textual, com experiéncia na area de, no minimo, 20% (vinte por cento) da estimativa de horas
prevista no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, e por tempo néo inferior a 6 (seis) meses.

A comprovagdo de contratacao do profissional devera ser realizada antes da assinatura do contrato.

Santos, de de 202X.

(Assinatura do Representante Legal, RG n° e CPF/MF n°)
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ANEXO VIII
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° _ , QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE SANTOS E A EMPRESA ,
PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE TRANSCRIGCAO, COM REVISAO
TEXTUAL, DO CONTEUDO AUDIO/AUDIOVISUAL, NA FORMA DE “ATA
INTEGRAL”, DAS SESSOES LEGISLATIVAS (ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS, SOLENE DE POSSE DE INICIO DE LEGISLATURA,
DO PROGRAMA CAMARA JOVEM), DAS AUDIENCIAS PUBLICAS E
OUTROS, REALIZADAS PELA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

Pelo presente instrumento, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, Poder Legislativo Municipal, inscrita
no CNPJ/MF sob n° 49.203.409/0001-02, com endere¢o na Tenente Mauro Batista de Miranda, n° 01, Vila Nova,
Santos/SP, CEP 11013-360, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelos membros de
sua Mesa Diretora, a saber: o Presidente, Sr. CARLOS TEIXEIRA FILHO, portador da Matricula Funcional n°
317446; o 1° Secretéario, Sr. LINCOLN APARECIDO SOARES DOS REIS, Matricula Funcional 349860; e o 2°
Secretério, Sr. JOAO CARLOS DE ASSIS NERI, portador da Matricula Funcional n°® 358101, e de outro lado a

empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n° , com endereco na

, doravante denominado CONTRATADO, neste ato representado por

, conforme previsdo do seu ato constitutivo ( ## OU procuracdo apresentada nos

autos ## ), tendo em vista 0 que consta no Processo n° 69/2024 e em observancia as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, Ato da Mesa Diretora n° 17/2023 e legislacdo correlata, resolvem celebrar o presente CONTRATO,
decorrente do Pregdo Eletrbnico n°® 07/2024, mediante a estipulagdo das clausulas e condigbes a seguir

enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos de transcricdo, com revisdo textual, do
conteudo audio/audiovisual, na forma de “Ata Integral”’, das Sessdes Legislativas (ordinarias, extraordinarias,
Solene de Posse de inicio de Legislatura, do Programa Camara Jovem), das Audiéncias Publicas e outros, se
necessario, realizadas pela Camara Municipal de Santos, em Lingua Portuguesa, de forma clara, fidedigna e
inequivoca, conforme especificacdes técnicas detalhadas do Termo de Referéncia anexo ao Edital do Pregao
Eletrénico n° 07/2024.

1.2. Objeto da contratacao:
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ITEM

ESPECIFICACAO

UNID
MEDIDA

QUANTID.
ESTIMADA
SESSOES

QUANTID.
ESTIMAD
A HORAS

QUANTID.
ESTIMADA
MINUTOS

VALOR POR
MINUTO

VALOR
POR HORA

VALOR
TOTAL

Contratacdo de empresal
especializada na prestacédo de|
servicos de transcricdo, com
revisdo textual, do contetdo
Audio/audiovisual, na formal
de “Ata Integral”, das Sessoes
Legislativas (ordinarias,
extraordinarias, Solene de
Posse de inicio de Legislatura,
do Programa Camara Jovem),
das Audiéncias Publicas e
outros, se necessario,
realizadas pela Cémard
Municipal de Santos, em
Lingua Portuguesa, de forma
clara, fidedigna e inequivoca

R$

Unico servigo 166 542 32.520 R$ R$

1.3.
1.3.1. O Termo de Referéncia;

Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigao:

1.3.2. O Edital da Licitacéo e seus anexos;
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO,;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 meses, contados da assinatura do instrumento,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107, da Lei n° 14.133/2021.
2.2. A prorrogacdo de que trata esse item é condicionada & avaliagdo, pela autoridade competente, da

vantajosidade da prorrogagéo, a qual devera ser realizada motivadamente, com base no histérico da contratagéo,
nos principios da manutencao da necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo, e nos demais
aspectos que forem julgados relevantes, permitida a negociagdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza

continuada;

2.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacgdes de que 0s servigcos

tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a CONTRATANTE mantém interesse na realizacao

do servigo;

2.2.4. Haja manifestacé@o expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;

2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condic¢des iniciais de habilitacéo.

2.3. O CONTRATADO néo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4, A prorrogacdo do contrato devera ser promovida mediante celebrac¢éo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorroga¢cfes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a
renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢fes de

declaracédo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias
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de aplicacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como 0S prazos e
condicdes para prestacdo do objeto contratado, e recebimento provisério e definitivo, constam no Termo de

Referéncia e seu anexo Unico, que constituem anexo ao Edital do Pregao Eletrénico n°® 07/2024.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. N&o é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. Os critérios de medicao da prestacéo do objeto para efeito de pagamento estédo detalhadamente expostos
no Termo de Referéncia que integra o Edital do Preg&o Eletrdnico n° 07/2024.

5.2. No valor apurado na forma acima especificada, estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratagéo.

6. CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des pertinentes encontram-se definidos no

Termo de Referéncia e seu anexo Unico, que constituem anexo ao Edital do Preg&o Eletrénico n® 07/2024.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE DOS PRECOS CONTRATADOS

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
proposta do CONTRATADO.

7.2. Apés o interregno de um ano e independentemente de pedido do CONTRATADO, 0s precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo da variacdo do IPC-Fipe, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do dltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo da variacdo do indexador de reajustamento (IPC-Fipe), a
CONTRATANTE pagard ao CONTRATADO a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagBes constantes deste contrato e de seus anexos, especialmente

o Termo de Referéncia e seu anexo Unico, que precederam a contratagdo, observando, ainda as obrigacdes a
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seguir:
8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato
e seus anexos;
8.2. Receber o objeto no prazo e nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seu anexo Unico;
8.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.4. Acompanhar e fiscalizar a execucédo do contrato e o cumprimento das obrigacfes pelo CONTRATADO;
8.5. Comunicar o CONTRATADO para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto
a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o artigo 143 da Lei n® 14.133/2021;
8.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente & execugdo do objeto, no prazo, forma
e condi¢cBes estabelecidos no presente contrato, no Termo de Referéncia e seu anexo Unico;
8.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e no presente contrato;
8.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como:
8.8.1. Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
CONTRATADO;
8.8.2. Fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO,;
8.8.3. Estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;
8.8.4. Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;
8.8.5. Demandar a funcionario do CONTRATADO a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da
contratacao;
8.8.6. Prever exigéncias que constituam intervencédo indevida da CONTRATANTE na gestédo interna do
CONTRATADO.
8.9. Cientificar o 6rgdo de representacgéo judicial da Camara Municipal de Santos para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacfes pelo CONTRATADO;
8.10. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugdo do
presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.
8.10.1. ACONTRATANTE tera o prazo de 01 més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagédo motivada, por igual periodo.
8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 30 dias corridos.
8.12. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteracao do projeto pela CONTRATANTE, no caso
do artigo 93, § 2° da Lei n® 14.133/2021.
8.13. A CONTRATANTE né&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacBes constantes deste contrato e de seus anexos, especialmente

o Termo de Referéncia e seu anexo Unico, que precederam a contratacao, assumindo como exclusivamente seus

0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacfes
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seguir.

9.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.2. Designar formalmente o preposto, antes do inicio da presta¢do dos servigos, indicando no instrumento o
seu nome, telefone e endereco eletrénico para contato, bem como os poderes e deveres em relacdo a execugéo
do objeto contratado, devendo, também formalmente, informar eventual alteracdo desse preposto, sendo que a
CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto
designado, hipétese em que o CONTRATADO designara outro em substituicao;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, 0s servi¢cos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o Cadigo de

Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano causado & CONTRATANTE ou

terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucéo contratual pela
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitagcdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021;

9.6. O CONTRATADO deveré entregar ao responséavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més

seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade

Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certid6es que comprovem

regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do CONTRATADO; 4) Certiddo de Regularidade

do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigag8es previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo

de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢fes trabalhistas, sociais,

previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade a CONTRATANTE;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se

verifiqgue na prestacéo dos servi¢os contratados.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a

execucao do empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a

execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as

determinagBes dos Poderes Publicos, se o caso, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.13. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas
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nos métodos executivos que fujam as especificacfes do Termo de Referéncia e seu anexo Unico.

9.14. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizag@o do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.15.  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gbes assumidas, todas as
condi¢cdes exigidas para habilitacao na licitacdo;

9.16. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢édo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacéao;

9.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto a custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo,

exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo 124, 11, d, da Lei n® 14.133/2021;

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE;

9.21. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo
determinado;

9.22. Atender as solicitacbes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a
execucao do servico, conforme descrito no Termo de Referéncia e seu anexo Unico;

9.23. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as hormas internas da CONTRATANTE;

9.24. Cumprir as exigéncias detalhadas no Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis da Camara Nacional
de Sustentabilidade — CNS (DECOR/CGU/AGU), 42 edicao, revisada, atualizada e ampliada, datada de agosto de
2021 (fonte: https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias

/AGUGuiaNacionaldeContrataesSustentveis4edio.pdf, acessado em 18/05/2022), se aplicavel ao objeto.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execucéo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

11.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham

acesso em razdo do certame ou do contrato firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacéo, independentemente de declaracédo ou de aceitacdo expressa.
11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de

acordo com a boa-fé e com os principios do artigo 6° da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.
11.4. A CONTRATANTE devera ser informada no prazo de 05 dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.
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11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do artigo 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-

los, com excecao das hipoteses do artigo 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda

de documentacgdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obriga¢gBes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

11.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7. O CONTRATADO deveréa exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8. A CONTRATANTE poderéa realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovac¢ao formulados.

11.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pela CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham
a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual

rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, artigo 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,

para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
11.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizac@o desses dados pela CONTRATANTE nas hip6teses previstas na LGPD.
11.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
qguando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacfes, editadas na forma da LGPD.
11.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do artigo 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade

nacional.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o CONTRATADO que:
a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;
b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecucgao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagéo exigida no certame;
e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacgédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante
a dispensa eletrbnica ou execucao do contrato;
i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
j) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
[) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846/2013.
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12.2. Serédo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sanc¢des:
i) Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecug¢édo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposic@o de penalidade mais grave;
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
h, i, |, k e | do subitem acima, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave;
iv) Multa:
(1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 20 (vinte) dias;
(a) O atraso superior a 20 dias autoriza a CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme inciso | do artigo 137 da Lei
n° 14.133/2021.
(2) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total
do objeto;

12.3. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral do dano causado a CONTRATANTE.

12.4. Todas as sanc¢des previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
12.4.1. Antes da aplicac@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

12.4.2. Se amulta aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia — se exigida e prestada — ou sera cobrada judicialmente.

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 20 dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

12.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a

ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do artigo 158 da

Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade

para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:

a) a hatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientac6es dos
orgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis de licitacBes

e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013,

serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei.
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12.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
12.9. A Contratante devera, no prazo maximo 15 dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161), e no registro de apenados do TCE/SP.
12.10. As sang8es de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163 da Lei n® 14.133/2021.

12.11. Os débitos do CONTRATADO para com a CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou
indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido érgao, decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos Administrativos que o
CONTRATADO possua com a mesma CONTRATANTE.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou néo as obrigacfes de ambas as partes contraentes.
13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para a CONTRATANTE, quando este
ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.
13.2.1. A extincdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificacdo do CONTRATADO pela CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 02 meses de antecedéncia
desse dia.
13.2.2. Caso a notificacéo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 02
meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apds 02 meses da data da comunicagéo.
13.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele

fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla

defesa, bem como amigavelmente entre as partes.

13.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2. A alteracao social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingdo
se néo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.3.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracao subjetiva.
13.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3. Indenizacdes e multas.
13.5. A extingdo do contrato nao configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério.
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13.6. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que o CONTRATADO regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de extingao contratual, quando néo identificar ma-fé ou a
incapacidade de corregéo.
13.7. A CONTRATANTE poderé ainda:
13.7.1. Nos casos de obrigagéo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser
executada (artigo 139, Ill, “c”, da Lei n® 14.133/2021) — se prestada a garantia — e
13.7.2.  Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a CONTRATANTE,
nos termos do inciso IV do artigo 139 da Lei n® 14.133/2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.
13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com agente publico que tenha desempenhado funcéo
na licitacdo ou atue na fiscalizacado ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente

em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais serdo regidas pelos artigos 124 e sequintes da Lei n® 14.133/2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacao da consultoria juridica da CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipétese em que formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo de 01 més.

14.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do artigo 136 da Lei n® 14.133/2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento da Camara Municipal de Santos deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
Gestao/Unidade: 02.09.10. - Camara Municipal;
Fonte de Recursos: 01 - Tesouro;
Programa de Trabalho: 0001 - Processo Legislativo;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39. - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;
Subelemento: 3.3.90.39.79 - Servico de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional;
PCASP: 3.3.2.3.1.07.00 - Servi¢cos de Apoio;
Ficha: 0007.
15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS
16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133/2021, no Ato da Mesa Diretora n°® 14/2023 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as

disposi¢cBes contidas na Lei n° 8.078/1990 (Cdadigo de Defesa do Consumidor) e normas e principios gerais dos
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contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), na forma prevista no artigo 94 da Lei n® 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencao ao artigo 91, caput, da Lei n°® 14.133/2021, e ao artigo 8°, § 2° da Lei n°® 12.527/2011 c/c artigo 7°, § 3°,
inciso V, do Decreto n°® 7.724/2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO
18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santos/SP para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste

contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme artigo 92, 8§ 1° da Lei n® 14.133/2021.

Santos, na data da assinatura da Mesa Diretora.

CARLOS TEIXEIRA FILHO
Presidente da Camara Municipal de Santos

Contratante

LINCOLN APARECIDO SOARES DOS REIS

1° Secretario da Camara Municipal de Santos Contratante

JOAO CARLOS DE ASSIS NERI
2° Secretéario da Camara Municipal de Santos

Contratante

Sr.

Empresa Contratada
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATO N°

PREGAO ELETRONICO N° 07/2024
PROCESSO N° 69/2024

PARTES: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS e

OBJETO: contratacdo de servicos de transcricdo, com revisao textual, do conteddo audio/audiovisual, na forma

de “Ata Integral”, das Sessdes Legislativas (ordinarias, extraordinarias, Solene de Posse de inicio de Legislatura,
do Programa Céamara Jovem), das Audiéncias Publicas e outros, se necessario, realizadas pela Camara Municipal
de Santos, em Lingua Portuguesa, de forma clara, fidedigna e inequivoca, conforme especificagBes técnicas
detalhadas do Termo de Referéncia anexo ao Edital do Pregéo Eletrdnico n° 07/2024.

Nome: CARLOS TEIXEIRA FILHO

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Santos
RG/CPF ne:
Endereco (*):

Telefone:

E-mail: presidencia@camarasantos.sp.gov.br

Nome: LINCOLN APARECIDO SOARES DOS REIS
Cargo: 1° Secretério da Camara Municipal de Santos
RG/CPF n°:

Endereco (*):

Telefone:

E-mail: lasecretaria@camarasantos.sp.gov.br

Nome: JOAO CARLOS DE ASSIS NERI

Cargo: 2° Secretario da Camara Municipal de Santos
RG/CPF n°:
Endereco (*):

Telefone:

E-mail: 2asecretaria@camarasantos.sp.gov.br

Responsavel pelo atendimento a requisicées de documentos do TCESP:

Nome: VITOR LEVY SUTERIO SANTOS CREMA

Cargo: Contador

End. Com. do Orgéo/Setor: Praca Tenente Mauro Batista Miranda, n° 01, Vila Nova, Santos/SP
Telefone: (13) 3211-4100, ramal 4110

E-mail: contabilidade@camarasantos.sp.gov.br

Santos, na data da assinatura.

RESPONSAVEL:
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANA:LOGOS
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATO N°

PREGAO ELETRONICO N° 07/2024

PROCESSO N° 69/2024

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS
CONTRATADA:

OBJETO: contratacé@o de servigos de transcricdo, com revisdo textual, do conteddo audio/audiovisual, na forma

de “Ata Integral”, das Sessoes Legislativas (ordinarias, extraordinarias, Solene de Posse de inicio de Legislatura,
do Programa Camara Jovem), das Audiéncias Publicas e outros, se necessario, realizadas pela Camara Municipal
de Santos, em Lingua Portuguesa, de forma clara, fidedigna e inequivoca, conforme especificagbes técnicas
detalhadas do Termo de Referéncia anexo ao Edital do Pregéo Eletrénico n° 07/2024.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1 Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucgédo contratual, estardo
sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera
pelo sistema eletrbnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de interesse, Despachos
e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia com o
estabelecido na Resolucéo n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diério Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo,
parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°®
709/1993, iniciando-se a partir de entdo a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de
Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no mddulo eletrénico do
“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instru¢gdes n° 01/2020,
conforme “Declaracao(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade da contratada manter seus dados atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) o acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;
b) se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,

interpor recursos e 0 que mais couber.

Santos, na data da assinatura.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ E ORDENADOR DE DESPESAS:

Nome: CARLOS TEIXEIRA FILHO
Cargo: Presidente da Camara Municipal de Santos
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE

PELA CONTRATADA

Nome:

Cargo:
CPF:

FISCALIZADOR DOS SERVICOS

Nome:

Cargo: Chefe da Divisao de Apoio as Comissdes da Camara Municipal de Santos
CPF:

Nome:
Cargo: Chefe da Divisdo de Registro e RevisGes da Camara Municipal de Santos
CPF:

GESTOR DO CONTRATO

Nome:

Cargo: Chefe da Divisdo de Gestdo de Contratos da Camara Municipal de Santos
CPF:




