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Elabora o ETP ou 

informa as 

especificações 

técnicas 

Autoriza a 

abertura do 

processo 

Encaminha 

para Ciência 

Encaminha 

para a Divisão 

de Compras 

Encaminha ao 

Demandante para 

ratificação do TR 

 

Analisa o objeto para constatar 

não duplicidade dos pedidos ou 

junção e Solicita a elaboração de 

ETP/Especificações Técnicas da 

Demanda. 

Encaminha à 

SECPLAN 

para envio 

para 

ratificação 

Encaminha ao 

Demandante para 

ETP/Especificações  

Encaminha ao 

Demandante para 

ratificação do TR 

Elabora o 

Documento de 

Formalização da 

Demanda 

 

 

 
 

 

  

Encaminha ao 

Demandante para 

ETP/Especificações 

Encaminha ao 

Demandante para 

ETP/Especificações 

 

Encaminha ao 

Demandante para 

ratificação do TR 

 

Ratifica ou 

apresenta 

apontamentos 

Encaminha à 

SECPLAN 

Encaminha à 

SECPLAN 

 

Encaminha à 

SECPLAN 

 

Encaminha à 

SECPLAN 

 

Encaminha à 

Diretoria de 

Planejamento 

Encaminha à DFO  para informar 

PCASP, Elemento, subelemento e ficha 

do objeto da aquisição/contratação,  

Unidade, fonte de recursos, Programa e 

Plano Interno. 

Encaminha para a Divisão 

de contabilidade informar 

os dados contábeis. 

Informa os dados contábeis e 

encaminha à DFO 

Encaminha à 

DFO para 

Nota de 

Reserva 
(informa a 

modalidade) 
 

 

 

 

 

 

 

 

Orçamentária 

Define a 

Dispensa  

Inicia a fase de cotação 

Fornecedor - 5d (prorrogável) 

Preço Público – 3d (improrrogável) 

Analisa a cesta de preços 

 

Elabora o TR 

Encaminha para 

elaboração de NRO. 

Elabora a Nota de Reserva 

Orçamentária 

Encaminha à 

Diretoria de 

Planejamento 

Encaminha à 

Diretoria de 

Planejamento 

Autoriza a 

contratação Direta 

Parecer 

Instrução nos 

termos do Ato da 

Mesa 17/2023 


