Dleis

ATO DA MESA N¢ 14, DE 22 DE JUNHO DE 2023

SRR CHARITATEW ET IBERTATEM 002y,

DISPOE SOBRE A  POLITICA
INSTITUCIONAL DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de
Dados - LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo
de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural;

CONSIDERANDO que a Lei Geral de Protecao de Dados traz um conceito amplo de
tratamento, consistente em: "toda operacéo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducéao,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliacdo ou controle da informagao, modificacdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou
extracao";

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao e aprimoramento das atividades institucionais
e dos fluxos internos de governanca de dados pessoais as exigéncias da legislacao
especifica, bem como a necessidade de dar publicidade a Politica Geral de Privacidade e de
Protecao de Dados Pessoais dos Usuarios Cadastrados e Visitantes dos Portais Institucionais
da Camara Municipal de Santos.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, no uso de suas atribuices legais e regimentais,
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

II3¥D Este Ato da Mesa regulamenta a Politica Institucional de Protegéo de Dados Pessoais,
no dmbito da Camara Municipal de Santos.

Paragrafo Unico. A Politica aplica-se a qualquer operagdo de tratamento de dados
pessoais realizada pela Camara Municipal de Santos ou por terceiro em seu nome, sob suas

instrucoes.

¥ O objetivo desta politica é garantir a efetividade da protegao de dados pessoais e dos
direitos dos titulares de dados pessoais nas operacdes de tratamento sob responsabilidade da
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Céamara Municipal de Santos, além de assegurar a conformidade com a legislagao vigente e
com as orientagdes dos 6rgaos de controle e reguladores.

CAPITULO I
CONCEITOS E APLICACAO

X3 Para os fins deste Ato da Mesa, consideram-se as definicées existentes no artigo 5°
da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), e as seguintes:

| - compartilhamento: operacdo de tratamento pela qual 6rgdos e entidades publicos
conferem permissdo de acesso ou transferem uma base de dados pessoais a outro ente
publico ou a entidades privadas, visando ao atendimento de finalidade publica;

Il - privacidade nos projetos, nas contratacées e nos processos de trabalho: a adocéo de
medidas de seguranca, técnicas e administrativas, que assegurem a privacidade e a protecao
de dados pessoais desde a concepgao do produto ou do servico até a sua execugao.

I As atividades de tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Santos
observarao os principios previstos no artigo 6° da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD).

I3 As atividades de tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Santos
ocorrerdao em atendimento de sua finalidade publica, na persecugao do interesse publico, com
o objetivo de executar suas competéncias legais ou cumprir as atribuicoes legais do servico
publico, nos termos do disposto no

IE¥E) da Lei Federal n? 13.709, de 2018 (LGPD).

Paragrafo Unico. As informagbes a respeito das atividades de tratamento de dados
pessoais pela Camara Municipal de Santos, no exercicio de suas competéncias, serdao
disponibilizadas a partir do momento da coleta, preferencialmente em seu portal na internet, e
deverdo contemplar, de forma clara e atualizada, a previsdo legal, a finalidade, os
procedimentos e as praticas de execucgao utilizadas.

) Este Ato da Mesa néo se aplica as atividades de tratamento de dados pessoais:

| - realizadas por gabinetes dos Vereadores, por liderancas partidarias, quando
relacionadas ao desempenho do mandato eletivo e protegidas constitucional quando
relacionadas ao desempenho do mandato eletivo e protegidas constitucionalmente nos termos
do art. 53, caput e § 62, da Constituicao Federal;

Il - realizadas para fins exclusivamente:

a) jornalisticos e artisticos;
b) académicos, aplicando-se a esta hipbtese os arts. 8% e 13 deste Ato da Mesa.

Il - realizadas para fins exclusivos de seguranca interna da Camara Municipal de Santos
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e de seus membros ou colaboradores.

CAPITULO IlI
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

SECAO |
DOS REQUISITOS

O tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de Santos sera realizado nas
seguintes hipoteses:

| - mediante o consentimento pelo titular;

Il - para o cumprimento de obrigacao constitucional, legal ou regulatéria;

Ill - para o uso compartilhado de dados necessarios a execucao de politicas publicas
previstas em legislagdo especifica ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos
congéneres, observadas as disposicdes do Capitulo IV da Lei Federal n®13.709, de 2018

(LGPD);

IV - para a realizacao de estudos, garantida, sempre que possivel, a anonimizacdo dos
dados pessoais;

V - mediante a celebracéo de termo de opcéo pelo Vereador titular de gabinete, lideranca
partidaria, observados o inciso | do art. 6° e o art. 24 deste Ato da Mesa;

VI - quando necessario para a execucao de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;

VIl - para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral,
este Ultimo nos termos da Lei Federal n? 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de
Arbitragem);

VIII - para a protegao da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros;

IX - para a tutela da salde, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais
de saude, servicos de salude ou autoridade sanitaria;

X - para atender, quando necessario, a seus interesses legitimos ou de terceiros, exceto
no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecao
dos dados pessoais; ou

Xl - para a protecéo do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislacao pertinente.

§ 12 O consentimento previsto no inciso | do caput deste artigo sera obtido por escrito ou
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por outro meio que demonstre a manifestagdo da vontade do titular, nos termos do art. 8° da
Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD).

§ 2° O consentimento previsto no inciso | do caput deste artigo podera ser revogado a
qualquer momento mediante manifestacao expressa do titular, por procedimento gratuito e
facilitado, ratificados os tratamentos realizados sob amparo do consentimento anteriormente
manifestado enquanto nao houver requerimento de eliminacao, nos termos do inciso V do
caput do art. 16 deste Ato da Mesa.

§ 32 Nao realizada a opcao de que trata o inciso V do caput deste artigo, o Vereador
realizara o tratamento dos dados pessoais recebidos pelo seu gabinete, liderancga partidaria, a
partir de solugbes tecnoldgicas préprias ou contratadas de terceiros, observados os termos da
Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD).

§ 4° A comunicagao ou o compartilhamento de dados pessoais com outros controladores
dependera de consentimento especifico do titular, ressalvadas as hip6teses de dispensa
previstas na Lei Federal n? 13.709, de 2018 (LGPD), e neste Ato da Mesa.

§ 5° Os agentes responsaveis pelo tratamento, pela comunicagcdo e pelo
compartilhamento dos dados pessoais devem observar os principios gerais, as garantias dos
direitos e as demais obrigacoes previstas na Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), e neste
Ato da Mesa, inclusive nos casos em que nao é exigido o consentimento do titular para essas
atividades.

§ 62 O tratamento de dados pessoais cujo acesso é publico deve considerar a finalidade,
a boa-fé e o interesse publico que justificaram sua disponibilizacao.

§ 7° E dispensada a exigéncia do consentimento previsto no inciso | do caput deste artigo
para os dados tornados manifestamente publicos pelo titular, resguardados os direitos do
titular e os principios previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), e neste Ato da
Mesa.

§ 82 O tratamento posterior dos dados pessoais a que se referem os §§ 5° e 6° deste
artigo podera ser realizado para novas finalidades, desde que observados os propositos
legitimos e especificos para o novo tratamento e a preservacao dos direitos do titular, assim
como os fundamentos e os principios previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), e
neste Ato da Mesa.

§ 9° Consideram-se legitimos interesses da Camara Municipal de Santos, sem prejuizo
de outras hipéteses, o fortalecimento da democracia, a promocdo da instituicdo, a
aproximagao com a sociedade, a preservacao histérica e o exercicio das atividades de legislar
sobre os assuntos de interesse local e de fiscalizar os atos do Poder Executivo.

O titular tem direito ao acesso facilitado as informagées sobre o tratamento de seus

dados pessoais, que serdo disponibilizadas de forma clara, adequada e ostensiva, no portal
da Camara Municipal de Santos, preferencialmente, consideradas, entre outras, as seguintes
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caracteristicas:
| - a finalidade especifica do tratamento;
Il - a forma e a duracao do tratamento;

Il - as informagdes de contato do Encarregado de dados da Camara Municipal de
Santos;

IV - as informagdes acerca do uso compartilhado e sua finalidade;
V - as responsabilidades dos agentes que realizar&o o tratamento; e

VI - os direitos do titular, com mencao explicita aos previstos no art. 16 deste Ato da
Mesa.

§ 12 A Camara Municipal de Santos informara previamente ao titular dos dados pessoais
quaisquer alteracbes das caracteristicas previstas nos incisos |, I, IV e V do caput deste
artigo, que podera, nos casos em que 0 seu consentimento for exigido, revoga-lo.

§ 2° A Camara Municipal de Santos informara previamente ao titular quando o tratamento
de seus dados pessoais for condicdo para o fornecimento de produto, de servigo, ou para o
exercicio de direito, bem como sobre os meios pelas quais podera exercer os direitos do titular
elencados no art. 16 deste Ato da Mesa.

Secao |l
Do Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis

X3 O tratamento de dados pessoais sensiveis pela Camara Municipal de Santos somente
ocorrera nas seguintes hipoteses:

| - quando o titular ou seu responsavel legal consentir, de forma especifica e destacada,
para finalidades determinadas;

Il - sem o consentimento do titular, nos casos em que for indispensavel para:

a) cumprimento de obrigacao constitucional, legal ou regulatéria;

b) tratamento compartilhado de dados necesséarios a execucdo de politicas publicas
previstas em legislacdo especifica;

c) realizacao de estudos, garantida, sempre que possivel, sua anonimizacao;

d) exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral, este Ultimo nos termos da Lei Federal n? 9.307, de 1996 (Lei de
Arbitragem);

e) protecao da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros;

f) tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais de
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salde, servicos de saude ou autoridade sanitaria;

g) garantia da prevencao a fraude e a seguranca do titular, nos processos de
identificagcdo e autenticacdo de cadastro em sistemas eletrénicos, resguardados os direitos
mencionados no art. 9° da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), e exceto no caso de
prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecao dos dados

pessoais.

§ 12 Aplica-se o disposto neste artigo a qualquer tratamento que revele dados pessoais
sensiveis e que possa causar dano ao titular, ressalvado o disposto em legislacao especifica.

§ 2° Na aplicacao do disposto nas alineas a e b do inciso Il do caput deste artigo, sera
dada publicidade a referida dispensa de consentimento, nos termos do art. 5° deste Ato da
Mesa.

IRIN Para os efeitos deste Ato da Mesa, ndo serdo considerados dados pessoais os dados
anonimizados, salvo quando o processo de anonimizacdo ao qual foram submetidos for
revertido, utilizando exclusivamente meios proprios, ou quando, com esforcos razoaveis, puder
ser revertido.

§ 12 A determinagao do que seja razoavel para a reversao do processo de anonimizacao
levard em consideragao fatores objetivos como custo e tempo necessarios, de acordo com as
tecnologias disponiveis, e a utilizagdo exclusiva de meios préprios.

§ 2° Poderao ser considerados como dados pessoais, para os fins deste Ato da Mesa,
aqueles utilizados para formacao do perfil comportamental de determinada pessoa natural, se
identificada.

IR Podera ser realizado tratamento sem consentimento do titular quando este, apesar de
nao essencial para o atingimento da finalidade pretendida, ocasionar algum beneficio ou
quando for de interesse predominante do titular.

§ 12 A utilizacao do consentimento, como base legal para o tratamento de dados pessoais
pela Camara Municipal de Santos, deve assegurar ao titular a possibilidade da efetiva
manifestacao de vontade em relacao ao tratamento de dados pessoais, a fim de nao acarretar
restricoes ao exercicio de seus direitos fundamentais.

§ 2° Se determinado tratamento de dados pessoais estiver fundamentado em outra
hipdtese, como a relativa ao cumprimento de obrigacao legal, ndo cabe a utilizacdo do
consentimento.

Secao I

Do Tratamento de Dados Pessoais de Criancas e de Adolescentes

I 0 tratamento de dados pessoais de criangas e de adolescentes ser4 realizado com o
consentimento especifico e em destaque dado por pela menos um dos pais ou pelo
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responsavel legal.

§ 1° No tratamento de dados de que trata o caput deste artigo, a Camara Municipal de
Santos mantera publica a informacao sobre os tipos de dados coletados, a forma de sua
utilizagdo e os procedimentos para o exercicio dos direitos a que se refere o art. 16 deste Ato
da Mesa.

§ 22 A Camara Municipal de Santos podera coletar dados pessoais de criancas e de
adolescentes sem o consentimento a que se refere o caput deste artigo quando a coleta for
necessaria para contatar os pais ou o responsavel legal, utilizados uma Unica vez e sem
armazenamento, ou para sua protegao.

§ 32 Em nenhum caso sera permitido o compartiihamento de dados pessoais de criancas
e adolescentes sem o0 consentimento de que trata o caput deste artigo.

§ 4° A Camara Municipal de Santos nao condicionara a participacao dos titulares de que
trata o caput deste artigo em jogos, aplicacbes de internet ou outras atividades, ao
fornecimento de informagdes pessoais além das estritamente necessarias a atividade.

§ 5° A Camara Municipal de Santos realizara esforgcos razoaveis para verificar o
consentimento a que se refere o caput deste artigo, consideradas as tecnologias disponiveis.

§ 6° As informagdes sobre o tratamento de dados de criancas e adolescentes seréao
fornecidas de maneira simples, clara e acessivel, consideradas as caracteristicas fisico-
motoras, perceptivas, sensoriais, intelectuais e mentais do usuario, com uso de recursos
audiovisuais, quando adequado, de forma a proporcionar a informacao necessaria aos pais ou
ao responsavel legal e adequada ao entendimento da crianca e do adolescente.

Secao IV
Do Término do Tratamento de Dados
IEEN 0 término do tratamento de dados pessoais ocorrera nas seguintes hipéteses:

| - verificagdo de que a finalidade foi alcangada ou de que os dados deixaram de ser
necessarios ou pertinentes ao alcance da finalidade especifica almejada;

Il - fim do periodo de tratamento;
Il - comunicagao do titular, inclusive no exercicio de seu direito de revogacdo do
consentimento conforme disposto no inciso VIII do caput do art. 16 deste Ato da Mesa,

resguardado o interesse publico.

IRIR Os dados pessoais seréo eliminados apés o término de seu tratamento, no ambito e
nos limites técnicos das atividades, autorizada a conservacao para as seguintes finalidades:
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| - cumprimento de obrigacao constitucional, legal ou regulatéria;
Il - estudo, garantida, sempre que possivel, a anonimizacao dos dados pessoais;

Il - transferéncia a terceiros, desde que respeitados os requisitos de tratamento
dispostos neste Ato da Mesa;

IV - uso exclusivo da Camara Municipal de Santos, vedado seu acesso por terceiros, e
desde que anonimizados.

Secao V
Da Gestao do Consentimento
IRER A unidade que realizar tratamento de dados pessoais amparado no consentimento do
titular ficara responsavel por sua obtencao e gerenciamento, cabendo-lhe:
| - garantir ao titular a efetividade do seu direito de revogacao do consentimento;

Il - garantir que o tratamento ocorra nos limites do consentimento obtido;

Il - comunicar ao encarregado as hipéteses de tratamento de dados realizados com base
no consentimento do titular.

§ 12 S6 serdo atendidos os pedidos de revogacao de consentimento solicitados na forma
do art. 16 deste Ato da Mesa.

§ 2° O encarregado emitira orientagbes acerca da gestdo do consentimento.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS DO TITULAR

BN A Camara Municipal de Santos devera disponibilizar ao titular dos dados pessoais por
ela tratados, a qualquer momento e mediante requisicdo:

| - a confirmacéao da existéncia de tratamento;

Il - 0 acesso aos dados pessoais submetidos a tratamento;

Il - a possibilidade de correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - a anonimizacao, o bloqueio ou a eliminacao de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com o disposto na Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), e

neste Ato da Mesa;

V - a eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas
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hipbteses previstas no art. 14 deste Ato da Mesa;

VI - a informacdo das entidades publicas e privadas com as quais realizou uso
compartilhado de dados;

VIl - a informagao sobre a possibilidade de ndo consentir no tratamento de seus dados
pessoais e sobre as consequéncias da negativa;

VIl - a revogagéo do consentimento de tratamento de seus dados pessoais, nos termos
do § 5% do art. 8° da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD).

§ 1° O titular podera opor-se a tratamento de seus dados pessoais realizado com
fundamento em uma das hip6teses de dispensa de consentimento, em caso de
descumprimento ao disposto neste Ato da Mesa.

§ 2° Em caso de impossibilidade de adocao imediata da providéncia de que trata o § 1°
deste artigo, a Camara Municipal de Santos enviara ao titular resposta em que podera:

| - comunicar que nao é agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que possivel,
0 agente; ou

Il - indicar as razbes de fato ou de direito que impedem a adocao imediata da providéncia.

§ 32 Os direitos previstos neste artigo serdao exercidos mediante requerimento expresso
do titular dos dados pessoais ou de representante legalmente constituido ao Encarregado de
Dados da Camara Municipal de Santos.

§ 42 O requerimento referido no § 3° deste artigo sera atendido sem custos para o titular,
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado do recebimento da solicitacdo, por meio dos
canais de comunicacgao disponiveis no portal da Camara Municipal de Santos, na internet.

§ 5° O responsavel devera informar, de maneira imediata, aos agentes de tratamento
com os quais tenha realizado uso compartiihado de dados a correcdo, a eliminacdo, a
anonimizacao ou o bloqueio dos dados, para que repitam idéntico procedimento, exceto nos
casos em que esta comunicagdo seja comprovadamente impossivel ou implique esforgco
desproporcional.

A Camara Municipal de Santos zela para que o titular dos dados pessoais possa
usufruir dos direitos a ele assegurados nos arts. 18 a 20 da Lei Federal n® 13.709, de 2018

(LGPD).

TN A confirmagao de existéncia ou o acesso a dados pessoais serdo providenciados,
mediante requisicao do titular:

| - em formato simplificado, imediatamente;
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Il - por meio de declaracédo clara e completa que indique a origem dos dados, a
inexisténcia de registro, os critérios utilizados e a finalidade do tratamento, fornecida no prazo
de até 15 (quinze) dias, contado da data do requerimento do titular.

§ 12 Os dados pessoais serdo armazenados em formato que favoreca o exercicio do
direito de acesso.

§ 2° As informacoes e os dados poderao ser fornecidos, a critério do titular:
| - por meio eletrénico, seguro e idéneo para esse fim;
Il - sob forma impressa.

§ 32 Quando o tratamento tiver origem no consentimento do titular ou em contrato, o
titular podera solicitar copia eletrnica integral de seus dados pessoais, nos termos definidos
em regulamentacao editada pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), criada
pela art. 55-A da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), em formato que permita a sua
utilizacdo subsequente, inclusive em outras operagdes de tratamento.

IR O titular tem o direito de solicitar a revisdo de decisdes tomadas unicamente com
base em tratamento automatizado de seus dados pessoais que afetem seus interesses,
incluidas as decisdes destinadas a definir o seu perfil pessoal, profissional, de consumo e de
crédito ou os aspectos de sua personalidade.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de Santos fornecera, sempre que solicitadas,
informacoes claras e adequadas a respeito dos critérios e dos procedimentos utilizados para a
decisdo automatizada.

TN Os dados pessoais referentes ao exercicio regular de direitos pelo titular ndo seréo
utilizados em seu prejuizo.

2B O atendimento aos pedidos de titulares de dados pessoais que impliquem acesso aos
seus dados pessoais sob controle da Camara Municipal de Santos sera condicionado ao
cumprimento pelo requerente dos requisitos exigidos para confirmacao de sua identidade.

CAPITULO V
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

SECAO |
DO CONTROLADOR E DO OPERADOR

2] Para os fins da Lei Geral de Protegdo de Dados, Lei Federal n® 13.709, de 2018
(LGPD), a Camara Municipal de Santos exerce as atribuicbes de controlador em relacao as
operacoes de tratamento realizadas no exercicio de suas funcgdes institucionais e
administrativas.
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Paragrafo Unico. A Camara Municipal de Santos podera atuar como controlador conjunto
quando compartilhar as decisbes acerca das finalidades e dos elementos essenciais do
tratamento com outro responsavel.

EI¥EN A camara Municipal de Santos, na condigdo de controlador, manteré registro das
operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar, especialmente quando baseado no
legitimo interesse.

§ 12 O registro de que trata o caput deste artigo sera realizado por qualquer empresa
contratada que atue como operador de dados pessoais, nos termos deste Ato da Mesa.

§ 2° A Camara Municipal de Santos, por determinagdo da ANPD, elaborara relatério de
impacto a protecdo de dados pessoais, inclusive de dados sensiveis, referente a suas
operacgdes de tratamento de dados.

§ 32 Os dados pessoais controlados pela Camara Municipal de Santos serdo tratados a
partir de plataforma digital que centralizara essas informagdes e possibilitara o acesso direto a
todos os agentes responsaveis por seu tratamento, comunicacao e compartilhamento.

IR Os gabinetes dos Vereadores, na condigdo de controladores, poderdo designar o
operador do tratamento dos dados pessoais sob sua responsabilidade mediante celebracdo do
termo de opc¢ao previsto no inciso V do art. 72 deste Ato da Mesa.

§ 1° Os Vereadores sao inviolaveis por quaisquer atividades de tratamento de dados
pessoais executadas no ambito dos gabinetes, relacionadas ao exercicio do mandato e ao
sigilo da fonte, nos termos do art. 53, caput e § 62, da Constituicao Federal.

§ 2° O termo de opcao previsto no caput deste artigo sera celebrado no ato de investidura
do cargo ou a qualquer momento a partir da manifestagao de interesse junto a Mesa Diretora.

§ 32 Celebrado o termo de opcao, a Camara Municipal de Santos indicara o encarregado
responsavel pela comunicagcao entre os entes previstos no caput deste artigo, os titulares dos
dados pessoais e a ANPD, nos termos dos arts. 22 e 23 deste Ato da Mesa.

IEEN E operador a pessoa juridica ou natural, ndo integrante do quadro funcional da
Camara Municipal de Santos, que realize tratamento de dados pessoais em nome da Camara
Municipal de Santos e por sua ordem.

Paragrafo Unico. A pessoa juridica ou natural contratada que atue como operador de
dados pessoais, nos termos deste Ato da Mesa, devera realizar o tratamento segundo as
instrugcdes fornecidas pela Camara Municipal de Santos, que verificard a observancia das
préprias instrucoes e das normas sobre a matéria.

TN Cabe ao operador realizar o tratamento de dados pessoais nos moldes definidos pela
Cémara Municipal de Santos e de forma aderente a esta politica.
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Paragrafo unico. Os instrumentos contratuais firmados com operadores deverdo
estabelecer obrigacdes suficientes para garantir a conformidade do tratamento realizado com
esta politica, considerados os riscos envolvidos na contratagao.

Secao |l
Do Encarregado

LUAPIA A Mesa Diretora designara entre os servidores efetivos da Camara Municipal de
Santos o encarregado pelo tratamento de dados pessoais na Camara Municipal de Santos.

§ 12 O encarregado atuara como canal de comunicacao entre a Camara Municipal de
Santos, os titulares dos dados pessoais € a ANPD, nos termos do disposto no inciso VIII do
art. 5° da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD).

§ 2° O Encarregados tera acesso direto aos dados pessoais controlados pela Camara
Municipal de Santos, a serem disponibilizados mediante plataforma digital que centralizara
essas informacdes, nos termos do § 3° do art. 23 deste Ato da Mesa.

§ 32 A identidade e as informagdes de contato dos Encarregados de Dados (DPO) serdo
publicadas no portal da Camara Municipal de Santos, na internet.

§ 42 O servidor designado como encarregado nao podera prestar servicos nos setores
relativos a Tecnologia da Informacao ou Gestao de Sistemas da Camara Municipal de Santos.
(Redacao acrescida pelo Ato da Mesa n? 3/2024)

¥} Cabe ao encarregado:

| - responder, principalmente por meio da Ouvidoria da Camara Municipal de Santos, as
reclamacobes, as solicitacoes de informacoes, as solicitacdes de providéncias e as demais
comunicagbes dos titulares de dados pessoais, bem como prestar os esclarecimentos
necessarios e adotar providéncias, quando cabiveis;

Il - exercer, em nome da Camara Municipal de Santos, a interlocu¢cdo com a autoridade
nacional de protecdo de dados e adotar providéncias, quando necessarias;

Il - fomentar o respeito as praticas a serem adotadas em relacao a protecao de dados
pessoais;

IV - determinar as unidades da Céamara Municipal de Santos os ajustes de seus
processos de trabalho para adequacao a Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD);

V - orientar as unidades acerca das praticas a serem adotadas em relacéo a protecao de

dados pessoais de acordo com o previsto na Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), nesta
politica e nas demais normas aplicaveis;
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VI - elaborar a politica de privacidade geral da Camara Municipal de Santos, destinada a
informar aos titulares a forma como a Camara realiza o tratamento de seus dados e zelar pela
periédica atualizacdo das informacoes.

Secao I
Dos Demais Setores

¥R Compete as unidades da Camara Municipal de Santos:

| - identificar os tratamentos de dados pessoais existentes em suas atividades, e
documentar, as informacoes requeridas;

Il - avaliar a adequacao das operagdes de tratamento aos principios e as normas
aplicaveis, principalmente quanto a necessidade, e promover os ajustes cabiveis;

Il - analisar e gerir, no &mbito de sua unidade, os riscos relativos ao tratamento de dados
pessoais;

IV - estabelecer e fazer cumprir controles internos para impedir 0 acesso nao autorizado
e o compartilhamento indevido de dados pessoais;

V - prestar informacbes ao encarregado para atendimento de requerimento do titular ou
de solicitacbes da ANPD;

VI - fomentar boas praticas relacionadas a privacidade de dados pessoais no seu ambito;

VII - prestar outras informacdes e adotar providéncias quando requeridas pelo
controlador ou encarregado;

VIII - propor a Mesa Diretora, caso entenda necessario, politicas de privacidade
especificas para servicos sob sua algcada;

IX - elaborar e executar plano de adequacao a Lei Federal n? 13.709, de 2018 (LGPD) e
da andlise das lacunas e das vulnerabilidades.

I Os pedidos de exercicio dos direitos relacionados no art. 16 deste Ato da Mesa seréo
dirigidos a Ouvidoria, por meio de formulario préprio de requisicao de titular, disponibilizado na
pagina da Camara Municipal de Santos na internet.

§ 1° A Ouvidoria realizara a triagem dos pedidos e, verificada a pertinéncia tematica com
a protecao de dados pessoais, fara a instrucdo processual e encaminhara ao encarregado

para analise.

§ 2° O encarregado examinara o pedido e adotara as providéncias cabiveis.
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§ 32 O encarregado devolvera o procedimento a Ouvidoria, para informar ao titular os
dados da solugéo adotada.

§ 4° Os pedidos de requisicao de titular que forem enviados para o e-mail do encarregado
ou para o e-mail de outras unidades deverao ser redirecionados para a Ouvidoria, que
orientara sobre o uso do formulario previsto no caput deste artigo.

§ 5° Sao aplicaveis aos pedidos de titulares de dados pessoais 0s prazos e 0s
procedimentos utilizados para o atendimento dos pedidos de acesso a informacao previstos
na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo - LAI) e
em sua regulamentacéo interna.

§ 6° Considerando o prazo previsto no § 5° deste artigo, o encarregado fixara prazo
razoavel para o fornecimento de informagdes ou para a adocao de providéncias por outras
unidades, quando necessario.

I8 O atendimento aos pedidos de titulares de dados pessoais que impliquem acesso aos
seus dados pessoais sob controle da Camara Municipal de Santos sera condicionado ao
cumprimento pelo requerente dos requisitos exigidos para confirmacao de sua identidade.

CAPITULO VI
DA TRANSFERENCIA DE DADOS A OUTRAS ENTIDADES

m A Camara Municipal de Santos, excepcionalmente nas hip6teses dos incisos | a V, do
§ 1°, do art. 26 da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), sem prejuizo de outras hip6teses
previstas na legislacdo especifica, podera transferir a entidades privadas dados pessoais
constantes de bases de dados:

| - em casos de execucao descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei Federal
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao);

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposigbes deste Ato e da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD);

Il - quando houver previsédo legal ou a transferéncia for respaldada em contratos,
convénios ou instrumentos congéneres comunicados a ANPD;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencao de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a integridade do titular dos

dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

IS O compartilhamento de dados pessoais com outras instituigdes publicas observara o
disposto na Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD).
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CAPITULO VII
DA SEGURANCA E DAS BOAS PRATICAS

SECAO |
DA SEGURANCA E DO SIGILO DE DADOS

m A Céamara Municipal de Santos e aqueles que, sob sua determinacdo, atuarem na
condicédo de operadores de tratamento de dados pessoais, adotardo medidas de seguranca,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e
de situacbes acidentais ou ilicitas de destruicéo, perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito.

Paragrafo Unico. As medidas de que trata o caput deste artigo deverao ser observadas
desde a fase de concepcéao até a conclusao de sua execugao.

EI3EEN A Camara Municipal de Santos comunicard & ANPD e ao titular dos dados a
ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante.

Paragrafo Unico. A comunicacao sera feita em prazo razoavel, conforme definido em
regulamentacao especifica, e devera mencionar, no minimo:

| - a descricao da natureza dos dados pessoais afetados;
Il - as informagdes sobre os titulares envolvidos;

Ill - a indicagcdo das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecdo dos
dados, observados os segredos comercial e industrial;

IV - os riscos relacionados ao incidente;
V - os motivos da demora, no caso de a comunicacéo néo ter sido imediata;

VI - as medidas que foram ou que serao adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do
prejuizo.

DN Os sistemas utilizados para o tratamento de dados pessoais devem ser estruturados
de forma a atender aos requisitos de seguranca, aos padroes de boas praticas e de
governanga e aos principios gerais previstos neste Ato da Mesa, na Lei Federal n® 13.709, de
2018 (LGPD), e demais normas pertinentes.

s\iserd Os agentes de tratamento e demais pessoas que intervenham em uma das fases do
ciclo de vida das informacdes obrigam-se a garantir o sigilo e a seguranca dos dados

pessoais, mesmo apds o término do tratamento.

§ 12 O ciclo de vida da informacao contempla a criacdo, a coleta, o manuseio, o
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processamento, 0 armazenamento, o transporte, a transmisséo e a eliminacéo.

§ 2° A destinacdo final de dados pessoais, fisicos ou digitais, devera seguir 0s
parametros estipulados nos instrumentos da area de gestao documental da Camara Municipal
de Santos.

XN Qualquer pessoa que tiver conhecimento de possivel incidente de seguranga da
informagao relacionado a dados pessoais deverd comunicar o fato, imediatamente, ao
encarregado.

Paragrafo unico. Os comunicantes externos a Camara Municipal de Santos utilizarao os
canais da Ouvidoria, que providenciara a ciéncia imediata do encarregado.

I Ciente da ocorréncia de possivel incidente de seguranga da informagéo envolvendo
dados pessoais, cabe ao encarregado:

| - obter das unidades envolvidas informacoes relacionadas ao incidente;

Il - acompanhar a resposta ao incidente que estiver sob responsabilidade de outras
areas;

Il - analisar a gravidade do incidente e avaliar a existéncia de risco ou dano relevante aos
titulares de dados pessoais.

IR Caso o encarregado constate que o incidente implica risco ou dano relevante aos
titulares de dados pessoais, deve leva-lo ao conhecimento da Mesa Diretora para confirmacao
dessa avaliacao, bem como deliberar sobre a necessidade de comunicagcdo a ANPD e aos
titulares de dados pessoais.

W A comunicagéo do incidente aos titulares de dados pessoais e & ANPD ficara a cargo
do encarregado, que podera requisitar auxilio de outras areas para a sua realizacao.

Secao |l
Das Boas Préticas e da Governanca

m A Camara Municipal de Santos elaborara regras de boas praticas e de governanca
que estabelecam as condicbes de organizagdo, o regime de funcionamento, o0s
procedimentos, incluindo reclamacées e peticdes de titulares, as normas de seguranca, 0s
padrdes técnicos, as obrigacdes especificas para os diversos envolvidos no tratamento, as
acbes educativas, 0s mecanismos internos de supervisdo e de mitigacdo de riscos e outros
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais, nos termos do art. 50 da Lei Federal
n® 13.709, de 2018 (LGPD).

Secao I
Do Relatério de Impacto a Protecao de Dados Pessoais

LeisMunicipais.com.br - Ato da Mesa 14/2023 (http://leismunicipa.is/Omrac)- Gerado em: 24/06/2024 13:58:55


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/0mrac

Dleis

XN Devera ser criado Relatério de Impacto & Protegéo de Dados Pessoais:

| - anteriormente as contratagcdes que prevejam o compartilhamento de dados pessoais
ou a realizacdo pelo contratado de tratamento de dados pessoais em nome da Camara
Municipal de Santos;

Il - mediante solicitacdo para os processos de trabalho, projetos ou servicos que
realizarem tratamentos de dados pessoais considerados potenciais geradores de alto risco as
liberdades civis e aos direitos fundamentais;

Il - mediante solicitacdo da ANPD.

Paragrafo Unico. O relatério de impacto devera observar as exigéncias contidas no art.
38, paragrafo unico, da Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD).

X2 Em caso de solicitagdo da ANPD, o encarregado encaminhard o pedido as unidades
responsaveis pela elaboracao do relatério, que poderao ter apoio do proprio encarregado e da
Diretoria de Tecnologia da Informacao para questoes técnicas.

§ 12 No caso descrito no caput deste artigo, o relatério sera submetido a aprovacao do
Presidente da Camara Municipal de Santos.

§ 2° ApOs a aprovagao do relatério no caso do § 1°, o encarregado o assinara e o
encaminhara a ANPD.

Secao IV

Das Medidas de Privacidade Nos Projetos, Nas Contratacdes e Nos Processos de Trabalho
da Camara Municipal de Santos

m Os projetos, as contratacoes e os processos de trabalho da Camara Municipal de
Santos devem seguir as medidas de privacidade e de protecdo de dados pessoais constantes
na Lei Federal n®13.709, de 2018 (LGPD) e nas normas complementares e orientar-se
segundo o0s seguintes principios:

| - adocdo de medidas proativas e preventivas, ndo reativas, a fim de remediar as
situacoes;

Il - adocéo da privacidade como padrao;

Il - insercdo no design e na arquitetura dos sistemas de tecnologia da informacéo e nas
praticas de negécio a finalidade para o tratamento de dados pessoais;

IV - manutencao da visibilidade e da transparéncia no tratamento de dados pessoais.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

I As solicitagdes do titular sobre o tratamento de seus dados pessoais ndo se
confundem com os requerimentos de informagbes realizados no ambito da Lei Federal
n® 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a Informacao).

Compete ao Gabinete da Presidéncia:

| - designar o Encarregado pelo tratamento de dados pessoais (DPO), bem como
estabelecer normas complementares sobre suas atribuicées, nos termos dos arts. 27 e 28
deste Ato deste Ato da Mesa,;

Il - expedir normas regulamentares necessarias ao cumprimento deste Ato da Mesa;

Il - assegurar o cumprimento das normas relativas a protegcao dos dados pessoais, de
forma adequada aos objetivos da Lei Federal n®13.709, de 2018 (LGPD), e deste Ato da
Mesa, observadas as regras que regem o processo legislativo e as atividades administrativas
da Casa;

IV - recomendar a Mesa Diretora as medidas indispensaveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do
disposto na Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), e neste Ato da Mesa;

V - orientar aos Orgdos da estrutura organizacional da Camara Municipal de Santos no
que se refere ao cumprimento do disposto na Lei Federal n® 13.709, de 2018 (LGPD), e neste

Ato da Mesa;

VI - formular e celebrar os termos de opgdo com os gabinetes dos Vereadores, previstos
no art. 24 deste Ato;

VIl - monitorar a implementacéo das acdes e a aplicacao da Lei Federal n® 13.709, de
2018 (LGPD), e deste Ato da Mesa.

Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicag&o.
Santos, em 22 de junho de 2023.

CARLOS TEIXEIRA FILHO
PRESIDENTE

LINCOLN APARECIDO SOARES DOS REIS
12 SECRETARIO

JOAO CARLOS DE ASSIS NERI
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22 SECRETARIO

ANEXO UNICO
MODELO DE CONSENTIMENTO PARA CONTRATOS TERMO DE CONSENTIMENTO
PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

PESSOAIS - LGPD Pelo presente instrumento eu

, inscrito (a) no CPF sob o
ndamero , aqui denominado como CONTRATADO (A), autorizo
expressamente que a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, doravante denominada
CONTROLADORA, em razado do Contrato firmado para , regido pelo Edital n®

, de /] publicadono DOem _ / /20, disponha dos meus dados
pessoais e dados pessoais sensiveis, de acordo com os artigos 72 e 112 da Lei 13.709/2018, e
Lei de Acesso a Informacao (LAI) 12.527/11, Ato da Mesa n® XXX/202319 conforme disposto
neste termo.

CLAUSULA PRIMEIRA - Dos dados a serem tratados:

1) Nome completo;

2) Data de nascimento;

3) Documento de identidade;

4) Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
5) Endereco completo;

6) Numeros de telefone;

7) Enderegos eletrbnicos.

CLAUSULA SEGUNDA - Finalidade do tratamento de dados:

O CONTRATADO (A) autoriza, expressamente, que a CONTROLADORA utilize os dados
pessoais listados neste termo para as seguintes finalidades:

a) Execucao de politicas publicas;

b) Execucéo do contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a contrato;

c) Exercicio de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;

d) Pesquisa de documentacéo;

e) Garantia da prevencdao a fraude e a seguranca do CONTROLADOR ou do
CONTRATADO, nos processos de identificacdo e autenticacdo de cadastro em sistemas
eletrénicos.

f) Permitir que a CONTROLADORA identifique e entre em contato com o CONTRATADO
(A), em razédo do Contrato firmado regido pelo Edital acima referido;

g) Para divulgacao do instrumento de contrato no Portal da Transparéncia;

h) Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigacdes legais impostas por 6rgaos
de fiscalizagao e controle social;

CLAUSULA TERCEIRA - Responsabilidade pela Seguranca dos Dados:

§ 1° A CONTROLADORA se responsabiliza por manter medidas de seguranca técnicas e
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administrativas suficientes a proteger os dados pessoais do CONTRATADO (A), comunicando
ao CONTRATADO (A), caso aconteca qualquer incidente de seguranca que possa acarretar
risco ou dano relevante, conforme o artigo 48 da Lei 13.709/2018.

§ 2° Fica permitido @ CONTROLADORA manter e utilizar os dados pessoais do
CONTRATADO (A) durante todo o periodo contratualmente firmado, para as finalidades
relacionadas neste termo e, ainda, apdés o término da contratacdo para cumprimento da
obrigacao legal ou impostas por 6rgaos de fiscalizacdo, nos termos do artigo 16 da
Lei 13.709/2018.

CLAUSULA QUARTA - Término do Tratamento dos Dados:
Fica permitido a CONTROLADORA manter e utilizar os dados pessoais do CONTRATADO (A)
durante todo o periodo de duracao do certame acima mencionado.

CLAUSULA QUINTA - Direito de Revogagédo do Consentimento:

O CONTRATADO (A) podera revogar seu consentimento, a qualquer tempo, por carta
eletrénica ou escrita, conforme o paragrafo 5° do artigo 8% combinado com o inciso VI do caput
do artigo 18 e com o artigo 16 da Lei 13.709/2018.

CLAUSULA SEXTA - Tempo de Permanéncia dos Dados Recolhidos:

O CONTRATADO (A) fica ciente de que a CONTROLADORA devera permanecer com 0s
seus dados pelo periodo de vigéncia de todo o contrato e pelo prazo prescricional de acordo
com o prazo de guarda atribuido pela Tabela de Temporariedade (Ato da Mesa n® 08 de 02 de
agosto de 2022).

Assinatura do CONTRATADO (A)

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia, em 28 de junho de 2023

CARLOS TEIXEIRA FILHO
PRESIDENTE

LINCOLN APARECIDO SOARES DOS REIS
12 SECRETARIO

JOAO CARLOS DE ASSIS NERI
22 SECRETARIO
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