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ATO DAMESAN° 17, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N° 14.133/2021, DE 01 DE
ABRIL 2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAISATO DA MESA N@ 17, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N2 14.133/2021, DE 01 DE ABRIL 2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Este Ato da Mesa regulamenta a Lei Federal n? 14.133/2021, de 01 de abril de 2021, que dispde
sobre LicitacOes e Contratos Administrativos, no ambito da Camara Municipal de Santos.

Na aplicagdo deste Ato, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade,
do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregac¢ao de fung¢des, da motivagdo, da vinculagdo ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel.

CAPITULO Il
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

SECAO |
DA DESIGNACAO
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SUBSECAO |
AGENTE DE CONTRATAGAO

No ambito da Camara Municipal o Agente de Contratacdo sera designado pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 82 da Lei Federal n2
133/2021, de 2021 e realizara os atos relativos ao Pregdo, inclusive coordenando os trabalhos da equipe
de apoio e Presidéncia da Comissdo de Contratacao.

§ 12 Nas licitagGes que envolvam bens ou servicos especiais, o Agente de Contratagdo podera ser
substituido por Comissdo de Contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, conforme
estabelecido no § 22 do art. 82 da Lei Federal n2 133/2021, de 2021.

§ 22 Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condug¢dao do certame serd
designado Pregoeiro.

Subsecao Il
Equipe de Apoio

A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente, para auxiliar o Agente de
Contratagdo, observados os requisitos estabelecidos neste Capitulo.

Subsecao lll
Comissdo de Contratagdo

Os membros da Comissao de Contratagdo serdo designados pela autoridade competente.

§ 12 A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos indicados pela
Administracdo, em cardter permanente ou especial, com a fungdo de receber, de examinar e de julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 292 A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, 3 (trés) membros, dentre eles o
Agente de Contratagdo, que serd o presidente.

Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela Administragdo, poderd ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsdveis pela condugdo da licitagdo.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado, contratado na forma prevista no caput, assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo
de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros
da Comissao de Contratagao.

§ 22 A contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da Comissdo de
Contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Subsecédo IV
Gestores e Fiscais de Contratos
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O gestor e os fiscais de contratos serdo representantes da Administracdo designados pela
autoridade competente ou conforme a Resolu¢do n2 19/2019, de 9 de agosto de 2019.

§ 12 Na designagdo de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagdo;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 22 A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizacdo e de gestdao contratual deverd ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser
sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 12

do art. 18 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

§ 32 Nos casos de atraso ou de falta de designagdao do gestor ou dos fiscais do contrato, até que seja
providenciada a designacao, as atribuicdes serdo exercidas pela Chefia imediata.

Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administracao.

Secao
Principio da Segregacao de Funcgdes

O principio da segregacao de fungdes veda a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros
e de ocorréncia de fraudes na contratacg3o.

Pardgrafo unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput:

| - sera avaliada na situagdo fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidagdo das linhas de defesa tratadas no artigo 169 da Lei Federal n? 14.133/2021, de

2021; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacao.

Subsecao |
VedacGes

O agente publico designado para atuar na area de licitagGes e contratos e o terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo, deverdo observar as vedagbes previstas no art. 92 da Lei Federal n¢
14.133/2021, de 2021.
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Secao lll
Da Atuacdo e do Funcionamento

Subsecao |
Atuacdo do Agente de Contratacdo

Caberd ao Agente de Contratacdo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por
meio de demandas as dreas das unidades de contratagGes, descentralizadas ou ndo, para fins de
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o
planejamento da contratacdo estipulado no Plano de ContratagGes Anual seja cumprido, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira,
bem como, o grau de prioridade da contratagdo; e

Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos, e, caso seja necessario, requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboragdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no
edital;

c) verificar e julgar as condic¢Ges de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a Comissdo de Contratacdo, quando for o caso:
os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 12 do art.
64 da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021; e os documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei Federal n2 133/2021, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢cBes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio e Comissdo de Contratagdo; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente para adjudicagdo e para homologagao.

§ 12 O Agente de Contratacao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o Art.
49 deste ato, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela
atuacdo da equipe.

§ 22 A atuacdo do Agente de Contratacdo na fase preparatdria devera ater-se ao acompanhamento e
as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual.

§ 32 O ndo atendimento das diligéncias do Agente de Contratacdo por outros setores deste érgao
ensejard motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 42 As diligéncias de que trata o § 32 observardao as normas internas do 6rgdo, inclusive quanto ao
fluxo procedimental.
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O Agente de Contratagdo contard com o auxilio da Procuradoria e da Controladoria da Camara
Municipal para o desempenho das fungGes essenciais a execugdo das suas atribui¢cdes, nos termos do art.
24 deste Ato.

Subsecao Il
Atuacgdo da Equipe de Apoio

Cabera a equipe de apoio auxiliar o Agente de Contratagdo.

Subsecao lll
Funcionamento da Comissao de Contratagao

Cabera a Comissao de Contratagdo:

| - a condugdo, o recebimento, o exame e o julgamento de documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n? 133/2021, de 2021, observados os requisitos
estabelecidos neste Ato.

Il - a conducdo da licitacdo na modalidade didlogo competitivo;

Il - a instrucdo dos processos de contratacdo direta, nos termos dos Art. 119. e seguintes deste Ato;
(Redacdo dada pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

IV - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia
para fins de habilitacdo e de classificagao.

§ 12 A Comissdo de Contratagdo respondera solidariamente pelos atos praticados, exceto o membro
que expressar posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada
na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

§ 22 Na aplicagdo do inciso IV do art. 78 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, na modalidade
Pregdo, a condugdo, o recebimento, o exame e o julgamento de documentos sera realizada pelo
Pregoeiro.

A Comissdo de Contratagdo contard com o auxilio da Procuradoria e da Controladoria da Cadmara
Municipal, nos termos do disposto no art. 24 deste Ato.

Subsecdo IV
Atividades de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos

Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

| - gestdo de contrato: a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa
e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e a juntada da documentagdo para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alterag¢do, ao reequilibrio, a ciéncia e
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certificacdo do pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execug¢do do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da
prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para
fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela Administracdo, com o eventual auxilio da
fiscalizagdo administrativa;

lll - fiscalizacdo administrativa: acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigac¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

IV - fiscalizagdo setorial - 0 acompanhamento da execugdao do contrato, podendo ser constituido por
mais de um setor solicitante, sendo responsavel pela apuragdo, instru¢do e certificagdo dos servigos
prestados.

§ 12 No ambito da Camara Municipal, fica previamente estabelecido o seguinte:

a) a Gestdo de Contrato sera realizada pela Divisdo de Gestdo de Contratos;

b) a Fiscalizagdo Técnica sera realizada pelo setor técnico da Camara Municipal, a depender do objeto
a ser adquirido ou contratado;

c) a Fiscalizagdo Administrativa serd realizada pela Diretoria Financeira e Or¢camentdria;

d) a Fiscalizagdo Setorial serd realizada pelo setor solicitante.

§ 29 As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por
agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 32 A distingdo das atividades de que trata o

§ 22 ndo podera comprometer o desempenho das agdes relacionadas a gestdo do contrato.

Subsegdo V
Gestor do Contrato

Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto,
em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que tratam
os incisos Il, Il e IV do caput do art. 16 deste Ato;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

Il - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execuc¢do, a exemplo da ordem de servigo, do

registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogacées contratuais;

IV - elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administragao;

V - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura dos
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contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual e afins pela autoridade
competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;

VI - encaminhar coépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizagdo;

VIl - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos contratos com a antecedéncia necessaria;

VIII - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo para apuracdo de falta
contratual e aplicagdo de sangdes;

IX - encaminhar o processo devidamente instruido a Comissao de Apuragdo de Responsabilidade;

X - manter o controle de todos os prazos relacionados ao contrato de sua competéncia e informar ao
gestor do contrato a necessidade de prorrogagao contratual;

Xl - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento ne-cessario a sua substituicdo e/ou refor¢o ou
prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso.

Subsecao VI
Fiscal Técnico

Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato e demais fiscais do contrato com
informacgGes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

lll - emitir notificacdes para a corre¢cdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a correc¢ao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Ges estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

VII - realizar o recebimento provisdrio ou definitivo do objeto do contrato referido no art. 22 deste
Ato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Subsecdo VI
Fiscal Administrativo
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Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com o acompanhamento do empenho e
do pagamento, o acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatdérios pertinentes;

Il - atuar tempestivamente na solugao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicGes fiscais, trabalhistas e previdenciarias.

Subsecgado VIII
Fiscal Setorial

Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - certificar os servigos prestados e os produtos adquiridos;

Il - acompanhar as contrata¢bes de sua competéncia a partir da lavratura do ajuste até sua
implantacdo, em se tratando de prestacdo de servicos, ou até a entrega de material, no caso de
fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-financeiro,
controlar a utilizagdo dos recursos orgamentdrios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

IV - expedir a ordem de inicio, no caso de presta¢do de servigos;
V - expedir autorizacdo de fornecimento, no caso de produtos;

VI - atuar conjuntamente com o gestor do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execuc¢do do ajuste;

VIl - manter o controle de todos os prazos relacionados ao contrato de sua competéncia e informar ao
gestor do contrato a necessidade de prorrogagao contratual;

VIII - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessdrio a sua substituicdo e/ou reforco ou
prorrogac¢do do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

IX - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, relatar os fatos ao gestor do contrato para
inicio do procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento
contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos
que ensejam a aplicacdo de san¢des administrativas em face da inexecugao parcial ou total do contrato,
observada a legislagdo vigente;
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X - apurar situagdo de inadimplemento com relacdo as obrigacGes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agdo judicial, e informar ao Gestor do
Contrato;

Xl - emitir declaragGes, certidbes e atestados de capacidade técnica em relagdo a execugdo dos
servigcos e aquisicdes contratados que serdo assinados pelo setor competente e o Presidente da Camara
Municipal;

XIl - elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da Administragdo;

XIIl - realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto do contrato referido, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo, nos termos do art. 22
deste Ato;

XIV - exercer qualquer outra incumbéncia que |he seja atribuida por forga de previsdao normativa.

Subsecado IX
Recebimento Provisdrio e Definitivo

O recebimento provisério e definitivo do objeto contratual deve ser realizado conforme o
disposto no artigo 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, de 2021, e em consonancia com as regras definidas
no edital para o objeto especifico do contrato.

O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, em até 15 (quinze) dias
corridos da comunicagdo escrita da contratada do encerramento da execu¢do contratual, se outro ndo
tiver sido o prazo estipulado no referido ajuste;

b) definitivamente, pelo Fiscal Técnico, comissdo designada ou Fiscal Setorial, em prazo ndo superior a
90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento provisério, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pela Divisdo de Almoxarifado e Patrimoénio, com verificacdo
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo Fiscal Técnico ou comissdo designada ou Fiscal Setorial, em prazo nao
superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento provisdrio, se outro ndo tiver sido o prazo
estipulado no referido ajuste, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

Subsecdo X
Terceiros Contratados

Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato, nos
termos do disposto neste Ato, sera observado o seguinte:
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| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo
poderd exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das
informagdes recebidas do terceiro contratado.

Subsecao XI
Apoio da Procuradoria e da Controladoria

O Agente de Contratacdo, o Gestor do Contrato e os Fiscais técnico, administrativo e setorial
serdo auxiliados pela Procuradoria e pela controladoria, os quais deverdo dirimir ddvidas e subsidia-los
com informacgGes para prevenir riscos na execucdo do contrato.

§ 12 O auxilio da Procuradoria e da Controladoria se dara por meio de consulta especifica, de forma
clara e individualizada, da duvida juridica a ser dirimida.

§ 22 Na prestacdo de auxilio, a Controladoria observard a supervisdo técnica e as orientagdes
normativas e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles
internos administrativos da gestdo de contratagdes.

Subsecao Xl
Orientag¢0es Gerais

Os setores, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas internas relativas a
procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitacbes e contratos, pelo Agente de
Contratagdo, pela equipe de apoio, pela Comissdo de Contratagdo, pelos gestores e pelos fiscais de
contratos, observado o disposto neste Ato.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

SECAO |
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A Camara Municipal devera elaborar o Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagBes sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento

estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

Cada setor solicitante deverad elaborar o Documento de Formalizagdo da Demanda-DFD,
descrevendo o objeto que pretende contratar no exercicio seguinte, informando:

| - a descri¢do sucinta do objeto;
Il - a justificativa para a aquisi¢do ou contratacao;

Il - a estimativa preliminar do valor;
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IV - 0 grau de prioridade da compra ou contratagao;
V - a data pretendida para a compra ou contratagao; e

VI - a existéncia de vinculacdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua execucdo,
visando determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatérios serdo realizados.

Cada Secretaria deverd autorizar e consolidar os DFD’s e, apds consolidacdo, devera encaminhar
a Secretaria de Planejamento e Finangas.

Na elaborac¢do do Plano de Contratagao Anual serdo observadas as seguintes diretrizes:
| - agregacao, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos da mesma natureza;

Il - concepgao do calendario de licitagdo, observado o disposto nos incisos IV a VI do caput do artigo
27;

Il - adequacgdo financeira e orgamentaria.

Paragrafo Unico. Para as contratagdes de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagbes, o
Plano de Contratacbes Anual observara, sempre que possivel, a Instru¢do Normativa SGD/ME n2 94, de 23
de dezembro de 2022.

Durante o ano de sua elaboracdo, o Plano de ContratagGes Anual podera ser revisado e alterado
por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens no periodo de 31 de outubro a 30 de
novembro do ano de elaboragdo do plano de contrata¢des anual, para a sua adequagdo a proposta
orcamentaria do Poder Legislativo.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteragdes no Plano de Contratagdes Anual serdo
aprovadas pela autoridade competente.

Os prazos para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual serao os seguintes:

| - o Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) devera ser elaborado pelos setores solicitantes e
encaminhados as suas respectivas Secretarias que deverda encaminhar o DFD a Secretaria de

Planejamento e Financas até 15 de Fevereiro de cada ano; (Redac¢do dada pelo Ato da Mesa n2 24/2023)

Il - a Secretaria de Planejamento e Financgas, apds eventuais ajustes até o dia 20 de marco de cada
ano, encaminharda o Plano de Contratagdes Anual para aprovacdo pela Mesa Diretora da Camara
Municipal. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n2 24/2023)

§ 12 O Plano de Contratagdes Anual poderd ser aditado, a qualquer tempo, mediante decisdo
justificada da autoridade maxima do o6rgao.
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§ 22 O Plano de Contrata¢des Anual serd divulgado no sitio eletrénico oficial nos termos do art. 12,
§12 e sua disponibilizagdo no PNCP - Portal Nacional de Contratagdes Publicas, consoante estabelecido no
art. 174, §29, | ambos da Lei Federal n? 133/2021, de 2021.

Subsecio |
Excegdes ao Registro do Plano de Contratagdes Anual

Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual:

| - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento
de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigcos publicos ou a
seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as
parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data
de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorroga¢do dos respectivos contratos e a
recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso;

Il - para pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 22 do
Art. 95. da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021.

Secao I
Das Compras

Subsecado |
Do Catalogo Eletronico de Padronizacdao de Compras

A Camara Municipal poderd elaborar catdlogo eletrénico de padronizagao de compras, servigos e
obras, o qual podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de
maior desconto e conterd toda a documentacdo e os procedimentos préprios da fase interna de
licitagBes, assim como as especifica¢gdes dos respectivos objetos.

Paragrafo Unico. Enquanto nao for elaborado o catdlogo eletrénico a que se refere o caput, serd
adotado, nos termos do art. 19, |l, da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, os Catélogos CATMAT, CATSER,
do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, Catdlogos de Solugbes de TIC, do
Governo Federal, Bolsa Eletronica de Compras do Estado de S3o Paulo, ou o que vier a substitui-los.

Subsecao Il
Do Engquadramento Dos Bens de Consumo

Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas desta Administracdo deverdo ser de
qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a
aquisicdo de artigos de luxo.

Paragrafo Unico. Na especificagdo de itens de consumo, a Camara Municipal buscara a escolha do
produto que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, apresente o melhor preco.

Para fins do disposto neste Ato da Mesa, considera-se:
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| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentacdo;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou
d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade-renda da
demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢Bes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperdvel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragdo ou a perda de
suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermedidria para a geragdo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razao entre a variagao percentual da quantidade demandada e a
variagdo percentual da renda média.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso | deste artigo:

| - relatividade econGmica - variaveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem, principalmente
a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanca das varidveis mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em
fungdo de aspectos como:

a) evolucdo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

N3o serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na defini¢gdo do inciso |
do art. 35 deste Ato:

| - for adquirido a pre¢o equivalente ou inferior ao pre¢o do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do érgao.

E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do
disposto neste Ato da Mesa.

As unidades de contratagdo da Camara Municipal, em conjunto com as unidades técnicas,
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identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizacdo de demandas
antes da elaborag¢do do Plano de Contratagdes Anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei
Federal n2 14.133/2021, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipotese de identificagdo de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos
do disposto no caput, os documentos de formalizacdo de demandas retornardo aos setores requisitantes
para supressao ou substituicdo dos bens demandados.

CAPI{TULO IV
DA FASE INTERNA DO PROCEDIMENTO

LICITATORIO

SECAO |
DA FASE PREPARATORIA

A fase preparatdria do procedimento licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual, e com as leis orgamentarias, bem como abordar
todas as consideragGes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagao,
compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratacdo, fundamentada em estudo técnico preliminar, que
caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto bdsico ou projeto executivo, conforme o caso;

Ill - a definicdo das condi¢des de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das
condigdes de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado por meio de metodologia compativel com o objeto;
V - a elaboracdo do edital de licitacdo;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constard obrigatoriamente como
anexo do edital de licitagado;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servicos comuns, inclusive de engenharia,
observados os potenciais de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitacdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequacdo e
eficiéncia da forma de combinag¢do desses parametros, para os fins de selecdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administra¢do, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condi¢Bes do edital, tais como:

a) justificativa de exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de maior
relevancia técnica ou valor significativo do objeto;

b) justificativa da exigéncia de qualificacdo econémico-financeira;

c) justificativa dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitacGes com
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julgamento por melhor técnica ou técnica e preco;
d) justificativa das regras pertinentes a participagdo de empresas em consarcio.

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagcdo e a boa execucdo contratual;

Xl - a motivacdo sobre o momento da divulgacdo do orcamento da licitacdo, observado o art. 24 da
Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021.

Secao I
Do Estudo Técnico Preliminar

No ambito da Camara Municipal, a obrigacdao de elaborar Estudo Técnico Preliminar é do setor
solicitante e aplica-se a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, inclusive locagdo e
contratacOes de solucGes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgdo - TIC.

Paragrafo unico. Para fins do disposto nesta Secdo, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratagdo;

Il - contratagBes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

Ill - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na execugdo do
objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da Administragao;

IV - solicitante/demandante: agente ou setor responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

V - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsdvel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratagdo:

conjunto de agentes que relnem as competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de
planejamento da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso
do objeto, licitagGes e contratos, dentre outros.

§ 12 Os papéis de solicitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
setor, desde que, no exercicio dessas atribuicOes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, observado o disposto no inciso V do caput.

§ 29 A defini¢do dos solicitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contrata¢do nao
ensejard, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais do érgdo.

§ 39 A critério da Secretaria de Planejamento e Finangas, em procedimento licitatério especificos,
podera ser indicada equipe de planejamento antes da elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar.

A elaboragao do ETP:
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| - é facultada nas hipdteses dos incisos |, II, Vil e
VIII - do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n2 14.133/2021, de 2021; e

Il - é dispensada na hipdtese do inciso Ill do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, de 2021, e nos casos de
prorrogacoes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Subsecado |
Diretrizes Gerais Para Elaboragao do Etp

O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solucdo, de modo a permitir a
avaliagdo da viabilidade técnica, socioecon6mica e ambiental da contratagdo.

O ETP devera estar alinhado com o Plano de ContratagGes Anual e com outros instrumentos de
planejamento da Administragdo e serd elaborado pelo setor solicitante ou, quando houver, pela equipe de
planejamento da contratacdo.

Com base no Plano de Contratacdes Anual, o ETP devera conter os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico;

Il - descri¢do dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentag¢des especificas, bem como
padrdes minimos de qualidade e desempenho;

Ill - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratacGes similares feitas por este e outros érgdos e entidades publicas, bem
como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢ées que melhor atendam as necessidades da
Administragao;

b) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos
e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais vantajosa; e

c) ser consideradas outras opg¢Oes logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos publicos de doagdo e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memarias de célculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagées, de modo a
possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memdarias
de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou nao da solugdo;

VIII - contratacBes correlatas e/ou interdependentes;
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IX - demonstrativo da previsdao da contratagao no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o
seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgao;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato, tais
como adaptag¢des no ambiente da Camara Municipal, necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou
autorizag¢des, capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a adequag¢do da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII e Xlll deste artigo e,
quando nao contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 29 Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de fornecedores
for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participa¢do sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecu¢do dos objetivos de
uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, em detrimento de
modelagem de contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

Durante a elaboragdo do ETP deverdo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizacdo de mado de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execugdo, conservagdo e operagdo do bem, servico ou obra, desde que ndo haja prejuizos a
competitividade do procedimento licitatdrio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 22 do
art. 25 da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagdo direta, que os servicos de
manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestacdo de servicos localizada em distdncia compativel com suas necessidades,
conforme dispde o § 42 do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021, de 2021; e

Ill - as contratacBes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a
atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagdes de execugdo
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no relatdrio final de que
trata a alinea "d" do inciso | - do § 32 do art. 174 da Lei Federal n2 14.133/2021, de

Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas
que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administragdo, deverd ser escolhido o critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no
§ 12 do art. 36 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

O ETP deverd ser elaborado pelo setor solicitante ou equipe de planejamento, podendo ser
auxiliado por outros érgaos com especializagdo técnica relativa ao objeto que se pretende contratar.
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Secao lll
Do Termo de Referéncia

O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares,
devendo conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administracdo a adequada avaliacdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta execugao, gestao e
fiscalizagdo do contrato.

§ 12 O termo de referéncia sera elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII do
caput do art. 62 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, e devera conter as seguintes informagdes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagao;

Il - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informacgdes sigilosas;

Il - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execug¢do do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos, desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execuc¢do do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao;

VIl - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas, quando couber, dos pregos unitarios
referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento

separado e classificado;

X - especificagdo do produto, preferencialmente, conforme catdlogo eletrénico de padronizagdo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Xl - indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e
definitivo, quando for o caso;

XIl - especificacdo da garantia exigida e das condi¢Ges de manutencdo e assisténcia técnica, quando
for o caso;

XIll - avaliagdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execugdo de logistica
reversa;

XIV - formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o caso.
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§ 22 O termo de referéncia devera ser aprovado pelo setor solicitante ou outra autoridade
competente, por meio de despacho motivado, que indicard os elementos técnicos fundamentais que o
apoiam, bem como os elementos contidos no orcamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso.

Secao IV
Da Pesquisa de Pregos

Subsecédo |
Disposi¢Oes Preliminares

O procedimento licitatdrio serd precedido de ampla pesquisa de mercado para fixa¢do do prego
maximo e o valor estimado sera definido com base no melhor preco, aferido por meio da utilizacdo dos
pardmetros estabelecidos no § 12, do art. 23, da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021.

Paragrafo Unico. O disposto nesta Secao, se aplica, no que couber, as contratagdes de obras e servigos
de engenharia e, neste caso, o valor estimado serd acrescido do percentual de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis.

Para fins desta Segdo, considera-se:

| - especificacdo ou descrigdo do objeto: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, apto a caracterizacdo do bem ou servico e a definicdo das respectivas unidades de
fornecimento;

Il - pesquisa de precos: procedimento prévio e indispensdvel a contratacdo publica, utilizado para
definir o valor de referéncia a ser adotado na aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos;

Il - valor de referéncia: parametro que deve refletir o preco compativel com os valores praticados
pelo mercado, considerados os pregos constantes de banco de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execu¢do do
objeto;

IV - pesquisa de mercado: procedimento para verificagdo das exigéncias e condi¢cdes de mercado do
objeto a licitar, tais como: especifica¢do, qualidade, desempenho, prazos de entrega, prestagdo, modelo
de execuc¢do e garantia;

V - preco praticado pela Administragdo: é aquele devidamente homologado e/ou pago ao contratado
em contratagdes similares feitas pela Administracdo;

VI - valores exorbitantes e inexequiveis: sdo valores discrepantes que ndo demonstram viabilidade e
coeréncia com os demais pesquisados no mercado;

VIl - valores validos: sdo aqueles obtidos apds a aplicacdo do tratamento estatistico para verificar
possiveis discrepancias dentro do conjunto de pregos encontrados na pesquisa;

VIl - quadro demonstrativo de pregos: documento que compila e trata os dados adquiridos e
langados na pesquisa de precos, cujo resultado final sera o valor de referéncia da licitacao;
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IX - painel de precos: banco de preco disponivel no sistema oficial, mantido pelo Poder Executivo
Federal, que disponibiliza dados e informagGes de compras publicas homologadas no ambito da
Administracdo Publica Federal.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no inciso

VI - deste artigo sdo definidos por meio de critérios e pardmetros técnicos, tendo por base os pregos

encontrados na pesquisa, a partir de sua ordenagdo numérica na qual se busque excluir, por meio de
tratamento estatistico, aqueles que mais destoam dos demais integrantes da amostra;

Subsecao Il
Dos Procedimentos da Pesquisa de Pregos

A pesquisa de precos devera contemplar todas as caracteristicas do objeto, devendo ser realizada
da forma mais ampla possivel e composta de, no minimo, trés valores vélidos.

Na Camara Municipal, a pesquisa de precgos serd realizada pela Divisdao de Compras, com base
nas exigéncias do objeto do Termo de Referéncia.

A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo:
| - descri¢cdo do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do setor ou servidor responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

Il - caracterizagdo das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe d3do suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que disp&e o inciso

IV - do artigo 54 deste Ato.
Para fins de determinacdo do preco estimado em procedimento licitatério, a pesquisa de precos
para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros, empregados de forma combinada:

| - pregcos publicos, composto de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos disponivel no Portal Nacional de ContratagGes Publicas

(PNCP);

Il - contratagOes similares feitas pela Administragao, em execu¢dao ou concluidas, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
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lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia, formalmente
aprovada pelo poder publico e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, contendo data e
hora de acesso, desde que atualizados no momento da pesquisa;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo,
por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital, na forma de
regulamento federal.

§ 12 Os parametros estabelecidos nos incisos | e

Il - do caput deste artigo serdo de utilizagao prioritaria, devendo ser demonstrada a impossibilidade
de sua utilizagao para a composi¢ao do prego de referéncia.

§ 22 Excepcionalmente, mediante justificativa no procedimento, serd admitida a utilizacao isolada de
um parametro.

Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do pregco estimado, a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de precgos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de 3
(trés) ou mais precgos, oriundos dos pardmetros de que trata o art. 49 deste Ato, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 19 Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados no
procedimento pelo setor competente.

§ 22 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagdo entre os valores apresentados.

§ 32 Para desconsideragdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados, deverdo ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 42 Excepcionalmente, mediante justificativa do setor competente, sera admitida a pesquisa com
menos de 3 (trés) pregos ou fornecedores.

Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverdo receber
solicitacdo formal para apresentagdo de cotagdo e serdo exigidas as seguintes formalidades:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado,
o qual ndo serd inferior a 5 (cinco) dias Uteis;

Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descri¢do do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo, com vistas a melhor
caracterizagao das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e
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IV - registro no procedimento de contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo.

§ 12 Havendo tempo hdbil, o setor competente podera reiterar a solicitagdo de orgamento apds o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da emissdo do pedido.

§ 29 Excepcionalmente, serd admitido o pregco estimado com base em orcamento fora do prazo
estipulado no inciso | do caput, desde que devidamente justificado no procedimento e observado o indice

de atualizagdo de pregos correspondente.

Para cada item contido no quadro serdo aplicados os seguintes critérios para verificagdo dos
valores exorbitantes e inexequiveis:

| - calculo da mediana do conjunto de valores encontrados na pesquisa de precos;

Il - identificagdo dos precos que se apresentem 75% (cinquenta por cento) superiores ou inferiores,
respectivamente, da mediana do conjunto, no caso de obras e servigos de engenharia;

Il - identificacdo dos precos que se apresentem 30% (trinta por cento) superiores ou inferiores,

respectivamente, da mediana do conjunto, no caso de aquisicdo de bens e contratacdo de servicos.
(Redacdo dada pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

Paragrafo Unico. Apds identificar os valores exorbitantes e inexequiveis, devera ser calculada a média
e a mediana dos valores validos.

Apc')s a aplicagdo da metodologia para célculo do valor de referéncia, o Quadro Demonstrativo de
Pregos devera apresentar, no minimo, 3 (trés) pregos validos.

Na hipétese de contratagdo para a realizagdo de obras e prestagdo de servigos de engenharia em

geral, a pesquisa de preco devera observar as regras definidas pela Lei Federal n? 133/2021, de 2021,
aplicando-se subsidiariamente as regras contidas nesta Sec¢do.

Subsecao Il
Dos Prazos de Vigéncia Dos Precos Pesquisados

As pesquisas utilizadas para compor o Quadro Demonstrativo de Precos possuem vigéncia de
acordo com o estabelecido a seguir:
| - precos publicos referentes a licitagdes similares: 12 (doze) meses, a contar da sua homologacao;

Il - contratagdes similares efetivadas por entes publicos: deverdo estar em execug¢do ou terem sido
finalizadas em até 12 (doze) meses do ano anterior a data da pesquisa de pregos;

Il - pesquisa direta com fornecedores, por meio de solicitagdo e proposta escritas, terdo o prazo de
180 (cento e oitenta) dias, a contar da data do orcamento, independente do prazo que o fornecedor

informe;

IV - pesquisa publicada em midia especializada e sitio eletronico especializado, de acordo com os
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prazos neles estipulados ou, em casos omissos, 90 (noventa) dias, a contar da data da pesquisa;
V - pesquisa em sitio de dominio amplo: 90 (noventa) dias a contar da data da pesquisa;

VI - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital, conforme disposto
no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 12 Para fins do inciso |, devera ser observada a vigéncia prevista na Ata de Registro de Pre¢os ou no
Edital de Licitacdo.

§ 22 Na hipdtese do inciso Ill, somente serdo admitidas propostas cujas datas ndo se diferenciem em
mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 32 Para fins do inciso Ill, as pesquisas de pregos com fornecedor deverdo ser realizadas conforme
disposto no art. 56 deste Ato.

§ 49 Para fins do inciso IV, em caso de tabelas ou fixacdo de precos, deverdo ser utilizados aqueles
publicados em data mais recente.

O valor de referéncia tera vigéncia na forma descrita nesta subsecdo, de acordo com a fonte
utilizada na obtengdo de cada prego.

Subsecdo IV
Das Regras Especificas

Nas contratagGes por dispensa de licitagdo, com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n?
14.133/2021, de 2021, a estimativa de precos devera aplicar o disposto nesta Se¢do, selecionando a
proposta economicamente mais vantajosa.

Nas contratacOes diretas por inexigibilidade, a justificativa de precos serda dada com base em
valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até
1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 19 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o caput poderd ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

§ 29 Fica vedada a contratacgdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a
possibilidade de competicao.

Os pregos de itens constantes nos catdlogos oficiais de solugdes de tecnologia da informacdo e
comunicagdo (TIC), com condigdes padronizadas, deverdo ser utilizados como prego estimado, salvo se a

pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.

Paragrafo Unico. As estimativas de precos constantes em modelos de contrata¢do de solugées de TIC,
publicados pelo Poder Executivo Federal, poderao ser utilizadas como prego estimado.

Na pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado relativo as contratagdes de prestacdo de
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servigcos com regime de dedicacdo de mao de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instru¢do Normativa
Federal n2 5, de 26 de maio de 2017 do Ministério de Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, ou outra
que venha a substitui-la, observado, no que couber, o disposto nesta secao.

CAPITULO V
DAS MODALIDADES DE LICITACAO

Sao modalidades de licitagdo:
| - pregao;
Il - concorréncia;
Il - concurso;
IV - leildo;
V - didlogo competitivo.
As licitagOes serdo realizadas, preferencialmente, sob a forma eletronica.

§ 12 Desde que devidamente justificada, as licitagdes poderdo ser realizadas de forma presencial, e
neste caso, a sessao publica devera ser gravada em audio e video.

§ 22 As impugnacgdes, os pedidos de esclarecimento e os recursos serdo processados na forma
prevista no Capitulo Il do Titulo IV, da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021.

Secao |
Dos Critérios de Julgamento
O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
| - menor prego;
Il - maior desconto;
Il - melhor técnica ou conteudo artistico;
IV - técnica e prego;
V - maior lance, no caso de leildo;
VI - maior retorno econémico.

Paragrafo unico. Nas licitagbes na modalidade leildo, destinadas a alienacdo de imdveis, o preco
minimo previsto no edital sera o valor da avaliacdo.

O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto e, quando couber, por técnica e
preco, considerard o menor dispéndio para a Administra¢cdo, desde que o estudo técnico preliminar
aponte objetivamente a relevancia dos custos indiretos para a definicdo da despesa total com a
contratagao.
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Paragrafo Unico. Na hipotese do caput, a proposta de pregos do licitante deverd conter
expressamente os parametros de menor dispéndio previstos no edital.

Nas licitagdes com critério de julgamento por maior desconto, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes incidira linearmente sobre os precos de todos os itens do orcamento
estimado constante do edital.

O julgamento por técnica e preco considerara a maior pontuagdo obtida a partir da ponderacao,
segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas aos aspectos de técnica e de prego da
proposta, na propor¢ao maxima de 70% (setenta por cento) de valoragdo para a proposta técnica.
No julgamento por melhor técnica, por técnica e prego ou melhor contetdo artistico, a atribui¢ao
de notas a quesitos de natureza técnica ou artistica sera realizada por banca especifica para tal finalidade,
com numero impar de membros, sendo ao menos 1 (um) servidor efetivo pertencente aos quadros
permanentes do érgdo.

§ 12 Excepcionalmente, de forma justificada, poderdo ser contratados profissionais por conhecimento
técnico, experiéncia ou renome na avaliagdao dos quesitos especificados no edital para compor a banca de

que trata o caput deste artigo.

§ 29 O edital podera estabelecer pontuagdao minima para as propostas técnicas, cujo ndo atingimento
acarretara a desclassificagcdo do licitante.

Subsecdo |
Dos Critérios de Desempate

Como critério de desempate, serd aplicado o previsto no art. 60 da Lei Federal n2 14.133/2021,

de 2021.

§ 12 Serd critério de desempate para aplicagdo do inc. lll do artigo citado no caput, as a¢des de
equidade entre mulheres e homens no ambiente de trabalho, respeitada a seguinte ordem:

| - medidas de insercdo, de participacdo e de ascensdo profissional igualitdria entre mulheres e
homens, incluida a proporg¢ao de mulheres em cargos de dire¢do do licitante;

Il - acOes de promogado da igualdade de oportunidades e de tratamento entre mulheres e homens em
matéria de emprego e ocupagao;

Il - igualdade de remuneracao e paridade salarial entre mulheres e homens;

IV - praticas de prevencdo e de enfrentamento do assédio moral e sexual;

V - programas destinados a equidade de género e de raga; e

VI - agGes em salde e segurancga do trabalho que considerem as diferencgas entre os géneros.

§ 22 As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicam a aplicagao do disposto no art. 44 da Lei
Complementar Federal n? 123/2006, de 14 de dezembro de 2006.

Os editais de licitagdo e os avisos de contratagdo direta para a contratagdo de servigos continuos
com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos do disposto no inciso XVI do caput do art.
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62 da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021, podera prever o emprego de mio de obra constituida por
mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistema prisional, em percentual minimo de 8%
(oito por cento) e 2% (dois por cento) das vagas, respectivamente, que deverad ser mantido durante toda a
execug¢do contratual.

§ 12 Nas contratagdes com quantitativos minimos de 25 (vinte e cinco) colaboradores, devera ser
aplicado o percentual com relagdo a mulheres vitimas de violéncia doméstica.

§ 22 As vagas de que trata o artigo:

| - incluem mulheres trans, travestis e outras possibilidades do género feminino, nos termos do
disposto no art. 52 da Lei Federal n2 11.340/2006, de 7 de agosto de 2006; e

Il - serdo destinadas prioritariamente a mulheres pretas e pardas, observada a proporcionalidade de
pessoas pretas e pardas no Municipio, de acordo com o ultimo censo demografico do Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica - IBGE.

§ 32 A indisponibilidade de m3o de obra com a qualificagdo necessaria para atendimento do objeto
contratual ndo caracteriza descumprimento do disposto no caput.

Subsecao Il
Da Apresentagdo de Propostas e Lances

Nas licitagdes, a planilha de composicdo de custos unitdrios atualizada sera apresentada pelo
licitante vencedor apds o encerramento da etapa competitiva.

Paragrafo Unico. Nas licitagGes de obras e servicos de engenharia, a planilha de composicao de custos
devera integrar a proposta das licitantes, observado o disposto no artigo 56, § 59, da Lei Federal n2
14.133/2021, de 2021.

Apos a etapa de oferta de lances, serdo aplicados os critérios de desempate previstos nos Art. 44.
e 45 da Lei Complementar Federal n2 123/2006, de 2006.

Paragrafo Unico. Apds o procedimento previsto no caput deste artigo, serdo aplicados os critérios
estabelecidos pelo artigo 60 da Lei Federal n2 133/2021, de 2021.

Subsecao IlI
Da Negociagdo da Proposta

Definido o resultado do julgamento, o Agente de Contratacdo ou a Comissdao de Contratacdo
poderdo encaminhar contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas no edital.

§ 12 A negociacdo sera publica e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.
§ 22 O instrumento convocatério devera estabelecer prazo para envio da proposta adequada ao

ultimo valor ofertado apdés a negociagdo de que trata o caput deste artigo e, se necessdrio, de
documentos complementares, observadas as regras atinentes ao sistema eletrénico utilizado.

Subsecdo IV
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Da Habilitacdo

Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, nos termos dos artigos 62 a 70 da
Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021.

§ 19 Serdo analisados os documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor, exceto quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, observado,
nesta hipdtese, o disposto no § 22 do Art. 64. da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

§ 29 Serdo analisados os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado, nos termos
doinciso lll do art. 63 da Lei Federal n2 133/2021, de 2021.

§ 32 Poderdo ser aceitas certiddes positivas com efeito de negativa ou cujos débitos estejam
judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa por decisdo judicial.

Nas hipdteses previstas no artigo 70, inciso lll, da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, serdo
exigidos, apenas, os documentos que comprovem:

| - inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Il - regularidade perante a Fazenda Municipal ou Estadual, quanto aos tributos relacionados com o
objeto licitado;

IV - regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho.

O edital podera prever que as exigéncias a que se referem os incisos | e Il do caput do Art. 67. da
Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021, sejam substituidas por atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, salvo na contratacdo de obras e servicos de engenharia.

O edital poderd prever, nas compras para entrega futura e na execucdo de obras e servicos,
alternativa ou cumulativamente a exigéncia de indices econdmicos, a comprovacao de patrimoénio liquido
equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, a ser discriminado em moeda
corrente.

Paragrafo Unico. Ndo serdo exigidos indices econdmicos ou patriménio liquido minimo nas compras
para entrega imediata.

Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, serd permitida, desde que previsto em
edital, a sua realizagdo por processo eletronico de comunicagao a distancia, ainda que se trate de licitagdo
realizada presencialmente nos termos do § 52 do art. 17 da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

Paragrafo Unico. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo
acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranca
guanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente
com padrao ICP-Brasil.
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Para efeito de verificagcdo da qualificacdo técnica, quando nado se tratar de contratacdo de obras e
servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico-operacional poderdo
ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e
experiéncia pratica na execugdo de servico de caracteristicas semelhantes, abrangendo a execucdo de
objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de

Contratacgdo realize diligéncia para confirmar tais informacgdes.

Art. 84. | Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa a aplicagdo das sangGes previstas nos incisos Il e IV do caput do
art. 156 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, em decorréncia de orienta¢do proposta, de prescricdo
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Secao
Do Pregao

Subsecéo |
Do Procedimento

Nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, o Pregdo sera a modalidade de licitagdo
obrigatdria para aquisicdo de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor
preco ou o de maior desconto.

§ 12 Para fins do disposto neste Ato, considera-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes
reconhecidas e usuais do mercado.

§ 22 A modalidade de Pregdo, na forma presencial, serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia
justificativa da autoridade competente, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a

desvantagem para a Administragdo na realizagdo da forma eletronica, devendo a sessdo publica ser
registrada em ata e gravada em dudio e video.

O pregdo ndo sera aplicado nos seguintes casos:
| - contratagGes de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual;
Il - contratacOes de obras;
Il - locagdes imobilidrias e alienagdes; e

IV - bens e servigos especiais, incluidos os servicos de engenharia que por sua falta de
heterogeneidade ou complexidade técnica, ndo podem ser considerados bens e servigos comuns.

O pregdo, na forma eletronica, sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico
que promova a comunicagao via internet, entre o Pregoeiro da Camara Municipal e os licitantes, para

negociagdo de forma remota e em tempo real.

§ 12 O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de criptografia e de autenticagdo que
garantam as condi¢Oes de seguranga nas etapas do certame.
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§ 22 Poderdo ser utilizados sistemas préprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que
estejam integrados a plataforma de operacionalizagdo das modalidades de transferéncias voluntarias.

Subsegao Il
Do Licitante Interessado em Participar do Certame

Cabera ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletronica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletronico disponibilizado para o certame pela
Administragao;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema eletronico, a proposta com o prego ou
o desconto e os documentos de habilitagdo;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao promotor da licitagao por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o procedimento licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administra¢do ou de sua desconexdo; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

Subsecao llI
Dos Prazos

Os prazos minimos para a apresentacdo das propostas e lances, contados a partir do 12 dia util
subsequente a data de divulgacdo do edital de licitagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), Diario Oficial do Municipio e, em contrata¢des de grande vulto, em jornal de grande circulagdo,
nos seguintes prazos:

| - para aquisicdo de bens:

a) 8 (oito) dias Uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de maior
desconto;
b) 15 (quinze) dias Uteis, nas hipdteses ndo abrangidas pela alinea "a" deste inciso;

Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior
desconto, no caso de servicos comuns e de obras e servicos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor preco ou de
maior desconto, no caso de servigos especiais e de obras e servigos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execucdo for de contratacdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execugdo for o de contratagdo semi-integrada ou
nas hipoteses ndo abrangidas pelas alineas "a", "b" e "c" deste inciso;
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Il - para licitacdo em que se adote o critério de julgamento de maior lance, 15 (quinze) dias Uteis;
(Redacdo acrescida pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

IV - para licitacdo em que se adote o critério de julgamento de técnica e preco ou de melhor técnica
ou conteudo artistico, 35 (trinta e cinco) dias Uteis. (Redagdo acrescida pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

Paragrafo Unico. No dmbito da Camara Municipal, entende-se por grande vulto, licitagdes com valores
acima de RS 14.500.000,00 (quatorze milhdes e quinhentos mil reais).

Subsecdo IV
Da Apresentagdo da Proposta

Apds a divulgacdo do edital, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica, nos termos do Art. 55. da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

§ 12 Para habilitacdo, deverao ser observados o disposto no edital, bem como o disposto nos artigos
62 a 70, da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

§ 22 O licitante declarard, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaragGes previstas em legislagdo especifica e na Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021, o cumprimento
dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de
licitagdo.

§ 32 A falsidade da declaragdo de que trata o § 22 sujeitard o licitante as sangdes previstas na Lei
Federal n2 14.133/2021, de 2021.

§ 42 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os

documentos de habilitacdo, anteriormente inseridos no sistema, os documentos apenas no caso de
inversdo de fase. (Redagdo dada pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

§ 52 Na etapa de apresentacdo da proposta, ndo havera ordem de classificacdo, o que ocorrerd
somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

§ 62 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de proposta, apods a fase de envio de lances.

Caso a plataforma de licitagbes permita, no cadastramento da proposta, o licitante poderd
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e obedecera as
seguintes regras:

| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor

oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o inciso I.

§ 12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput podera ser
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alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

Il - percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 22 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do caput
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo promotor da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno, salvo nos critérios
de julgamentos previstas nos incisos V e VI do art. 68, deste Ato.

Secao I
Da Abertura da Sessdo Publica e Inicio da Fase Competitiva

Subsecéo |
Da Abertura

A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica serd aberta na plataforma de
licitagGes.

§ 19 A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento em
relacdo a proposta mais bem classificada.

§ 292 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes, vedada outra forma de comunicagao.

Subsecao Il
Do Inicio da Fase Competitiva

Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos termos do art.
94 deste Ato, os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 12 O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no
registro.

§ 22 O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou
de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Segao IV
Dos Modos de Disputa

Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

31/63



23/04/2024, 14:02

Ato da Mesa 17 2023 de Santos SP

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacées, conforme o
critério de julgamento adotado no edital de licitagdo;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final fechado,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou

Ill - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentagdo de
lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior percentual
de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o
critério de julgamento adotado.

§ 12 Quando da opgdo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a Il do caput, o edital
prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 22 Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Subsecdo |
Do Modo de Disputa Aberto

No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances durara 10 (dez) minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do
periodo de duragdo desta etapa.

§ 12 A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, serd de 2 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive quando se tratar de lances intermedidrios.

§ 22 Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 19, a etapa sera
encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 29, do
art. 94 deste Ato.

§ 32 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a definicdo das demais
colocagoes.

§ 42 Apds o reinicio previsto no § 39, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§ 52 Encerrada a etapa de que trata o § 49, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
disposto no § 22, do art. 94 deste Ato.

Subsecdo Il
Do Modo de Disputa Aberto e Fechado
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No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances tera duragdo de 15 (quinze)
minutos.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos
lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de
lances sera automaticamente encerrada.

§ 22 ApOs a etapa de que trata o § 19, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores
ou percentuais até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado,
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

§ 32 No procedimento de que trata o § 29, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 42 Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢Ges de que trata o § 29, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés), poderdo oferecer um
lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado
o disposto no § 32

§ 52 Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 22 e 49, o sistema ordenara e divulgard os lances
conforme disposto no § 29, do art. 94 deste Ato.

Subsecao llI
Do Modo de Disputa Fechado e Aberto

No modo de disputa fechado e aberto, somente serdo classificados automaticamente pelo
sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta no art. 95 deste Ato, com a apresentagdo de
lances, o licitante que apresentou a proposta de menor prego ou maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento
adotado.

§ 12 N3o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢gdes definidas no caput, poderdo os
licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

§ 22 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagcdo, para a definicdo das demais
colocagoes.

§ 32 Apds o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 42 Encerrada a etapa de que trata o § 39, o sistema ordenara e divulgara os lances.

Subsecédo IV
Da Desconexado do Sistema na Etapa de Lances

https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/17/ato-da-mesa-n-17-2023-regulamenta-a-lei-federal-n-14133-2021-de-01-de-...
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Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da

sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.

Caso a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos para o
6rgdo promotor da licitagdo, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e
quatro) horas apds a comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo.

Segao V
Do Encerramento da Etapa de Envio de Lances e da Fase de Julgamento

Subsecéo |
Da Verificagdo da Conformidade da Proposta

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro realizara a verificacdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto estipulado e,
observado a compatibilidade do pre¢o ou maior desconto final em relagdo ao estimado para a
contratagdo, conforme definido no edital.

§ 12 Desde que previsto no edital, poderd, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar
andlise e avaliagdo da conformidade da proposta, mediante homologacdo de amostras, exame de
conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administracdo, de modo a
comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 22 O edital de licitagdo devera estabelecer prazo de, no minimo, 2 (duas) horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro, no sistema, para envio da proposta atualizada e, se
necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§ 32 A prorrogacdo de que trata o § 22, poderd ocorrer nas seguintes situagoes:
| - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo Pregoeiro; ou

Il - de oficio, a critério do Pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente
para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade de que trata o caput.

Na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratagao, o Pregoeiro poderd negociar condigdes mais vantajosas, apos
definido o resultado do julgamento.

§ 19 A negociacdo sera realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§ 22 Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, a
negociacao poderd ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do sistema,
respeitada a ordem de classificagdo, ou, em caso de propostas intermediarias empatadas, serdo utilizados
os critérios de desempate.

§ 32 Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessdo publica, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.
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§ 42 Observado o prazo estabelecido no edital, o Pregoeiro devera solicitar, no sistema, o envio da
proposta atualizada, adequando-a ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo, e, se necessario, dos
documentos complementares.

No caso de licitaces em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com indicacdo dos
guantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das BonificagGes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores

readequados a proposta vencedora.

No caso de Sistema de Registro de Precos e desde que previsto em edital, se a proposta do
licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para a contratacdo, podera ser convocada
para assinar a ata de registro de precos a quantidade de licitantes necessaria para alcancar o total
estimado, respeitada a ordem de classificagdo, observado o prego da proposta vencedora. (Redagdo dada
pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

Subsegao Il
Do Encerramento da Fase de Julgamento

Encerrada a fase de julgamento, apds a verificacdo de conformidade da proposta de que trata o
art. 100 deste Ato, o Pregoeiro verificara a documentagdo de habilitagio do licitante conforme
disposicdes do edital de licitagdo, observadas as exigéncias de habilitacdo dispostas na Lei Federal n?
14.133/2021, de 2021 e neste Ato.

Subsecao lll
Dos Procedimentos de Verificagdo Para Habilitagao do Licitante Vencedor

Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da
Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, que deverdo ser anexados, no sistema, no prazo de 2 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, apds solicitagdo da(o) Pregoeira(o), sob pena de inabilitagdo.

§ 12 Serd analisado os documentos de habilitagdo apenas do licitante vencedor, exceto quando a fase
de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, observado,
nesta hipdtese, o disposto no § 22 do Art. 64. da Lei Federal n® 14.133/2021, de 2021.

§ 22 Na hipdtese do § 19, serdo analisados os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer
caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado, nos termos do inciso Ill do art. 63 da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021.

§ 39 Fica vedada a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, apds o prazo prevista no

caput do art. 105 deste Ato, salvo em sede de diligéncia, para: (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n?
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| - complementacdo de informacgGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes ou para
comprovar condigdo ja existente a época da abertura do certame; (Redagdo dada pelo Ato da Mesa n?
4/2024)

Il - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

§ 42 Na hipdtese de que trata caput, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via
sistema, no prazo definido no edital de licitacdo, apds solicitacdo do Pregoeiro.

§ 52 Nas situagdes elencadas no § 32 do caput, o licitante devera apresentar os documentos exigidos
no minimo, 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo.

§ 52 A verificagdo pelo Pregoeiro e equipe de apoio, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

§ 62 Na anadlise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, na forma
estabelecida nos artigos 107 a 109 deste Ato.

§ 72 Na hipdtese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital de licitagao, observado o prazo disposto no § 22, do art. 100 deste Ato.

§ 89 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacio dos licitantes
convocados para a apresentagdo da documentac¢do habilitatéria, apds concluidos os procedimentos de
que trata o § 62 deste Artigo.

Secgao VI
Da Intengdo de Recorrer e do Prazo Para Recurso

Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 (dez)
minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou
inabilitagdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de preclusdo,
ficando a autoridade competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 12 As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do prazo concedido na sessdo publica.

§ 22 Os demais licitantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar suas contrarrazées, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado do primeiro dia util subsequente ao término do prazo do § 12

§ 32 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

§ 42 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.
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Secao VI
Do Saneamento da Proposta e Dos Documentos de Habilitacdo

Subsecao |
Da Proposta

O Pregoeiro podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua
substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagdo, observado o disposto
no art. 55 da Lei Federal n2 9.784/1999, de 29 de janeiro de 1999 e a Lei Municipal n2 4.211/2023, de 12
de junho de 2023.

Subsecao Il
Dos Documentos de Habilitacdo

O Pregoeiro ou a Comissao de Contratagdo poderdo, na andlise dos documentos de habilitagao,
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagdo.

Subsecdo lll
Da Realizacdo de Diligéncias

Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizagao de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que tratam os Art. 107. a 108, o seu reinicio somente podera ocorrer
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

Secao VIII
Da Fase de Homologac¢ao e Convocagdo Para Contratagao

Subsecéo |
Da Adjudica¢do do Objeto e Homologagao do Procedimento

Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
procedimento licitatério sera encaminhado a autoridade competente para adjudicar o objeto e
homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021, de 2021.

Subsecdo Il
Da Convocagdo Para a Assinatura do Termo de Contrato ou da Ata de Registro de Precos

Apds a homologacdo do procedimento licitatorio, o licitante vencedor sera convocado para
assinar o termo de contrato ou a ata de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagao, sem
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prejuizo das sang¢des previstas na Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 12 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Administragao.

§ 22 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, ou
ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, outro
licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar a contratacdo ou a ata
de registro de pregos, ou instrumento equivalente, nas condi¢bes propostas pelo licitante vencedor, sem
prejuizo da aplicagdo das sangBes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, e em outras
legislagdes aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 29, a Administracao,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos do edital de licitagdao, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociacdao, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de pregco melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢Ges ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatdria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigdo.

§ 42 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo promotor da licitagdo.

§ 52 A regra do § 42 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do §
32 deste Artigo.

Secgado IX
Da Aplicagdo Das Sang¢des

Os licitantes estardo sujeitos as san¢bes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
de 2021, no presente Ato da Mesa e as demais cominagles previstas no Edital, resguardado o direito a
ampla defesa e contraditério.

Segao X
Da Revogacgao e da Anulagao

Art. 113. | A autoridade competente podera revogar o procedimento licitatério de que trata este Ato por
motivo de conveniéncia e oportunidade e devera anuld-lo por ilegalidade insanavel, de oficio ou por
provocagao de terceiros, assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

§ 12 O motivo determinante para a revogacado do procedimento licitatdrio devera ser resultante de
fato superveniente devidamente comprovado.

§ 22 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de
responsabilidade de quem |hes tenha dado causa.
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§ 32 Na hipdtese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execug¢do contratual,
aplica-se o disposto no art. 147 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

Secgao Xl
Orientag¢0Oes Gerais

Art. 114. | Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a sessdo publica observarao
o horario de Brasilia, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletronico e na
documentacgado relativa ao certame.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

SECAO |
DA DISPENSA DE LICITAGAO

Nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razao do valor, o instrumento do contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como carta contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo
de compra ou ordem de execucgdo de servico.

§ 12 Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que couber, o disposto no Art.
92. da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

§ 292 Nas contratagcdes por dispensa de licitacgdo em decorréncia do valor, podera ser,
preferencialmente, divulgado prévio aviso no site oficial da Camara Municipal, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis, nos termos do § 32 do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, de
2021, a contratacdo devera ser feita preferencialmente com microempresa, empresa de pequeno porte

ou microempreendedor individual.

§ 12 Para fins de afericdao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do artigo 75
da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, dever3o ser observados:

| - o somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a participagdo econémica do mercado, identificada pelo nivel de

subclasse do Catélogo Eletrénico de Padronizagdo, conforme Portaria Seges/ME n2 938, de 2 de fevereiro
de 2022. (Redagdo dada pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

§ 32 Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipdteses previstas neste
artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade competente responsavel pela
adjudicagdo e pela homologac¢do da contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei Federal n2
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14.133/2021, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei Federal n2 2.848/1940, de 7 de dezembro de

Art. 117. | A Camara Municipal adotard o sistema de dispensa eletronica, nas seguintes hipoteses:

| - contratagdo de obras e servigos de engenharia comuns ou servigos de manutengdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal
n2 14.133/2021, de 2021;

Il - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos comuns de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, quando

cabivel;

IV - registro de precos para a contratagao de bens e servigos por mais de um setor solicitante.

Secao Il
Do Sistema de Dispensa Eletronica
Fica instituida a dispensa de licitagdo na forma eletrénica no ambito da Camara Municipal.

§ 12 O Sistema de Dispensa Eletronica constitui ferramenta informatizada para a realizagdo dos
procedimentos de contratacdo direta de obras, bens e servigos comuns, incluidos os servigos comuns de
engenharia.

§ 2° E vedada a utilizagdo do sistema de dispensa eletrdnica nas seguintes hipdteses:

| - obras, bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia; e

Il - locagOes imobiliarias e alienagdes.

Subsecdo |
Do Procedimento de Dispensa Eletrénica

Art. 119. | O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, serd instruido com os seguintes
documentos, ho minimo:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa;

Il - pareceres juridico e técnico, este ultimo, nos casos em que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a
ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima

necessaria;
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VI - razao de escolha do contratado;
VII - justificativa de preco, se for o caso; e
VIII - autorizacdo da autoridade competente.

§ 12 Na hipodtese de registro de precos, somente serd exigida a previsdo de recursos orcamentarios,
nos termos do inciso IV, do caput, quando da formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 22 A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de modo que
os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo

vdlidos para todos os efeitos legais.

A Camara Municipal devera inserir no sistema as seguintes informagdes para a realizagdao do
procedimento de contratagdo:

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o pre¢o estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso Il, do artigo
119, observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observéancia das disposi¢cdes previstas na Lei Complementar Federal n2 123/2006, de 14 de
dezembro de 2006;

VI - as condigGes da contratagdo e as san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o hordrio de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o enderecgo eletrénico
onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Unico. O prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances ndo sera inferior a 3
(trés) dias uteis, contado da data de divulgacdo do aviso de contratacdo direta.

O procedimento sera divulgado na plataforma de licitacGes utilizada pela Camara Municipal, no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no Didrio Oficial do Municipio.

O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta e documentos de habilitagdo com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as
seguintes informagdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao;

Il - o enquadramento na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar Federal n2 123/2006, de 2006, quando couber;

Ill - o pleno conhecimento e aceita¢do das regras e das condi¢des gerais da contratagdo, constantes
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do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacGes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

V - que ndo outorgue trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e
qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

Paragrafo Unico. Com relagdo aos documentos de habilitagdo, estes serdo objeto de andlise somente
do licitante vencedor.

Art. 123, | Caso a plataforma de licitagdes permita, quando do cadastramento da proposta, na forma do
artigo 122, o fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecerd as seguintes regras:

| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em rela¢cdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

Il - os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o inciso .

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 22 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuird carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgao contratante, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgdos de controle externo e interno.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsdvel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

Nas contratag¢des diretas, o ato que ratifica a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido
a disposi¢do do publico no PNCP e no Didrio Oficial do Municipio de Santos, além do site oficial desta
Administragdo.

Subsecdo Il
Da Abertura do Procedimento e do Envio de Lances

A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera aberto pelo sistema para o envio
de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas,

exclusivamente por meio do sistema eletronico. (Reda¢do dada pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

Paragrafo Unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento sera
encerrado e o sistema ordenara e divulgard os lances em ordem crescente de classifica¢do.

Art. 127. | O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
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relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de
diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

§ 22 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

Art. 128. | Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, o valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Paragrafo unico. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu
lance.

Subsecao lll
Do Julgamento e da Habilitacdo

Encerrado o procedimento de envio de lances, sera realizada a verificagdo da conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em

relacdo ao estipulado para a contratacdo. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n2 4/2024)

Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacdo, a Comissdo de Contratacdo podera negociar
condi¢des mais vantajosas.

§ 12 Na hipdtese de a estimativa de precgos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de precgos sera formal e devera
considerar, no minimo, o numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 22 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagdo.

Art. 132. | Definida a proposta vencedora, devera ser solicitado, por meio do sistema, o envio da proposta
atualizada adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor e, se necessdrio, dos documentos
complementares.

Paragrafo Unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacdo de precos, esta devera ser

encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 133. | Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
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condicdes de que dispde a Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021.

No caso de contratagBes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias da autoriza¢do de fornecimento, e nas contrata¢des com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para
pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei Federal n2
14.133/2021, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacdo da regularidade fiscal
federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

No caso de o procedimento restar fracassado, podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagdo no que se refere a habilitagado; ou

Il - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condig¢Ges de habilitacdo exigidas.

Paragrafo uUnico. O disposto nos incisos | e lll, do caput, poderd ser utilizado nas hipoteses de o
procedimento restar deserto.

Subsecdo IV
Da Adjudicagdo, da Homologagao e Aplicagdo de Sangdes

Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado a autoridade
competente para adjudicacdo do objeto e homologag¢do do procedimento, observado, no que couber, o
disposto no art. 71 da Lei Federal n2 133/2021, de 2021.

O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei Federal n2 14.133/2021,
de 2021, e em outras legisla¢cdes aplicdveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de
despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Secao lll
Da Inexigibilidade de Licitacdo

As hipdteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, de 2021, sdo exemplificativas,
sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for invidvel a competi¢do.

As hipoteses de inexigibilidade previstas no inciso Ill do art. 74 da Lei Federal n? 14.133/2021,
de 2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da comprovacao dos requisitos da especialidade e
da singularidade do servico, aliados a notdria especializagdo do contratado.

Compete ao agente publico responsdvel pelo processo de contratacdo direta, no caso de
inexigibilidade de licitagdo, a ado¢do de providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do § 12 do art. 74 da Lei Federal n?
14.133/2021, de 2021.
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E vedada a inexigibilidade de licitacdo para servicos de publicidade e divulgacdo, bem como a
preferéncia por marca especifica.

CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

SECAO |
DO CREDENCIAMENTO

SUBSECAQ |
DO OBJETO DE CREDENCIAMENTO

Art. 142. | O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas podera ser utilizado nas hipdteses de
contratagdo paralela e ndo excludente, nos casos em que é vidvel e vantajosa para esta Administragdo a
realizacdo de contrata¢des simultaneas em condi¢Ges padronizadas.

Art. 143. | O edital de credenciamento serd permanentemente aberto para ingresso de novos
interessados.

Paragrafo Unico. O credenciamento podera ser revogado a qualquer tempo, mediante justificativa,
sem prejuizo da continuidade das relagdes contratuais ja estabelecidas.

Subsegao Il
Do Edital de Credenciamento

O edital de credenciamento contera objeto especifico, exigéncias de habilitagdo, exigéncias de
qualificacdo técnica, regras da contratacdo, valores fixados para remuneracdo, quando houver, minuta de
termo contratual e modelos de declaragGes.

Paragrafo Unico. Sera constituida Comissdo de Contratacdo, a qual incumbira a responsabilidade pelo
processamento do Credenciamento.

O interessado devera apresentar a documentacdo para avaliacdo pela Comissdo de Contratacao,
no prazo definido no edital, que ndo sera inferior a 8 (oito) dias Uteis, contados de sua divulgacgao.

Paragrafo uUnico. A Comissdao de Contratagdo poderd solicitar esclarecimentos, retificacGes e
complementag¢des da documentagdo ao interessado.

Cabera recurso da decisdo da Comissdo de Contratagdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados
da data da publicagdo do resultado.

O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe a sua re-apresentacdo pelo
interessado, condicionado ao preenchimento da exigéncia ndo atendida no pleito anterior.

Subsecao lll
Da Concessdo do Credenciamento
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O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital sera credenciado pelo 6rgao
contratante, encontrando-se apto a executar o seu objeto.

Durante a vigéncia do credenciamento, é obrigatério que os credenciados mantenham regulares
todas as condigOes de habilitagdo e que informem toda e qualquer alteragdo relacionada as condigGes de

credenciamento.

O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacdo do o6rgdo contratante em efetivar a
contratacdo do objeto.

Subsecgdo IV
Do Cancelamento do Credenciamento

O edital podera prever as seguintes penalidades ao credenciado, garantido o contraditério e a
ampla defesa e sem prejuizo de outras sangGes cabiveis:

| - adverténcia por escrito;

Il - suspensdo tempordria do seu credenciamento;

Il - descredenciamento;

IV - multa.

Paragrafo unico. O descumprimento de obriga¢des contratuais sera regido pelo instrumento firmado.

O credenciado podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, mediante solicitacdo
escrita ao orgdo contratante, que deliberara no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Unico. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais contratos formalizados.

Subsecao V
Das Contrata¢Oes Paralelas e Ndo Excludentes

Caso ndo se pretenda a contratagdo, ao mesmo tempo, de todos os credenciados, o edital
devera prever critério objetivo de distribuicdo da demanda entre os credenciados, observando-se sempre
o critério de rotatividade.

Paragrafo Unico. Os novos credenciados, ao ingressarem no credenciamento, nos termos do artigo
144, caput, deste ato, serdo posicionados apds o Ultimo credenciado, observada a ordem estabelecida.

As contratagdes serdo formalizadas por meio de termo de contrato ou outro instrumento habil,
observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo para assinatura do contrato ou inicio da execugdo dos servigos,
sem justificativa aceita pelo 6rgdo contratante, sera convocado o préximo credenciado de acordo com a
ordem estabelecida em sorteio.

Secao I
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Da Pré-qualificacdo

Art. 155. | A pré-qualificacdo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que reinam condicGes de habilitacdo para participar de futura licitacdo ou de licitacdo
vinculada a programas de obras ou de servigos objetivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administracado.
§ 12 A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos ou de

habilitacdo necessarios a contrata¢do, assegurada, em qualquer hipdtese, a igualdade de condigdes entre
0s concorrentes.

§ 22 A pré-qualificacdo de que trata o inciso | do caput deste artigo podera ser efetuada por grupos ou
segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades dos fornecedores.

Art. 156. | A apresentagdo de documentos far-se-a perante a Comissdo de Contratagdo, que deverd
examina-los no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar correcdo ou reapresentacdo de

documentos, quando for o caso, com vistas a ampliagdao da competicao.

Art. 157. | O procedimento de pré-qualificacdo ficard permanentemente aberto para a inscricdo dos
eventuais interessados.

Art. 158. | A pré-qualificacdo terd validade de no maximo um ano, podendo ser atualizada a qualquer
tempo.

Paragrafo Unico. A validade da pré-qualificagdo de fornecedores ndo serd superior ao prazo de
validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 159. [ Sempre que a Camara Municipal entender conveniente iniciar procedimento de pré-qualificagdo
de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para que demonstrem o cumprimento das
exigéncias de qualificagdo técnica ou de aceita¢do de bens, conforme o caso.

§ 12 A convocagdo de que trata o caput deste artigo serd realizada mediante:

| - publicacdo de extrato do instrumento convocatério no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), conforme o caso;

Il - publicagdo de extrato no Didrio Oficial do Municipio; e
Il - divulgacdo no sitio eletronico oficial do 6rgdo licitante.

§ 22 A convocacdo explicitara as exigéncias de qualificagdo técnica ou de aceitacdo de bens, conforme
0 caso.

Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o registro for atualizado.
Cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado a partir da data da intimagdo ou da
lavratura da ata do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessados, observado o

disposto nos artigos 165 a 168 da Lei Federal n2 133/2021, de 2021, no que couber.

A Camara Municipal podera realizar licitagcdo restrita aos pré-qualificados, justificadamente,
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desde que:

| - a convocagdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitacbes serdo restritas aos pré-
qualificados;

Il - na convocacdo a que se refere o inciso | do caput deste artigo, conste estimativa de quantitativos
minimos que a Camara Municipal pretende adquirir ou contratar nos proximos 12 (doze) meses e de
prazos para publicacdo do edital; e

Il - a pré-qualificagdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagdo necessarios a
contratacao.

§ 12 Para fins de pré-qualificacdo total ou parcial, a total serd aquela que envolve todos os
documentos de habilitacdo e a andlise de todas as caracteristicas relevantes do objeto para a futura
contratacgdo e parcial, que envolvera apenas parte destes documentos ou da andlise, e demandara que a
futura licitagdo exija os documentos de habilitagdo complementares ou a anadlise das caracteristicas do
objeto.

§ 29 O registro cadastral de pré-qualificados deverd ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele responsavel a proceder, no
minimo anualmente, a chamamento publico para a atualizagdo dos registros existentes e para o ingresso

de novos interessados.

§ 32 S6 poderdo participar da licitacdo restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na data da
publicacdo do respectivo instrumento convocatorio:

| - ja tenham apresentado a documentacdo exigida para a pré-qualificacao, ainda que o pedido de
pré-qualificagdo seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

§ 42 No caso de realizacdo de licitacdo restrita, a Camara Municipal enviard convite por meio
eletrénico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

§ 52 O convite de que trata o § 42 deste artigo nao exclui a obrigagdo de atendimento aos requisitos
de publicidade do instrumento convocatdrio

Art. 163. | Sera cancelada a pré-qualificagdo nas seguintes hipdteses, sem prejuizo das penalidades
eventualmente aplicaveis:

| - ocorréncia de fraude ou falsidade nas declaragbes ou provas documentais apresentadas no
processo de pré-qualificacdo;

Il - constatacdo de discrepancia relevante entre os resultados dos exames realizados nas amostras do
bem avaliado e os obtidos com o uso e/ou em avalia¢des posteriores;

lll - quando o bem aprovado deixar de atender a qualquer exigéncia técnica no respectivo edital de
pré-qualificacdo;

IV - quando a fabricagdo se torne comprovadamente descontinuada;

V - quando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e comprovadas.
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Quaisquer modificacdes no processo de fabricagdo ou nas caracteristicas do bem aprovado
obrigam o responsavel que propds a pré-qualificagdo a informar a contratante e providenciar a adequagao
dos documentos.

A Divisdo de Compras manterd o cadastro dos bens e licitantes pré-qualificados.

Secao Il
Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse

O Procedimento de Manifestagdo de Interesse - PMI terd como escopo a possibilidade de
consulta a iniciativa privada, com a divulgacdo de edital de chamamento, para a propositura e a realizagdo
de estudos, investigagdes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com
questdes de relevancia publica, podendo ter a participagdo restrita a startups.

Paragrafo Unico. Compete a Comissdo de Contratagdo a condugdo do PMI.

Secao IV
Do Sistema de Registro de Pregos

Subsecéo |
Do Cabimento do Sistema de Registro de Pregos

O Sistema de Registro de Pregos serd preferencialmente adotado nas seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes permanentes
ou frequentes;

Il - quando, pelas caracteristicas da obra ou servicos de engenharia, houver necessidade de
contratacOes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem complexidade
técnica e operacional;

Il - guando for conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas;

IV - quando for conveniente a contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa;

V - quando for conveniente a aquisicdo e locacdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um setor;

VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administra¢do.

Subsecao Il
Da Licitagdo Para Registro de Precos

O registro de precos sera feito mediante pregdo ou concorréncia, procedimento a ser
processado pelo Orgdo Gerenciador e precedido de pesquisa de mercado.
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§ 12 Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos em que houver inviabilidade de
competicdo, podendo ser efetuado o registro de precos por inexigibilidade de licitacdo, condicionada sua
manutencdo a permanéncia da condicdo inicial a cada contratacgao.

§ 292 Na licitacdo para registro de precos, ndo € necessario indicar a dotacdo orcamentaria, que
somente serd exigida para a formalizagdo do contrato.

Apds o encerramento da fase de habilitagdo, os licitantes remanescentes poderdo reduzir seus
precgos ao valor da proposta do licitante vencedor.

Paragrafo Unico. A apresentagdao de novos valores na forma do caput deste artigo nao prejudicara o
resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

Subsecao lll
Do Registro de Pregos e da Validade da Ata

Art. 170. | Homologado o resultado da licitagdo, sera lavrada ata de registro de pregos, na qual serdo
registrados os precos e os fornecedores, com observancia da ordem de classificagdo, as quantidades e as
condigdes a serem observadas nas futuras contratagdes e os 6rgaos participantes.

§ 19 Serdo convocados para assinar a ata de registro de precos os licitantes vencedores e aqueles que
tiverem ofertado proposta, nos termos do artigo 169 deste ato, especificando-se, na ata, a ordem de
classificacdo.

§ 22 O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela sera
excluido, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

§ 32 Apés a adocdo dos procedimentos previstos nos §§ 12 e 22 deste artigo, o Orgdo Gerenciador
providenciara a publicacdo da ata de registro de precos e, se for o caso, do ato que promover a exclusado.

A relacdo de materiais, servicos, obras e respectivos pregos registrados pela Camara Municipal
sera divulgado no site oficial do 6rgdo, a fim de possibilitar consulta geral e acesso a todo cidad3o.

O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos é de 1 (um) ano, prorrogavel por até igual
periodo, desde que:

| - o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigagdes;

Il - pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de mercado.

§ 12 A expiracdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndo acarreta a extincdo dos
contratos dela decorrentes, ainda em execug¢do, os quais poderdo ter a vigéncia prorrogada de acordo
com as disposicdes neles contidas.

§ 22 Os quantitativos estimados na ata de registro de pregos serao renovados proporcionalmente ao

periodo da prorrogacdo, observada a estimativa de consumo inicialmente prevista pelo Orgdo
Gerenciador.

Subsecédo IV
Da Contratacdo Com Fornecedores Registrados
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Art. 173. | Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estardo obrigados a celebrar os contratos
que poderdo advir, nas condi¢cGes estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos anexos e na propria
ata.

A contratagdo com os fornecedores, apés a indicagdo pelo Orgdo Gerenciador, sera formalizada
por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou outro instrumento habil, conforme previsto no artigo 95 da Lei Federal n? 14.133/2021, de
2021, nos moldes previstos no edital.

§ 12 O instrumento de contrato observard, no que couber, o disposto no artigo 92 da Lei Federal n?
14.133/2021, de 2021.

§ 22 Havendo pedido de revisdo pendente de deliberagdo, o Orgdo Gerenciador devera:
| - reservar recursos suficientes para suportar os precos solicitados;

Il - formalizar a contratagdo por valor estimativo, considerando os pregos vigentes como valores
principais e a diferenga dos precos solicitados como valores estimados;

Il - efetuar o pagamento dos valores principais no prazo contratual;

IV - realizar o pagamento de eventuais diferencas apuradas somente apds o aditamento da Ata de
Registro de Precos.

§ 32 O aditamento da Ata de Registro de Pregos posterior ao encerramento do contrato importara em
indenizagdo pela diferenga sobre o periodo reconhecido de revisdo do prego.

Diante da recusa de contratacio pelo detentor da Ata de Registro de Precos, o Orgdo
Gerenciador convocara os detentores remanescentes, se houver, observada a ordem de classificagdo.

Paragrafo Unico. O Orgdo Gerenciador deliberara sobre a aceitabilidade da justificativa apresentada
pelo detentor da ata, importando a ndo aceitacdo no cancelamento do seu registro de precos, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades cabiveis.

§ 32 A aceitacdo da justificativa importard na manutencdo do detentor da ata de registro de precos,
assegurada sua posi¢do na classificagdo.

Para as licitagdes que contemplem cotas reservadas a microempresas e empresas de pequeno
porte e cotas abertas & ampla concorréncia para um mesmo objeto, o Orgdo Gerenciador devera dar
prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada seja
inadequada para atender as quantidades ou condigdes do pedido, justificadamente.

Subsecdo V
Do Reajuste e da Revisdao Dos Precgos Registrados

Os pregos registrados e os contratos deles decorrentes poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano
da data-base fixada na Ata de Registro de Precos.

A qualquer tempo, cada um dos pregos registrados poderd ser revisto em decorréncia de
eventual reducdo daqueles praticados no mercado, cabendo ao Orgdo Gerenciador convocar os
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fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.

Paragrafo Unico. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

O pedido de revisdo de precos sera processado e julgado pelo Orgdo Gerenciador.

Subsecgado VI
Do Cancelamento Dos Pregos Registrados

O detentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, tera seu
registro cancelado quando:
| - descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos;

Il - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da quantidade
estimada na ata;

Il - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;

IV - recusar-se a reduzir o preco registrado, na hipdtese de tornar-se superior aqueles praticados no
mercado;

V - sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do Art. 156. da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, ou,
em virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida de contratar com a Administragao.

O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego, sem aplicagdo de
penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo

contratual, decorrente de caso fortuito ou de for¢ga maior, devidamente comprovados.

A ata de registro de pregos podera ser rescindida nas hipéteses previstas para a rescisdo dos
contratos em geral.

CAPITULO VIII
DOS CONTRATOS

SECAO |
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Sem prejuizo de outras condigdes previstas em lei ou no edital, constituem ébice a formalizacdo
e prorrogacdo dos contratos administrativos:

| - a pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Santos e Estado de Sdo Paulo;

Il - a pena de inidoneidade para licitar ou contratar;

Il - a proibicdo de contratar com o poder publico por decisdo judicial em acdo de improbidade;

IV - empresas que estejam sob processo de faléncia;
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V - empresas que outorguem trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito)
anos, e qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

Art. 184. | Para os fins do disposto nos incisos Il e Il do artigo 183, deverdo ser consultados os seguintes
cadastros:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); e

Il - Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNIA - CNJ);

IV - Pesquisa de apenados no TCE/SP.

Subsecado |
Das Clausulas Essenciais

Os contratos deverdo, sempre que couber, conter as cldusulas previstas no artigo 92 da Lei
Federal n2 14.133/2021, de 2021, e, ainda, as seguintes:

| - a obrigagdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigacdes trabalhistas
relacionadas aos empregados que participem da execu¢dao do objeto contratual, na hipdtese de contrato
de prestagdo de servigos;

Il - cldusula anticorrupgdo, com a seguinte redagdo: "Para a execugdo deste contrato, nenhuma das
partes poderd oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doag¢do, compensag¢do, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir,
ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma";

Il - cldusula que estabelega o indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial,

em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos;

IV - disposicOes relacionadas a disciplina de protecdo de dados pessoais, nos termos da Lei Federal n?
13.709/2018, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Proteg¢do de Dados (LGPD), quando for o caso.

Subsecao Il
Da Vedagdo de Efeitos Retroativos
E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos regidos por este Ato.
Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica as hipoteses previstas no artigo 75, VIII, da Lei

Federal n® 14.133/2021, de 2021, quando, diante de comprovada urgéncia, eventual demora para prévia
celebracdo do contrato possa acarretar danos irrepardveis, situacdo em que sua formalizacdo dar-se-a
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oportunamente, convalidando a contratacdo de obra, fornecimento ou servico, cuja execucgdo ja se tenha
iniciado.

Subsecao Il
Da Prorrogacdo de Contratos de Servigo e Fornecimento Continuos

Observado o limite maximo de prazo de vigéncia previsto na Lei Federal n? 14.133/2021, de
2021 e as condigdes do art. 183 deste Ato, os contratos de prestagdo de servigos continuados e de
fornecimento, mantidas as mesmas condi¢cGes avencadas, poderdo ser prorrogados sucessivamente,
desde que:

| - o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas obrigagGes;

Il - a pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de mercado, nos termos da Secdo
IV do Capitulo IV deste Ato.

Subsecédo IV
Da Contratagdo de Prestagao de Servigcos Com Regime de Dedicagdo Exclusiva e Com Predominancia de
M3do de Obra

Para os fins da Lei Federal n2 14.133/2021, de 2021, considera-se contrato de servigos continuos
com predominancia de mao de obra aquele em que a mao de obra, ainda que n3do dedicada
exclusivamente a execug¢do do objeto contratado, responda por mais de 50% (cinquenta por cento) dos
custos da contratacdo, segundo orcamento estimado.

Art. 189. | Sem embargo de outras previsOes adicionais previstas na legislagdo vigente, os contratos
administrativos que envolvam a prestagdo de servicos continuos com dedicacdo exclusiva ou com
predominancia de mao de obra, deverao prever expressamente:

| - a obrigacdo do contratado em:

a) arcar fiel e regularmente com todas as obrigacGes trabalhistas dos empregados que participem da
execuc¢do do objeto contratual;

b) enviar a Camara Municipal e manter atualizado o rol de todos os funcionarios que participem da
execucdo do objeto contratual;

c) providenciar para que todos os empregados vinculados ao contrato recebam seus pagamentos em
agéncia bancaria, localizada no Municipio ou na regido metropolitana, onde serao prestados os servigos;

d) viabilizar a emissdo do cartdo cidadao pela Caixa Econ6mica Federal para todos os empregados;

e) oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para que obtenham os extratos dos
recolhimentos de suas contribui¢cdes previdencidrias ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e dos
seus depésitos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

f) destacar e manter o numero exigido ou, quando ndo fixado, o montante necessario de
empregados, compativel com a natureza, quantidade, extensdo e demais caracteristicas dos servigos
objeto do contrato;

g) demonstrar, em até 30 (trinta) dias, contados do inicio da execu¢do do respectivo contrato, que
possui sede, filial, escritério ou preposto a disposicdo dos empregados e da Camara Municipal no
municipio ou na regido metropolitana onde serdo prestados os servicos, sob pena de incorrer nas sangdes
contratuais e rescisao do ajuste;

h) apresentar mensalmente a Administracdo, comprovacdo do cumprimento das obrigacGes
trabalhistas e previdenciarias (GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacdes a PrevidénciaSocial
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e GPS - Guia de Recolhimento da Previdéncia Social) em relagdo aos empregados diretamente envolvidos
na execugao do contrato;

i) apresentar mensalmente recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na forma
prevista em norma coletiva;

j) apresentar recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado
e décimo terceiro saldrio.

Il - a aplicagdo dos efeitos previstos no artigo 139 da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, no caso de

rescisao;

lll - que o pagamento relativo ao ultimo més de presta¢do dos servicos, em decorréncia da extingcdo
ou da rescisdao do contrato, ficard condicionado, sem prejuizo dos demais documentos exigidos, a
apresentacdo de cdpias dos termos de rescisdo dos contratos de trabalho, devidamente homologados,
dos empregados vinculados a prestacao dos respectivos servigos, ou a comprovacao da realocagao dos
referidos empregados para prestar outros servigos;

IV - a inser¢do de clausula especifica prevendo a aplicacdo de san¢des administrativas, em caso de
descumprimento das obrigagGes trabalhistas e previdenciarias pelo contratado.

Na contratagdo de servigos continuos com dedicagdo exclusiva ou com predominancia de mao
de obra podera ser solicitada garantia, competindo a contratada eleger uma das modalidades previstas no
artigo 96, § 12, da Lei Federal n? 14.133/2021, de 2021, observados eventuais parametros previstos no
edital da licitagdo.

§ 12 A garantia devera ser apresentada no prazo fixado no edital da licitagdo, ndo superior a 15
(quinze) dias, contados da assinatura do contrato, admitindo-se uma prorrogacdo, mediante
requerimento justificado e aceito pela Camara Municipal, sendo atualizada periodicamente e renovada a
cada eventual prorrogagdo do contrato.

§ 22 A garantia prestada suportard os 6nus decorrentes do inadimplemento das obrigagGes
contratuais, inclusive os débitos trabalhistas e previdenciarios, respondendo, também, pelas multas
impostas pelo 6rgao, independentemente de outras cominagdes legais.

§ 32 A garantia prestada deverd ser retida, mesmo apds o término da vigéncia do contrato, até o
atestado do cumprimento de todas as obrigagdes contratuais ou quando em curso ag¢do trabalhista
ajuizada por empregado da contratada em face da Administracdo, tendo como fundamento a prestagdo
de servicos durante a execu¢do do contrato, que poderd prever, ainda, a utilizacdo do valor da garantia
contratual retida como depésito judicial, se ainda ndo garantido o juizo pelo contratado.

Nas contratagdes que envolvam a prestagdo de servigos continuos com dedicagdo exclusiva ou
com predominancia de mao de obra, no edital podera ser aplicado o disposto no artigo 74 deste Ato.

Secgao Il
Da Alteragao Dos Contratos e Dos Pregos
Art. 192. | As alteragGes contratuais observardo os limites impostos pela Lei Federal n? 14.133, de 2021.
Os contratos serdo reajustados anualmente, em conformidade com indice, setorial ou geral, ou
repactuados quando se tratar de servicos com regime de dedicacdo exclusiva ou com predominancia de

mao de obra.

Paragrafo Unico. A aplicacdo de indice previsto no contrato podera ser formalizada por apostilamento,
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nao configurando alteracdo do contrato.

Art. 194. | A repactuacdo iniciar-se-4 com apresentacdo de requerimento por parte da contratada,
instruido com os seguintes elementos:

| - documento que demonstre analiticamente a alteracdo dos custos, por meio de planilha de custos e
formagao de pregos;

Il - acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho.

§ 12 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade para cada uma delas, podendo ser realizada em momentos distintos para refletir
a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos
decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execu¢do do servico.

§ 22 Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

A planilha que acompanha o requerimento deverd observar os mesmos requisitos da planilha
de custo inicialmente apresentada no momento do procedimento licitatério.

§ 12 Custos extraordindrios ndo previstos inicialmente ndo serdo objeto de repactuagdo e deverdo ser
apresentados como pedido de reequilibrio.

§ 22 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho.

A repactuacdo em relagdo aos custos com a execugdo do servigo decorrentes do mercado estara
condicionada a conformidade do pedido com a variagdo dos precos de mercado no periodo considerado,
a ser aferida por meio de pesquisa de mercado.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado a partir:

| - da data-limite para apresenta¢do das propostas constante do ato convocatdrio, em relagdo aos
custos com a execucdo do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execugdo do servigo; ou

Il - da data do acordo, convengdo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da
apresentagdo da proposta quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra e estiver

vinculada as datas-bases destes instrumentos.

O o6rgdo podera realizar diligéncias e requisitar documentos e informagdes complementares
junto a contratada com o objetivo de esclarecer duvidas a respeito do pedido.

Art. 199. | As repactuacdes deverdo ser solicitadas durante a vigéncia do contrato, sob pena de preclusao.

Art. 200. | Devidamente instruido, o pedido sera analisado pela unidade financeira do érgdo contratante,
que encaminhara o processo, com parecer conclusivo, para deliberagao da autoridade competente.

Paragrafo Unico. Da decisdo da autoridade competente cabera pedido de reconsideracdo no prazo de
3 (trés) dias uteis.
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O contrato fixara prazo para decisdo do pedido de repactuagdo, que ndo podera exceder 30
(trinta) dias corridos.

Art. 202. | A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes da repactuagdo sera a partir da data da
decisdo de deferimento.

§ 12 N3o sera concedida nova repactuacdo no prazo inferior a 12 (doze) meses contados do ultimo
pedido.

§ 22 As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento.

Subsecado |
Do Reequilibrio Econémico-financeiro

Art. 203. | Os requerimentos de reequilibrio econémico-financeiro dos contratos e das atas de registro de
precos deverao ser apresentados a Camara Municipal, acompanhados de todos os subsidios necessarios a
sua analise.

§ 12 A Divisdo de Gestdao de Contratos instruird o respectivo processo administrativo, com parecer
conclusivo das areas econdmico-financeira e juridica.

§ 22 O pedido deverd ser obrigatoriamente instruido com as justificativas pertinentes e os
documentos que comprovem a procedéncia do pleito, sob pena do seu liminar indeferimento.

§ 32 A andlise do pedido de reequilibrio econémico-financeiro devera observar o disposto nas
clausulas contratuais de alocagao de riscos, quando for o caso.

§ 42 Os novos precos somente vigorardo a partir da celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo ou a ata de registro de precos, a partir da decisdo de deferimento do pedido.

§ 52 O contrato fixard prazo para decisdo com relacdo ao pedido de reequilibrio econémico-
financeiro, que ndo podera exceder 30 (trinta) dias corridos.

Subsegao Il
Da Subcontratacdo

A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no edital ou
no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente, no contrato ou instrumento equivalente, o
qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratacao.

§ 1° E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se:

| - aquela ou os seus dirigentes mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao;

Il - entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo;

Il - atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
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expressamente do edital de licitacdo.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratacdo da parcela principal do objeto, entendida esta
como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitacdo técnico-operacional, foi exigida
apresentacao de atestados com o objetivo de comprovar a execugao de servico, pela licitante ou
contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 32 No caso de fornecimento de bens, a indicacdo de produtos que ndo sejam de fabricacdo propria
nao deve ser considerada subcontratacao.

CAPITULO IX
DA APLICACAO DAS SANCOES

SECAO |
DAS SANCOES

Art. 205. | As penalidades administrativas sdo aquelas previstas na legislacdo federal e tem a finalidade
educativa e reparadora da violagao da legislagao.

Nos casos de inexecucdo parcial ou total do contrato ou de descumprimento de quaisquer
obrigagcbes por parte das contratadas ou de quem mantenha vinculo obrigacional para com esta
Administracdo, respeitados o contraditério e a ampla defesa e mediante instauracdo de procedimento
administrativo sancionatério, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades, nos termos,
respectivamente, dos artigos 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021, de 2021:

| - adverténcia;
Il - multa;

Il - suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

§ 12 As sangGes de que tratam esse artigo, serdo aplicadas conforme disposto no artigo 156 da Lei
Federal n2 14.133/2021, de 2021.

§ 22 O valor correspondente a multa aplicada devera ser descontado dos montantes retidos
preventivamente nos termos do artigo 208 e, quando houver, da caugdo prestada, nesta ordem.

§ 32 Havendo mais de uma modalidade de garantia da execugdo contratual, a caugdo em dinheiro
sera executada preferencialmente as outras modalidades.

As sang0Oes previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:
| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais
a contratada (ainda que tenha adotado medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que

a reincidéncia implicara penalidade de maior gravame, ensejardo adverténcia;

Il - o atraso injustificado na execucdo do contrato de prestacdo de servicos, na execucdo de obra ou
na entrega de materiais, sujeitard a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigacdo ndo
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cumprida, a partir do primeiro dia Util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 162 a multa sera de 1% (um por cento) ao dia,
limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea "a";

c) apds 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecuc¢do parcial ou total, conforme o caso,
aplicando-se o disposto no inciso Ill, cumulativamente a este.

Ill - a inexecucdo total ou parcial das obrigacGes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto,
quer a de documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicagdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo
ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova contratagdo para o mesmo
fim.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
c) impedimento de licitar e contratar com a Administragao.

Paragrafo Unico. O atraso de que trata o inciso

Il - serd contado a partir do primeiro dia util, subsequente ao término do prazo estabelecido para
entrega do material, execugdo da obra ou do servigo, até o dia anterior a sua efetivagdo.

Caracterizado o atraso injustificado da obrigagdo ou a inexecucdo parcial, a Administracdo
podera reter, preventivamente, o valor da multa dos eventuais créditos que a contratada tenha direito,
até a decisdo definitiva, assegurada a ampla defesa.

§ 12 Caso a Administracdo decida pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido serd devolvido a
contratada corrigido pelo IPC-FIPE.

§ 29 Podera a Administracdo converter a multa aplicada em adverténcia, caso o valor afigure-se
infimo, assim considerados aqueles inferiores a 10 (dez) UFESPs.

O pedido de prorrogagao para a execu¢do do objeto deve ser apresentado, com as devidas
justificativas, dentro dos prazos fixados pela Administracdo, em edital, contrato ou documento
equivalente.

O material ndo aceito e/ou o servico executado em desacordo com o estipulado deverd ser
substituido ou corrigido dentro do prazo fixado, contado do recebimento da comunicag¢do da recusa.

Paragrafo Unico. A auséncia de regularizacdo do objeto dentro do prazo determinado ensejara a
aplicagdo das sangOes previstas no presente Ato, considerando-se a mora, nesta hipdtese, a partir do
primeiro dia Util seguinte ao término do prazo estabelecido.

Art. 211. | Para a dispensa da aplicagdo de penalidade, é imprescindivel expressa manifestacdo do
responsavel pelo acompanhamento da execu¢do do contrato, esclarecendo os fatos que motivaram o
inadimplemento, ou, no caso de for¢a maior, que a contratada comprove, através de documentagao nos
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autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da obrigacao, ndo bastando, em qualquer dos
casos, a mera alegac¢do da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erdrio.

Paragrafo Unico. Sera levada em consideracao, na aplicagdo das san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade, a existéncia de mecanismos e procedimentos internos de
integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e a aplicacdo efetiva de cédigos de ética e

de conduta no ambito da pessoa juridica, conforme diretrizes contidas nos artigos
56 e 57 do Decreto Federal n? 11.129/2022, de 11 de julho de 2022.

Secgao Il
Do Procedimento Administrativo Para Apuragao de Falta Contratual

Para aplicacdo de sancdo contratual o processo administrativo de apuracgdo de falta contratual
devera ser instruido pela Divisdo de Gestdo de Contrato, com os seguintes documentos:

| - Edital licitatorio;

Il - Proposta vencedora da licitagdo;

11l - Contratos e termos de aditamento;

IV - Documentos comprobatdrios das irregularidades supostamente cometidas pelo contratado,
incluindo notificagGes encaminhadas a contratada no ambito do processo de fiscalizagdo e pagamento ou
de acompanhamento e analise da documentacdo fiscal, previdenciaria e trabalhista, quando for este o
caso;

V - Relatério Inicial.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Gestdo de Contratos podera solicitar a colaboracdo de outros setores
para a instrucdo processual.

Para aplicacdo de sancdo editalicia o processo administrativo de apuracdo de falta em
procedimento licitatério deverad ser instruido pelo Agente de Contratagdo, com os seguintes documentos:

| - Edital licitatorio;

Il - Proposta vencedora da licitacao;

Il - Ata da Sessdo;

IV - Documentos comprobatdrios das irregularidades supostamente cometidas pelo licitante;
V - Relatério Inicial.

Paragrafo Unico. O Agente de Contratacio podera solicitar a colaboragdo de outros setores para a
instrugao processual.

Apods instrugdo do processo, devera ser encaminhado para a Comissdo de Apuragdo de
Responsabilidade que conduzird os trabalhos.

A Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade devera analisar o procedimento e notificar o
contratado/licitante, com informac8es mais detalhadas possivel, possibilitando o integral conhecimento
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do apurado, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da notificacdo, apresente
defesa escrita e especifique as provas que pretende produzir.

§ 12 A notificacdo de intimagdo contera, no minimo, a descricdo dos fatos imputados, o dispositivo
pertinente a infragdo, a identificacdo do contratado ou os elementos pelos quais se possa identifica-lo.

§ 292 A notificagdo a que se refere o § 12 do caput serd enviada por uma das formas abaixo,
observando-se a ordem de preferéncia:

I — envio ao endereco eletronico dos representantes credenciados ou do contratado, com
comprovante de recebimento, ou:

Il - envio pelo correio, com aviso de recebimento, ou;
Il - entregue ao contratado/licitante mediante recibo, ou;

IV - publicagdo no Diario Oficial do Municipio, quando comegara a contar o prazo de 15 (quinze) dias
Uteis para apresentagdo de defesa prévia.

Paragrafo Unico. Em observancia ao disposto no § 42 do art. 137 da Lei Federal n? 14.133/2021, de
2021, os emitentes das garantias de contratagdes de obras, servicos e fornecimentos deverdo ser
notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo punitivo.

N3do apresentada defesa no prazo legal serdo aplicados os efeitos da revelia, podendo a
contratada ser apenada conforme o art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, de 2021.

Apresentada a defesa, o contratante/ licitante podera requerer a producio de provas.

Paragrafo Unico. Serdo indeferidas pela Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade, mediante
decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

Na hipotese de deferimento de pedido de produc¢do de novas provas ou de juntada de provas

julgadas indispensaveis pela comissdo, o contratado/licitante podera apresentar alegagdes finais no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo.

Art. 219. | Apresentada a defesa, ou quando for o caso as alegag¢des finais, a Comissdo de Apuragdo de
Responsabilidade deverd elaborar e remeter a Mesa Diretora relatério final conclusivo quanto a
absolvicdo ou a responsabilidade do contratado/ licitante, que contenha:

| — os fatos analisados;

Il — os dispositivos legais, regulamentares e contratuais infringidos, se for o caso;

Il — a analise das manifesta¢Oes de defesa apresentadas, se for o caso;

IV —as sangGes a que estd sujeito o contratado, se for o caso.

Paragrafo Unico. O relatério de que trata o caput podera conter sugestdes sobre medidas que podem
ser adotadas, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades semelhantes aos apurados no

processo administrativo punitivo.

Art. 220. | A Mesa Diretora, apos receber o processo administrativo correspondente, efetivara o seu
encaminhamento a Procuradoria, para emissdao de parecer quanto a legalidade e ao cumprimento dos
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tramites processuais em respeito ao principio do contraditdrio e da ampla defesa.

Recebendo os autos, a Mesa Diretora, de forma fundamentada, no prazo de 10 (dez) dias,
poderd acolher ou ndo o relatério final conclusivo elaborado pela comissdo de apuragdo de
responsabilidade.

Se acolhido o relatério final, a Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade devera notificar o
contratado da decisdo, abrindo-se prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacdo de pedido de

reconsideracgdo.

Paragrafo unico. Ndo havendo apresentacdo de pedido de reconsideracdo no prazo disposto no caput,
a Comissdo de Apuragao de Responsabilidade publicara o extrato da decisdao no Diario Oficial.

O pedido de reconsideracao tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida, até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

O pedido de reconsideragao sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
que devera proferir sua decisdo no prazo de 20 (vinte) dias, contado do recebimento do processo.

Paragrafo Unico. A decisdo de improvimento provimento do pedido de reconsideragao sera publicada
no Didrio Oficial do Municipio.

A Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade devera manter registro atualizado dos processos
e penalidades aplicadas aos contratados/licitantes.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais como pardmetro normativo da Camara
Municipal, considerar-se-a a redagao em vigor na data de publicacdo deste Ato.

Este Ato da Mesa entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogados a partir de 12 de
janeiro de 2024, os seguintes Atos da Mesa:

| — Ato da Mesa n2 2/2001, de 15 de maio de 2001;

Il - Ato da Mesa n? 2/2002, de 3 de maio de 2002;

Il - Ato da Mesa n2 3/2015, de 27 de novembro de 2015;

IV - Ato da Mesa n2 1/2016, de 6 de dezembro de 2016;

V - Ato da Mesa n21/2018, de 11 de janeiro de 2018;

VI - Ato da Mesa n? 6/2019, de 25 de outubro de 2019;

VIl - Ato da Mesa n2 11/2020, de 14 de setembro de 2020;
VIl — Ato da Mesa n2 14/2020, de 10 de dezembro de 2020;

IX - Ato da Mesa n? 9/2021, de 26 de abril de 2021.
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