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GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

A fiscalizacao e Gestao dos contratos consistem em um
conjunto de atividades, técnicas e administrativas, direcionadas
a verificacdo do cumprimento das obrigacbes, tanto das
contratadas como da Administracao, estabelecidas em
clausulas contratuais.

Também incumbe a Gestéao fornecer elementos para:

> formalizacdo dos procedimentos de alteracdo contratual,
repactuacéo, equilibrio econdmico-financeiro, prorrogacao,
pagamento, eventual aplicacao de sancao, extincao dos
contratos, dentre outros.
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NA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, A FISCALIZACAO
SERA EXERCIDA DA SEGUINTE FORMA:

A) FISCALIZACAO TECNICA - o acompanhamento do
contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
gualidade, o tempo e 0 modo da prestacao ou da execucéao do
objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administracdo, com o0 eventual auxilio da fiscalizacao
administrativa.
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COMPETE AO FISCAL TECNICO DO CONTRATO:

prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato e demais
fiscais do contrato com informacbes pertinentes as suas
competéncias;

anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados;

emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
iInexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo
para a correcao;

informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adocédo de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;
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COMPETE AO FISCAL TECNICO DO CONTRATO:

> comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias gue possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas estabelecidas;

> fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas
as condicOoes estabelecidas, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a administracao;

> realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato
referido no art. 22, mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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B) FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA — acompanhard os
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

COMPETE AO FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO:

> prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com o0
acompanhamento do empenho e do pagamento, o0 acompanhamento de
garantias e glosas;

> verificar a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso nhecessario;

> atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,

> examinar a regularidade no recolhimento das contribuicoes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias.
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C) FISCALIZACAO SETORIAL - o acompanhamento da
execucao do contrato, podendo ser constituido por mais de
um setor solicitante, sendo responsavel pela apuracéo,
Instrucao e certificacao dos servicos prestados.

COMPETE AO FISCAL SETORIAL DO CONTRATO:

> certificar os servicos prestados e os produtos adquiridos;

> acompanhar as contratacOes a partir da lavratura do ajuste
até sua implantacdao, em se tratando de prestacdo de
servigcos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual,
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COMPETE AO FISCAL SETORIAL DO CONTRATO:

expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servicos;
expedir autorizacao de fornecimento, no caso de produtos;

atuar conjuntamente com o gestor do contrato, verificando a
existéncia de adequado acompanhamento a execucéao do
ajuste;

manter o controle de todos o0s prazos relacionados aos
contratos e informar ao gestor do contrato a necessidade de
prorrogacao contratual;

para uma nova contratacdo, devera ser informado a Chefia
Imediata que providenciara a inclusao no Plano Anual de
Contratacao;
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COMPETE AO FISCAL SETORIAL DO CONTRATO:

> verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual,
relatar os fatos ao gestor do contrato para inicio do
procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos
termos previstos no instrumento contratual,
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> apurar situacado de inadimplemento com relacao as
obrigacbes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por
gualguer meio, Independentemente de acao judicial, e
Informar a Divisao de Gestao de Contratos;

IMPORTANTE!!!!
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COMPETE AO FISCAL SETORIAL DO CONTRATO:

> emitir declaracoes, certidfes e atestados de capacidade
téecnica em relacdo a execucédo dos servicos e aquisicoes
contratados que serédo assinados pelo setor competente e o
Presidente da Camara Municipal;

> elaborar relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacOes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao;
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VEDACOES APLICADAS AO FISCAL

> Promover acertos verbais com o contratado;

> Aceitar o desvio de funcbes dos colaboradores da
contratada,

> Negociar folgas ou compensacao de jornada com 0s
funcionarios da contratada;

> Manter contato com o contratado, visando obter beneficio ou
vantagem direta ou indireta, inclusive para terceiros.




Obrigadal!!!
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