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Mensagem da Secretdaria de Planejamento e Finangas

Por Alessandra Franco
Secretaria de Planejamento e Finangas

Prezados Servidores e Colaboradores,

E com satisfagdo que compartilhamos as Gltimas atualizacdes e conquistas da Secretaria de
Planejamento e Finangas no Boletim Informativo referente ao més de outubro de 2023.

Destaques:
1. Execu¢ao Or¢camentaria:

e Apresentamos um panorama detalhado da execugdo orgamentaria, destacando os
avancos nas receitas e despesas durante o ultimo bimestre.

2. Projetos e Investimentos:

e Informacgdes sobre os projetos em andamento e os investimentos realizados no periodo,
demonstrando nosso compromisso com o desenvolvimento e a melhoria continua.

3. AgoOes Estratégicas:

e Destacamos as a¢Oes estratégicas implementadas para otimiza¢do dos recursos,
eficiéncia operacional e alcance das metas estabelecidas.

4. Transparéncia e Prestagao de Contas:

e Reforgamos nosso comprometimento com a transparéncia e apresentamos as medidas
adotadas para assegurar uma gestao responsavel e transparente.

5. Proximos Passos:

e Compartilhamos os planos e objetivos para os préoximos meses, reafirmando nosso foco
na eficdcia dos processos e na busca continua por resultados positivos.

Agradecemos o empenho de todos que contribuiram para o sucesso dessas iniciativas. Juntos,
continuamos a trilhar o caminho do progresso e da eficiéncia na gestdo publica.

Contamos com o comprometimento de cada membro desta Secretaria para alcancarmos novas
conquistas.

Atenciosamente,

lessandra Franco
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RESULTADO ORGAMENTARIO v

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS - 2023

Valor

12.5M
9.864.250,009.864.250,009.864.250,00 9.864.250,00 9.864.250,00 9.864.250,00 9.864.250,009.864.250,00 9.864.250,00 9.864.250,00
10M
8.132.346,61
7.5M 6.822.290,30
6277.122.98 6_373.78530/\ S 6439.751.236.380.846,086.332.122,44
5.747.171,745-971.334,47 5 965 535 93
5M 586,527 02’4-;”7.073,253 892.915 534.161 I17,77 3532
586,527, 892,915, 3.490.464.20 424.498,773.483.403,923.532.127,56
7 3.041 .snss.m3 %
2.5M 1.731.903,39
0,00
0 \
-2.5M
JAN/23 FEV/23 MAR/23  ABR/23 MAI/23 JUN/23 JuL/23 AGO/23 SET/23 ouT/23  Nov/23
Més
— Receita Arrecadada  — Despesa Liquidada Resultado
R$ 98.642.500,00 R$61.732.783,90 0,82 % R$ 9.850,81 45

RECEITA TOTAL (ARRECADADA)  DESPESA TOTAL (LIQUIDADA)  NIVEL DE INVESTIMENTO ~ MEDIA SALARIAL DOS SERVIDORES  LICITAGOES ABERTAS ESSE ANO
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LICITAGOES NO PERIODO DE OUTUBRO/NOVEMBRO 2023

Por Rose Farias Braga
Pregoeira da Camara Municipal de Santos

1) Concorréncia n2 02/2023 - Processo 01/2023
OBJETO: Contratacdao de empresa especializada para a prestagdo de servigos de Elaboracao de Projeto
Executivo e Execug¢do de Obra de Projeto de Ar Condicionado central VRF, com fornecimento de
materiais e servicos, na Camara Municipal de Santos, conforme especificagGes técnicas constantes do

Projeto Basico - Anexo |.
Publicacdo do aviso: 11/07/2023 Abertura da sessdo: 15/08/2023 Fim da sess3o: 00/00/2023

Lote 1: Remogdo estrutura, entrega de Projeto Executivo, instalagdes, testes de funcionamento, fornecimento de projetos,
treinamentos, equipamentos internos e externos, tubulagdes, materiais elétricos e computador e software de controle de
licengas.

Resultado: O procedimento encontrasse em sua fase recursal (propostas) até o dia 23/11/2023.

2) Concorréncia n2 03/2023 - Processo 224/2022
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para execugdo de obras de recuperagdo e adequagées no prédio tombado,
Acacio de Paula Leite Sampaio, para abrigar partes das instalagGes da Camara Municipal de Santos a serem realizados, conforme

especificacBes contidas no Projeto Basico - Anexo | do edital.
Publicacdo do aviso: 21/07/2023 Abertura da sessdo: 00/00/2023 Fim da sessdo: 00/00/2023

Lote 1: servicos preliminares, remogdes e demoligdes, revisdo e adequagdo de projetos, fechamentos (fornecimento e
assentamento), cobertura, impermeabilizacdo, esquadrias (fornecimento e instalagdo), hidro-sanitarias, instalacGes de incéndio,
instalagOes elétricas, cabeamento estruturado, instalagdes de gas natural, tubo de cobre e acessérios, instalagdo de climatizagao,
revestimento, pintura, sanitdrios, elevadores, diversos, servigo técnico especializado, paisagismo, limpeza final.

Resultado: Em 31/10/2023 foi disponibilizado no Diario Oficial do Estado a decisdo proferida nos processos TC-017617.989.23-1
e TC-017619.989.23-9. O Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo julgou parcialmente procedentes as representagdes
apresentadas, ordenando a Camara Municipal de Santos que realize alteragGes no edital anteriormente ao prosseguimento do

certame. A licitacdo encontra-se suspensa desde 04/09/2023.

3) Chamamento Publico n2 01/2023 - Processo n2 1443/2022

OBJETO: Cadastramento de profissionais formados em Comunicagao, Publicidade ou Marketing, ou que atuem em uma dessas
areas, interessados em compor a Subcomissdo Técnica que analisard e julgard as propostas técnicas e eventuais recursos
apresentados em procedimento licitatorio a ser promovido pela Cdmara Municipal de Santos, com o objetivo de contratar

empresa de publicidade / propaganda para a prestagdo de servigos de publicidade do Poder Legislativo Municipal de Santos/SP,




nos termos da Lei Federal n2 12.232/2010.
Publicagdo do aviso: 08/08/2023 Abertura das Inscri¢des: 08/08/2023 Fim das Inscri¢des: 01/09/2023

- Em 10/10/2023 foi realizado o sorteio nos moldes previsto no edital e legislagdo regente, sendo a Subcomissdo Técnica
composta da seguinte forma: 12 LILIAM FERNANDES — profissional “com” vinculo; 22 HELIO BATISTA BARBOZA — profissional
“com” vinculo; 32 JOSE ROBERTO DA SILVA — profissional “sem” vinculo.

4) Pregdo n226/2023 - Processo n2 382/2023
OBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento de mao de obra, que disponha de auxiliares de servigos de manutengao
predial, para atender as demandas diarias da Camara Municipal de Santos, conforme especificagdes técnicas constantes do

Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).
Publicagdo do aviso: 29/09/2023 Abertura da sessdo: 17/10/2023 Fim da sessdo: 00/00/2023

Lote 1: Fornecimento de mdo de obra de auxiliar de servico de manutengdo predial.
Resultado: O certame encontra-se em fase recursal, sendo o processo devidamente instruido com a Decisdo de Recurso

Administrativo. Remetido para apreciacdo e decisdo da Autoridade Superior na forma e prazo previsto em lei.

5) Pregdo n?27/2023 - Processo n2 595/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de seguranga patrimonial desarmada e de seguranca
eletrénica, através de monitoramento de alarmes e CFTV, bem como de postos de trabalho a serem executados nas
dependéncias da Cdmara Municipal de Santos, conforme especificagdes técnicas constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do

Edital).
Publicacdo do aviso: 03/10/2023 Abertura da sessdo: 19/10/2023 Fim da sessdo: 00/00/2023

Lote 1: Servigos de seguranga patrimonial desarmada e de seguranca eletrénica
Resultado: Por determinagdo da Sra. Secretdria de Planejamento e Financas, a fase de habilitagdo foi suspensa por 30 dias para
a realizagdo de diligéncias, conforme prevé o item 19.3 do edital. A previsdo de reabertura da sessdo ficou marcada inicialmente

para o dia 21/11/2023 as 10h30.

6) Pregdo n228/2023 - Processo n2 455/2021
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de aplicagdo de verniz como forma de revestimento

em assoalhos de madeira, conforme descrigdes constantes no Termo de Referéncia que constitui o Anexo | do Edital.
Publicacdo do aviso: 04/10/2023 Abertura da sessdo: 23/10/2023 Fim da sessdo: 23/10/2023

Lote 1: Servico de revestimento do assoalho de madeira.

Resultado: HOMOLOGADO em 30/10/2023

7) Pregdo n229/2023 - Processo n2 1095/2023

OBJETO: Selec¢do de propostas para registro de pregos visando o fornecimento de resmas de papel sulfite A4 reciclado e de papel




sulfite A4 branco, conforme descri¢ées constantes no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.
Publicagdo do aviso: 06/10/2023 Abertura da sessdo: 24/10/2023 Fim da sessdo: 24/10/2023

Lote 1: Papel sulfite A4 branco e reciclado.

Resultado: HOMOLOGADO em 30/10/2023

8) Pregdo n230/2023 - Processo n2 205/2023

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em servigo de remogdo e reposi¢do de vidros danificados nesta Casa de Leis,
com fornecimento de material completo para instalagdo, conforme descrigdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo | do

Edital.
Publicagdo do aviso: 16/10/2023 Abertura da sessdo: 00/00/2023 Fim da sessdo: 00/00/2023

Lote 1: Remogdo e reposi¢do de vidros.

Resultado: O certame encontra-se suspenso desde 18/10/2023 para corre¢des no Termo de Referéncia.

9) Pregdo n?31/2023 - Processo n2 781/2023
OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos continuados de limpeza e manutencdo preventiva e corretiva dos
bebedouros e purificadores da Camara Municipal de Santos, com fornecimento de material, conforme especifica¢cdes técnicas

constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).
Publica¢do do aviso: 17/10/2023 Abertura da sess3o: 31/10/2023 Fim da sessdo: 31/10/2023

Lote 1: Limpeza de bebedouros.

Resultado: Adjudicado em 31/10/2023. Aguardando homologac&o do certame pela Autoridade Superior.

10) Pregdo n?32/2023 - Processo n2 1051/2023
OBJETO: Aquisicdao de copos plasticos descartaveis para agua, conforme especificagdes técnicas constantes do Termo de

Referéncia (Anexo | do Edital).
Publica¢do do aviso: 19/10/2023 Abertura da sessdo: 01/11/2023 Fim da sessdo: 01/11/2023

Lote 1: Copos descartaveis para dgua

Resultado: HOMOLOGADO em 08/11/2023.

11) Pregdo n? 33/2023 - Processo n2 949/2023
OBJETO: Sele¢do de propostas para registro de pregos visando a aquisicdao de assinaturas digitais, através do fornecimento de
dispositivos de armazenamento (token), emitidos e validados conforme normas preconizadas pela ICP-Brasil, a fim de atender

as necessidades da Camara Municipal de Santos, conforme descri¢cGes constantes no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.
Publicagdo do aviso: 24/10/2023 Abertura da sessdo: 07/11/2023 Fim da sessdo: 00/00/2023

Lote 1: Token e- CPF e e-CNPJ

Resultado: O certame encontra-se em fase recursal até 04/12/2023.




12) Pregdo n234/2023 - Processo n2 80/2023
OBJETO: Prestacao de servico de instalagao de pelicula térmica de nano ceramica, com fornecimento do material, conforme

especificagGes técnicas constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).
Publicagdo do aviso: 07/11/2023 Abertura da sessdo: 10/11/2023 Fim da sessdo: 00/00/2023

Lote 1: Pelicula térmica

Resultado: Recepgdo de propostas até 10/11/2023 as 09h.

13) Pregdo n? 35/2023 - Processo n2 39/2023

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigos de fornecimento, preparacgao e distribuicao de café
e outras bebidas quentes, através de 7 (sete) maquinas automatizadas, a serem instaladas nas dependéncias da Camara
Municipal de Santos, incluindo todos os equipamentos, acessoérios, produtos e servicos de manutengdo necessarios a execugao

dos servigos, conforme especificages técnicas constantes do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).
Publicacdo do aviso: 31/10/2023 Abertura da sess3o: 14/11/2023 Fim da sess3o: 00/00/2023

Lote 1: Maquinas de preparacdo de bebidas quentes.

Resultado: Recepgdo de propostas até 14/11/2023 as 09h.

Além da execugdo em si dos procedimentos licitatdrios, assim como das tarefas necessarias para sua devida realizagdo, foram
realizadas também as seguintes atividades, conforme segue:

- Analise dos processos;

- Corregdo dos editais;

- Envios de e-mails para: Diario Oficial, divulgacdo dos procedimentos, consulta de licitantes, abertura de chamados;
- Envio dos editais para a ferramenta ALICE;

- Recebimento, analise e resposta aos pedidos de esclarecimentos;

- Recebimento, analise e elaboragdo de decisdo aos recursos apresentados;

- Publicagdes de avisos de licitagdo e demais comunicados;

- Cadastro dos procedimentos licitatdrios no médulo Compras e Licitagdes do sistema Assessor Publico;

- Publicizagdo dos procedimentos licitatérios e documentos no site da Camara;

- Disponibilizacdo de informagdes e documentos no Portal da Transparéncia;

- Cadastramento dos pregdes na Plataforma BLL Compras.




LICITAGOES / 2023

) VALOR
ITEM| MODAL. | NUMERO |PROCESSO OBJETO LICITANTE VENCEDOR|  CNPJ ITENS FASE DATA
ESTIMADO | ARREMATADO | ECONOMIA
1 PE | o023 | 12812021 | GALOESDEAGUA | AU SOUEREDDE 06701 5311000147 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO| 14022028 [RS — 1886505(RS  1275000| RS 611505
2| PE | ozmozs | traspoze | KT LANCHE - CAMARA ISUELLEN GOMESDASIVA| 17 oe; ooynon.a4 | LOTEONICO |HOMOLOGADO | 07022028 |RS  1188645|RS 1188054 R 591
JOVEM 36212519870
3 | PE | 032023 | 8502022 | MESASECADERAS LOTEUNICO | FRACASSADO | 030222023 [RS 1731333 R§ -| s
4 | PE | 352022 | 3982022 | FRAGMENTADORA | UNIMAXTRADINGLTDA |19.05532200001-66| LOTEUNICO |HOMOLOGADO| 13022023 |RS  1121742|RS 1090000 R$ 742
LOTE DESERTO | 16022023 |RS 72062 | R$ -| s
LOTE?2 DESERTO | 16022023 |R$ 92245 | RS - Rs
LOTE3 DESERTO | 16022023 |RS 52636 | RS - rs
s | PE | osozs | 7oomorg | MATERWSDE
CONSUMOTI LOTE4 DESERTO 160022023 | R$ 1800,00| RS - rs
LOTE5 | FRACASSADO | 16022023 |R$ 215425 R$ - Rs
LOTE6 DESERTO | 16022023 |R§  225382| R§ -| s




F.S. COMERCIO E

srnooson | 1152540000102 LOTE1  [HOMOLOGADO| 21032023 | RS 633220 R§ 373800 R$ 259420
WALAS STORE
Teietommeacoes | 1177618000189 LOTE2  [HOMOLOGADO| 21032023 | RS 730000 | R$ 5596,00 | R$ 170400
MIDAS INFORMATICA E
PRopUTosEreLl | 1929157000198 LOTES |HOMOLOGADO| 21032023 |RS  3564000|RS  339986) RS 164104
F.S. COMERCIOE
servoo on | 1152540000102 LOTE4  [HOMOLOGADO| 211032023 | R 421650 RS 3186.25| RS 103025
) ; LOTE5 | FRACASSADO | 21032023 | RS 394064 RS | rs
6 PE | 052023 | 74922021 | PERIFERICOSDETI ol
rnooon | 1152540000102 LOTEG  [HOMOLOGADO| 21032023 [RS  5106144|Rs  2686400|Rs 2419744
WALAS STORE
Tt tommeacoes | 1177618000189 LOTE7  [HOMOLOGADO| 21032023 | RS 859500 | R$ 589998 R$ 269502
; LOTES | FRACASSADO | 21032023 |RS 299400 RS -| rs
A A | 22859.1220000170|  LOTE9  |HOMOLOGADO | 21032023 |RS  28043136[RS ~ 20900000 RS 7143136
o | 22850.1220000170  LOTE10  |HOMOLOGADO | 21032023 |RS 94645584 |RS 70537500 RS  241.080,84
SERVICO PESQUISA )
7 PE | oemozs | saTa022 | oo fio LOTEUNICO | FRACASSADO | 090032023 | RS 1068,00| RS | rs
REFORMAD )
8 PE | 0712023 | 126512021 PL(;NARIOO LOTEUNICO | FRACASSADO | 210312023 |R$ 327456363| RS -| Rs
MEDICINADO BOREAL SEGURANCA DO ’
9 PE | 082023 | 9202021 TR AP0 1 0441483700138 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 23032023 |RS ~ 4272833|RS  2291000(R$ 1981833
10 PE 0912023 | 115112022 DRYWALL 'NFRQESVRIESSCATE;{,S‘OE 19518.708/0001-67 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 110042023 |R$  1173884|RS  10500,00| R$ 123884
LOTE1  |HOMOLOGADO| 190042023 |R$ ~ 40.12000|R§  2999000|R$  10.130,00
LOTE2  |HOMOLOGADO| 190042023 |R$  6033203|R§  4439000|R$  15942,03
MVBMUSICLTDA | 39.432.161/0001-00
EQUIPAMENTOS DE LOTE3  |HOMOLOGADO| 190412023 | RS 325862 | RS 103000 | R$ 222862
1 PE | 1012023 | 164112019
SOM LOTE4  |HOMOLOGADO| 190042023 |R$ ~ 3356668|RS  2078500|R$ 1278168
LOTE5 | FRACASSADO | 1900422023 |RS 2677.96| RS -| s
DAMIRO, LZOTTI SO 139 302.947/000143 | LOTE6  [HOMOLOGADO | 191042023 | RS 439175| RS 319000 | R$ 120175
MEDALHAS - PLACAS - SANDER MARCEL ’
12| PE | 11023 | 13m023 o O 05 | 34.445.54000001-09 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 16052023 [RS 2220400 |R$ 1510000 | RS 704,00
DETECH COMERCIOE
RADlOCOMUN|C 0 MONTAGEM DE PRODUTOS i
13| PE | 122023 | 10822022 % E SISTEMAS 33785.28010001-50| LOTEUNICO |HOMOLOGADO| 260042023 |RS ~ 17.55888|RS 1720000 R§ 358,88
Tl ELETROELETRONICOS
LTDA
TS E BRAYNER COMERCIO DE
PRODUTOS PAPELARIA E '
14 | PE | 13m023 | 4742020 ETIQUETAS A e |22:1609680001-18 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 11052023 [R$ ~ 9206100(RS 4399950 RS 4806150
LTDA
DECISION SERVICOS DE
TECNOLOGADA  |03535.90200003-82| LOTE1  |HOMOLOGADO | 18052023 |R$S  230.19241|RS 12699979 |R$ 11219262
INFORMACAOQ LTDA
NOTEBOOKS E JXR BRASIL COMERCIO E
15| PE | 14m023 | o7emoz OGHLAS SeRvcoS Lo |329522120001:65|  LOTE2  [HOMOLOGADO | 18052023 RS~ 7279769|RS 7279769 RS
MARCEL HUBNER
OnL IR |06862436/0001-38 | LOTE3  [HOMOLOGADO| 18052023 | RS 549000\ RS 447000| RS 102000
16 | PE | 152023 | 73m023 PAPEL SULFITE JMLICITAGOES LTDA  |48.593.125/0001-07 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 300512023 |RS ~ 4838530|RS  40.10000| RS 828530
ELABORAGAODE |
- MP CONSTRUTORA .
17 | coNC | otoz3 | 1222018 | LAUDOTECNICO- |, CVPCNSTRUTORA | 3802767600102 | LOTEUNICO [HOMOLOGADO| 12072028 |RS ~ 6285427|RS 5614000 RS aTa21
PATOLOGIAS (Zeny)
AOYAGI COMERCIO DE
ol ot | o | somg | PPELHGENCOE  ERs oescarTives 24657.987/0001-80|  LOTE1  |HOMOLOGADO | 200612023 |RS  2550672|RS  1549872|RS  10.008,00
TOALHA COMERCIAL & SERVICOS
S oFeS0% | 14450.1580001-3|  LOTE2  |HOMOLOGADO | 290062023 |[R$ ~ 4037000[RS  2189000|R$ 1848000
DESKTOPSA  |081708490001-15| LOTE1  |HOMOLOGADO| 040712023 |RS 528256 | R$ 3580,00| R$ 1702,56
19 | PE | 172023 | 14242022 | LINKINTERNET
TELEFONICABRASILSA [02558.157/000162|  LOTE2  |HOMOLOGADO | 04072023 |R$ 3263614 | RS 339996 RS 2923618
ELUX S. S. EXPRESSO
20 | PE | 1812023 | 157512022 | PASSAGENSSP  |LUXOSAOPAULOSANTOS |61586.160/0001-59 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO| 040712023 |RS  1772417|R$ 17463600 |R$ 260517
LTDA
) FASE
21| CONC | 022023 | 012023 | ARCONDICIONADO . LOTEUNICO | "o | 20102028 | RS 616774666 | RS | rs
22 | CONC | 032023 | 22412022 | REFORMAACACIO LOTEUNICO | SUSPENSO | 040092023 |RS 2093147399 RS -| rs
INGRID RAQUEL DA SILVA
DRAQUEL DASIVA |472302500001-31 | LOTEY  [HOMOLOGADO | 08082023 | RS 488140| RS 488140| R§
INGRID RAQUEL DA SILVA
. oA SIVA 14723025000001-31 | LOTE2  [HOMOLOGADO | 08082023 | RS 427250|R$  427250| R§
LOTE3 DESERTO 030082023 |RS  11.06166| RS | rs
23 PE 1912023 | 4042022 | MATERALELETRICO |MNORIDRAUELDASIYA |47 2390501000131 | LOTE4  |HOMOLOGADO | 08082023 [RS ~ 1604291(RS 1604291 RS
LOTES DESERTO 03082023 |RS  18.03841| RS | rs
INGRID RAQUEL DA SILVA
e on VA |472302500001-31 | LOTEG  |[HOMOLOGADO | 08082023 |RS ~ 1337163|RS  1337163| RS
LOTE7 DESERTO 03082023 | R§ 36372 | R$ | rs
CURTOLO & CURTOLO .
24 | PE | 202023 | 56412022 ENVELOPES L T |09521.624/000120 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 111082023 | RS 405000 | R$ 375000 | R$ 300,00
CAMERAS E LENTES ANAX BRASIL COMERCIO E '
5| PE | 2wz | soteoes | O o oo i I0F | 28.849.946/000146 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 27092023 [RS ~ 3099132|R$  37.499.98| RS 249134
ORI Rt oA [47.230252/0001-31 | LOTE1  [HOMOLOGADO | 28082028 |R$  1437538|RS 1437538/ RS
MATERIAS PARA
2% | PE | 221023 | 8732022 MANUTENGAD | MORIDRAGUELDASIVA |47 239.2520001-31 | LOTE2  [HOMOLOGADO | 281082023 | R 407834|RS  407834| R$
CORRET VA
INGRID RAQUELDASILVA | 17 539 952/0001-31| ~ LOTE3  |HOMOLOGADO | 2800812023 | RS 104823 | RS 104823| R$

MINGORANCE




SUBCOMISSAO _|ILIAM FERNANDES / HELIO FORMADAR
27 |CHAMPUB| 012023 | 144372022 - BATISTA BARBOZA / JOSE oAt | 1002023 | RS RS | rs .
TECNICA ROBERTO DA SILVA
28 | PE | 2312023 | 4982023 | REFORMASOFAS | PRENSARMOVEISLTDA |17.756.197/0001-96 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO| 01092023 |RS  2910000|R$ 1990000 R$ 920000
TELEFONE COM FIO £ LOTE1 | FRACASSADO | 25002023 |RS  401650| RS | rs .
2 PE 2412023 51812023 BATERIAS 51.568.477 VICTOR DE
e |51568477/0001-08|  LOTE2  [HOMOLOGADO | 271092023 |RS ~ 490344|RS 380000 RS 110944
RENOVAGAO GARANTIA| DECISION SERVICOS DE ,
3 | PE | 252023 | 1002023 " TECNOLOGIADA | 03.535.902/0001-10 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 290092023 |RS  331152|RS  2079500|R§ 1231652
LE) INFORMAGAO LTDA
SERVICO DE j FASE
3| pe | e | w2 | LOTEUNCO | oo, | 2somozs RS serasaos| RS | rs .
SEGURANCA )
32 | PE | 272023 | 5950023 AT RIONTAL LOTEUNICO | SUSPENSO | 19/1022023 |RS 1.69327416| RS -| Rs .
i RESINA ECOLOGICA
33| PE | 2812023 | 4550021 SERV'C[?E[\)Z:EECA@AO COMERCIOE SERVICOS | 04.484.088/0001-15| LOTEUNICO |HOMOLOGADO | 301022023 |R$ ~ 5356634|RS  4850000[R§ 506634
LTDA
VEDASUL COMERCIO DE |
3 | PE | 202023 | 10952023 |  PAPELSULFITE MATERIAIS E 49559.080/000109| LOTEUNICO [HOMOLOGADO | 301012023 |[RS  4525470|R§  36.64800[R$ 860670
FERRAMENTAS
35 | PE | 3012023 | 2052023 | REPOSIGAO VIDROS LOTEUNICO | SUSPENSO | 1871022023 |R§  2278546| RS - Rs -
MANUT EN(;AO SOMAFILTROS INDUSTRIA .
% | PE | 312023 | 7812023 BEBEDOURGS o encoroa " 6566540800128 | LOTEUNICO | ADJUDICADO | 3102023 |RS ~ 2263167|RS  1500000(R§  7.63167
37 PE 3212023 | 105172023 |COPOS DESCARTAVESS | RV DITREUIDORADE |14 450 158/0001-39 | LOTEUNICO |HOMOLOGADO |  08/112023 | RS 9.09000 | RS 681000 | R$ 228000
) FASE
ASSINATURADIGITAL , . .
38 | PE | 332023 | 949023 LOTEUNICO | oo | oz RS 264842 RS RS
) ) ) RECEPGAO DE
PELICULATERMICA , . .
3 | PE | 342023 | 802023 LOTEONICO | e | 10112028 RS 188453 RS RS
) RECEPGAO DE
MAQUINADE CAFE 400, : .
40 | PE | 352023 | 392023 Aal LOTEUNICO | "o e | 14mimozs RS 36540000 RS RS

DESCRITIVO MENSAL -
Més | Homologado | Adjudicado | Deserto | Fi do | Susp Propost Total
jan 00 00 00 00 00 00 00
fev 03 00 05 02 00 00 10
mar 09 00 00 04 00 00 13
abr o7 00 00 01 00 00 08
mai 06 00 00 00 00 00 06
jun 02 00 00 00 00 00 02
jul 04 00 00 00 00 00 04
ago 08 00 03 00 00 00 1
set 04 00 00 01 01 00 06
out 02 01 ] 00 02 00 05
nov 01 00 00 00 00 02 03
dez 00 00 ] 00 00 00 00
Total 46 01 08 08 03 02 68
H CONTABIL\ZAG.E\O PORLOTE*

TOTAL 2023
HOMOLOGADOS / ADJUDICADOS

VALOR ARREMATADO
R$ 1.995.568,76

ECONOMIA

R$701.292,60  Equivalente a 26,0%

TOTAL DE LICITAGOES - 2023

CONTABILIZAGAO POR PROCESSO ADMINISTRATIVO

m PREGOES

11 CONCORRENCIA

B CHAMAMENTO PUBLICO




LICITACOES 2023

(PERIODO JANEIRO A OUTUBRO)

NUMERO DE LICITACOES / PROCEDIMENTOS
*CONTABILIZGAO POR LOTE*

o1
02

jan fev mar abr mai jun jul ago set out nov

® Propostas 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 02
Suspenso 00 00 00 00 00 00 00 00 01 02 00

= Fracassado 00 02 04 01 00 00 00 00 01 00 00
00 05 00 00 00 00 00 03 00 00 00

00 00 00 00 00 00 00 00 00 01 00

00 03 09 07 06 02 04 08 04 02 01

RS 3.000.000,00

RS 2.500.000,00

R$ 2.000.000,00

R$ 1.500.000,00

RS 1.000.000,00

ESTIMATIVA DE CUSTO X VALOR ARREMATADO (TOTAL)

ECONOMIA:
R$ 701.292,60

Valor
ARREMATADO:
RS 1.995.568,76




Diretoria Financeira e Orcamentaria

Por Henrique Luiz Rollo Alves
Diretor Financeiro e Orcamentario

Relatério da Diretoria Financeira e Orcamentaria
Reunido Mensal das Chefias em 09 de novembro 2023.

O Diretor Financeiro e Orcamentario da Camara Municipal de Santos, no uso de
suas atribuigcbes, serve-se do presente para informar que no més de outubro de 2023, foram realizados
avanc¢os no planejamento, reunido mensal com o GEOPS sobre saldo restos a pagar, conforme Relatério
Oficio n°® 87/2023-DFO.

Em resumo: Foram abertos por esta Diretoria 1 processo administrativo e 1 oficios diversos,

totalizando 2 Oficios;
Foram elaboradas 55 notas de empenho no valor total de R$ 5.705.875,83, 88 liquidagbes no valor total de
R$ 6.332.122,44, 86 pagamentos no valor total de R$ 6.126.631,29. Referente ao saldo inscrito em restos
a pagar, foram liquidados R$ 389.986,08, o valor total pago foi de R$ 370.904,62 e foram cancelados R$
1,15.

Anexo |
Graficos e tabelas do acumulado de janeiro a outubro de 2023.

Total de Oficios elaborados: 86

18
16
14
12

™ FEFEER

jan/23 fev/23 mar/23 abr/23 mai/23 jun/23 jul/23 ago/23 set/23 out/23

o N B OO 0

B Oficios Diversos Processos de Pagamento Processos Administrativos




Oficios Diversos

Processos de Pagamento Processos Administrativos

TOTAL 29
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51%

m Oficios Diversos

Percentual por tipo de oficios

15%

m Processos de Pagamento

34%

Processos Administrativos

Total de Empenhos

534

jan/23 fev/23 mar/23 abr/23 mai/23 jun/23

s Quantidade

jul/23  ago/23 set/23 out/23

e=@== Acumulado

Empenhos
Quantidade | Acumulado Valores
jan/23 46 - RS 7.783.963,74
fev/23 44 90 RS 6.358.028,81

600

500

400

300

200

100




mar/23 58 148 RS 7.414.590,54
abr/23 47 195 RS 6.238.610,62
mai/23 61 256 RS 6.712.003,15
jun/23 58 314 RS 7.799.055,70
jul/23 53 367 RS 6.302.453,18
ago/23 55 422 RS 6.086.898,27
set/23 57 479 RS 6.289.610,68
out/23 55 534 RS 5.705.875,83
TOTAL 534 : RS 66.691.090,52

Total Empenhado: R$ 66.691.090,52

R$5.705.875,83 RS 7.783.963,74

R$6.289.610,68 RS 6.358.028,81

RS 7.414.590,54
RS 6302453,18Vl '

RS 6.238.610,62
\RS 6.712.003,15

® jan/23 = fev/23 = mar/23 = abr/23 =mai/23 =jun/23 = jul/23 = ago/23 = set/23 = out/23

RS 7.799.055,70




100
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Total de Liquidac¢oes

703

jan/23 fev/23 mar/23 abr/23 mai/23 jun/23

mm Quantidade

jul/23

e=@== Acumulado

ago/23

set/23 out/23

Liquidagoes
Quantidade | Acumulado Valores
jan/23 33 S RS 3.586.527,02
fev/23 48 81 RS 5.747.171,74
mar/23 77 158 RS 5.971.334,47
abr/23 58 216 RS 5.702.532,23
mai/23 78 294 RS 6.373.785,80
jun/23 87 381 RS 8.132.346,61
jul/23 77 458 RS 6.822.290,30
ago/23 80 538 RS 6.439.751,23
set/23 77 615 RS 6.380.846,08
out/23 88 703 RS 6.332.122,44
TOTAL 703 ¢ RS 61.488.707,92

800

700

600

500

400

300

200

100




Total Liquidado: RS 61.488.707,92
RS 3.586.527,02

R$ 6.332.122,44

RS 5.747.171,74

RS 6.439.751,23
’ | R$5.702.532,23

e -

RS 8.132.346,61/

RS 6.380.846,08

—_ R$6.373.785,80

m jan/23 = fev/23 = mar/23 = abr/23 = mai/23 =jun/23 = jul/23 = ago/23 = set/23 = out/23

Total de Pagamentos

800 100

700 90
80
600
70

500 60

400 50

300 40
30
200
20

100 10

jan/23 fev/23 mar/23 abr/23 mai/23 jun/23 jul/23 ago/23 set/23 out/23

EE Quantidade e=@==Acumulado

Pagamentos

Quantidade | Acumulado Valores

jan/23 27 = RS 3.135.030,82

fev/23 47 74 RS 5.724.116,04




mar/23 56 130 RS 5.379.157,40
abr/23 72 202 RS 6.262.597,38
mai/23 64 266 RS 6.363.140,10
jun/23 91 357 RS 7.862.077,99
jul/23 68 425 RS 6.551.805,89
ago/23 81 506 RS 7.028.294,86
set/23 79 585 RS 6.594.873,51
out/23 86 671 RS 6.126.631,29
TOTAL 671 : RS 61.027.725,28

Total Pago: RS 61.027.725,28

R$ 6.126.631,29 R>3.135.03082 ooy 11604

RS 6.594.873,51 " RS 5.379.157,40

RS 6.262.597,38

RS 7.028.294,86

RS 6.551.805,89
T R$6.363.140,10

[
RS 7.862.077,99

m jan/23 = fev/23 = mar/23 = abr/23 = mai/23 =jun/23 = jul/23 = ago/23 = set/23 = out/23




SALDO RESTOS A PAGAR

RS 11.154.617,72

9.713.253,17

$8.134.264,79
RS 7.431.565,47

RS 6.330.421,80
RS 5.680.570,6
> R£5.105.881,22

RS 2.821.610,91

RS 2.502.864,55
RS 1.832.891,56

100% 87.08% 80.53% 66.62% 56.75% "50.93% "45.77%

1
wjan/23 mfev/23 mar/23  ®mabr/23 ™ mai/23 ®™jun/23 mjul/23 w®ago/23 mset/23 mout/23

Saldo Total Restos a Pagar - jan/2023 a out/2023

B Total Pago W Falta Pagar

Gréficos elaborados por Regis Goncalves do Nascimento — Analista Financeiro
em conjunto com o Sr. Henrique Rollo — Diretor Financeiro e Orgcamentario.

Anexo Il
CALENDARIO PAGAMENTOS — OUTUBRO 2023

Pagamentos de notas fiscais por periodo de prestacéo de servico




Empresa Processo Periodo Emissao Vencimento Pagamento
da NF
Alpha Secure 97/2023 01/09 a 30/09 4-out 24-out 23-out
Backsite (digitalizacdo e servigos) 545/2023 02/09 a 01/10 2-out 6-nov 26-out
Backsite (portal institucional) 1072/2023 04/08 a 03/09 25-set 2-nov 26-out
Céritas 89/2023 01/09 a 30/09 2-out 31-out 23-out
CIEE 523/2023 01/09 a 31/10 5-out 23-out 10-out
Contato Diario 1248/23 14/08 a 13/09 13-set 2-nov 26-out
Cyberseg 103/2023 01/09 a 30/10 3-out 23-out 17-out
Designer 926/2023 08/09 a 07/10 9-out 1-nov 24-out
Correios 322/2023 01/09 a 30/09 5-out 23-out 23-out
Experts Informatica 1073/2023 02/09 a 01/10 4-out 23-out 19-out
Fechaduras Combate 927/2023 02/09 a 01/10 2-out 23-out 16-out
Ferreira Marques 589/2023 12/09 a 11/10 13-out 6-nov 27-out
Flavia Pires dos Santos Zatta 219/2023 30/08 a 29/09 2-out 23-out 16-out
Hightechx 1598/2022 28/08 a 27/09 29-set 23-out 16-out
Liz 1106/2023 12/08 a 11/09 4-out 2-nov 26-out
Promdaxima 1153/2023 26/08 a 25/09 26-set 10-out 2-out
R&A 91/2023 09/09 a 08/10 9-out 23-out 23-out
Servicemec (instalacdes elétricas) 47/2023 07/09 a 06/10 9-out 1-nov 24-out
Simpress 1599/2022 23/08 a 22/09 26-set 24-out 20-out
Sistema ON (locagdo) 99/2023 27/08 a 26/09 2-out 23-out 11-out
Sistema ON (prservicos) 98/2023 27/07 a 26/08 2-out 23-out 11-out
Verocheque 186/2023 01/09 a 30/09 29-set 16-out 5-out
Pagamentos de faturas

Empresas Processo Emissao da NF Vencimento Pagamento

Sabesp 41/2023 22-ago 23-out 20-out

CPFL 77/2023 11-set 23-out 18-out

Comgas 76/2023 2-out 23-out 23-out




Correios 322/2023 5-out 23-out 23-out

Telefonica 1167/2023 4-out 17-out 9-out

Pagamentos de notas fiscais diversas

Empresas Processo Emissao da NF Vencimento Pagamento
Giacomo 1227/2023 20-set 30-out 23-out
F.S. Comércio e Servicos 749/2021 28-set 24-out 20-out
Ingrid Raquel Mingorance 873/2022 1-out 23-out 19-out
Suellen Gomes 1125/2022 28-set 17-out 9-out
Ivanilson Inacio da Silva 528/2023 28-set 23-out 20-out
Dr. Music 504/2023 18-set 9-out 2-out
Curtolo & Curtolo 564/2022 17-out 7-nov 30-out
Furnatech 1145/2023 13-out 7-nov 30-out

Relatério sobre saldo de restos a pagar reunido em 07/11/2023.

Informo que no relatério anterior o valor total de saldo inscrito em restos a pagar reduziu de R$
2.502.864,55 para R$ 1.832.891,56. Até 31/10/2023, temos R$ 19.392,88 liquidados para pagamento nos
préximos dias.

Andlise:

Contratada N° do N° do Valor do saldo parecer

empenho | Processo

Aqgilize 467/2021 366/2021 R$ 360.000,00 Impugnado,  decisdo judicial
favoravel a Casa, tratativas para

aditar o contrato.

Céritas 505/2022 646/2021 R$ 49.525,54 Em andamento, servico mensal
vigéncia 15/12/2023

Bio World 497/2022 193/2022 R$ 3.150,00 Em andamento, servico mensal
vigéncia 22/11/2023

Claro 503/2022 431/2021 R$ 11.737,92 Em andamento, servico mensal
vigéncia 06/12/2023.

Diplograph 454/2022 | 871/2019 | R$ 21.369,62 Fim da vigéncia em 28/10/2023.

Seré solicitado o cancelamento

do saldo.




Giacomo

372/2022

1227/2021

R$ 1.720,00

Fim da vigéncia em 30/08/2023.
Seré solicitado o cancelamento

do saldo.

Net Telecon

410/2022

64/2022

R$ 75.606,06

Em andamento, realizado

pagamento parcial.

Nucleo Basico

450/2022

560/2021

R$ 133.175,00

Em andamento, contratada em
tratativas com a fiscalizadora

para faturamento.

R&A

556/2022

542/2019

R$ 85.661,84

Em andamento, servico mensal
vigéncia 08/01/2024

Sergio Wegner

15/2022

803/2021

R$ 97.812,86

Vigéncia terminou, resta
pagamento pendente de R$
59.700,56, glosa de R$
39.027,78 Processo n°®541/2022
e 0 ISS de R$ 1.194,01.
Notificacdo
Processo n°® 1354/2022.

extrajudicial  do

Servicemec

504/2022

599/2022

R$ 19.316,00

Em andamento, servico mensal
vigéncia 06/12/2023

Servicemec

537/2022

915/2019

R$ 28.669,60

Em andamento, servico mensal
vigéncia 12/12/2023, liquidado
R$ 19.392,88.

Simpress

500/2022

279/2021

R$ 49.353,00

Em andamento, servico mensal
vigéncia 22/11/2023.

Sistema On

547/2022
548/2022

320/2021

R$ 819.675,00
R$ 39.621,57

Em andamento, servico mensal
vigéncia 26/12/2023, , liquidado
R$ 273.225,00.

Smartlift

536/2022

659/2020

R$ 4.868,97

Em andamento, servico mensal
vigéncia 15/12/2023

Telefébnica

368/2022

531/2019

R$ 1.398,84

Fim da vigéncia em 05/08/2023.
Fatura contestada.

Telefébnica

414/2022

1791/2018

R$ 10.836,86

Fim da vigéncia em 06/08/2023.




DIVISAO DE TESOURARIA

Por Sergio Hideki Nagao
Chefe da Divisdao de Tesouraria

- RELATORIO MENSAL REFERENTE A 01/10/2023 A 31/10/2023 -

1. DUODECIMOS RECEBIDOS

OUTUBRO RS 9.864.250,00
ORCAMENTO RS 118.371.000,00

DUODECIMOS 2023

A RECEBER,;
R$19.728.500,00

RECEBIDOS;
R$98.642.500,00

= RECEBIDOS A RECEBER

2. DESPESAS PAGAS (OUTUBRO-2023)

.ORCAMENTARIO RS 6.126.631,29 (DESTES C/ PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS R$ 5.453.176,84, OUTRAS DESPESAS
CORRENTES RS 665.244,78 E DESPESAS DE CAPITAL RS 8.209,67)

.EXTRAORCAMENTARIO RS 767.055,50

.RESTOS A PAGAR RS 370.904,62

TOTAL GERAL RS 7.264.591,41




TRANSACOES BANCARIAS

M JANEIRO FEVEREIRO m MARCO ABRIL MAIO
JUNHO m JULHO B AGOSTO mSETEMBRO m OUTUBRO

[Tp]
o
) ) =
g S 3 -
3 - 3 ©
i 3
©
(o]
H | |

2.1. COMPARATIVO DA DESPESA PAGA (SETEMBRO-2023 X OUTUBRO -2023)

106
115

TOTAL GERAL RS 7.934.495,40 (SETEMBRO) X TOTAL GERAL RS 7.264.591,41 (OUTUBRO)
DIFERENCA A MENOR DE RS -669.903,99

2.2. RESTOS A PAGAR — CANCELADOS E DEVOLVIDOS

JANEIRO RS 158.378,83
FEVEREIRO RS 228.968,60
MARCO RS 170.477,09
ABRIL RS 31.740,27
MAIO RS 668.869,70
JUNHO RS 93.493,55
JULHO RS 9.355,98
AGOSTO RS 0,00
SETEMBRO RS 183.189,81
OUTUBRO RS 0,00
TOTAL R.P. CANCELADO E DEVOLVIDO R$ 1.544.473,83




CONSOLIDACAO DAS DESPESAS
PAGAS 2023

PESSOAL E ENCARGOS DESPESAS CORRENTES ====DESPESAS DE CAPITAL
= RESTOS A PAGAR EXTRA ORCAMENTARIO

R$8.000.000,00
R$7.000.000,00
R$6.000.000,00
R$5.000.000,00
R$4.000.000,00
R$3.000.000,00
R$2.000.000,00
R$1.000.000,00

3. SALDO BANCARIO - BRUTO

JANEIRO — RS 16.818.177,44
FEVEREIRO — RS 20.367.662,65
MARCO — RS 24.334.050,05
ABRIL - RS 27.299.803,38
MAIO — RS 29.691.731,25
JUNHO —R$ 31.582.133,34
JULHO - RS 34.509.229,72
AGOSTO - RS 35.368.839,72
SETEMBRO — RS 38.346.685,68

OUTUBRO - RS 42.007.022,79




EVOLUGCAO DO SALDO
BANCARIO

R$45.000.000,00
R$40.000.000,00
R$35.000.000,00
R$30.000.000,00
R$25.000.000,00
R$20.000.000,00
R$15.000.000,00
R$10.000.000,00

R$5.000.000,00

RS-

B JANEIRO EFEVEREIRO @MARCO  [ABRIL E MAIO

EJUNHO W JULHO B AGOSTO BSETEMBRO BOUTUBRO

3.1. RENDIMETOS DE APLICAGAO NO EXERCICIO DE 2023

JANEIRO RS 157.270,27
FEVEREIRO RS 140.747,16
MARCO RS 219.741,19
ABRIL RS 191.848,67
MAIO RS 267.644,99
JUNHO RS 276.472,94
JULHO RS 292.892,63
AGOSTO RS 325.978,17
SETEMBRO RS 283.737,85
OUTUBRO RS 294.105,27
TOTAL DE RENDIMENTOS RS 2.450.439,14




|
DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

Por Mauricio Gongalves da Silva
Chefe da Divisao de Controle ¢ Execu¢do Or¢amentaria - CMS

O Chefe de Divisdo de Controle e Execugédo Orcamentaria, no uso de suas atribuicées, vem
através do presente documento, informar que no més de outubro de 2023, foram analisados e
processados com sucesso 0 quantitativo exposto abaixo:

Em resumo:

No periodo de 01/10/2023 até 31/10/2023 foram analisados e processados:

57 Registros de Empenhos 5.705.875,83
88 Registros de Liquidacdes 6.332.122,44
25 Registros de Reservas 225.048,75
02 Registros de Empenho - Anulagéo -182,50
02 Registros de Liquidacdo — Anulacdo -94.110,32
13 Registros de Reserva — Anulacao -82.672,55

_.--
DIVISAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Por Michelle Pereira
Chefe da Divisdao de Almoxarifado e Patrimonio — CMS

Relatorio
Departamento da tramitacdo: Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio
Periodo da tramitacdo: De 02/10/2023 Até 31/10/2023

Pagina: 1/1 Total: 52 Mostrando: 52
Ndmero - ' .
N Tipo de Localizacao L -
# Informacdes Descrigcéo Requerente
Processo Atual
complementares
Diretoria SR. CHEFI% DA DIVISAO DE ALMOXARIFADO CHEFE DA DIVISAO DE
42310 704 / 2022 - Geral Financeira e E PATRIMONIO SUCICIZggA ABERTURA DE ALMOXARIFADO E
Orcamert=ra PROCESSO PARA AQUISICAO DE PAPEL PATRIMONIO
¢ SULFITE. VOL II.
Diretoria CHEFE DA DIVISAO DE
30298 704 /2022 - Geral Financeira e SR. CHEFE DA DIVISAO DE ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO E

Orgamentaria £ PATRIMONIO SOLICITA A ABERTURA DE  PATRIMONIO




Ndmero -
# Informacdes
complementares

7312023 -
PRTE VOLUME Il

48091 73/2023 -

73 /2023 -
il VOLUME I

1158 / 2019 -
49896 OFICIO N° 31/19 -
VOLUME XXIV

1158/ 2019 -

49138 OFICIO N° 31/19

49186 779 /2023 -

48556 386 / 2023 -

749 /2021 -
liTE VOLUME VI

Tipo de
Processo

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Localizacao
Atual

Diretoria
Financeira e
Orcamentaria

Diretoria
Financeira e
Orcamentaria

Diretoria
Financeira e
Orcamentaria

Divisado de
Gestédo de
Contratos

Custddia
Gestao de
Contratos

Pregéo /
Comissao
Permanente de
Licitagdo

Secretaria
Legislativa

Diretoria de
Planejamento

Descrigéo

PROCESSO PARA AQUISICAO DE PAPEL
SULFITE.

Solicitando contratagéo de empresa para
fornecimento de papel sulfite. VOL IlI

Solicitando contratagdo de empresa para
fornecimento de papel sulfite.

Solicitando contratacéo de empresa para
fornecimento de papel sulfite. VOL Il

SOLICITANDO AUTORIZAGAO PARA
CONTRATAR EMPRESA DE INFORMATICA
PARA USO DE SERVICO DE SISTEMA DE
APLICATIVOS INTEGRADOS DE
PROCESSAMENTO DE DADOS, CONFORME
DOCUMENTO ANEXO. VOL. XXIV

SOLICITANDO AUTORIZAGAO PARA
CONTRATAR EMPRESA DE INFORMATICA
PARA USO DE SERVICO DE SISTEMA DE
APLICATIVOS INTEGRADOS DE
PROCESSAMENTO DE DADOS, CONFORME
DOCUMENTO ANEXO. VOL. X X I I'l.

Solicita a abertura de processo administrativo
para Registro de prego de material gréfico,
conforme solicitado no Oficio n° 08/2023 - DAP.

INFORMA A ADEQUACAO A NOVA LEI DE
LICITACOES 14.133 DE 01 DE ABRIL DE
2021.

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA P/ AQUISICOES FUTURAS,
ATRAVES DE ATA DE REGISTRO DE
PRECOS DOS EQUIPAMENTOS LISTADOS
NA TABELA DESSA INICIAL REFERENTE A
EQUIPAMENTOS PERIFERICOS PARA
SUBSTITUICAO QUANDO DANIFICADOS.

Requerente

SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E
FINANGAS

SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E
FINANGAS

SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E
FINANCAS

SUBSECRETARIA DE
ADM. E FINANCAS.

SUBSECRETARIA DE
ADM. E FINANCAS.

DIRETOR FINANCEIRO
E ORCAMENTARIO

CHEFE DO GABINETE
DA PRESIDENCIA

DIRETORIA DE
TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO E
TELECOMUNICAGCAO




Namero - Tipode  Localizagéo

# Informacdes brocesdt Atual Descrigcéo Requerente
complementares
Pregéo / Solicita abertura de processo administrativo
Comissao para registro de preco de material de DIRETOR FINANCEIRO
78 g Permanente de expediente, conforme solicitado no Oficio n° E ORCAMENTARIO
Licitacdo 07/2023 - DAP.
Preg_ao { Solicita gbertura de processo admlnlstratlvo DIRETOR(A)
77812023 - Comisséo para registro de preco de material de
49868 Geral 3 - ol FINANCEIRO E
VOLUME Il Permanente de expediente, conforme solicitado no Oficio n OR(;AMENTARIO
Licitacdo 07/2023 - DAP. VOLUME II

SRA. AMANDA RIBEIRO RESENDE,

. SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E
Custodig FINANCAS, SOLICITA ABERTURA DE NOVO SECRETARIA DE

30141 564 / 2022 - Geral gsﬁzf\ai(;jse PROCESSO LICITATORIO COM EII;\,IAA\INEC\;]:gAENTO E
APROVEITAMENTO DO CONTEUDO DO
PROCESSO 789/2021.
SRA. AMANDA RIBEIRO RESENDE,
- SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E
sogey 56412022 - o3y g‘é:gg'ze FINANCAS, SOLICITA ABERTURA DE NOVO ﬁf:ﬁgﬁ,\;{éﬁ?g -
VOLUME II i PROCESSO LICITATORIO COM S

APROVEITAMENTO DO CONTEUDO DO
PROCESSO 789/2021. VOL IlI

SRA. AMANDA RIBEIRO RESENDE,

> SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E
Clstiha FINANCAS, SOLICITA ABERTURA DE NOVO SECRETARIA DE

49394 564 / 2022 - Geral CC-I‘EEI?;S; PROCESSO LICITATORIO COM EII;\,IAA\INEéﬁg/IENTO E
APROVEITAMENTO DO CONTEUDO DO
PROCESSO 789/2021. VOL I
SOLICITANDO A ABERTURA DE PROCESSO
Divisao de PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE
49824 S/Soll_ic:\ié _” Geral Almoxarifado e EXPEDIENTE TENDO EM VISTA OS gII_IZENTEC;EII\'AA\E?\IEO
Patriménio DESDOBRAMENTOS DO PROCESSO
352/2021. VOLUME I
Solicita instauracao de procedimento
Divisgio de administrativo a fim de viabilizar o cadastro do CHEFE DA DIVISAO DE
49643 1145/ 2023 - Geral instrumento contratual de aquisi¢cao dos GESTAO DE

OPEDIURE refrigeradores, nos termos e quantidades CONTRATOS

indicadas no Processo n° 217/2022.

SOLICITANDO A ABERTURA DE PROCESSO

Custddia PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE DIRETORIA DE
29557 65 /2022 - Geral Gestéo de EXPEDIENTE TENDO EM VISTA OS PLANEJAMENTO
Contratos DESDOBRAMENTOS DO PROCESSO

352/2021




Ndmero -
# Informacdes
complementares

Tipo de Localizacao

Processo Atual Descrigao Requerente

SR. DIRETOR DE T.I. SOLICITA PARECER
Controle SOBRE A REGULAMENTAGCAO PARA USO
30296 703 /2022 - Geral DO SISTEMA DE CERTIFICADO DIGITAL E

DIRETORIA DE
TECNOLOGIA DA

Al ASSINATURA ELETRONICA. CONFORME 'TNEFCONFE)MLAO%AI‘AO E
OFICIO EM ANEXO.
Solicitacéo de fornecimento de material:
Custddia 01(uma) mesa de escritério; 02(dois) tripés de
Diviséo de aluminio de colocar banner. Corpo de WILSON VACCARO
e R a3 - Cela Almoxarifado e Bombeiros do Estado de Sao Paulo; MORAES
Patrimoénio Grupamento : Avenida Conselheiro Nébias, 184
- Vila Nova - Santos.
Custodia g . I A T
Divisio de Referente a baixa de patriménio n® 12202 - FABIO EDUARDO

29205 1289 /2021 - Geral Impressora de cartdo PVC (crachd) - Marca

Almoxarifado e Fargo - modélo DTC 1250E. MARTINS SOLITO

Patrimoénio
SOLICITANDO PROVIDENCIAS JUNTO A
Custédia SECRETARIA DE ADMINISTRACAO COM
Divis&o de VISTAS A AQUISICAO DE UM NUMERADOR DIRETORIA DE
& 007 835120215 Geral  Amoxarifado e AUTOMATICO COM 06 DIGITOS PARA SER  COMUNICACAO
Patrimonio UTILIZADO NA MONTAGEM DE
PROCESSOS.
Custédia SOLICITANDO A DOACAO DE UM
Divis&o de BEBEDOURO E UMA IMPRESSORA, POIS SE SOCIEDADE AMIGA
25617 1837 /L2819 - Geral  Aimoxarifado e FAZEM NECESSARIOS PARA USO DIARIO  DOS POBRES
Patriménio DESTA INSTITUICAO.
g:ﬁ;‘;ﬂ'ze ENTREGA DE CONTROLES DE AR COORD. INFRA
9023 933/2011 - Geral 0 ) CONDICIONADOS-SANYO-COMGAS, ESTRUTURA E MAN.
TN CONTRATO N° 156/2010. DIR. ADM.
Patrimonio
1o o1 - Custédia SOLICITANDO DOAGAO DE EQUIPAMENTO oo
i Divisdo de DE AUDIO, QUE NAO VEM SENDO
25035 OFICIO 688/2019- Geral | 0\ - itado e UTILIZADO, PARA AGREGAR AO SETOR D AACICE
SECULT : CULTURA -SECULT.

Patriménio TECNICO DO TEATRO GUARANY.

Custodia SOLICIT~ANDO AUTORIZACAO PARA,
Divisio de REMOCAO DOS MATERIAIS INSERVIVEIS
16153 613/ 2015 - Geral Almeantado e PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE 3
Patriménio SANTOS, QUE SE ENCONTRAM NA SECAO
DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO.

CHEFE DEPTO. ADM. E
FINANCAS.




Numero -

# Informaces Tipode  Localizagdo

Descrigéo Requerente

Processo Atual
complementares
Custédia SOLICITANDO A CONTRATACAO DE
Diviséo de EMPRESA ESPECIALIZADA EM VIDRAGARIA, CHEFE DEPTO. INFRA E
12600 922 | Geral  Amoxarifado e PARA FORNECIMENTO E INSTACAO DE MANUTENCAO
Patriménio "PELICULA ADESIVA OPACADA".
Crsfeay SOLICITANDO A COMPRA DE 01 (UMA)
14952 1213/ 2014 - Geral R;L’r']zigr‘ljf‘; 4o TURBINA P/ EVAPORADORA SANYO ﬁiﬁiﬁgﬁgg' N
| (PABNASONIC) MODELO SPW-KR74GXH56B.
Patrimonio
Custédia SOLICITANDO A COMPRA DE 15 (QUINZE)
Divis&o de VALVULAS REGULADORAS DE VAZAO CHEFE DEPTO. INFRA E
g2 / 20048 Geral  Amoxarifado e ACOPLADAS COM VALVULA SHUT-OFF.-  MANUTENGAO
Patriménio GAS.
Custodia
gt CHEFE DO
14789 1050 / 2014 - Geral imzigr‘ijfz M ggﬂgggg;ﬁgfgg’fm DE UMINVERSOR e b rTAMENTO DE
par : INFRA E MANUTENCAO
Patriménio
o - SOLICITANDO A POSSIBILIDADE DE
e DOACAO DE 02 COMPUTADORES, 02 SECRETARIA
23809 167 / 2019 - Geral ;o 1o IMPRESSORAS E 02 ESTABILIZADORES, A MUNICIPAL DE
Aot FIM DE COBRIR A NECESSIDADE DESTA  SEGURANCA
SECRETARIA.
EC)K/T;%?)I?JIe SOLICITANDO A AQUISICAO DE UM SHERE AR
13951 212/ 2014 - Geral ; ESTANDARTE BORDADO DO BRASAO DE o
Almoxarifado e PRESIDENCIA.
o ARMAS.
Patriménio
Custédia SOLICITANDO A CONTRATACAO DE
Divis&o de EMPRESA ESPECIALIZADA EM VIDRAGARIA, CHEFE DEPTO. INFRA E
13921 gy - Geral  Amoxarifado e PARA CONFECCAO E INSTALACAO DOS ~ MANUTENGAO
Patrimdnio VIDROS QUE ENCONTRA-SE QUEBRADOS.
g:ﬂ/si;%‘é'ze SOLICITANDO A CONTRATACAO DE CHEFE DO
13471 1820/ 2013 - Geral U 1o EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIGOS ~ DEPARTAMENTO DE
e ™ DE VIDRACARIA. GSA INFRA E MANUTENCAO
Patriménio
Custddia SOLICITANDO O ENCAMINHAMENTO A CESECD0
13472 1821/ 2013 - Geral 2;‘;?32:;2 doo SEGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO - pepARTAMENTO DE
oxarif PARA BAIXA E DEVOLUGAO A PREFEITURA |NERA E MANUTENCAO
Patriménio MUNICIPAL DE SANTOS, MATERIAL

RELACIONADOS(BALCAO EM




Ndmero -
# Informacdes
complementares

13167 1516/ 2013 -

12159 508 /2013 -

12160 509 / 2013 -

12101 450/ 2013 -

11890 239 /2013 -

11404 1427 /2012 -

11405 1428 /2012 -

5890 1640/ 2009 -

Tipo de
Processo

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Localizacao
Atual

Custddia
Divisdo de
Almoxarifado e
Patrimonio

Custddia
Divisao de
Almoxarifado e
Patriménio

Custodia
Divisdo de
Almoxarifado e
Patriménio

Custodia
Divisdo de
Almoxarifado e
Patriménio

Custddia
Divisdo de
Almoxarifado e
Patriménio

Custddia
Divisdo de
Almoxarifado e
Patrimoénio

Custddia
Divisdo de
Almoxarifado e
Patrimonio

Custddia
Divisado de
Almoxarifado e
Patriménio

Descrigéo

MADEIRA,REVESTIDO EM FORMICAPARA
PORTARIA). GSA

SOLICITANDO A AQUISIGAO E
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA MARCA SMS, PARA

SUBSTITUIGAO DE BATERIAS DO NOBREAK.

REQUERENDO SEJA FORNECIDA A

RELAGAO COMPLETA DOS EQUIPAMENTOS

DE TECNOLOGIA E INFORMATICA QUE
ESTAO DEPOSITADOS NO ALMOXARIFADO
DESTA CASA

REQUERENDO SEJA FORNECIDA A

RELAGCAO COMPLETA DOS EQUIPAMENTOS

E MOVEIS QYE ESTAO DEPOSITADOS NO
ALMOXARIFADO DESTA CASA DE LEIS.

INFORMO QUE NAO FORAM
ENCONTRADOS O CARREGADOR E A
MALETA DO COMPUTADOR. GSA

SOLICITANDO A ATUALIZAGAO DO
INVENATARIO DO GAB. 1° SECRETARIO E
DO GAB.N° 03 DO VER. KENNY

DETERMINANDO A NORMATIZAGCAO DE
EQUIPAMENTOS ELETRONICOS E
MOBILIARIOS DA SALA N° 1, NO 2° ANDAR.

DETERMINANDO A NORMATIZAGCAO DE
EQUIPAMENTOS ELETRONICOS E
MOBILIARIOS, DA SALA N°2 NO 2° ANDAR.

AQUISICAO DE LIVRO PARA A SECAO DE
REDACAO.

Requerente

DIRETOR DE
TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

CHEFE DO GAB.DA
PRESIDENCIA

CHEFE DO GAB.DA
PRESIDENCIA

VEREADOR TEIXEIRA

VEREADOR KENNY
PIRES MENDES

VEREADOR FRANCISCO
NOGUEIRA

VEREADOR FRANCISCO
NOGUEIRA

CHEFE DE DEPTO.
ADM. LEGISLATIVO




Ndmero -
# Informacdes
complementares

11399 1422 /2012 -

6557 146/2010 -

48297 258 / 2023 -

749 /2021 -

48421 VOLUME VI

87312022 -

FOES VOLUME IV

87312022 -

40188 VOLUME I

87312022 -

48819 VOLUME I

30528 873 /2022 -

Tipo de
Processo

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Geral

Localizacao
Atual

Custddia
Divisdo de
Almoxarifado e
Patriménio

Custodia
Divisao de
Almoxarifado e
Patrimonio

Divisado de
Gestédo de
Contratos

Divisao de
Gestédo de
Contratos

Divisao de
Contabilidade

Divisao de
Contabilidade

Divisao de
Contabilidade

Divisao de
Contabilidade

Descrigéo

DETERMINANDO A NORMATIZAGCAO DE
EQUIPAMENTOS ELETRONICOS E
MOBILIARIOS DA SALA N°2 NO 3°ANDAR.

REFERENTE A SERVICO DE
DIGITAGAO,FEVEREIRO/10

RELATORIO DE ROUBO DE PORTA DE
PROTECAO DA CAIXA DV'AGUA E
TENTATIVA DE ROUBO DE TUBULACAO DE
COBRE DO SISTEMA DE AR
CONDICIONADO.

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA AQUISICOES

FUTURAS, ATRAVES DE ATA DE REGISTRO

DE PRECOS DOS EQUIPAMENTOS
LISTADOS NA TABELA DESSA INICIAL
REFERENTE A EQUIPAMENTOS
PERIFERICOS PARA SUBSTITUICAO
QUANDO DANIFICADOS.

SOLICITA A ABERTURA DE PROCESSO
PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA
FORNECEDORA DE MATERIAIS PARA
MANUTENCAO CORRETIVA DESTA CASA .
VOLUME IV.

SOLICITA A ABERTURA DE PROCESSO
PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA
FORNECEDORA DE MATERIAIS PARA
MANUTENCAO CORRETIVA DESTA CASA .
VOLUME I I I

SOLICITA A ABERTURA DE PROCESSO
PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA
FORNECEDORA DE MATERIAIS PARA
MANUTENCAO CORRETIVA DESTA CASA .
VOLUME Il

SOLICITA A ABERTURA DE PROCESSO
PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA
FORNECEDORA DE MATERIAIS PARA
MANUTENGAO CORRETIVA DESTA CASA .

Requerente

VEREADOR FRANCISCO
NOGUEIRA

UNI REPRO

ENG. JOAO VITOR DA
SILVA GODOIS

DIRETORIA DE
TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E
TELECOMUNICACAO

CHEFE DA DIVISAO DE
CONSERVACAO E
MANUTENCAO

CHEFE DE DIVISAO DE
CONSERVAGCAO E
MANUTENCAO

CHEFE DE DIVISAO DE
CONSERVACAO E
MANUTENCAO

CHEFE DE DIVISAO DE
CONSERVACAO E
MANUTENCAO




Namero - Tipode  Localizagéo

# Informacdes brocesdt Atual Descrigcéo Requerente
complementares
Diviséo de Solicita a compra de 300 corddes tipo fita e 300 SECRETARIO DE
49121 6ONGRZE Seral Contabilidade  suportes incolor para cracha vertical. GESTAO

Relatorio Sintético Processos despachados no més: 52

Materiais
Processo de Compras em andamento: 03
Recebimento de Material e lancamento de NF: 07

Saida de Material: 65

Patrimoénio

Devolucgéo de bens: 04

Entrega de bens: 03

Entrada de bens adquiridos: 03

Andamento nos processos de pagamento de diversos setores;

Recebimento de materiais de escritorio para as diretorias e divisdes da Camara.
Anaélise de processos de patrimoénio;

Revisdo das Instrucdes Normativas do almoxarifado e Patriménio, sendo que a do almoxarifado ja esta
finalizada;

Confeccdo da lista do Catalogo eletrénico de bens materiais de escritorio;

Acompanhamento de processos de aditamento do assessor publico para correcdo dos valores de
depreciacao;

Revisao da Instrucdo Normativa do Almoxarifado:

INSTRUCAO NORMATIVA - SISTEMA DE ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO N°. 004/2023

| - FINALIDADE

Regulamentar o controle de almoxarifado na Camara Municipal de Santos, definir responsabilidades dos
funcionarios da Divisdo de Almoxarifado e Patrimoénio, no que diz respeito ao recebimento, registro,
controle, guarda, conservagao, distribuicdo de bens, manutencao e baixa dos bens de estoque.




Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional desta Casa de Leis e em especial a Divisdao de
Almoxarifado e Patrimdnio no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Il — CONCEITOS

Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

1. Material de Consumo

E o item tangivel que é mantido para o uso na produgdo ou fornecimento de bens ou servicos, ou para fins
administrativos, inclusive os decorrentes de operacdes que transfiram para entidade os beneficios, riscos e
controle desses bens;

2.  Almoxarifado

Local onde sdo estocados os materiais de consumo;

3. Recebimento

E o ato pelo qual o material encomendado é entregue ao érgdo publico em local previamente designado,
sendo dividido em quatro etapas, entrada de materiais, conferéncia quantitativa, conferéncia qualitativa e
regularizagdo, ndo implicando em aceitagao;

4. Aceitagao

E a declaracdo na documentac3o fiscal de que o material recebido satisfaz as especificagdes contratadas,
mediante anadlise de servidor responsavel ou de comissdo de recebimento de materiais designada pela
autoridade competente;

5. Armazenagem

Compreende a guarda, localizagdo, seguranca e preservacao do material adquirido a fim de suprir
adequadamente as necessidades operacionais das unidades gestoras;

6. Localizagao:

Espaco fisico onde estdo estocados os materiais sob a responsabilidade do almoxarifado;

7. Conservagao e Preservagao

Consiste em manter os materiais arrumados em suas embalagens originais e preservados de desgastes;
8. Distribuicdo
E o processo pelo qual se faz chegar o material em perfeitas condicdes ao usudrio, quando for necessario ou

requisitado;

9. Bens de Estoque




Os bens de estoque sdo as mercadorias adquiridas e que devem ser obrigatoriamente contabilizadas e fardo
parte do inventario do almoxarifado;

IV. —BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrugdo Normativa encontra fundamento juridico no Art. 42 Lei 4.320/64 e Lei 14.133/21.

V  — RESPONSABILIDADES

1. Compete ao responsavel pelo Almoxarifado:

a) No que tange ao material de consumo em uso, cuidar da localizagdo, manutencdo, guarda e
redistribuicdo do material.

b) A manutencdo e atualizagao dos arquivos de dados no sistema para que possam fornecer a qualquer
momento informacgdes confidveis sobre os bens de consumo de propriedade da Camara Municipal de Santos
ou sob a sua responsabilidade.

c) Encaminhar ao Setor contabil o balancete material por tipo até o 52 dia util do més subsequente.

d) Fazer a correta conferéncia do material recebido e recusar o recebimento do material de consumo
que esteja em divergéncia com as especificagdes ou quantidades diversas do documento fiscal enseja na
responsabilidade civil, penal e administrativa do servidor, conforme dispdem a Lei Federal n2. 8.429/1992
(Lei de Improbidade Administrativa).

e) Efetuar a troca periddica da senha, mantendo-a sob sigilo pessoal.

2. Competem as demais Unidades Administrativas

a) Requisitar o material de consumo sempre em formulario padrdo e/ou sistema informatizado.

b) A requisicdo de material devera constar a assinatura do responsavel pelo setor ou realizada com o login
do responsavel previamente cadastrado no sistema informatizado de almoxarifado.

VI —PROCEDIMENTOS

ACAO 1. Recebimento:

a) O recebimento ocorre no momento da entrega do material e em seguida com a aceitagdo do
material, que pressup&e a conformidade do material com as especificagdes descritas no processo de compra
(autorizacdo de fornecimento).

b) Os materiais que estdo sujeitos ao controle de estoque sdao: Material de Limpeza, Material de
Escritério (Expediente). Esses materiais adquiridos pela Camara Municipal de Santos devem ser conferidos
no que diz respeito a pregos, quantidades, especificacdes, qualidade e prazo de validade no ato do
recebimento.

c) O recebimento de materiais pelo Almoxarifado serd formalmente efetuado, de acordo com os
seguintes procedimentos:




c1) efetuar a conferéncia dos itens dos materiais de consumo, bem como sua qualidade, especificagdes
técnicas, quantidade e a integridade fisica e funcional, realizando os testes, quando necessario;

c2) verificar se a nota fiscal das mercadorias esta de acordo com as especificagdes do material adquirido
constantes da autorizagdo de fornecimento e com nota de empenho e ou contrato quando houver, bem
como, dentro do prazo de validade para emissao.

C3) quando se tratar de material permanente, verificar se a marca, modelo e caracteristicas das mercadorias
entregues conferem com o descrito na autorizagao de fornecimento.

c4) No caso de compra realizada por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, no ato do recebimento
do material, o responsavel devera confrontar a nota fiscal com o orgamento do proponente vencedor ou do
fornecedor exclusivo.

c5) No caso de doagdo deverdo ser observados os principios legais e legislagdo municipal vigente.

d) Atendidas as exigéncias, os materiais serdo estocados no Almoxarifado e, sera declarado, na nota
fiscal, a aceitagdo e recebimento dos mesmos.

e) A nota, com recebimento e aceite, devera ser encaminhada ao responsavel para emissdo da
liguidacdo da despesa e o setor de almoxarifado devera ficar com cépia da nota fiscal em arquivo.

f) Os materiais deverdo ser registrados no sistema informatizado de Controle de Estoque de
Materiais, descrevendo o numero da nota fiscal, valor unitario, quantidade total e descrigdo detalhada dos
materiais adquiridos.

g) O registro de materiais em estoque deverd ser processado no referido sistema de controle,
contendo dados como:

g.1) data de entrada e saida dos mesmos;

g.2) especificagdo detalhada dos bens;

g.3) quantidade e custos;

g.4) nome do fornecedor;

g.5) documento comprobatério, com o nimero, série, data de emissdo e valor.

h) Nenhum material serd liberado para as unidades sem o recebimento definitivo e os devidos
registros nos sistemas competentes.

i) No caso do material ndo cumprir as especificagdes determinadas ou ainda apresentar falhas,
imperfeicdes ou defeitos, o mesmo ndo serd aceito no almoxarifado, sendo imediatamente efetuada a
devolucdo ao fornecedor, procedendo a notificagdo da empresa e demais providéncias cabiveis.

j) Quaisquer discrepancias existentes entre o material entregue e a autorizagao de fornecimento,
deverdo ser solicitadas instru¢des complementares a Divisao de Compras de Compras, Divisdo de Contratos,
necessarias a elucidacdo das divergéncias.

) A comunicacdo de entrada de materiais aos setores requisitantes se dard obrigatoriamente por
meio do sistema informatizado de Controle de Estoques.

m) O responsavel pelo setor de almoxarifado, deverd definir a (as) pessoa (as) especifica (as) para
utilizacdo do sistema de almoxarifado.

ACAO 2. Armazenamento:
O armazenamento dos materiais adquiridos e recebidos sera realizado conforme os seguintes critérios:

a) dispor, segundo frequéncia de solicitagdo, de modo a permitir facilidade de acesso e economia de
tempo e esforgo;




b) armazenar os materiais pesados e volumosos, evitando riscos de acidentes ou avarias e facilitando
a movimentagao, mantendo livres os acessos as portas e areas de circulagdo;

c) Estocar os materiais ordenadamente em prateleiras, estantes ou estrados e identificados para
facilitar o funcionamento operacional, observando a altura, forma, peso e movimentos, sem que tenha
contato direto com o piso, para facilitar o funcionamento operacional e a contagem fisica;

d) conservar os materiais nas embalagens originais, sempre que possivel;
e) observar as recomendacdes do fabricante;
f) proceder, para fim de suprimento, a abertura de apenas uma embalagem de determinado

material, devendo ficar selados até necessaria utilizagdo;

g) organizar os materiais, de modo que os novos que forem chegando, sejam colocados atras dos
materiais ja existentes, armazenados ha mais tempo;

h) distribuir primeiro os materiais que estdo com o prazo de validade préximo a vencer e os estocados
ha mais tempo;

i) armazenar os materiais de pequeno volume e alto valor em armadrios trancados;

j) garantir a qualidade do produto estocado em condigdes ambientais para este fim.

ACAO 3. Localizagdo:
Quanto a localizagdo dos materiais adquiridos e recebidos, dever-se-a proceder da seguinte forma:
a) estocar observando a natureza e caracteristicas dos materiais de consumo;

b) utilizar os critérios previamente estabelecidos, visando a identificagdo do posicionamento fisico dos
materiais em unidade de estocagem.

ACAO 4.Conservagio e Preservacio:
Quanto a conservagao e preservacao dos materiais de consumo, dever-se-a proceder da seguinte forma:
a) manter o almoxarifado organizado e limpo;

b) inspecionar, periodicamente, todos os materiais sujeitos a corrosdo e deterioragdo, protegendo-os
contra efeitos do tempo, luz e calor;

ACAO 5. Distribuig3o:

a) Toda retirada de material do Almoxarifado devera ser feita através de requisicdo de materiais
fisicas ou eletronica, identificando os setores e a descricdo do material solicitado.

b) No caso de pane no sistema, deverd ser apresentada requisicdio em formulario préprio a ser
fornecido pelo Almoxarifado, devidamente assinado pelo servidor autorizado.

c) O registro de entrada e saida de materiais devera ser feito no mesmo dia em que ocorreu a
operagdo, ou assim que possivel em casos excepcionais.

d) A distribuicdo dos materiais devera ser efetuada da seguinte forma:

d1) a partir da solicitagdo de material para o atendimento aos setores, excetuando-se o0s setores
caracterizados de urgéncia, que deverdo ter o atendimento imediato;

d2) obedecendo sempre a estocagem e data de validade mais antiga, no atendimento das requisi¢Ges de
materiais.




d3) A distribuicdo sera diaria e definida pela ordem de chegada das requisicGes dos Setores, sendo realizado
0 mais breve possivel, sendo que em casos excepcionais deverdo ser atendidos imediatamente.

e) O método de avaliagdo da saida dos bens de consumo sera a média ponderada mavel.

f) Aqueles materiais que por suas caracteristicas ndo possam ser armazenados no Almoxarifado,
terdo sua entrega programada diretamente para o setor requisitante do mesmo;

g) Manter em arquivo ou sistema eletrénico o registro da entrega o comprovante de entrega do
material as Unidades requisitantes.

ACAO 6. Inventario:

a) Quando do inventario dos materiais adquiridos e recebidos dever-se-a efetuar, no minimo uma
vez por trimestre, a conferéncia periddica das quantidades e estado dos materiais estocados, bem como, a
corregdo de deficiéncia de controle nas operagbes de suprimentos de materiais.

b) Ap0s a conferéncia do estoque fisico o resultado devera ser encaminhado ao Diretor Geral para
as devidas providéncias.

c) Se forem constatadas irregularidades que ndo podem ser sanadas pela Divisdo de Almoxarifado e
Patrimonio e pela Diretoria Financeira e Orgcamentaria, estas deverdo ser encaminhadas ao Controle Interno.

IX — CONSIDERAGOES FINAIS

a) N3o sera permitido o acesso de nenhuma pessoa estranha ao Almoxarifado, salvo se estiver
acompanhado por pessoa autorizada.

b) O Almoxarifado devera ser utilizado Unica e exclusivamente para o armazenamento de material
de consumo, conforme especificado nesta Instrugdo Normativa.

c) Nenhum material pode ser entregue sem a respectiva requisicdo de materiais, devidamente
assinada pela Chefia Imediata, sob pena de responsabilidade, ou por login de pessoa previamente
cadastrada no sistema.

d) Nenhum material podera ser recebido se ndo estiver de acordo com a nota fiscal, bem como,
com a autorizagdo de fornecimento.

e) Nenhum material pode entrar ou sair do Almoxarifado sem o registro no sistema informatizado
de Controle de Estoque de Materiais.

f) Todo servidor podera ser responsabilizado por desaparecimento do material que lhe for confiado,
bem como, por qualquer dano que venha a causar no mesmo, com direito a ampla defesa em processo
administrativo.

g) Qualquer disposicdo ndo prevista nesta Instrugdo Normativa devera ser tratada a parte pelo
responsavel do setor;

h) Qualquer infragdo penal cometida em detrimento dos bens sob responsabilidade da Divisdo de
Almoxarifado e Patrimonio o devera ser imediatamente comunicada ao Gabinete da Presidéncia e lavrada a
respectiva ocorréncia junto a Autoridade Policial;

i) Eventuais irregularidades ocorridas em detrimento da presente instru¢do que ndo puderem ser
sanadas pelo Almoxarifado e Patrimonio e pela Diretoria Financeira e Orgamentdria, deverdo ser
comunicadas formalmente ao Controle Interno.

j) Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instru¢do Normativa poderdo ser obtidos junto ao
Setor de Almoxarifado.




X - Estainstrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Catalogo de Materiais

Material

Descri¢do do Material

Almofada para carimbo (Azul) 11,0 x 6,7 cm

Almofada para carimbo de feltro, em estojo plastico, com tinta na cor
azul, medindo 11,0 cm x 6,7 cm, acondicionado em caixa com 12
unidades.

Almofada para carimbo na cor "preta"

Almofada para carimbo de feltro, em estojo plastico, com tinta na cor
"preta", medindo 11,0 cm x 6,7 cm, acondicionado em caixa com 12
unidades

Almofada para carimbo na cor "vermelha"

Almofada para carimbo de feltro, em estojo plastico, com tinta na cor
"vermelha", medindo 11,0 cm x 6,7 cm, acondicionado em caixa com
12 unidades

Apagador de quadro branco formica

Apagador quadro branco, material base:feltro, material
corpo:plastico, comprimento:15 cm, largura:6 cm

Apontador de lapis com depdsito

Apontador para lapis de plastico rigido, simples, com depdsito,
acondicionados em caixas com 20/50 unidades.

Borracha branca com protetor plastico

Borracha de papelaria, em latex natural, com protetor plastico, para
lapis e grafite, formato retangular, com dimensdes aproximadas de
42 x 21 x 11mm (C x L x A), na cor branca, acondicionada em
embalagem com até 30 pecas.

Caderno % brochura

Caderno % brochura. Capa dura, costurado com 96 folhas pautadas.

Caixa box em polipropileno amarelo 360 x 250 x
135 mm

Caixa para arquivo morto, em polipropileno corrugado, medindo
360x250x135mm, cor amarela. Amarrados com 25/50 unidades.

Caixa box em polipropileno azul 360 x 250 x 135
mm

Caixa para arquivo morto, em polipropileno corrugado, medindo
360x250x135mm, cor azul. Amarrados com 25/50 unidades.

Caneta esferografica (azul)

Caneta esferografica em resina termoplastica, transparente tinta na
cor azul a base de corantes organicos e solventes, formato
sextavado, ponta em latdo, esfera de tungsténio, com didametro de
1,0mm,tampa ventilada, acondicionadas em caixa com 50 pegas,
embalados com 20 unidades.

Caneta esferografica (preta)

Caneta esferografica em resina termoplastica, transparente tinta na
cor preta a base de corantes organicos e solventes, formato
sextavado, ponta em latdo, esfera de tungsténio, com diametro de
1,0mm, tampa ventilada, acondicionadas em caixa com 50 pegas,
embalados com 20 unidades.

Caneta esferografica (vermelha)

Caneta esferografica em resina termoplastica, transparente tinta na
cor vermelha a base de corantes organicos e solventes, formato
sextavado, ponta em latdo, esfera de tungsténio, com diametro de
1,0mm, tampa ventilada, acondicionadas em caixa com 50 pecas,
embalados com 20 unidades.

Caneta hidrografica marca texto (amarela)

Caneta marca texto, em plastico rigido opaco, pontacom 3 a5 mm
na cor amarela, acondicionadas em caixa com com 12 pegas,
embaladas com 06 unidades.




Capa para indicagdo 240grs, 480X320mm,
personalizado

Capas de Processo 240gr no formato aberto de 480x320mm 1x0,
vincada.

Capa para processo 240grs, 480X320mm, cor
cinza claro, personalizado

Capas de Processo 240gr no formato aberto de 480x320mm 1x0 na
cor cinza claro, vincada.

Capa para processo 240grs, 480X320mm, cor off

white, personalizado

Capas de Processo 240gr no formato aberto de 480x320mm 1x0 cor
em off white, vincada.

Cartao Cerimonial, personalizado

CartGes Cerimoniais 180gr 155x105mm 1x0 cor em off white.

CD-R

Unidade cd-rom, velocidade:48 x, tipo tecnologia:ide (integrated
device eletronics), capacidade armazenamento:750 mb, tamanho
memodria:128 kb, tipo:interna, caixa com 50 unidades

Clips para papéis n2 3/0

Clips para papéis; de aco, formato paralelo; niquelado; n2 3/0, caixas
com 25 unidades, acondicionado em embalagens com 20/50 caixas -
unidades

Clips para papéis n2 8/0

Clips para papéis; de aco, formato paralelo; niquelado; n2 8/0, caixas
com 25 unidades, acondicionado em embalagens com 20/50 caixas -
unidades

Cola bastdo 8 g

Cola; bastdo; para uso escolar/escritério; a base de agua, lavavel;
atdxica; acondicionada em tubo bastdo; pesando 8 g; na cor branca;
em caixa com 12/24 unidades; com validade minima de 1 ano a partir
da data de entrega; com selo do INMETRO na embalagem do
produto.

Colchetes latonados n2 10

Colchete latonado, tamanho n2 10, caixa com 72 unidades,
acondicionadas em embalagens com 10/20 unidades.

Colchetes latonados n2 12

Colchete latonado, tamanho n2 12, caixa com 72 unidades,
acondicionadas em embalagens com 10/20 unidades.

Copos de vidro

copo de vidro, capacidade: 400 ml, didametro boca: 60 mm, altura:140
mm, cor: incolor, tipo uso: dgua/suco/refrigerante, apresentagdo:
superficie lisa e parede grossa, transmitancia: transparente

Copos descartaveis para dgua

copo descartavel, material: poliestireno, capacidade:200 ml,
aplicagdo: agua/suco e refrigerante

Corretivo tipo roller em fita na cor branca (4,2
mm x 8,5 m)

Corretivo; tipo Roller em fita branca, medindo 4,2mm x 8,5m; para
corregdo de textos, embalados com 06 a 12 unidades,
acondicionados em caixa de papel3o.

Corretivo tipo roller em fita na cor gelo ( papel
reciclado) (4,2 mm x 8,5 m)

Corretivo; tipo Roller em fita na cor gelo para papel reciclado,
medindo 4,2mm x 8,5m; para correcdo de textos, embalados com 06
a 12 unidades, acondicionados em caixa de papeldo.

DVD Printable

Disco compacto - cd/dvd, tempo duragdo:120 min, tipo:gravavel e
regravavel/dvd-r, apresentacdo:embalagem plastica individual,
caracteristicas adicionais:método gravacao clv, reflectividade 45 a
85%, velocidade gravagao:2x mbps, capacidade dvd rom:4,7 gb, com
100 unidades

Elastico n? 18

Elastico latex n? 18, alta resisténcia, acondicionado em caixa com
100 gramas, embalados em 50/100 unidades.




Envelope branco G (310x410mm)

Envelope Saco Branco 90gr 310x410mm 1x0. Envelopes soltos em
pacotes ou caixas contendo 250 envelopes cada.

Envelope branco M oficio (260x360mm)

Envelope Saco Branco 90gr 260x360mm 1x0. Envelopes soltos em
pacotes ou caixas contendo 250 envelopes cada.

Envelope branco P (185x248mm)

Envelope Saco Branco 90gr 185x248mm 1x0. Envelopes soltos em
pacotes ou caixas contendo 250 envelopes cada.

Estilete - 15 cm

Estilete com o corpo injetado em polipropileno, [amina de ago
temperado, medindo 6 polegadas, com dispositivo para travar a
lamina, acondicionados em plastico ou caixa de papeldo.

Etiquetas 101,6 x 25,4 mm (c/20 por folha)

etiqueta adesiva, material: papel, cor: branca, largura:101,6 mm,
aplicagdo: impressora laser e jato tinta, caracteristicas adicionais:
folha a4 ¢/ 3 colunas, altura:25,4 mm

Etiquetas 106,36 x 138,11 mm (c/04 por folha)

etiqueta adesiva, material: papel, cor: branca, largura:106,360 mm,
aplicagdo: impressora laser e jato tinta, caracteristicas adicionais:
folha a4 ¢/ 2colunas, altura:138,11 mm

Etiquetas 99,0 x 55,8 mm (c/10 por folha)

etiqueta adesiva, material: papel, cor: branca, largura:99 mm,
aplicagdo: impressora laser e jato tinta, caracteristicas adicionais:
folha a4 ¢/ 3 colunas, altura:55,8 mm

Extrator de grampos (espatula)

Extrator de grampos; tipo espatula, de material resistente,
acondicionados em plastico ou caixa de papeldo.

Ficha de registro Vereadores, personalizado

Ficha de registro Vereadores, personalizado,

Ficha de Remessa de correspondéncia,
personalizado

Ficha de Remessa de Correspondéncia, em 100 blocos de 50x2 vias
no formato 210x 145mm. 1x0 cor 12 via off 75 gr. 22 via em super
bond amarelo 56gr. Intercalado com carbono one time, cola na
cabega.

Fita adesiva transp- Rolo com 48 mm x 50 m

Fita adesiva de papelaria; polipropileno; medindo 48mm x 50m, na
cor transparente, para empacotamento, acondicionados em plastico
ou caixa de papeldo.

Fita adesiva transp-Rolo com 12 mm x 33 m
(durex)

Fita adesiva de papelaria, celulose, transparente em rolo com 12mm
x 33 m, amarradas com 10 unidades, em embalagem plastica ou caixa
de papel3o.

Fita crepe

fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura:25 mm,
comprimento:50 m, cor: bege, aplicagdo: multiuso

Grampeador de mesa

Grampeador de mesa, estrutura de metal, base de apoio em plastico,
grampo 26/6, com capacidade minima de para grampear 25 folhas
(papel 75 g/m?), apoio anatdmico emborrachado, capacidade minima
para 100 grampos.

Grampo para grampeador n2 26/6

Grampo para grampeador, em arame de aco galvanizado, n2 26/6,
acondicionado em caixa com 5.000 grampos, embalados com 12/24
unidades.

Grampo para grampeador n2 9/14

Grampo para grampeador, em arame de aco galvanizado, n2 9/14,
acondicionado em caixa com 5.000 grampos, embalados com 12/24
unidades.




Laminas de ago para estilete - 105 x 18mm

Laminas de ago temperado para estilete, tamanho 105 x 18mm,
armazenadas em estojo plastico contendo 10 unidades, embaladas
em plastico ou caixa de papeldo.

Lapis preto n2 02

Lapis, carga grafite n2 02 corpo em madeira, formato redondo, na cor
preta envernizada, apontado, medindo no minimo 170mm, com o
nome do fabricante gravado, em amarrados com 12 lapis e
embalados em caixa com 144 unidades.

Livro ata - 320 mm x 220 mm - 100 folhas

Livro de ata, medindo 320 x 220mm, capa dura, cor preta, com 100
folhas pautadas e numeradas tipograficamente, acondicionados em
embalagens de plastico ou papeldo com 40/50 unidades.

Luva latex branca

Luva cirurgica, material:latex natural, tamanho:9, esterilidade:estéril,
caracteristicas adicionais:comprimento minimo de 28cm,
apresentacdo:lubrificada ¢/ po bioabsorvivel,atdxica, tipo
uso:descartdvel, formato:anatdomico, embalagem:conforme norma
abnt ¢/ abertura asséptica

Marcador de pagina autoadesivo (5 x 20 folhas)

Marcador de pagina, auto-adesivo para marcar paginas de processos;
bandeiritas (flags), em pacote com cinco cores: azul, verde, amarelo,
laranja e vermelho; blocos de 20 folhas cada.

Papel sulfite A3 - Branco 210 x 297 mm

Papel Sulfite de papelaria; formato A-3, gramatura de 75 g/m?,
medindo 297 mm x 420 mm, alvura minima de 90%, conforme norma
ISSO, opacidade minima de 87%, umidade entre 3,5% (+/- 1,0),
conforme norma Tappi; corte rotativo, PH alcalino, cor branca;
embalagem revestida em Bopp contendo 500 folhas e acondicionada
em caixas com 10 unidades. Produto com certificagdo ambiental FSC
ou Cerflor, com selo e cédigo de licenga impressos na embalagem.

Papel sulfite A4 - Branco 210 x 297 mm

Papel Sulfite de papelaria; formato A-4, gramatura de 75 g/m?,
medindo 210 mm x 297 mm, alvura minima de 90%, conforme norma
ISSO, opacidade minima de 87%, umidade entre 3,5% (+/- 1,0),
conforme norma Tappi; corte rotativo, PH alcalino, cor branca;
embalagem revestida em Bopp contendo 500 folhas e acondicionada
em caixas com 10 unidades. Produto com certificagdo ambiental FSC
ou Cerflor, com selo e cédigo de licenga impressos na embalagem.

Papel sulfite A-4 - Reciclado 210 x 297 mm

Papel reciclado de papelaria; formato A-4 (210x297) mm, com
gramatura variando de 72 g/m? a 77g/m?, espessura variando de
0,090 mm a 0,110 mm, opacidade minima de 85%, com alvura de
55,8%, em cor palha, Alcalino, resisténcia cera dennison 12-16,
Norma NBR NM255/01; multiuso, compativel com copiadora acima
de 100 cépias/minuto, impressoras a laser e jato de tinta, embalado
em caixa contendo 10 pacotes (resmas) de 500 folhas, revestidas
com filme polipropileno, original do fabricante do papel

Pasta com elastico azul

Pasta em cartdo plastificado na cor azul com abas e el3stico.
Tamanho oficio.

Pasta com ferragem amarela

Pasta em cartdo plastificado com ferragem na cor azul. Tamanho
oficio.

Pasta com ferragem branca

Pasta em cartdo plastificado com ferragem na cor branca. Tamanho
oficio.

Pasta com ferragem preta

Pasta em cartdo plastificado com ferragem na cor preta. Tamanho
oficio.




Pasta com ferragem verde

Pasta em cartdo plastificado com ferragem na cor verde. Tamanho
oficio.

Pasta com ferragem vermelha

Pasta em cartdo plastificado com ferragem na cor vermelha.
Tamanho oficio.

Pasta em “L” de polipropileno - Tamanho oficio

Pasta em L oficio; lisa, de polipropileno; tamanho oficio 2 (220 x
310mm), com espessura de 0,20 micras; na cor cristal, amarrados
com 50 unidades.

Pasta em couché brilho, com um bolso,
personalizado

Pasta eventos, material:papel couché, altura:465 mm, gramatura:300
g/m2, largura:320 mm, acabamento:verniz brilho, quantidade
bolsos:1 un, caracteristicas adicionais 1:personalizada conforme
modelo , cor off white

Pasta suspensa de cartdo kraft natural

Pasta suspensa de cartdo kraft natural, cin 250 g/m?, na cor parda, no
tamanho oficio (240 mm x 360 mm), haste e ponteiras em
poliestireno, grampo interno de polipropileno, visor em acetato
transparente com etiqueta branca, com orificios para suporte do
visor em 6 posic¢oes.

Perfurador para papel

Perfurador para papel, em estrutura metalica, com capacidade para
perfurar até 25 folhas (papel 75 g/m?), apoio da base em polietileno,
com dois pinos perfuradores em ago, molas em ago, didmetro do furo
de 6 mm, distancia entre os furos de 80 mm, com margeador de
plastico.

Pincel marcador CD/DVD cor preta

Pincel marcador permanente cd, material:plastico, tipo
ponta:poliéster, cor tinta: preta, caracteristicas adicionais:ponta
2mm

Porta copos

Prancheta

Prancheta portatil, material:madeira, comprimento:350 mm,
largura:250 mm, caracteristicas adicionais:com pegador metalico

Quadro branco férmica

Quadro branco, material:férmica branca brilhante, acabamento
superficial moldura:aluminio, cor moldura:natural,
finalidade:langamento informagdes, largura:60 cm, comprimento:90
cm, tipo fixagdo:parede

Recado autoadesivo 38 x 51 mm (4 x 100 folhas)

Recado auto-adesivo, em papel off-set, sem pauta, cor amarela,
medindo 38mm x 51mm, validade 24 meses, bloco 100 folhas cada,
em pacote com 04 blocos, acondicionados em caixas de papelao.

Recado autoadesivo 76 x 102 mm

Recado auto-adesivo; em papel off-set; adesivo acrilico removivel e
reposicionavel; medindo 76 x 102 mm, bloco com 100 folhas,
embalado em filme de polipropileno com NR, corrida e lote, validade
24 meses; na cor amarela, adesdo: poliéster 80 gf/31,7mm, dorso
100gf25mm, transf. quantitativa adesiva 520gf/2419 mm?2, em
pacote com 01 unidade cada, acondicionados em caixa de papeldo.

Registrador AZ - Tamanho oficio - Lombo
estreito

Registrador AZ, tamanho oficio, lombo estreito, com alavanca
cromada, acondicionados em embalagens de plastico ou papelao.

Registrador AZ - Tamanho oficio - Lombo largo

Registrador AZ, tamanho oficio, lombo largo, com alavanca cromada,
acondicionados em embalagens de plastico ou papeldo.




Registro funcionarios, personalizado Capas de Registro de Funcionario 240gr no formato aberto de
480x320mm 1x0 na cor amarelo claro, vincada.

Régua transparente - 30 cm Régua de uso escolar/escritorio, de acrilico, medindo 30cm com
escala em milimetros em baixo relevo e borda chanfrada, na cor
transparente, acondicionadas em caixas com 24/48 unidades.

Porta fita adesiva (durex) Suporte para fita dure, feito de plastico, cor preta, com cortador de
fita de metal, base antiderrapante, dimensdes: comprimento 21 cm,
largura 9 cm, para fitas de 12 mm de largura, até 30 metros.

Tala para processo Tala para processo, em papeldao n2 20, cor cinza, com furos universal,
dimensdes 25 x 115 mm, em pacote ou amarrado com 50 pecas.

Taldo requisi¢do de material 56grs, Taldo de Requisicao de Material do AlImoxarifado em 100 blocos de
175mmX160mm, personalizado 50x3 vias, no formato 175x160mm 1x0 cor, 12 via off 56gr, 22 e 32
vias em super bond azul e verde, 56 gr. Intercalado com carbono one
time, cola na cabeca.

Tesoura-17,5a20cm Tesoura de uso geral, lamina de aco inoxidavel; medindo 7 a 8
polegadas, cabo polipropileno atéxico; cor azul ou preta; Para destro,
02 dedos com rebite, acondicionadas em plastico ou caixa de
papeldo.

Tinta para carimbo na cor "azul" Tinta para carimbo, na cor "azul"; a base de agua, para carimbo auto
entintador, com 40 ml e garantia minima de 12 meses

Tinta para carimbo na cor "preta" Tinta para carimbo, na cor "preta"; a base de agua, para carimbo
p p g
auto entintador, com 40 ml e garantia minima de 12 meses

Tinta para carimbo na cor "vermelha" Tinta para carimbo, na cor "vermelha"; a base de dgua, para carimbo
auto entintador, com 40 ml e garantia minima de 12 meses

Umedecedor de dedos Umedecedor de dedos, suporte de plastico, contendo 12 gramas,
tipo creme, composto de acido graxo, glicéis, corante alimenticio e
esséncia aromatica.

(]
DIVISAO DE CONTABILIDADE

Por Daniela Duarte Pereira
Chefe da Divisdo de Contabilidade

1. Vistos em emissGes de documentos da execugdao orgamentaria:

Anulagdes | Complem. Anulagbes | |jquidacdes | Cancelam. Hquidac3es
Documentos Reservas de de Empenhos de de Restos Restos a
Reservas | Reservas Empenhos | (EMmp.2023) | 5 pagar Pagar

Registros 15 13 11 55 02 88 01 10




Balancetes: 01.

Cadastramento de Contratos.

Emissdo de Oficios: 05.

Acompanhamento das dotagdes orgamentarias.
Controle de Credores Diversos.

Assessoria a Prefeitura Municipal de Santos.

EORO0 ™ O U1 I~ ERMiS

Envio mensal do EFD — Reinf.

N
= O

[EEN
N

Elaboracdo, Publicacao e Envio Eletrénico ao T.C.E. conforme Legislagbes pertinentes.

. Assessoria para renovacgdes contratuais quanto aos calculos de reajuste.
. Classificacdes Contabeis de Elemento, Subelemento e PCASP.
. Calendario Contabil — Envios e Prazos de informagdes contabeis por meio eletrénico OUT/23 (vide

planilha em folha anexa a este relatério contendo o demonstrativo).

13.
a diversas unidades do Legislativo.
14. Conciliacdo entre o Almoxarifado e Contabil.

15.

Recepgao e encaminhamento de diversos processos fisicos inclusive por meio do Sistema de Protocolo

Conciliacdo entre o Patrimbnio e Contdbil, (Obs.: Divisdo de Patrimobnio estd providenciando os

devidos ajustes conforme relatério da empresa contratada).

Conciliacao bancéria (tesouraria) més ago/23
(balancetes isolados e conjuntos).

Cémaras: enviar dados da publicacdo da LRF — 2°
quadr/23 (Relatorio de Gestao Fiscal).

Atualizac&o do cadastro geral de entidades e
pessoas — dados de set/23.

Encaminhar a prestacdo de contas/atualizacao dos
dados do Cadastro de Obras relativo ao periodo de
abril/23 a setembro/23. (Além da
prestacéo/atualizacéo, é obrigatéria a
complementacédo do cadastro com o endereco das
obras informadas. Lembramos que todos os dados
deverao ser informados com a fidedignidade
requerida, conforme Comunicado SDG n° 34/2018,
Comunicado SDG n° 03/2019, Comunicado SDG n°
19/2019, Comunicado SDG n° 29/2019 e
Comunicado SDG n° 42/2019.).

NOTAS COM RETENCAO INSS - REINF - REF.
SET/2023

Altera¢cOes de cadastros contabeis do més de set/23
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).

Movimento contabil isolado e conjunto do més de
set/23 (balancetes isolados e conjuntos).

02/10/2023 27/09/2023 AUDESP PRAZO

02/10/2023 25/09/2023 AUDESP PRAZO

10/10/2023 02/10/2023 AUDESP PRAZO

NAO

10/10/2023 - HOUVE

AUDESP

15/10/2023 05/10/2023 E-CAC PRAZO

3

Z
>
@)

18/10/2023 - AUDESP

HOUVE

20/10/2023 10/10/2023 AUDESP SR

=2
l




ENVIAR MSC 09/2023 PARA O CHEFE DE
CONTABILIDADE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 20/10/2023 16/10/2023 E-MAIL
SANTOS

NO

PRAZO

Diretoria de Planejamento

Bruno Farias Amaral
Diretor de Planejamento

Para este fim de ciclo, o foco deste relatdrio serd o resultado relativo ao
cumprimento do planejado para o exercicio que, como informado nas analises
anteriores, resta aquém do esperado devido a demanda reprimida pelos reflexos da
pandemia de Covid 2019, bem como o déficit no quadro funcional, sanado em
meados de margo pelo ingresso de servidores do ultimo concurso publico da Casa.

Em numeros, informa-se:

v' Foram 154 contratagBes previstas para o ano (algumas arquivadas no percurso por motivos
diversos);

v 97 destes processos foram concluidos, representando aproximadamente 63% do total;

v' Restam a concluir processos, perfazendo aproximadamente 37% do total.

Ressalta-se por estes nimeros a eficiéncia e o comprometimento de todos funcionarios da Casa,
pois do de setembro a outubro a meta foi elevada em aproximadamente 10% - de 52% a 62%.

Na tabela inserida abaixo, constam os processos instaurados e pendentes de conclusao, para que
os receptores possam dar o maximo de celeridade possivel.

Id. Processo RESUMO DO OBJETO TIPO SUBTIPO MODALIDADE
1 1/2023 Reestruturacdo do sistema de ares Servico Nova Concorréncia
condicionados  (permuta  para Contratacao

elétrico)
2 1001/2019 Servico de manutencdo preventiva Servico Prorrogacgao Pregao
e corretiva, com fornecimento de continuo  Contratual Eletrénico
pecas, para os servidores da marca
Dell
3 1051/2023  Aquisigdo de copo descartdvel Material Nova Pregao

Contratacao Eletronico




10

11

12

13

14

15

16

17

1070/2023

1071/2023

1090/2023

1095/2023

1101/2020

1108/2023

1122/2021

1168/2019

1443/2022

1450/2022

160/2021

193/2022

198/2022

205/2023

Repeti¢cdao do Pregao para Aquisigao
de frigobares (ref. ao Processo n2
217/2022)

Material Elétrico. Repeticao dos
lotes fracassados do Pregao
Eletronico n 2 19/2023 (Proc. n®
494/2022).

Inducdo emergencial de rocha em
risco de queda em morro adjacente
a Camara

Aquisicdo de resmas de papel sulfite
A4 branco e reciclado

Contratacdo da Empresa Correios
(Concessionaria)

Aquisicdo de materiais relacionados
a pintura, portas e pisos tateis

Contratacdo de Empresa
Selegao e Jovem Aprendiz

para

Servico de controle de acesso na
recepcdo da Casa

Contratacdo de agéncia de
publicidade. Substituicao do
Contrato n? 03/2019.

Contratacdo de Seguro Predial para
a Camara Municipal de Santos e
prédio denominado Acdcio de Paula
Souza

Servico de construcdo de divisorias
em drywall

Servico de manutencdo preventiva
e corretiva de relégio de ponto

Servico de atualizacdo do sistema
de seguranca

Reposicao de Vidros Danificados

Material

Material

Servigo

Material
Servigo
continuo
Material
Servigo
Servigo
continuo
Servigo

continuo

Servigo

Servigo
Servigo
continuo

Servigo

Servigo

Permanente

Permanente

Nova
Contratacao

Nova A.R.P.

Prorrogacao
Contratual

Consumo
Nova A.R.P.

Nova
Contratacao

Prorrogagao
Contratual

Nova
Contratagao

Nova
Contratacao

Nova
Contratacao

Prorrogacao
Contratual

Nova
Contratacao

Nova
Contratacao

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Dispensa
Licitagcao

Pregao
Eletronico

de

Inexigibilidade

de Licitacdo

Pregao
Eletronico

Credenciamento

Pregao
Eletrénico

Concorréncia

Pregao
Eletrénico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico
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19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

2113/2019

224/2022

227/2021

229/2018

279/2021

320/2021

382/2023

39/2023

393/2020

412/2013

431/2021

527/2023

554/2023

571/2023

590/2023

Contratacao de 02 telefonistas

Reforma do prédio denominado
Acdcio de Paula Leite (6000 m? de
servico)

Servigo de transporte aéreo de Sao
Paulo a Brasilia e vice-versa

Contratagdo de Instituicao Bancaria
para manuteng¢ao do Caixa

Servigo de Comodato de
impressoras multifuncionais
monocromaticas e coloridas

Servico de producdo de audio e
video das sessdes legislativas

Contratacdo de empresa de mao de
obra predial com 5 funcionarios a
disposicdo da Casa. Substitui os
Contrato n9s 13/2021 e 15/2018.

Servico de comodato de maquinas
de bebidas quentes

Aditivo qualitativo ao Contrato n?
37/2020 (upgrade dos servigos)

Aquisicao de materiais relativos a
informatica

Servico de TV por assinatura

Servico de Reforma do Plenario

Capinacdo da vegetacdao do morro
fronteirico a Camara Municipal de
Santos

Credenciamento de universidades
visando a contratacdo estagidrios.

Servico de gerenciamento de cartao
alimentacdo para os aposentados e
pensionistas

Servico
continuo

Servigo

Servigo
continuo

Servigo

Servigo
continuo

Servigo
continuo

Servigo
continuo

Servigo
continuo

Servigo
continuo

Material

Servigo
continuo

Servigo

Servigo

Servigo
continuo

Servigo
continuo

Prorrogacao
Contratual

Nova
Contratagao

Nova
Contratacao

Nova
Contratagao

Prorrogacao
Contratual

Prorrogacgao
Contratual

Nova
Contratacao

Nova
Contratacao

Contrato
Vigente

Consumo
Nova A.R.P.

Prorrogacgao
Contratual

Nova
Contratagao

Nova
Contratagao

Nova
Contratacao

Nova
Contratacao

Pregao
Eletronico

Concorréncia

Credenciamento

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletrénico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletrénico

Pregao
Eletrénico

Pregao
Eletrénico

Pregao
Eletrénico

Pregao
Eletrénico




33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

599/2022

646/2021

659/2020

719/2021

751/2021

759/2021

778/2023

779/2023

787/2021

80/2023

85/2023

853/2023

890/2023

911/2023

915/2019

Servico de manutencdo elétrica

Servico de tradugdo de libras nas
sessoes legislativas

Servico de manutengdao de

elevadores

Aquisi¢cao de 06 webcams

Permissao de uso para
funcionamento de lanchonete nas
dependéncias das Camara

Municipal de Santos

Capacitacdo sobre o tema Autismo

Aquisicao e Material de Expediente

Aquisicdo de material grafico

Servigo de telefonia fixa

Servico de instalagdao de peliculas
térmicas protetoras em vidro, com
fornecimento de material

Servico de manutencao e instalacao
de persianas, com fornecimento de
material

Aquisicao de material de restauro

Manutencao do coocktop localizado
no primeiro andar do prédio
denominado Castelinho

Comodato de equipamentos de
PABX em substituicdo ao Contrato
n2 36/2019

Servico de manutencdo dos ares
condicionados a gas

Servico
continuo

Servigo
continuo

Servigo
continuo

Material

Servigo
continuo

Servigo

Material

Material

Servigo

continuo

Servigo

Servigo

Material

Servigo

Servigo
continuo

Servigo
continuo

Prorrogacao
Contratual

Prorrogacao
Contratual

Prorrogacgao
Contratual

Consumo

Nova
Contratagao

Nova
Contratacao

Consumo
Nova A.R.P.

Consumo
Nova A.R.P.

Prorrogagao
Contratual

Nova
Contratagao

Nova
Contratagao

Nova
Contratagao

Nova
Contratagao

Nova
Contratacao

Prorrogacgao
Contratual

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Credenciamento

Inexigibilidade
de Licitacao

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletrénico

Pregao
Eletrénico

Dispensa de

Licitagcdao

Pregao
Eletrénico

Pregao
Eletrénico




48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

917/2023

934/2023

1107/2023

1206/2023

319/2023

366/2021

319/2023

1332/2023

1423/2023

Servico de transcricao das atas das
sessoes legislativas. Substituicdo do
Contrato n? 04/2019.

Contratacdo de concessionaria pra
fornecimento de energia elétrica,
com renovagao automatica por 60
meses

Fornecimento estimativo de 2000
galdes de agua de 20 litros

Contratacdao de software gratuito
para gestdo de gabinete

Contratacao de agente
intermediador para prestacdo de
servicos de selecdo, contratacao e
gerenciamento administrativo de
estagiarios

Confeccdo e Instalacdo de portdo do
estacionamento e portinhola de
caixa d’agua.

Reativagdao e aditivo do contrato
referente a Locacdao de Painel
Eletronico para o plenario da Casa

Fornecimento de motor de portdo e
controles remotos.

Confeccdo/Instalacio de placa
metdlica a fim de nomear a sala de
dudio e video como "Benedito
Otoni"

Contratacdo de servico de controle
de acesso na portaria da Camara

Servico
continuo

Servigo
continuo

Material

Servigo
continuo

Servigo
continuo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Servigo

Nova
Contratagao

Nova
Contratacao

Consumo
Nova A.R.P.

Nova
Contratacao

Nova
Contratacao

Nova
Contratacao

Nova
Contratacao

Nova
Contratagao

Nova
Contratagao

Nova
Contratagao

Pregao
Eletronico

Inexigibilidade

de Licitacao

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Credenciamento

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletronico

Pregao
Eletrénico

Dispensa
Licitagcao

Pregao
Eletrénico

de




DIVISAO DE GESTAO DE CONTRATOS

Por Hélia Maria dos Santos Souza
Chefe da Divisao de Contratos

RELATORIO MENSAL OUTUBRO DE 2023
DIVISAO DE GESTAO DE CONTRATOS

No més de setembro de 2023, foram tramitados na Divisdo de Gestdo de Contratos
77 processos com as seguintes demandas:

PROCEDIMENTOS QUANTIDADE

FORMALIZAGCAO DO PROCESSO (adequar instrumento,

contratos, aditamentos e atas de registro de precos,

notificagdes extrajudiciais, providenciar as assinaturas,

elaborar e encaminhar para publicacdo o extrato, 06
registrar o feito no Sistema Audesp (Assessor Publico) e

emissao de Ordem de Empenho

TRATATIVAS COM EMPRESA (solicitacdo, autenticagdo e
juntada dos documentos de habilitagao, solicitacao e

b L f 21
orientagdo da proposta comercial)
CIENCIA E CERTIFICACOES DOS PAGAMENTOS
(despacho de ciéncia de pagamento no processo de 26

pagamento e certificacdo no processo principal).

OUTROS (emissao nota reserva processo mascara,
encaminhamento para abertura novo volume,




encaminhamento processo a pedido, elaboracdo oficio, 5
atualizagdo certidao)

19

ELABORACAO DE MINUTAS Contratos (1), Aditamentos ao
Contrato (06), Apostilamento (05),
Relatério Inicial (02), Notificagao (02
), Distrato (01), Ata de Registro de
Precos (01), Rescisdao amigavel (01)

(pelo Analista Juridico)

CONTRATOS, ATAS DE REGISTRO DE PRECOS
E TERMOS ADITIVOS FORMALIZADOS

DATA DA
PROCESSO EMPRESA OBIJETO FORMALIZACAO
513/2023 Victor de Jesus Fornecimento baterias de 12v 18ah 18/10/2023
Prestacdo de servicos de fornecimento
de periddicos referentes as atualidades
564/2023 SGP* — e, B 25/10/2023
juridicas de licitagdes e contratos,
Direito Administrativo e Municipal.

Total de 2 Formalizagbes - *contrato novo

Obs: As demais formalizagées citadas na pdginas anterior referem-se aos apostilamentos e notifica¢do
extrajudicial

TOTAL DE CONTRATOS E ATAS DE REGISTROS DE PRECOS - 2023
- Contratos assinados de 01/01/2023 até 31/10/2023: 20 Contratos
- Atas de Registro de Precos assinadas de 01/01/2023 até 31/10/2023: 15 Atas

EQUIPE: Helia, Anne, Guilherme, Lucas e Israel




DIVISAO DE COMPRAS E LICITACAO

Por Denise Calichio Bomfim
Chefe da Divisao de Compras e Licitagdo

RELATORIO

Atualmente, encontram-se na Divisdo 22 processos no total, sendo 07
processos classificados como prioridade “A”, 05 como prioridade “B” e 10 como
prioridade “C”. Destes 22 processos, 03 estdo sem o processo fisico, porém ja
cotados ou em processo de cotagao.

RENOVACAO / NOVOS
22  |Total de Processos na Divisdo
6 Processos de renovagdo em cotagao
16 Processos novos em andamento

RENOVACAO / NOVOS

Processos novos
em andamento

16
73%
Processos de
renovag¢ao em cotagao
6
27%
B Processos de renovagdo em cotagdo B Processos novos em andamento
LEGENDA STATUS DOS PROCESSOS

Processo em elaboragdo/retificagdo de Termo de Referéncia
Processo em elaboragdo/retificacdo de minuta de Edital
Processos em analise critica

Processos em andamento

B IW N [~
O[O |O]




STATUS DOS PROCESSOS

= Processo em elaboragio/retificacfio de Termo de
Referéncia
= Processo em elaboragfio/retificagio de minuta de Edital

= Processos em anélise critica

Processo em Processo em.
elaborag3o/retificacdio de elaborags?/ retific
Termo de Referéncia agdo de minuta de

6 / ' Edital
27% 6
| [ ] 27%

N\
S .
‘ Processos em andlise
Processos em andamento .
crftica
9 1
41% 59
STATUS PROCESSOS
TOTAL
DIAS DE _
Ne i s CLASSIFICACAO| DE
PROCESSO OBJETO RESPONSAVEL STATUS ENTRADA PERI;\:l\,;\IZIE\CN)aA HOJE e || e

UTEIS

5 1374/2023 CAMARA JOVEM ADRIELE Elaboragao do TR 11/6/2023 10 11/16/2023 B 9
6 1375/2023 CAMARA JOVEM ADRIELE Elaboragdo do TR 11/9/2023 7 11/16/2023 B

7 1372/2023 CAMARA JOVEM ADRIELE Elaboragdo do TR 11/12/2023 11/16/2023




Numero de processos por classe

c
30,0%

30,0%

A
40,0%

CONTAGEM AUTOMATICA

CLASSE N2 DE PROCESSOS




Informativos de Jurisprudéncia

Por Ana Flavia Vital

Nesta secdo destacamos algumas decisdes das Camaras e do Plenario dos Tribunais de
Contas especialmente nas areas de licitagdes, convénios e obras publicas.

O objetivo é divulgar a servidores os julgados mais significativos para a atuacdo,
propiciando o compartilhamento de informacdes, conhecimento e aumento da seguranca
juridica.

AcoOrdéo 2177/2023 Plenario (Acompanhamento, Relator Ministro-Substituto Augusto Sherman)

Licitacdo. Sistema S. Vedagao. Contratagdo. Gestor. Sécio. Conflito de interesse.

E irregular a contratacio de fornecedores, pelas entidades do Sistema S, que detenham em seus quadros societarios membros,
efetivos e suplentes, do conselho nacional e do conselho fiscal ou do conselho regional da entidade contratante, por possibilitar o
surgimento de conflito de interesses e infringir os principios administrativos, especialmente os da moralidade, da impessoalidade
e da isonomia, aplicaveis aos entes do Sistema S.

Acordao 2180/2023 Plenério (Representagdo, Relator Ministro-Substituto Marcos Bemquerer)

Licitacdo. Pregédo. Intengdo de recurso. Principio da motivagédo.

No pregéo, a apresentacao de intencéo de recurso genérica, sem descrever minimamente a irregularidade cometida pelo pregoeiro
ou por empresa licitante, contraria o art. 44 do Decreto 10.024/2019. A exigéncia de motivacédo da intencdo recursal pressupde a
indicacdo do ponto que deve ser revisto e dos dispositivos legais ou do edital infringidos.

Acordao 10038/2023 Seqgunda Camara (Representagéo, Relator Ministro Vital do Régo)

Licitacé@o. Edital de licitagdo. Impugnacéo. Representacdo. Apuragdo. Duplicidade. Principio da eficiéncia.

O interessado em questionar eventuais irregularidades em processo licitatorio deve acionar inicialmente o érgdo ou a entidade
promotora do certame, e somente apos, se hecessario, ingressar com representagdo no TCU, a fim de evitar duplicacao de esforcos
de apuragdo em desfavor do eréario e do interesse publico, considerando o principio constitucional da eficiéncia e as disposi¢fes
do art. 169 da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos).

.|
Olhar Oficial: Acompanhamento das Publicagoes
Oficiais
]

e ATO DA MESA N2 20/2023: INSTITUI O SISTEMA DE PROCESSO ELETRONICO LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO
NA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

Disponivel em: https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/20/ato-da-mesa-n-20-2023-
institui-o-sistema-de-processo-eletronico-legislativo-e-administrativo-na-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-
providencias



https://contas.tcu.gov.br/pesquisaJurisprudencia/#/detalhamento/11/%252a/NUMACORDAO%253A2177%2520ANOACORDAO%253A2023%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc/false/1
https://contas.tcu.gov.br/pesquisaJurisprudencia/#/detalhamento/11/%252a/NUMACORDAO%253A2180%2520ANOACORDAO%253A2023%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc/false/1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/d10024.htm
https://contas.tcu.gov.br/pesquisaJurisprudencia/#/detalhamento/11/%252a/NUMACORDAO%253A10038%2520ANOACORDAO%253A2023%2520COLEGIADO%253A%2522Segunda%2520C%25C3%25A2mara%2522/DTRELEVANCIA%2520desc/false/1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/20/ato-da-mesa-n-20-2023-institui-o-sistema-de-processo-eletronico-legislativo-e-administrativo-na-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/20/ato-da-mesa-n-20-2023-institui-o-sistema-de-processo-eletronico-legislativo-e-administrativo-na-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/2/20/ato-da-mesa-n-20-2023-institui-o-sistema-de-processo-eletronico-legislativo-e-administrativo-na-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias

e ATO DA MESA N2 21/2023: ACRESCENTA E ALTERA DISPOSITIVOS NO ATO DA MESA N2 20, DE 11 DE OUTUBRO
DE 2023, QUE INSTITUI O SISTEMA DE PROCESSO ELETRONICO LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO NA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

Disponivel em: https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/3/21/ato-da-mesa-n-21-2023-
acrescenta-e-altera-dispositivos-no-ato-da-mesa-n-20-de-11-de-outubro-de-2023-que-institui-o-sistema-de-
processo-eletronico-legislativo-e-administrativo-na-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias

_____________________________________________________________]
SEMANA DE CAPACITAGCAO EM LICITACAO.

Descricao

Exclusivo para servidores

Conteudo Programatico

Objetivo: Capacitar os participantes a entender e aplicar os
procedimentos de licitacao especificos para a administracao
publica local. Durante o curso, os participantes aprenderdo a
elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o Termo de

Referéncia, bem como a conduzir todo o processo de Semana de Capacitacdo em
licitacdo de forma eficiente e em conformidade com as Licitacao
normas legais e regulacdes. Além disso, oferecer orientacdes 15 horas

e recursos para os servidores que atuam nos setores
competentes, a partir do recém-elaborado Manual de

Licitacbes da  Camara  Municipal de  Santos. © Auditério Vereadora Zeny de Sa
Goulart - Térreo da Camara Municipal de
Santos(Praga Tenente Mauro Baptista de
Miranda, 1, Vila Nova, Santos/SP)

104 de dezembro de 2023 as 00:00

4/12
das 9 as 10:30
Apresentacao e Planejamento estratégico nas contratagdes

das 10:30 as 12 horas
Inicio da Fase Interna e Conteudo do ETP/Casos Praticos de Elaboracao

5/12
das 9 as 10:30
Aspectos Basicos do Termo de Referéncia e Casos Praticos de Elaboracdo

das 10:30 as 12 horas
Peculiaridades em Contratacao de Servigos



https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/3/21/ato-da-mesa-n-21-2023-acrescenta-e-altera-dispositivos-no-ato-da-mesa-n-20-de-11-de-outubro-de-2023-que-institui-o-sistema-de-processo-eletronico-legislativo-e-administrativo-na-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/3/21/ato-da-mesa-n-21-2023-acrescenta-e-altera-dispositivos-no-ato-da-mesa-n-20-de-11-de-outubro-de-2023-que-institui-o-sistema-de-processo-eletronico-legislativo-e-administrativo-na-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/s/santos/ato-da-mesa/2023/3/21/ato-da-mesa-n-21-2023-acrescenta-e-altera-dispositivos-no-ato-da-mesa-n-20-de-11-de-outubro-de-2023-que-institui-o-sistema-de-processo-eletronico-legislativo-e-administrativo-na-camara-municipal-de-santos-e-da-outras-providencias

6/12
das 9 as 10:30
Contratacao Direta

das 10:30 as 12 horas
Modalidades/Procedimentos Auxiliares, Controle de Legalidade e Publicidade

7/12
das 9 as 10:30
O Papel do Setor Solicitante na Fase Externa

das 10:30 as 12 horas
Contratos Administrativos

8/12
das 9 as 10:30
Gestao e Fiscalizacao de Contratos

das 10:30 as 12 horas
InfracBes e Sancdes administrativas

Outros Treinamentos e Capacitacoes previstos pela Escola do Legislativo para o
Més de Novembro:

EAD, Online, Presencial EAD, Online, Presencial

Oficina: Comunicacéo Curso: Controle Social
Néao Violenta (CNV) e Participativo Curso: Consciéncia
Inicio: 29 de novembro de g i Negra
2023 s Subtema: Educagao Etnico-racia
Eolitica Muricina

¢ FClItiCa WVIUNICIRa

Inicio: 22 de novembro de

Inicio: 22 v
2003 nicio: 22 de novembro de

2023

Inscreva-se Inscreva-se

Link para inscricoes: https://www.camarasantos.sp.gov.br/escola




Nossa Gente: CONVERSA COM A SERVIDORA
REGINALDA DOS SANTOS SANTOS

Por Marilene dos Santos € Lucas Almeida Santana

Ha quantos anos a Sra. € servidora da casa?

Eu ingressei aqui na Camara no ano de 1994.

E como se deu a tua entrada aqui?

Quem estava na presidéncia era Maria Lucia
Prandi, foi na gestdo dela, e eu passei num
concurso em quarto lugar.

Foi uma loucura! Porque tem quase 30 anos.
Quando eu fiz a inscricdo e marcaram a prova, eu
figuei um pouco ansiosa. E a prova foi naquela
escola que tem |4 na Senador Dantas, UME
Cidade de Santos. E quando eu vi a escola lotada,
lotada, lotada, eu pensei: ndo, ndo vou ter chance.

E de repente uma colega minha da prefeitura,
Suzy, que trabalhava la nessa época, disse para
mim: Reginalda, vocé foi aprovada na primeira
fase!

Foram trés fases. Ai depois teve uma entrevista e
depois teve uma prética. Ai a Karen me telefonava,
Reginalda, vocé passou na segunda fase...

Ai quando foi na terceira, ela me ligou, Reginalda, vocé esta aprovada em quarto lugar. E foi uma
alegria muito grande. Olha, Marilene, eu acho que tinha mais de mil ali, viu? A escola Cidade de
Santos lotada.

Quando eu vi o pessoal, eu falei, “que medo!” [risadas]

E esse tempo todo que a Sra. esta na Camara, por quais setores ja passou?

Eu passei pela manutencéo, depois eu peguei uma chefia naquela secretaria que era com o
Santana. Lembra que tinha a Débora? Ali era o departamento de administracdo. Departamento de
administracdo, que era a Janete, depois foi a Débora.




E assim, tive bons amigos que me ajudaram muito. Muito, muito, muito.

Olha, s6 agradecer, s6 agradecer. Eu hunca me esqueco assim, o Climaco, Jodo Climaco me
ajudou, Santana me ajudou, Odair me ajudou, nossa, vocé me ajudou também! Tem mais gente,
€ porgue assim, agora hao consigo enumerar

Entdo ai, nessa época que vocé esta falando, dessa sua lembranca, foi quando a Sra.
estava no departamento, vocé foi chefe dessa sessao, né?

Exatamente. Dessa sessdo departamento de administracdo. Hoje é secretaria, ha época era
departamento.

Entdo, vocé saiu da manutencao e foi para o departamento.

Ai, no departamento a Sra. ficou quantos anos?

Ai, eu fiquei la uns quatro anos, que foi na época que estava sendo realizada a construcao desse
prédio. A gente estava la naquele prédio antigo, da 15 de novembro, e esse aqui estava em
construcdo. Entdo, quando eu vim para ca, eu sai da chefia.

Ai, quando a Sra. saiu da chefia, vocé foi para onde?

Quando eu sai da chefia, eu fui para a sala do Odair
na Sesséo de Expediente e Protocolo.

Eles fizeram um levantamento: quem tinha segundo
grau, ia para uma sala. E quem tinha o primario, ficou
na copa. Ai foi quando o Odair me chamou para ir
para a sala dele.

Mas isso foi aonde? Em qual prédio?

Isso foi quando nés chegamos aqui, nesse prédio
novo, quando inaugurou a sede. Quem estava aqui
era o0 Cacdo, chefe do departamento de
infraestrutura. Exatamente. Que hoje é o Jodo, era
departamento, agora ¢ diretoria. Otima pessoa
também, oOtima pessoa... Olha, encontrei bons
amigos aqui na camara. Encontro com ele, na rua,
ele fala comigo, muito bom.




Qual a sua melhor recordacao desse periodo
€ todo, desses quase 29 anos que a Sra. tem de
Céamara Municipal?

Entdo, ndo necessariamente uma, porque seria
dentre tantos anos, uma unica, né?! Mas
algumas lembrancas boas que a Sra. tem desse
periodo todo?

p! Ah, eu acredito que foi uma grande alegria quando a
gente mudou de local. Porque o da 15 de novembro,
= era um prédio, assim, bem antigo, bem antigo, e
guando construiram essa sede aqui, eu achei, assim,
| um momento marcante para a Camara.

Porque antigamente a gente ficava na prefeitura, no
primeiro andar, depois a gente passou para 15 de
novembro, e depois a gente conseguiu esse lugar
como sede propria, né? Entéo, foi uma conquista que
a Camara teve.

4 Ai, quando a gente conseguiu a nossa sede, foi uma
alegria muito grande e uma vitéria para a Camara.
Porque agora a gente esta instalado aqui, e aqui a

gente esta, assim, mais tranquilo.

Hoje a Sra. estd numa diviséo, que divide o espa¢co com uma secretaria?

Olha, desde que eu entrei aqui nha Camara, eu néo tive dificuldade de relacionamento com os
meus amigos funcionarios. Eu tenho facilidade em me adaptar.

Hoje eu encontro meus ex-chefes, me dou bem com eles, e agora que teve essa mudanca, que
eu fiquei na Secretaria de Administracéo e na divisao de protocolo, a minha convivéncia com eles,
também € 6tima. Entdo ndo posso reclamar de nada. Esta perfeito. Perfeito.

A Camara recebeu recentemente diversos novos funcionarios, a Sra. Poderia dar um
conselho para eles?

E eu acredito que a boa convivéncia, o respeito... J& passou muita gente aqui da prefeitura, mas
sempre os recebi de bracos abertos, sempre me dei bem com todos e, assim, a minha tia me
ensinava, quem o bem fizer para si é. Minha mae também me dava esse conselho. Entéo, é
nisso que acredito: sempre procurar fazer o bem e, procurar dar o melhor de si, respeitando
cada um deles. O respeito, para mim é a base de tudo e 0os bons amigos que eu tenho aqui,
agradeco a Deus. Muitas pessoas me ajudaram, ndo posso esquecer, e eu tenho uma eterna
gratidao.




Entéo, o conselho que eu daria é este, €, sempre vocé procurar o bem, o melhor, tratar as pessoas
bem... 0s que estdo aqui (qQue ja sdo da casa mesmo) esses que passam, 0s estagiarios também.
Conviver nao é dificil, € s6 voceé ter o respeito e eu acredito que respeito e educacdo nao ocupam
espaco. Nao ocupam espago. Entdo, sempre € bom vocé ter essas duas, essas linhas de
pensamento, a educacéo e 0 respeito.

Eu trato tanto o mais alto como o menor, para mim sao todos seres humanos, cada um esta
fazendo a sua parte.

Qual o teu sentimento como pessoa, como mulher, digamos, em ser funcionaria da
Céamara?

Olha, eu vou falar uma coisa para vocé. Eu agradeco a Deus todo dia por essa oportunidade que
Ele me deu de eu ingressar na Camara, eu criei minhas filhas, paguei os estudos delas, consegui
meus objetivos, e assim... Eu ndo tinha também essa nocao, essa dimenséo do que é a Camara.
Hoje eu vejo a tecnologia aqui avancando cada dia mais, mas sao outros tempos, né?! Agora
estamos numa globalizacéo, né?! Entdo eu vejo esses novos com muita esperanca. Aqui esta
bom, mas ainda vai ficar melhor.

E qual é o teu sentimento?

Meu sentimento € gratiddo. Gratidao pela
oportunidade que Deus me deu. As vezes
eu paro assim, fico analisando, gente, eu
estou na Camara Municipal de Santos, e
assim, com muito orgulho, porque a gente
fez um concurso que foi muito disputado.

E sairam quatro. O Zé Roberto falou uma
vez para mim, o diretor: “Oh Reginalda, !l
vocés abriram o concurso e fecharam, [
porque depois ndo entrou mais ninguem®. -
Nado foi? N&o esqueco o Zé Roberto
falando isso. Foi em 1994

Ai 0 outro concurso so teve em 2012. Foi
0 que? 18 anos depois. Demorou muito.

Bons amigos... 0s que ja partiram,
deixaram muita saudade. Mas sabemos que estamos haquela passagem, a gente tem que aceitar




e valorizar, amar e respeitar 0s que ficaram. A gente agora € minoria, 0s antigos sdo minoria. Mas
gue a gente tenha uma boa convivéncia com todos.

[Preocupada, Reginalda pergunta se esta conseguindo ir bem e todos na sala riem]

Recentemente a Sra. foi homenageada pela Prefeitura, a indicada da Camara a receber a
homenagem em nome de todos os funcionarios da Camara. A Sra. pode contar pra gente
como é que foi receber a noticia da homenagem?

Quando eu cheguei na sala que a Mirian estava la me esperando na porta, que ela falou pra mim...
nossa, eu senti uma emocao muito grande! Porque tem muitas pessoas aqui que eram dignas
dessa homenagem, né? Mas como eu fui escolhida, me deu assim um sentimento, uma coisa
muito boa, que eu falei: Poxa, eu estou pra sair... E a gente vé hoje as homenagens que sdo para
as pessoas que as vezes ja partiram, né?

Ent&o eu acredito que em vida € bem melhor! E como eu estou quase saindo, foi uma alegria
muito grande, e a Alice da presidéncia falou pra mim: Reginalda, vocé sé pode levar duas pessoas.
E quem foi comigo foram as minhas duas filhas e a minha neta.

Mas quando chamaram o meu nome la, que eu vi assim um montdo de gente batendo palma, eu
nao tenho palavras pra agradecer, porque, eu conheco muita gente da prefeitura. E eu falei, nossa,
eram s6 minhas duas filhas, entendeu? E eu os vi batendo palma e gritando, eu falei: Gente... € 0
pessoal da prefeitura, que eu sempre tratei muito bem. Olha, eu ndo mereco, mas eu agradeco, e
acredito que o que vocé plantar um dia vocé colhe. Pode esperar o tempo, sem esperar, mas eu
falei, gente, é verdade: “O que vocé plantar vocé vai colher!”.

Varias pessoas tirando foto comigo, nossa, eu me senti assim tdo, como é que eu posso falar...
uma emoc¢ao muito grande, porque € muita gente que a gente conheceu ali naquela prefeitura.
Aquela excecdo da casa, 0s secretarios, muito deles eu conhecia, entdo assim, € muita alegria,
muita alegria. A palavra é essa, eu hdo mereco, mas eu agradeco.

Quando eu ouvia dizer: “Vocé vai representar a Camara”. Meu Deus... me dava um frio por
dentro, mas olha, vou falar uma coisa para vocé, como dizia minha mae: segura na mao de Deus
e vai!

Eu recebi tanto cumprimento pelo celular, que eu falei, como é que vocé soube? “Ahh eu soube,
eu te vi l4 na prefeitura”, e eu pensava assim comigo: “Meu Deus do céu, ndo da para acreditar!”.
Hoje eu vejo os meninos, vocés, sempre eu dou um conselho, olha, sempre va para o lado bem,
sempre va por esse lado que assim, a recompensa vem, vale a pena, vale a pena, sempre escolher
0 bem!

A Sra. falou, agora ha pouco que esta de saida, tem pretensao de se aposentar logo?

Sim, eu estou pensando, talvez o ano que vem.




Entéo veio uma boa hora mesmo, essa homenagem.

Exatamente, porque eu ja passei pela educacao, ja passei pela justica, agora passei pela Camara,
e aidade esta chegando, a gente tem que dar vez para 0s novos, né? Muita gente boa entrou aqui
na Casa, muita gente boa, gente assim, capacitada, qualificada, educada, nossa, a camara
enrigueceu muito, entendeu?

Com essa modernidade que a gente esta vivendo hoje, as transformacfes que existem na camara
hoje, a gente olhando |a atrads, a maquina de escrever, né? E a gente ver tudo digitalizado, um
progresso imenso... progresso imenso! Eu assisto as vezes as sessfes em casa, as sessdes nao,
mas as audiéncias. Quando passa a solene, eu também acompanho, a gente se torna um filho da
camara.

Tem aquela sensacgéo de que eu
faco parte disso, né?

Eu fico assistindo, e assim, a gente
' vai adquirindo conhecimento, do
gue acontece pela cidade, o que
estd sendo discutido, as pessoas
reivindicando seus direitos, o0s
vereadores tentando fazer a parte
deles, que a gente sabe que
também ndo € facil, mas eles
sempre fazem o que eles podem
B fazer, o que esta no alcance deles
é feito, né?

E assim, gosto de todos, e admiro
todos, torco por todos, e sdo todos
meus amigos, independentemente
de partido.

Supondo que hoje fosse seu ultimo dia, o que a Sra. diria para a Camara Municipal, ndo
necessariamente a pessoa, mas para a instituicao?

Aqui € uma casa de leis, aqui tem os vereadores, independente do partido, cada um tem a sua
linha de pensamento, né? Mas que sempre pelo bem comum, lutem pelo progresso da nossa
cidade, que esta ficando muito bonita, e perseverem na misséo, porque eu acredito que cada
vereador aqui, cada funcionario tem uma missao a cumprir, que eles procurem fazer da melhor
forma possivel, sempre dando o melhor de si, se esforcando para realizar suas atividades e sejam
felizes como eu fui, a minha palavra finalizando, ainda continua sendo a gratid&o.




E pra finalizar, gostariamos de saber, a Sra. € uma pessoa tdo educada e feliz, quais sao
suas maiores alegrias?

7z

A maior alegria que eu tenho com certeza, € a minha
familia, a minha neta, os bons e grandes amigos que Deus
colocou no meu caminho, e assim, eu agradeco a
educacdo que meus pais me deram, muito, muito, eu falo
pra minha filha, que a minha filha trabalha, eu falo: Karen,
eu estou usando a educacao que o meu pai € minha mae
me deram, entdo eu estou dando essa educacao para
VOCé, para vocé seguir em frente, porque daqui a pouco, eu
estou indo, mas assim, vocé vai aproveitar, dar o melhor de
vocé, e é como eu falei, né? Educacédo ndo ocupa espaco,
qualquer lugar, qualquer pessoa, a gente tem que saber
conviver com educagao e respeito!

Gostaria s6 de agradecer também ao Presidente da Casa
pela homenagem que recebi, foi muito gratificante,
agradeco imensamente!

(foto da servidora Reginalda e Marilene — 02/03/2001)

(foto da servidora Reginalda recebendo sua homenagem na Prefeitura Municipal de Santos)




NOVEMBRO VERMELHO: - UM ALERTA PARA O
CANCER DE BOCA

Por Amanda Ribeiro Resende

O més de novembro traz duas importantes Campanhas de
» Prevencgdo ao Cancer, o Novembro Azul (Cancer de
Prostata) e o Novembro Vermelho (Cancer de Boca), e
hoje vamos falar um pouco sobre a prevencao da segunda
campanha.

O cancer de boca comumente é causado pelo tabagismo, consumo de

alcool, falta de higiene bucal e consumo de alimentos pobres em vitaminas e
minerais, principalmente em vitamina C.

Como podemos prevenir esse tipo de cancer? Além de evitar os mal habitos citados acima devemos
manter uma alimentagdo rica em legumes, verduras e frutas; estar atentos a mudangas na coloragao ou
no aspecto da boca.

Cerca de 80% dos casos desse tipo de cancer tem cura, mas é importante que o diagndstico seja feito no
inicio, para ter o tratamento adequado. Observe se ha lesdes na cavidade oral ou nos labios que nao
cicatrizam por mais de 15 dias; manchas/placas vermelhas ou esbranquigadas na lingua, gengivas, palato
(céu da boca), mucosa jugal (bochecha).

Figue atento, em caso de duvidas procure seu cirurgidao dentista ou um médico.




RECEITINHA PARA AJUDAR NA MANUTENCAO DA SAUDE E
MATAR A VONTADE DE UM DOCINHO.

BOLO/PAO DE BANANA! UMA RECEITA PARA TODA A
FAMILIA

Este bolo prepara-se em 5 minutos, sem agucar e
farinhas brancas, e fica pronto em 30 minutos para se
deliciar e comer sem culpa!

Tenho a certeza que vai ser um sucesso e toda a familia
vai adorar e pedir que faga mais. &)

(7 Ingredientes:

- 2 bananas
- 2 OVOS

- % Xicara farinha de espelta integral ou aveia
- 1 Colher de sopa fermento
- 2 Colheres de sopa de azeite

-1 Colher de sopa de geleia de coco
-1 Colher de cha de vinagre de cidra
(¥ Modo de Preparo:

- Esmagar 1 banana com um garfo;

- Bater os ovos e misturar a banana esmagada, mexer bem;

- Acrescentar a farinha e mexer;

- Adicionar o fermento, azeite, geleia de coco e vinagre de cidra e mexer muito bem;
- Passar para uma forma de silicone de bolo Inglés;

- Cortar a banana as fatias e dispor por cima da massa;
- Levar ao forno, pré-aquecido a 2002c, durante 40 minutos.




Aniversariantes de Outubro

. o° . -
' E com imensa.alegria que também celebramos no di,f;\
15de outubro 0 aniversério do nosso colega, Rtub_.en_g -
Gonzalez e Gonzalez que irradia positividade e aQFégrié.\
Neste aniversario, desejamos uma vida répleta_' '
momentos memoraveis, salde e muitos amigos a sua
volta.

i

No dia 17 de Outubro o dia foi do querido e
admirado Hermes Lopes de Moraes receber
cumprimentos por mais um aniversario. Fora os
cumprimentos, manifestagGes de aprego e até
eventuais lembrangas que possa receber, Hermes ja
possui e de forma especialmente eterna, dois
grandes presentes: sua trajetoria de 50 anos na
* Camara Municipal de Santos e também as diversas
amizades conquistadas. Ao prezado aniversariante,
nossas congratulagdes hoje e sempre!

Todas as homenagens também a E l

nossa querida colega Natasha >
Ambrdsio da Silva, aniversariante —
do dia 29 de outubro a quem
desejamos toda a felicidade,
sucesso e realizagdes que a vida
pode oferecer. Que cada novo dia
seja repleto de conquistas e que
voceé continue inspirando a todos
com o0 seu comprometimento e
dedicagao.




Entrega do Boletim para a Homenageada do Ultimo
mes

E com imensa gratiddo que dedicamos esta mensagem para expressar
nosso profundo agradecimento pela sua participagdo marcante na
ultima edicdo do nosso boletim. Foi uma honra contar com a sua
presenga e permitir que nossos leitores mergulhassem na riqueza da
sua experiéncia e conhecimento.

Sua entrevista ndo apenas enriqueceu as paginas da nossa publicacao,
mas também iluminou o caminho para muitos que buscam inspiracdo e
sabedoria.

Agradecemos pela sua disposicdo em compartilhar sua histdria, visdo e
conquistas. A sua contribuicdo ndo sé elevou o contelddo da nossa
revista, mas também tocou os coracdes daqueles que tiveram a
oportunidade de ler sobre a sua trajetéria admiravel.

Esperamos sinceramente que continue a inspirar outros com o seu
exemplo notdvel.

Mais uma vez, obrigado por dedicar seu tempo e energia para enriquecer a nossa publicacdo. Estamos
ansiosos para continuar acompanhando os seus feitos e celebrar o seu sucesso continuo.

Com os melhores cumprimentos,

SECPLAN.




CHARGE DO MES

ESTE €70 PIOR DIA

A
»




Anexo | - Cronograma de metas do planejamento da Secretaria de
Planejamento e Finangas biénio 2023/2024

Por Alessandra de Sousa Franco
Secretéria de Planejamento e Financas

Cronograma — Secretaria de Planejamento e Financas

Meses

DESSRERO/RESPQNSAVEL 01| 02| 03| 04|/ 05| 06|07 |08 (09 |10 |11 | 12

1 |Restauracdo Escola Acécio /SECPLAN e X X X X X X X X X X X X
(todas das unidades organizacdes)

2 | Reforma Plenario; /SECPLAN XXX X p X X X X X XXX
e (todas das unidades
organizacoes)

3 |Compartilhar experiéncias
com outros érgaos publicos,
a fim e aprimorar a
organizagao interna;
Secretaria e (todas das
unidades organizagdes)

4 | Criar grupos de trabalho
interno e criar
procedimentos operacionais
padrdo—POP —e
fluxogramas, especificacdo
das rotinas de
funcionamento de cada
unidade organizacional,
formas de organizacdo e
sistematizacdo de praticas
internas; / SECPLAN GTI

5 |Implementagdo do processo eletronico
administrativo e legislativo - vai permitir
a gestdo integrada de informacoes,
documentos e processos por meio de
solucdo tecnoldgica. O objetivo é a
reducdo do tempo de tramitacdo dos




processos entre os setores e a economia
a0s cofres publicos com a eliminagdao do
uso de papel, impressdo e
armazenamento; / SECPLAN

Langamento do APP da Camara;
SECPLAN

Convocacgdo dos servidores aprovados no
concurso vigente; /SECPLAN/SEGES

Aumentar o numero de servidores
efetivos por divisdo, para viabilizar a
continuidade dos servicos em funcdes de
execugao e gerenciamento, evitando a
perda de memdria interna dos
procedimentos, promover gestdo do
conhecimento; /SECPLAN/SEGES

Realizar planos de transi¢cao continuos a
serem executados nas trocas de Mesa
Diretora/gestdo; SECLAN/Diretoria de
Planejamento

10

Criar um projeto de comunicacgao interna
(endomarketing) que destaque e valorize
os trabalhos realizados pelos servidores
da Casa em parceria com a Secretaria de
Gestdo; /SECPLAN e (todas das unidades
organizacdes) Boletim Informativo
Secplan

Planejamento/programacao das
compras de bens e servicos; /SECPLAN e
(todas das unidades organizacdes)

12

Plano anual de compras e licitacoes;
SECPLAN e Diretoria de Planejamento

13

Celebrar novos convénios de servigos
pautados efetivamente no interesse
publico e aperfeicoar os convénios ja
existentes, fomentando o auxilio aos
municipes em situacdo de
vulnerabilidade; /SECPLAN




14

Realizar programa de capacitagdo dos
servidores, com levantamento das
necessidades das areas de atuagdo na
gestdao da Camara; /SECPLAN e (todas das
unidades organizagdes) e Escola do
Legislativo

15

Melhorar o Portal da Transparéncia da
Camara, de forma de facilitar o acesso,
tornando-o mais didatico

e intuitivo, cumprindo assim a
determinacao legal de maior
transparéncia e de uma relacdo mais
proxima com o cidadao;

/SECPLAN/SEGES

16

Divulgar os sistemas de contrata¢ao de
servicos e aquisicdo de bens da Camara
Municipal, com linguagem simples e de
facil assimilagdo; /SECPLAN/SEGES

17

Criar ferramentas para divulgar o
trabalho realizado pelos servidores
publicos (videos, podcast, etc.) que
possam contribuir com a construcdo de
um entendimento de como é o trabalho
do servidor publico, que atua pela
populacdo. /SECPLAN/SEGES

18

Elaborar, implantar um Plano de
Seguranca com o estabelecimento de
diretrizes de seguranca dos espacos
fisicos e digitais, apdlice de seguro;
SECPLAN/ DIRETORIA DE
PLANEJAMENTO/DIRETORIA FINANCEIRA
E ORCAMENTARIA/SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO

19

Contratar empresa/profissional para
elaboracao do projeto de combate e
prevencao contra incéndio e adequacao
das medidas necessarias; /SECPLAN e
(todas das unidades organizacdes)

20

Criar uma comissdo de estudos para

formular o Programa de Sustentabilidade




Ambiental, a ser implementado por meio
de resolucdo ou lei, com a finalidade de
garantir exceléncia na execugao de
servicos esséncias prestados Pelo
Legislativo. Em curto prazo, extinguir o
uso de copos de plastico, diminuir a
utilizacao de papel e realizar a separagao
dos lixos reciclavel e organico; /SECPLAN

21

Otimizar os gastos de recursos
orcamentadrios e financeiros. Vincular as
propostas do planejamento as pecas
Orcamentarias (PPA, LDO, LOA);

SECPLAN/CEOP

22

Acesso a tecnologia, como adequacao do
site da Camara para acesso as pessoas com
deficiéncia;

SECPLAN

23

Reformas do piso superior do Castelinho;
SECPLAN e (todas das unidades
organizacoes)

24

Realizar contratacao de empresa que
desenvolva o projeto de climatizagao,
que traga conforto térmico para as
condicdes laborais; SECPLAN e (todas das
unidades organizacdes)

25

Realizar levantamento patrimonial
periddico acerca dos mobiliarios de todo
0s setores, verificando o estado de
conservacdo e quantificacdo do que é
necessario ser adquirido a fim de
atender a questdes de acessibilidade e
ergonomia. /SECPLAN/ Diretoria
Financeira Orcamentdria e Almoxarifado

26

Criacdo de um catalogo de materiais e
servicos eletrénico. O catdlogo de
materiais e servigos consiste na
sistematizacdo, classificacdo e
catalogacdo dos produtos e servicos nos
padroes de qualidade e de desempenho,

permitindo a uniformidade e




padronizacdo das especificacdes dos
itens adquiridos pela Camara, afim de
agilizar
os processos de compra, além de
torna-los mais econdmicos.
SECPLAN/ Diretoria Financeira
Orcamentaria e Almoxarifado

27|Realizar de inventario anual dos bens
moveis e imoveis da Camara, orientando
a elaboragao dos inventarios setoriais
dos dérgdos, conforme legislagao vigente.
SECPLAN/ Diretoria Financeira
Orcamentaria e Almoxarifado

28|Realizar levantamento patrimonial
periddico, a fim de verificar o estado de
conservacao e quantificacdo dos
equipamentos de informatica da
Camara, controle de modernizacao.
SECPLAN/ Diretoria Financeira
Orcamentaria, Almoxarifado/
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

28Melhorar os procedimentos e
contratacdo de empresas terceirizadas,
aprimorando a elaboragdo dos termos
de Referéncia/editais e contratos.
SECPLAN/ Diretoria de Planejamento/
Pregoeira/Divisdo de Compras e Divisdo
de Contratos

3p|Investir na formagao pds-graduagdo dos
servidores; SECPLAN/SEGES

31/Capacitar os servidores para melhor
aproveitamento das ferramentas de TI;
SECPLAN/ Escola do Legislativo

32(Orientar todos os servidores sobre a
estrutura organizacional, as funcdes dos
cargos; SECPLAN e (todas das unidades
organizacoes)




33

Realizar reunides e eventos presenciais
para engajamento das unidades
organizacionais, além da integragdo de
novos servidores;

SECPLAN

34

Criacdo de manuais de rotina
administrativas, ordem de servicos,
instru¢des normativas com orientagdes
sobre atuacgdo dos servidores;

SECPLAN e (todas das unidades
organizacoes)

Legenda

Realizado

Em andamento

Nao realizado
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