CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

PREGAO ELETRONICO N2 12/2021
Processo n2 560/2021

EDITAL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagdao de servicos de organizagdo, digitalizagao e
gerenciamento eletrénico de documentos da Camara Municipal de Santos, conforme especificacdes técnicas
constantes do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

TIPO DE LICITACAO: Menor preco global.

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco unitario.

FUNDAMENTO LEGAL: Lei n? 10.520/2002, Lei Complementar n2 123/2006, Lei n2 8.666/1993, no que couber,
Atos da Mesa de n2 06/2019 e 09/2021 e demais legislagBes correlatas.

IMPORTANTE: Serao observadas as seguintes datas e hordrios para os procedimentos:

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS
Horario/Data

Das 8h30 do dia 17/09/2021 até as 09h00 do dia 30/09/2021

ABERTURA DAS PROPOSTAS
Horario/Data

As 09h00 do dia 30/09/2021

INICIO DA DISPUTA DE PRECOS
Horario/Data

As 10h00 do dia 30/09/2021

LOCAL: Endereco eletrénico www.bll.org.br

FORMALIZAGCAO DE CONSULTAS: e-mail pregao@camarasantos.sp.gov.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo serd observado o horério de Brasilia (DF).
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

PREGAO ELETRONICO N2 12/2021
Processo n2 560/2021

A Camara Municipal de Santos, por requisicdo da Secretaria de Administracdo da Camara Municipal de Santos
(fl. 01 do processo n2 560/2021) e, conforme autorizagdo de sua Mesa Diretora (fl. 134), torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizard a licitacdo em epigrafe, na modalidade Pregao Eletronico, do tipo
menor preco global, para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacao,
digitalizacdo e gerenciamento eletronico de documentos da Camara Municipal de Santos, conforme

especificacOes técnicas constantes do Anexo | — Termo de Referéncia do ato convocatdrio.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo Eletrénico sera realizado em sessdo publica, por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacdo, compostos por um conjunto de programas de computador que permitem confrontacdo
sucessiva através do envio de lances dos licitantes com plena visibilidade para o Pregoeiro e total
transparéncia dos resultados para a sociedade. O sistema encontra-se inserido diretamente na internet,
mediante condi¢des de seguranga, criptografia e autenticacdao em todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Camara Municipal de Santos, denominado Pregoeiro, com
o auxilio da equipe de apoio, mediante a inser¢cdo e o monitoramento de dados gerados ou transferidos
para o sistema “BLL Compras”, por intermédio do sistema eletronico (Portal Eletronico) de contrata¢des
da Bolsa de LicitacGes e Leildes do Brasil (BLL), constante na pagina da internet “www.bll.org.br”. A
utilizacdo do referido sistema de pregao eletronico esta consubstanciada nos §§ 22 e 32 do art. 22 da Lei
n2 10.520/2002, no art. 42 §§ 12 e 22 do Ato da Mesa Diretora da Camara Municipal de Santos n2 06 de
25 de outubro de 2019 e artigos 12 e 22 do Ato da Mesa Diretora da Camara Municipal de Santos n2 09 de
26 de abril de 2021.

1.3. Em atencgdo ao artigo 22 do Ato da Mesa Diretora da Camara Municipal de Santos n2 09, de 26 de abril de
2021, fica consignado expressamente que o procedimento é regido integralmente pela Lei 8.666 de 21 de

junho de 1993.

2. DO OBIJETO
2.1. O presente Pregao Eletronico tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de organizacdo, digitalizacdo e gerenciamento eletronico de documentos da Camara Municipal

de Santos, conforme especificagdes técnicas constantes neste Edital e no Termo de Referéncia - Anexo |.
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3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. As despesas decorrentes do objeto deste Pregdo Eletronico correrao por conta da dotacdo orcamentaria
consignadas sob 0 n2 01.09.10.01.031.0001.2.011.3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdo — Pessoa Juridica (Nota de Reserva - fl. 129).
3.2. O valor total estimado pela Administracdo para 12 (doze) meses de contratacdo é de RS 447.500,00
(quatrocentos e quarenta e sete mil e quinhentos reais) conforme Processo n2 560/2021, fl. 125, sendo
este o limite maximo aceitdvel por esta Casa de Leis para a contratacdo, sob pena de desclassificacdo,

conforme dispde o inciso X do art. 40 da Lei n2 8.666/1993.

4. DA PARTICIPAGCAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletronico todos os interessados do ramo de atividades pertinentes ao
objeto da contratacdo e que atendam as exigéncias contidas neste ato convocatério e em seus anexos, em
especial o Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

4.2. Ndo serd admitida a participacdo, neste certame licitatério, de pessoas fisicas ou juridicas que se
enquadrem em uma ou mais das seguintes situagdes (art. 92 da Lei n2 8.666/1993):
4.2.1. Sejam declarados inidoneos para licitar ou contratar com qualquer 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica Direta ou Indireta, Federal, Estadual e/ou Municipal, sob pena de incidir no disposto
no paragrafo Unico do art. 337 — M do Cddigo Penal;
4.2.2. Estejam constituidos sob a forma de consércio;
4.2.3. Tenha(m) como participante(s) servidor(es) publico(s) ou dirigente(s) da Camara Municipal de
Santos ou de qualquer esfera governamental da Administracao Municipal;
4.2.4. Estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporadria de licitar imposta por esta Casa ou pela
Prefeitura Municipal de Santos;
4.2.5. Estejam sob processo de faléncia;
4.2.6. Outorguem trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

4.3. A participacdo no certame estd condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar ao sistema
“BLL Compras”, mediante assinalacdo nos campos préprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua

participacdo no certame ou de sua contratacao.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Os interessados em participar deste Pregdo, para acesso ao sistema eletronico, deverdao promover
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
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previamente suas inscri¢cdes e credenciamentos perante o provedor do sistema eletronico, a Bolsa de
LicitacGes e Leildes do Brasil (BLL), até o horario fixado neste ato convocatoério para o cadastramento das
propostas iniciais de prego.

5.1.1. Parafazer o cadastramento prévio utilizando o sistema “BLL Compras”, o interessado devera acessar
o endereco eletronico “www.bll.org.br”, clicar na opg¢ao “Cadastro”, preencher e imprimir o Termo de
Adesdo ali constante, que devera ser assinado pelo representante legal da licitante com reconhecimento
de firma. Instalado o programa de computador indicado pela BLL, acessar o sistema “BLL COMPRAS —
Cadastro de Empresa” para cadastrar a empresa licitante e em “Documentos Cadastrais” para enviar os
documentos digitalizados exigidos para o credenciamento no sistema.

5.1.2. Caso permaneca alguma duvida sobre o sistema operacional a provedora BLL indica o suporte pelos

telefones (41) 3148-9870 ou (41) 3097-4604, o uso do endereco contato@bll.org.br ou, ainda, o auxilio

via corretora de mercadorias associada.

Os licitantes interessados deverdo credenciar representante (operador), mediante a apresentacdo de
procuragao por instrumento publico ou particular, preferencialmente com firma reconhecida, atribuindo-
Ihe poderes para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e operacdes no sistema “BLL
Compras”.

5.2.1. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances,
em nome da licitante, somente se dard mediante prévia definicao de senha privativa.

Tratando-se de sdcio, proprietario, dirigente da empresa proponente, devera apresentar copia digitalizada
do respectivo Estatuto ou Contrato Social, autenticados, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obriga¢cdes em decorréncia de tal investidura.

A chave de identificacdo e a senha terdo validade de 12 (doze) meses e poderao ser utilizadas em qualquer
Pregdo Eletrénico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da BLL,
devidamente justificada.

O sigilo e 0 uso da senha de acesso ao sistema sdo de exclusiva responsabilidade do usuario em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Camara Municipal de Santos a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletronico implica em sua
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade técnica e habilitatdria para

realizacdo das transacdes inerentes a este Pregdo Eletronico.



http://www.licitacoes-e.com.br/#_blank
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6. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
6.1. O envio da proposta e dos documentos de habilitacdo para o sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas neste ato convocatdrio. O licitante
serd responsavel por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema “BLL Compras”,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
6.2. Os licitantes, até a abertura da sessdo publica, poderao retirar ou substituir a proposta e documentos de
habilitagao anteriormente apresentados.

6.3. Os precos unitarios e total serdo ofertados no formulario eletronico préprio, em moeda corrente nacional,

em algarismos, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos precos
propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos
relacionados ao fornecimento do objeto da presente licitacdo, tais como tributos, remuneracdes,
despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagao, inclusive
gastos com transporte.

6.4. As propostas nao poderdao impor condi¢des e deverdao limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do ndo prevista no Edital e seus
anexos.

6.5. Ndo serd admitida cotacdo inferior a quantidade prevista neste Edital.

6.6. A proposta de preco devera ser orcada em valores vigentes na data da Sessdo Publica, sendo considerado
como o més de referéncia de precos.

6.7. Avalidade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessdo publica
do Pregao.

6.8. Os licitantes deverdo encaminhar (anexar) por meio do sistema, concomitantemente com a proposta,

todos os documentos de habilitagdo exigidos no edital, até a data e horario estabelecidos na folha de rosto
deste instrumento convocatério.

6.9. O licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis
em seu ramo de atividade.

6.10. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no sistema “BLL Compras” durante a sessao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios ante a inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.11. A proposta eletronica ndao devera conter dados que identifiguem a Licitante, sob pena de

desclassificacdo. Caso o produto/servico ofertado seja de marca prépria, a fim de manter o sigilo da
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identidade dos licitantes, o campo devera ser preenchido com a expressdao “marca prépria” ou “fabricacao

propria”.

7. DA FORMALIZAGAO DE CONSULTAS, IMPUGNAGOES E ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATORIO
7.1.Em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessdao publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo, sob pena de decadéncia do direito de impugnacdo e/ou
esclarecimentos.
7.1.1. As impugnagdes e/ou esclarecimentos deverdo ser encaminhadas ao Pregoeiro da Camara
Municipal de Santos, nos dias Uteis, somente pelo endereco eletronico
“pregao@camarasantos.sp.gov.br”, respeitado o prazo previsto no item 7.1.

7.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsdvel pela elaboracdo do ato convocatdrio deste Pregao
Eletronico e seus anexos, decidir sobre aimpugnacdo e/ou esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

7.3. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, serd definida e publicada nova data para a realizacao
deste certame.

7.4. As divulgacdes dos pedidos de impugnacdo e/ou esclarecimento e suas respectivas respostas serdo feitas
exclusivamente no sistema “BLL Compras”.

7.5. Ndo serdo conhecidos esclarecimentos e/ou impugnacgdes, apresentados fora do prazo legal previsto neste
ato convocatdrio e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no
processo para responder pelo proponente. Também, ndo serdo aceitos pedidos de impugnacdo e/ou
esclarecimentos encaminhados via sistema “BLL Compras” ou outro meio que ndo especificado neste
Edital.

7.6. Se das impugnacdes e/ou esclarecimentos resultar a necessidade de modificar o ato convocatério, tais
alteragdes serao divulgadas pelo mesmo instrumento em que se deu a publicidade do texto original,
reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, as altera¢des nao

afetarem a formulagao das propostas.

8. DO RECEBIMENTO DAS PROPOPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO, DA ABERTURA DAS PROPOSTAS
E DA DATA DO PREGAO ELETRONICO

8.1. O licitante deverd observar as datas e os horarios limites previstos para o encaminhamento da proposta e
dos documentos de habilitacdo, atentando também para a data e horario de inicio da disputa, conforme

previsto na folha de rosto deste ato convocatorio.
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9. DA REFERENCIA DE TEMPO
9.1. Todas as referéncias de tempo constantes neste ato convocatério, no aviso e durante a sessdo publica
observardo obrigatoriamente o hordrio de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema

eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

10. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1. Os licitantes, dispondo de suas chaves de identificacdo e senhas credenciadas, apds conexado ao site da
BLL, deverdo inserir suas propostas de pre¢os iniciais e documentos de habilitagdo, exclusivamente no
sistema “BLL Compras”, observadas as datas e os hordrios limites previstos na folha de rosto deste ato
convocatorio.
10.1.1. O licitante deverad se certificar de que cumpre plenamente com os requisitos de habilitacdo e que
sua proposta estd em conformidade com as exigéncias deste ato convocatério, declarando ainda em
campo proéprio do sistema eletrénico.
10.1.2. A proposta eletrénica apresentada e os lances formulados deverdo incluir todas e quaisquer
despesas necessarias ao cumprimento do objeto deste Pregdo, tais como tributos, encargos, fretes,
seguros e demais despesas, devendo o preco total ofertado corresponder, rigorosamente, as
especificagdes do objeto ora licitado.

10.1.3.N3o podera ser incluido nos campos de cadastramento da proposta eletrénica preenchida no

sistema eletronico da “BLL Compras”, qualquer termo que possa identificar o licitante, sob pena de
DESCLASSIFICACAO da proposta. A proposta que deverd ser identificada é a enviada ao sistema como
arquivo anexo.

10.2. A sessdo publica do Pregdo Eletronico tera inicio a partir do horario previsto no sistema “BLL Compras”,
com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das
propostas eletrbnicas.

10.3. O Pregoeiro verificara as propostas eletronicas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste ato convocatdrio.

10.4. O Pregoeiro, ap6s a fase de “Classificacdo das Propostas”, dard sequéncia ao procedimento deste
Pregdo, passando para a fase da “Sessdo Publica”, da qual sé poderdo participar os licitantes que tiveram
suas propostas eletronicas classificadas (os licitantes deverdo consultar a classificagdo/desclassificacdo

de suas propostas no endereco eletronico www.bll.org.br).

10.5. Na etapa competitiva, que sera aberta com o menor prego ofertado na etapa de propostas, os

representantes dos licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar da sessdo publica de
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lances. O participante, a cada lance ofertado, sera imediatamente informado de seu recebimento e do
respectivo hordrio de registro e valor.

10.6. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serdao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado. O sistema “BLL Compras” ndo identificara o autor dos lances aos demais
participantes.

10.7. Os lances deverao ser formulados exclusivamente por meio do sistema “BLL Compras”, em valores

distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco ou ao ultimo valor apresentado pela

propria licitante ofertante, observada em ambos os casos a reducdo minima fixada no item 10.8, aplicavel

inclusive em relagao ao primeiro lance formulado. Quando ocorrerem dois ou mais lances do mesmo
valor, prevalecera o primeiro lance recebido.

10.8. O valor de reducido minima entre os lances serd de no minimo 0,5% (meio por cento) e incidira sobre

o valor total global.

10.9. Os lances que nao estiverem em consonancia com os itens 10.7 e 10.8 serao desconsiderados.

10.10. A etapa de lances da sessdo publica serda ABERTA, com a duracdo de 10 (dez) minutos, encerrada
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletronico, inclusive quando
houver lance intermediario.

10.11. N3o havendo novos lances ofertados, a duracdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente,
guando atingido o segundo minuto contado a partir do registro no sistema do uUltimo lance que ensejar
prorrogacgao.

10.12. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automdtica pelo sistema, o Pregoeiro podera,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, reiniciar a etapa de lance, visando a consecugdo do
melhor preco.

10.13. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria contendo a classificacao
final, em ordem crescente de valores, considerando o ultimo preco admitido de cada licitante.

10.14. Com base na classificacao a que alude o item 10.13, sera assegurado as licitantes microempresas e

empresas de pequeno porte preferéncia a contratagao, observadas as seguintes regras:
10.14.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor, dentre
aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor
classificada sera convocada pelo Pregoeiro para que apresente preco inferior ao da melhor classificada
no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdao do direito de preferéncia. Caso haja propostas
empatadas, a convocacgado recaird sobre a licitante vencedora de sorteio.

10.14.2. Nao havendo a apresentagao de novo prego, inferior ao prego da proposta melhor classificada,
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serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificagao, as
demais microempresas e empresas de pequeno porte cujos valores das propostas se enquadrem nas
condig¢Oes indicadas no item 10.14.

10.15. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o item 10.13, seja
microempresa ou empresa de pequeno porte ndo sera assegurado o direito de preferéncia, passando-se,
desde logo, a negociacdo do preco.

10.16. O Pregoeiro podera apresentar contraproposta ao licitante da oferta de menor valor mediante troca
de mensagens abertas no sistema, com vistas a redu¢do do prego.

10.17. No caso de desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema “BLL Compras”
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo recebidos, retornando o Pregoeiro,
guando possivel, sua atuacdo no certame sem prejuizos dos atos realizados.

10.18. Quando a desconexdao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a Sessdao do
Pregdo na forma eletrdnica serd suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds
a comunica¢do do fato aos participantes, por mensagem no endereco eletrénico utilizado para
divulgacao, isto é, por meio do sistema “BLL Compras”, divulgando data e hora da reabertura da sessao.

10.19. O sistema eletronico informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da
etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacao e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceita¢do do
lance de menor valor.

10.20. No caso de ndo haver lances na “Sessao Publica”, serdao considerados os valores obtidos na etapa de
“Abertura das Propostas”.

10.21. A proposta comercial atualizada do licitante vencedor da disputa de lances, observado o constante nos
Anexos deste ato convocatério, e os documentos complementares relativos a habilitacdo, deverao ser

encaminhados em campo préprio do sistema “BLL Compras”, no prazo de até 3 (trés) horas, podendo

justificadamente, o Pregoeiro aceitar através do e-mail pregao@camarasantos.sp.gov.br (no prazo
estabelecido), sob pena de desclassificagcdo/inabilitacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
previstas neste ato convocatério.

10.21.1. Entende-se por documentacdo complementar, além da proposta atualizada apds a fase de
lances, quaisquer documentos que o Pregoeiro entender necessarios para esclarecimentos de dividas,
nos termos do paragrafo 32 do artigo 43 da Lei n2 8.666/1993, bem como as declara¢des do item 12.7
(Outras Declaragdes e Comprovacdes).

10.21.2. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante

apresentac¢do dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do
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documento digital. Neste caso serd concedido o prazo de até 3 (trés) dias, a contar da data da sessao
publica, para envio da documentacdao em envelope fechado ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, situados na
Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, 01, Vila Nova, Santos/Sdo Paulo, CEP 11.013-360, em horario
de expediente.
10.21.3. Em havendo necessidade de entrega de documentos nos termos do item 10.21.2 a sessdo publica
sera suspensa.

10.22. Nos casos de descumprimento do item 10.21 e subitens, pela auséncia da entrega dos documentos,
pela ndo observancia do prazo nele fixado, pela ndo aceitacao da proposta ou face ao desatendimento
das exigéncias habilitatdrias e/ou para a formalizacdo da contratacdo, o Pregoeiro, apds a consequente
desclassificacdo, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma
proposta que atenda a este ato convocatdrio, podendo negociar a obtencdo de melhor preco.

10.23. O Pregoeiro, observando o(s) motivo(s) do desatendimento das exigéncias habilitatdrias, podera
indicar, a autoridade competente, a aplicacao das penalidades previstas neste ato convocatorio.

10.24. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste ato convocatério, o licitante serd declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto.

10.25. O acompanhamento dos resultados, recursos ou atas pertinentes ao presente certame também
podera ser obtido no endereco eletronico “www.camarasantos.sp.gv.br” ou por meio do sistema “BLL
Compras”.

10.26. O resultado deste certame, compreendendo a sua homologa¢dao, sera comunicado aos licitantes

mediante publicagdo no Diario Oficial de Santos e no sistema “BLL Compras”.

11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1. No julgamento das propostas, a classificacdo se dara em ordem crescente dos precos apresentados,
sendo considerada vencedora a proposta que cotar o menor preco global, observadas as especificagcdes
técnicas definidas no Anexo | e as demais condi¢des constantes neste ato convocatorio.
11.1.1. Os valores deverao ser apresentados também por extenso e com aproximacdao maxima de 2 (duas)
casas decimais depois da virgula. Em caso de pequena divergéncia entre o preco da proposta comercial
e o valor homologado pelo Pregoeiro, em fungao de dizima periddica, serd considerado o menor valor,
caso a licitante ndo corrija sua proposta comercial.
11.1.2. No caso de o lote ser composto por mais de um item, a proposta comercial deverd atender a
totalidade global da quantidade exigida no lote, ndo sendo aceitas aquelas propostas que contemplem

apenas parte dele.
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11.2. Serao desclassificadas as propostas e os lances que:

11.2.1. N3o atenderem as exigéncias deste ato convocatério, seus anexos ou da legislacao aplicavel;
11.2.2. Forem omissos ou vagos, ndao contenham informagdes suficientes que permitam a perfeita
identificacdo do objeto licitado, bem como as que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento;

11.2.3. Impuserem condigdes ou contiverem ressalvas em relagdao as condigdes estabelecidas neste ato
convocatorio;

11.2.4. Apresentarem informagdes inveridicas;

11.2.5. Apresentarem documentos ilegiveis de modo a impedir a comprovacao das informacdes a que se
destinam;

11.2.6. Deixarem de responder as diligéncias, no prazo estabelecido, quando solicitadas.

11.2.7.0s lances finais e, na inexisténcia de lances, as propostas finais que apresentem pregos excessivos,
ou seja, superiores aos valores estimados por esta Cdmara Municipal, constantes a fl. 125, do Processo n®

560/2021.

11.3. A proposta escrita (Anexo Il) também deverd conter:

11.3.1. Especificagdo completa e marca do produto oferecido com informacgdes técnicas que possibilitem
a sua avaliacdo, conforme descrito no Anexo | do Edital;

11.3.2. Valor proposto;

11.3.3. Prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de realizacdo da sessao
publica;

11.3.4.0 eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo sistema, com
observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto;

11.3.5. Prazo de entrega do produto oferecido, conforme descrito no Anexo | do Edital.

12. DA HABILITACAO

12.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdao de habilitacdo do licitante detentor da proposta

classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢bes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria Geral da

Unido (http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc);

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
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Conselho Nacional de Justiga(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

c)lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU

(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:2:::NO:2::);

d) Pesquisa de apenados no TCE/SP (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados).

12.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario.
12.1.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou na
hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a encaminhar documento
vélido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o
disposto quanto a comprovacgao da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou
empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 32 da Lei n? 8.666/1993.
12.1.3. No caso de existéncia de apontamentos nas certiddes contidas nas alineas “a”, “b”, “c” e/ou “d”,
do item 12.1, serdo adotados os seguintes critérios:
a) No caso das sangdes previstas no artigo 87 | e Il da Lei n? 8.666/1993, tal apontamento ndo sera
utilizado como critério de inabilitacado;
b) No caso da sangdo prevista no artigo 87 Il da Lei n2 8.666/1993, tal apontamento sera utilizado como
critério de inabilitacdo, se a sangao tiver sido aplicada por qualquer érgdao da Administracao Publica
Direta ou Indireta do Municipio de Santos;
c) No caso da sancdo prevista no artigo 87 IV da Lei n? 8.666/1993, tal apontamento sera utilizado como

critério de inabilitacdo.

12.2. Dos documentos de habilitagao:

12.2.1. Para se habilitarem a este Pregdo Eletronico, os licitantes deverdo anexar ao sistema “BLL
Compras” os documentos elencados nos itens 12.3 a 12.7 deste ato convocatério e cumprir com os
requisitos neles especificados.
12.2.2. Os documentos serdao apresentados, preferencialmente, em ordem sequencial por item de
habilitacdo, de modo a facilitar a analise.
12.2.3. Os documentos necessarios a habilitacdo deverao ser anexados ao sistema “BLL Compras” e serdo
verificados da seguinte forma:
a) A conferéncia da documentacdo de habilitacdo da oferta aceita, mediante consulta nos sitios
eletrénicos oficiais de drgaos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova, para

fins de habilitacao.
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b) A licitante podera suprir eventuais omissdes ou sanear falhas relativas ao cumprimento dos requisitos
e condicdes de habilitacdo mediante a apresentacdo de documentos complementares previstos no item

10.21.1, preferencialmente no campo proéprio do sistema “BLL Compras”, podendo justificadamente, o

Pregoeiro aceitar através do e-mail pregao@camarasantos.sp.gov.br (no prazo estabelecido).
¢) A Administragdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos habeis
de informacdes, no momento da verificacdo a que se refere a alinea “a”, ou dos meios para a
transmissdao de cépias de documentos a que se refere a alinea “b”, ressalvada a indisponibilidade de
seus proprios meios. Na hipotese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou
saneadas as eventuais omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “a” e “b”, a licitante serd
inabilitada, mediante decisdo motivada;
d) Constatado o cumprimento dos requisitos e condicdoes estabelecidos no Edital, a licitante serd
habilitada e declarada vencedora do certame.
e) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd
a sessao, informando no chat eletrénico a nova data e hordrio para sua continuidade.
12.2.4.0s documentos apresentados deverdao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da
matriz, todos os documentos da matriz, se de alguma filial, todos os documentos da mesma filial, com
excecao dos documentos que sdo validos tanto para matriz, como para as filiais. Caso a empresa seja
vencedora, a aquisicdo sera celebrada com a sede que apresentou a documentacao.
12.2.5. Nos casos em que o licitante desejar que um de seus estabelecimentos, que nao o participante do
certame, execute o futuro contrato deverao ser atendidos os seguintes requisitos:
a) que no ato constitutivo da matriz do licitante conste expressamente a filial; e
b) que o licitante informe por escrito que o objeto serd executado pela filial, guando, entdo, devera ser
comprovada a regularidade fiscal de ambos os estabelecimentos, com a apresentacdo das certiddes e
documentos necessarios.
12.2.6. A prova de regularidade devera ser feita por certidao negativa ou certidao positiva com efeitos de
negativa.
a) Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo em que conste a existéncia de créditos ndo
vencidos, em curso de cobranca executiva com penhora efetivada e/ou cuja exigibilidade esteja suspensa
por medidas administrativas ou judiciais.
b) Nos documentos em que ndo houver prazo de validade assinalado, serdo considerados vélidos os

emitidos em até 180 (cento e oitenta) dias da data de abertura deste Pregdo Eletronico.

15



mailto:pregao@camarasantos.sp.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

qUTNIAM CRRRTAIEN r /gERTITEN Blggy

12.2.7. O licitante que participar do certame declarando que cumpre com os requisitos de habilitacao e
ndo os cumprir serd inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas neste ato convocatério.
12.2.8. Constituem motivos para a inabilitacdo do licitante:
a) a ndo apresentacdo da documentacdo exigida para habilitacdo no prazo estabelecido neste ato
convocatorio;
b) a apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido (caso ndo seja possivel a emissdo de
novo documento no site oficial ou o envio atualizado como complementacdo da documentacdo);
c) a substituicdo de documentos exigidos para habilitagdao por protocolos de requerimento de certidao;
d) o ndo cumprimento dos requisitos de habilitacao;
e) as demais circunstancias descritas expressamente neste Edital.
12.2.9. Em nenhuma hipétese serd concedido prazo para apresentacdo de documentos de habilitacdo que
nao tiverem sido entregues no momento e prazo proprios, bem como nao sera permitida documentagao
incompleta, protocolo ou quaisquer outras formas de comprovacao que ndo sejam as exigidas neste ato
convocatorio, excecdo feita as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006.
12.2.10. Caso as certiddes ou os documentos ndo sejam suficientes a comprovacao da regularidade do
licitante, este estara imediatamente inabilitado para o presente procedimento licitatério, além de sofrer
as penalidades previstas no ato convocatorio e na legislacdo pertinente, excecao feita as microempresas
e empresas de pequeno porte, nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n? 123/2006.
12.2.11. A proposta comercial, as declaracles, os atestados e demais documentos de habilitacdo
solicitados neste Edital que precisem de assinatura(s) deverdo ser firmados pelo(s) representante(s)
legal(is) da licitante vencedora da disputa de lances, ou dos terceiros emitentes, apresentando-se, quando
necessario, o respectivo instrumento comprobatério de tais poderes de representacdo (ato constitutivo,
procuracdo escrita, em instrumento particular ou publica, ou outro documento juridico de validade
equivalente) segundo preceituam o inciso Ill, dos artigos 46 e 47, ambos do Cédigo de Processo Civil e;
inciso VIII, do artigo 75, também do Cédigo de Processo Civil.
12.3. Da Habilitagdo Juridica
12.3.1. A documentagao relativa a habilitagdo juridica do licitante arrematante da disputa, cujo objeto
social deve ser compativel com o objeto deste Pregdo Eletrénico, consiste em:

a) Para Sociedade Comercial (Sociedades Empresarias em geral): Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato

Social em vigor e todas as alteracbes subsequentes, devidamente registrados;
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b) Para Sociedade Civil (Sociedade Simples): Inscricdo do Ato Constitutivo e alteracdes subsequentes,

devidamente registrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

c) Para Empresa Individual: Registro Comercial;

d) Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no pais: Decreto de autorizacdo e ato de

registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim

0 exigir;
e) A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar um dos seguintes documentos
comprobatdrios, nos termos da Lei Complementar n? 123/2016:

e.l.) Certiddo expedida pela Junta Comercial, caso exercam atividade comercial, nos termos do art. 82

da Instrucdo Normativa n2 103/2007 do Departamento Nacional de Registro de Comércio — DNRC
(pesquisa simples — certidao simplificada) ou;

e.2.) Documento expedido pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, caso atuem em outra drea que nao

a comercial.

12.4. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

12.4.1. A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista consiste em:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda;

b) Prova de inscricio no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa a sede ou ao

domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, através do

Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econ6mica Federal, ou através de sistema
eletrdnico, ficando sua aceitacdo condicionada a verificacdo de veracidade via internet;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, que devera ser comprovada através da

apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito de
negativa, relativa a tributos e contribuicdes federais, inclusive previdenciarias, e a Divida Ativa da Uniao,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil em conjunto com a Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional — Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 1.751/2014, ou através de sistema eletrénico, ficando sua
aceitacdo condicionada a verificacdo de veracidade via internet;

e) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante, que

deverd ser comprovada pela apresentacdo de Certiddo Negativa de Tributos Mobiliarios ou Certidao
Positiva com efeito de negativa, expedida pela Secretaria de Financas do Municipio, ou outro meio

equivalente admitido por lei;
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f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao

de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com
efeitos negativos, expedida nas paginas eletronicas do Tribunal Superior do Trabalho (Lei Federal n2
12.440/2011 e Resolu¢do Administrativa n? 1470/2011), ficando sua aceitacdo condicionada a
verificacdao de veracidade via internet;
g) As microempresas e empresas de pequeno porte, face ao disposto no artigo 43 da Lei Complementar
n2 123/2006 e alteragGes, ficam obrigadas a apresentar toda documentacao fiscal e trabalhista exigida
neste ato convocatério, mesmo que esta apresente alguma restricdao. Entretanto, havendo alguma
restricdo na comprovacdo das regularidades mencionadas, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.
g.1.) A ndo regularizacdo da documentacgao no prazo fixado na alinea “h” implicard na decadéncia do
direito de contratacdo da licitante vencedora, sem prejuizo das san¢ées previstas no art. 72 da Lei n?
10.520/2002 e, no que couber, do art. 81 da Lei n? 8.666/1993, sendo facultado a Administragdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem da classificacdo, para a assinatura do contrato ou
revogar a licitacao.
h) No caso de isencdo ou ndo incidéncia de tributos, o licitante devera apresentar documento(s)
comprobatdrio(s) da situacdo, expedido(s) pelo(s) érgao(s) competente(s).
i) A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral, expedido pela Secdo de Apoio Técnico de
Licitagcbes — SALIC, da Prefeitura Municipal de Santos, no ramo de atividade compativel com o objeto
deste Pregdo Eletronico, dispensa o licitante da apresentagdao dos documentos mencionados nas alineas
“d” e “e” deste ato convocatério, obrigando-se a parte a declarar, sob as penalidades legais, a

superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo (§ 29, do artigo 32 da Lei n? 8.666/1993).

12.5. Da Qualificagdo Econ6mico-Financeira

12.5.1. De forma a demonstrar a prova de qualificacdo econémico-financeira, os licitantes deverdo

apresentar Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa juridica,

ou certiddo negativa de execuc¢do patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa juridica
ou da empresa individual, com data de emissdo nao superior a 90 (noventa) dias da data limite prevista
para a abertura deste certame, se outro prazo nao constar no documento.

a) Sera admitida a apresentacdo de Certiddo Positiva para a(s) licitante(s) em recuperacdo judicial ou
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extrajudicial, desde que acompanhada de seu Plano de Recuperagao, jd homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira, inclusive, pelo
atendimento de todos os requisitos de habilitagdo econémico-financeiras estabelecidos neste ato

convocatorio.

12.6. Da Qualificagdo Técnica

12.6.1. A licitante deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoas juridicas

de direito publico ou privado, que especifique(m) em seu objeto necessariamente produtos de mesma

natureza e porte, com indicagGes das quantidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da
prestacdo dos servigos.
a) Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de produtos similares ao objeto da licitacdo que
demonstre(m) que o licitante prestou servicos correspondentes a, pelo menos, 50% (cinquenta por
cento) do objeto da licitagdo, atestando inclusive, o bom desempenho e o cumprimento a contento das
obrigacdes contratuais quando da prestacao dos servicos;
b) A comprovacdo a que se refere o item 12.6.1, “a” poderd ser efetuada pelo somatdrio das
guantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser o licitante.
c) Devera ser entregue conjuntamente com os atestados a declaragdo que consta no Anexo VI.

12.6.2. A licitante devera apresentar ainda Certiddo de Registro de pessoa juridica junto a entidade

profissional competente (Conselho Profissional de Arquivologia ou Biblioteconomia).

12.6.3. Quanto a capacidade técnica profissional, a licitante apresentara declaracdo formal (Anexo VII) de

possuir em seu quadro de pessoal equipe composta, no minimo, pelos seguintes profissionais:
a) Um Responsavel Técnico pelo manuseio do arquivo, com formagdo em Arquivologia ou Técnica de
Arquivo (Lei 6546/1978) ou em Biblioteconomia (art. 39, Lei 4.084/1962)
b) Um Responsavel Técnico pela elaboragdo da proposta de normatizacdo (projeto de Resolugdo
constante do Termo de Referéncia anexo a este Edital), sendo advogado devidamente inscrito junto aos
guadros da Ordem dos Advogados do Brasil €;
c) Um Responsavel Técnico pela Gestao do Acervo, sendo administrador, devidamente inscrito junto aos
guadros do Conselho de Administracao.
12.6.3.1. Antes da assinatura do contrato, o licitante devera comprovar a contratagdo dos referidos
profissionais, que sera analisada e constatada pelo setor competente.
12.6.3.2. As comprovagdes necessarias relativas ao item 12.6.3 e respectivas alineas deverao ser

feitas quando da assinatura do contrato.

12.7. Outras Declara¢6es e Comprovagoes
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12.7.1. Proposta Comercial, conforme Modelo de Declaragdo que forma o Anexo Il;

12.7.2. Declaracdo expressa do licitante que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme
Modelo de Declaragao que forma o Anexo lll;

12.7.3.De forma a demonstrar a Inexisténcia de Empregado Menor no Quadro da Empresa em
cumprimento do inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicdo Federal e inciso V do artigo 27 da Lei n°
8.666/1993, o licitante devera juntar declaragdo conforme Modelo que forma o Anexo IV;

12.7.4. Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme Modelo de Declaracdo
constante no Anexo V, se for o caso;

12.7.5. Declaracdo de Capacidade Técnica Operacional, conforme Modelo de Declaracdo constante no
Anexo VI g;

12.7.6. Declaracdo de Qualificacdo Técnica Profissional, conforme Modelo de Declaracdo constante no

Anexo VII.

13. DOS RECURSOS
13.1. Declarado o vencedor, durante o prazo 30 (trinta) minutos e em campo préprio do sistema, qualquer

licitante podera manifestar sua intencao imediata e motivada de recorrer, quando lhe sera concedido o

prazo de 3 (trés) dias para apresentar suas razdes de recurso.

13.2. Havendo interposicdo de recurso, na forma indicada no item anterior, ficam os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, os quais comegarao
a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos na sede da
Camara Municipal situada na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, n? 1, Vila Nova, Santos/SP.

13.3. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada importard na decadéncia do direito de recurso, na
adjudicacdo do objeto deste certame pelo Pregoeiro ao vencedor e no encaminhamento do processo a
autoridade competente para homologacao, se assim decidir.

13.4. O encaminhamento de razdes e contrarrazdes de recurso devera ser feito exclusivamente por meio do
sistema “BLL Compras”, em seu campo especifico, devendo ser respeitado o prazo previsto no item 13.1
e 13.2 deste ato convocatério;

13.5. N3o serdo conhecidas as impugnagdes e os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo
proponente.

13.6. N3o sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando ndo

justificada a intencdo de interpor o recurso pelo proponente.
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13.7. Interposto o recurso, o Pregoeiro, consultando, quando necessdrio, o setor solicitante responsavel pelo
Termo de Referéncia, podera reconsiderar sua decisdo ou encaminhd-lo devidamente informado a
autoridade competente.

13.8. O acolhimento das razGes de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.9. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor e homologara o procedimento.

13.10. N3do havendo recurso, o Pregoeiro fard a adjudicacdao do objeto da licitagdo a proponente declarada
vencedora e colocara o processo a disposicdo da Mesa Diretora da Camara Municipal de Santos para

homologacao.

14. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO
14.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.
14.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatério.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DAS GARANTIAS
15.1. As condicbes de entrega, pagamento e garantia estdo dispostas no Termo de Referéncia e na Minuta de

Contrato que integram este Edital como anexos.

16. DAS PENALIDADES

16.1. Ficara impedida de licitar e contratar, nos termos da Simula n2 51 do Tribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo (TCE/SP), pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo da rescisdo
unilateral do contrato, da aplicagcdo de multas e de outras penalidades previstas neste ato convocatério e
em seus anexos, a licitante que praticar quaisquer atos previstos no art. 72 da Lei n2 10.520/2002.
16.1.1. Para fins do disposto no art. 72 da Lei n2 10.520/2002, reputar-se-do inidéneos os atos descritos
nos artigos 337-H; 337-L e 337-M, do Cédigo Penal.

16.2. Fundamentado nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n2 8.666/1993 e no art. 72 da Lei n2 10.520/2002,
os casos de atraso injustificado, inexecu¢do ou descumprimento, total ou parcial, do objeto contratado,

garantida a ampla defesa prévia, poderdo sujeitar a licitante as seguintes penalidades, isolada ou
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conjuntamente:
16.2.1. Adverténcia por escrito, na hipdtese de descumprimento das obrigacbes contratuais que nao
acarretem prejuizos para a Administragdo, bem como pela execugdo insatisfatéria ou pequenos
transtornos no desenvolvimento do objeto contratado, desde que sua gravidade n3o recomende a
aplicacdo da suspensdo temporaria ou declaragao de inidoneidade.
16.2.2. Multa:
a) De 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato a ser firmado, considerando a data da
notificacdo formal, pela inobservancia do prazo para assinatura do termo contratual, conforme
estabelecido no ato convocatério. A critério desta Administracdo podera ser promovido o cancelamento
da contratacdo apds o 52 (quinto) dia corrido do atraso;
b) De 1% (um por cento) sobre o valor do contrato a ser firmado, por dia de atraso em executar os
servicos contratados, até o 2092 (vigésimo) dia corrido do atraso, apds o que, a critério desta
Administracdo, poderd ser promovida a rescisdo do referido instrumento;
c) Em caso de rescisdao do contrato por parte da Administracdo, decorrente da inexecucdo, total ou
parcial, ou de qualquer descumprimento de outra cldusula contratual, sera aplicada multa de 10% (dez
por cento) sobre o valor total do contrato a ser firmado;
d) As multas poderdao ser cobradas cumulativamente, por meio administrativo, ou descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos a licitante contratada ou, ainda, cobradas judicialmente quando,
notificada, a esta ndo efetuar seu pagamento no prazo fixado;
e) A licitante contratada desde logo autoriza a Administracdo a descontar dos valores por ela devidos o
montante das multas que lhe foram aplicadas.
16.2.3. A aplicagdo das multas ndo tera carater compensatério e sua cobranga ndao exime a licitante
contratada do pagamento de indenizacao por perdas e danos que venha a dar causa.

16.3. A auséncia de entrega de documentacdo de habilitacdo e proposta comercial ou a apresentacdo de
documentag¢do em desacordo com o Edital podera ensejar a aplicagdo de multa de 5% (cinco por cento)
sobre o valor constante da proposta apresentada pelo licitante;

16.4. As penalidades previstas acima tém carater de san¢do administrativa, ndo eximindo a licitante contratada
da responsabilidade civil e da obrigacao de reparar os prejuizos que seu ato venha acarretar a Camara.
16.4.1. O descumprimento, parcial ou total, por uma das partes, das obrigacdes que lhes correspondam,
ndo serd considerado inadimplemento contratual se tiver ocorrido por motivo de caso fortuito ou de forca
maior, devidamente justificados e comprovados. Consideram-se caso fortuito ou de forca maior, os fatos

imprevisiveis e inevitaveis, nos termos do paragrafo Unico do art. 393 do Cédigo Civil.
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16.5. Nenhuma penalidade serd aplicada sem o devido processo administrativo, o qual sera regido pelo Ato
da Mesa Diretora da Camara Municipal de Santos n2 14, de 10 de dezembro de 2020 (disponivel em:
https://www.camarasantos.sp.gov.br/publico/include/download.php?file=2604).

16.6. Apds a aplicacdo de qualquer penalidade prevista, realizar-se-a comunica¢do a empresa e publicacdo no

orgao de Imprensa Oficial.

17. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

17.1. O objeto deste Pregao sera contratado com a licitante adjudicatdria e formalizado por meio de contrato
(Anexo VIII).

17.1.1. A adjudicatdria devera fornecer dados (nome, RG e CPF) do representante legal da empresa
designado para assinatura do contrato, devendo apresentar, também, o instrumento de mandato, com
poderes especificos, na hipdtese de ser o contrato assinado por procurador.

17.2. Decorrido o prazo para recurso, ocorrendo ou ndo sua interposicao e constatada a regularidade dos atos
praticados, o objeto serd adjudicado ao licitante vencedor e o procedimento licitatério sera homologado
pela autoridade competente.

17.3. Apds a adjudicacdo do objeto e a homologacao do resultado da licitacdo pela autoridade competente, a

adjudicataria serd convocada, durante a validade de sua proposta, para a assinatura do contrato ou
instrumento semelhante, dentro do prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do por meio de oficio ou correio eletronico.
17.3.1. O ndo comparecimento da adjudicatdria, no prazo concedido, para assinar o contrato implicara
na decadéncia do direito a contratagdo e incidéncia de multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total
do contrato, além de sujeita-la a outras sang¢des previstas na Lei n2 10.520/2002 e, no que couber, na Lei
n2 8.666/1993, como também as previstas neste ato convocatério.

17.4. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
formalmente solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado
e aceito pela Camara Municipal de Santos.

17.5. E facultado ao Pregoeiro, caso o adjudicatério, quando convocado, ndo assinar o termo de contrato,
convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, para assina-lo, apds negociacao,
aceitacdo da proposta, comprovacao dos requisitos editalicios e de habilitacdo e respectiva declaragdo de
vencedor.

17.6. Caso a validade das certidées comprobatdrias de regularidade fiscal apresentadas na fase de habilitagdo

tenha expirado ou venha a expirar na data da assinatura do contrato, o licitante vencedor deverd
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providenciar a imediata atualizagdo das mesmas.
17.6.1. Naimpossibilidade de atualiza-las por meio eletronico habil de informacdes, o adjudicatario serd
notificado para, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, apresentar as referidas certidoes devidamente vdlidas, sob
pena de ndo efetivacdo do contrato.

17.7. O contrato a ser firmado com o licitante adjudicatdrio incluirda as condi¢Ges estabelecidas neste

instrumento convocatdrio e seus anexos, necessarias a fiel execucdo do objeto desta licitacdo.

18. DAS DEMAIS CONDIC@ES CONTRATUAIS
18.1. As demais condicGes contratuais, como forma de pagamento, recebimento, direitos e responsabilidades
das partes, rescisdo e outras, constam na minuta de contrato anexa a este ato convocatério (Anexo X), do

gual é parte integrante.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. As normas disciplinadoras deste Pregdo serao interpretadas em favor da ampliagdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

19.2. A participagdo neste certame implica na aceitacdo tacita, irrestrita e irretratavel, pelos licitantes de todas
as condicOes estabelecidas neste ato convocatério e em seus anexos, e na observancia das Leis n2
10.520/2002, n2 123/2006, Codigo de Defesa do Consumidor e, subsidiariamente, a Lei n2 8.666/1993.

19.3. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais observadas na
documentacdo e proposta, desde que nao contrariem a legislacdao vigente e ndo comprometam a lisura
da licitacdo, sendo facultado a ele ou a autoridade superior, em qualquer fase do certame, a promogao de
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucao do processo.

19.4. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacdo.

19.5. O presente Pregdo Eletronico ndo importa necessariamente em contratagao, podendo a Administragao
revoga-lo, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, ou anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao, mediante ato escrito
e fundamentado, disponibilizado no sistema eletronico para conhecimento dos participantes do

procedimento licitatério.
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19.6. Os licitantes sdao responsdveis pela fidelidade e legitimidade das informagBes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do Pregdo Eletrénico, sendo-lhes exigivel, ainda, em
qualquer fase, a apresentacdo de outros documentos ou informa¢des complementares, as quais o
Pregoeiro ou autoridade superior, porventura, julgar necessarios, resguardado o principio da igualdade.

19.7. A falsidade de quaisquer documentos apresentados ou a inverdade das informagdes neles contidas
implicara na imediata desclassificacdo da proposta do licitante que os tiver apresentado, ou, caso tenha
sido o vencedor, na rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

19.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresenta¢ao de seus documentos e propostas.
A Administracdo ndo serd, em nenhuma hipdtese, responsavel por estes custos, independentemente do
resultado do processo licitatério.

19.9. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdao fazé-lo no prazo
determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo da respectiva proposta.

19.10. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as
vedacOes previstas na Lei Complementar Federal n2 123/2006, ndo poderdo aplicar os beneficios
decorrentes desse regime tributdrio diferenciado em sua proposta, devendo elabord-la de acordo com as
normas aplicaveis as demais pessoas juridicas, sob pena de ndo aceitacdo dos precos ofertados pelo
Pregoeiro.

19.10.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na situacdo descrita
acima devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo
dia util do més subsequente aquele em que celebrada a contratacdo, nos termos do artigo 30, caput,
inciso I, e §19, inciso Il, da Lei Complementar Federal n? 123/2006, apresentando a Administracdo a
comprovagao da exclusdao ou o seu respectivo protocolo.

19.10.2. Se a contratada ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item 19.10.1,
caberd ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgao fazendario competente, solicitando que a
empresa seja excluida de oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei
Complementar Federal n2 123/2006.

19.11. A manifestacdo do Pregoeiro quanto as duvidas suscitadas sera encaminhada aos licitantes, por
mensagem no sistema “BLL Compras”, e valerd para todos, como se fosse parte integrante deste ato
convocatorio, sujeitando-os indistintamente. Fica assegurada vista dos autos do processo licitatorio
somente na sede da Camara Municipal situada na Praca Tenente Mauro Batista de Miranda, 1, Vila Nova,
Santos/SP.

19.12. Os casos ndo previstos neste ato convocatdrio e seus anexos serdo decididos pelo Pregoeiro, com o
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auxilio necessario do setor responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia, bem como deste Edital,
nos termos da Lei n2 10.520/2002, aplicando-se, subsidiariamente, as disposices da Lei n? 8.666/1993,
com alteragGes posteriores, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

19.13. A adjudicataria ndo podera ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, o objeto do contrato a
ser celebrado, bem como caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operagao financeira.

19.14. As decisdes referentes a este processo licitatdrio poderdo ser comunicadas aos licitantes por qualquer
meio de comunica¢do que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do
Municipio de Santos/SP ou no sistema “BLL Compras”.

19.15. As notificacdes exigidas por lei serdo publicadas na Imprensa Oficial do Municipio de Santos/SP (Diario
Oficial) podendo, também, ser disponibilizadas no site “www.camarasantos.sp.gov.br”.

19.16. O sistema gerara ata circunstanciada na qual estardo registrados os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes.

19.17. Na contagem dos prazos estabelecidos neste ato convocatério e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-do os dias como consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrdrio. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente normal na
Administragao.

19.18. Fica eleito o foro da Comarca de Santos/SP, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir as questdes suscitadas na interpretacao deste Edital, seus anexos e
demais atos deles decorrentes.

19.19. Aplica-se aos casos omissos o disposto nas legislacdes que fundamentam este certame.

Santos, 15 de setembro de 2021.

FABIO EDUARDO M. SOLITO

Secretario de Planejamento e Finangas
Camara Municipal de Santos
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ANEXO |

Processo n2 560/2021
PREGAO ELETRONICO N@ 12/2021

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratagdo de empresa especializada na presta¢ao de servigos de organizagao, digitalizacao e gerenciamento

eletrénico de documentos da Camara Municipal de Santos.

2. JUSTIFICATIVA
A contratacdo destina-se ao atendimento das necessidades desta Camara Municipal conforme a legislacdo
pertinente a execugao de suas atribui¢des arquivisticas, para promover melhoria ao acesso, disseminacgdo e
recuperacao de documentos, minimizar os riscos, reduzir o volume dos arquivos, proporcionar acesso eficiente,
rapido, limpo e seguro as informacgdes arquivadas.
Mais do que isso, espera-se atingir com a presente contratacdo o objetivo ultimo, que é preservar e permitir o
acesso ao patrimonio arquivistico da Camara Municipal de Santos.
2.1. Justificamos também pela necessidade da implantacdo de uma solucdo de Gestdo de Informacdo
para atendimento a Camara Municipal de Santos, visando o atendimento aos seguintes requisitos legais:
2.1.1. Lei Federal n? 8.159/1991 que dispGe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados;
2.1.2. Lei Federal n2 12.682/2012 que dispOe sobre a elaborac¢do e o arquivamento de documentos
em meios eletromagnéticos;
2.1.3. A Lei de Acesso a Informagdo n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.
2.1.4. Resolucdo n2 6, de 15 de maio de 1997 do CONARQ, que dispde sobre diretrizes quanto a
terceirizagdo de servigcos arquivisticos publicos;
2.1.5. Resolucdo n? 14, de 24 de outubro de 2001 do CONARQ - que dispde sobre o Cdédigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracao Publica;
2.1.6. Resolucdo n? 25, de 27 de abril de 2007 do CONARQ — que dispde sobre a ado¢ao do Modelo
de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos;
2.1.7. Decreto n.2 10.278, de 18 de mar¢o de 2020, que regulamenta o disposto no inciso X,
do caput, do art. 32 da Lei n2 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 22-A da Lei n2 12.682,
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de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos
publicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais
dos documentos originais;
2.1.8. Constituicdo Federal, especificamente no art. 23, inciso lll, que dispde que: é competéncia
comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios: (...) promover os documentos,
as obras e outros bens de valor histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
notaveis e os sitios arqueoldgicos e;
2.1.9. Constituicdo Federal, especificamente no art. 216, § 22, que dispde que: cabem a
administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias
para franquear sua consulta a quantos dela necessitem.
2.2. Além do atendimento as disposicdes legais, a contratacdo visa também uma maior padronizacdo aos
procedimentos administrativos; maximizar as rotinas de trabalho; dar celeridade ao atendimento aos
pedidos de acesso a informacdo e de ouvidoria; agilidade nos processos de consulta e guarda de
documentos; e ainda, melhor gerenciamento das informacdées tratadas pela Camara Municipal de Santos.
2.2.1. Considerando que os servicos devem ser integrados e possuir total compatibilidade entre si,

razdo pela qual o certame tera como critério de julgamento o preco global, em virtude dos servigos

serem correlatos.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS
3.1. ELABORACAO DE PROPOSTA DE NORMATIZAGCAO PARA A GESTAO DOCUMENTAL
a) Consistira na elaboracdo pela CONTRATADA, dentro do prazo previsto no Cronograma, de uma
proposta (projeto de ato normativo) voltada para a Gestdo Documental composta de um Plano de

Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos, os quais deverdo ser elaborados por

profissionais graduados conforme indicado no presente termo (vide item 7 — Da Qualificacdo Técnica),

bem como sua aprovacdo sera feita pela Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso a ser instituida

pela CONTRATANTE, conforme Resolucdo n° 6 CONARQ.

b) O referido projeto de Tabela de Temporalidade de Documentos determinara o prazo de guarda dos
documentos no arquivo corrente, sua transferéncia ao arquivo intermediario, os critérios para a
digitalizacdo, eliminagdo/descarte ou o recolhimento ao arquivo permanente.

c) A Tabela de Temporalidade, depois de elaborada e aprovada pela Comissdo de Avaliacdo de

Documentos e Acesso, devera ser amplamente divulgada (internamente junto as Secretarias, Diretorias
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e Divisdes), para evitar que os documentos sejam descartados sem terem sido submetidos a destinagao
e aos prazos de guarda nela definidos.

d) Devera ainda, atentar que ndo se pode admitir a eliminagao de documentos de arquivo sob a alegacao
do desconhecimento do processo de avaliagdo ou dos prazos de retencao.

e) Para os documentos indicados para descarte, a CONTRATADA devera produzir modelo de Termo de
Eliminacdo ou de Descarte, conforme determinacdao do CONARQ.

f) Os processos e documentos eliminaveis deverdo ter seus dados consolidados em uma listagem que
devera ser encaminhada em formato eletronico para a Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso,
que fara a avaliacdo preliminar, de acordo com o modelo constante no anexo da Resolu¢do n? 7 do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 20 de maio de 1997.

g) Os processos e documentos elimindveis deverdo ser guardados em estantes distintas das dos demais
documentos, devidamente organizados da mesma forma que aqueles que deverdo ser mantidos. Todos
os documentos eliminadveis deverao ser devolvidos, pois a sua eliminagao competira a CONTRATADA,
seguindo o rito estabelecido pela proposta apresentada pela CONTRATANTE.

h) Caberd a CONTRATANTE a revisdo e aplicacdo do plano de classificacdo para os documentos, que serd
utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo, produzido ou recebido, pela Camara
Municipal de Santos, no exercicio de suas fung¢des e atividades.

i) A CONTRATADA, a partir do estudo de toda a legislacdo vigente e referente a instituicdo, do
levantamento da produgdo documental e de entrevistas junto as unidades meio e finalistica, com base
no modelo estabelecido pelo CONARQ, com os devidos ajustes e adequacdes especificas para a realidade
desta Camara Municipal de Santos, revisada e acompanhada pela Comissao de Avaliagcao de Documentos

e Acesso, deverd ainda, elaborar uma proposta de manual onde deverdo estar explicitadas as regras de

gestdo de documentos a serem aplicadas por todas as dreas administrativas da Camara Municipal de
Santos, orientando sobre o que fazer e como fazer em relacdo aos documentos de arquivo produzidos
(criados ou recebidos).

j) No manual alhures indicado, deverd ainda constar, conceitos e termos relacionados aos arquivos,
orientacdes sobre procedimentos de producdo, tramitacdo, classificacdo, transferéncia, recolhimento,
conservacao e acesso aos documentos, bem como anexos com modelos de formularios, codigos de
classificacdo e tabelas de temporalidade e destinacdo a serem aplicados nas areas da Camara Municipal
de Santos. Este manual devera ser entregue, no término do contrato, em formato digital (pdf), apto para
registro em o6rgdo competente: (ISBN - International Standard Book Number/ Padrdo Internacional de

Numeracgdo de Livro).
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3.2. SERVICOS DE ORGANIZAGAO E DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS
Consistird na realizacdo pela CONTRATADA de servicos preliminares; de tratamento técnico arquivistico;
processamento técnico dos acervos, digitalizagdo de documentos em PDF/A com OCR, insercdo
(upload/virtualizagdo) no sistema cedido pela CONTRATADA, de documentos existentes no acervo
documental da Camara Municipal de Santos e de outros que oportunamente venham ser produzidos.
A produgao devera ser distribuida uniformemente ao longo dos dias uteis de cada més de forma a nao
gerar acumulos nem dificuldades ao processo de conferéncia, e devera atentar para cada etapa, o quanto
segue:
3.2.1.Transporte
Consiste na retirada e a devolu¢do da documentacgao junto as Secretarias, Diretorias e Divisdes da
Camara Municipal de Santos, a ser digitalizada em local indicado pela CONTRATADA, em recipientes
lacrados e veiculos devidamente apropriados (com carroceria fechada) que garantam a seguranca
e integridade do material, ndo sendo permitido o transporte junto com outras cargas.
3.2.2. Armazenamento
A CONTRATADA devera disponibilizar instalacdes adequadas para o tratamento técnico e para a
guarda documental, garantindo a total seguranca e integridade fisica dos documentos pertencentes
a CONTRATANTE, cuidado esse que se iniciara na coleta do acervo e no transporte do mesmo. O
imovel devera comportar e armazenar todo o acervo documental retirado.
O acesso ao local destinado ao armazenamento do acervo documental devera ser restrito, somente
podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente autorizadas pela
CONTRATADA e os representantes autorizados da CONTRATANTE. Todos os servicos relacionados a
Gestdo de Documentos Fisicos deverdo ser realizados sob coordenacdo e responsabilidade de um
profissional da CONTRATADA, com formacdo pertinente, que permanecera a frente dos servicos
durante todo o periodo do Contrato.

A CONTRATADA sera responsavel por perdas ou danos dos documentos desde o momento em que

fizer a retirada do lote e até a devolucdo para a CONTRATANTE.

3.2.3. Catalogagdo

A CONTRATADA devera providenciar a cada remessa/lote gerado, discriminacdo das pecas
processuais a serem digitalizadas por meio de identificagcdo Unica, contendo os principais atributos
a serem previamente definidas com a CONTRATANTE objetivando facilitar sua identificacdo em

consultas futuras.
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A elaboragao de lotes e planilhas consiste em preparar remessas com processos ou caixas para
serem enviados a digitalizacdo, cujos dados contribuirdo para a futura indexacdo, devendo a
CONTRATADA observar a seguinte rotina:
a. Preparar lotes de caixas, no caso de documentos retirados do acervo, e lotes de processo, no caso
de processos novos;
b. Registrar em planilha, de cada lote a ser enviado a digitalizacdo, cujos campos previamente
definidos sao:

enumero da remessa/lote;

e A data de envio;

e Os numeros dos processos pertencentes ao lote;

e Quantidade de documentos do processo;

e Responsaveis pelo processo e;

e Qutros acordados entre as partes.
c. Imprimir as planilhas e junta-las aos respectivos lotes enviando-os para a digitalizacdo.
3.2.4. Preparacao (higienizagdo, triagem e identificacdo)
Consistird na preparac¢do e organizacdo do material a ser digitalizado, bem como a definicdo de
técnicas destinadas a recuperar os documentos, observando-se os seguintes passos:
a. Remocdo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de escovas macias, pincéis e flanelas;
b. Remocado dos corpos estranhos aos documentos, como prendedores metalicos ou grampos, clips,
insetos ou outros observados e que provoquem deterioracdo ou ma leitura dos documentos a
serem convertidos em formato digital. Sempre que necessario, o processo de conversao digital de
documento deve ser precedido de reproducdo do original por processo de fotocépia;
c. Preparacao dos documentos para o processo de conversao digital, com a realizagao de tarefas
tais como desencadernacdo (exceto os livros), retirando grampos e clipes, desamassando,
identificando os documentos rasgados ou ilegiveis, restaurando, colocando em ordem sequencial,
ordenando por data, numerando e separando em ordem de lotes diferenciados, de forma que
melhor proporcione a perfeita execucdo do servico contratado;
d. Separagao dos documentos em localizagao fisica adequada e previamente preparada para tal
finalidade;
e. ACONTRATADA devera também realizar possiveis trocas de capas, quando em estado muito ruim

de conservacdo, capas essas fornecidas pela CONTRATANTE, utilizadas em seus processos,
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transcrevendo-se estritamente as informagdes constantes na etiqueta anterior, e mantendo a capa
antiga, ndo podendo esta ser descartada.

3.2.6. Sigilo

A CONTRATADA devera manter absoluto sigilo, sendo proibida toda e qualquer publicacdo,
divulgacdo ou alteracdo de conteudo total ou parcial, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, acerca de todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros
gue tiver conhecimento em razdo da execucdo do contrato, devendo a CONTRATADA orientar os
seus profissionais neste sentido.

3.2.7. Consultas a documentac¢ao pela CONTRATANTE

A CONTRATADA deverd atender as solicitacdes exclusivas, expressas e assinadas somente pelo
Requisitante responsavel pela solicitacdo de consulta, através de e-mail em formato pdf, as
eventuais consultas referentes a documentos em seu poder, devendo retornar a solicitacao
atendida, em no maximo 12 (doze) horas uteis.

Eventualmente, se necessdrio, a CONTRATANTE, por meio do Requisitante responsavel pela
solicitacdo, ou seu representante legal pelo contrato, poderd solicitar o envio do documento
original, devendo a CONTRATADA atender as solicita¢gdes de consulta/manipulacdo de documentos
no prazo maximo de 48 horas Uteis, a partir do pedido efetivado. Em casos de urgéncia, o prazo
maximo serd de 24 horas Uteis, a partir do pedido efetivado, ficando a cargo da CONTRATADA a
entrega dos documentos solicitados.

3.2.8. Revisao

A CONTRATADA devera elaborar uma prévia revisdao do conteudo pertencente ao lote enviado,
conforme requisitos estabelecidos no roteiro (“check-list”) desenvolvido pela respectiva unidade da
Camara Municipal de Santos responsavel (exemplo: conferir numerag¢ao sequencial de paginas;
conferir detalhes sobre a autuacdo; conferir cronologia; etc.), que emitira relatdrio quanto a sua
aprovacao da referida revisdao, a qual se dara antes de iniciar a etapa de preparacao e de
digitalizacao, sendo a CONTRATADA, responsavel em refaze-la, caso esta nao seja aprovada.

3.2.9. Indexagao

Nesta fase os documentos deverdo receber indices de busca de localizacao, previamente definidos
pela CONTRATANTE, relacionados a um banco de dados e indexados pelo seu contelddo textual,
para posterior consulta, via web e/ou midia, conforme conveniéncia administrativa.

3.2.10. Digitalizacao
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Compreendera a captura das imagens das paginas dos documentos com resolu¢do minima de 300
dpi, bitonal (Preto e Branco) ou colorida e serdo processados para o formato PDF, por padrdo, e

TIFF quando ndo for possivel ser no formato padrao, ou de multiplas paginas tendo como resultado

um documento pesquisavel. devendo ter resolugdo maior quando requerido e/ou necessario para

legibilidade da pagina no monitor de video e ao ser impresso. O processo de digitalizacdo devera
ser realizado com o objetivo de garantir o maximo de fidelidade entre a imagem e o documento
original, levando em consideracdo suas caracteristicas fisicas e estado de conservacao.

A captura de imagens, deverd seguir os padrdes técnicos minimos previstos no Anexo |, do Decreto

n.2 10.278, de 18 de marco de 2020.

3.2.11. Tratamento de Imagens

Consistird na correcao (ajuste vertical) e aplicacdo de filtros (contraste e clareamento), quando
necessario, de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a
CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos
documentos originais apresentados pela CONTRATANTE.

3.2.12. Homologagao

Concluida a digitalizacdo, a CONTRATADA submetera o respectivo conteddo ao(s) servidor(es)
designado(s) pela CONTRATANTE, que observard a leitura do documento digitalizado, devendo ser

idénticas aquelas do original, podendo neste momento, rejeitar digitalizac6es que ndo produzam o

resultado esperado e/ou a leitura do documento digital em desconforme com o documento original,

tais como:

a. Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente;

b. Resolugdo na digitalizagao em niveis inferiores ao contratado;

c. Preenchimento ou alimentacdo incorreta de dados dos arquivos ou indices;

d. Paginas sequenciadas na ordem incorreta.

e. Auséncia de documentos ou paginas.

f. Nomeacgao de arquivos nao correspondente a imagem gravada.

3.2.13. Servico de reconhecimento optico de caracteres (OCR)

A CONTRATADA devera prestar servicos de convers3o textual através de Reconhecimento Optico
de Caracteres. Para isso sera necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através
de um software de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), sendo que a solu¢do devera
possuir minimamente de forma obrigatdria as seguintes caracteristicas técnicas:

a. Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;
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b. Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa
¢. Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados
via rede local;

d. Divisao balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no processo;
e. O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem digitalizada,
respeitando a disposicdo do texto em colunas e areas existentes no original;

f. Geragao de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os textos reconhecidos.
O critério para a nomenclatura dos arquivos deve ser o mesmo descrito neste Memorial;

g. No arquivo PDF, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase ou trecho
de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na exata posicdo onde
deveria estar o texto reconhecido;

h. Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo estruturados. Como se trata de uma tecnologia de reconhecimento através
da extracdo de dados de imagem, o arquivo resultante possivelmente ndo terd a completude do

conteldo reconhecido, porém a CONTRATADA deverd atingir indices no seu reconhecimento de no

minimo 75% (setenta e cinco por cento) das palavras para documentos impressos que possuam até

5 (cinco) anos de existéncia, e minimo de 50% (cinquenta por cento) para documentos mais antigos

e que ndo estejam em boa qualidade de leitura, ficando a critério da CONTRATANTE a avaliacao e
aceitacdo de indices mais baixos em casos excepcionais, onde o documento processado
comprovadamente possua algum tipo de problema relacionada a sua legibilidade.

3.2.14. Importacgao (Insergdo, Upload, Virtualizacdo)

Compreendera a disponibilizacao das imagens dos documentos ja digitalizados diariamente, apds
homologagdo, no ambiente sistémico cedido pela empresa;

Os arquivos deverdo ser importados pelo sistema cedido pela empresa em formato PDF, nomeados
e organizados de acordo com o definido pela Contratante do servigo e indexados conforme o tipo
de documento.

3.2.15. Integridade fisica dos documentos

Na eventualidade de um ou mais documentos serem danificados ou destruidos, durante a execucao
dos servicos e/ou transporte, a CONTRATANTE reserva-se o direito de obter uma avaliagdo do(s)
item(s) por uma terceira parte qualificada, definida de comum acordo entre as partes. O custo dessa

avaliacao ficara a cargo da empresa CONTRATADA, sendo de responsabilidade da mesma, indenizar
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a CONTRATANTE pelo total dos dados ou do valor de mercado do(s) item(s) sob sua
responsabilidade.

3.2.16. Acondicionamento Final

A CONTRATADA devera organizar fisicamente o acervo digitalizado em caixas padronizadas cedidas
pela CONTRANTANTE. A organiza¢ao contempla as seguintes atividades:

a. Higienizacdo das areas destinadas a guarda de documentos;

b. Definicdo de layout (corredor / prateleira / box);

c. Organizagao de prateleiras;

d. Identificacdo de enderecamento fisico de documentos através da codificacdo estruturada;

e. Orientar quanto a instalagdo de recursos de seguranca;

3.2.17. Expurgos

Os documentos em condi¢des de serem destruidos, por data de expurgo vencida, serdao informados
pela CONTRATANTE a CONTRATADA, através de relatério, segmentado por unidade, contendo,
entre outros campos a serem definidos pela CONTRATANTE, a numerac¢ao das caixas, descricao do
conteudo e campo para assinatura do responsavel pela documentacao.

Mediante o recebimento da autorizacdo de expurgo, a destruicdo dos documentos devera ser
efetuada pela CONTRATADA, em suas dependéncias fisicas, em espaco préprio e adequado a esse
fim, mediante autorizagao expressa da CONTRATANTE e com acompanhamento de funcionario
especialmente designado.

A CONTRATADA devera emitir, por ocasido do expurgo e fragmentacdo dos documentos, Termo de
Eliminacao de Documentos, contendo, entre outros campos a serem definidos pela CONTRATANTE,
a numeracdo das caixas expurgadas e o nome do Departamento a que a documentacdo estd
vinculada.

O referido Termo de Eliminacdo deverd ser datado e assinado por representante da CONTRATADA
e pelo responsavel pelos servicos de gerenciamento de documentos da CONTRATANTE.

Cabe a CONTRATANTE definir, a qualquer tempo e de acordo com suas necessidades, a
periodicidade da rotina de expurgo.

No processo de expurgo a CONTRANTADA deverd resguardar a seguranca fisica dos envolvidos, a
seguranca das informacgOes contidas nos documentos e fazé-lo de acordo com a legislacdo
ambiental.

3.2.18. Backup
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A CONTRATADA deverd manter cdpia de seguran¢a do conteudo digitalizado, durante todo o
periodo contratual, devendo disponibiliza-lo, em midia digital, para acesso imediato, total e
irrestrito a qualquer tempo., inclusive quando do término do contrato, a pessoas devidamente
autorizadas pela CONTRANTE;
Ao termino do contrato, a CONTRATADA devera providenciar cépia de todos os documentos
digitalizados, os quais deverdo ser entregues a pessoas devidamente autorizadas pela CONTRANTE
em HDs externos, em duas (02) vias, cuja identificacdo devera ser definida pela CONTRATANTE.
A CONTRATADA serd responsavel pelo custo integral dos HDs externos.
3.2.19. Da Certificacao Digital
Todo acervo constituido de documentos eletrénicos virtualizados pela CONTRATADA, produzidos e
inseridos no software de pesquisa e gerenciamento cedido, deverdo utilizar-se de processo de
Certificacdo digital disponibilizada pela ICP-Brasil e/ou entidade operacionalmente a ela vinculada,
nos termos da Medida Proviséria n.2 2.200 — 2 e, de acordo com as regras previstas no Decreto n.2
10.278, de 18 de margo de 2020, os quais serdo recebidos e presumidos como verdadeiros.

3.3. SERVICOS DE CESSAO DE SOFTWARE; DE IMPLANTAGCAO, CUSTOMIZAGAO, CONVERSAO E

MIGRAGAO DE DADOS; DE HOSPEDAGEM, MANUTENGAO E SUPORTE TECNICO E DE TREINAMENTO
3.3.1. Da implantagdo, Customizag¢ao, Conversao e Migracao de Dados
A CONTRATADA deverad realizar a conversdo dos arquivos de dados correspondentes ao acervo
histérico que serdo disponibilizados pela Camara Municipal de Santos, através dos responsaveis em
acompanhar a migracdo de dados, devendo a CONTRATADA:
a. realizar a implantagao e customizacdo do sistema, com a parametrizacao dos fluxos processuais,
conforme as normas que disciplinam o processo de gestdo de documentos no ambito local;
b. Sempre que requisitada, auxiliar na promoc¢ao da reorganizacao dos fluxos dos processos
internos;
c. manter cépia de seguranca do Banco de Dados durante todo o periodo contratual, devendo
disponibiliza-lo, em HDs externos ou tecnologia superior, para acesso imediato, total e irrestrito a
gualquer tempo, inclusive quando do término do contrato, a pessoas devidamente autorizadas pela
CONTRANTE.
3.3.2. Da cessao Software de Gestao
A CONTRATADA devera oferecer em cessdo, sistema de sua propriedade em ambiente WEB,
destinado a administracdo e visualizacdo do acervo digitalizado e virtualizado, que devera

contemplar:
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a. Seguranca: o sistema devera possuir protecao com certificados de seguranga e protocolos de
criptografia para garantir transferéncia e armazenamento seguro.

b. Navegador de Internet (browser): devera permitir sua utilizagdao por meio dos navegadores mais
populares incluindo Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari e Opera, permitindo o acesso ao
sistema de gerenciamento de forma irrestrita.

c. Controle de Acesso: deverd possuir médulo de gerenciamento de contas de usuarios e permitir o
acesso de funcionarios, clientes ou terceiros.

d. Niveis de Acesso: devera possuir no_minimo trés niveis de acesso e fung¢bes de configuracao
disponiveis combinando as opc¢cbes dando a possibilidade de criar diferentes perfis de acesso ao
sistema.

e. Controle de Vencimento: deverd possuir sistema integrado de pesquisa e notificacbes de
vencimento permite manter sob controle todos os documentos com prazo definido.

f. Controle de insercdo: deverd permitir que se atualize os documentos através de Check-in e Check-
out de arquivos evitando que um documento seja sobrescrito ou alterado por mais que um usuario.
g. Personalizacdo de indexadores: devera permitir ilimitados indexadores para classificar seus
documentos.

h. Carregamento em Lote: devera possibilitar o arraste os documentos no sistema
independentemente do tamanho ou pela quantidade.

i. Acesso a Informacdo: devera possibilitar melhor gerenciamento de pedidos de acesso a
informacgao dos documentos digitalizados.

j- Metadados: conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo Il, do Decreto n.2 10.278,
de 18 de marco de 2020.

3.3.3. Da Estrutura de hospedagem, manutengao e suporte técnico

A empresa prestadora de servicos devera possuir estrutura em territério nacional, destinado a
hospedagem, manutencdo e suporte técnico do software destinado a virtualizacdo e
armazenamento do acervo, com as seguintes caracteristicas minimas:

a. Local Protegido com restri¢cdo e controle de acesso

b. Gerador redundante com comando automatico para falta de energia elétrica

¢. Redundancia de links com a Internet

d. Servigos de firewall

e. Rede elétrica estabilizada

d. Temperatura Ambiente controlada por aparelhos de ar-condicionado
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e. Cofres para guarda de fitas de backups em locais distintos
f. Backup dos dados
g. Manter servicos de monitoramento da rede, dos servicos da WEB, do Banco de dados e da
disponibilidade dos sistemas, 7 dias na semana, 24 horas por dia.
h. Todos os custos envolvidos com licengas de uso serdao de responsabilidade da CONTRATADA.
3.3.4. Do Treinamento aos Operadores
A CONTRATADA devera realizar treinamento operacional do software para os servidores indicados
pela Camara Municipal de Santos, suficiente para que os mesmos operarem o sistema,
respectivamente, na medida em que o sistema for disponibilizado nos setores afetados pela
implantagao.
Os treinamentos poderdo ser realizados por meio de Ensino a Distancia (EAD), na modalidade “ao
vivo”, que permita a interagao entre aluno e instrutor em tempo real. Neste caso, a plataforma EAD
serd de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. Todavia, estes treinamentos devem
contemplar todas as exigéncias minimas previstas no modelo presencial: instrugdes para utilizagao,
implantacdo, configuracdo, parametrizacdo, gerenciamento e administracdo das funcdes e acessos
dos equipamentos e sistemas disponibilizados.
4. QUANTITATIVOS

4.1. Tipos de documentos a serem digitalizados

Sulfite, cartolina, jornal, cartaz e livros;

4.2. Tamanhos predominantes:

a. A4, oficio, A3 - 500.000 (quinhentas mil) folhas/ano;

b. A2, A1 e AOAO: 1.000 (mil) folhas/ano;

E A6 Tabela de Formatos de 4A0 a A10
" A4 Formato Altura x Largura (mm)

A5 440 2378 x 1682 mm
A2 2A0 1682 x 1189 mm

AD 1189 x 841 mem

A3 Al 8§41 x 554 mm

A2 594 x 420 mem

A3 420 x 297 mm

¥ 297 x 210 men

210 x 148 mem

A

AS

A6 148 x 105 mm
A 1 AT 105 x 74 mm

AR T4 x m

A9 52x

A10 19

5. CRONOGRAMA DE EXECUGAO
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ESPECIFICACAO

Iltem | Qtde

Serv

Elaboragdo de proposta para a
Gestdo Documental da CMS,
dentro do prazo previsto no
Cronograma, composta de Plano
de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos.

ESPECIFICACAO

01 |500.000

Fls

Digitalizacdo de documentos A4,
oficio e A3, compreendendo os
servicos de organizacdo de
tratamento técnico arquivistico;
processamento técnico dos
acervos, digitalizacdo de
documentos em PDF/A com OCR,
insercdo (upload/virtualizacdo).

02 1.000

Item | Qtde

Fls

Digitalizacdo de A2, Al e AO,
compreendendo os servigos de
organizacgdo de tratamento técnico
arquivistico; processamento
técnico dos acervos, digitalizagdo
de documentos em PDF/A com
OCR, insergdo (upload
/virtualizagdo).

ESPECIFICACAO

Serv

Implantacdo, Customizacgao,
Conversdo e Migracdo de Dados e
Treinamento de Servidores.

Serv

Treinamento de Servidores
(minimo 30 servidores).

Cessdo de uso de licenca de
software préprio versio web
cliente/servidor para
gerenciamento de arquivos
contemplando os servicos de
Hospedagem, Manutengdo e
Suporte Técnico.

6. PROPOSTA

A proposta devera ser elaborada com validade minima de 180 (cento e oitenta) dias. Os valores deverdo estar

de acordo com a planilha de pregos a seguir:
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CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE

PROPOSTA Obieto: SERVICOS DE ORGANIZAGAO, DIGIT{\LIZA(;I-AO E GERENCIAMENTO
DE PRECO Jeto: ELETRONICO DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS
(CMSs)

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
FONE-FAX E-mail

I - ELABORACAO DE PROPOSTA PARA A GESTAO DOCUMENTAL (CONTEMPLANDO AS ETAPAS DO
TERMO DE REFERENCIA)

PRECO

ITEM QTDE UN ESPECIFICACAO UNITARIO

PRECO TOTAL

Elaboragdo de proposta para a
Gestdo Documental da CMS,
dentro do prazo previsto no
Cronograma, composta de Plano
de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos

VALOR GLOBAL (I) ->

1 1 Servigo

II - ORGAEIIZACAO E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS (CONTEMPLANDO AS ETAPAS DO TERMO
DE REFERENCIA)

PRECO

UNITARIO PRECO TOTAL

ITEM QTDE UN ESPECIFICAGAO

Digitalizagdo de documentos A4,
oficio e A3, compreendendo os
servicgos de organizagdo de
tratamento técnico arquivistico;
processamento técnico dos
acervos, digitalizagdo de
documentos em PDF/A com OCR,
insercdo (upload/virtualizagao)

1 500.000 FLS

Digitalizagdo de A2, Al e AO,
compreendendo o0s servigos de
organizagdo de tratamento
técnico arquivistico;
processamento técnico dos
acervos, digitalizagdo de
documentos em PDF/A com OCR,
insercao (upload/virtualizagao)

2 1.000 FLS

VALOR GLOBAL (1) ->

III - CESSAO DE SISTEMA PARA ADMINISTRAGAO E VISUALIZACAO

~ PRECO
ITEM QTDE UM ESPECIFICACAO UNITARIO PRECO TOTAL
Implantagdo, Customizagao,
1 1 Servigo |Conversdo E Migragdao De Dados
e Treinamento de Servidores
2 1 Servico |Treinamento de Servidores

Cessdo de uso de licenga de
software préprio versdo web
cliente/servidor para

3 12 Meses |gerenciamento de arquivos
contemplando os servigos de
Hospedagem, Manutengéo e
Suporte Técnico

VALOR GLOBAL (III) ->
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (I + II +III) ->

7. QUALIFICACAO TECNICA
7.1. Operacional
7.1.1. Certiddo de registro de pessoa juridica junto a entidade profissional competente (C.R.A. ou
C.R.B.), em nome da licitante, com validade na data de recebimento dos documentos de habilitacdo
e classificacdo, em conformidade com o art. 30, |, da Lei n. 8.666/1993.
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7.1.2. Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, por meio da apresentacdo de Atestado(s),
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual indique que a empresa ja
executou servicos similares ao objeto da presente licitacdo. O(s) atestado(s) devera(ao) ser
necessariamente em nome da licitante e indicar quantidades suficientes para que separados ou em
conjunto, representem no minimo 50% (cinquenta por cento) e que indique expressamente a
prestacdo de servicos compativel com o objeto (nos termos da Simula n°® 24, do TCESP).

7.2. Profissional
7.2.1. Relacdo da equipe técnica da empresa que se responsabilizard pela execucdo dos servicos
contratados, acompanhados dos respectivos comprovantes de registro junto ao conselho de classe
competente, bem como a comprovacao da qualificacdo de cada um de seus membros e de que
fazem parte do quadro permanente da empresa licitante, sendo possivel a contratacdo de
profissional autbnomo que preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execucado
dos servigcos, nos termos da Sumula n2 25, do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, na data
fixada para a apresentacao das propostas.
7.2.2. Para a execugao dos servigos descritos, a empresa CONTRATADA devera apresentar para fins
de execucgdo do objeto, uma equipe composta, no minimo, pelos profissionais abaixo relacionados:
a. Responsavel técnico pelo manuseio do Arquivo: 01 (um) profissional com formacdo em
Arquivologia ou da Técnica de Arquivo (de acordo com a Lei n.2 6.546, de 04 de julho de 1978) ou
em Biblioteconomia (de acordo com o art. 32 da Lei n2 4.084, de 30 de junho de 1962);
b. Responsavel técnico pela Elaboracdo da Proposta de Normatizacdao (Projeto de Resolugdo): 01
(um) advogado devidamente inscrito junto aos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil;
c. Responsavel técnico pela Gestdo do Acervo: 01 (um) administrador devidamente inscrito junto
aos quadros do Conselho de Administracao.

8. PAGAMENTO

8.1. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal ou fatura correspondente ao objeto contratado.

8.2. A nota fiscal ou fatura devera ser emitida de acordo com a legislacdo vigente, devendo constar os

seguintes dados: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, CNPJ 49.203.409/0001-02. Endereco Praca Tenente

Mauro Batista, n2 01, Vila Nova, Santos/SP, a discriminag¢do dos servigos/quantidades e valores, além dos

demais elementos habituais, fiscais e legais.
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8.3. O pagamento sera efetuado mediante transferéncia para conta bancaria de titularidade da
CONTRATADA, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, computados do respectivo Termo de Recebimento
Definitivo, emitido pelo fiscalizador do contrato.

8.4. Se a nota fiscal ou fatura for apresentada em desacordo ao contratado, o prazo para pagamento serd
interrompido, voltando a fruir a partir da regularizacao do formal da situagdo, sem que isso acarrete
guaisquer 6nus a Cdmara Municipal de Santos.

8.5. Quando do pagamento, serd verificada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa CONTRATADA,
sendo que quaisquer inconsisténcias também interromperdo o prazo para pagamento, voltando o mesmo
a fruir a partir da regularizacdo devidamente comprovada da situacdo, sem que isso acarreta quaisquer
onus a Camara Municipal de Santos.

8.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto a mesma estiver tiver pendente junto
a Camara Municipal de Santos quaisquer obriga¢des, ndo podendo tal fato ensejar suspensao dos servigos
ou mesmo reajuste de precos ou atualizacdes monetarias.

8.7. Os pagamentos deverdao respeitar a correspectividade e proporcionalidade entre o cronograma

financeiro e a proposta comercial.

9. VIGENCIA CONTRATUAL
O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme Lei n2 8.666/93 Art.

57 Inciso Il.

10. GARANTIA, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

A CONTRATADA devera responsabilizar-se, em carater exclusivo, pela execucdo dos servicos e solucionar
eventuais falhas, sem 6nus para o CONTRATANTE.

Toda e qualquer informacdo, de qualquer natureza, referente as atividades do CONTRATANTE a que tiver
acesso, nao podendo, sob qualquer pretexto, utilizar, divulgar, revelar, reproduzir ou dela dar conhecimento a
terceiros, responsabilizando-se a CONTRATADA por eventuais perdas e danos advindos da divulgacao indevida,
sujeitando-se as aplicac¢des legais.

A CONTRATADA compromete-se a utilizar as informagdes e os documentos colocados pelo CONTRATANTE a
sua disposicao, estritamente para o fim de cumprimento da execuc¢do dos servicos, objeto da presente licitacao,
devendo manté-los sob absoluto sigilo, ndo copiando ou divulgando a terceiros, sem prévio e expresso

consentimento do CONTRATANTE.
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A CONTRATADA obriga-se a esclarecer seus empregados e prepostos a respeito da obrigagdao de
confidencialidade ora pactuada, obtendo deles o comprometimento de seu fiel cumprimento e zelando para
que tenham acesso a tais documentos, informagdes ou materiais somente os empregados e prepostos

necessarios a boa execucdo do objeto do presente instrumento.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Além das outras condicdoes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, sdo obrigacdes da
CONTRATADA:
11.1. Iniciar a prestacdo dos servicos em até 48 (quarenta) horas a contar da data do recebimento da
ordem de servigos;
11.2. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cbes de habilitacdo e classificacdo
verificadas na licitagao;
11.3. Manter nas dependéncias do CONTRATANTE durante o periodo da realiza¢do do servico e periodo
indicado na ordem de servico, um preposto que atuara como seu representante principal e serd
responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do do contrato por parte da CONTRATADA, tendo como
atribuicdes, entre outras relativas a adequagdo execugao do contrato, participar de reunides, zelar pela
qualidade dos servicos prestados e pelo bom desempenho dos profissionais da CONTRATADA,;
11.4. Prover e gerir infraestrutura prépria de hardware e software, bem como recursos fisicos necessarios
a execuc¢do dos servicos contratados. Entende-se por infraestrutura de hardware e software, todo
hardware e licencas dos softwares necessarios para a realizacdo do servico;
11.5. Solicitar autorizacdo prévia do CONTRATANTE para incorporar, nos servicos entregues,
componentes de software que ndo sejam de propriedade da CONTRATANTE;
11.6. Utilizar recursos de terceiros somente quando devidamente autorizados ou licenciados pelo
detentor dos direitos;
11.7. Garantir que todos os arquivos e recursos digitais sejam compativeis e totalmente aderentes aos
sistemas utilizados pela CONTRATANTE, cabendo a CONTRATANTE tomar ciéncia e autorizar o uso de
ferramentas, cuja versao seja diferente daquelas previstas e em uso na CONTRATANTE;
11.8. Repassar todo o conhecimento adquirido ou produzido na execugdo dos servigos para os técnicos
do CONTRATANTE;
11.9. Assegurar a transferéncia de conhecimento adquiridos ou produzidos, relativamente aos servicos
prestados, nos termos que venham a ser definidos por ocasido do término do contrato ou interrupc¢ado do

mesmo para técnicos do CONTRATANTE eleitos para reter o conhecimento desenvolvido;
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11.10. Garantir a execug¢ado dos servigcos sem interrupc¢ao, substituindo, caso necessario, sem 6nus para o
CONTRATANTE, qualquer profissional que estiver em gozo de férias, auxilio doenca, auxilio maternidade
ou qualquer outro beneficio legal/regulamentar, por outro de mesma qualificagdo ou superior;

11.11. Capacitar as suas expensas, sempre que necessario, os profissionais envolvidos na execucado dos
Servigos;

11.12. Disponibilizar, caso demandado pelo CONTRATANTE, suas dependéncias e seu ambiente de
hardware e software para que sejam efetuadas analises e auditorias técnicas e/ou de seguranca;

11.13. Prestar as informacgdes e esclarecimentos solicitados, em no mdaximo 2 (dois) dias Uteis, a contar
da solicitacdo feita pela CONTRATANTE;

11.14. Selecionar e alocar, na prestacao dos servigos contratados, profissionais em conformidade com as
exigéncias dos servicos a serem realizados, e com os perfis adequados;

11.15. Alocar profissionais com conhecimento em gerenciamento de projetos;

11.16. Apresentar ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, a comprovacdo da experiéncia e da
formacao dos profissionais designados para atuar na execugao dos servicos;

11.17. Substituir imediatamente o profissional que seja considerado inapto para os servicos a serem
prestados, seja por incapacidade técnica, atitude inconveniente ou falta de urbanidade ou que venha a
transgredir as normas disciplinares ou de ética do CONTRATANTE;

11.18. Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais, previdencidrios e obrigacdes previstas
na legisla¢do social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época propria;

11.19. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias na legislacdo especifica de acidentes do
trabalho, quando forem vitimas os seus profissionais no desempenho dos servicos ou em conexao com
eles, ainda que acontecido nas dependéncias do CONTRATANTE;

11.20. Reportar a CONTRATANTE quaisquer anormalidades, erros e irregularidades observados no
desenvolvimento dos servicos contratados, causados por acdes dos profissionais contratados, de
servidores publicos ou de terceiros;

11.21. Manter os seus profissionais informados quanto as normas disciplinares e normas do
CONTRATANTE, exigindo sua fiel observancia, especialmente quanto a utilizacdo e seguranca das
instalacdes;

11.22. Manter os seus profissionais convenientemente trajados e identificados por crachas, onde esteja

claramente indicado estarem a servico do CONTRATANTE;
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11.23. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo quando da execug¢do dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo e/ou acompanhamento realizado pelo CONTRATANTE;

11.24. Indenizar os prejuizos e reparar os danos causados a CONTRATANTE e a terceiros por seus
profissionais na execugao do contrato;

11.25. Apresentar a relacdo dos profissionais que serdo alocados aos servicos desta contratacdo para
anuéncia prévia do CONTRATANTE, com vista a verificar o cumprimento do previsto neste Termo de
Referéncia;

11.26. Assegurar que os profissionais alocados aos servicos desta contratacdo tenham dedicacdo
exclusiva durante o desenvolvimento das atividades sob sua responsabilidade.

11.27. Mobilizar nas dependéncias da CONTRATANTE todos os recursos de equipamentos e pessoal
necessario ao pleno atendimento dos servigcos aqui especificados e contratados.

11.28. Transportar os documentos em veiculo fechado em perfeitas condi¢des de conservacdo mantendo
a integridade dos mesmos. A atividade devera ser realizada com veiculo préprio para transporte dos
documentos, recursos humanos e em quantidade suficiente para execucdo dos servicos descritos.

11.29. Adotar procedimentos de controle e de seguranga que impe¢am o extravio de documentos ou

extravio de partes dos mesmos, durante todas as atividades previstas na presente contratacgao.

12.0BRIGAGOES DA CONTRATANTE

Além das outras condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, sdo obrigacbes da

CONTRATANTE:
12.1. Expedir as ordens de servicos indicando servicos, quantidades e periodos a serem executadas;
12.2. ACONTRATANTE, através de seus fiscais, e gestores, podera solicitar o aumento de equipe e nimero
de equipamentos a empresa CONTRATADA, sem 6nus financeiro e de prazo a CONTRATANTE, de modo a
garantir a entrega dos volumes de servicos contratados.
12.3. A CONTRATANTE terd ampla liberdade de atualizar as versdes de sistema operacionais, e
ferramentas de visualizacdo e edicdo de documentos digitais, (de sua propriedade ou de seu direito de
uso), segundo sua necessidade e conveniéncia administrativa, cabendo, nestes casos, as suas expensas,
sem quaisquer custos adicionais para a CONTRATADA,;
12.4. A CONTRATANTE fornecerd a CONTRATADA todas as caixas, envelopes, papeis, grampos,
grampeadores, etiquetas, materiais para higiene pessoal; prateleiras destinadas para a Organizacao do

Acervo digitalizado necessarios para a prestacao dos servicos descritos neste memorial.
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12.5. Verificar e atestar os servigos, bem como, conferir o quantitativo e qualitativo dos mesmos.
12.6. Encaminhar a CONTRATADA os comentarios efetuados em razao do ateste de servicos para que seja

providenciado a corre¢do/retificagdo de eventuais inconsisténcias na presta¢do dos servigos.

13. FISCALIZAGAO E GESTAO
A fiscalizacdo do presente dos servicos serd realizada pelo(a) Sr(a). Chefe da Divisdo de Arquivo Publico e a
Gestdo do Contrato, sera realizada pelo(a) Sr(a). Chefe da Divisdo de Gestdo de Contratos, ambos(as) da Camara

Municipal de Santos.

14. DUVIDAS
Rosangela de Oliveira — Chefe de Divisdao de Arquivo Publico

Telefone: (13) 3211-4100 / e-mail: arquivogeral@camarasantos.sp.gov.br

Percival Ozores Cunico — Chefe de Divisdo de Compras e Licitacao

E-mail: compras@camarasantos.sp.gov.br
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ANEXO Il
Processo n2 560/2021
PREGAO ELETRONICO N@ 12/2021

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagdao de servicos de organizagdo, digitalizagao e
gerenciamento eletrénico de documentos da Camara Municipal de Santos, conforme especificacdes técnicas

constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Pregdo Eletronico n2 12/2021).

Razdo Social do Proponente:

CNPJ/MF:

Endereco Completo: Telefone/Fax/Email:

Dados bancarios:

1. Pela presente, declaramos estar de acordo com todos os preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei
n°.10.520/2002 e, no que couber, a Lei n? 8.666/1993, e com as condic¢des deste Pregdo Eletronico n® 12/2021,

Processo n° 560/2021, da Camara Municipal de Santos;
2. Declaramos que inexiste qualquer ébice legal que nos impeca de participar da mencionada licitagao;

3. Declaramos que todos os custos estdo incluidos no prego proposto, tais como: impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com prémios de seguro, transporte, fretes e despesas

de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita execug¢ao do objeto deste Pregdo;

4. Aceitamos todas as condi¢des contidas no Edital em referéncia, para fornecimento dos materiais nele

descritos e estamos cientes das sancdes e penalidades pelo ndo cumprimento;

5. Apresentamos proposta comercial para o objeto especificado, de acordo com as condi¢des estabelecidas no
ato convocatério do Pregdo Eletrénico em epigrafe, e em conformidade com as especificacdes minimas

constantes no Anexo | — Termo de Referéncia, nos seguintes termos:
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

PROPOSTA
DE PRECO

Objeto:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE ORGANIZACAO, DIGITALIZAGCAO E GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

(CMSs)

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

FONE-FAX

E-mail

I - ELABORACAO DE PROPOSTA PARA A GESTAO DOCUMENTAL (CONTEMPLANDO AS ETAPAS DO
TERMO DE REFERENCIA)

Cronograma, composta de Plano
de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos

= PRECO
ITEM QTDE UN ESPECIFICACAO UNITARIO PRECO TOTAL
Elaboragdo de proposta para a
Gestdo Documental da CMS,
1 1 Servico dentro do prazo previsto no

VALOR GLOBAL (I) ->

II - ORGAEIIZACAO E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS (CONTEMPLANDO AS ETAPAS DO TERMO
DE REFERENCIA)

ITEM

QTDE

UN

ESPECIFICACAO

PRECO
UNITARIO

PRECO TOTAL

500.000

FLS

Digitalizagdo de documentos A4,
oficio e A3, compreendendo os
servicgos de organizagdo de
tratamento técnico arquivistico;
processamento técnico dos
acervos, digitalizagdo de
documentos em PDF/A com OCR,
insercdo (upload/virtualizagao)

1.000

FLS

Digitalizagdo de A2, Al e AO,
compreendendo o0s servigos de
organizagdo de tratamento
técnico arquivistico;
processamento técnico dos
acervos, digitalizagdo de
documentos em PDF/A com OCR,
insercao (upload/virtualizagao)

VALOR GLOBAL (1)) ->

III - CESSAO DE SISTEMA PARA ADM

INISTRAGAO E VISUALIZAGCAO

ITEM

QTDE

UM

ESPECIFICACAO

PRECO
UNITARIO

PRECO TOTAL

Servigo

Implantagdo, Customizagao,
Conversao E Migragcao De Dados
e Treinamento de Servidores

Servigo

Treinamento de Servidores

12

Meses

Cessdo de uso de licenga de
software préprio versdo web
cliente/servidor para
gerenciamento de arquivos
contemplando os servigos de
Hospedagem, Manutengéo e
Suporte Técnico

VALOR GLOBAL (III) ->

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (I + II +III) ->

Valor total dos itens XX de RS

indiretos relacionados a prestacao dos servicos.

Atencao aos prazos e condigOes abaixo especificados:

(por extenso), incluidos todos os custos diretos e

Condigoes de Pagamento: O pagamento serd efetuado em Unica parcela por meio de cheque nominal, a ser

retirado na Tesouraria, ou depdsito em conta bancadria, até o 152 (décimo quinto) dia util a contar do respectivo
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Termo de Recebimento Definitivo ou Recibo (aceite da NF ou fatura) emitido pela Divisdao de Almoxarifado e
Patrimobnio ou outro setor que se tenha como competente.

Validade da Proposta: no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessdo publica do Pregdo.
Prazos: O prazo estipulado para entregas serd de 15 (quinze) dias Uteis a partir do recebimento dos pedidos
formulados em conjunto com a Nota de Empenho. O pedido serd formulado pela Divisdao de Arquivo Publico,

por mensagem no endereco eletroénico (e-mail) indicado pelos fornecedores.

Santos, de de 2021.

(Assinatura do Representante Legal, RG n2 e CFP/MF n?)
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ANEXO Il
Processo n2 560/2021
PREGAO ELETRONICO N@ 12/2021

MODELO DE DECLARACAO DE REGULARIDADE PARA PARTICIPAR DE LICITACOES

(Usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Camara Municipal de Santos

Pregdo Eletrénico n? 12/2021

A (completar com nome ou razao social do licitante), CNPJ n.2 , situada
(completar com endereco), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador da Carteira de
Identidade n? e do CPF ne. , DECLARA, sob as penas da lei e para o especifico fim

habilitagcdo no presente Pregdo Eletronico, que:

a) ndo se encontra, a qualquer titulo, suspensa do seu direito de participar de licitacdes ou de contratar com o

Poder Publico, em quaisquer das esferas da Federacao;

b) ndo se encontra, a qualquer titulo, sujeita a declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder

Publico, em quaisquer das esferas da Federacao;
c) ndo é e ndo possui dentre seus sécios titulares de mandato eletivo;

d) ndo se encontra nos termos da legislagao em vigor ou do edital do Pregao em epigrafe, sujeita a qualquer
impedimento legal para sua regular habilitacdo ou eventual contratacdo que deste procedimento possa

decorrer.

Assim sendo, para os devidos fins de direito, possuindo poderes legais para tanto, firmo a presente.

Santos, de de 2021.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV
Processo n2 560/2021
PREGAO ELETRONICO N¢ 12/2021

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADO MENOR NO QUADRO DA EMPRESA — INCISO

XXXI1I DO ARTIGO 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL E INCISO V DO ARTIGO 27 DA LEI N°. 8.666/93.

(Usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Camara Municipal de Santos

Pregdo Eletrénico n? 12/2021

A (completar com nome ou razdo social do licitante), CNPJ/MF n.2 situada
(completar com endereco), por intermédio de seu representante legal, o (a) , portador da Carteira de
Identidade n? e do CPF ne. , DECLARA para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei

n? 8.666/1993, acrescido pela Lei n2 9.854/1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Santos, de de 2021.

(assinatura do representante legal da empresa)

Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima sobre a contratacdo de aprendiz.
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ANEXO V
Processo n2 560/2021
PREGAO ELETRONICO N¢ 12/2021

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Camara Municipal de Santos

Pregdo Eletrénico n2 12/2021

A Empresa , CNPJ] n¢ , Endereco completo
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
, portador da Carteira de Identidade n? e do CPF n®

, DECLARA sob as penas da lei, sem prejuizo das sancOes e multas previstas neste ato

convocatdrio, que é microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar n? 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o
direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério em epigrafe, realizado pela

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS.

Santos, de de 2021.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VI

Processo n2 560/2021

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

PREGAO ELETRONICO N2 12/2021

MODELO DE DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL

(usar papel timbrado do atestante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Camara Municipal de Santos
Pregdo Eletrénico N2 12/2021

A Empresa , CNPJ n@

, por intermédio de seu

e Publica:

, portador da Carteira de Identidade n2

, endereco completo
representante legal, o(a) Sr.(a)
e do CPF n?

, DECLARA sob as penas da lei, que possui ou possuiu contratos firmados com a iniciativa Privada

Nome do Orgio/Empresa

Vigéncia do Contrato

Valor do Contrato

Valor Total

Santos, de

de 2021.

(Assinatura do Representante Legal, RG n2 e CFP/MF n?)

OBSERVACAO: OS ATESTADOS MENCIONADOS NO ITEM 12.6.1 DEVERAO SER ANEXADOS A ESTA DECLARAGAO.
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ANEXO VII
Processo n? 560/2021
PREGAO ELETRONICO N° 12/2021

MODELO DE DECLARACAO DE QUALIFICACAO TECNICA PROFISSIONAL

(usar papel timbrado do licitante)
Local e data

Ao Pregoeiro

Camara Municipal de Santos

Pregdo Eletrénico n2 12/2021

A Empresa , CNPJ n? , endereco  completo

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

’

portador da Carteira de Identidade n? e do CPF n? , DECLARA sob as penas da lei, que

possui em seus quadros equipe composta, pelo menos, com os seguintes profissionais:

a. Responsavel técnico pelo manuseio do Arquivo: 01 (um) profissional com formagdo em Arquivologia ou da
Técnica de Arquivo (de acordo com a Lei n.2 6.546, de 04 de julho de 1978) ou em Biblioteconomia (de acordo
com o art. 32 da Lei n2 4.084, de 30 de junho de 1962);

b. Responsavel técnico pela Elaboracdo da Proposta de Normatizacdo (Projeto de Resolugdo): 01 (um) advogado
devidamente inscrito junto aos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil;

c. Responsavel técnico pela Gestdo do Acervo: 01 (um) administrador devidamente inscrito junto aos quadros do

Conselho de Administragao.

A comprovagao de contratacao do profissional devera ser realizada antes da assinatura do contrato.

Santos, de de 2021.

(Assinatura do Representante Legal, RG n2 e CFP/MF n?))
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ANEXO VIII
Processo n2 560/2021
PREGAO ELETRONICO N¢ 12/2021

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2 /202
PREGAO ELETRONICO N2 12/2021.
PROCESSO N2 560/2021

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS DE SERVICOS DE ORGANIZAGAO,
DIGITALIZACAO E GERENCIAMENTO ELETRONCIO DE DOCUMENTOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS E A EMPRESA

Pelo presente instrumento, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, pessoa de direito publico, inscrita
no CNPJ/MF sob n° 49.203.409/0001-02, com sede na Praga Tenente Mauro Batista de Miranda, n2 01, bairro
Vila Nova, na cidade de Santos, Estado de Sdo Paulo, CEP 11.013-360, denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelos membros de sua Mesa Diretora, a saber, o Presidente: Sr. ADILSON DOS SANTOS JUNIOR,
brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG n2 25.637.798-4 SSP/SP e do CPF/MF n2 284.546.218-
22, residente e domiciliado em Santos, Estado de Sdo Paulo, na Rua Alao do Carmo Rodrigues, n2 29, Caneleira,
0 192 Secretario, Sr. ROBERTO OLIVEIRA TEIXEIRA, brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG n?
30.727.409-3 SSP/SP e do CPF/MF n2 530.647.877-53, residente e domiciliado em Santos, Estado de S3o Paulo,
na Avenida Bernardino de Campos, n? 650, apto. 54, Pompeia, e o 22 Secretario, Sr. MARCOS OLIVEIRA
LIBORIO, brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG n2 16.589.574 SSP/SP e do CPF/MF n?

044.784.118-16, residente e domiciliado em Santos, Estado de Sdo Paulo, na Avenida Washington Luiz, n2 497,

apto. 51, Boqueirdo, e, de outro lado a empresa , com sede na Rua
n? 01, em , inscrita no CNPJ sob n¢
, CEP - , neste ato representada por

, brasileiro, solteiro, empresario, portador do RG n?2
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, e do CPF/MF n¢ , residente e domiciliado em

/ , ha Rua , N2 . CEP - , doravante designada

simplesmente CONTRATADA, foi dito que tendo sido aceita a proposta que apresentou as fls. , do
CONTRATANTE, em conformidade com a autorizacdo da Mesa Diretora a fl. , o Parecer da Procuradoria
fls. , tém entre si ajustado o presente CONTRATO mediante a estipulacao das Clausulas e condi¢bes
adiante descritas:

As partes assim identificadas pactuam o presente contrato, regido pelas Leis n2 10.520/2002 e 8.666/1993, Ato
da Mesa Diretora n.2 09/2021, além das clausulas e condi¢Ges estabelecidas no Edital do Pregdo Eletrénico n2

12/2021 e de seus anexos, Processo n? 560/2021, que constitui parte integrante deste contrato.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de
organizacdo, digitalizacdo e gerenciamento eletrénico de documentos da Camara Municipal de Santos,
conforme especificagcdes técnicas constantes do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital de Pregao Eletrénico
n2 12/2021)

PARAGRAFO PRIMEIRO

O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade requeridas.
PARAGRAFO SEGUNDO

O regime de execucdo deste contrato é o de empreitada por prego unitario.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDIGOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos deverad ter inicio em até 15 (quinze) dias Uteis a contar da data de expedicdo de ordem
de servico, que devera ser emitida pelo Chefe de Divisdao do Arquivo Publico da Camara Municipal de Santos,
nos locais indicados no Termo de Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA todas as despesas
decorrentes e necessdrias a sua plena e adequada execuc¢dao, em especial as atinentes a seguros, transporte,

tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DAS PRORROGAGOES

O presente contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O prazo mencionado no caput podera ser prorrogado nos moldes da Lei n? 8.666/1993, mediante termo de

aditamento, desde que haja interessa da administracao.
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PARAGRAFO SEGUNDO

N3o obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebracdo do contrato
estard sujeita a condi¢cdo resolutiva, consubstanciada estd na inexisténcia de recursos aprovados nas
respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas.

PARAGRAFO TERCEIRO

Para a hipdtese de necessidade de atualizacdo de valores financeiro envolvidos neste contrato, as partes

elegem o IPC/FIPE.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Cabe a CONTRATADA, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo |, do Edital,
indicado no preambulo, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e
estadual sobre licitagdes:

| - zelar pela fiel execucdo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos necessarios;
Il — designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades, em especial da regularidade
técnica e disciplinar da atuacdo da equipe técnica alocada, e pelos contatos com o CONTRATANTE;

[l - cumprir as disposicdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram na execugao
dos servicos;

IV - dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualquer anormalidade que verificar na execucao
dos servicos;

V - prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as
reclamacgdes sobre seus servicos;

VI - responder pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da
execucdo deste contrato, nos termos do artigo 71, da Lei Federal n° 8.666/1993;

VIl - manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia recente;

VIII - substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servicos for julgada inconveniente, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da solicitacdo justificada formulada pelo CONTRATANTE;

IX - arcar com despesas decorrentes de infracbes de qualquer natureza praticadas por seus empregados
durante a execugdo dos servicos, ainda que no recinto da sede do CONTRATANTE;

X - apresentar, quando exigido pelo CONTRATANTE, os comprovantes de pagamento dos saldrios e de quitacdo
das obrigacdes trabalhistas (inclusive as previstas em Acordos e Convencdes Coletivas de Trabalho) e
previdenciarias relativas aos empregados da CONTRATADA que atuem ou tenham atuado na prestacdo de

servicos objeto deste contrato;
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XI - identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade do CONTRATANTE;

XIl - obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem respeito a seguranga, a
guarda, a manutencdo e a integridade das informacdes existentes ou geradas durante a execugdo dos servicos;
Xl -implantar, de forma adequada, a planificagao, execugao e supervisao permanente dos servigos, de maneira
a ndo interferir nas atividades do CONTRATANTE, respeitando suas normas de conduta;

XIV - reexecutar os servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, quando estiverem em desacordo com
as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XV - guardar sigilo em relacdo as informacdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacao e incorreta ou
inadequada utilizacao;

XVI - manter bens e equipamentos necessarios a realizacdo dos servigos, de qualidade comprovada, em
perfeitas condicdes de uso, em quantidade adequada a boa execucdo dos trabalhos, cuidando para que os
equipamentos elétricos sejam dotados de sistema de prote¢do, de modo a evitar danos na rede elétrica;

XVII — submeter a CONTRATANTE relatdrio mensal sobre a prestacdo dos servicos, relatando todos os servicos
realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execuc¢do do objeto contratual;
XVIII — fornecer a equipe alocada para a execucdo dos servicos os equipamentos de protec¢do individual
adequados a atividade, o necessario treinamento e fiscalizar sua efetiva utilizacdo;

XIX - prestar os servicos por intermédio da equipe indicada nos documentos apresentados na fase de
habilitacdo, a titulo de qualificacdo técnica, quando exigida.

XX - realizar os servigos especificados no Termo de Referéncia, em conformidade com os prazos, padrdes e
normas aplicadas a espécie, responsabilizando-se integralmente pela qualidade deles;

XXI - atender, com a maior diligéncia possivel, as determinacdes da CONTRATANTE, adotando todas as
providéncias necessarias a regularizacdo de faltas e irregularidades verificadas;

XXIlI - responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, em razao do descumprimento ou do cumprimento irregular das obriga¢des
assumidas;

XXIlI - responsabilizar-se: i) pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou indiretas, de quaisquer tributos,
contribuicGes, multas ou 6nus oriundos da contratacao, pelos quais seja responsavel, principalmente os de
natureza fiscal, trabalhista, previdenciaria e comercial; ii) pelo fornecimento de equipamentos de protecao
individual e coletiva de acordo com as normas de seguranca aplicaveis ao caso; pelo seguro para garantia de

pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar de imediato, quando solicitado, todos
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e quaisquer comprovantes de pagamento e quitac¢do; iii) pelo ressarcimento integral de verbas trabalhistas de
seus empregados eventualmente cobradas da CONTRATANTE; iv) e por demais obrigacdes decorrentes da
execucado do servigco descrito no Termo de Referéncia (Anexo I).

XXIV - Indicar representante para manter contato com a CONTRATANTE para o esclarecimento de duvidas,
fornecendo nome, telefone e endereco eletronico para contato, informando formalmente caso haja mudanga
de representante ou de dados;

XXV - Executar o objeto deste contrato sob sua total e inteira responsabilidade, sendo-lhe vedado ceder,
transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os direitos e obriga¢des assumidos neste instrumento, bem como
contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Cdmara Municipal de Santos durante a execug¢do dos
servicos objeto deste contrato.

XXVI - Prestar o objeto deste instrumento e Termo de Referéncia a CONTRATANTE sem qualquer custo
adicional, conforme especificagcdes exigidas no edital e manter Livro de Registros e de Ocorréncias vinculado a
este contrato, a ser periodicamente apresentado a Diretoria de Apoio Interno e Infraestrutura da Camara
Municipal de Santos, para os apontamentos que se fizerem necessarios;

XXVII - Responsabilizar-se pela idoneidade e comportamento de seus funcionarios, prepostos ou subordinados.
XXVIII — Sempre que demandado, facilitar o acesso as informagdes do sistema, para fins de integracdo do
mesmo a outros utilizados pela Camara Municipal de Santos, sem quaisquer 6nus a CONTRATANTE.

XIX —Sempre que solicitado, franquear a CONTRANTE, em arquivo digital, a base de dados do sistema, no prazo
maximo e improrrogavel de 15 (quinze) dias Uteis, sem quaisquer 6nus a CONTRANTE.

XX - Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA nao podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco aceitar
ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacgao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados de
forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos,
colaboradores e eventuais subcontratados, caso permitida a subcontratacao.

PARAGRAFO SEGUNDO

Em atendimento a Lei Federal n2 12.846/2013, a CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negdcios de
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forma a coibir fraudes, corrupg¢do e quaisquer outros atos lesivos a Administracdao Publica, nacional ou
estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos
ilicitos previstos em Lei;

Il - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficidrios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitacdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de
procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacao de qualquer ato de procedimento licitatério publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

d) fraudar licitacao publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica ou celebrar
contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacGes ou prorrogacdes de contratos
celebrados com a administracdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagcdo publica ou
nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econédmico-financeiro dos contratos celebrados com a administragao
publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de érgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em
sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos érgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro
nacional.

PARAGRAFO TERCEIRO

O descumprimento das obriga¢des previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta Clausula Quarta podera
submeter a CONTRATADA a rescisdo unilateral do contrato, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo da
aplicacdo das sang¢des penais e administrativas cabiveis e, também, da instauracdo do processo administrativo

de responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n2 12.846/2013.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
A CONTRATANTE cabe:
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| - exercer a fiscalizagdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da execugao
contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;

Il - fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execu¢do do objeto do contrato;

Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentagao pertinente aos trabalhos, incluindo o
contrato, este Termo de Referéncia.

V - promover a avaliacdo e fiscalizacdo deste instrumento;

VI - atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento;

VIl - ap6s o recebimento da nota fiscal, o servidor a ser designado para fiscal do contrato, atestard a execucao
do contrato, certificando o cumprimento dos servicos, & vista das cldusulas contratuais.

VIII - solicitar a substituicdo de qualquer funciondrio da Contratada que embarace a acao da fiscalizacao;

IX - verificar e atestar os servigcos, bem como conferir, visitar e encaminhar para pagamento as faturas emitidas
pela Contratada;

X - encaminhar a Contratada os comentdrios efetuados para que sejam providenciados os respectivos
atendimentos.

Xl - prestar as informagOes e os esclarecimentos necessarios solicitados pela CONTRATADA, referente a
execugado dos servicos e;

XIl - notificar a CONTRATADA sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas na prestacdo dos

servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, fixando o prazo para sua corregao.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS E DA GESTAO DO CONTRATO

A CONTRATANTE exercerad a fiscalizacdo dos servicos normatizacao, e digitalizacdo contratados por intermédio
do setor solicitante, na pessoa do Chefe de Divisao do Arquivo Publico da Camara Municipal de Santos, de modo
a assegurar o efetivo cumprimento das obrigacdes ajustadas.

Dada a especificidade técnica, a CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servicos de implantagdo, conversao
e migracdo de dados e treinamento dos servidores e do sistema, na pessoa do Diretor de Tecnologia da
Informacdo e Telecomunicacdo da Camara Municipal de Santos, de modo a assegurar o efetivo cumprimento
das obrigacdes ajustadas.

A CONTRATANTE exercera a gestao do contrato por intermédio do gestor do contrato, na pessoa do Chefe da
Divisdo de Gestdo de Contratos da Camara Municipal de Santos, de modo a assegurar o efetivo cumprimento
das obrigacOes ajustadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO
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A fiscalizagdao ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA, mesmo perante terceiros,
por quaisquer irregularidades constatadas na prestacdo dos servicos, inclusive quando resultantes de utilizacdo
de pessoal inadequado ou sem a qualificagdo técnica necessdria, inexistindo, em qualquer hipdtese,
corresponsabilidade por parte da CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO

A auséncia de comunicacdo, por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidades ou falhas, ndo exime a

CONTRATADA do regular cumprimento das obrigacdes previstas neste contrato e no Anexo | do Edital.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRECOS E DO REAJUSTE
A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos objeto deste contrato pelo prego constante de sua proposta

comercial e deste contrato, perfazendo o total de RS ( ).

PARAGRAFO PRIMEIRO

No preco acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos relacionados a
prestacdao dos servigos, tais como tributos, remuneracgdes, despesas financeiras e quaisquer outras necessarias
ao cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive gastos com transporte.

PARAGRAFO SEGUNDO

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratacdo, perca as
condicGes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida
de beneficiar-se desse regime tributdrio diferenciado por incorrer em alguma das vedagdes previstas na Lei
Complementar Federal n? 123/2006, n3o poderad deixar de cumprir as obrigacdes avencadas perante a
Administracdo, tampouco requerer o reequilibrio econdmico-financeiro, com base na alegacdo de que a sua
proposta levou em consideracdo as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

PARAGRAFO TERCEIRO

Os pagamentos levardo em conta a proposta vencedora, nos moldes do item 6 do Termo de Referéncia (Anexo
|, do Pregdo n2 12/2021) e respeitara as seguintes caracteristicas:

(a) Item 1.1 — Pagamento do valor total apenas apds a finalizacdo da prestacdo do servico;

(b) Item 1.1 — Pagamento por preco unitario, conforme certificacdo mensal;

(c) Item 1.2 — Pagamento por preco unitario, conforme certificacdo mensal;

(d) Item IIl.1 — Pagamento do valor total apenas apds a finalizacdo da prestacdo do servico;

(e) Item I1.2 — Pagamento do valor total apenas ap0ds a finalizacdo da prestacdo do servico;

(f) Item 1lIl.3 — Pagamento mensal, apenas a partir da implantacdo (item lll.1), e respeitando-se eventual

proporcionalidade

62




CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes da execucdo deste contrato correrdo pela Dotacdo Orgamentaria n?2
01.09.10.01.031.0001.2.011.3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informagcao e Comunicagdao — Pessoa

Juridica, conforme Nota de Reserva constante do Processo n? 560/2021, a fl. 129.

CLAUSULA NONA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto deste contrato serd recebido provisoriamente em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de
recepcdo pela Administracdo do relatério de execugdo dos servicos acompanhado da nota fiscal/fatura
representativa da prestacdo dos servicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Havendo rejeicdo dos servicos, no todo ou em parte, a CONTRATADA deverd refazé-los no prazo estabelecido
pelo CONTRATANTE, observando as condi¢Bes estabelecidas para a prestagao.

PARAGRAFO SEGUNDO

Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipdtese de ndo serem os mesmos
executados, o valor respectivo serd descontado da importancia devida a CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacdo das sangdes cabiveis.

PARAGRAFO TERCEIRO

O recebimento do objeto dar-se-d definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento
provisorio, ou da data de conclusdo das corre¢des efetuadas com base no disposto no Paragrafo Primeiro desta
Clausula, uma vez verificado a execucdo satisfatoria dos servicos, mediante Termo de Recebimento Definitivo

ou Recibo, firmado pelo servidor responsavel.

CLAUSULA DECIMA - DOS PAGAMENTOS

A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal ou fatura correspondentes ao objeto contratado.

Na nota fiscal ou fatura, emitidas de acordo com a legislacdo vigente, deverdo constar os seguintes dados:
CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS, Praca Tenente Mauro Batista, n2 01, bairro Vila Nova, Santos/SP, CNPJ n2
49.203.409/0001-02, a discriminacdo das quantidades e valores, além dos demais elementos habituais, fiscais
e legais.

O pagamento do valor dos servicos sera efetuado apds a analise e aceite pela CONTRATANTE, por meio de
cheque nominal, a ser retirado na Tesouraria, ou depdsito em conta bancdria, até o 152 (décimo quinto) dia util
a contar do respectivo Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo ou Recibo, emitido pela Diretoria de

Apoio Interno e Infraestrutura (aceite da nota fiscal ou fatura).
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Em caso de devolugao da nota fiscal para retificagGes, o prazo para pagamento serd interrompido, voltando a
fluir a partir da data do aceite de sua reapresentacao.

A devoluc¢do da nota fiscal ndo aprovada pela Camara nao servira, em hipotese alguma, de pretexto para que a
empresa suspenda a prestacdo do objeto contratual.

Caso haja necessidade de atualizagdo monetaria quando do respectivo pagamento e desde que a CONTRATADA
nao tenha dado causa ao atraso, os valores devidos deverdo ser atualizados financeiramente desde a data
prevista para o pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base o indice IPC/FIPE.

Ndo haverad atualizagao nos pregos quando o atraso no pagamento se der por culpa exclusiva da CONTRATADA.
PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATANTE poderad, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda
gue ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencbes ndo realizadas em
meses anteriores.

PARAGRAFO SEGUNDO

O recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em consonancia com
o artigo 32 e demais disposicdes da Lei Complementar Federal n? 116/2003, e respeitando as seguintes
determinacgdes:

| - Quando da celebracdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo municipal aplicavel aos
servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente, sobre a eventual
necessidade de retengao do tributo, pelo tomador dos servigos;

Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislacdo municipal, a retencdo do ISSQN pelo tomador dos servicos:

a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsdvel tributdrio, deverd reter a quantia correspondente do valor
da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente apresentada e recolher a respectiva
importancia em nome da CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a titulo de “RETENCAO PARA O ISS” ao
emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente. Considera-se preco do servico a
receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma deducao.

Il - Caso, por outro lado, ndo haja previsdo de retencdo do ISSQN pelo tomador dos servicos:

a) A CONTRATADA devera apresentar declaracdo da Municipalidade competente com a indicacdo de sua data-
limite de recolhimento ou, se for o caso, da condicdo de isencdo;

b) Mensalmente a CONTRATADA deverd apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN por meio de cépias
autenticadas das guias correspondentes ao servico executado e devera estar referenciado a data de emissdo

da nota fiscal, fatura ou documento de cobranca equivalente;
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c) Caso, por ocasido da apresentagao da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranga equivalente, nao
haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN, poderdo ser apresentadas cépias das guias de
recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentagao
devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

d) a ndo apresentacao dessas comprovagdes assegura ao CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento

respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E
OBRIGAGCOES CONTRATUAIS.

A CONTRATADA ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DO OBJETO CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratadas, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessdrios no objeto, a critério exclusivo do CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

PARAGRAFO UNICO

Eventual alteracdo serd obrigatoriamente formalizada pela celebragdo de prévio termo aditivo ao presente

instrumento, respeitadas as disposi¢cdes da Lei Federal n2 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos nos artigos 77 a
80 e 86 a 88, da Lei Federal n2 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos do CONTRATANTE nos casos de rescisdo administrativa, prevista
no artigo 79 da Lei Federal n2 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Ficard impedida de licitar e contratar, nos termos da Sumula n2 51 do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (TCE/SP), pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral
do contrato, da aplicacdo de multas e de outras penalidades previstas neste ato convocatério e em seus anexos,
a CONTRATADA que praticar quaisquer atos previstos no art. 72 da Lei n2 10.520/2002.

Reputar-se-ao inidoneos atos como os descritos nos artigos 337-H, 337-L e 337-M, do Cddigo Penal.
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Fundamentado nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n2 8.666/1993 e no art. 72 da Lei n2 10.520/2002, os
casos de atraso injustificado, inexecucdo ou descumprimento, total ou parcial, do objeto contratado, garantida
a ampla defesa prévia, poderdo sujeitar a Contratada as seguintes penalidades, isolada ou conjuntamente:
Adverténcia por escrito, na hipdtese de descumprimento das obrigacdes contratuais que ndo acarretem
prejuizos para a Contratante, bem como pela execugdo insatisfatéria ou pequenos transtornos no
desenvolvimento do objeto contratado, desde que sua gravidade ndo recomende a aplicacdo da suspensao
temporaria ou declaracdo de inidoneidade.

Multa:

a) de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, considerando a data da notificacdo formal, pela
inobservancia do prazo para assinatura do termo contratual, conforme estabelecido no ato convocatdrio. A
critério desta Camara, podera ser promovido o cancelamento da contratacdo apds o 52 (quinto) dia corrido do
atraso;

b) de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso em executar os servicos contratados, até
0 202 (vigésimo) dia corrido do atraso, apds o que, a critério desta Camara, poderd ser promovida a rescisao
deste instrumento;

c) em caso de rescisdo do contrato por parte da Camara Municipal de Santos, decorrente do que prevé o
subitem “b”, de inexecucado, total ou parcial, ou de qualquer descumprimento de outra clausula contratual, serd
aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

PARAGRAFO PRIMEIRO

As san¢0es sdo autbnomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outra.

O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores correspondentes as multas que
eventualmente forem aplicadas por descumprimento de cldusulas contratuais, ou, quando for o caso, efetuara
a cobranga judicialmente.

PARAGRAFO SEGUNDO

A pratica de atos que atentem contra o patrimbnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administra¢do publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrup¢ao, durante a licitagao
ou ao longo da execucdo do contrato, serd objeto de instauracdo de processo administrativo de
responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n? 12.846/ 2013, sem prejuizo da aplicagdo das sancgGes
administrativas previstas nos artigos 87 e 88 da Lei Federal n2 8.666/1993, e no artigo 72 da Lei Federal n®
10.520/2002.

PARAGRAFO TERCEIRO

O descumprimento, parcial ou total, por uma das partes, das obrigacdes que lhes correspondam, nao sera
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considerado inadimplemento contratual se tiver ocorrido por motivo de caso fortuito ou de forga maior,
devidamente justificados e comprovados. Consideram-se caso fortuito ou de forca maior, os fatos imprevisiveis
e inevitdveis, nos termos do pardgrafo Unico do art. 393 do Cdédigo Civil.

PARAGRAFO QUARTO

Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo, o qual sera regido pelo Ato da Mesa
Diretora da Camara Municipal de Santos n.2 14, de 10 de dezembro de 2020 (disponivel em:
https://www.camarasantos.sp.gov.br/publico/include/download.php?file=2604). A CONTRATADA, neste ato,
declara ter absoluta ciéncia sobre referida norma administrativa.

PARAGRAFO QUINTO

Apds a aplicacdo de qualquer penalidade prevista, realizar-se-a comunicagao escrita a empresa e publicacdo no
orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa), constando o fundamento legal da

punigao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DISPOSICOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:
l. Consideram-se partes integrantes do presente Termo de Contrato, como se nele estivessem transcritos:
a. o Edital mencionado no preambulo e seus anexos, em especial Anexo | (Termo de Referéncia).
b. a proposta apresentada pela CONTRATADA,;
Il. Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposi¢des normativas indicadas no preambulo deste Termo de
Contrato e demais disposi¢cdes regulamentares pertinentes.
[ll. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndao resolvidas na esfera

administrativa, serd competente o foro da Comarca de Santos/SP.
E, por estarem as partes justas e de pleno acordo no que se refere aos termos do presente instrumento,
subscrevem-no em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas abaixo

identificadas, para que surta todos os efeitos legais.

Santos, de de 202 .

ADILSON DOS SANTOS JUNIOR
Presidente da Camara Municipal de Santos
Contratante
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ROBERTO OLIVEIRA TEIXEIRA
12 Secretdrio da Camara Municipal de Santos
Contratante

MARCOS OLIVEIRA LIBORIO
29 Secretario da Camara Municipal de Santos
Contratante

EMPRESA CONTRATADA
XXXXXXXXXX

Testemunhas:
Nome: Nome:
RG n@: RG n@:
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATO Ne /202 .

Processo: 560/2021

PARTES: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS e EMPRESA

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE SERVICOS DE ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO E
GERENCIAMENTO ELETRONCIO DE DOCUMENTOS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | DO
PREGAO ELETRONICO N2 12/2021

Nome: ADILSON DOS SANTOS JUNIOR

Cargo: Presidente

RG/CPF n2: 25.637.798-4/ 284.546.218-22

Endereco (*): Rua Alao do Carmo, n2 29, Caneleira, Santos/SP
Telefone: (13) 3219-2597

E-mail: presidencia@camarasantos.sp.gov.br

Nome: ROBERTO OLIVEIRA TEIXEIRA

Cargo: 12 Secretdrio

RG/CPF n2: 30.727.409-3/530.674.877-53

Endereco (*): Avenida Bernardino de Campos, n2 650, apto. 54, Pompéia, Santos/SP
Telefone: (13) 3222-3825

E-mail: 1secretaria@camarasantos.sp.gov.br

Nome: MARCOS OLIVEIRA LIBORIO

Cargo: 22 Secretdrio

RG/CPF n?: 16.589.571/044.784.118-16

Endereco (*): Avenida Washington Luiz, 497, apto 51, Boqueirdo- Santos/SP
Telefone: (13) 3219-2536

E-mail: 2secretaria@camarasantos.sp.gov.br
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Responsavel pelo atendimento a requisi¢gées de documentos do TCESP:

Nome: HERMES LOPES DE MORAES

Cargo: Contador

End. Com. do Orgdo/Setor: Praga Tenente Mauro Batista de Miranda n° 01 — Vila Nova - Santos - SP
Telefone: (13) 99720-8737

E-mail: contabilidade@camarasantos.sp.gov.br

Santos, de de 202

RESPONSAVEL:
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATO Ne /202

Processo n2: 560/2021.

PARTES: CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS e EMPRESA

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE SERVICOS DE ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO E
GERENCIAMENTO ELETRONCIO DE DOCUMENTOS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | DO
PREGAO ELETRONICO N2 12/2021

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdao processual, até julgamento final e sua
publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber. Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos
os despachos e decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no
Didrio Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, de
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a

partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Santos, de de 20 .
ADILSON DOS SANTOS JUNIOR ROBERTO OLIVEIRA TEIXEIRA
Presidente da Camara Municipal de Santos 19 Secretario da Camara Municipal de Santos
Contratante Contratante
MARCOS OLIVEIRA LIBORIO Nome da empresa)
22 Secretdrio da Camara Municipal de Santos (representante legal)
Contratante Contratada
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